Uchwata Nr 1§/ /1 /2019
Zarzadu Powiatu w Olsztynie

z dnia EL/MW'”W“ 2019 r.

w sprawie obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, finansowych i opisowych z
wykonania budzetu w Starostwie Powiatowym w Olsztynie i jednostkach
organizacyjnych Powiatu Olsztynskiego.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2018 r., poz. 995 z pdzn. zm.) — uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, finansowych i
opisowych z wykonania budzetu w Starostwie Powiatowym w Olsztynie i jednostkach

organizacyjnych Powiatu Olsztynskiego, jak w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Ustalone zasady maja zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego za rok 2018.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu
Olsztynskiego oraz gldéwnemu ksiegowemu Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

§ 4. Traci moc Uchwata Nr 53/4/2015 Zarzadu Powiatu z dnia 24 listopada 2015r.

§ 5. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia i jest jawna.

STAROSTA OLSZTYNSKI

1. ANDRZEJ ABAKO.......ccuu..... ( ..........
WICESTAROSTA
2. JOANNA MICHALSKA /.

CZLONKOWIE ZARZADU:

3. JACEK SZYDLO...cceuvuenenilainn:
4. ARTUR WROCHNA........: )é/
5. JANUSZ RADZISZEWSKI.........



Zalacznik

do uchwaty Nr A8 1/ 12019
Zarzadu Powiatu w Olsztynie
zdnia F mavea Q048 .

ZASADY OBIEGU ORAZ KONTROLI SPRAWOZDAN
BUDZETOWYCH, FINANSOWYCH I OPISOWYCH
Z WYKONANIA BUDZETU W STAROSTWIE
POWIATOWYM W OLSZTYNIE I JEDNOSTKACH
ORGANIZACYJNYCH POWIATU OLSZTYNSKIEGO



ZAGADNIENIA OGOLNE

§1.

§2.

§ 3.

Uchwala okresla obieg oraz kontrol¢ sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie

operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych 1 opisowych z wykonania budzetu

sporzadzanych przez Wydzial Budzetu i Finanséw oraz jednostki organizacyjne powiatu
olsztynskiego.

Rodzaje, formy, terminy i zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan

w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych regulujg przepisy:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., t.j. poz. 351),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz.
2077 z p6Zn. zm.),

3) wydane na podstawie pkt. 1 i pkt. 2 obowigzujgce rozporzadzenia Ministra
Finansow.

Ilekro¢ jest mowa o:

1) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ jednostki budzetowe, samodzielne publiczne
zaktady opieki zdrowotne;;

2) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ kierownika jednostki budzetowe;j
lub osob¢ go zastgpujaca, kierownika samodzielnego publicznego zaktadu opieki
zdrowotnej lub osobe¢ go zastepujaca;

3) wydziale budzetu i finanséw — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Budzetu i
Finanséw Starostwa Powiatowego w Olsztynie;

4) dyrektorze wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ osobe, o ktéorej mowa w
Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Olsztynie lub osobe go
zastgpujaca;

5) gtownym ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktorej kierownik jednostki
budzetowej powierzyt obowigzki 1 odpowiedzialno$¢ z zakresu gospodarki
finansowej zgodnie z ustawg o finansach publicznych,

6) informatyku — nalezy przez to rozumie¢ informatyka Starostwa Powiatowego w
Olsztynie;

7) sprawozdaniu jednostkowym jst — sprawozdanie jednostkowe sporzadzane przez
kierownika jst na podstawie ksigg rachunkowych Starostwa Powiatowego i organu

jako jednostki budzetowe;j i jako organu;



§ 4.

§5.

§ 6.

5.

§ 8.

§0.

§ 10.

8) jst — nalezy przez to rozumie¢ jednostke samorzadu terytorialnego — Powiat
Olsztynski;

9) kierowniku jst — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Olsztynskiego, kierownika
jednostki;

Kierownicy jednostek sa zobowiazani sporzadzi¢ sprawozdania rzetelnie i prawidlowo

pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

Jednostkowe sprawozdania: budzetowe i finansowe, sporzadzane sg przez jednostke na

podstawie wlasnych ksigg rachunkowych w ztotych i w groszach.

Kwoty wykazane w sprawozdaniach budzetowych i finansowych powinny by¢ zgodne z

danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiggowe;j.

Sprawozdania jednostkowe w zakresie operacji finansowych sporzadzane sg w zlotych i

groszach przez jednostke¢ na podstawie ewidencji ksiegowej oraz innych wiarygodnych

dokumentéw poswiadczajgcych istnienie danego zobowigzania lub naleznosci.

Jednostkowe sprawozdania: budzetowe, sprawozdania w zakresie operacji finansowych

oraz sprawozdania finansowe sg terminowo przekazywane przez jednostki do Wydziatu

Budzetu i Finansow (bez posrednictwa stanowiska obstugi interesantow) lub za

posrednictwem poczty.

Na dowod ztozenia sprawozdania osoba przyjmujgca umieszcza na jego oryginale oraz

na kopii pozostajacej w aktach jednostki sprawozdajacej piecze¢ o tresci:

STAROSTWO POWIATOWE
w Olsztynie
Wydziat Budzetu i Finansow

Wplyneto

dnia:

Numer piSma: ......ccoccevvveieeieneeeens
Tlo$¢ zatacznikOw: .......cceevvevernnnen.
Podpis: ..o

1. Wyznaczony pracownik Wydzialu Budzetu i Finansow otrzymujacy jednostkowe:
sprawozdanie budzetowe, sprawozdania w zakresie operacji finansowych oraz
sprawozdania finansowe, obowigzany jest sprawdzi¢ je pod wzgledem formalno-
rachunkowym. Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu m.in.:

1) poprawnosci sporzadzenia sprawozdania na wlasciwym druku;

2) poprawnosci sporzadzenia sprawozdania w sposob czytelny i trwaty;

3) poprawnosci wypelnienia sprawozdania w odpowiedniej szczegdtowosci;

4) poprawnosci kompletnosci sprawozdania, tj. czy zawiera wszystkie strony 1 czy

wypelniona jest kazda strona;



5) poprawnosci ztozenia na kazdym formularzu sprawozdania podpisow w miejscu
0znaczonym;

6) poprawnosci umieszczenia na sprawozdaniu na podpisie pieczatki z imieniem i
nazwiskiem osoby podpisujacej (gtowny ksiggowy 1 kierownik jednostki);

7) poprawno$ci umieszczenia na sprawozdaniu nazwy 1 adresu jednostki
sprawozdawczej;

8) poprawnosci umieszczenia na sprawozdaniu numeru regonu jednostki
sprawozdawczej;

9) poprawnosci daty sporzadzenia sprawozdania;

10) poprawnosci uzytej w sprawozdaniu klasyfikacji budzetowej;

11) poprawnosci rachunkowej danych zgodnie 2z regutami okreslonymi na
poszczegdlnych formularzach sprawozdawczych;

12) poprawnosci danych przekazywanych w dokumencie papierowym z formg
elektroniczng dokumentu oraz zaczytanych do programu finansowo-ksiegowego

PUMA.

2. Po dokonaniu kontroli sprawozdania, o ktérej mowa w ust. 1 osoba sprawdzajgca

zobowigzana jest do stwierdzenia tego faktu poprzez przystawienie na sprawozdaniu

pieczeci wg wzoru:

Sprawdzono pod wzgledem
formalno-rachunkowym

Data ....oooviiiiiiiiiiiiiee
Podpis .ccoeveiiiiieieeee
3. Podpisy oséb sprawdzajacych sprawozdanie jednostkowe sktada si¢ odrecznie w sposdb
czytelny.
§ 11. Za merytoryczng zawarto$¢ sprawozdania budzetowego/finansowego jednostkowego

§ 12.

odpowiada jednostka je sporzadzajaca, tj. za jego rzetelnosé, kompletnos¢ zjawisk,
zgodno$¢ z ksiggami rachunkowymi, ktére winny by¢ prowadzone zgodnie z przepisami
o rachunkowosci.

Wydzial Budzetu 1 Finansow, sporzadzajacy sprawozdania zbiorcze, jest uprawniony do
kontrolowania merytorycznej prawidtowosci sktadanych sprawozdan jednostkowych. W
tym celu pracownicy Wydzialu Budzetu i Finansoéw moga zada¢ od jednostki
sktadajacej sprawozdanie, przedstawienia wydruku odpowiednich ksigg rachunkowych
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem lub dokumentéw zrodtowych. Kontrola
merytoryczna sprawozdan polega na sprawdzeniu ujetych w sprawozdaniu danych

wynikajacych z ewidencji ksiegowej prowadzonej w danej jednostce organizacyjne;j.



§ 13.

§ 14.

§15.

§ 16.

§17.

§ 18.

§ 19.
§ 20.

§21.

W przypadku stwierdzenia nieprawidltowosci formalno-rachunkowych
1 merytorycznych, ujawnionych w trybie §10 i §12 w kontrolowanym sprawozdaniu
pracownik Wydzialu Budzetu i Finansow informuje jednostke o zaistniatych
nieprawidtowosciach oraz  dokonuje zapisu na sprawozdaniu o rodzaju
nieprawidlowosci, formie kontaktu z jednostkg, osobie, z ktorg si¢ kontaktowat oraz o
dacie kontaktu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci formalno-rachunkowych badz
merytorycznych ujawnionych w trybie §10 i §12 w kontrolowanych sprawozdaniach,
kierownicy jednostek powinni je usung¢ przed wlaczeniem danych ze sprawozdania do
sprawozdania zbiorczego lub skonsolidowanego zbiorczego. Bledne dane wykazane w
sprawozdaniu kierownicy moga skorygowac poprzez zlozenie korekty sprawozdania
wraz z wyjasnieniem, osobiscie nanoszac poprawki do sprawozdania w Wydziale
Budzetu i Finansow lub wyznaczajac do tego pracownika udzielajac mu pisemnego
upowaznienia do dokonania poprawek.

W razie koniecznosci dokonania korekty nalezy sporzadzi¢ nowe sprawozdanie. Kazda
strong¢ sktadanej korekty sprawozdania nalezy oznaczy¢ ,.korekta Nr ... z dnia ...”.
Pisemne wyjasnienie korekty, podpisane przez glownego ksiegowego 1 kierownika
jednostki, powinno zawiera¢ informacj¢ o przyczynie korekty, rodzaju korekty (np.
bledny plan, zaangazowanie, wykonanie itp.), przyczynie powstania bledu oraz inne
istotne zdaniem jednostki informacje, a takze okreslenie, co najmniej: rozdziatu 1
paragrafu podlegajacego korekcie.

W razie potrzeby, przed dokonaniem korekty sprawozdania, jednostka winna dokonac
odpowiednich  zapisow  korygujacych ~w  ksiggach  rachunkowych  okresu
sprawozdawczego.

W sytuacji, gdy w sprawozdaniu wystepuja zdarzenia wskazujgce na naruszenie
dyscypliny finanso6w publicznych kierownicy jednostek zobowigzani sa do zlozenia
wraz ze sprawozdaniem wyjasnienia zaistnialych sytuacji.

W przypadku korekt sprawozdan obowigzuja zasady okreslone w § 4-8 .

Obowigzujace wzory drukow sprawozdan budzetowych i finansowych stanowia
zataczniki do rozporzadzen Ministra Finansow wydanych na podstawie przepisow, o
ktorych mowa w § 2.

Podpisy sktadane z upowaznienia kierownika jednostki i/lub gléwnego ksiggowego

powinny zawiera¢ pelne imig¢ i nazwisko. Do sprawozdania nalezy dotaczy¢ kserokopie



potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginalem dokumentu upowazniajgcego do podpisania
sprawozdania.

§ 22. Wyznaczony pracownik Wydzialu Budzetu i Finansow przygotowujacy zbiorcze
sprawozdania budzetowe 1 finansowe jest zobowigzany do przygotowania
wyprzedzajaco informacji o terminach podpisania zbiorczych sprawozdan i przekazania

jej do sekretariatu Starosty Olsztynskiego oraz informatyka.
SPRAWOZDANIA BUDZETOWE

§ 23. W zakresie sprawozdan budzetowych wyréznia sie¢ sprawozdania jednostkowe i
zbiorcze.

§ 24. Jednostkowe sprawozdania budzetowe sg sporzagdzane przez:

1) kierownikéw jednostek budzetowych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ, Rb-
UN),

2) kierownikow jednostek budzetowych realizujacych zadania z zakresu administracji
rzadowej oraz inne zadania zlecone jst ustawami (Rb-50 o wydatkach, Rb-ZN, Rb-
2777 jednostki realizujagce dochody w ramach realizowanych zadan z zakresu
administracji rzagdowej),

3) kierownikow jednostek budzetowych realizujacych wydatki, ktore nie wygasty z
uptywem roku budzetowego — Rb-28NWS,

4) kierownikoéw samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej (Rb-Z, Rb-N,
Rb-UZ, Rb-UN),

5) kierownika jst — sprawozdania jednostkowe (Rb-27S, Rb-28S, Rb-ZN, Rb-Z, Rb-N,
Rb-UZ, Rb-UN, Rb-50 o dotacjach).

§ 25. Kierownicy jednostek realizujacych dochody w ramach realizowanych zadan z zakresu
administracji rzadowej i sporzadzajacych sprawozdanie Rb 27 ZZ powinni zlozy¢
informacj¢ o dochodach wykonanych, przekazanych oraz naleznych jst za dany okres
sprawozdawczy wedtug wzoru ustalonego w zatgczniku nr 1.

§ 26. Kierownicy jednostek budzetowych (bez Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego) sporzadzajg jednostkowe sprawozdania budzetowe Rb-27S i Rb-28S w
programie finansowo-ksiggowym ,PUMA” i przekazuja Wydziatlowi Budzetu i
Finanséw w formie dokumentu papierowego podpisanego przez osoby upowaznione

oraz w wersji elektronicznej na adres e’mail fn.budzet@powiat-olsztynski.pl . Pozostate

sprawozdania budzetowe przekazuja wylacznie w formie dokumentu papierowego.



§ 27.

§ 28.

§ 29.

§ 30.

§31.

§32.

§ 33.

Dane ze sprawozdan, o ktéorych mowa w § 26 przekazywanych w formie elektronicznej,
musza by¢ zgodne z danymi wykazanymi w tych sprawozdaniach w formie dokumentu
papierowego.

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego sklada jednostkowe sprawozdania

budzetowe wylacznie w formie dokumentu papierowego podpisanego przez osoby

upowaznione.

Kierownicy samodzielnych publicznych zakladow opieki zdrowotnej przekazuja

sprawozdania jednostkowe do Wydzialu Budzetu i Finanséow w formie dokumentu

papierowego.

Wzory dokumentéw sprawozdan okresla obowigzujace rozporzadzenie Ministra

Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Sprawozdania zbiorcze sporzadza si¢ w pelnym zakresie informacji wynikajacej ze

sprawozdan jednostkowych.

Wydzial Budzetu i1 Finanséw dokonuje elektronicznej agregacji jednostkowych

sprawozdan budzetowych w programie BeSTi@, za wyjatkiem sprawozdan Rb-27S

oraz Rb-28S, ktore agregowane sg w systemie PUMA skad zaczytywane sg do systemu

BeSTi@.

W celu weryfikacji sprawozdania zbiorczego wyznaczony pracownik Wydziatu Budzetu

1 Finanséw winien stwierdzi¢:

1) czy wszystkie sprawozdania jednostkowe zostaly prawidlowo zaksi¢gowane w
programie finansowo-ksiegowym PUMA lub wprowadzone do systemu BeSTi@ i
zweryfikowane;

2) stwierdzi¢ zgodnos$¢ planu ze sprawozdania z budzetem;

3) stwierdzi¢ zgodno$¢ dochodow oraz wydatkow wykonanych ze sprawozdania
zbiorczego z obrotami kont Ma 901 (dochody) oraz Wn 902 i Wn 903 (wydatki);

4) stwierdzi¢ zgodno$¢ dochodow wykonanych w zakresie subwencji ogolnej dla
powiatéw oraz dochodow z tytutu udzialu w podatku dochodowym od oséb
fizycznych z informacjg zamieszczong na stronie internetowej Ministra Finansow;

5)czy wszystkie sprawozdania jednostkowe zostaly poprawnie zagregowane badz
zsumowane w sprawozdaniu zbiorczym;

6) czy w sprawozdaniu Rb-27ZZ dochody przekazane do Warminsko-Mazurskiego

Urzedu Wojewodzkiego sa zgodne z obrotami konta analitycznego Wn 224;



§ 34.

§ 35.

§ 36.

§ 37.

§ 38.

7) zgodno$¢ planu i wykonania sprawozdania Rb-50 o dotacjach oraz sprawozdania
Rb-277Z7Z z Warminsko-Mazurskim Urzedem Wojewddzkim poprzez internetowy
system raportéw budzetowych ,,i-SRB”.

Sprawozdania budzetowe zbiorcze beda przekazywane przez wyznaczonego

pracownika Wydzialu Budzetu i Finansoéw wylacznie w formie elektronicznej w

informatycznym systemie zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego

BeSTi@ i muszg by¢ opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym, za wyjatkiem §

36.

Zbiorcze sprawozdanie RB-ZN po przygotowaniu w programie BeSTi@, zapisywane

jest przez wyznaczonego pracownika Wydzialu Budzetu i Finanséw na serwerze na

dysku sieciowym o nazwie ,Sprawozdania na Ibm server\Nowy (R:)”, celem
podpisania 1 przekazania Warminsko-Mazurskiemu Urzedowi Wojewddzkiemu na

elektroniczng skrzynke podawcza przez Informatyka. Pracownik wydziatu budzetu i

finanséw jest odpowiedzialny za dopilnowanie wysytki sprawozdania i uzyskanie

urzedowego poswiadczenia odbioru.

Zbiorcze sprawozdania Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ, Rb-UN zakladow opieki zdrowotnej

wyznaczony pracownik Wydziatu Budzetu 1 Finanséw sporzadza w pliku

udostepnionym na stronie internetowej Regionalnej Izby Obrachunkowej w Olsztynie.

Przygotowane sprawozdania po weryfikacji, o ktorej mowa w § 33 pracownik zapisuje

na serwerze na dysku sieciowym o nazwie ,,Sprawozdania na Ibm_server\Nowy (R:) ”,

celem podpisania i przekazania Regionalnej Izbie Obrachunkowej na jej elektroniczng
skrzynke podawczg przez Informatyka. Pracownik wydziatu budzetu i finanséw jest
odpowiedzialny za dopilnowanie wysyiki i uzyskanie urzedowego poswiadczenia
odbioru.

Sprawozdania: Rb-UN — roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie naleznosci z tytutu

papierow warto$ciowych wedtug wartosci ksiegowej oraz Rb-UZ — roczne

sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych sktadajg
tylko te jednostki, ktore posiadajg zobowigzania lub naleznos$ci podlegajgce wykazaniu

w tych sprawozdaniach.

Terminy przekazywania jednostkowych oraz zbiorczych sprawozdan budzetowych

okresla aktualne rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczoS$ci

budzetowe;.

SPRAWOZDANIA FINANSOWE

§ 39.

Sprawozdanie finansowe powinno jasno i rzetelnie przedstawi¢ sytuacje majatkowa

8



1 wynik finansowy jednostki, w zwiazku z tym przed zamknigciem ksigg rachunkowych

nalezy:

1) przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ skiadnikow aktywéw i pasywow oraz na jej

podstawie rozliczy¢ i wprowadzi¢ do ksiag rachunkowych ewentualne réznice

inwentaryzacyjne;

2) dokona¢ wyceny bilansowej poszczegélnych sktadnikéw aktywow i pasywow;

3) dokona¢ analizy zgodno$ci wewnetrznej ksigg rachunkowych, przy czym nalezy

pamigtac, ze ksiggi rachunkowe powinny zachowac cigglos¢ formalng i materialng —

oznacza to, ze przed wykazaniem danych w sprawozdaniu finansowym powinny by¢é

spelnione nast¢pujgce warunki:

a)

b)

d)

w celu zachowania ciaglosci formalnej nalezy przestrzegaé jednolitego uktadu
tematycznego grupowania danych, zapewniajacego porownywalnos¢ danych za
kolejne nastepujace po sobie lata obrotowe,

dla zachowania cigglosci materialnej wykazane w bilansie zamknigcia stany
aktywow 1 pasywOw nalezy ujgé w tej samej wartosci w bilansie otwarcia
nastepnego roku obrotowego,

suma obrotow i sald po stronie Wn wszystkich kont syntetycznych objetych
wykazem kont ksiegi gtéwnej powinna réwnaé si¢ sumie obrotéw i sald po
stronie Ma tych kont,

suma sald po stronie WN i Ma wszystkich kont analitycznych prowadzonych do
kazdego konta syntetycznego powinna rowna¢ si¢ wielkosci sald po stronie WN i
Ma kont syntetycznych,

narastajgce od poczatku roku obroty i saldo kont ksiegi glownej, powinny byé
zgodne z narastajacymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika lub

obrotami zestawienia obrotow dziennikdéw czastkowych,

§ 40. Sprawozdanie finansowe jednostek organizacyjnych powiatu olsztynskiego sktada sie z:

§ 41.

1) bilansu,

2)

rachunku zyskow 1 strat (wariant poréwnawczy),

3) zestawienia zmian w funduszu,

4) informacji dodatkowe;j,

5) uzupelniajacych zatacznikow okreslonych w niniejszej uchwale.

W zakresie sprawozdan finansowych wyrdznia sie:

1) sprawozdania finansowe jednostkowe sporzadzane przez jednostki na postawie

prawidtowo prowadzonych ksigg rachunkowych jednostki w ztotych i groszach,
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2)

3)

sprawozdania finansowe taczne sporzadzane przez Wydzial Budzetu i Finansow na
podstawie jednostkowych  sprawozdan finansowych z zachowaniem zasady
dokonania wylaczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w zlotych i
groszach,

bilans skonsolidowany.

§ 42. Bilans jednostkowy sporzadza si¢ metoda netto. Polega ona na tym, ze wybrane pozycje

bilansowe pomniejsza si¢ o odpowiednie wielkosci je korygujace, tj.:

1)
2)

3)

nalezno$¢ pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace,

$rodki trwale i wartosci niematerialne i prawne wykazuje si¢ po odj¢ciu odpisow
umorzeniowych oraz odpisow z tytutu utraty ich wartosci,

dtugoterminowe aktywa finansowe pomniejsza si¢ o odpisy z tytulu trwalej utraty

wartosci.

§ 43. W zestawieniu zmian funduszu jednostki wykazuje si¢ nast¢pujace dane uzupeltniajace:

1) warto$¢ nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych, srodkow trwalych w budowie,

warto$ci niematerialnych i prawnych pomig¢dzy jednostkami podlegajace wylaczeniu,

2) warto$¢ nieodptatnie otrzymanych s$rodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie,

warto$ci niematerialnych i prawnych pomiedzy jednostkami podlegajace wylaczeniu.

§ 44. Informacje dodatkowa jednostki sporzadzaja wedtug wzoru ustalonego w zataczniku nr

2 oraz tabel do informacji dodatkowej od nr 1 do nr 2.

§ 45. Jednostki budzetowe powiatu olsztynskiego przekazujg sprawozdania finansowe do

Wydziatu Budzetu i Finansow (bez posrednictwa stanowiska obstugi interesantow) w

formie dokumentu papierowego z uwzglednieniem § 47 na podstawie protokotu

zdawczo-odbiorczego wedlug wzoru ustalonego w zalgczniku nr 3, do ktérego

zalaczaja:

)

2)

3)

4)

kserokopi¢ potwierdzenia sald wszystkich rachunkéw bankowych na dzien
bilansowy (potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginalem);

kserokopi¢ protokotu inwentaryzacji kasy (potwierdzona za zgodnos$¢ z
oryginalem);

oswiadczenie kierownika jednostki o terminie przeprowadzonej inwentaryzacji
aktywOw 1 pasywow oraz ujeciu jej wynikow w ksiegach rachunkowych;
zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych na koniec roku wydrukowany na
dzien sporzadzenia bilansu w systemie finansowo-ksiggowym PUMA (ukfad

persaldo na zestawieniu);
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§ 46.

§ 47.

§ 48.

§ 49.

§ 50.

§31.

S)

6)

7)

8)

9)

specyfikacje do poszczegolnych kont rozrachunkowych wedtug wzoru ustalonego
w zalaczniku nr 4;

wyjasnienia przyczyn ewentualnych rozbieznosci pomiedzy stanami naleznosci i
zobowigzan wykazanymi w sprawozdaniu finansowym oraz budzetowym,

wykaz wzajemnych naleznosci dhugoterminowych, krotkoterminowych pomiedzy
jednostkami budzetowymi Powiatu Olsztynskiego na dzien 31.12....... podlegajace
wylgczeniu, wedlug wzoru ustalonego w zalaczniku nr 5 (po dokonaniu przez
jednostki wzajemnych uzgodnien prawidtowosci wykazywanych danych);

wykaz wzajemnych zobowigzan dtugoterminowych, krotkoterminowych pomiedzy
jednostkami  budzetowymi Powiatu Olsztynskiego na dzien 31.12.......
podlegajgcych wylaczeniu, wedlug wzoru ustalonego w zalgczniku nr 6 (po
dokonaniu przez jednostki wzajemnych uzgodnien prawidtowosci wykazywanych
danych);

wykaz wartosci Srodkow trwatych, srodkéow trwalych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych nieodptatnie otrzymanych /przekazanych 2z /do
jednostek budzetowych Powiatu Olsztynskiego w roku obrotowym 20....
podlegajacych wylaczeniu, wedlug wzoru ustalonego w zalgczniku nr 7 (po
dokonaniu przez jednostki organizacyjne wzajemnych uzgodnien prawidlowosci

wykazywanych danych).

Informacje¢ dodatkowa jednostki przekazujg dodatkowo w formie pliku excel na adres

e-mail fn.budzet@powiat-olsztynski.pl. Przekazany plik excel musi byé zgodny z

dokumentem tego sprawozdania sktadanego w formie papierowe;.

Zakagczniki do bilansu powinny by¢ podpisane przez kierownika jednostki i glownego

ksiggowego.

Jednostki wypelniajg zataczniki, do ktorych zostaly zobowigzane niniejsza Uchwala

nawet jezeli ich warto$¢ jest zerowa.

Wzory drukéw sprawozdan finansowych okresla obowiazujace rozporzadzenie Ministra

Finansow.

Terminy przekazywania sprawozdan finansowych jednostkowych okreslajg przepisy
aktualnych rozporzadzen Ministra Finansow.

Korekty sprawozdan finansowych dokonuje sie¢ zgodnie z przepisami art. 54 ustawy o
rachunkowosci. Jezeli jednostka budzetowa po sporzadzeniu bilansu, a przed
zatwierdzeniem sprawozdania z wykonania budzetu Powiatu Olsztynskiego za rok

obrotowy przez Rad¢ Powiatu, otrzymata informacje o zdarzeniach, ktére:

11



1) mialy istotny wplyw na to sprawozdanie, to powinna dokona¢ odpowiednich
zapisoOw w ksiegach roku obrotowego, ktorego bilans dotyczyl i tym samym zmieni¢
sprawozdanie;

2) nie powodujg zmiany stanu istniejgcego na dzien bilansowy, to skutki tych zdarzen
ujmuje si¢ w ksiegach roku obrotowego, w ktérym informacje otrzymano 1 tym
samym nie nast¢puje zmiana sprawozdania.

§ 52. Pracownicy Wydziatu Budzetu i Finansoéw przyjmuja z podlegtych jednostek
sprawozdania finansowe wraz z zalgcznikami i dokonujg ich sprawdzenia w sposob

okreslony w § 101§ 12.

§ 53 W celu weryfikacji fgcznego sprawozdania finansowego wyznaczony pracownik

Wydziatu Budzetu 1 Finans6w powinien stwierdzic¢ :

1) czy wszystkie sprawozdania jednostkowe zostaly prawidlowo wprowadzone do
systemu BeSTi@ 1 zweryfikowane;
2) czy wszystkie sprawozdania jednostkowe zostaly poprawnie zagregowane badz
zsumowane w sprawozdaniu zbiorczym;
3) czy dokonano wylaczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami;
§ 54. Zasady sporzadzania bilansu skonsolidowanego Powiatu Olsztynskiego reguluja
odrebne przepisy.
§ 55 Sprawozdania finansowe beda przekazywane przez wyznaczonego pracownika Wydziatu
Budzetu i Finansow wylgcznie w formie elektronicznej w informatycznym systemie
zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego BeSTi@ 1 musza by¢

opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym.

ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDAN OPISOWYCH Z WYKONANIA

BUDZETU

§ 56. Kierownicy jednostek budzetowych (poza Starostwem Powiatowym) sporzadzaja
informacj¢ opisowg z przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze potrocze,
w terminie nie pdzniej niz do dnia 25 lipca roku budzetowego. Roczng informacje z
przebiegu wykonania planu finansowego, w terminie nie pdzniej niz do 10 lutego
roku nastepnego 1 przekazujag do Wydziatu Budzetu i Finanséw (bez posrednictwa
stanowiska obstugi interesantéw) lub za posrednictwem poczty.

§ 57. Informacja powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej i powinna zawiera¢ mi¢dzy

innymi :
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

§ 8.

§ 59.

informacj¢ o realizacji planu dochodéw w pelnej klasyfikacji budzetowej. Poréwnanie
wielkosci  planowanych i wykonanych wyrazonych w ujeciu  kwotowym
1 procentowym z omoéwieniem zrodel ich uzyskania oraz zagrozen co do braku
pelnej realizacji planu,
informacjg o realizacji planu wydatkow wedhug rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;.
Poréwnanie wielkosci planowanych i wykonanych wyrazonych w ujeciu kwotowym
1 procentowym oraz identyfikacja najwiekszych odchylen od planu. Powiatowa Stuzba
Drogowa przygotowuje rozszerzong informacje w podziale na poszczegdlne zadania
tacznie z opisem zrealizowanego zakresu rzeczowego w ramach zadania,
informacj¢ o realizacji wydatkow majatkowych w podziale na poszczegdlne zadania
tacznie z opisem zrealizowanego zakresu rzeczowego inwestycji,
informacje o realizacji wydatkow remontowych w podziale na poszczegdlne zadania,
tacznie z opisem zrealizowanego zakresu rzeczowego,
informacje o przekazanych dotacjach podmiotowych i celowych,
informacj¢ o wydatkach na zadania realizowane z udzialem bezzwrotnych srodkow
zagranicznych w podziale na poszczegolne programy, projekty, tacznie z opisem
zrealizowanego zakresu rzeczowego,
informacje o stopniu wykonania wydatkow nie wygasajacych z uptywem roku
budzetowego i1 wskazanie przyczyn niepelnej realizacji sporzadzaja kierownicy
jednostek realizujacy wydatki, ktore nie wygasty z uptywem roku budzetowego przy
informacji pétrocznej,
informacj¢ dotyczaca naleznosci wymagalnych w przypadku ich wykazania
w sprawozdaniu RB 27S wedlug stanu na 30.06.20.... lub 31.12.20... Informacje
nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru ustalonego w zalgczniku nr 8,
informacj¢ dotyczaca zobowigzan wymagalnych w przypadku ich wykazania w
sprawozdaniu RB 28s wedtug stanu na 30.06.20...1ub 31.12.20.... Informacje nalezy
sporzadzi¢ wedlug wzoru ustalonego w zatgczniku nr 9,
Dyrektorzy wydzialow sporzadzaja informacj¢ opisowa z przebiegu wykonania planu
za pierwsze polrocze w terminie do dnia 25 lipca roku budzetowego. Roczng
informacj¢ z przebiegu wykonania planu finansowego, w terminie nie pdzniej niz do 10
lutego roku nastgpnego i przekazujg glownemu ksiegowemu.
Informacja powinna by¢ sporzgdzona w formie pisemnej i powinna zawiera¢ miedzy
innymi wielkosci planowane 1 wykonane wyrazonych w ujeciu kwotowym i

procentowym z omowieniem zagrozen co do braku pelnej realizacji planu oraz
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identyfikacja najwiekszych odchylen przy wykonaniu rocznym w zakresie:

1) realizacji wydatkéw majatkowych w podziale na poszczegolne zadania tacznie z
opisem zrealizowanego zakresu rzeczowego inwestycji,

2) realizacji wydatkéw remontowych w podziale na poszczegdlne zadania, facznie z
opisem zrealizowanego zakresu rzeczowego,

3) informacje¢ o przekazanych dotacjach podmiotowych i celowych,

4) realizacji zadania z udziatem bezzwrotnych srodkow zagranicznych w podziale
na poszczegdlne programy, projekty, tacznie z opisem zrealizowanego zakresu
rZ€CZOWego,

5) informacje o stopniu wykonania wydatkow nie wygasajacych z uptywem roku
budzetowego i wskazanie przyczyn niepelnej realizacji sporzadzaja dyrektorzy
wydzialow realizujacy wydatki , ktére nie wygasty z uptywem roku budzetowego

przy informacji pétroczne;.

PRZEPISY KONCOWE

§ 60. Zgodnie z art. 18 ust.2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, niesporzadzenie lub nieprzekazanie w
terminie sprawozdania z wykonania procesow gromadzenia srodkow publicznych i ich
rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej jest naruszeniem dyscypliny finansow

publicznych.

14



Pieczatka jednostki

Zalacznik do sprawozdania RB-2722

Informacje dotyczace dochodoéw wykonanych

Zatacznik Nr 1

% dochodow

0,
N . 100% kwoty dochodéw wykor:lanych isimmisistd %o dochod6w Kwota dochodéw wykonanych
Klasyfikacja budzetowa KeHanveh naleznych wykonanych naleznych wykonanych e
wy y budzetowi budzetowi parnstwa naleznych jst Wkl
panstwa
OGOLEM X X

Informacje dotyczace dochodow przekazanych

% dochodéw

: & .
_—_— " 100% kwoty dochodéw przeka_zanych WO dOChOdo.w istathodaw Kwota dochodéw przekazanych
Klasyfikacja budzetowa A — naleznych przekazanych naleznych przekazanych naleznych ist
P y budzetowi budzetowi paristwa naleznych jst yeh)
parnistwa
OGOLEM X x

Miejscowos¢, data

Glowny Ksiegowy

Kierownik jednostki




INFORMACJA DODATKOWA

Zatgcznik nr 2

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

KWOTA

nazw¢ jednostki

1.2.

siedzibe jednostki

1.3.

adres jednostki

1.4.

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

wskazanie okresu obj¢tego sprawozdaniem

W kolumnie kwota wpisaé okres od 01.01.20 __ roku do 31.12.20___ roku

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

jednostki budzetowe w kolumnie kwota wpisujq- nie dotyczy

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny
aktywow 1 pasywow (takze amortyzacji)

1) Srodki trwale otrzymane nieodplatnie wycenia sie ....(wskazaé jak),

zgodnie z ustawq o podatku dochodowym od 0séb prawnych),

3) Prawo uzytkowania wieczystego umarza sig ... (wskaza¢ wg. jakiej stawki)

dochodowym od 0sob prawnych
5) Jedorazowo poprzez wpisanie w koszty umarza sie: ... (wymienic)

6) Materialy wycenia sig ..... (wymienié np. wg. ceny nabycia, zakupu)

7) Pozostate aktywa i pasywa wycenia sig ..... (wymienié np. zgodnie z ustawg o rachunkowosci)

2) Srodki trwale umarza sie ... ...... (wskazaé czy metodg liniowg wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych

4) Dolna granica dla pozostalych srodkéw trwalych podlegajgcych ewidencji ilosciowo-wartosciowej i
jednorazowo umarzanych zostata ustalona na poziomie kwoty ....... zI zgodnie z przepisami ustawy o podatku

inne informacje

np. jednostka utworzona w ciggu roku lub jednostka zlikwidowana w ciggu roku lub
jednostka polgczona z inng. Jesli takie zdarzenia nie wystqpily jednosta w kolumnie
kwota wpisuje- nie dotyczy

1.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:

KWOTA




1.1.

szczegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek
roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci,
nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla
majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanow i tytutéw zmian
dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

ze wzgledu na zakres informacji koniecznych do wykazania nalezy je przedstawié zgodnie
z tabelg nr 1

1.2.

aktualng wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

Jjednostka wpisuje w kolumnie kowota aktualng wartosé. Jesli jednostka nie posiada
takich danych w kolumnie kwota wpisaé - brak danych

1:3:

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartosé
aktywoéw trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dhugoterminowych aktywow finansowych

wpisac kwote wynikajgcq z obrotéw konta 073. Jesli jednostka nie posiada takich danych
w kolumnie kwota wpisa¢ - brak danych

1.4.

wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczysScie

W kolumnie kwota wartos¢ podaje Starostwo Powiatowe w Olsztynie,
pozostale jednostki budzetowe w kolumnie kwota wpisujq - brak danych

1.5.

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw
trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w
tym z tytutu umoéw leasingu

W kolumnie kwota jednostka podaje kwotg. Jesli jednostka nie posiada takich danych w
kolumnie kwota wpisa¢ - brak danych lub jesli nie ma obcych srodkoéw trwatych wpisac -
nie dotyczy

1.6.

liczbg oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i
udzialow oraz dhuznych papieré6w wartosciowych

W kolumnie liczbe i wartos¢ podaje Starostwo Powiatowe w Olsztynie, pozostale
jednostki w kolumnie kwota wpisujq - nie dotyczy

1.7.

dane o odpisach aktualizujagcych warto$é nalezno$¢, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

ze wzgledu na zakres informacji koniecznych do wykazania nalezy je przedstawié zgodnie
z tabelg nr 2.

Jesli jednostka nie posiada takich danych w kolumnie kwota wpisac - brak danych i
przeslac zerowq tabele.

1.8.

dane o stanie rezerw wedltug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

jesli jednostka nie tworzy rezerw w kolumnie kwota wpisa¢ - brak danych




1.9.

podzial zobowigzan dtugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie
splaty:

powyzej 1 roku do 3 lat

informacje ze sprawozdania UZ. Jesli nie ma w kolumnie kwota wpisa¢ - brak danych

b)

powyzej 3 do 5 lat

informacje ze sprawozdania UZ. Jesli nie ma w kolumnie kwota wpisaé - brak danych

powyzej 5 lat

informacje ze sprawozdania UZ. Jesli nie ma w kolumnie kwota wpisaé - brak danych

1.10.

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o
rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote
zobowigzan z tytuhu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

jesli jednostka nie ma takich zobowigzan w kolumnie kwota wpisa¢ - brak danych

- [faczna kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem

charakteru i formy tych zabezpieczen

jednostka wykazuje zobowigzania, ktore sq zabezpieczone na skladnikach majatku
jednostki: wekslem, hipotekg.
Jesli jednostka nie ma takich zobowigzan w kolumnie kwota wpisa¢ - brak danych

1.12.

laczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez
jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i
formy tych zabezpieczen

jednostka w kolumnie kwota wpisuje lgczng wartos¢ zobowiqzan warunkowych.
Zobowigzania warunkowe wystepujq wtedy, gdy powstanie obowigzek wykonania
Swiadczenia z tytutu udzielonych przez jednostke gwarancji, poreczen, weksli, z czym
wigze si¢ prawdopodobny wyplyw srodkow uzalezniony od zaistnienia okreslonych
zdarzen warunkowych.

Jesli jednostka nie ma takich zobowigzan w kolumnie kwota wpisac - brak danych

. |wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w

tym kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice
mie¢dzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a
zobowigzaniem zaplaty za nie

kwota z ewidencji wg. konta 640, jesli jednostka nie prowadzi ewidencji konta 640 w
kolumnie kwota wpisa¢ - brak danych

1.14.

Iaczng kwote otrzymanych przez jednostkg gwarancji i porgczen niewykazanych
w bilansie

jednostka w kolumnie kwota wykazuje laczng kwoteg wynikajacq z zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy wniesione w formie gwarancji lub poreczenia. Jesli nie ma
jednostka w kolumnie kwota wpisuje - brak danych

L.15:

kwote wyptaconych srodkéw pieni¢znych na swiadczenia pracownicze




W kolumnie kwota jednostka wykazuje lgcznie kwote wyplaconych: nagrod
jubileuszowych, odpraw emerytalnych, odpraw na koniec kadencji, ekwiwalentow za
urlop

1.16. [inne informacje

W kolumnie kwota jednostka wpisuje - brak danych

2.1. |wysokos¢ odpiséw aktualizujacych wartos¢ zapasdw

jednostka w kolumnie kwota podaje wartosé odpiséw aktualizujqcych wartosé zapasow.
Jesli jednostka nie dokonuje takich odpisow w kolumnie kwota wpisaé - brak danych

2.2. |koszt wytworzenia srodkoéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz rdznice
kursowe, ktére powigkszyly koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w
roku obrotowym

w kolumnie kwota jednostka wpisuje kwote wynikajqcg z ewidencji konta 080 ( wpisaé
kwote strony Wn stan konta 080 z zestawienia obrotéw i sald).
Jesli jednostka nie prowadzi ewidencji konta 080 w kolumnie kwota wpisaé - brak danych

2.3. |kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéow o
nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie

jednostka podaje kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o
nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie, zwigzane np. z duzq
darowizng, wysokq kwotq odsetek od naleznosci lub zobowigzan. Chodzi o zdarzenia,
ktore prezentujq duze odchylenie migdzy stanem na poczgtek roku obrotowego a stanem
na koniec roku obrotowego.

Jesli nie ma w kolumnie kwota wpisaé - brak danych

24. informacj¢ o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy

podatkowe podlegle ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

W kolumnie kwota jednostka wpisuje - brak danych

2.5. |inne informacje

W kolumnie kwota jednostka wpisuje - brak danych

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob
wplyna¢ na oceng sytuacji majatkowe;j i finansowej oraz wynik finansowy
jednostki

jednostka wypelnia w przypadku wystgpienia istotnych zdarzen, jesli nie ma w kolumnie
kwota wpisa¢ - brak danych

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)




nazwa jednostki/pieczatka
tabelanrl
do informacji dodatkowej

Zakres zmian warto$ci grup rodzajowych §rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zmiany stanu umorzenia

|
- . g P . 25 % G - i s " Wartos¢ netto skladnikdw
Zwigkszenic wartosci poczytkowej Zmniejszenic wartosci poczatkowej Zwigkszenia w ciggu roku obrotowego . "
Wartosé Ogolem Warto§¢ I— akiywow
Nazwagrupy poczatkowa Ogolem zmnicjszenie | poczgtkowa - | Umorzenic - Ogolem sl-m‘ W
ol g/ Konto 011, 020 - stan n: an na -
p rodzajowej skladnika on :l ”111’;‘ o ‘E:(:::Iim soczatkowei' | K “l.“" Mk “"‘"‘:" " Iw'qk’l“!"‘ Zmniejszeni| Koniec roku
- y P stan nd 5 < wartosc! s " pocziytkowej onicc roku | poczjtek roku umorzenia 2 ) "
akt cdlug e S g " cemieszezenie Zenia I{ sta 4
“'“ :‘;“:):: ;:i‘l:u‘:i’n poczatek roku I)'Um“‘_";“"w poczitkowej (4 + I’”L":"‘Li"dcz“"" konto 011, 020| obrotowego | obrotowego konto 071 (16 S umorzens ‘;hl";z";;:m \‘: o & Ik stan na
4 ansic edzy i ’ 2. czyte
Sbrotowego 'c':l‘:m:(:;‘ni inne ST 'c[:;:msfkmyni inne O+10+11 131122013 01.01.201 amortyzacja inne 1T+ 18) (15+19- 2—0) ’ r‘oklu( konieciroki
01.01.201_ Nabycie | Aktualizacja Jecdnostia . . 2 Zbycie Likwidacja Jecn . zmniejszeni +12) +8-13) aktualizacja za rok zwigkszeni - obrotowego
organizacyjnymi| zwigkszenia organizacyjnym obrotowego
5 a obrotowy a 31.12.201_
Powiatu i Powiatu 01.01.201_(3 (14-21)
Olsztynskiego Olsztyiskiego - 15)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23
1 Wartosci niematerialne i
N prawne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
((Rzeczowe aktywa
I trwate, w tym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00!
1. |grunty 0,00! 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
grunty stanowigce
wiasnos¢ jednostki
samorzadu
terytorialnego,
przekazane w
uzytkowanie wieczyste
2 innym podmiotom 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i
3. wodnej 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
urzadzenia techniczne i
4 maszyny 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 srodki transportu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6 inne $rodki trwale 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
f
Informacje uzupelniajace saldo na dzieft 31.12.201__r:
kwota

013 - pozostate srodki trwate

072 - umorzenie pozostalych srodkéw trwatych

021 - pozostate wartosci niematerialne i prawne

- umorzenie pozostalych wartoéci niematerialnych i
prawnych

016 - zbiory biblioteczne

072 _ymorzenie

data sporzgdzenia ...

(gtowny ksiegowy) (kierownik jednostki)




nazwa jednostki/pieczatka

Stan odpiséw aktualizujacych warto$é naleznosci

Tabela nr 2
do informacji dodatkowej

Stan na poczatek

Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego

Stan na koniec roku

Lp. Grupa naleznosci roku obrotowego
) - ) X obrotowego 31.12.201_
01.01.201_ zwiekszenia wykorzystanie rozwigzane
1 2 3 4 5 6 7
odpis aktualizujgcy naleznosci
1 |konta 201 0
5 odpis aktualizujacy naleznosci
" |konta 220 0
3 odpis aktualizujgcy naleznosci
" |konta 221 0
4 odpis aktualizujgcy naleznosci
" |konta 229 0
5 odpis aktualizujacy naleznosci
konta 231 0
6 odpis aktualizujacy naleznosci
" |konta 234 0
odpis aktualizujgcy naleznosci
% konta 240 0
odpis aktualizujgcy naleznosci
8.
konta 2.. 0
9. 0
Razem 0 0

data sporzadzenia .......cccoovereneeen

(gtowny ksiggowy)

(kierownik jednostki)




Zalacznik nr 3

PROTOKOL. ZDAWCZO-ODBIORCZY

W sprawie:
przekazania sprawozdania finansowego sporzadzonego wg stanu ksigg rachunkowych
na dzief ...

(Nazwa jednostki przekazujacej)

Bilans po stronie aktywéw i pasywow zréwnowazony jest kwota

(SToOWnIe:.
W sklad sprawozdania finansowego wchodza nastepujace dokumenty:
1. Bilans.
2. Rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy).
3. Zestawienie zmian w funduszu.
4. Informacja dodatkowa (zalgcznik nr 2 oraz tabele nr od 1 do 2) oraz plik excel
informacji dodatkowej zgodny z dokumentem w formie papierowe;j.
5. Potwierdzony przez bank stan srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych.
6. Protokotl inwentaryzacji kasy (kas) na kwote ...

7. Oswiadczenie Kierownika jednostki sprawozda]qce] 0 term1n1e przeprowadzone]
inwentaryzacji aktywow i pasywo6w oraz ujeciu jej wynikoéw w ksiegach
rachunkowych.

8. Zestawienie obrotéw i sald na koniec roku ............. kont syntetycznych
z zakresu od 011 do 999 na dzien sporzadzenia bilansu.

9. Zalaczniki do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan finansowych
Powiatu Olsztynskiego:

9.1 Specyfikacja do poszczeg6lnych kont rozrachunkowych (zatacznik nr 4)

9.2 Wykaz wzajemnych naleznosci dlugoterminowych, krétkoterminowych
pomiedzy jednostkami budzetowymi Powiatu Olsztynskiego na dzien 31.12.
....r. podlegajacy wylaczeniu (zalgcznik nr 5).

9.3 Wykaz wzajemnych zobowigzan dlugoterminowych, krotkoterminowych
pomiedzy jednostkami budzetowymi Powiatu Olsztynskiego na dzien 31.12.
....r. podlegajacych wylaczeniu (zatacznik nr 6)

9.4 Wykaz wartosci srodkow trwatych, srodkow trwatych
w  budowie, wartosci niematerialnych i  prawnych  nieodplatnie
otrzymanych/przekazanych  z/do  jednostek  budzetowych  Powiatu



Olsztynskiego w roku obrotowym 20..... r. podlegajacych wylgczeniu (zatgcznik
nr 7).

9.5 Wykaz dotyczacy wzajemnych naleznosci i zobowigzan pomiedzy jednostkami
objetymi bilansem skonsolidowanym (zalacznik Nr 3 do uchwaly Zarzadu
Powiatu w sprawie zasad sporzadzania bilansu skonsolidowanego).

Uwagi i ustalenis KOTCOWE s umsmsasssoussmsssmss i smmss ommmmmmms s s wsmes s s s s

Sprawozdanie finansowe za rok 20...... zostalo zlozone w terminie (po terminie)
i przyjete (wraz z zalacznikami) do wlaczenia do sprawozdania lgcznego oraz
bilansu skonsolidowanego Powiatu Olsztyniskiego.

(Podpis osoby przekazujacej) (Podpis osoby przyjmujacej)

Olsztys dilia somresmmmrmme D ssmliOks



Nazwa i adres jednostki

(pieczatka)

Zalacznik nr 4

Specyfikacja do poszczegdlnych

kont rozrachunkowych

Naleznosci/Zobowigzania * BUDZET / nr konta ( Syntetycznego) .......c.ceeeessseeresssesssessensen:

Ip

Data powstania

Koggahent/ tytul rozrachunku Lada

KWOTA  |data rOthzema

O 9 N1 Oy O B LN =

)
=

=
=

—
N

—
I

—
N

i
1

[
O

OGOLEM NALEZNOSCI/ZOBOWIAZANIA */

odpisy aktualizujace naleznosci (290 )

OGOLEM NALEZNOSCI/ZOBOWIAZANIA */

Zgodnie Z POZ...ssssssssse bilansu.

*/ niepotrzebne skresli¢

Pieczatka i podpis gt. ksiegowego

Pieczatka i podpis kierownika jednostki



Nazwa i adres jednostki

(pieczatka)

Zalacznik nr 5

Wykaz wzajemnych naleznoSci dlugoterminowych, krétkoterminowych pomiedzy

jednostkami budzetowymi Powiatu Olsztyniskiego

na 31.12. ....r. podlegajacych wylaczeniu

.P e AKTYWA Nazwa jednostki | Nazwa jednostki OGOLEM na koniec roku
Bilansu BILANS ZAMKNIECIA 31.12............. 31.12.20.. 1.
1 2 3
OGOLEM NALEZNOSCE:
A. III. |Naleznosci dlugoterminowe
B. II. |Naleznosci kréotkoterminowe
1. |Naleznosci z tytulu dostaw i ustug
4. |Pozostate naleznosci
Na podstawie ewidencji konta '' 976"

atka i podpis gl. ksiegowego

Pieczatka i podpis kierownika jednostki




Zalacznik nr 6

Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Wykaz wzajemnych zobowigzah dlugoterminowych, krétkoterminowych
pomiedzy jednostkami budzetowymi Powiatu Olsztynskiego na 31.12. ....r.
podlegajacych wylaczeniu

P PASYWA ; arient
i Nazwa jednostki | Nazwa jednostki il e koniec roku
Bilansu | BILANS ZAMKNIECIA 31.12.......r. 31.12.20

OGOLEM ZOBOWIAZANIA

D. 1. |Zobowiazania dlugoterminowe

D. II. |Zobowiazania krotkoterminowe

Zobowiazania z tytulu dostaw i
1. |uslug

5.  |Pozostale zobowigzania

Na podstawie ewidencji konta '' 976"

Pieczatka i podpis gl. ksieggowego data Pieczatka i podpis kierownika jednostki



Nazwa i adres jednostki

(pieczatka)

Zalacznik nr 7

Wykaz wartosci Srodkow trwalych, Srodkéw trwalych w budowie, warto§ci niematerialnych i prawnych nieodplatnie

otrzymanych/przekazanych z/do jednostek budzetowych Powiatu Olsztyiiskiego w roku obrotowym 20..... r. podlegajacych

wylaczeniu

Poz. Nazwa jednostki WYEACZENIA stan na

Zsz] az ]e nos 1 ................ 31.12.20‘. r‘
1 2 4

1 Zwigkszenia funduszu (z tytulu)
16 Nieodplatnie otrzymane $rodki trwate i srodki trwale w budowie

) oraz wartoéci niematerialne i prawne
2 Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytulu)
6 Wartos¢ nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych i srodkéow

' trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Na podstawie ewidencji konta "' 976"

data Pieczatka i podpis kierownika jednostki

Pieczatka i podpis gl. ksieggowego




Zalacznik nr 8

pieczatka adresowa jednostki data sporzadzenia

INFORMACJA

o naleznosciach wymagalnych

przygotowana wg stanu na .........c..ccceeeeeiiiiiiiiienennns
(30.06. rok oraz 31.12. rok )

rozdziat §

kwota ogétem kwota ogotem

wyszczegoénienie podmiotow oraz tytutéw naleznosci wymagalnych na koniec
( ) ( ) zmniejszenia zwiekszenia okresu sprawozdawczego wraz z opisem przyczyny niesciggalnosci i dziatan

porzedni okres obecny okres podjetych celem $ciggniecia nalezno$ci wymagalnych
sprawozdawczy sprawozdawczy

OGOLEM zgodnie ze
sprawozdaniem Rb27S

(podpis i pieczatka gtéwnego ksiggowego jednostki) (podpis i pieczatka kierownika jednostki)




pieczatka adresowa jednostki

INFORMACJA

o zobowigzaniach wymagalnych

przygotowana wg stanunNa ..........ccceeveveieniiienennnnnnn.
(30.06. rok oraz 31.12. rok )

Zalacznik nr 9

data sporzadzenia

rozdziat §

Lp

kwota zobowigzania

termin
wymagalnosci

tytut zobowigzania/wierzyciel

Przyczyny powstania zobowigzania i skutki finansowe powistania
zobowigzania wymagalnego

OGOLEM zgodnie z RB28s i RB-z:

(podpis i pieczatka gtéwnego ksiegowego jednostki)

(podpis i pieczatka kierownika jednostki)




