w sprawie zasad realizacji budzetu i wieloletniej prognozy finansowej Powiatu Olsztyriskiego

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym ( Dz.
U. z2019r. poz. 511t.j. z pdzn.zm. ) — Zarzad Powiatu w Olsztynie , uchwala co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zasady realizacji budzetu i wieloletniej prognozy finansowej Powiatu Olsztyniskiego
przez powiatowe jednostki organizacyjne, jak w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Olsztyrskiego

oraz dyrektorom wydziatow Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i jest jawna.

§ 4. Traci moc Uchwata Nr 9/5/2019 Zarzadu Powiatu w Olsztynie z dnia 10.01.2019 r. w
sprawie zasad realizacji budzetu i wieloletniej prognozy finansowej Powiatu Olsztyriskiego.
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ZASADY REALIZACII

BUDZETU | WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWE)
POWIATU OLSZTYNSKIEGO



ZAGADNIENIA OGOLNE

§ 1. Okresla sie szczegdtowy sposob realizacji budzetu i wieloletniej prognozy finansowej, w tym w szczegdlnosci:

1) zasady pobierania dochoddw budzetu powiatu i budzetu panstwa oraz terminy ich przekazywania,

2) zasady dysponowania srodkami budzetowymi ujetymi w planach finansowych jednostek budzetowych,

3) zasady dysponowania srodkami pochodzgcymi ze zrodet zewnetrznych i rozliczania,

4) zasady udzielania, wykorzystania i rozliczania dotacji z budzetu powiatu,

5) zasady wprowadzania zmian w planach finansowych jednostek budzetowych oraz wieloletniej prognozie
finansowej w toku wykonania budzetu,

6) zasady przekazywania informacji o dokonanych zmianach w planie finansowym oraz wieloletniej
prognozie finansowej powiatu olsztynskiego,

7) tryb sporzadzania informacji podawanej do publicznej wiadomosci na podstawie art.37 ustawy o
finansach publicznych,

8) tryb zawierania przez powiat porozumien (umow) z organami administracji rzgdowej lub samorzadowej.

§ 2. llekro€ jest mowa o:

1) Jednostce — nalezy przez to rozumiec jednostki budzetowe,

2) kierowniku jednostki organizacyjnych Powiatu Olsztyriskiego — nalezy przez to rozumieé kierownika
jednostki budzetowej lub osobe go zastepujaca,

3) dyrektorze wydziatu — nalezy przez to rozumied osobe, o ktérej mowa w regulaminie organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Olsztynie lub osobe go zastepujaca,

4) gtéwny ksiegowy — nalezy przez to rozumieé osobe, ktérej kierownik jednostki budietowej powierzyt
obowigzki i odpowiedzialno$¢ z zakresu gospodarki finansowej zgodnie z ustawg o finansach
publicznych,

5) planie finansowym — nalezy przez to rozumie¢ zatwierdzony plan finansowy jednostki budzetowej,

6) WPF —nalezy przez to rozumiec wieloletnig prognoze finansowg powiatu olsztynskiego,

7) wydziale budietu i finanséw - nalezy przez to rozumie¢ wydziat budzetu i finanséw Starostwa
Powiatowego w Olsztynie.

ZASADY POBIERANIA DOCHODOW BUDZETU POWIATU | BUDZETU PANSTWA ORAZ TERMINY ICH
PRZEKAZYWANIA

§ 3. Jednostki budzetowe realizujgce dochody budzetu powiatu i budzetu paristwa obowigzane sg:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)

prawidtowo i terminowo oraz zgodnie z zasadami wynikajgcymi z obowigzujacych przepiséw prawa, ustala¢ naleznosci z
tytutu dochodéw budzetu,

pobieraé wptaty i terminowo dokonywac zwrotéw nadptat,

prowadzi¢ ewidencje dochodéw budietowych wedtug dziatoéw i rozdziatéw okreslajgcych rodzaj dziatalnosci oraz
wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowe;j,

terminowo wystawiac faktury z tytutu Swiadczonych ustug lub dostawy towardw,

terminowo wystawiac do zobowigzanych wezwania do zaptaty,

terminowo wysyta¢ do zobowiazanych upomnienia oraz podejmowacé w stosunku do nich czynnosci
egzekucyjne przewidziane prawem,

stosowac zasady i tryb umarzania, odraczania lub rozktadania na raty spfaty naleinosci pienieznych
majacych charakter cywilnoprawny przypadajacych powiatowi zgodnie z przedmiotowa uchwatg Rady
Powiatu w Olsztynie regulujgca stosowanie ulg w sptacie naleznosci,

stosowac zasady i tryb umarzania, odraczania lub rozktadania na raty sptaty naleinosci pienieznych
majacych charakter publiczno-prawny przypadajgcych Budzetowi Panistwa lub Powiatu zgodnie z przepisami
ustawy o finansach publicznych regulujacych stosowanie ulg w sptacie naleznosci.

§ 4. Dochody budzetu Powiatu lub Paristwa powinny by¢ zaliczane na rachunek biezacy - subkonto dochoddéw
Powiatu lub skarbu panstwa jednostki budzetowe], ktéra prowadzi wymiar, pobdr i ewidencje danej
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naleznosci.

§ 5. Jednostki budzetowe przyjmujace dochody budzetowe Powiatu lub Skarbu Panstwa do kasy lub za
posrednictwem poczty, obowigzane s3 do przekazania ich w dniu pobrania (wptywu) lub najpdiniej dnia
nastepnego na rachunek biezacy budzetowych dochoddw jednostki ( nie dotyczy ustalonego zapasu gotowki)
a dochody budzetu panstwa na wyodrebniony w jednostce rachunek dochodéw budzetu parnstwa.

§ 6. Jednostki budietowe zrealizowane dochody budzetowe powiatu przekazujg na rachunek budzetu powiatu
jednorazowo do 5-go nastepnego miesigca po ich uzyskaniu, a za m-c grudzien do 31 grudnia br.. Pobrane do
dnia 31 grudnia dochody budzetowe powiatu i nieprzekazane z koricem roku, podlegajg przekazaniu przez
jednostke na rachunek biezacy budzetu powiatu do dnia 7 stycznia roku nastepujacego po roku
budzetowym, a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

§ 7 . Jednostki budzetowe realizujagce dochody budzetu zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami,
przekazujg na rachunek budzetu powiatu pobrane dochody budzetu panstwa po pomniejszeniu o dochody
wykonane , nalezne jednostce samorzadu terytorialnego na podstawie odrebnych przepisow dwukrotnie w
miesigcu wg stanu srodkdw na:

1) 10 dzien miesiaca - do dnia 12 danego miesigca,
2) 20 dzier miesigca - do dnia 22 danego miesigca.
- a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy — do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

§ 8 Pobrane do dnia 31 grudnia i nieprzekazane w terminach, o ktérych mowa w § 7 dochody budzetowe
zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego odrebnymi ustawami s przekazywane odpowiednio przez jednostke na rachunek biezgcy
budzetu powiatu do dnia 7 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym, a gdy ten dzieri jest dniem
wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

§9 Urzad Pracy Powiatu Olsztyriskiego realizujacy dochody budzetu parstwa zwigzane z wydaniem zezwolenia na
prace sezonow3 oraz o$wiadczeniem o powierzeniu wykonania pracy cudzoziemcowi przekazujg na rachunek
budzetu powiatu pobrane dochody budzetu paristwa po pomniejszeniu o dochody wykonane , nalezne
jednostce samorzadu terytorialnego na podstawie odrebnych przepiséw nie pézniej, niz wedtug stanu
$rodkdow na:

1) 5. dzier miesigca —do dnia 7 danego miesigca,
2) 10. dzien miesigca - do dnia 12 danego miesigca,
3) 15. dzier miesigca —do dnia 17 danego miesigca,
4) 20. dzien miesigca - do dnia 22 danego miesiaca,
5) 25. dzier miesigca - do dnia 27 danego miesiaca,
6) ostatni dzien danego miesigca — do 3 dnia nastepnego miesigca
- a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy — do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

ZASADY DYSPONOWNIA SRODKAMI BUDZETOWYMI UJETYMI W PLANACH FINANSOWYCH JEDNOSTEK
BUDZETOWYCH

§ 10. Jednostki prowadza gospodarke finansowg i ponosza za nig odpowiedzialnos¢, zgodnie z zasadami
wynikajacymi z prawa finansowego uwzgledniajac, iz ujete w rocznych planach finansowych wydatki —stanowig
nieprzekraczalny limit.

§ 11 . Jednostki dokonuja wydatkéw do wysokosci i zgodnie z celami okreslonymi w planach finansowych , z
zachowaniem szczegotowosci wyznaczonej przez podziatki klasyfikacji budzetowej oraz respektowania
zasad wynikajacych z art. 44 ustawy o finansach publicznych.

3



§ 12. Pokrycie zwigkszonych wydatkow obligatoryjnych, nieprzewidzianych na etapie tworzenia projektu budzetu,
ktére wynikajg z decyzji , zmiany stawek , czy tez optacenia zobowigzan za wyzsze zapotrzebowanie np. na
zakup energii lub z innych tytutéw , nastepuje w ramach srodkdw budzetowych w kolejnosci
1) zwalnianych przez jednostke budzetowa w innych podziatkach klasyfikacji budzetowej,

2) zwalnianych przez inne jednostki budzetowe,
3) innego Zrodta.

§ 13. Jednostki zobowigzane sq do biezacej analizy plandw finansowych w celu weryfikacji wysokosci
zaplanowanych érodkéw w stosunku do wartosci realizowanych zadan i zwolnienia ewentualnych nadwyzek.

§ 14. Jednostki budzetowe realizujgce zadania inwestycyjne wspdtfinansowane ze zrédet zewnetrznych tj. budzetu
unijnego, budzetu paristwa lub budzetu innej IST opracowujg harmonogram rzeczowo - finansowy zgodnie ze
irédtem finasowania wydatkow oraz realnymi do uzyskania w danym roku dochodami. Harmonogram
sporzadza sig oddzielnie dla kazdego zadania inwestycyjnego na formularzu stanowigcym zatacznik Nr 9 do
niniejszego zatacznika . Harmonogram rzeczowo-finansowy podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Powiatu a jego
zmiana powinna wyjasniac przyczyny odstepstw oraz wskazac podjete dziatania w celu prawidtowego i

terminowego wykonania zadania.

§ 15 . Jednostkom budzetowym przekazuje sie zasilenia wedtug nastepujacych zasad :
1) srodki w ramach dotacji na realizacje zadar z zakresu administracji rzadowej lub zadar wtasnych
powiatu- niezwtocznie po otrzymaniu dotacji z budzetu panistwa,
2) srodki dla DPS-6w w ramach dotacji na zadania wtasne Powiatu i dochodéw z odptatnoéci mieszkarica
— niezwlocznie po otrzymaniu srodkéw z budzetu paristwa i dochoddw z odptatnosci DPS,
3) srodki dla pozostatych jednostek budzetowych na podstawie ztozonych zapotrzebowan w Wydziale
Budzetu i Finanséw w transzach do wysokosci otrzymanych przez Powiat $rodkéw finansowych.

§ 16. Jednostki budzetowe wymienione w § 15 pkt 3 zgtoszenie wysokosci $rodkéw zasilenia na :
1) wydatki biezace- sktadaja na formularzu stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego zatacznika w
terminie nie péZniej niz do 21 kazdego miesigca obejmujacy okres nastepnego miesiaca. Koficowe
zapotrzebowanie na srodki finansowe sktadane jest w terminie nie pézniej niz do 10 grudnia danego
roku,
2) wydatki majgtkowe - sktadaja na formularzu stanowigcym zatacznik Nr 2 do niniejszego zatacznika w
terminie 14 dni przed oczekiwanym terminem przekazania srodkéw finansowych lub wczesniej.
Koricowe zapotrzebowanie na srodki inwestycyjne sktadane jest w terminie nie p6zniej niz do 10

grudnia danego roku.

§17. Zasilenia jednostek, o ktérych mowa w § 16 beda realizowane w transzach wedtug $ciéle okreélonych
zapotrzebowan na srodki w kwotach wynikajacych z uptywajacych termindw pfatnosci zobowiazan po
pomniejszeniu o nadmiernie zgromadzone $rodki finansowe na rachunku wydatkéw jednostki.

§ 18. Konsekwencje braku przekazania srodkdw w oczekiwanym terminie, w przypadku ztozenia zgfoszenia z

opdinieniem , ponosza kierownicy jednostek.

§ 19. Ptatnosci nalezy wykonywac w terminach wynikajgcych z zawartych uméw lub przepiséw. Nie nalezy
dokonywac ptatnosci przedterminowo chyba, ze inne wzgledy przemawiaja za szybsza realizacja ptatnosci.

§ 20. Zgtoszenie zasilenia na realizacje wydatkow niewygasajacych jednostka sktada w terminie 7 dni przed
oczekiwanym terminem przekazania srodkéw finansowych lub wczesniej na formularzach opisanych §
16 lub opracowanych indywidualnie ze wskazaniem rachunku bankowego , na ktéry nalezy przekazaé $rodki
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oraz z wyraznym wskazaniem ,,wydatki niewygasajace”.

§ 21. Przelewy $rodkéw finansowych przekazywanych z jednostki budzetowej na wiasciwy rachunek biezgcy
budzetu powiatu lub wydzielony rachunek bankowy przedsiewziecia finansowanego ze srodkow
zewnetrznych w trakcie roku powinny zawierac tytuly, w szczegélnosci : ,dochody budzetu powiatu ”,
»Zwrot zasilenia srodki witasne”, ,zwrot zasilenia srodkéw z dotacji celowej ( rozdziat, paragraf dotacji i numer
zadania przy dotacjach z budzetu panstwa)”, itp.

§ 22. Na dzienri 31 grudnia kazdego roku jednostki samodzielnie wykonujg rozliczen z budietem powiatu poprzez
wykonanie ostatecznych przelewdéw zamykajgcych rok budzetowy. Niewykorzystane $rodki wiasne
powiatu, naliczone odsetki bankowe do rachunkéw bankowych oraz dochody budzetu powiatu nalezy zwrdcic
na rachunek biezacy powiatu. Srodki zewnetrzne ( unijne ), do ktérych zostaty wydzielone rachunki bankowe
zwrotéw nalezy dokonac na dedykowane do danego projektu rachunki bankowe Powiatu. Przelewy srodkow
wykonane w dniu 31 grudnia powinny zawierac opisy, o ktérym mowa w § 21 .

ZASADY DYSPONOWANIA SRODKAMI POCHODZACYMI ZE ZRODEL ZEWNETRZNYCH | ROZLICZANIA

§ 23 . Za prawidtowe wykorzystanie i rozliczenie $rodkdéw pochodzacych ze Zrédet zewnetrznych ( dotacji celowych
z budzetu panstwa, dotacji z innych JST, srodkdw unijnych i z innych Zrédet ) odpowiadaja kierownicy
jednostek organizacyjnych powiatu lub dyrektorzy wydziatow Starostwa Powiatowego realizujacy zadania
finansowane lub dofinansowane ze Zrédet zewnetrznych.

§ 24. Do obowigzkéw realizujgcych dotowane zadanie nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonanie zadania w sposdb i w terminie okreslonym w umowie (porozumieniu) lub decyzji dotyczacej
dotacji,
2) sporzadzenie rozliczer dotacji lub innych sprawozdan dotyczacych realizacji zadania w sposob i w terminach
okreslonych w umowie (porozumieniu) lub decyzji dotyczgcej dotacji zgodnie z przepisami wynikajacymi z
ustawy o finansach publicznych.

§ 25 . Jednostki, ktore realizujg zadania na podstawie umdw i porozumien skutkujgcych zmiang wielkosci
dochoddw i/lub wydatkdéw budzetowych, zobligowane sg do ztozenia wnioskéw ze zmiana w planie
finansowym wraz z kopig zawartej umowy lub porozumienia oraz danymi niezbednymi do opracowania
zatgcznikdw do uchwaty budzetowej, uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej lub ich
aktualizacji. Wnioski sktada sie w trybie przewidzianym do zmian w planach finansowych i WPF .

§ 26 . Srodki pochodzace z funduszy unijnych oraz z innych Zrédet winny by¢ ujmowane w planie dochoddw
biezgcego roku budzetowego jako zrédto finansowania wydatkdw jedynie wéwczas , gdy ich wptyw
spodziewany jest w biezgcym roku budietowym.

§ 27. Jednostki planujace wprowadzenie do budzetu zadania wspdtfinansowanego ze srodkéw unijnych lub z
innych Zrédet , wymagajacego zabezpieczenia wktadu wtasnego, przed decyzja o podjeciu realizacji zadania
powinny zadbaé o zabezpieczenie wktadu wtasnego. W przypadku koniecznosdci wezedniejszego finansowania
zadania $rodkami wtasnymi powiatu, niezbedne jest dotgczenie do wniosku odpowiednich informacji
okreslajacych przyblizony czas otrzymania refundacji Srodkow .

§ 28. Zadania przewidziane do finansowania ze $rodkéw zewnetrznych , do czasu ich otrzymania, moga by¢
realizowane ze $rodkéw wiasnych budzetu powiatu , przy czym kazdy taki przypadek, wyprzedzajaco przed
dokonaniem wydatku musi otrzymadé zgode Zarzadu Powiatu.

§ 29. Jednostki realizujace samodzielnie przedsiewziecia ze srodkdéw unijnych lub z innych Zrédet zewngtrznych
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(dotacji celowych z budzetu panistwa, dotacji z innych JST, i z innych Zrédet ) dokonujg zwrotu
niewykorzystanych dotacji poprzez budzet powiatu i w tym celu przygotowuja wydziatowi budzetu i
finanséw dyspozycje zwrotu niewykorzystanych srodkéw w terminie umozliwiajgcym zwrot dotacji z
podaniem kwot i numeru rachunku bankowego, na ktdry nalezy dokonac zwrotu oraz przyczyny zwrotu
dotacji.

§ 30. W terminie do dnia 31 styczna roku nastepujgcego po roku budzetowym, Jednostki oraz Gtéwny Ksiegowy
Starostwa Powiatowego przekazujg Skarbnikowi Powiatu informacje o rozliczeniu dotacji udzielonych
Powiatowi ze Zrodet zewnetrznych.

ZASADY UDZIELANIA, WYKORZYSTANIA | ROZLICZANIA DOTACJI Z BUDZETU POWIATU

§ 31. Do udzielania i rozliczania dotacji z budzetu powiatu maja zastosowania przepisy ustawy o finansach
publicznych oraz uchwat Rady Powiatu w Olsztynie regulujgce tryb udzielenia dotacji z budzetu powiatu.

§ 32. Jednostki oraz wydziaty Starostwa Powiatowego posiadajace w planie finansowym s$rodki na dotacje
zobligowane sg pod rygorem naruszenia dyscypliny finanséw publicznych do :

1) przekazywania dotacji z budzetu powiatu z zachowaniem trybu i zasad udzielania dotaciji,

2) sporzadzenia umowy (porozumienia) zabezpieczajgcego interesy powiatu przy zastosowaniu odpowiednich
przepiséw ustawy o finansach publicznych oraz zapiséw § 64,

3) terminowego rozliczenia dotacji przekazanej z budzetu powiatu ( konieczne jest sporzadzanie dokumentéw
poswiadczajacych rozliczenie dotacji , tj. merytoryczne i formalne zweryfikowanie rozliczen przedtozonych
przez podmioty dotowane w jednostkach i wydziatach nadzorujacych),

4) ustalenia kwot dotacji podlegajacych zwrotowi do budietu powiatu: wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

§ 33. W przypadku stwierdzenia, ze udzielona dotacja zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci oraz uznaniu, ze konieczny jest zwrot dotacji do budzetu
powiatu, zastosowanie mie¢ bedzie nastepujacy sposéb postepowania:

1) jednostka lub wiasciwy wydziat Starostwa Powiatowego  informuje dotowanego o stwierdzeniu
wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci oraz
wzywa do zwrotu catosci lub czesci dotacji wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtoéci
podatkowych wyznaczajgc termin zwrotu 15 dni liczony w sposdb okreslony w ustawie o finansach
publicznych lub innych odrebnych przepisach. Kopie informaciji kieruje do gtéwnego ksiegowego,

2) w przypadku niedokonania zwrotu dotacji w terminie , o ktérym mowa w pkt 1) wiasciwa jednostka lub
wydziat starostwa przygotowuje projekt decyzji Starosty Olsztyriskiego, okreslajacy w szczegdlnosci kwote
przypadajaca do zwrotu, termin zwrotu, termin od ktérego nalicza sie odsetki i kieruje je do podpisu Starosty,

3) dochodzenie naleznosci, wynikajacej z decyzji o ktérej mowa w pkt 2) odbywa sie wg procedury dotyczacej
windykacji naleznosci publiczno-prawnych powiatu ( w trybie egzekucji administracyjnej).

§ 34. W przypadku, kiedy nieprawidtowosci w wykorzystaniu dotacji stwierdzone zostang w wyniku kontraoli
przeprowadzonej przez pracownikéw Starostwa Powiatowego, w wystapieniu pokontrolnym zamieszcza sie
zalecenia dotyczgce zwrotu catosci lub czesci przyznanej kwoty dotacji. Informacje o wydanych zaleceniach
oraz sposobie ich wykonania, pracownik przeprowadzajgcy kontrole przekazuje jednostce lub wiasciwemu
wydziatowi Starostwa Powiatowego oraz wydziatowi budzetu i finansow.

§ 35. W przypadku braku zwrotu catosci lub czesci kwoty udzielonej dotacji, Jednostka lub wtasciwy wydziat
Starostwa wszczyna procedure, o ktérej mowa w § 33 pkt. 2i 3

§ 36. Po zweryfikowaniu i zatwierdzeniu rozliczenia dotacji wiasciwe, Jednostki oraz wydziaty Starostwa
Powiatowego przekazujg kopie zatwierdzonego rozliczenia dotacji swojemu gtéwnemu ksiegowemu,
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ktéry na podstawie tego dokumentu dokonuje stosownych zapiséw w ksiegach rachunkowych.

§ 37 Gtowny Ksiegowy w terminie do 15 stycznia roku nastepnego po roku budzetowym , ustala czy otrzymat
rozliczenia, o ktérych mowa w § 36 o wszystkich udzielonych dotacjach. W przypadku braku informacji wzywa
witasciwe wydziaty do uzupetnienia dokumentacji.

§ 38. W terminie do 5 lutego roku nastepujgcego po roku budzetowym, Jednostki oraz Gtowny Ksiegowy
Starostwa Powiatowego przekazujg Skarbnikowi Powiatu informacje o rozliczeniu dotacji udzielonych z
budzetu powiatu.

ZASADY WPROWADZANIA ZMIAN W PLANACH FINANSOWYCH JEDNOSTEK BUDZETOWYCH ORAZ
WIELOLETNIEJ PROGNOZIE FINANSOWEJ POWIATU OLSZTYNSKIEGO W TOKU WYKONANIA BUDZETU

§ 39. Zmiany w planach finansowych jednostek budzetowych i WPF, wprowadzane sg w oparciu o ztozone
wnioski, ale takze na podstawie decyzji Zarzgdu Powiatu, analiz i dyspozycji wydziatu budzetu i finansow oraz
w celu dostosowania do zmian przepiséw prawa, decyzji Wojewody, itp.

§ 40. Jednostki, ktorych plany finansowe lub WPF z uzasadnionych przyczyn wymagaja zmiany w toku wykonania
budzetu, opracowuja w tej sprawie wnioski.

§ 41. Wnioski w sprawie zmian planu finansowego , nalezy przygotowywac wedtug zatgczonego formularza
stanowigcego zatacznik Nr 3 do niniejszego zatgcznika . Kazdy wniosek powinien posiadac uzasadnienie
obejmujgce wszystkie paragrafy , w ktorych dokonuje sie zmian.

§ 42. W miesiacu jednostka przygotowuje jeden wniosek o zmiane planu finansowego odrebnie wg wtasciwosci
organu podejmujacego decyzje o zmianie tj. przez Zarzad Powiatu lub Rade Powiatu. W razie potrzeby
dokonania korekty ztozonego wniosku , jednostka powinna podac przyczyne korekty oraz inne istotne zdaniem
jednostki informacje , a takze okresli¢ , co najmniej rozdziat i paragraf korekty.

§ 43. Whnioski jednostek dotyczace przyznania dodatkowych srodkéw w ramach zrealizowania wyzszych
dochodéw jednostki, otrzymania srodkéw zewnetrznych (unijnych, BP ,JST) lub z budzetu powiatu na
realizacje zadan, nalezy przygotowaé wedtug zataczonego formularza stanowigcego zatacznik Nr 4 do
niniejszego zatacznika. Wniosek winien zawierac doktadng kalkulacje wnioskowanej kwoty, cel przeznaczenia
$rodkéw. Przy wskazaniu wyzszych dochoddw jako pokrycia zwiekszonych wydatkéw nalezy uzasadnic
przyczyne wzrostu dochoddw.

§ 44. Wnioski dotyczace przyznania dodatkowych srodkdéw w ramach zgtoszonych na etapie planowania odpraw
emerytalnych dla odchodzgcych pracownikdow nalezy przygotowad wedtug zataczonego formularza
stanowigcego zalacznik Nr 8 do niniejszego zatgcznika uzupetniony o analize wykonania funduszu
osobowego za dany rok budzetowy. Przedmiotowe wnioski nalezy skiada¢ poczawszy od miesigca
pazdziernika danego roku budzetowego.

§ 45. Zarzad Powiatu podejmuje decyzje o zmianie budzetu Powiatu w ramach upowaznienia:
1) zawartego w art. 257 ustawy o finansach publicznych,
2) nadanego przez Rade Powiatu, z wytgczeniem przeniesien wydatkéw miedzy dziatami w zakresie :
a) przeniesien wydatkéw miedzy rozdziatami i paragrafami klasyfikacji wydatkéw bez zwiekszania
planowanych wydatkow na wynagrodzenia i pochodne ze stosunku pracy ,
b) przeniesien polegajacych na zmniejszeniu lub zwiekszeniu wydatkéw inwestycyjnych miedzy zadaniami
inwestycyjnymi danego roku .



§ 46. Wnioski w sprawie zmian wieloletniej prognozy finansowej, nalezy przygotowywac wedtug zataczonego
formularza stanowigcego zatgcznik Nr 5 do niniejszego zatgcznika . Kazdy wniosek powinien zawieraé

uzasadnienie ich wprowadzenia, w szczegdlnosci omowienie uwarunkowan i metodologii przyjetych

wielkosci dochoddw i wydatkdw budzetu. Przy planowaniu Zrédet finansowania wydatkéw ( dochodow),
nalezy pamietac o ich faktycznym wptywie do budzetu i wskaza¢ w roku budzetowym, w ktérym jest on
realny do zrealizowania. W razie potrzeby dokonania korekty ztozonego wniosku , jednostka powinna podac
przyczyne korekty oraz inne istotne zdaniem jednostki informacje . Przy ocenie wniosku maja zastosowanie
zapisy §49do § 52 .

§ 47 Terminy sktadania wnioskéw o zmiany w planie finansowym i WPF :

1) wnioski o zmiany w planie finansowym i WPF kierowane do rozpatrzenia przez Rade Powiatu —
sktadane s3 w terminach wyznaczonych przez wydziat budzetu i finansow dostosowanych do planu
prac Rady Powiatu lub na biezaco. Po przygotowaniu opinii przez skarbnika oraz rozpatrzeniu przez
Zarzad Powiatu bedg kierowane na najblizsze planowane posiedzenia Rady Powiatu,

2) wnioski o zmiany w planie finansowym kierowane do rozpatrzenia przez Zarzad Powiatu — sktadane s3
w terminie do 10 kazdego miesigca do rozpatrzenia przez Zarzad w danym miesigcu. Wnioski ztozone
po uptywie terminu , beda kierowane do rozpatrzenia na kolejne Zarzady. Zmiany w trybie uchwat
Zarzadu Powiatu dokonywane beda nie czesciej niz raz na koniec miesigca ( wyjatek zmiany dotyczace
decyzji Wojewody lub analiz i dyspozycji wydziatu budzetu i finanséw ),

3) wnioski dotyczace zwiekszenia planu finansowego ~— ostateczny termin uptywa 16 pazdziernika
kazdego roku.

4) ostatni wniosek ( za m-c grudzienn ) o zmiany w planie finansowym kierowane do rozpatrzenia przez
Zarzad Powiatu — sktadane sg w terminie do 16 grudnia kazdego roku,

§ 48 Whnioski o zmiany w planie finansowym oraz wieloletniej prognozie finansowej sktadane sa bezposrednio w
wydziale budzetu ifinanséw w terminach okreslonych w § 47 . W przypadku sktadania wniosku o zmiane z
pominieciem wydziatu budzetu i finanséw w sekretariacie gtéwnym, Biurze Obstugi Interesanta Starostwa
Powiatowego w Olsztynie nalezy je sktadac o 1 dzierh wczesniej lub 2 dni wczesniej o ile beda przekazane
poczta.

§ 49 Wydziat Budzetu i Finanséw , weryfikuje wnioski pod katem formalno-rachunkowym oraz zgodnosci z
ustawg o finansach publicznych, klasyfikacjg budzetowg oraz poprawnosci uzasadnienia wniosku. W
razie koniecznoéci oceny zasadnosci wniosku zacigga opinie w wydziale merytorycznym Starostwa lub PCPR —
w zakresie jednostek pomocy spotecznej . Po zweryfikowaniu i zaakceptowaniu wnioski ujmowane sa w
przygotowywanych projektach zmian.

§ 50 . W przypadku stwierdzenia oczywistych btedéw rachunkowych lub w klasyfikacji budzetowej wydziat
budzetu i finanséw moze samodzielnie dokonac zmian we wniosku dostosowujgc do obowiazujacej
klasyfikacji budzetowej lub poprawi¢ oczywiste pomytki rachunkowe.

§51. W przypadku stwierdzenia pozostatych nieprawidtowosci formalno-rachunkowych, braku lub lakonicznego
uzasadnienia, doktadnej prawidtowej kalkulacji wnioskowanej kwoty lub analizy posiadanego planu
finansowego w oparciu o § 13 pracownik wydziatu budzetu i finanséw informuje jednostke za posrednictwem
wskazanego przez jednostke adresu e-maila o zaistniatych nieprawidtowoéciach oraz terminie naniesienia
poprawek lub uzupetnienia wniosku.

Brak wptywu korekty wniosku lub uzupetnien w wyznaczonym terminie powoduje nie uwzglednienie wniosku
w przygotowywanych zmianach.

§ 52. Odpowiedzialnosc za negatywne konsekwencje niewprowadzenia zmian do budzetu wynikajace , ze ztozenia
btednych wnioskéw lub ztozenia ich po okreslonym terminie , ponosi kierownik jednostki. Wnioski
nieuwzglednione z uwagi na ich nieterminowe ztozenie zostaja zakwalifikowane do kolejnych zmian, chyba ze
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jednostka poinformuje pisemnie o ich wycofaniu badz zmianie.

§ 53. Starostwo Powiatowe oraz Powiatowa Stuzba Drogowa moga dokonywac przeniesie pomiedzy zadaniami w
ramach danego paragrafu bez jego zwiekszania lub zmniejszania. Zmiany wprowadzone bed3 na podstawie
zarzgdzenia kierownika jednostki. Kierownik jednostki o dokonanych przesunieciach wydatkéw pomiedzy
zadaniami informuje Zarzad Powiatu w Olsztynie w terminie do 25 kazdego miesigca poprzez przekazanie
kopii zarzadzenia potwierdzonego za zgodnos$c z oryginatem przez kierownika jednostki za posrednictwem
Wydziatu Budzetu i Finanséw.

ZASADY PRZEKAZYWANIA INFORMACII O DOKONANYCH ZMIANACH W PLANIE FINANSOWYM ORAZ
WIELOLETNIEJ PROGNOZIE FINANSOWE] POWIATU OLSZTYNSKIEGO

§ 54 Zawiadomienie w sprawie dokonanych zmian w planie dochoddw i wydatkéw w toku wykonania budzetu
zatwierdzonych i wprowadzonych przez Zarzad Powiatu lub Rade Powiatu wyznaczony pracownik wydziatu
budzetu i finanséw przekazuje jednostkom niezwtocznie w formie pliku xml na wskazane przez jednostki

adresy e-maile oraz przygotowuje w formie papierowej na podpis skarbnika w terminie do 5 dni po
zatwierdzeniu.

§55 Kierownicy jednostek sporzadzajg plany finansowe po zmianach kazdorazowo po otrzymaniu zawiadomienia
w tej sprawie z wydziatu budzetu i finansow. Zatwierdzone plany finansowe stanowig podstawe gospodarki
finansowej tych jednostek.

§ 56. Zatwierdzone przez Staroste Olsztyriskiego zawiadomienie o dokonanych zmianach w dochodach i
wydatkach stanowi plan finansowy Starostwa Powiatowego po zmianach. Wydziaty merytoryczne
Starostwa o dokonanych zmianach w planie finansowym s3 informowani przez gtéwnego ksiegowego.

§ 57 Zawiadomienie w sprawie dokonanych zmian w wykazie wieloletnich przedsiewzie¢ biezacych i

majatkowych przygotowuje w formie papierowej wyznaczony pracownik wydziatu budzetu i finanséw na
podpis skarbnika w terminie do 5 dni po zatwierdzeniu .

TRYB SPORZADZANIA INFORMACII PODAWANEJ DO PUBLICZNEJ WIADOMOSCI NA PODSTAWIE ART.37 USTAWY O
FINANSACH PUBLICZNYCH

§ 58. Wydziat budzetu i finanséw sporzadza i podaje do publicznej wiadomosci kwartalne informacje o wykonaniu
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, w tym kwote deficytu albo nadwyzki poprzez publikowanie
kwartalnego sprawozdania RB-NDS.

§ 59. Starostwo Powiatowe, Powiatowa Stuzba Drogowa oraz Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie sporzadzajg
kwartalne informacje o udzielonych umorzeniach nie podatkowych naleznosci budzetowych, o ktérych mowa
w art. 60 ustawy o finansach publicznych lub braku takich umorzen poprzez wypetnienie formularza
stanowigcego zatacznik Nr 6 do niniejszego zatacznika, w terminie do 20 dnia kazdego miesigca
nastepujgcego po zakonczeniu kwartatu i przekazujg wydziatowi budzetu i finanséw w celu publikacji
jednostkowych informacji.

§ 60. W ramach informacji rocznych, jednostki zobowigzane sg do sporzadzenia i przekazania wydziatowi
budzetu i finansdw w terminie do 20 kwietnia roku nastepnego za rok poprzedni nastepujacych informacji :
1) rocznego wykazu os6b prawnych i fizycznych oraz jednostek nieposiadajgcych osobowosci prawnej, ktérym
w zakresie podatkdw lub optat udzielono ulg, odroczer, umorzen lub roztozono sptate na raty w kwocie
przewyzszajgcej tacznie 500 zt, wraz ze wskazaniem wysokosci umorzonych kwot i przyczyn ich umorzenia,
na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 7 do niniejszego zatgcznika,



2) rocznego wykazu osob prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci
prawnej , ktérym udzielono pomocy publicznej,

§ 61 Odpowiedzialnosc¢ za prawidtowe sporzadzenie informacji, o ktérych mowaw §59i § 60 ponosza kierownicy
jednostek, a w Starostwie Powiatowym w Olsztynie gtowny ksiegowy.

§ 62. Wydziat budzetu i finanséw przygotowuje zbiorcza informacje roczng , obejmujacg dane wynikajgce z art. 37
ust.1 pkt 2, w formie uchwaty Zarzadu Powiatu w Olsztynie.

§ 63. Wydziat budzetu i finanséw publikuje informacje, o ktérych mowa wyzej w Biuletynie Informacji Publicznej
(BIP), zgonie z ustaleniami dotyczgcymi udostepnienia informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w
Olsztynie.

TRYB ZAWIERANIA PRZEZ POWIAT POROZUMIEN ( UMOW ) Z ORGANAMI ADMINISTRAC)I RZADOWE) LUB
SAMORZADOWE)

§ 64. Do obowigzkéw jednostki lub wydziatu Starostwa Powiatowego w Olsztynie realizujacego zadanie w ramach
porozumien (umoéw) nalezy w szczegodlnosci:

1) sporzadzenie lub weryfikacja porozumienia (umowy) oraz ich aneksdw zabezpieczajacych interesy powiatu
pod katem finansowym i formalno-prawnym,

2) sporzadzenie projektow uchwat Rady Powiatu o ile przepisy prawa wymagajg tego przed podpisaniem
porozumienia (umowy) ,

3) uzyskanie uzgodnieni i akceptacji porozumien (uméw) przez: obstuge prawng, gféwnego ksiegowego
jednostki oraz wydziaty merytoryczne Starostwa Powiatowego w Olsztynie w szczegdlnosci akceptacja musi
by¢ udzielona przez jednostke lub wydziat merytoryczny nadzorujgcy jednostke, Wydziat Gospodarowania
Nieruchomosciami o ile umowa ( porozumienie) dotyczy przyjecia, przekazania mienia powiatu, Wydziat
Budownictwa i Inwestycji o ile dotyczy inwestycji powiatowej lub na mieniu powiatu oraz skarbnika
powiatu,

4) uzgodnienia majg by¢ dokonane na jednym z egzemplarzy porozumienia (umowy) oraz ich aneksow i
potwierdzone podpisami oséb merytorycznie odpowiedzialnych , kierownika jednostki lub dyrektora
wydziatu merytorycznego Starostwa Powiatowego w Olsztynie oraz osdb wymienionych w pkt 3,

5) o ile sporzadzane porozumienie ( umowa) nie wymaga uzgodnien oséb wymienionych w pkt 3, kierownik
jednostki lub dyrektor wydziatu merytorycznego zamieszcza informacje nastepujacej tresci ,,nie wymaga
uzgodnienia z........",

6) po dokonaniu uzgodnien i akceptacji oraz nadaniu kolejnego numeru z ewidencji porozumien
zawieranych przez powiat z organami administracji rzadowe]j lub samorzadowej  prowadzonej przez
wydziat organizacyjny stanowisko pracy ds. obywatelskich i organizacyjnych dokumenty nalezy przekaza¢
do sekretariatu Starostwa Powiatowego w Olsztynie celem podpisania przez Zarzad Powiatu w Olsztynie,

7) po podpisaniu, 1- egzemplarz porozumienia (umowy) z podpisami oséb uzgadniajacych nalezy przekazaé
do wydziatu Organizacyjnego .
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Zatgcznik Nr 1

(pieczatka adresowa jednostki) (data sporzadzenia)

WYDZIAL BUDZETU | FINANSOW

ZGLOSZENIE wysokosci srodkéw zasilenia budzetowego (wydatki biezace)

1. Dotyczy srodkow budzetowych koniecznych na sfinansowanie przewidywanych wydatkow biezgcych

wokresieod 24 . ... } do23.

(miesigc, rok) (miesiac, rok)

Termin przekazania

Srodkéw Kwota Rodzaj przewidywanego wydatku

do 26 kazdego m-ca Razem

ptace "z dotu”

inne (podaé jakie Np.. .........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiey, )

do 30 kazdego m-ca Razem

ptace "z gory"

do 4 kazdego m-ca Razem

inne (podac jakie)

do 11 kazdego m-ca Razem

inne (podac jakie)

do 19 kazdego m-ca Razem

podatek

inne (podac jakie)

OGOLEM

Nie nalezy gromadzi¢ na rachunku jednostki - subkonto wydatkow, nadmiernych srodkow finansowych. Zasilenie
jednostek bedzie dokonywane w transzach po pomniejszeniu o nadmiernie zgromadzone $rodki finansowe na rachunku
wydatkow jednostki.

(podpis i pieczatka gtéwnego ksiegowego jednostki) (podpis i pieczatka kierownika jednostki)



(pieczatka adresowa jednostki)

Zatacznik Nr 2

(data sporzgdzenia)

WYDZIAL. BUDZETU | FINANSOW

ZGLOSZENIE wysokosci srodkow zasilenia budzetowego (Wydatki majatkowe)

1. Dotyczy srodkéw budzetowych koniecznych na sfinansowanie przewidywanych wydatkéw majgtkowych

Rodzaj przewidywanego wydatku

Numer
zadania

Przewidywany
termin
dokonania
wydatku

Kwota

Zrédta finansowania

Termin wpltywu
Srodkow na
rachunek
powiatu

RAZEM

Srodki z UE - zaliczkowanie
Srodki z UE - sfinansowanie przez
powiat *1)

Srodki Budzet Parstwa

Srodki inne jednostki JST (

Srodki inne ( jakie............. )

Srodki budzetu Powiatu

RAZEM

Srodki z UE - zaliczkowanie

| $rodki z UE - sfinansowanie przez
Q9wiat *1)

Srodki Budzet Panstwa

“|rodki inne jednostki JST (
jakie..........

=

Srodki inne ( jakie............. )

Srodki budzetu Powiatu

OGOLEM

*1) przeczyna wyprzedzajgcego finansowania przez powiat zadan do sfinasowania ze $rodkéw zewnetrznych :

A) planowana ( przewidywany termin wystgpienia o refundacje wskazanych wydatkéw wraz z przewidywanym terminem otrzymania refundaciji lub inne
informacje dotyczgce dokonywanej ptatnosci np. ryzyko nieotrzymania zwrotu z koricem roku budzetowego

B) nieplanowana (przyczyna zmiany , terminem wystapienia o refundacje wskazanych wydatkéw wraz z przewidywanym termin otrzymania refundacji lub
inne informacje dotyczace dokonywanej ptatnosci np. ryzyko nieotrzymania zwrotu z koricem roku budzetowego

(podpis i pieczatka gtéwnego ksiegowego jednostki)

numer rachunku

(podpis i pieczatka kierownika jednostki, dyrektora

wydziatu )




Zatgcznik Nr 3

(pieczatka adresowa jednostki) (data sporzadzenia)
Zarzad Powiatu w Olsztynie

WNIOSEK

( zlozony za posrednictwem Wydziatu Budzetu i Finanséw Starostwa Powiatowego w Olsztynie)

w sprawie zmian w planie jednostki budzetowej

3 - SRR . rok
w zfotych
’ Zaangazowanie
Aktualny plan po zmiana wydatkéw lub
Plan na zmianach ( Plan po zrealizowane
Dz Rozdziat § Numer zadania 1.01.20 zatwierdzonych proponowanej dochody na ostatni
T przez Zarzad zmianie dzien miesigca

ZWIEKSZENIA (+) | ZMNIEJSZENIA (-)

Powiatu) poprzedzajacego

ztozenie wniosku

Ogoétem:

we wniosku nalezy wymieni¢ pozycje planu finansowego , ktére ulegaja zmianom

Uzasadnienie

Zmniejszenia Srodkow dokonuje sie w zwigzku z: (uzasadnienie powinno byc przygotowane dla kazdego zmniejszanego
paragrafu i wskazywa¢ przyzczyny zmniejszenia np.. oszczednosci poprzetargowe, zawyzony plan , brak realizacji planowanego
przedsiewziecia itp......

Zwigkszenia sSrodkéw dokonuje sie celem : (uzasadnienie powinno byc przygotowane dla kazdego zwiekszanego pargrafu
wskazywac przyzczyny zwigkszenia np.. Awaria , dodatkowe zakupy , ktére nie byly przewidziane na etapie planowania, konieczno$¢
uzupetnienia srodkéw w zwigzku z przeprowadzonym postepowaniem)

{podpks | pleczatia giownego ksiggowego (podpis i pieczatka kierownika jednostki)

jednostki)



Zatacznik Nr 4

(data sporzadzenia)

Zarzad Powiatu w Olsztynie

(pieczatka adresowa jednostki)

WNIOSEK

(ztozony za posrednictwem Wydziatu Budzetu i Finansow Starostwa Powiatowego w Olsztynie)

o zwiekszenie planu finansowego wydatkéw narok ............... , sfinansowanych

* niepotrzebne skreslic 1) z dOChOdéw jednostki ( nalezy wskazac, w tabeli “DOCHODY", ktére pozycje planu dochodéw wzrastajg oraz uzasadnieni¢ wzrost)
2) srodkow zewnetrznych ( dotacje unijne,JST lub inne zrédta) ( nalezy dotaczyé kserokopie uméw lub
decyzji przyznajacych dofinansowanie
3) z budzetu powiatu olsztynskiego
Zwracam sie z prosbg o zwiekszenie planu finansowego jednostki ) o B 7 B B

stownie ztotych

o kwote ] B
WYDATKI w zlotych
ktual

A tua.ny pian po Zaangazowanie na
zmianach ( Plan po oy Soomieic
. . Plan na X N R . | ostatni dzierh miesigca
Dz Rozdziat § Numer zadania zatwierdzonych Zwigkszenia ( +) proponowanej
1.01.20.... - poprzedzajacego
przez Zarzad zmianie _ "
ztozenie wniosku

Powiatu)

Ogoétem:

1) tytutem pokrycia zwigkszonych wydatkéw w jednostce, proponuje przeznaczy¢ wyzsze dochody jednostki:

DOCHODY
Aktualny plan po Dochody
Plan na zmianach ( Plan po zrealizowane na
Dz Rozdziat 8§ Numer zadania 1.01.2014 zatwierdzonych Zwigkszenia ( +) proponowanej |ostatni dzier miesiaca
przez Zarzad zmianie poprzedzajacego
Powiatu) ztozenie wniosku
Ogoétem:

2)) wnioskuje o pokrycie zwigkszonych wydatkéw w jednostce ze Srodkow zewnetrznych ( kwota, przedmiot dofinansowania oraz podmiot finansujacy zadanie )

3 ) wnioskuje o pokrycie zwiekszonych wydatkéw w jednostce ze $rodkow powiatu
Uzasadnienie

( nalezy szczegdtowo uzasadni¢ wnioskowane zwigkszenie wydatkéw wraz z podaniem podstawy prawnej, podac cel, na jaki wykorzystane zostang zwiekszone kwoty wydatkow oraz
sposob wyliczenia wnioskowanej kwoty wraz z omowieniem - tzw. kalkulacji wydatku. Przy wskazaniu wyzszych dochoddw jako pokrycia zwiekszonych wydatkow nalezy uszczegotowic

przyczyne wzrostu dochodow)



(podpis i pieczatka gtéwnego ksiegowego jednostki)

Opinia nadzorujacego wydziatu lub jednostki nadzorujacej

podpis i dét;



Zatacznik Nr 5

(pieczatka adresowa jednostki) (data sporzadzenia)

Zarzad Powiatu w Olsztynie
WNIOSEK W SPRAWIE ZMIAN WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ

Kod zmiany":

Nazwa przedsigwziecia i numer zadania:

Jednostka realizujaca ( lub wydziat nadzorujgcy)

Naktady Plan wydatkow

poniesione w ) . o —
latach ubiegtych Rok budzetowy "n Rok "n+1 Rok "n+2 Rok "n+3 Rok ..

taczne nakfady

finansowe Limit zobowigzan

Wyszczegolnienie

Plan przed zmiang
Zwiekszenie
Zmniejszenie

Plan po zmianie

Podsumowanie planu po budzet Unii Europejskiej

zmianie wg zrodet budzet panstwa
finansowania i
faktycznych wplywéw w | Pudzet powiatu
danym roku inne JST

budzetowym?

inne srodki

" Kody zmiany:
1 - wprowadzenie nowych lub zwigkszenie / zmniejszenie przedsiewziec wieloletnich biezacych finansowanych przez UE,
2 - wprowadzenie nowych lub zwigkszenie / zmniejszenie przedsigwzig¢ wieloletnich inwestycyjnych finansowanych przez UE,
3 - wprowadzenie nowych lub zwigkszenie / zmniejszenie przedsigwzie¢ wieloletnich biezacych zwiazanych z umowami partnerstwa publiczno-prywatnego,
4 - wprowadzenie nowych lub zwigkszenie / zmniejszenie przedsigwzied wieloletnich inwestycyjnych zwigzanych z umowami partnerstwa publiczno-prywatnego,
5 - wprowadzenie nowych lub zwigkszenie / zmniejszenie przedsiewzigé wieloletnich biezacych pozostatych,
6 - wprowadzenie nowych lub zwigkszenie / zmniejszenie przedsigwzigc wieloletnich inwestycyjnych pozostatych,
7 - wprowadzenie nowych lub zwigkszenie / zmniejszenie przedsigwziec wieloletnich biezgcych, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki,
8 - wprowadzenie nowych lub zwigkszenie / zmniejszenie przedsiewzigé wieloletnich majgtkowych, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciggto$ci dziatania jednostki,
2)Zréd+a finansowania: srodki pochodzace z funduszy unijnych oraz z innych Zrédet winny by¢ ujmowane w planie dochodéw biezacego roku budzetowego, jako zrddio finansowania wydatkow jedynie wowczas, gdy ich wplyw spodziewany jest w

Uzasadnienie wnioskowanej zmiany:

(podpis i pieczatka gtéwnego ksiggowego jednostki) (podpis i pieczatka kierownika jednostki)



(pieczatka adresowa jednostki)

Zatacznik Nr 6

(data sporzadzenia)

Informacja o udzielonych umorzeniach niepodatkowych nalezno$ci budzetowych ocharakterze publiczno-prawnym

o ktorych mowa w art. 60 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych

Nazwa podmiotu, ktéremu udzielono
umorzenia

Kwota umorzenia
z art. 60 pkt 1

Kwota umorzenia z
art. 60 pkt 2

Kwota umorzenia z
art. 60 pkt 3

Kwota umorzenia z
art. 60 pkt 6

Kwota umorzenia
z art. 60 pkt 7

Kwota umorzenia z
art. 60 pkt 8

Informacje uzupetniajace (np.
dotyczace podstawy prawnej
umorzenia)

KWOTA OGOLEM

(podpis i pieczatka gtéwnego ksiegowego jednostki)

(podpis i pieczatka kierownika jednostki)



(pieczgtka adresowa jednostki)

Zatacznik Nr 7

(data sporzadzenia)

Wykaz oséb prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej, ktorym w zakresie podatkéw lub ulg, odroczen, umorzer lub roztozono na raty w kwocie

przewyzszajacej facznie 500 zt, wraz ze wskazaniem wysokosci umorzonych kwot i przyczyn
umorzenia za rok .........

Lp

Nazwisko i imie lub nazwa
firmy

Miejsce zamieszkania lub
siedziba (miejscowos¢)

Przyczyny
umorzenia *1)

2

3

5

*1) Merytoryczna podstawa wydania decyzji umorzeniowej

(podpis i pieczatka gtéwnego ksiegowego jednostki)

(podpis i pieczatka kierownika jednostki)




(pieczatka adresowa jednostki)

WNIOSEK

(data sporzadzenia)

Zatacznik Nr 8

Zarzad Powiatu w Olsztynie

(ztozony za posrednictwem Wydziatu Budzetu i Finanséw Starostwa Powiatowego w Olsztynie)
o zwiekszenie planu finansowego wydatkéw na rok
planowania odpraw emerytalno-rentowych

Zwracam sie z prosbg o zwiekszenie planu finansowego jednostki

, W ramach zgtoszonych na etapie

o kwote stownie ztotych
WYDATKI w zlotych
Aktualny plan po Zaangazowanie na
Plan na Zmianach( Plan po proponowanej |ostatni dzien miesigca
Dz Rozdziat § Numer zadania zatwierdzonych Zwigkszenia ( +) o .
1.01.20.... zmianie poprzedzajacego
przez Zarzad . N
p ztozenie wniosku
Powiatu)
Ogodtem:
UZASADNIENIE

Rozliczenie planu funduszu osobowego w catej klasyfikacji budzetowej jednostki

wyszczegolnienie

zrealizowane koszty
wg stanu do
30.09........ R.

koszty X-XII

RAZEM

1. wynagrodzenie osobowe bez odpraw emeytalno-rentowych , nagréd

jubileuszowych , premii i pozostatych nagrod

2. nagrody jubileuszowe

3.premie i pozostate nagrody

4. odprawy emerytalno-rentowe

Ogotem

Plan finansowy § 401

brakujgce srodki finansowe

(podpis i pieczatka gtéwnego ksiegowego jednostki)

(podpis i pieczatka kierownika jednostki)




Zatacznik Nr 9
pieczatka adresowa jednostki

HARMONOGRAM FINANSOWY realizacji zadan inwestycyjnych jednorocznych oraz wieloletnich dla roku .........020

Nazwa i numer zadania:

Planowane terminy ponoszenia wydatkéw

Zrédta finansowania

rok.....

styczen

luty

marzec

kwiecien

mayj

czerwiec

lipiec

sierpien

wrzesier

paidziernik

listopad

gruddzien

RAZEM

|Budzet Unii Europejskiej

IBudZet Paristwa

|Budzet Powiatu

Dotacje JST

Inne $rodki

Razem

Zrédta finansowania

Planowane terminy otrzymania $rodkow finansowych { ZALICZKI LUB REFUNDACII )

rok....

styczen

luty

marzec

kwiecien

maj

czerwiec

lipiec

sierpien

wrzesien

paidziernik

listopad

gruddzien

RAZEM

Budzet Unii Europejskie] -
zaliczka

Budzet Parstwa- zaliczka

Budzet Unii Europejskie] -
refundacja

Budzet Panstwa-
refundacja

IDotacje JST

I!nne Srodki

IRazem

przyczy korekty zatwierdzonego harmonogramu rzeczowo-fiansowego zadania inwestycyjnego . Wskazac podjete dziatania w celu prawidiowego i terminowego wykonania zadania

podpis étéwnego ksiegowego jednostki ' podpis dyrektora jednostki



