
w sprawie zasad realizac,i budietu i wieloletniej prognozy finansowej Powiatu Olsztyfskiego

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym ( Dz.

U. z2ot9t. poz.511 t.j. z p6in.zm. ) - Zarzqd Powiatu w Olsztynie, uchwala co nastqpuje:

5 1. Ustala siq zasady realizacji bud2etu iwieloletniej prognozy finansowej Powiatu Olsztyiskiego
przez powiatowe jednostki organizacyjne , jak w zalqczniku do niniejszej uchwaty.

5 2. Wykonanie uchwaly powierza siq kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Olsztyfiskiego

oraz dyrektorom wydzial6w Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

5 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjqcia i jest jawna.

5 4. Traci moc Uchwala V 9/5/2019 ZarzEdu Powiatu w Olsztynie z dnia 10.01.2019 r. w
sprawie zasad realizacji bud2etu i wieloletniej prognozy finansowej Powiatu Olsztyriskiego
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ZAGADNIENIA OGOLNE

5 1. Okre6la siq szczeg6lowy spos6b realizacji bud2etu iwieloletniej prognozy finansowej, w tym w szczeg6lno6ci

5 2. llekroi jest mowa o;
1) Jednostce - naleiy przez to rozumiei jednostki bud2etowe,

2) kierowniku jednostki organizacyjnych Powiatu Olsztydskiego - nale2y przez to rozumiee kierownika
jednostki budietowej lub osobq go zastqpu.jqcq,

3) dyrektorze wydzialu - nale2y przez to rozumiei osobq, o kt6rei mowa w regulaminie organizacyjnym

Starostwa Powiatowego w Olsztynie lub osobq go zastqpujqcE,

4) gtdwny ksiqgowy - nale2y przez to rozumiei osobe, kt6rej kierownik jednostki budietowe.i powierzyl

obowiEzki i odpowiedzialnost z zakresu gospodarki finansowej zgodnie z ustawq o flnansach

publicznych,

5) planie finansowym - naleiy przez to rozumied zatwierdzony plan finansowy jednostki bud2etowej,

6) WPF - nale2y przez to rozumiei wieloletniE prognoze finansowQ powiatu olsztyiskiego,
7) wydziale bud2etu i finans6w - nale2y przez to rozumiei wydzial bud2etu i finans6w starostwa

Powiatowego w Olsztynie.

ZASADY POBIERANIA DOCHOD6W BUD2ETU POWIATU I BUDzETU PAI{STWA ORAZ TERMINY ICH

PRZEKAZYWANIA

5 3. Jednostki bud2etowe realizujace dochody bud2etu powiatu ibudietu pahstwa obowia2ane sQ:

1) prawidlowo iterminowo oraz zgodnie z zasadami wynikajqcymi z obowiazujAcych przepis6w prawa, ustalaa naleinoiciz
tytulu dochod6w bud2etu,

2) pobierai wplaty iterminowo dokonywaa zwrot6w nadplat,

3) prowadzia ewidencjQ dochod6w bud2etowych wedlug dzial6w i ro2dzial6w okreilajacych rodzaj dzialalno(ci oraz

wedlug paragraf6w klasyfikacji bud2etowej,

4) terminowo wystawiat faktury z tt^ulu (wiadczonych uslug lub dostawy towar6w,
5) terminowo wystawiai do zobowiqzanych wezwania do zaplaty,

6) terminowo wysylai do zobowiEzanych upomnienia oraz podejmowai w stosunku do nich czynnoici
egzekucyjne przewidziane prawem,

7) stosowaa zasady i tryb umarzania, odraczania lub rozkladania na raty splaty nale2no6ci pieniq2nych

majEcych charakter cywilnoprawny przypada.jqcych powiatowi zgodnie z przedmiotowE uchwalq Rady

Powiatu w Olsztynie regulujqcq stosowanie ulg w splacie naleinoici,
8) stosowae zasady i tryb umarzania, odraczania lub rozkladania na raty splaty nale2noici pieniq2nych

majEcych charakter publiczno-prawny przypadajqcych Budretowi Padstwa lub Powiatu zgodnie z przepisami

ustawy o finansach publicznych regulujEcych stosowanie ulg w splacie naleZnosci.

1) zasady pobierania dochod6w bud2etu powiatu i budietu pa6stwa oraz terminy ich przekazywania,

2) zasady dysponowania Srodkami bud2etowymi ujQtymi w planach finansowych jednostek bud2etowych,

3) zasady dysponowania 6rodkami pochodzQcymi ze i16del zewnqtrznych i rozliczania,

4) zasady udzielania, wykorzystania i rozliczania dotacji z bud2etu powiatu,

5) zasady wprowadzania zmian w planach finansowych.iednostek bud2etowych oraz wieloletniej prognozie

finansowej w toku wykonania bud2etu,

6) zasady przekazywania informacji o dokonanych zmianach w planie finansowym oraz wieloletniej
prognozie flnansowej powiatu olszty6skiego,

7) tryb sporzqdzania informacji podawanej do publicznej wiadomodci na podstawie art.37 ustawy o
finansach publicznych,

8) tryb zawierania przez powiat porozumie6 (um6w) z organami administracji rzqdowej lub samorzqdowej.

54. Dochody budietu Powiatu lub Paistwa powinny byi zaliczane na rachunek bieiacy - subkonto dochod{w
Powiatu lub skarbu padstwa jednostki budietowej, kt6ra prowadziwymiar, pob6r i ewidencjq danej
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naleinoSci.

5 5. Jednostki bud2etowe przyjmujAce dochody bud2etowe Powiatu lub Skarbu Padstwa do kasy lub za

posrednictwem poczty, obowiazane sq do przekazania ich w dniu pobrania (wplywu) lub na.ipdiniej dnia

nastepnego na rachunek bie2acy bud2etowych dochod6w jednostki ( nie dotyczy ustalonego zapasu got6wki)

a dochody budietu paistwa na wyodrQbniony w jednostce rachunek dochod6w bud2etu pa6stwa.

5 6. Jednostki budietowe zrealizowane dochody bud2etowe powiatu przekazujq na rachunek budietu powiatu

iednorazowo do 5-go nastepnego miesiAca po ich uzyskaniu, a za m-c grudziei do 3l grudnia br.. Pobrane do

dnia 3l grudnla dochody bud2etowe powiatu i nieprzekazane z koricem roku, podle8ajq przekazaniu przez

jednostkq na rachunek bie2acy bud2etu powiatu do dnia 7 stycznia roku nastQpujacego po roku

budtetowym, a gdy ten dziei jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

5 7 .lednostki budietowe realizu.,Ece dochody budZetu zwiazane z realizacjq zada6 z zakresu administracji

rzEdowej oraz innych zada6 zleconych jednostce samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami,

przekazujA na rachunek budietu powiatu pobrane dochody bud2etu pa6stwa po pomniejszeniu o dochody

wykonane , nale2ne iednostce samorzQdu terytorialnego na podstawie odrqbnych przepis6w dwukrotnie w

miesiacu wg stanu Srodk6w na:

1) 10 dziei miesiaca - do dnia 12 danego miesiAca,

2)20 dzie{ miesiaca - do dnia 22 danego miesiaca.

- a gdy ten dzied jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia robocze8o po tym terminie.

q8 Pobranedodnia 3lgrudnia i n ieprzekazane w terminach, o kt6rych mowa w S7 dochody budietowe

zwiEzane z realizacjq zadad z zakresu administracji rzEdowej oraz innych zada6 zleconych jednostce samorzAdu

terytorialneBo odrqbnymi ustawami sa przekazywane odpowiednio przez jednostkq na rachunek bieiEcy

budretu powiatu do dnia 7 stycznia roku nastqpuiEcego po roku bud2etowym, a gdy ten dziei jest dniem

wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczeBo po tym terminie.

5 9 Urzqd Pracy Powiatu Olsztyiskiego realizujEcy dochody bud2etu paistwa zwiAzane z wydaniem zezwolenia na

pracq sezonowE oraz o6wiadczeniem o powierzeniu wykonania pracy cudzoziemcowi przekazujq na rachunek

budietu powiatu pobrane dochody budietu paistwa po pomnie.iszeniu o dochody wykonane, nale2ne

jednostce samorzqdu terytorialnego na podstawie odrebnych przepis6w nie p6iniej, ni2 wedlug stanu

Srodk6w na:

1) 5. dziei miesiaca - do dnia 7 danego miesiEca,

2) 10. dzief miesiaca - do dnia 12 danego miesiEca,

3) 15. dziei miesiQca - do dnia 17 danego miesiEca,

4) 20. dziei miesiaca - do dnia 22 dane8o miesiEca,

5) 25. dzie6 miesiqca - do dnia 27 danego miesiEca,

6) ostatni dzie6 danego miesiAca - do 3 dnia nastqpnego miesiaca

- a gdy ten dzieri jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

ZASADY DYSPONOWNIA SROOKAMI BUD2ETOWYMI UJETYMI W PLANACH FINANSOWYCH JEDNOSTEK

BUD2ETOWYCH

E 10. Jednostki prowadzq gospodarkq finansowE i ponoszE za nia odpowiedzialnoSt, zgodnie z zasadami

wynikajEcymi z prawa finansowego uwzglqdniajqc, ii ujQtew rocznych pla nach finansowych wydatki - stanowiq

nieprzekraczalny limit.

5 11 .lednostki dokonujE wydatk6w do wysokosci izgodnie z celami okreslonymi w planach finansowych, z

zachowaniem szczeg6lowoSci wyznaczonej przez podzia'fki klasyfikacji budzetowej oraz respektowania

zasad wynikajacych z art.44 ustawy o finansach publicznych.



5 12. Pokrycie zwiqkszonych wydatk6w obligatoryjnych, nieprzewidzianych na etapie tworzenia projektu budietu ,

kt6re wynikaja z decyzji, zmiany stawek, czy tei oplacenia zobowiEzai za wyisze zapotrzebowanie np. na

zakup energii lub z innych tytutdw, nastqpuje w ramach irodk6w budietowych w kolejnoici :

1) zwalnianych przez jednostkq bud2etowqw innych podzialkach klasyfikacji budietowei,
2) zwalnianych przez inne jednostki budzetowe,

3) innego Zr6dla.

S 13. Jednostki zobowiqzane sq do bie2Qcej analizy plan6w finansowych w celu weryfikac.ii wysokosci

zaplanowanych 5rodk6w w stosunku do wartoici realizowanych zadai i zwolnienia ewentualnych nadwyiek

514. lednostki bu dietowe rea lizujAce zadan ia inwestycyjne wsp6tfinansowa ne ze ir6del zewnetrznych tj. bud2etu

unijneSo, budietu pahstwa lub budietu innej JST opracowujE harmonogram rzeczowo - finansowy zgodnie ze

irodlem {lnasowania wydatk6w oraz realnymi do uzyskania w danym roku dochodami. Harmonogram
sporzqdza siq oddzielnie dla ka2dego zadania inwestycyjnego na formularzu stanowiqcym zalqcznik Nr 9 do
niniejszego zalEcznika. Harmonogram rzeczowo finansowy podlega zatwierdzeniu Wzez ZarzAd Powiatu ajego
zmiana powinna wyjaSniaC przyczyny odstQpstw oraz wskazaa podjqte dzialania w celu prawidlowego i

terminowego wykonania zadania.

S 15 . Jednostkom budietowym przekazuje sie zasilenia wedtug nastqpujEcych zasad ;

1) <rodki w ramach dotacji na realizacje zadad z zakresu administracji rzqdowej lub zadari wlasnych
powiatu niezwtocznie po otrzymaniu dotacji z bud2etu pa6stwa,

2) (rodki dla DPS 6w w ramach dotacji na zadania wlasne Powiatu i dochod6w z odptatno6ci mieszkadca

- niezwlocznie po otrzymaniu Srodk6w z bud2etu pafistwa idochod6w z odptatno(ci DpS,

3) drodki dla pozostatych jednostek bud2etowych na podstawie zlo2onych zapotrzebowai w Wydziale
Bud2etu i Finans6w w transzach do wysokosci otrzymanych przez Powiat Srodk6w finansowych.

5 16.lednostki budietowe wymienione w 5 15 pkt 3 zgloszenie wysokosci Srodk6w zasilenia na :

1 ) wydatki bieiEce- skladaja na formularzu stanowiacym zalqcznik Nr 1do niniejszego zatEcznika w
terminie nie p6iniej nii do 21 kaidego miesiqca obejmujacy okres nastqpnego miesiqca. Koicowe
zapotrzebowanie na Srodki finansowe skladanejest w terminie nie p6iniej nii do LO grudnia danego
roku,

2) wydatki majqtkowe - skladajE na formularzu stanowiacym zalqcznik Nr 2 do niniejszego zalacznika w
terminie 14 dni przed oczekiwanym terminem przekazania irodk6w finansowych lub wczesniej.
Ko6cowe zapotrzebowanie na Srodki inwestycyjne sktadane jest w termin ie nie p6iniej ni2 do 10
grudnia danego roku.

5 17. Zasilenia jednostek, o kt6rych mowa w 5 16 bqdE realizowane w transzach wedlug Sci<le okreslonych
zapotrzebowa6 na <rodkiw kwotach wynikajAcych z uplywajEcych termin6w platnojci zobowiqzari po
pomniejszeniu o nadmiernie zgromadzone Srodki finansowe na rachunku wydatk6w jednostki.

5 18. Konsekwencje braku przekazania Srodk6w w oczekiwanym terminie, w przypadku zloienia zgloszenia z

op6inieniem , ponoszq kierownicy jednostek.

S 20. zgloszenie zasilenia na realizacjq wydatk6w niewygasajqcych jednostka sklada w terminie 7 dni przed

oczekiwanym terminem przekazania Srodk6w finansowych lub wczesniej na formularzach opisanych g

16 lub opracowanych indywidualnie ze wskazaniem rachunku bankowego, na kt6ry na leZy przekazai Srodki
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E 19. Platno6ci nale2y wykonywai w terminach wynikajQcych z zawartych um6w lub przepis6w. Nie naleiy
dokonywai platnoSci przedterminowo chyba, ie inne wzglqdy przemawiajE za szybsza realizacjQ platnoici.



oraz z wyrainym wskazaniem ,,wydatki niewygasaiece",

5 21. Przelewy Srodktlw flnansowych przekazywanych zjednostki bud2etowej na wlaiciwy rachunek bie2qcy

bud2etu powiatu lub wydzielony rachunek bankowy przedsiqwziqcia finansowanego ze irodk6w
zewnqtrznych wtrakcie roku powinny zawieraf tytuly, w szczeBolno6ci : ,,dochody bud2etu powiatu ",

,,zwrot zasilenia <rodki Masne", ,,zwrot zasilenia (rodk6w z dotacji celowej ( rozdzial , paragraf dotacji i numer

zadania przy dotacjach z bud2etu pafstwa)", itp.

5 22. Na dzie6 31 grudnia kaidego roku jednostki samodzielnie wykonujq rozliczei z bud2etem powiatu poprzez

wykonanie ostatecznych przelew6w zamykajEcych rok bud2etowy. Niewykorzystane (rodki wtasne

powiatu, naliczone odsetki bankowe do rachunk6w bankowych oraz dochody bud2etu powiatu nale2y zw16cii

na rachunek bie2qcy powiatu. Srodki zewnqtrzne ( unijne ), do kt6rych zostaly wydzielone rachunki bankowe

zwrot6w nale2y dokonai na dedykowane do danego projektu rachunki bankowe Powiatu. Przelewy Srodk6w

wykonanew dniu3lgrudnia powinny zawieraa opisy, o kt6rym mowa w521 .

ZASADY DYSPONOWANTA SRODKAMt POCHODZACYMT ZE zR6DEt ZEWNETRZNYCH I ROZUCZANTA

5 24. Do obowiazk6w realizujacych dotowane zadanie nale2y w szczeg6lno(ci:

l.) wykonanie zadania w spos6b i w terminie okreslonym w umowie (porozumieniu) lub decyzji dotyczqce.i

dotacji,

2) sporzQdzenie rozlicze6 dotacji lub innych sprawozda6 dotyczqcych realizacji zadania w spos6b i w terminach

okreilonych w umowie (porozumieniu) lub decyzii dotyczEcej dotac.ii zgodnie z przepisami wynikajAcymi z

ustawy o finansach publicznych.

5 25 . Jednostki, kt6re realizuiq zadania na podstawie umow i porozumiei skutkujEcych zmianE wielkoici

dochod6w i/lub wydatk6w bud2etowych, zobllgowane sa do zloienia wniosk6w ze zmianQ w planie

finansowym wraz z kopiE zawartej umowy lub porozumienia oraz danymi niezbqdnymi do opracowania

zalqcznik6wdo uchwaty bud2etowei, uchwaty w sprawie wieloletniej proBnozy finansowej lub ich

aktualizacji. Wnioski sklada siq w trybie przewidzianym do zmian w planach finansowych iWPF .

g26.Srodki pochodzqce z funduszy uni.inych oraz z innych Zr6del winny byi ujmowane w planie dochod6w

bie2Ecego roku budietowego jako ir6dlo finansowania wydatk6w jedynie wdwczas , gdy ich wptyw

spodziewany jest w bie2qcym roku bud2etowym.

$ 27. Jednostki planujEce wprowadzenie do budietu zadania wsp6tfinansowanego ze Srodk6w unijnych lub z

innych lr6del, wymagajqcego zabezpieczenia wktadu wlasne8o, przed decyzjE o podjQciu realizacji zadania

powinny zadbad o zabezpieczenie wktadu wlasnego. W przypadku koniecznoici wczesniejszego finansowania

zadania(rodkami wlasnymi powiatu, niezbqdne jest dolEczenie downiosku odpowiednich informacji

okre6lajqcych przybli2ony czas otrzymania refundacji Srodk6w.

5 28. Zadania przewidziane do finansowania ze 6rodk6w zewnqtrznych, do czasu ich otrzymania, mogq byi
realizowane ze Srodk6w wlasnych bud2etu powiatu, przy czym kaZdytaki przypadek, wyprzedza.,Qco przed

dokonaniem wydatku musi otrzymaa zgodq Zarzadu Powiatu.

5 29. Jednostki realizu.iace samodzielnie przedsiqwziQcia ze irodk6w unijnych lub z innych 2r6de't zewnqtrznych
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5 23. Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie Srodk6w pochodzEcych ze ir6del zewnetrznych ( dotacji celowych

z budietu padstwa, dotacji z innych lsT, irodk6w unijnych iz innych ir6del ) odpowiadajE kierownicy
jednostek organizacyjnych powiatu lub dyrektorzy wydzial6w Starostwa Powiatowego realizu.iEcy zadania

finansowane lub dofinansowane ze i16del zewnqtrznych.



(dotacji celowych z bud2etu paistwa, dotacji z innych JST, iz innych 2r6det ) dokonujE zwrotu
niewykorzystanych dotacji poprzez budret powiatu iw tym celu przygotowujQ wydzialowi budzetu i

finans6w dyspozycje zwrotu niewykorzystanych Srodk6w w terminie um02liwiajqcym zwrot dotac.ii z

podaniem kwot inumerurachunkubankowego,nakt6rynaleiydokonadzwrotuorazprzyczynyzwrotu
dotac.li.

5 30. w terminie do dnia 31 styczna roku nastqpujEcego po roku bud2etowym, Jednostki oraz Gl6wny Ksiq8owy

Starostwa Powiatowego przekazujE Skarbnikowi Powiatu informacjq o rozliczeniu dotacji udzielonych

Powiatowi ze ir6del zewnqtrznych.

ZASADY UDZIELANIA, WYKORZYSTANIA I ROZLICZANIA DOTACJI Z BUDZETU POWIATU

5 31. Do udzielania i rozliczania dotacji z bud2etu powiatu majE zastosowania przepisy ustawy o finansach

publicznych oraz uchwat Rady Powiatu w Olsztynie regulujEce tryb udzielenia dotacji z bud2etu powiatu

S 32. Jednostki oraz wydzialy Starostwa Powiatowego posiada.iEce w planie finansowym (rodki na dotacje
zobligowane sE pod rygorem naruszenia dyscypliny finans6w publicznych do :

1) przekazywania dotacji z budietu powiatu z zachowaniem trybu izasad udzielania dotacji,
2) sporzqdzenia umowy (porozumienia) zabezpieczajAcego interesy powiatu przy zastosowaniu odpowiednich

przepis6w ustawy o finansach publicznych oraz zapis6w 5 64,

3) terminowego rozliczenia dotacji przekazanej z budietu powiatu ( konieczne jest sporzEdzanie dokument6w
poSwiadczajEcych rozliczenie dotacji , tj. merytoryczne iformalne zweryfikowanie rozliczef przedlo2onych
przez podmioty dotowane w jednostkach i wydzialach nadzorujqcych),

4) ustalenia kwot dotacji podlegajqcych zwrotowi do budietu powiatu: wykorzystanych niezgodnie z

przeznaczeniem, pobranych nienaleZnie Iub w nadmiernej wysoko6ci.

5 33. W przypadku stwierdzenia, ie udzielona dotac.ia zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

pobrana nienaleinie lub w nadmiernej wysokoici oraz uznaniu, 2e konieczny jest zwrot dotacji do bud2etu
powiatu, zastosowanie miei bqdzie nastQpujacy spos6b postepowania:

1) jednostka lub wlasciwy wydzial Starostwa Powiatowego informuje dotowanego o stwierdzeniu
wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleinie lub w nadmiernej wysokoici oraz
wzywa do zwrotu calosci lub czgsci dotacji wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtoSci

podatkowych wyznaczajEc termin zwrotu 15 dni liczony w spos6b okre(lony w ustawie o finansach
publicznych lub innych odrqbnych przepisach. Kopie informacji kieruje do gl6wnego ksiqgowego,

2) w przypadku niedokonania zwrotu dotacji w terminie , o kt6rym mowa w pkt 1) wlaiciwa jednostka lub

wydzial starostwa przygotowuje projekt decyzji Starosty Olsztyiskiego, okre(lajqcy w szczeg6lno6ci kwotq
przypadajEcE do zwrotu, termin zwrotu, termin od kt6rego nalicza siq odsetki i kieruje je do podpisu Starosty,

3) dochodzenie naleino(ci, wynikajqcej z decyzji o kt6rej mowa w pkt 2) odbywa siq wg procedury dotyczEcej
windykacji naleinoici publiczno prawnych powiatu ( w trybie egzekucji administracyjnej).

5 34. W przypadku, kiedy nieprawidlowo(ci w wykorzystaniu dotacji stwierdzone zostanQ w wyniku kontroli
przeprowadzonej przez pracownik6w Starostwa Powiatowego, w wystapieniu pokontrolnym zamieszcza siQ

zalecenia dotyczqce zwrotu calosci lub czq6ci przyznanej kwoty dotacji. lnformacjq o wydanych zaleceniach

oraz sposobie ich wykonania, pracownik przeprowadzajAcy kontrolq przekazuje jednostce lub wla6ctwemu
wydzialowi Starostwa Powiatowego oraz wydzialowi bud2etu i finans6w.

S 35. W przypadku braku zwrotu cato6ci lub czQici kwoty udzielonej dotacji, Jednostka lub wlaiciwy wydziat
Starostwa wszczyna procedurq, o kt6rej mowa w 5 33 pkt.2 i3

5 36. Po zweryfikowaniu i zatwierdzeniu rozliczenia dotacji wlaSciwe, Jednostki oraz wydzialy Starostwa
Powiatowego przekazujq kopie zatwierdzonego rozliczenia dotacji swojemu gl6wnemu ksiqgowemu,

6



ktory na podstawie tego dokumentu dokonuje stosownych zapis6w w ksiqgach rachunkowych

5 37 Gt6wny Ksiqgowy w terminie do 15 stycznia roku nastqpnego po roku bud2etowym, ustala czy otrzymal

rozliczenia, o kt6rych mowa w 5 36 o wszystkich udzielonych dotacjach. W przypadku braku informacjiwzywa
wtaSciwe wydzialy do uzupetnienia dokumentacji.

5 38- W terminie do 5 lutego roku nastepujEce8o po roku bud2etowym, Jednostki oraz Gl6wny Ksiqgowy

Starostwa Powiatowego przekazujq Skarbnikowi Powiatu informacjq o rozliczeniu dotacji udzielonych z

bud2etu powiatu.

ZASADY WPROWADZANIA ZMIAN W PTANACH FINANSOWYCH JEDNOSTEK BUDzETOWYCH ORAZ

WIETOTETNIEJ PROGNOZIE FINANSOWU POWIATU OTSZTYilISKIEGO W TOl(U WYKONANIA BUDzETU

$ 39. zmiany w planach finansowych jednostek budzetowych i WPF, wprowadzane sE w oparciu o zlo2one

wnioski, ale tak2e na podstawie decyzjiZarzEdu Powiatu, analiz i dyspozyc.ii wydziatu budzetu ifinans6w oraz

w celu dostosowania do zmian przepisdw prawa, decyzji Wojewody, itp.

5 40. Jednostki, kt6rych plany finansowe lub WPF z uzasadnionych przyczyn wymagajE zmiany w toku wykonania

bud2etu, opracowujq w tej sprawie wnioski.

S4l.Wnioski wsprawie zmian planu finansowego, nale2y przy8otowywai wedlug zalqczonego formularza

stanowiace8o zalAcznik Nr3 do niniejszego zalEcznika. Kaidy wniosek powinien posiadat uzasadnienie

obejmujqce wszystkie paragrafy , w kt6rych dokonuje siq zmian.

543. Wnioski jed nostek dotyczEce przyznania dodatkowych Srodk6w w ramach zrealizowania wy2szych

dochod6w jednostki, otrzymania 6rodk6w zewnqtrznych (unijnych, BP,JST) lub z budietu powiatu na

realizacjQ zada6, naleiy przygotowai wedtug zalEczonego formularza stanowiEcego zalacznik Nr4 do

niniejszego zalqcznika. Wniosek winien zawierai dokladnq kalkulacjq wnioskowanei kwoty, cel przeznaczenia

5rodk6w. Przy wskazaniu wy2szych dochod6w jako pokrycia zwiqkszonych wydatk6w nale2y uzasadnii

przyczynQ wzrostu dochod6w.

544.Wnioski dotyczEce przyznania dodatkowych Srodk6w w ramach zgloszonych na etapie planowania odpraw

emerytalnych dla odchodzacych pracownik6w nale2y przygotowaC wedtug zalEczonego formularza

stanowiEcego zalacznik Nr 8 do niniejszego zatecznika uzupelnionyo ana lizq wykona nia fund uszu

osobowego za dany rok budietowy. Przedmiotowe wnioski naleiy skladaC poczewszy od miesiaca

paidziernika danegoroku budietowego.

5 45. zarzEd Powiatu podejmuje decyzje o zmianie bud2etu Powiatu w ramach upowaznienia:

1) zawartego w art. 257 ustawy o finansach publicznych,

2) nadanego przez Radq Powiatu, z wytqczeniem przeniesiei wydatk6w miqdzy dzialami w zakresie :

a) przeniesieri wydatk6w miqdzy rozdzialami i paragrafami klasyfikacji wydatk6w bez zwiqkszania

planowanych wydatk6w na wynagrodzenia ipochodne ze stosunku pracy,

b) przeniesiei polegajacych na zmniejszeniu lub zwiQkszeniu wydatk6w inwestycyjnych miqdzy zadaniami

inwestycyjnymi danego roku -
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S 42. W miesiEcu iednostka przygotowu.ie ieden wniosek o zmianq planu finansowego odrQbnie wg wlasciwo(ci

organu podejmujqcego decyzjq o zmianie tj. przez ZarzQd Powiatu lub Rade Powiatu. W razie potrzeby

dokonania korekty zlo2onego wniosku , jednostka powinna podai przyczyne korekty oraz inne istotne zdaniem

jednostki informacje, a takie okre6lii, co najmniej rozdziat i paragraf korektY.



5 46. Wnioski w sprawie zmian wieloletniej prognozy finansowej, naleiy przygotowywai wedlug zalqczonego
formularza stanowiEcego zalecznik Nr 5 do niniejszego zatacznika . Ka2dy wniosek powinien zawierai
uzasadnienie ich wprowadzenia, w szczeg6lno6ci om6wienie uwarunkowa6 i metodologii przyjqtych

wielkosci dochod6w i wydatk6w bud2etu. Przy planowaniu i16del finansowania wydatkdw ( dochod6w),
naleiy pamiQtai o ich faktycznym wplywie do budietu i wskazai w roku budretowym, w kt6rym.iest on
realny do zrealizowania. W razie potrzeby dokonania korekty zlo2onego wniosku, jednostka powinna podai
przyczynq korekty oraz inne istotne zdaniem jednostki informacje. Przy ocenie wniosku ma.,a zastosowanie
zapisy S 49 do $ 52 .

S 47 Terminy skladania wniosk6w o zmiany w planie finansowym i WPF :

1) wnioski o zmiany w planie finansowym i WPF kierowane do rozpatrzenia przez Radq Powiatu -
skladane sq w terminach wyznaczonych przez wydzial bud2etu i finans6w dostosowanych do planu

prac Rady Powiatu lub na bie2Eco. Po przygotowaniu opinii przez skarbnika oraz rozpatrzeniu przez

ZarzEd Powiatu bqdE kierowane na najbli2sze planowane posiedzenia Rady Powiatu,

2) wnioski o zmiany w planie finansowym kierowane do rozpatrzenia przez Zarzqd Powiatu - skladane sa

w terminle do 10 kaidego miesiaca do rozpatrzenia ptzez ZarzAd w danym miesiEcu. Wnioski zlo2one
po uplywie terminu , bqdq kierowane do rozpatrzenia na kolejne Zarzady. Zmiany w trybie uchwal
ZarzEdu Powiatu dokonywane bqdq nie czqsciej nii raz na koniec miesiqca ( wy.iEtek zmiany dotyczace

decyzji Wojewody lub analiz idyspozycji wydziatu bud2etu ifinans6w ),

3) wnioski dotyczEce zwiqkszenia planu finansowego - ostateczny termin uplywa 16 paidziernika
kaidego roku.

4) ostatni wniosek ( za m-c grudzied ) o zmiany w planie finansowym kierowane do rozpatrzenia przez

Zarzad Powiatu - skladane sE w terminie do 16 grudnia kaidego roku,

548 Wnioski o zmiany w planie finansowym oraz wieloletniej prognozie finansowej sktadane sa bezposredniow
wydziale budietu ifinans6w w terminach okre5lonych w $ 47 . W przypadku skladania wniosku o zmianq z

pominiqciem wydzialu bud2etu i fina ns6w w sekretariacie gl6wnym, Biurze Obslugi lnteresanta Starostwa
Powiatowego w Olsztynie naleiyje skladaa o l dzied wczeinie.i lub 2 dni wczesniej o il€ bqda przekazane

poczta.

549 Wydziat Bud2etu iFinans6w, weryfikuje wnioski pod katem formalno-rachunkowym oraz zgodnoici z

ustawe o finansach publicznych, klasyfikacjE bud2etowq oraz poprawnoSci uzasadnienia wniosku. W
razie koniecznoSci oceny zasadno<ci wniosku zaciEga opiniqwwydziale merytorycznym Starostwa lub pCpR-

wzakresiejednostekpomocyspolecznej.Pozweryfikowaniuizaakceptowaniuwnioski uimowane sE w
przygotowywanych projektach zmian.

5 51. W przypadku stwierdzenia pozostatych nieprawidlowojci formalno-rachunkowych, braku lub lakoniczneeo
uzasadnienla, dokladnej prawidlowej kalkulacji wnioskowanej kwoty lub analizy posiadanego planu
finansowego w oparciu o S 13 pracownik wydziatu budietu i fina ns6w inform ujq jed nostke za poirednictwem
wskazanego przez jednostke adresu e maila o zaistnialych nieprawidlowo6ciach oraz terminie naniesienra
poprawek lub uzupelnienia wniosku.

Brak wplywu korekty wniosku lub uzupelniei w wyznaczonym terminie powoduje nie uwzglqdnienie wniosku
w przygotowywanych zmianach.

5 52. Odpowiedzialno5i za negatywne konsekwencje niewprowadzenia zmian do budretu wynikajEce, ze zlo2enia
blqdnych wniosk6w lubzloienia ich po okreslonym terminie, ponosi kierown ik jed nostki_ Wnioski
nieuwzglqdnione z uwagi na ich nieterminowe zloienie zostaja zakwalifikowane do kolejnych zmian, chyba 2e
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5 50. W przypadku stwierdzenia oczywistych blQd6w rachunkowych lub w klasyfikacji bud2etowej wydzial
bud2etu ifinans6w moze samodzielnie dokona6 zmian we wniosku dostosowujqc do obowiQzujacej

klasyfikacji budZetowej lub poprawii oczywiste pomylki rachunkowe.



,ednostka poinformuje pisemnie o ich wycofaniu bEdi zmianie

S 53.starostwo Powiatowe oraz Powiatowa Stuiba Drogowa mogA dokonywai przeniesie6 pomiqdzy zadaniami w
ramach daneSo paragrafu bez iego zwiQkszania lub zmniejszania. Zmiany wprowadzone bedq na podstawie

zarzqdzenia kierownika jednostki. Kierownik jednostki o dokonanych przesuniqciach wydatk6w pomiqdzy

zadaniami informuje ZarzEd Powiatu w Olsztynie w terminie do 25 ka2dego miesiEca poprzez przekazanie

kopii zarzAdzenia potwierdzonego za zgodno6( z oryginalem przez kierownika jednostki za posrednictwem

Wydzialu Bud2etu i Finans6w.

ZASADY PRZEKAZYWANIA INFORMACJI O DOKONANYCH ZMIANACH W PLANIE FINANSOWYM ORAZ
WIELOLETNIEJ PROGNOZIE FINANSOWEJ POWIATU OTSZTY{SKIEGO

5 54 Zawiadomienie w sprawie dokonanych zmian w planie dochodow i wydatk6w w toku wykonania budietu
zatwierdzonych i wprowadzonych p rzezZarcAd Powiatu lub RadQ Powiatu wyznaczony pracownik wydzialu
bud2etu ifinans6w przekazuje .iednostkom niezwlocznie w formie pliku xml na wskazane przez jednostki
adresy e-maile oraz przygotowu.ie w formie papierowej na podpis skarbnika w terminie do 5 dni po

zatwierdzeniu.

555 Kierownicy jednostek sporzEdza.iE plany finansowe po zmianach ka2dorazowo po otrzymaniu zawiadomienia

w tej sprawie z wydzialu budietu i finans6w. Zatwierdzone plany finansowe stanowiE podstawq gospodarki

fi nansowej tych jednostek.

TRYB SPORZADZANIA INFORMACJI PODAWANEJ DO PUBLICZNU WIADOMOSCI NA PODSTAWIE ART.37 USTAWY O

FINANSACH PUBTICZNYCH

5 58. Wydziat bud2etu ifinans6w sporzqdza i podaje do publicznej wiadomo(ci kwartalne informacje o wykonaniu

bud2etu jednostki samorzEdu terytorialnego, w tym kwotq deficytu albo nadwyiki poprzez publikowanie

kwartalnego sprawozdania RB-NDS.

5 60. w ramach informacji rocznych, jednostki zobowiqzane sq do sporzadzenia i przekazania wydzialowi

budietu ifinans6w w termlnie do 20 kwietnia roku nastqpnego za rok poprzedni nastqpujEcych informacji :

1) rocznego wykazu os6b prawnych i fizycznych orazjednostek nieposiadaiEcych osobowo6ci prawnej, kt6rym

w zakresie podatk6w lub optat udzielono ulg, odroczei, umorzei lub rozloiono splatq na raty w kwocie

przewyZszajace.i lAcznie 500 zl, wraz ze wskazaniem wysoko6ci umorzonych kwot i przyczyn ich umorzenia,

na formularzu stanowiEcym zalQcznik nr 7 do niniejszego zalAcznika,
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5 56. Zatwierdzone przez Staroste Olszty6skiego zawiadomienie o dokonanych zmianach w dochodach i

wydatkach stanowi plan finansowy Starostwa Powiatowego po zmianach. Wydzialy merytoryczne

Starostwa o dokonanych zmianach w planie finansowym sE informowani przez gl6wnego ksiqgowego.

5 57 Zawiadomienie w sprawie dokonanych zmian w wykazie wieloletnich przedsiqwziqf bieiQcych I

majEtkowych przygotowuje w formie papierowej wyznaczony pracownik wydzialu bud2etu ifinans6w na
podpis skarbnika w terminie do 5 dni po zatwierdzeniu .

5 59. Starostwo Powiatowe, Powiatowa Sluiba Drogowa oraz Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie sporzAdzaje

kwartalne informacje o udzielonych umorzeniach nie podatkowych nale2no(ci budietowych, o kt6rych mowa

w art. 60 ustawy o finansach publicznych lub brakutakich umorzei poprzez wypelnienie formularza

stanowiqcego zalqcznik Nr 6 do niniejszego zalacznika, w terminie do 20 dnia ka2dego miesiaca

nastqpujEcego po zakoiczeniu kwartalu i przekazujE wydzialowi bud:etu ifinans6wwcelu publikacji

jednostkowych informacji.



2) rocznego wykazu os6b prawnych ifizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajqcych osobowoici
prawnej , kt6rym udzielono pomocy publicznej,

S 61 Odpowiedzialno(a za prawidlowe sporzEdzenie informacji , o kt6rych mowa w 5 59 i 5 60 ponoszE kierownicy
jednostek, a w Starostwie Powiatowym w Olsztynie gl6wny ksiqgowy.

5 62. Wydzial bud2etu ifinans6w przygotowuje zbiorczE informacjq rocznE, obejmujaca dane wynikajEce z art.37
ust.1 pkt 2, w formie uchwaly ZarzAdu Powiatu w Olsztynie.

5 63. Wydzial budzetu ifinans6w publikuje informacje, o ktorych mowa wy2ej w Biuletynie lnformacji Publicznej

(BlP), zgonie z ustaleniami dotyczAcymi udostqpnienia informac.ii publicznej w Starostwie Powiatowym w

Olsztynie.

5 64. Do obowiqzk6w jednostki lub wydzialu Starostwa Powiatowego w Olsztynie realizujqcego zadanie w ramach

porozumie6 (um6w) nale2y w szczeg6lnoSci:

1) sporzEdzenie lub weryfikacja porozumienia (umowy) oraz ich aneks6w zabezpieczajacych interesy powiatu

pod katem finansowym i formalno-prawnym,

2) sporzqdzenie projekt6w uchwal Rady Powiatu o ile przepisy prawa wymagajE tego przed podpisaniem

porozumienia (umowy) ,

3) uzyskanie uzgodnied i akceptacji porozumied (um6w) przez: obslugq prawnE, gl6wnego ksiQgowego
jednostki oraz wydziaty merytoryczne Starostwa Powiatowego w Olsztynie w szczegdlnosci akceptacja musi

byi udzielona przez jednostke lub wydzial merytoryczny nadzorujEcy jednostke, wydzial Gospodarowania
Nieruchomosciami o ile umowa (porozumienie) dotyczy przyjqcia, przekazania mienia powiatu, Wydzial
Budownictwa i lnwestycji o ile dotyczy inwestycji powiatowej lub na mieniu powiatu oraz skarbnika
powiatu,

4) uzgodnienia majq byi dokonane na jednym z egzemplarzy porozumienia (umowy) oraz ich aneks6w i

potwierdzone podpisami os6b merytorycznie odpowiedzialnych , kierownika jednostki lub dyrektora
wydzialu merytorycznego Starostwa Powiatowego w Olsztynie oraz os6b wymienionych w pkt 3,

5) o ile sporzEdzane porozumienie ( umowa) nie wymaga uzgodniei os6b wymienionych w pkt 3, kierownik
jednostki lub dyrektor wydzialu merytorycznego zamieszcza informacjq nastepujEcej treici ,,nie wymaga

uzgodnienia 2........",

6) po dokonaniu uzgodniei i akceptacji oraz nadaniu kolejnego numeru z ewidencji porozumie6

zawieranych przez powiat z organami administracji rzqdowej lub samorzqdowe.j prowadzonej przez

wydzial organizacyjny stanowisko pracy ds. obywatelskich iorganizacyjnych dokumenty nale2y przekazai

do sekretariatu Starostwa Powiatowego w Olsztynie celem podpisania przezZarzqd Powiatu w Olsztynie,

7) po podpisaniu , 1- egzemplarz porozumienia (umowy) z podpisami os6b uzgadniajEcych nale2y przekazac

do wydziatu Organizacyjnego .
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TRYB ZAWIERANIA PRZEZ POWIAT POROZUMIEI ( UM6W ) Z ORGANAMI ADMINISTRACJI RZADOWEJ I-UB

SAMORZADOWEJ



Zelecznik Nt 'l

(piezqika adresowa tednostkl)

WYDZIAT BUDZETU I FINANSOW

ZGLOSZENIE wysoko6ci Srodk6w zasilenia bud2etowego (wydatki bieiqce)

1. Dotyczy Srodk6w budzetowych koniecznych na sfinansowanie przewidywanych wydatkdw biezEcych

wokresieod24................................. do23..................
(miesiqc, rok) (miesiEc, rok)

Nie nalezy gromadzic na rachunku jednostki - subkonto wydatk6w, nadmiernych Srodk6w finansowych. Zasilenie
jednostek bedzie dokony!\rane w kanszach po pomniejszeniu o nadmiemie zgromadzone Srodki finansowe na rachunku
wydatkow jednostki-

Termin przekazania
6rodk6w Kwota

do 26 ka2dego m-ca Razem

place 'z dolu"

odpis na ZFSS

inne (podai jakie np )

do 30 ka2dego m-ca Razem

place "z 96ry"

inne (poda6 jakie np )

do 4 ka2dego m-ca Razem

ZUS

inne (podaa jakie)

do 11 kazdego m+a Razem

inne (podac jakie)

do 19 kazdego m-ca Razem

podatek

inne (podaa jakie)

OG6LEM

lpodpis i pieczqtka glSwrego ksiegowego jednostki) (podpls i pieczqtka kierownlka jednostki)

Rodzaj przewidyri/anego wydatku



ZalqcznikNr 2

(pieczqtka adresowa jednostki) (data spozEdzenia)

WYDZIAL BUDzETU I FINANSOW

ZGLOSZEN I E wysoko5ci S rod k6w zasi len ia bud2etowego (wyd atki m aj qtkowe)

1. Dotyczy Srodk6w bud2etowych koniecznych na sfinansowanie przewidywanych wydatk6w majqtkowych

"1) przeczynawypzedzajqcego finansowania przezpowialzadah do sfinasowania ze Srodk6w zewnetznych :

A) planowana ( pzewidywanytermin wystqpienia o refundacjq wskazanych wydatk6wwrazz przewidywanym terminem otrzymania refundacji lub inne
informacje dotyczqce dokonyranej platnosci np. rfzyko nieotrzymania zwrotu z koncem roku budzetowego

B)nieplanowana lprzyczynazmiany, terminem wystEpieniaorefundacjq wskazanychwydatk6wwrazz przewidywanym terminotrzymania refundacji lub
inne informacje dotyczqce dokonyaranej platnosci np. rlzyko nieotrzymania zwrotu z ko6cem roku budzetowego

Srodki nale2y pdekazae na wydzielony rachunek bankowy ( o ilejesttaki obowiqzek )

numer rachunku

(podpis i pieczEtka kierownaka jednostki, dyrektora
wydzialu )

Rodzaj przewidywanego wydatku Numer
zadania

Przewidywany
termin

dokonania
wydatku

Kwota 2r6dla finansowania

Termin wptywu
5rodk6w na
rachunek
powiatu

RAZEM

Srodki z UE - zaliczkowanie

Srodki z UE - sfinansowanie przez
powiat .1)

Srodki Bud2et Panstwa

Srodki inne jednostki JST (

jakie.......... )

Srodki inne (jakie

Srodki bud2etu Powiatu X

RAZEM

Srodki z UE - zaliczkowanie

Srodki z UE - sfinansowanie przez
powiat.1)

Srodki Bud2et Paistwa

Srodki inne jednostki JST (

iakie

Srodki bud2etu Powiatu X

OGOLEM

(podpis i pieczqtka gl6wnego ksiqgowego jednostki)



(pieczEtka adresowa jednostki)

Zalqcznik Nr 3

(data spozqdzenia)

Zarzqd Powiatu w Olsztynie

WNIOSEK
( zlozony za poSrednictwem Wydzialu Budzetu i Finans6w Sfaroslwa Powiatowego w Olsztynie)

w sprawie zmian w planie jednostki bud2etowej

na rok

zmrana

Dz Rozdzial s Numer zadania
Plan na

1.01.20...

Aktualny plan po

zmianach (

zatwierdzonych
pzez Zazad

Powiatu) zwlEKSZENlA (+) ZMN|EJSZENTA ( - )

Plan po

proponowanej

zmianie

Zaangazowanie
wydatkow lub

zrealizowane
dochody na ostatni

dzie6 miesiE€
popzedzajqcego
zlo2enie wniosku

Ogotem

we pozycje planu finansowego , K6re ulegajE zmianom

Uzasadnienie

Zmniejszenia Srodk6w dokonuje siq w zwiqzku z: luzasadnienie powinno byc przygotowane dla ka2dego zmniejszanego
paragrafu iwskazywac przyzczyny zmniejszenia np.. oszczqdnoSci poprzetargowe,zaryzony plan, brak realizacji planowanego
przedsigwziqcia itp......

Zwigkszenia Srodk6w dokonuje sig celem ! (uzasadnienie powinno byc pzygotowane dla kazdego zwiqkszanego pargrafu i

wskazywa6 Wzyzc.zyny zwigkszenia np.. Awaria , dodatkowe zakupy , ktore nie byly przevttdziane na etapie planowania, konieczno5c
uzupelnienia Srodkow w zwi qzku z przeprowadzonym postgpowaniem )

(podpis i pieczEtka gl6wnego ksiegowego

iednostki)
(podpis i pieczatka kierownika iednostki)



Zal4cznikNr 4

(pieczEtka adresowa jednostki ) (data spozqdzenia)

Zarzqd Powiatu w Olsztynie

WNIOSEK
(zloiony za posrednictwem Wydzialu Bud2etu i Finans6w Starostwa Powiatowego w Olsztynie)

o zwigkszenie planu finansowego wydatk6w na rok , sfinansowanych

* 
niepotzebne skreStiC 1l Z dOCh OdOW jed nOStki ( natery wskazac, w tabeti 'DocHoDY' , kue pozycb planu dochodlw wastajE oraz uzasadnienic wost)

2) Srodk6w zewnetrznych ( dotacje unijne,JST lub inne 2r6dlal (natezydoraczyc kserokopie um6wtub
decyzji przyznajacyc h d ofi na nsowa n ie

3) z bud2etu powiatu olsztyriskiego

Zwracam siq z proSbq o zwiqkszenie planu finansowego jednostki

o kwotq
WYDATKI

slownie zlotych

w zlotych

Oz Rozdzial s Numer zadania
Plan na

1 .01 .20...

Aktualny plan po

zmianach (

zatwierdzonych
przez Zazqd

Powiatu)

Zwiekszenia ( + )

Plan po
proponowanej

zmianie

Zaanga2owanie na

ostatni dzieri miesiaca
popzedzajacego
zlozenie wniosku

Og6lem

"l) tytulem pokrycia zwigkszonych wydatk6ww jednostce, proponujg pzeznac.zye 'vqy2sze dochody jednostki:

DOCHODY

Oz Rozdzial s Numer zadania
Plan na

1.01.2014

Aktualny plan po

zmianach (
zatwierdzonych
pzezZazqd

Powiatu)

Zwiekszenia ( + )

Plan po
proponowanej

zmianie

Dochody

zrealizowane na
ostatni dziei miesiqca

popzedza)acego
zlozenie wniosku

Og6lem

2 ) wnioskuje opokrycie zwigkszonych wydatk6w w jednostce ze Srodk6w zewnetrznych ( kwotat pzedmiot dofinansowania oraz podmiot finansujqcy zadanie )

3 ) wnioskuie o pokrycie zwigkszonph wydatk6w w jednostce ze Srodk6w powiatu

Uzasadnienie
( nalezy szaegolowo uzasadnii wnioskowane eiQkszenie wydatk6w waz z podaniem podstawy prawnej, poda6 cei, na jaki wykozystane zostanq ryiekszone kwoty wydatk6w oraz
spos6b wyliczenia mioskowanej kwoty waz z om6wieniem - tzw. kalkulacji wydatku. Pzy rekazaniu wy2szych dochod6w jako pokrycia eiekszonych wydatkow naleiy uszeegolowii
puyczyne wrostu dochod6w)



(podpis I pieczqtka gl6wnego ksiggowego jednostki)

Opinia nadzorujqcego wydziatu lub jednostki nadzorujqcej

Opinia Skarbnika Powiatu

(podpis i pieczEtka kierownika jednostki)

podpis i data

podpis i data



Zalqcznik Nr 5

(preczqtka adresowajednosikr) (dala sporzadzenia)

Zarzqd Powiatu w Olsztynie

WNIOSEK W SPRAWIE ZMIAN WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ

Plan wydatk6w
Limit zobowiazan

Rok "n+ 1 " Rok "n+2" Rok "n+3"

Naklady
poniesione w

latach ubieglych
Rok budzeto$y "n"

t-aczne naklady
finansowe

Wyszczeg6lnienie

Plan przed zmianE
Zwiqkszenie
Zmniejszenie
Plan po zmianie

budzet Unii Europejskiej

budzet pahstwa

bud2et powiatu

inne JST

inne Srodki

Podsumowanie planu po

zmianie wg irddel
flnansowania i

faktycznych wplyw6w w
danym roku

budietowym2)

Kody zmiany:
1 , wprowadzenie nowych lub zwiekszenie / zmnieiszenle przedsiewzie6 wieloletnich biezqctch finansowanych pzez UE,

2 - wDrowadzenie no$}ch lub zwiekszenie /zmniejszenie pzedsiewziea wieloletnich inwestlryjnloh finansowanlch pzez UE,

3 - wprowadzenie nowych lub zwiekszenle /zmniejszenle pzedslqwzie6 wieloletnich ble2qcych zwiqzanlch z umowami pannerstwa publiczno_prywatnego,

4, wprowadzenie nowych lub zwiQkszenie / zmniejszenie pzedsiewzie6 wielolelnich inwestycyinlah zwiqzanych z umowami partnerstwa publiczno-prywalnego,

5 -wprowadzenie nowych lub zwiekszenie / zmn ejszenie pzedsiewziQi wieloletnich bi62qcych pozoslalych,

6 - wprowadzenie nowych lub zlviekszenie / zmniejszenie pzedsiewzied wieloletnich inwestycyjnych pozostalych,

Uzasadnienie wnioskowanej zm iany

(podpls i pieczqtka gl6wnego ksi9gowego jednostki) (podpis i pieczqtka kierownika jednostki)

Kod zmianyl):

Nazwa peedsigwziecia i numer zadania:

Jednostka realizujqca ( lub wydzial nadzorujqcy)

Rok ...



Zalqcznik Nr 6

(pieczqtka adresowa lednostki)
(data spozEdzenia)

Informacja o udzielonych umorzeniach niepodatkowych naleino5ci budietowych ocharakterze publiczno-prawnym

o kt6rych mowa w art. 60 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych

(podpis i pieczqtka gl6wnego ksiegowego jednostki) (podpis i pieczEtka kierownika jednostki)

Nazwa podmiotu, kt6remu udzielono

umorzenia

Kwota umorzenia

z art. 60 pkt I
Kwota umorzenia z

art. 60 pkt 2
Kwota umorzenia z

art. 60 pkt 3

Kwota umorzenia z

art. 60 pkt 6

Kwota umorzenia

z art.60 pkt'7
Kwota umorzenia z

art. 60 pkt 8

Informacje uzupelniaj 4ce (np.

dotycz4ce podstawy prawnej

umorzenia)

I 2 J 4 5 6 7 8

KWOTA OGoLEM



Zal4czt',ik Nt 7

(p eczatka adresowa ted.ostk )

Wykaz os6b prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajqcych osobowo6ci
prawnej, kt6rym w zakresie podatk6w lub ulg, odroczef, umorzef lub rozlo2ono na raty w kwocie

przewy2szajEcej lqcznie 500 zl, wraz ze wskazaniem wysoko6ci umorzonych kwot i przyczyn
umorzenia za rok .,..,....,

*1) l\rerytoryczna podstawa wydania decyzji umo.zeniowej

(podpis i pieczElka gl6wnego ksiQgowego jednoslki) (podpis i pieczatka kierownika iednostki)

Lp
Nazwisko i imiQ lub nazwa

firmy Kwota
Przyczyny

umorzenia *1)

1 2 3 4 5IIIIrII

Miejsce zamieszkania lub
siedziba (miejscowose)



o kwotq
WYDATKI

Zalqcznik Nr B

(pieczqtka adresowa jednostki) (data spozedzenia)

Zarzqd Powiatu w Olsztynie

WNIOSEK
(zloiony za posrednictwem Wydzialu Budietu i Finans6w Starostwa Powiatowego w Olsztynie)

o zwiqkszenie planu finansowego wydatk6w na rok , w ramach zgloszonych na etapie
planowania odpraw emerytalno-rentowych

Zwracam siq z pro5bq o zwiqkszenie planu finansowego jednostki

slownie zlotych

UZASADNIENIE

Rozliczenie planu funduszu osobowego w calej klasyfikacji budzetowejjednostki

w zlotych

Dz Rozdzial s Numer zadania

Aktualny plan po

zmianach (

zatwierdzonych
gaezZaaed

Powiatu)

Zwiekszenia ( + )
Plan po proponowanej

zmianie

Zaangazowanie na

ostatni dzie6 miesiqca
popzedzajacego
zlozenie miosku

Og6lem

wyszczeg6lnienie
zrealizowane koszty

wg stanu do
30.09......... R.

koszty X-Xll RAZEM

1. wynagrodzenie osobowe bez odpraw emeytalno-rentowych , nagrod
jubileuszowych , premii i pozostalych nagrod

2. nagrody jubileuszowe

3.premie i pozostale nagrody

4. odprawy emeMalno-rentowe

Ogolem

Plan finansowy $ 401

brakujqce Srodki finansowe

(podpis i pieczqtka glownego ksiegowego jednostki) (podpis i pieczatka kierownika iednostki)

Plan na

1 .0'l .20... .



Zalacznik Nr I
pieczatka adresowa jednostki

HARMONOGRAM FINANSOWY realizacji zadai inwestycyjnych iednorocznych oraz wieloletnich dla roku ,........020

Nazwa i numer zadania:
Planowane terminy ponoszenia wydatk6w

rok.....

RAZEMsierpiei paidziernik listopad gruddzieimaJ lipiecluty

Budzet Unii Europejsk ej

Bud2et Pahstwa

Bud2et Powlatu

Dotacje JST

lnne Srodki
-

IIII

I-IIIII-IIII

EII

-

I-

IIIII

TII

-

I

IIIIII
-

I

-

E

-

-

II

-

II

EIIIII
-

I

Planowane termi otrz nia irodk6w fina h ZATICZI(I TU8 REFUNDACJI

listopad grudd2iei RAZEMlipiec srerpren paidziernikmaJluty

B!d2et Un i Europelskiei-
zaliczka

Bud2et Paistwa- zal czka

Bud2et llnii Europejskiel -

refundacja

Bud2et Paistwa-

Dotacje JST

lnne Srodk

IIIIIII
--III

I

IIIIII II
I

-IIIII
-III

podpis dyrektora jednostkipodpis gl6wnego ksiqgoweEo jednostki

[,,r.*


