
ZARZ4DZENTENT lO
Starosty Olsztyrflskiego

z dnia I t !h|t n nt,o- 2019 roku

w sprawie ustalenia wzoru oraz zasad wydawania legitymacji sluiborvych pracownikom

Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy o samorzqdzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r.,

poz.995 ze zm.) zarzqdzan co nastEpuje:

$ l.l. Pracownikom Starostwa Powiatowego w Olsztynie wykonujqcym czynnoSci sluzbowe,

w tym czynnoSci kontrolne poza siedzib4 Starostwa, w sytuacjach okreslonych w odrqbnych

przepisach, wydaje sig legitymacje sluZbowe.

2.Wz6r legitymacji stuZbowej stanowi zalqcznikNr 1 do niniejszego zarzqdzenia.

$ 2.1. LegitymacjE sluZbow4 wydaje Starosta Olsztynski na pisemny wniosek dyrektora

wydzialu (kom6rki r6wnorzgdnej), kt6rego wz6r stanowi zalqcznik Nr 2 do niniejszego

zarzqdzenia.

2. Legitymacja slu2bowa wahnajest szeS6 lat. Po szesciu latach podlega wymianie na now%

jezeli wczeSniej nie zajdqprzeslanki okre6lone w $ 7 ust. 2 niniejszego zarzqdzenia.

$ 3. Ewidencja wydanych legitymacji sluzbowych prowadzona jest przez pracownik6w

Wydzialu Organizacyjnego na stanowisku pracy do spraw kadrowych, wedlug wzoru

stanowiEcego zalqcznik Nr 3 do niniejszego zarzqdzenia.

$ 4. Pracownik Starostwa zobowiqzany jest do okazania legitymacji sluZbowej przed,

przystqpieniem do wykonywania czynnoSci slu2bowych, o kt6rych mowa w $ 1 ust. l.
4.1- Legitymacja lqcznie z upowaznieniem wydanym przez Starostq Olsztyriskiego

potwierdza to2samo56 pracownika upowaZnionego do przeprowadzenia czynnoSci

sluZbowych.

4.2.Legitymacja mohe byi wykorzystywana tylko i wylqcznie do cel6w slu2bowych.

$ 5.1. Pracownik zobowiqzany jest dba6 o nale?yty stan legitymacji sluzbowej oraz chronii jq
przed utrat4 i zniszczeniem.



2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji sluZbowej pracownik

zobowrqzanyjest niezwlocznie pisemnie zawiadomi6 o tym fakcie StarostE Olsztyriskiego.

$ 6. Pracownik nie moze odstEpowa6 legitymacji slu2bowej innym osobom.

$ 7.1. Legitymacja slu2bowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany nazwiska,

2) uszkodzenia lub zniszczenia,

3) zmiany stanowiska sluZbowego.

2. Pracownik zobowi4Tany jest do zwrotu legitymacji lub oddania w depozyt , w przypadku:

1) korzystania z urlopu bezplatnego trwaj4cego dluzej niz miesiqc lub urlopu

wychowawczego,

2) zmiarry zakresu czynnoSci powodujqcej zaprzestarrie czynnoSci uzasadniaj4cych

korzystanie z legitymacj i,

3) ustania stosunku pracy.

3. LegitymacjE przyjmuje siE do depozytu, w przypadku okreSlonym w ust. 2 pkt 1) lub w

przypadku okreslonym w ust. 2 pkt2) i 3) anuluje i likwiduje poprzez frzyczne zniszczenie.

$ 8 . Nadz6r nad wykonaniem zarzqdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

$ 9. Traci moc zarzqdzenie Nr 33 Starosty Olsztyriskiego z dnia 3 kwietnia 2012 roku w

sprawie ustalenia wzoru oraz zasad wydawania legitymacji sluZbowej pracownikowi

Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

$ 10. Zarzqdzenie wchodziw Zycie z dniem podpisania.

STARbST

SEKR

Ma

RZ P0U/IATU

sw7

t0
ikowska



()

awers

Zalaczniknr I

do ZarzqdzeniaNr 10
Starosty Ol sztyfl sk iego
z dnia 9. {..! /., !?/ !..r.

rewers

Powrar OTszTYNSKI
SrlRosrwo Powrerowu w OlszryNIe

w
Legitymacja

sluzbowa
ff...........

Wa2na do::

" " " " " " " iniieliiiri;;rntwisi('d

"iifii;iviii:6""
w Starostwie Powiatowym w Olsztynie

Posiadacz legitymacji jest uprawniony
do podejmowania czynnoSci sluZbowych
okreSlonych upowainieniem Starosty
Olsztyriskiego lub wynikaj4cy'ch z zakresu
obon'i4zk6w

zt\
i4H

podpis z podaniem imrenia i nazwiska,
a takZe stanowiska sluZbowego osoby

upowaznionej do wydawania legitymacji

iiit
N:!ratatl$:
!(.L.t-.(.L.,ai



Zal4czniknr 2

do Zarz4dzenia Nr 40
Starostv Olsztvriskieso
z ania .3.l., o l, .14 {.4..". r.

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SI,UZBOWEJ

ProszE o wydanie legitymacji sluZbowej dla :

ImiE i nazwisko pracownika

Stanowisko...

Wydzial........

Przedmiotowy wniosek dotyczy:

1) wydania pierwszej legitymacji,

2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia. uszkodzenia lub utraty)

3) zmiany danych zawartych w legitymacji*.

(data i podpis wnioskodawcy)

*wlaSciwe podkreSliC



Zalqczniknr 3

do Zarz4dzenia Nr /to
Starostv Olsavriskieso
z ania .l /.. Q l.'. 12.$.r.

Wz6r ewidencji wydanych i zwr6conych legitymacji sluibowych

Lp.

WYDANIE ZWROT

Uwagi
Imip i nazwisko Nr legitymacji

Data
Podpis otrrymuj4cego Data Podpis zwracaj4cego Przyczyny zwrotu

Wydania WaZnoSci

)


