
ZARZADZENIE NR 2
Starosty Olsztyriskiego
z dnra 17 stycznia2jTjr.

zmreniajqce zarz1dzente w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu
dokument6w ksiggowych w Starostwie Powiatowym w Olsztynie

Na podstawie arl. 34 ust. I ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorz4dzie powiatowym (Dz. U. z 2019
r.,poz. 511 zp6in.zm.) zarz4dzam co nastgpuje:

$l
W zalEczniku do Zarz4dzenia nr 52 Starosty Olsztyfrskiego z dnia I pa2dziemlka 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji obiegu dokument6w ksiggowych w Starostwie Powiatowyrn w Olsztynie,
wprowadza sig nastgpujqce zmiany:

l) $ 2 ust. I pkt. I otrzymuje brzmienie:
,,zewnQtrzne dowody zr6dlowe obce - otrz)rmane od kontrahent6w, w szczeg6lnoSci: faktury VAT,
faktury koryguj4ce, noty ksiggowe, rachunki, paragony do kwoty 450 zl brutto z NIP Powiatu
Olsztyriskiego stanowi4ce fakturg uproszczon4, r6wnowazn4 ze zwykJ4 faktur4, lvyci4gr bankowe, noty
bankowe, decTzje organ6w administracyjnych, noty odsetkowe oraz ta udokumentowanie przedplaty lub
zaliczki dla kontrahenta - faktura pro-forma lub inny dow6d zastQpczy - tymczasowy, rachunek
wykonawcy zlecenia, dziela (nie dotyczy prowadz4cych dzialalno(6 gospodarcz4), orzeczenia s4dowe";

2) $ 2 ust. 4 pkt. 2 lit. a otr4rmuje brzmienie:
,,a) raporty kasowe wraz z dowodami zr6dlowymi (w szczeg6lnoSci FV, rachunki, paragony do kwoty 450
zl brutto z NIP Powiatu Olsztyriskiego)";

3) $ 2 ust. 4 pkt. 4 otrzymuje brzmienie:

,,4) dowody zakupu:
a) faktury VAT,
b) faktury koryguj4ce,
c) noty koryguj4ce,
d) paragony do kwoty 450 zl brutto z NIP Powiatu Olsztyriskiego,
d) rachunki,
e) noty ksiggowe";

4) $ 3 ust. lotrzymuje brzmienie:

,,1. KaZdy dokument ksiggowy w szczeg6lnoSci faktura, rachunek, nota ksiggowa, stanowi4cy podstawg
wyplaty powinien by6 wystawiony w nastgpuj4cy spos6b:
Nabywca: Powiat Olsztynski Pl. G.J. Bema 5, l0-516 Olsztyn NIP 7393851648
Odbiorca/platnik: Starostwo Powiatowe w Olsztynie, Pl. G.J. Bema 5,10-516 Olsztyn,
za wyj4tkiem paragon6w do kwoty 450 zl brutto, kt6re stanowi4 fakturg uproszczon4, r6wnowa2n4 ze

zwykl4 faktur4 i winny zawieral NIP nabywcy 7393851648";

5) Zal4cznlk Nr I do Instrukcji obiegu dokument6w ksiggowych w Starostwie Powiatowyrn w Olsztyrie
zatytulowany ,,Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania dowod6w ksiggowych pod wzglqdem
merytorycznS,rn", otrzSrmuje brzmienie zgodnie z zal4cznlkiem do niniejszego a.

Zarz4dzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zal qc znik do Z ar z4dzeni a N r
Starosty Olsztyriskiego

z dnia rl I stvcznia 2020r.

2

Wykaz os6b uprawnionych do sprawdz^nia dowod6w ksiggowych

pod wzglgdem merytorycznym

Lp Nazwisko i Imig Kom6rka organizacyjna Stanowisko

I Andrzej Abako Starosta

2 Joanna Michalska Wicestarosta

3 Maria Bqkowska Wydzial Organizacyjny Sekretarz

4 Anna Szulc Wydzial Organizacyjny Inspektor

5 Magdalena Prussakow Wydzial Organizacyjny Gl6wny Secjalista

6 Irena Drygalska Wydzial Organizacyjny Inspektor

7 Aleksandra Samociuk Wydzial Organizacyjny Podinspektor

8 Izabela Szyrwiriska Wydzial Organizacyjny Inspektor

9 Malgorzata G6rska Wydzial Organizacyjny Inspektor

l0 Piotr Ulatowski Wydzial Organizacyjny Inspektor

11 Zbigniew Wasieczko Wydzial Komunikacji i Transportu Dyrektor

l2 Aneta Marchwica Wydzial Komunikacji i Transportu Inspektor

13 lzabelaZawadzka Wydzial Komunikacji i Transportu Inspektor

14 Barbara Guga Wydzial O3wiaty, Kultury i Kultury
Fizycznej

Dyrektor

15 Slawomir Lech Wydziat OSwiaty, Kultury i Kultury
Fizycznej

Inspektor



l6 Aneta Swieczkowska Wydzial Gospodarowani a Srodowiskiem Dyrektor

t7 Halina Skrzypczyk Wydzial Gospodarowania Srodowiskiem Inspektor

18 Mariola Hegier Wydzial Gospodarowania Srodowiskiem Inspektor

19 Anna Kowalewska Wydzial Geodezji Dyrektor

20 Wioleta Truszczyriska Wydzial Geodezji Gl6wny Specjalista

21 Katarzyna Grzybowska Wydzial Gospodarki NieruchomoSciami Dyrektor

22 Iwona Orlowska-Mach Wydzial Gospodarki Nieruchomo(ciami Inspektor

23 Agnieszka Bazarnik Wydzial Gospodarki Nieruchomoriciami Inspeklor

24 Kamila Jastrzemska Wydzial Gospodarki Nieruchomo6ciami

25 Grzegorz Wieczorek Wydzial Budownictwa i Inwestycji Dyrektor

26 Ireneusz Pilkowski Wydzial Budownictwa i Inwestycji Gl6wny specjalista

27 Lucyna Kozikowska Wydzial Budzetu i Finans6w Skarbnik

28 Joanna Dulniawka Wydzial Bud2etu i Finans6w Gl6wny ksiggowy

29 Zbigniew Zaluski Wydzial Zarz4dzania Kryzysowego Dyrektor

30 Janusz Bazydlo Wydzial Zar zEd,zania Kryzys owego Inspektor

31 Zaneta Czajkowska Adwokat (obsluga
prawna)

Inspektor


