ZARZADZENIE NR ?6

STAROSTY OLSZTYNSKIEGO

s} ' )
zduin 2D %“f AU ...... 2019 roku

w sprawie zatwierdzenia i wprowadzenia do uzytku sluzbowego instrukcji dotyczacych ochrony
informacji niejawnych, warunkéw i zakresu stosowania srodkow bezpieczenstwa fizycznego
oraz sposobu i trybu przetwarzania informacji o klauzuli ,,Poufne” i ,,Zastrzezone”

w Starostwie Powiatowym w Olsztynie.

Na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych
( Dz. U. z 2019 r., poz. 742 ), w zwigzku z art. 4. ust.1. pkt 20) ustawy z dnia 5 czerwca
1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r., poz. 511 ze zm. ) oraz zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 29 maja 2012r. w sprawie srodkow bezpieczenstwa
fizycznego stosowanych do zabezpieczenia informacji niejawnych ( Dz. U. z 2012 r.
poz. 683 z pdz. zm. )
zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zatwierdzam opracowane przez Pelnomocnika ochrony informacji niejawnych nizej
wymienione instrukcje :

1) Plan ochrony informacji niejawnych w Starostwie Powiatowym w Olsztynie;

2) Instrukcja o sposobie i trybie przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
»Zastrzezone” oraz okreslenia warunkéw i zakresu stosowania srodkow bezpieczenstwa
fizycznego w celu ich ochrony w Starostwie Powiatowym w Olsztynie;

3) Instrukcja o sposobie i trybie przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,Poufne”
oraz okreslenia warunkéw i zakresu stosowania srodkéw bezpieczenstwa fizycznego
w celu ich ochrony w Starostwie Powiatowym w Olsztynie.

2. Wprowadzam wyzej wymienione instrukcje do uzytku shuzbowego w komorkach
organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Olsztynie i polecam stosowac si¢ do przepisow
1 nakazéw w nich zawartych.

§ 2. Nadzor nad realizacja zadan w zakresie postanowien zawartych w w/w instrukcjach
powierzam Pelnomocnikowi ochrony informacji niejawnych, inspektorowi bezpieczenstwa
teleinformatycznego oraz administratorowi wydzielonego systemu teleinformatycznego.

§ 3. Zobowiazuje¢ wszystkich zatrudnionych pracownikéw Starostwa Powiatowego w Olsztynie,
w szczegolnosci osoby majgce dostep do informacji niejawnych do $cistego przestrzegania
postanowien instrukc;ji.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 22 Starosty Olsztynskiego z dnia 18 kwietnia 2013 roku
w sprawie zatwierdzenia i wprowadzenia do uzytku stuzbowego Instrukcji dotyczacej
sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,Zastrzezone” oraz
okreslenia zakresu i warunkéw stosowania srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich
ochrony w Starostwie Powiatowym w Olsztynie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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