
7AP7.ADZENIE NR &
Starosty Olsztyrfiskiego

z dnia 4 srq cfcrf I A- 2021 roku

w sprawie Regulaminu zam6wief publicznych Starostwa Powiatowego w Olsztynie
udzielanych w trybie ustawy Prawo zam6wief publicznych

Na podstawie ar1. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorz4dzie
powiatowym (Dz. U. z 2020 r., poz. 920) oraz $ 5 ust. 3 pkt 1 1) Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Olsztynie stanowi4cego zal4czrik do Uchwaly Nr 98/1i2020
Zarz4dt Powiatu w Olsztynie z dnia 8 pa2dziemlka 2020 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Olsztynie, w zwiqzku z art. 4 pkt I
ustawy z dnia 11 wrzeSnia 2019 r. Prawo zam6wien publi cznych (Dz. U. z 2019 r., poz.2019
z p62n. zm.)-z8rz q d z a m. co nastgpuje:

$ 1 . Wprowadza sig Regulamin zam6wieri publicznych Starostwa Powiatowego
w Olsztynie udzielanych w trybie ustawy Prawo zam6wieri publicznych, stanowi4cy
zal4cznlk do niniejszego zarz4dzenia.

$ 2. Do postgpowari o udzielenie zam6wienia publicznego wszczEtych przed dniem
wejScia w Zycie niniejszego zauqdzena stosuje sig przepisy dotychczasowe.

$ 3. Traci moc zarz4dzenie Nr 53 Starosty Olsztyriskiego z dnia 6 pa2dziemtka 2016
roku w sprawie Regulaminu zam6wieri publicznych Starostwa Powiatowego w Olsztynie
udzielanych w trybie ustawy Prawo zam6wiei pubiicznych.

$ 4. Zarz4dzerie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

sprawdzo pod wzgledem
form rawnym
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Zal4cznik Nr I
do Zarz4dzenia Nr f1 Starosty Olsayriskiego

z dnia La s\V(2rrl+ aan4

REGIJLAMIN ZA}I6WIEN PUBLICZNYCH

StarostE'a Powiatowego w Olsz(vnie
udzielanych w trybie ustawy Prawo zam6xief publicznych

Rozdzial I
Postanowienia og6lne

$1.
1. Niniejszy Regulamin, zwany dalej Regulaminem, okresla reguly przygotowania, przeprowadzania

i udzielania zam6wieri publicznych udzielanych przez Zamawiaj4cego, do kt6rych srosuje sig
przepisy ustawy z dnia 1l wrze6ma 2019 r. Prawo zam6wieri publicznych.

2. Ilekroi w Regulaminie i w zalqcznikach do niego jest mowa o:
l) ustawie - naleiy przez to rozumiec ustawg z dnia l1 wrzerlnia 2019 r. prawo zam6wieri

publicznych;
2) Starostwie r,alery przez to rozumiei Starostwo Powiatowe w Olsaynie;
3) Zamawiaj4cym - naleiry przez to rozumiei Powiat Olsayiski jako osobg prawnq

lub Starostwo Powiatowe w Olszt).nie jako jednostkg organizacyjn4 powiaru nie posiadajqc4
osobowoSci prawnej, zobowi4zan4 do stosowania przepis6w ustawy Prawo zam6wien
publicznych;

4) Kierowniku Zamawiaj4cego nalezy przez to rozumie6 Zarzqd Powiatu w Olsztynie lub
Starostg Olsztyliskiego albo osobg wykonuj4c4 czynnoSci zasttzeione dla Kierownika
Zamawiaj4cego;

5) iuicjatorze zam6wienia - nale2y przez to rozumied Dyrektora Wydziahr Starostwa
Powiatowego w Olsztynie wnioskujqcego o wszczgcie postgpowania o udzielenie zam6wienia
publicznego lub osobg zastgpuj4cq go w przypadku jego nieobecnoSci;

6) BI - V - nale2y przez to roznr ie6 stanowisko pracy ds. zam6wieri publicznych;
7) komisji rlaleiry przez to rozumiei komisjg przetargowq powolan4 do przygotowania

i przeprowa&enia lub do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zam6wienia
publicznego;

8) przewodnicz4cym ta\e\t przez to rozumiei Przewodnicz4cego komisji przetargowej lub
jego zastQpca;

9) wniosku r,aleiry przez to rozumiei wniosek o wszczgcie postgpowania o u&ielenie
zam6wienia publicznego w trybie ustawy z dnia I I wrzeSnia 2019 r. Prawo zam6wie6
publicznych wraz z zal4cznikami;

l0) postgpowaniu nale2y przez to rozumie6 postEpowanie o u&ielenie zam6wienia
publicznego;

I 1) SWZ - naleZy przez to rozumiei Specyfikacjg Warunk6w Zam6wienia;
12) Wykouawcy - naleLy przez to rozumied osobg fizyczn4, osobg prawn4 albo jednostkg

organizacyjnq nie posiadaj4c4 osobowo(ci prawnej, kt6ra oferuje na ry.nku wykonanie rob6t
budowlanych lub obiel<tu budowlanego, dostawg produkt6w lub Swiadczenie uslug lub ubiega
sig o udzielenie zam6wienia, zloiry+a ofeng lub zawarla umowg w sprawie zam6wienia
publicznego,

13) analizie potrzeb i wlmagaf nale2y przez to rozumiei analizg potrzeb Zamawiajqcego
dokonyrran4 przed wszczgciem postgpowania o warto6ci r6wnej lub przekraczaj4cej progi
unijne.

3. Postgpowania o u&ielenie zam6wienia publicznego, ktorych wartos6 bez podatku od towarow i
uslug jest mniejsza od kwoty 130 000 zlotych prowa&q samodzielnie Wy&ialy na podstawie
,,R.egulaminu zam6wief publicznych Starostwa Powiatowego w Olsaynie o wartodci nie
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przekraczaj4cej kwoty 130 000 zlotych" wprowadzonego odrgbnym Zarz4dzeniem Starosty
Olsayiskiego.

Postgpowania o udzielenie zam6wieri publicznych realizowane w ramach projeh6w
wsp6lfinansowanych ze (rodk6w europejskich naleZy prowadzi6 z uwzglgdnieniem wymog6w
okeSlonych w prawie wsp6lnotowym i krajowym.

Rozdzial 2
Przygotowanie postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego

$2.
Nie moina wszcz46 postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego, jeSli w budZecie nie zostaly
zabezpieczone Srodki na jego realizacjg.

$3.
l. W przypadku zam6wief o wartodci r6wnej lub pnek;raczaj1cel progi unijne, przed wszczgciem

postgpowania inicjator zam6wienia we wsp6lpracy z BI-V dokonuje analizy potrzeb i wymaga6.
2. W celu wszczgcia postgpowania, inicjator zam6wienia przekazuje BI-V wypetniony wniosek,

kl6rego wz6r stanowi zal4cznik nr 1 do niniejszego Regulaminu wraz z protokolem szacowania
wartoici zam6wienia, propozycj4 tre(ci umowy oraz analizq potrzeb i wlmagan ( w przypadku
postgpowari o wartoSci r6wnej lub przekraczajqcej progi unijne).

3. Inicjator zam6wienia odpowiada za prawidlowoii i kompletno6i sporz4&onego wniosku.
4. Inicjator zam6wienia przekazrje kompletny wniosek najp62niej na 20 dni przed po24dan4 datq

wszczgcia postgpowania.
5. ZloLeme wniosku w terminie kr6tszym, ni2 wskazany w ust. 4, mo2e skutkowai koniecznosci4

pnesunigcia daty wszczgcia postgpowania.
6. BI-V weryfikuje wniosek. W przypadku negat),wnej weryfikacji, wniosek zwracany jest do

inicjatora zam6wienia w celu jego uzupelnienia.
7. Po pozytywnej weryfikacji wniosku, BI-V przekazuje go do Dyrektora Wydziafu Budownictwa

i Inwestycji celem akceptacji, a nastgpnie wystgpuje do Kierownika Zamawiaj4cego
o zatwierdzenie wszczgcia postgpowania na formularzu stanowi4cym zal4czltk ff 2 do
niniejszego Regulaminu.

8. Po zatwierdzeniu wszczgcia postgpowania przez Kierownika Zamawiaj4cego, BI-V wszczyna
procedurg postgpowania.

Rozdzial 3
Zadania uczestnik6w procesu przygotow&nia i przeprowadzenia postTpowania o udzielenie

zam6wienia publicznego

$4.
Do zadari BI-V nale2y w szczeg6lnorici:
l) wsp6lpraca z inicjatorem zam6wienia podczas sporzqdzania analizy potrzeb i wymagafi w

zakesie, o kt6rym mowa w art. 83 ust. 3 pkt 2-5 ustawy,
2) weryfikowanie poprawno5ci wnioskts zloinnego przez inicjatora zam6wienia;
3) wystgpowanie do Kierownika Zamawiaj4cego o zatwierdzenie wszczgcia postgpowania;
4) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajqcego o powolanie komisji;
5) opracowywanie wzoru umowy poprzez uzupelnienie propozycji treSci umowy

o postanowienia r ),magane zapisami ustawy i przekazanie go inicjatorowi zam6wienia;
6) przygotowlvanie SWZ lub opisu potrzeb i wynagaf w oparciu o zlo2ony wniosek;
7) przygotowyvanie, przekazytvame do publikacji w Biuletynie Zam6wieh Publicznych lub

Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej oraz na stronie intemetowej prowadzonego
postgpowania i dokumentowanie publikacji ogloszeri w sprawach zam6wierl
przygotow).rtranych w toku realizacji calego postgpowania;

8) informowanie o wszczgciu postgpowania wykonawc6w wskazanych przez inicjatora
zam6wienia,
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e)

10)

11)

udostgpnianie na stronie internetowej prowadzonego postgpowania i przekazywanie
wykonawcom wyjaSnief dotycz4cych tre6ci SWZ lub opisu potrzeb i wymagari;
przygotowywanie, przekazywanie do publikacji i dokumentowanie publikacji modyfikacji
treici SWZ lub opisu potrzeb i wyrnagari i zmian ogloszei (sprostowai lub ogloszeir
zmian);
przekazywarie Prezesowi Urzgdu Zam6wief Publicznych informacji o zloZonych ofertach
lub wnioskach o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu,
uczeslniczenie w pracach komisji:
przygotowywanie i przekazywanie wykonawcom zawiadomiei.r dotycz4cych wykluczenia
vykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty albo o uniewa2nieniu
poslgpowania;
wystgpowanie do wykonawc6w z wnioskiem o przedluZenie teminu zwiqzania ofeft4,
przesylanie kopii odwoiania irnym wykonawcom oraz uczestniczenie w ramach prac
komisji w przygotowaniu projektu odpowiedzi do Krajowej Izby Odwolawczej;
potwierdzanie zgodno5ci umowy przygotowanej przez inicjatora zam6wienia do podpisu
z wybranlnn wykonawc4 ze wzotem umowy, bgdqcym zal1cznikiem do SWZ i tre6ci4
wybranej oferty;
przekazywanie dyspozycji do Wydziafu Bud2etu i Finans6w dotycz4cej zwrotu lub
zatrzymania wadium wniesionego w pieni4dzu
dokonanie zwrotu wadium wniesionego w irurej formie ni2 w pieni4dzu;
wyst4pienie do gwaranta lub porgczyciela z 24daniem wyplaty wadium wniesionego w
formie gwarancji lub porgczenia,
sporzqdzanie protokofu postgpowania:
publikowanie ogloszefi o zmianie umowy;
publilowarue oglosze6 o wykonaniu umowy.
przechow;,u,anie oraz udostgpnianie dokumentacji postgpowania;
archiwizowanie papierowej dokumentacji z postgpowania zgodn:.e z obowipuj4cymi
przepisami;

t2)
13)

14)
l5)

l6)

17)

18)
1e)

20)
21

22
23
24

2 Do zadari inicjatora zam6wienia nale2y:
1) sporz4dzenie analizy potrzeb i wlmagari w zakresie, o kt6rym mowa w art. 83 ustawy,
2) przygotowywanie i skladarue do BI-V wniosku wraz z zal4czntkami,
3) akceptowanie wzoru umowy i uzyskiwanie jego zatwierdzenia przez obslugg prawn4

i Gl6wnego ksiggowego, a nastgpnie przekazyranie go BI-V;
4) zapoznawarie sig z tre6ci4 przygotowanej przezBl-Y SWZ lub opisu potrzeb i wymagaf,
5) udzielanie BI-V szczegolowych, uyczerpuj4cych i nie budzqcych wQtpliwoSci wyja6nief

zwiqzanych z przedmiotem zam6wienia w celu przygotowania odpowiedzi na pyania
wykonawc6w dotycz4ce tresci SWZ lub opisu potrzeb i wymagan;

6) uczestniczenie w pracach komisji w charakterze wiceprzewodnicz4cego:
7) wyznaczarie spoSr6d pracownik6w wydzialu co najmniej dw6ch czlonk6w komisji;
8) wskaz).wanie imej osoby, nie pelni4cej funkcji bieglego, w celu uzupelnienia skladu

komisji w przypadku uzasadnionej potrzeby wynikaj4cej ze specyfiki postgpowania;
9) w trakcie przygotowl.wania wniosku wskazywanie bieglego w celu uzupelnienia skladu

komisji w sytuacji gdy dokonanie oceny ofert lub innych czlmnoSci w postgpowaniu
wyrnaga specj ali stycznej wiedzy;

l0) ewentualne wnioskowanie do Kierownika Zamawraj4cego o wyraZenie zgody
na zwigkszenie (rodk6w finansowych w syuacji, kiedy cena najkorzystniejszej ofedy lub
oferta z najnjlsz1 cenq przewyZsza kwotg, kt6rq Zamawiaj4cy zamierza przeznaczy(, na
sfi nansowanie zam6wienia:

11) przygotow)'wanie umowy do podpisu z wybranym wykonawc4 wraz z zalqcznlkami
stanowi4cymi jej integraln4 czg56;

12) przekazywarie umowy, po potwierdzeniu przez BI-Y zgodno6ci jej treSci ze wzorem
umowy i z treSci4 wybranej oferty, do zatwterdzenta obsludze prawnej, Gl6wnemu
Ksiggowemu i Skarbnikowi Powiatu, a nastgpnie do podpisania stronom umowy;

13) przekazywanie do BI-V kopii umowy zawarlej z wykonawc4 niezwlocznie po jej
podpisaniu;
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l4) przekazywanie do BI-V kopii aneksu zawartego do umowy z wykonawc4 niezwlocznie po
jego podpisaniu wraz z wyszczeg6lnieniem rodzaju i zakresu zmian w stosunku do umowy,
z przyrvolaniem podstawy prawnej okre5lonej w art.455 ust.1 ustawy oraz opisaniem
ptzyczyny dokonania zmiar w umowie:

15) nadzorowanie zgodno6ci wykonania umowy z przedmiotem zam6wienia opisanym
w ofercie.

16) przekazanie do BI-V informacji o przebiegu realizacji umowy w terminie nie dlu2szym ni2
I 4 dni od dnia jej wykonania:

17) sporzqdzenie raportu z realizacji zam6wienia w przypadkach, o kt6rych mowa w art. 446
ust.l ustawy w terminie 30 dni od dnia sporzqdzena protokofu odbioru lub uznania umowy
za wykonan4 albo rozwi4zania umowy w wyliku zloZenia o6wiadczenia o jej
wypowiedzeniu albo odstqpieniu od niej.

Do zadari Dyrektora Wydzialu Budownictwa i Inwestycji nalezy:
l) akceptowanie wniosku o wszczgcie postgpowania;
2) uczestniczenie w pracach komisji w charakerze Przewodnicz4cego komisji.

4. Do zadari obslugi prawnej nale2y:
l) zatwierdzanie wzoru umowy stanowi?cego zalqcztik do SWZ przekazanego przez

inicjatora zam6wienia;
2) zatwierdzanie umowy przed podpisaniem jej z wykonawc4;
3) opiniowanie pod wzglgdem prawnym zasadno6ci zmiany postanowief umownych

w okoliczno5ciach, o kt6rych mowa w art.455 ust.1 i 2 ustawy oraz moZliwo(ci
odst4pienia od umowy w okolicznoSciach, o kt6rych mowa w art. 456 ust. 1 ustawy;

4) zapewnianie obstugi prawnej postgpowaf odwolawczych;
5) wnoszenie skargi do s4du na orzeczenia Krajowej Izby Odwolawczej oraz reprezentowanie

Zamawiaj4cego pned s4dem na podstawie pelnomocnictwa.

5. Do zadari Wydzialu Budietu i tr'inans6w nale2y:
l) opiniowanie wniosku, o kt6rym mowaw $ 3 ust.2 w zakresie wskazanych w nim:

a) irodel finansowania,
b) warunk6w platnoSci;

2) zalwierdzanie wzoru umowy przedlo2onej przez inicjatora zam6wienia;
3) zatwier&anie umowy przed jej zawarciem z wykonawc4;
a1 zwracanie oraz zatrz1mywanie wadium wniesionego w pieni4dzu na podstawie dyspozycji

6. Do zadaf Kierownika Zamawiajqcego nale2y:
l) zatwierdzanie analizy potrzeb i wlmagari;
2) zatwier&anie wszczgcia postgpowania o zam6wienie publiczne;
3) zatwier&anie trybu udzielenia zam6wienia;
4) powolywanie komisji przetargowych, dokonywanie zmian ich skladu oraz okre(lanie

organizacji trybu prac i obowi4zk6w poszczeg6lnych czlonk6w komisji;
5) zatwierdzanie SWZ oraz opisu potrzeb i wymagan i ich modyfikacji;
6) podpisyrvanie ogloszeri i zmian ogloszeli, zaproszeh i zawiadomien w sprawach

zam6wie6;
7) podpisyrranie wyja5niefl dotycz4cych trefui SWZ oraz opisu potrzeb i ulmagari;
8) odbieranie oSwiadczei o braku lub istnieniu okoliczno6ci, o kt6rych mowa w art. 56 ust. 2

i 3 ustawy od czlonk6w komisji oraz innych os6b wykonuj4cych czynnoSci zwiqzane z
przeprowadzeniem postgpowania po stronie zamawiaj4cego, lub mogqcych wptyn46 na
wynik postgpowania lub u&ielaj4cych zam6wienia

9) powolyvanie bieglych z wlasnej inicjaty.r,vy lub na wniosek komisji w sprawach
wymagaj4cych zasiggnigcia specjalistycznych opinii;

10) podpislwalie korespondencji dotycz4cej postgpowania;
I 1) rozpatrywanie propozycji komisji dotyczqcych:

a) wykluczeniawykonawcy,
b) odflucenia oferty,
c) wyboru naj korzystniej szej oferty,
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12)
13)

t4)
ls)

d) wniosku o uniewa2nienie postgpowania o udzielenie zam6wienia;
podpisyrrranie korespondencji w sprawach odwolari;
reprezentowanie Zamawiajqcego w postgpowaniach odwolawczych
Iub wyznaczenie w tym celu pelnomocnika;
zatwierdzanie protokol6w postgpowania o udzielenie zam6wienia
zatwier&anie raportu z realizacji zam6wienia.

skargou,ych

Rozdzial 4
Komisje przetargowe

$s.
l. Komisje przetargowe powoluje Kierownik Zamawiajqcego na wniosek BI-V.
2. Komisje powoluje sig do przygotowania i przeprowadzenia lub do przeprowadzenia

postgpowania o udzielenie zam6wienia we wsz_vstkich ustawowych trybach.
3. W sklad komisji wcho&4:

l) przewodnicz4cy;
2) zastgpca przewodniczqcego;
3) sekretarz - pracownik BI-V;
4) czlonek - przedstawiciel inicjatora zam6wienia;
5) czlonek - przedstawiciel inicjatora zam6wienia;
6) czlonek - pracownik BI-V pelni4cy funkcjg sekretarza w przypadku jego nieobecnoSci
7) czlonek - inna osoba wskazana przez inicjatora zam6wienia w przypadku uzasadnionej

potrzeby wynikaj4cej ze specyfiki postgpowania;
8) biegty - w prz)?adku gdy dokonanie oceny ofert lub innych czynnoSci w postgpowaniu

wymaga specjalistycznej wiedzy.
4. Komisje dzialaj4 w oparciu o Regulamin pracy komisji stanowiQcy zaLqcznik nr 3 do niniejszego

Regulaminu.

Rozdzial 5
Umony

2

3

$6.
Do zawarcia i realizacji umowy o udzielenie zam6wienia publicznego nale2y stosowac przepisy
ustawy or z Kodeksu cyruvilnego.
Przed wszczgciem postgpowania. inicjator zam6wi errta wraz z wnioskiem przekazuje BI-V
propozycjg tre6ci umowy.
BI-V opracowuje wz6r umowy uzupelniajqc propozycjg tre(ci umowy o postanowienia
wymagane zapisami ustawy, a nastgpnie pnekazlqe go do inicjatora zam6wienia, kt6ry po jego
akceptacji i uzyskaniu zatwierdzenia przez obsfugg prawn4 i Gi6wnego Ksiggowego przedklada
go ponownie do BI-V w celu publikacji w formie zal4cznika do SWZ;
Umowy, przed podpisaniem przez strony, musz4 byi zatwierdzone przez BI-V obslugg prawn4 i
Gl6wnego Ksiggowego oraz kontrasygnowane przez Skarbnika Powiatu.
BI-V zatwier&aj4c umowg potwierdza zgodno66 jej tre5ci ze wzotem bedScym zal4cznikiem
do SWZ oraz z treSci4 wybranej oferty.
Ustawowy termin, po kt6rym mo2liwe jest zawarcie umowy pomig&y Zamawiaj4cym a

wybran).'rn wykonawcq oke(la BI-V.
Podpisane umowy r€jestruje i przechowuje stanowisko pracy ds. Obywatelskich
i Organizacyjnych (Or-l).
Kserokopig umowy inicjator zam6wienia przeka^)je do BI-V niezwlocznie po jej podpisaniu
przez strony.
Zmiana umowy jest dopuszczalna jedlmie w zakresie przewidzianym w ustawie.
Kserokopig aneksu do umowy inicjator zam6wienia przekazuje do BI-V niezwlocznie po jego
podpisaniu przez strony wnz z wyszczeg6lnieniem rodzaju i zakresu zmian w stosunku do
umowy, z przlvolaniem podstawy prawnej okrerilonej w art. 455 ust. 1 ustawy oraz opisaniem
przyczyny dokonania zmian w umowie;
BI-V publikuje ogloszenie o zmianie umowy w przlpadkach w;rmaganych ustaw4.
W terminie 30 dni od wykonania umowy BI-V zamieszcza w Biuletynie Zam6wiefi Publicznych
ogloszenie o wykonaniu umowy.

4.

5.

6.

7.

8.

9.
10.

5

11.

12.



Roz&ial 6
Postanowienia kofcowe

$7.
1. W zakesie nieuregulowanl,rn nfuriejszl,m Regulaminem zastosowanie maj4 przepisy ustawy.
2. Zmiarry tre(ci Regulaminu wprowadzane s? w trybie wlaSciwym dla jego uchwalenia,

z wyj1tkiem zalqcznik6w nr I i 2, kt6re stanowi4 wz6r mog4cy podlega6 modyfikacjom.

Grze
6ialL

B ictwa i lnwesl"lrli,rr:k.,r*,



Zalqcznlk nr I
do Regulaminu zam6wieri publicznych

Starostwa Powiatowego w Olsztynie
u&ielanych w trybie ustawy Prawo zam6wieri publicznych

ustanowione8o
Zarzqdzeniem Nr & Starosty Olsaynskiego' 

z-<lnia Q swcartr+ ,.fua r

Olsztyn,
lNozbo Wydziolu )

@odpis i pieczet inienna
inicjatord nn6wienia)

(poiqdana data wszczgcia postgpowaniq)

WNIOSEK
o wszczgcie postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego

w trybie ustawy z dnia l1 wrze5nia 2019 r. Prawo zamtiwief publicznych

1. Przedmiot zamriwienia:

E robota budowlana

E do.,u*u

E usluga

na

Kod i nazwa Wsp6lnego Slownika Zam6wieri (CPV):

Gl6wnv Kod CPV nazwa CPV
Kod CPV
Kod CPV
Kod CPV

nazwa CPV

- nazwa CPV

- nazwa CPV

1



2. Szczeg6lowy opis przedmiotu zam6wienia.

2.1. Czy w ramach zam6wienia majq zostae wyodrgbnione czgSci?

a NlP, (poni2ej proszg opisat powody niedokonania podzialu zamiwienia na cz?ici)

t T AK (wypelnit poni2ej tyle razy, ile zostanie wyodrgbniorytch czgici)

Przedmiot zam6wienia czg&i nr I

Przedmiot zam6wienia czgSci nr 2

2.2. Oferty moina skladai w odniesieniu do (wypelnit jeili przewidJwany jest podzial zam6wienia
na cz?Sci):

n rvszystkich czgrici

r jednej czg5ci

o maksl'rnalnej liczy czj!;ci Qtr o sz g w s kazat tg li czb g ... ... ... .....)

2.3. Maksymalna liczba czg6ci, w kt6rych zam6wienie mo2e zosta6 udzielone jednemu wykonawcy

(jeili Inicjator zam6wienia przewiduje takie ograniczenie) . .-...............

3. Je6li Inicjator zam6wienia przewiduje u&ielenie zam6wiefi polegaj?cych na powr6rzeniu

podobnych uslug lub rob6t budowlanych proszg okreSli6 przedmiot, wielko66 lub zakres tych

uslug lub rob6t budowlanych oraz wanrnki najakich zostan4 udzielone.

4. Inrcjator zam6wienia zastrzega obowiqzek osobistego wykonania przez poszczeg6lnych
wykonawc6w wsp6lnie ubiegaj4cych sig o udzielenie zam6wienia nastgpuj4cych kluczowych
zadai dotyczqcych: zam6wief na roboty budowlane lub usfugi lprac zwiqzanych z
rozmieszczeniem i instalacj4 przedmiotu dostawy lwyp elnit, jeili doec4) :

l)

2)

2



5.Inicjator zam6wienia zastrzega obowi4zek osobistego wykonania przez wykonawcg
nastgpuj4cych kluczowych zadah d,otyczqcych: zam6wieri na roboty budowlane lub uslugi/ prac
mvi4zanych z rozmieszczeniem i instalacjq przedmiotu dostawy/ (tuypelnit, .jeili dotyczy) :

1)

l)

2)

6. W pr4rpadku zam6wienia na uslugi lub roboty budowlane Inicjator zam6wienia wyrnaga
zatrudnienia przez wykonawcg lub podwykonawcQ na podstawie umowy o pracg os6b
wykonuj4cych nastgpuj4ce czynno6ci w zakresie realizacji zam6wienia:

2)

3)

Osoba dofunujqca opku puedmiotu zamowieniq

podpis

1)

2)

3)

9. Czy rntcjator zam6wienia przewiduje mo2liwoi6 lub wymaga od wykonawcy odbycia wizji
lokalnej lub sprawdzenia dokument6w niezbqdnych do realizacji zam6wienia dostgpnych na

miej scu u zamawiaj 4cego

I TAK
fN,IE

3

imie i na^a)isko

7. Inicjator zam6wienia 24da zLoienia wraz o ofert4 nastgpuj4cych Srodk6w stu24cych
potwierdzeniu zgodno6ci oferowanych dostaw/uslug/rob6t budowlanych z wymaganiami, cechami
lub kryteriami oke6lonyrni w opisie przedmiotu zam6wienia./opisie kry,teri6w oceny ofeft/
wymaganiami zw i4zanymi z realizacj4 zam6wienia:

8. Czy irriclator zam6wienia dopuszcza lub wlmaga skladania ofert wariantowych. JeSli tak, proszq
wskaza6 minimalne warunki, jakim musz4 odpowiada6 oferty wariantowe.



3. Proponowany tryb udzielenia zam6wienia:

Uzasadnienie trybu innego ntl przetarg nieograniczony lub ograniczony ( w
zam6wief powy2ej prog6w unijnych) oraz innego ni2 tryb podstawowy ( w
zam6wienia poni2ej prog6w unijnych)

4. Kt6re postgpolryanie w tej samej sprawie:

Osoba, k6ra prqtgotowala uzasadnienie wyboru trybu:

imig i nazwisko podpis

5. Cz.v inicjator zam6wienia przewiduje w trybie podstawowym negocjacje tresci zlo2onych
ofert $ celu ich ulepszenia?

. NIE

- TAK

JeSli tak, proszg zal4czy6 do wniosku dokument zawierajlcy:
a) okreSlenie przedmiotu zam6wienia
b) opis potrzeb i cechy charakterystyczne dostawy/roboty budowlanej/uslugi stanowi4cej

przedmiot zam6wienia,
c) minimalne wymagania dotycz4ce przedmiotu zam6wienia lub realizacji zam6wienia,

niepodlegaj4ce negocjacjom, kt6re musz4 spelnid wszystkie oferty.

przypadku
przypadku

6. Termin wykontnia zam6wienia przez wykonawcg: _(wskazat od ... do....)

Termin wykonani! poszczeg6lnych czgSci zam6wienia przez rykonawc1 (uypelnit dla
kaidej czgici.j ei l i dotyczy)'.

Czg5d I zamriwienia: (wskazat od ... do....)

Czq66 II zam6wienia: _ /ws kazat od ... do....)

7. Szacunkowa warto56 zam6wienia:

a) Warto56 szacunkowa tretto zam6wienia:

PLN netto, w tym warto66 zam6wienia:

- podstawowego

- polegaj4cego na powt6rzeniu podobnych uslug lub rob6t

4



b) Warto66 szacunkowa czgSci zam6wienia, je6li dopuszczono skladanie ofert
czg5ciowych (nuleiy wpisot dla kaidej czgici odrgbnie):

- Wartoi6 szacunkowa netto czg5ci I zam6wienia:
PLN netto, w tym wartodi zam6wienia

- podstawowego

- polegaj4cego na powt6rzeniu podobnych uslug lub rob6t budowlanych Qelli dotyczv-)

- WartoS6 szacunko*'a netto czg6ci II zamou'ienia:
PLN netto, w tym wartoS6 zam6wienia

- podstawowego

- polegaj4cego na pom6rzeniu podobnych uslug lub rob6t budowlanych (jeili dotyc:v)

c) WartoSd zam6wienia ustalono w protokole szacowania warto5ci zam6wienia z dnia

stanowi4c).rn zalqcznik do wniosku.

imig i nazwisko podpis

8. Kwota brutto jakA zamawiajqcy zamierza przeztaczy(. na sfinansorvanie zam6wienia:

a) PLN brutto, w Dm podatek od towaru i uslug VAT

b) jeSli dopuszczono skladanie ofert czg5ciowych (wstazat dla ka2dej z czgici odrgbnie):

- C2956 I zam6wienia: _PLN brutto, w tym podatek od towaru i ustug VAT _%;

- Czg56 II zam6wienia: PLN brutto, w tym podatek od towaru i uslugY,\T _%u

9. Zr6dlo finensownnia:

Srodki finansowe na realizacjg zam6wienia podstawowe go s4 zabezpieczone w bud2ecie w

dziale Rozdziale s

Potwierdzam 2r6dlo finansowania

5

Data, podpis Skarbnika lub Gl6'wnej ksiggowej

w kwocie PI-N

Os oba dokonuj qca us tal eni a wartoi c i zam6w ienia ;



10.Czy przewidywane sq rozliczenia w walutach otrcych:

I l. Zam6wienie jest wspffinansowane ze Srodk6w Unii Europejskiej:

trNm
E] TAK,

a) udzial tych Srodk6w w wartoSci zam6wienia wlnosi % (podai o ilejest znany),

b) w ramach
(wskazat nazwg projektu,/ prograuu)

c) wymagane logotlpy

(wskazat wzory logotypiw oraz miejsce, w h6rym muszq byt zamieszczone w dokumentqcji
poslgpowania)

d) czy przewiduje sig mo2liwo6i uniewa2nienia postgpowania w przlpadku nieprzyznania
Srodk6w publicznych, kt6re zamierzano przeznaczyt na sfmansowanie calo6ci lub
czgSci zam6wienia?

f] NIE
tr T'AK

1) Czy inicjator zam6wienia wymaga, by wykonawcy prowa&4cy dzialalno6i gospodarcz4
lub zawodowq byli wpisani do jednego z rejestr6w zawodowych lub handlou'ych
prowadzonych w kraju, w kt6ry.m majq siedzibq lub miejsce zamieszkania? Jeili tak,
proszg wskazad rejestr.

2) Czy dzialalno66 prowadzona przez wykonawca wlmlga specjalnych kompetencji lub
uprawniei (koncesja, zezwolenre, licencja lub dokument potwierdzaj4cy, 2e wykonawca
jest wpisany do jednego z rejestr6w zawodowych lub handlowych prowadzonych w
pafstwie czlonkowskim UE, w kt6r)'rn wykonawca ma sie&ibg lub miejsce zamieszkania.
posiadanie statusu czlonka danej organizacji, je2eli czlonkostwo w niej jest niezbgdne do
iwiadczenia okredlonych usfug w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg )? Je6li tak,
wskazai jakich.

3) Jakimi kwalilikacjami zawodowymi, wyksztalceniem i do6wiadczeniem wynikaj4cymi
ze specyfiki zam6wienia powinien wykazad sig wykonawca?

6

f] NIE
tr TeK podai * jakich _

12. Warunki udzialu wykonawc6w w postgpowaniu (w przypadku dopuszczenia olert
czglciowych opisct dla kaide.i czgici oddzielnie):



4) Czy wykonawca powinien dysponowa6 specjalnym, wynikaj4clm ze specyfiki
zamtiwienia potencj&lem technicznym (np.: narzgdziami, wyposa2eniem zakladu lub
urz4dzeniami technicznymi)? Je6li tak, wskaza6 jakimi.

5) Czy osoby, kt6re b9d4 uczestniczy6 w wykonpvaniu zam6wienia maj4 posiada6
specjalne, xynikaj4ce ze specyfiki zam6wienia uprawnienia, xyksztalcenie,
kwalifikacje zawodowe, do5wiadczenie? JeSli tak, wskaza6 jakie.

6) Czy wykonawca ma przedlo2y6 dokument potwierdzaj4cy, 2e jest ubezpieczony od
odpowiedzialno5ci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalno5ci zwi4zrtej z
przedmiotem zam6wienia? Je5li tak, to na jakq sumg?

7) Czy wykonawca ma posiadad okre6lon4 zdolno5d kredytowe lub Srodki linansowe?
Je(li tak , wskaza6 na jak4 sumg.

8) Cry wykonawca ma posiada6 okre3lone minimalne roczne przychody, w tym
okre5lone minimalne roczne przychody w zakresie dzialalno5ci objgtej zam6wieniem?
Je6li tak, wskaza6 na jak4 sumg.

9) Czy wykonawca ma przedstawid informacie na temat ich rocznych sprawozdafi
finansolrych wykazuj4cych w szczegtilnoSci stosunek aktywriw do zobowi4zarfl?
(TAK,r,UE)

imig i nazwisko podpis

Osoba. kt6ra opisala warunki udzialu wykonawc6w -- post?powaniu:

7



13. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich wagi - wypelnid w punktach,
kt6re dotycz4: (w przypadku dopttszczenia ofert czgiciottych opisat dla kazdej czgici
oddzielnie)

E cena/ koszl (niepotrzebne skreilit) waga
kryterium nie moie byt wlttsza nii 60%')

Yo, (co do trasady waga tego

tr gwarancJa waga

E termin wykonania zam6wienia waga:

tr serwisposprzeda2owy:
(podat w jakim zakresie i dokladnie opisa6, np.: pomoc techniczna, warunki dostauy takie
jak termin dostawy, spos6b dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji, itp.) - waga..

%,

tr kosay eksploatacji:
(podat jakie i dokladnie opisat, np.: koszt wymiany toner6w w drukarce, itp.) - wa1a

tr jako(i, w t)tn parametry techniczne, wla(ciwo{ci estetyczne i funkcjonalne (np.
dostgpno66 dla os6b niepelnosprawnych)
(podat jake i dokladnie opisat , np.: pojemnoit silnika, rodzai paliwa, itp.) - waga

tr aspekty spoteczne
(podat jakie i dokladnie opisat, np.:, integracja zawodowa i spoleczna os6b

wykluczonych jak np. niepelnosprawni, bezrobotni, bezdomni itp.) waga:_ ?b

tr aspekty 6rodowiskowe
(podat jahe i dokladnie opisat, np.: efek4runoit energetyczna przedmiotu zamdwienia,

itp.) - waga oh

tr organizacja, kwalifikacje zawodowe I doSwiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji
zam6wienia, je2eli mog4 miet znaczqcy wpty,rr na jakoSd wykonania zam6wienia

(podat jakie i dokladnie opisat wraz z uzasadnieniem znaczqcego wplywu na jakoit
wykonania zamiwienia) -waga %

tr inne: (wskaza6 jakie i dokladnie opisa6 )
waga: _Yo.

Iloit kryteri|w jest dowolna. Kryterium ceny moZe byt zastosowane jako jedyne Aryteriunt
oceny ofert lub loyterium o wadze przekraczajqcej 60%, je2eli w opisie przedmiotu
zamiwieniq zostanq okreilone wymagania jakolciowe odnoszqce sig do co najmniej glownych
element6w skladajqcych sig na przedmiot zam6wienia.

imig i nazwisko

8

14. Proponowany okres gwarancji AeSh dolycz!;)

_%,

Osobu, h6ra ol,:reilila ltryteria oceny ofert:

podpis



15. Warunki platnoSci (toisame z w'arunkami platnoici okreilonymi w propozycji treici umow):

Akceptujg warunki platno6ci:

Data i podpis Gli,wnego Ksiggowego lub Skarbnika

16. Czy inicjator zam6wienia wymaga wniesienia przez xykonawcriw wadium:

tr NIE
tr TAK,

a) wysokoS6 wadium PLN (kwote wadium okreila sig w, r,"ysokoici
nie wigkszej nii 3%t wartoici zamiwienia w przypadku zom6wieit pouy2ej progou'
unijnych oraz nie wigkszei niz 1,5 94 wartoici zam6wienia w przypadku zam6wiefi
p oniZej prog6w un ij ny c h)

b) wysoko66 wadium dla czgSci zam6wienia, jeLeli dopuszczono skladanie ofert
czQSciowych (nale2y wpisai dla kaidej czgici odrgbnie):

- wysoko66 wadium dla czg6ci I zam6wienia PLN I

PLN- wysokoS6 wadium dla czg(ci II zam6wienia

17. Czy inicjator zam6wienia bgdzie i4dal od wykonawcy zabezpieczenie naleiytego
wykonania umowy na pokrycie roszczefi z tytulu niewykonania lub nienalezltego
*ykonania umo*y?

tr NIE
E] TAK,

a) wysoko6d zabezpieczenta _Yo (zabezpieczenie ustala sig w nysokoici do 5 t% ceny
ofertowej)

b) wysokoft zabezpieczensa dla czg5ci zam6wienia, je2eli dopuszczono skladanie ofert
czgSciowych (nale2y wpisat dla ka2dej czgici odrgbnie):

- wysoko5i zabezpieczenia dla czgSci I zam6wienia
- wysokoff zabezpteczenia dla czg6ci II zam6wienia

18. Czy inicjator zam6wienia podczas realizacji umorry przewiduje zmiany jej postanowieri
w zakresie (v,ypelnit w,punktach, h6re doryczq poda.iqc dokladny zabes tych zmian, a takie
charuher oraz szcze96lowe warunki wprowadzenia zmian):

19. Wskazanie os6b uczestnicz4cych w pracach komisji przetargowej:

a) pracownicy inicjatora zam6wienia
1)

2)

b) inna osoba w przlpadku uzasadnionej potrzeby wlnikaj4cej ze specyfiki postgpowania

Qeili doq;czy):
r)

9



c) biegli (ieili dotyczy):
l)

Zal4czniki do wniosku:
l. Protok6l szacowania warto6ci zam6wienia
2. Propozycja treSci umowy wraz z zalqcznikami (jeili dotyc:zy)

oraz pozostale zalqczniki do SWZ dotyczqce opisu przedmiotu zam6wienia
3.
4.

- wniosek oraz propozycjg tresci umowy naleiry dostarczyd w wersji papierowej
wersji elektroniczn€j;
- protok6l szacowania wartosci zam6wienia w wersji papierowej (oryginal);
- pozostale zal4czniki do SWZ w formie PDF

i w edytowalnei
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Instrukcja wypelniania punktu 2 u niosku-szczeg6lowl opis przedmiotu zam6n ienia

Przedmiot zam6wienia nale2y opisac w spos6b jednoznaczny, wyczerpuj4cy, za pomocq
dostatccznie dokladnych i zrozumialych okreSleri, uwzglgdniaj4c wszystkie wymagania
i okolicznoSci mogqce miei wpty.w na sporz4dzenie oferty.

Opis przedmiotu zam6wienia nie powinien ograniczac konkurencji, tj. bezzasadnie ograniczai
dostgpu do wykonania zam6wienia wykonawcom obiektywnie zdolnym do jego realizacji.

Opis przedmiotu zam6wienia powinien tei zawierat wyspecyltkowane cechy, kt6re opisuj4

lego ftzyczne wlaSciwodci (np. takic parametry i jednostki jak: dlugo56, szerokoS6, wysoko56,
kubatura, ggsto56, etc.) oraz wybrane cechy jakodciowe, kt6re dotyczq jego warto(ci
uzytkowych (np. wydajnoi6, z)'wotno(i, odpomo(6, latwoS6 obshrgi, bezpieczeristwo
eksploatacji, komfort uz),tkowania, standard wykoiczenia, etc.).

Mo2na odst4pii od opisy,rvania przedmiotu zam6wienia poprzez opisanie cech jako(ciowych
i technicznych i skoncentrowac sig na zawarciu moZliwic szerokiego i szczeg6lowego opisu
dotycz4cego funkcjonalnoSci przedmiotu zam6wienia. Wymagania funkcjonalne polegaj4 na
wskazaniu celu, jakiemu ma sfu2yi przedmiot zam6wienia lub tez oczekiwanych efekt6w jego

realizacjr.

JeSli okeilona czg6i zam6wieaia jest regulowana norrn4, aprobat4 lub specyftkacj4
technicznq, opis zam6wienia winien byi z niq zgodny, chod nie ma obowi4zku powo\rvania
norrny z nazwy, czy tez cytowania jej treSci w czgSci lub w calorici.

Przedmiotu zam6wienia nie mozna opisy"lvai przez wskazanie znak6w towarowych, patenl6w
lub pochodzenia, zr6dta lub szczeg6lnego procesu, k16ry charakteryzuje produkty lub uslugi
dostarczane przez konketnego wykonawcg, jeSli nrogloby to doprowadzii do

uprzl.wilejowania lub wyeliminowania niekt6rych wykonawc6w lub produkt6w, chyba 2e jest

to uzasadnione specyhkq przedmiotu zam6wienia i nie mo2na opisai przedmiotu zam6wienia
za pomoc4 dostatecznie dokladnych okre:ileri, a wskazaniu takiemu towarzysz1 wyrazy ,,lub
r6wnowa2ny" i opis kryteri6w stosowanych w celu oceny r6wnowa2noSci..

Przedmiot zam6wienia na roboty budowlane opisuje sig za pomoc4 dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru rob6t budowlanych. Je5li przedmiotern
zam6wienia jest zaprojeldowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, przedmiot zam6wienia opisuje sig za pomocq
programu funkcjonalno-u21tkowcgo.

Do opisu przedmiotu zam6wienia mo2na dodai wym6g, by pny jego wykony'waniu
zatrudnione byty osoby : bezrobotne, mlodociane, niepelnosprawne.

W opisie przedmiotu zam6wienia na uslugi lub roboty budowlane naleiry okreslid
wymagania w zakresie zatrudnicnia przez wykonawcq lub poduakontwcg na PodsteRie
stosunku pracy os6b wykonujqcvch wskazane przez zamzwiajqcego crynnoSci w zakresie
realizacji zam6wienia, jeieli tykonyrvanie tych czynno5ci polega na wykonluaniu pracy
w spos6b okre6lonv u' art.22 S I ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracv.
Dodatkouo nale2v okreSlid:
a) spos6b wcryfikacji zatrudnienia t-ych os6b,

11

Powinien r6wnie2 zawiera6 wszelkie islotne informacj c zwiEzane ze sposobern realizacji
zam6wienia i opis wszelkich innych czynnik6w maj4cych istotny wpt).w na ceng ofe(owq.

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach wymogi mogq by6 w pewnych kwestiach
surowsze od wymagaf wynikajqcych z norm. W takiej sytuacji nalezy jednak uzasadni6 swoje
stanowisko w tym wzglg&ie i udowodni6, 12 zaostrzenie wymog6w wobec istruejqcej normy,
aprobaty, specyfikacji bylo konieczne z uwagi na usprawiedliwione interesy Zamawiajqcego.



b) uprawnienia zamawiaj4cego w zakrcsic kontroli spelnienia przez rvykonawcg
wymagaf zwi4zanych z zatrudnieniem tych os6tr oraz sankcje z tytulu niespelnienia tych
wymaga[,
c) rodzaj czynnoSci niezbgdnych do realizacji zam6wienia, kt6rych dotyczl wl,magania
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawcg lub podwykonawca os6b
wykonujqcych czynnoSci w trakcie realizacji zam6wienia.

W przlpadk-u zam6wiefi przeznaczonych do uzl,tku os6b fizycznych, w t1,rn pracownik6w
zamawiaj4cego, opis przedmiotu zam6wienia nale?y sporz4dzi( z uwzglgdnieniem wymagari
w zakresie dostgpno6ci dla os6b niepelnosprawnych lub projektowania z przeznaczeriem dla
wszystkich u21,tkownik6w. W przypadku gdy wyrnagania, o kt6rych mowa powyzej, wynikaj4
z aktu prawa Unii Europejskiej, przedmiot zam6wienia, w zakresie projektowania z
przeznaczeriem dla wszystkich u2fkownik6w, opisuje sig przez odeslanie do tego aku.

W opisie przedmiotu zam6wienia nale2y r6wnie2 zawrzei informacjg, czy Inicjator
zam6wienia naklada na wykonawcg obowi4zek osobistego wykonania kluczowych czg(ci
zam6wienia oraz wskazai le czgici.

1,2



Instrukcja wypelniania punktu 7 wniosku - szacunkowa warto5t zam6wienia

1. Podstaw4 ustalenia wartoSci zam6wienia jest calkowilc szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bcz podatk6w od towar6w i uslug ustalone przez inicjatora zam6wienia z naleZy4
staranno(ciq.

z. JeSli przewiduje sig udzielenie zam6wieri polegaj4cych na powt6rzeniu podobnych usfug lub
rob6t budowlanych, przy ustalaniu wartoSci zam6wienia uwzglgdnia si9 wartoSi tych
zam6wiefi.

3- lezeli dopuszcza sig moziiwoSi skladania ofert czgSciowych albo udziela zam6wienia u'
czg5ciach, z kt6rych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania, wartoSciq zam6wienia
jest l4czna warto(6 poszczeg6lnych czgSci zam6wienia.

5. Przy ustalaniu warto(ci zam6wienia uwzglgdnia sig najwigkszy mo2liwy zakres tego
zam6wienia z uwzglgdnieniem opcji i wznowieri.

6. Ustalenie warto6ci zam6wienia naleZy dokona6:
a) w przlpadku dostaw i usfug - nie wczeSniej ni2 3 miesi4ce przed dniern wszczgcia

postgpowania;
b) w przypadku rob6t budowlanych - ne wczeSniej niZ 6 miesiEcy przed dniem wszczgcia

postgpowania.

7. Podstawq ustalenia wartoSci zam6wienia na uslugi lub dostawy powtarzaj4ce sig okesowo lub
podlegajqce wznowieniu w okre5lonyrn czasie jest :

a) rzeczryisla lqczna warto56 kolejnych zam6wiefi tego samego rodzaju udzielonych w ci4gu
poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budZetowym, z uwzglgdnieniem zmian
iloSci lub wartoSci zamawianych uslug lub dostaw, kt6re mogly wyst4pic w ci4gu 12

miesigcy nastgpuj4cych od udzielenia pierwszego zam6wienia albo
b) l4czna warto# zam6wieri kt6rych zamawiaj4cy zamierza u&ielid w terminie 12 miesigcy

nastgpuj4cych po pierwszej usfudze lub dostawie.

6. le2eli zam6wienia na dostawy udziela sig na podslawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu
I\A CZAS:

1) nieoznaczony lub kt6rych okres obowiqzl,wania nie mo2e byf oznaczony, wartoSci4
zam6wienia jest warto56 miesigczna pomno2ona przez 48;

2) oznaczony:
a) nie dlu2szy ni2 12 miesigcy, wartoSciq zam6wienia jest wartosc ustalona

z uwzglgdnieniem okresu wykonlnvania zam6wienia,
b) dfuzszy ni2 12 miesigcy, warto:ici4 zam6wienia jest wartoS6 ustalona z uwzglgdnieniem

okresu wykonywania zam6wienia, z uwzglgdnieniem r6wnie2 warto(ci koricowej
przedmiotu umowy w sprawie zam6wienia publicznego.

7. Podstaw4 ustalenia warto5ci zam6wienia na uslugi, kt6rych lqczna cena nie mo2e byi
oke$lona, jest:

i) calkowita warto(6 zam6wienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku zam6wief
u&ielanych na okres oznaczony nie dlu2szy niZ 48 miesigcy,

2) wartoS6 miesigczna zam6wienia pomnozona przez 48 w przypadku zam6wieft
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dhrZszy nti 48 miesigcy.

8. Jezeli zam6wienie obejmuje:
1) usfugi bankowe lub inne usfugi finansowe, wartoSciq zam6wienia s4 oplaty, prowizje,
odsetki i inne podobne 6wiadczenia,
2) uslugi ubezpieczeniowe, wartoSciq zam6wienia jest nale2na skladka oraz inne rodzaje
wynagro&enia,
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4. Jeieli planuje sig nabycie podobnych dostaw, wartoSci4 zam6wienia jest lqczna warto6i
podobnych dostaw, nawet je5li u&iela sig zam6wienia w czg(ciach, z kt6rych kazda stanowi
przedmiot odrEbnego postgpowania lub dopuszcza sig skladanie ofert czgSciowych.



3) uslugi projektowania, warto6ci4 zam6wienia jest wynagrodzenie, oplaty; nale2ne prowizje i
inne podobne Swiadczenia.

9. Warto66 zam6wienia na roboty budowlane ustala si9 na podstawie:
I ) kosztorysu inwestorskiego sporzqdzanego na etapie opracowania dok-umentacji projektowej

oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t albo na podstawie planowanych
koszt6w rob6t budowlanych okre6lonych w programic funkcjonalno-uzykowym, je2eli
przedmiotem zam6wienia jest wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. -Prawo budowlane;

2) planowanych koszt6w prac projektowych oraz planowanych koszt6w rob6t budowlanych
okre5lonych w programie funkcjonalno-uZytkowym, je2eli przedmiotern zam6wienia jest
zaprojeklowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. - Prawo budowlane.

Przy obliczaniu wartorici zam6wienia na roboty budowlane uwzglgdnia sig tak2e warto(6 dostaw
oddanych przez zamawiaj4cego do dyspozycji wykonawcy, o ile sq one niezbgdne do wykonania
rych rob6t budowlanych-

1,4



Zalqcznik nr 1

do wniosku
o wszczgcic postgpowania

o udzielenie zam6wienia publicznego

Protok6l z ustalenia szacunkowej wartoSci zam6wienia

7. dnia

Przedmiot zam6wienia:

E robota budowlana

! dosta*a

E usluga

pn.

Warto66 szacunkow4 zam6wienia (bcz VAf), kt6ra wyrosi _zl
(slownie:- )

ustalono w dniu na podstawie:

E Srednich cen rynkowych

E 14"^"j warto6ci zam6wieh tego samego rodzaju udzielonych w poprzednich 12 miesi4cach albo
w poprzednim roku bud2etowym

E kosztorysu inwestorskiego albo planowanych koszt6w rob6t budowlanych okre(lonych
w programie funkcjonalno-uz)'tkow).rn

lnne:

Ustalcnia r,artoSci zam6rvienia dokonal/a:

Zatu ierdzam:
Podpis i piec:gt inicjotorq.u l6b icnia (dvrektora wvd:ialu)

Zal4czniki do protokolu:
l. Dok:umentacja potwierdzaj4ca dokonanie szacowania warto5ci zam6wienia



Zal4calk nr 2
do Rcgulaminu zamowiei publicinych Starostwa Powiatowego w Olsztynic

udzielanych w trybie ustawy Prawo zam6wieri publicimych

^ 
ustanowlonego

Zav4dza,iem Nr d Starosty Olsi tyiskiego

- z dnia q.gY.q+fitft.IS14r.

Znak sprawy
haddte BLr)

ZATWIERDZENIE WSZCZ4CIA POSTEPOWANIA

o udzielenie zam6wienia publicznego na:

2

,

4

5

(skrico .t ot)is :Ltnt6r ienio)

I . Inicjator zam6wienia:

Tryb postgpowania:

Szacunkowa wartorld zam6wienia netto w)mosi:

Srodki finansowe zabezpieczone w budZecie Powiatu w kwocie:

Termin wvkonania zam6wienia:

Olsztyn, dnia

zl

zl

Zatwierdzam:

(Podpis Kiero* nika Zamdv' iajqce go)

T.alzczntk|.

I . Wniosek o wszczgcie postgpowania zlo2ony do BI-V przez inicjatora zam6wienia
2. Zarzqdzenie o powolaniu komisji przetargowej



Zalqcznlk w 3

do Regulaminu zam6wieri publicznych
Starostwa Powiatowego w Olsztynie

udzielanych w trybie ustawy Prawo zam6wieri publicznych

ustanowronego
Zarz4dzeniemNr ir Starosty Olsayf skiego

z dnia q :XV cerr + A(Il4 !-,

REGI]LAMIN PRACY KOMISJI

Rozdzia'l2
Tryb pracy komisii

$2.
l. Komisja rozpoczyna dzlalalno56 z dniem potvolania.

2. Czlonk6w komisji powoluje i odwoluje kierownik zamawiaj4cego.
3. Czlonkowie komisji wykonuj4 powierzone im czynnofui w spos6b bezstronny, rzetelny

i obiektywny, kieruj4c sig wyl4cznie przepisami prawa oraz swoj4 wiedz4 i do5wiadczeniem.
4. Czlonkowie komisji zobowi4zani s4 do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych

przepis6w oraz do przestrzegania szczeg6lowych wymagaii i zasad dotycz4cych ochrony
informacji niejawnych okeSlonych w odrgbnych przepisach.

5. Pracami komisji kieruje przewodnicz4cy komisji.

$3.
1. Komisja pracuje kolegialnie.
2. Przewodniczqcy komisji wyznacza miejsce itermin jej posiedzefi. biorqc pod uwagg uzasadnione

wnioski czlonk6w komisji, tak aby umo2liwii w]pelnianie przez nich innych obowi4zk6w
slu2bowych.

3. Z posiedzenia komisji sporz4dza sig protok6l.

4. Komisja podejmuje decyzje w obecno6ci co najmniej 3 czlonk6w, w tyn:
1) przewodnicz4cego komisji lub jego zastgpcy;

L

Rozdzial 1

Postanowienia og6lne

$1.l. Regulamin pracy komisji pzetargowej, zwany dalej regulaminem, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powolyvanej do przygotowania i przeprowadzenia lub przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego, zwanej dalej komisj4.

2. Regulamin stosuje sig zar6wno do komisji powolanych na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzeSnia 2019 r. Prawo zam6wiefr publicznych, zwanej dalej ustawq, jak i do komisji
powolanych na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy.

3. W zakesie nieuregulowanl,m w niniejszym regulaminie stosuje sig przepisy ustawy.
4. Ilekroi w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiaj4cego nale2y pod tym pojgciem

rozumiei tak2e osobg wykonuj4c4 c zynnoici zastrze2one dla kierownika zamawiajqcego.
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2) czlonka komisji - przedstawiciela inicjatora zam6wieaia lub pracownika BI-V;
3) czlonka komisji - seketarza komisji,
wigkszosci4 glos6w w drodze glosowania lub na podstawie sumy albo sredniej arytmetycznej
indy'r,vidualnych ocen.

czionek komisji ntezgadzajqcy sig z przyjgqnn rozstrzygnigciem komisji moZe przedstawi6
pisemne uzasadnienie swojego stanowiska (zdanie odrgbne) w terminie dw6ch dni.

$4.
1. Czlonkowie komisji skladaj4 pisemne oSwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoici, o kt6rych

mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy.
2. oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o kt6rych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy cztonkowie

komisji skladaj4 niezwlocznie po powzigciu wiadomorici o ich istnieniu. O(wiadczenie o braku
istnienia tych okoliczno(ci czlonkowie komisji skladaj4 niezwlocznie po zakofczeniu sesji
otwarcia ofert, jednak nie p62niej ruz przed zakohczentem postgpowania o udzielenie
zam6wienia.

3. oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o kt6rych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy
czlonkowie komisji skladai4 przed. rczpoczqciem wykonyrrania czynnosci zwiqzanych z
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zam6wienia.

4. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznoSci, o kt6rych mowa w art. 56 ust. 2 i 3
ustawy, czlonek komisji obowi4zany jest do ponownego zlo2enia oSwiadczenia, o kt6rym mowa
w ust. 1. niezwlocznie po powzigciu wiadomorici o ich istnieniu.

5. w przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych
w art. 56 ust 2 i 3 ustawy, czlonek komisji obowtpany jest niezwlocznie wylqczyt sig z udziafu
w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia publicmego, powiadamiaj4c o tym na piSmie
przewodnicz4cego komisji oraz kierownika zamawiai4cego, a w przlpadku przewodnicz4ccgo
komisji kierownika zamawiajqcego.

6. Cz),nnoSci w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia publicmego podjgte przez osobg
podlegaj4c4 wyl4czeniu po\\iarza si9, z wyj4tkiem otwarcia ofert oraz irutych czynnoSci
faktycznych niewp\rvaj4cych na wynik postgpowania.

7. Postanowienie ust. 6 stosuje sig odpowiednio w przypadku ruezlo2enia przez czlonka komisji
o5wiadczenia lub zlo2enia oiwiadczenia nieprawdziwego.

$s.
Komisja mo2e wnioskowa6 do kierownika zamawiaj4cego o powolanie bieglego do uykonania
okre5lonych w toku jej prac czynnoSci, jezeli do ich wykonania w),magane jest posiadanie
wiadomo6ci specjalnych.

Wniosek powinien zawierat okre6lenie przedmiotu opinii, termin jej sporz4dzenia
oraz szacowane koszty wl,nagrodzenia bieglego, a tak2e o ile jest to mo2liwe wskazanie
kandydatury bieglego.

Biegli przedstawiaj4 swoje opinie na pi(mie w wyzrraczonyrn terminie, a na z4danie komisji
mog4 uczestniczy6 w jej pracach z glosem doradczyrn, bez prawa do glosowania.
Postanowienia $ 4 stosuje sig odpowiednio do biegtych.

s 6.,
w zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego komisja przygotowuje
i przekazuje kierownikowi zamawiaj4cego do zatwierdzenia:
1) propozycje uyboru trybu udzielenia zam6wienia publicznego;

1
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I Postanowienie znajdzie zastosowqnie w przypaclku, gly komisja'zostala powolana do przygotowania
i przeprowadzenia pos t?powania.

s7.
W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego komisja
wykonuje w szczeg6lloSci nastgpuj4ce c4mnoici:
1) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przlpadku, gdy ustawa przewiduje

prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;
2) dokonuje otwarcia ofert;
3) dokonuje badania i oceny ofert, wniosk6w o dopuszczenie do udzialu w postqpowaniu,

wniosk6w o dopuszczenie do udziafu w negocjacjach z ogloszeniem, wniosk6w
o dopuszczenie do udzialu w dialogu lub partnerstwie innowacyjnym,

4) wnioskuje do kierownika zamawiaj4cego o zatwierdzenie wezwania wykonawc6w
do uzupelnienia lub wyjafnienia dokument6w wymaganych od wykonawc6w lub
do wya6nienia treSci oleny:

5) wnioskuje do kierownika zamawiaj4cego o wykluczenie wykonawc6w w przypadkach
przewidzianych ustawq;

6) wnioskuje do kierownika zamawiajqcego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustaw4;

7) przygotowuje propozycjg wyboru oferty najkorzystniejszej b4dZ wnioskuje do kierownika
zamawiajqcego o uniewaTnienie posrgpowania:

8) je6li cena najkorzystniejszej oferty przewylsza kwotg, kt6q Zarnawiajqcy przeznaczyl
na sfinansowanie zam6wienia komisja wstrzymuje sig z przedstawieniem propozycji
dotyczqcej sposobu rozstrzygnigcia postgpowania do czasu uzyskania informacji dotycz4cej
ewentualnego zwigkszenia Srodk6w przeznaczonych na sfinansowanie zam6wienia;

9) dokonuje analizy wniesionych Srodk6w ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiaj4cego rekomendacjg dotycz4c4 odpowie&i na odwolanie;

Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczeg6lnoSci nastgpuj4ce czlnno5ci:
1) bezpo6rednio przed otwarciem ofert udostgpnia na stronie intemetowej prowadzonego

postgpowania informacjg o kwocie, jak4 zamawiaj4cy zamrerza przeznaczyc na

sfi nansowanie zam6wienia:

2) otwiera przy u2yciu systemie teleinformatycznego zlo2one oferty,
3) udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego postgpowania nazwy albo imiona i

nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej albo miejsca
zamieszkania wykonawc6w, kt6rych oferty zostaly otwarte, ceny lub koszty zawarte w
ofertach -

Rozdzial 3
Prawa i obowi4zki czlonk6w komisji

$8.
Biorqc udzial w pracach komisji czlonkowie komisji maj4 prawo w szczeg6lnorlci do:

1) dostgpu do wszystkich doh:ment6w zwi4zanych z prac4 w komisji;

2
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2) projekt specyfikacji warunk6w zam6wienia lub opisu potrzeb i wymagari, zaproszenia do
skladania ofert, zaproszenia do dralogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotn).mi
postanowieniami umowy w sprawie zam6wrenia publicznego lub wzorem umowy;

3) projekty innych dokument6w koniecznych do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zam6wienia publicznego.



2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zglaszania przewodnicz4cemu komisji w kaZdym czasie uwag

fu nkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powolanie bieglego.

i problem6w dotycz4cych

$e.
Do obowiqzk6w czlonka komisji naleZy w szczeg6lao5ci:

1) zloZenie o5wiadczenia w zakresie okre5lonym w art. 56 ust. 4 ustawy;
2) niezwloczne informowanie o okolicznoiciach, kt6re uniemo2liwiaj4 :udzial w pracach

komisji.
3) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
4) wykonyr,vanie czlmnoSci powierzonych im zgodnie z $ 7 ust. 1i 2 regulaminu, w tlm zadan

wy znaczorty ch przez przew o dticz4cego komisj i ;

$ 10.

Do obowipk6w przewodnicz4cego komisji poza obowi4zkami wskazanytni w $ 9 naleZy
w szczeg6lno6ci:

1) organizowanie prac komisji, w tyn- wyrnczanie termin6w posiedzeri oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadafi ;

2) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiaj4cego o zawieszenie dzialania
komisji do czasu wylqczenta czlonka komisji lub do czasu wyja6nienia sprawy;

3) podzial prac przydztelanych czlornkom komisji;
4) informowanie kierownika zamawiajqcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych

problemach zwi4zanych z pracami komisji;
5) przedkladanie kierownikowi zamawiaj4cego Fojekt6w pism, w szczeg6lnoSci w spra'*.ie:

wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty
oraz uniewaZnienia postgpowania:

6) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgp owania przez sekretarza komisji;
7) przekazywartie kierownikowi zamawiaj4cego do zatwierdzenia protokolu postqpowania.
Przewodnicz4cy komisji odpowiedzialny jest za teminowe opracowyvanie i przekazanie
odpowiednich dokument6w kierownikowi zamawiaj4cego, wykonawcom, Urzgdowi Publikacji
Unii Europejskiej, a tak2e za zamieszczenie ich w Biuleb,nie Zam6wieri Publicznych i na stronie
intemetowej prowadzonego postgpowania.

Przewodnicz4cy reprezentuje komisjg wobec os6b trzecich.

s r1.
Do obowi4zk6w sekretarza komisji poza obowi4zkami wskazanymi w $ 9 nale2y w szczeg6lnosci:

1) dokumentowanie cz),nnofui komisji, w t1,rn sporz4dzenie protokolu postgpowania wraz
z zalqcznlkami;

2) sporz4dzanie protokol6w z posiedzef komisji;
3) opracowywanie treSci wniosk6w, odpowiedzi i wyst4pieri zwi4zarrych z prowadzonym

postgpowaniem, sporzqdzenie projekt6w pism, w szczeg6lnoSci w sprawie: wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewai:nienia
postgpowania celem przedloZenia przewodnicz4cemu komisji;

4) czuwanie nad prawidlowyrn w)?elnianiem dokumentacji postgpowania przez czlonk6w
komisji;

5) przygotowy"lvanie projektu informacji do wykonawc6w o zawieszeniu biegu terminu
zwi1zania oferl41'
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6) odpowiadanie zadokumentacjg dotyczqc4prowadzonego postgpowania:
7) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:

a) udostgpnienia jej wykonawcom oraz bieg\m;
b) przekazatia wlaSciwym organom prowadz4c;rm postgpowania

lub kontrole;
c) dokonania jej archiwizacji.

wyjaSniaj4ce

Rozdzial 4
Zakof czenie prac komisji

$ 12.
Komisja koriczy &ialanie z chwil4 wykonania ostatniej czynnodci w postgpowaniu o udzielenie
zam6wienia publicznego.

sprawdzono wzglgdem

At) K.^ l
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