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ZART.ADZENIE Nr.-1-1.

Starosty Olsztyriskiego
z dnia ....t..1IY!.*81.ft. 2021 roku

w sprawie Regulaminu zam6wieri publicznych Stnrostwa Powiatowego w Olsztynie o wartosci
nie przekraczajqcej kwoty 130 000 zlotych.

$ l. Wprowadza sig Regulamin zam6wiefi publicznych Starostwa Powiatowego u' Olsztynie
o wartoSci nie przehaczaj4cej kwoty 130 000 zlotych, stanowi4cy zalqcznlk do niniejszego
zarz4dzets:.a.

ll 2. Do postgpowaii o udzielenie zam6wienia publicznego wszczgtych przed dniem wejScia
w Zycie niniejszego zarz4dzenta stosuje sig przepisy dotychczasowe.

$ 3. Traci moc zarz4dzenie Nr 5l Starosty Olsztyiskrego z dnta 6 pa2dziemika 2016 roku
w sprawie Regulaminu zam6wief publicznych Starostwa Powiatowego w Olsztynie o warto6ci nie
przekraczaj1cej wya2onej w zlotych r6wnowartofui kwory 30 000 euro.

$4. Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Grzeg

Na podstawie art. 34 ust. I ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorz4dzie powiatowym
(Dz.U. z 2020 r., poz. 920) oraz $ 5 ust. 3 pkt 11 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Olsztynie stanowi4cego zal1cznlk do Uchwaly Nr 98/1/2020 Zarz4du Powiatu
w Olsztynie z dnia 8 pa2dziernika 2020 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Olsztynie, w zwiqzku z art.2 ttst. I pkt I ustawy z dnia 11 wrzeinia 2019 r.
Prawozam6wieripublicznych(Dz.U.z2019r.,poz.2019zp62n.zm.)-zarz4dzLm,co
nastgpuje:
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Zalqcznik do Zaru4dzenia Nr .11

Starcsty OlsztF skiego
z dnia ld..5JQ*'Ilft eq14 r

2

Rf, GULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Starostwa Powiatowego w Olsztynie

o wartosci nie przekraczajqcej kwot)' 130 000 zlotych netto

$l
POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy Regulamin oke6la zasady i tryb udzielalia zamowieli na dostawy, uslugi i roboty
budowlane udzielane przez Zanawiaj4cego o wartoSci mniejszej niZ kwota 130 000 zlotych netto
(bez podatku od towar6w i uslug).
Ilekroi w Regulaminie jest mowa o:
1) cenie riale2y przez to rozumiec ceng w rozumieniu art.3 ust. lpkt I i ust. 2 ustawy z dnia

9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towar6w i uslug:
2) ustawie nale|y przez to rozumiei ustawg z dnia ll wrzeSnia 2019 r. Prawo zam6wieti

publicznych;
3) kodeksie cyvilnlm - nale2y przez to rozumiei ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks

cl,wihy;
4) dostawach naleiry przez to rozumiec nabfvanie produkt6w, kt6rymi sq rzeczy ruchome,

energia, woda oraz prawa maj4tkowe, je2eli mogq by6 przedmiotem obrotu, w szczeg6lno:lci
na podstawie umowy sprzeda2y, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjq lub bez
opcji zakupu, kt6re mo2e obejmowai dodatkowo rozmieszczenie lub instalacjg;

5) robotach budowlanych nale2y przez to rozumiei wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, a takirc realizacjg obiektu
budowlanego, za pomoc4 dowolnych 3rodk6w, zgodnie z wymaganiami okreilonymi przez
Zamawiajqcego;

6) uslugach nalezy przez to rozumiei wszelkie Swiadczenia, kt6re nie s4 robotami
budowlan)'rni lub dostawami:

7) Wykonawcy - nale2y przez to rozumiec osobg fizycznq, osobq prawnq albo jednostkg
organizacyjn4 nieposiadaj4cq osobowodci prawnej, kt6ra oferuje na rynku wykonanie rob6t
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawg produkt6w lub Swiadczenie usfug lub
ubiega sig o udzielenie zam6wienia, zloZyla ofertg lub zawarla umowg w sprawie
zam6wienia publicmego;

8) Starostwie - nale2y przez to rozrmrei Starostwo Powiatowe w Olsaynie;
9) Zamawiaj1cym nale2y przez to rozumie6 Powiat Olsztyiski jako osobg prawn4

lub Starostwo Powiatowe w Olsztynie, jako jednostkg organizacyjn? powiatu nie posiadaj4c4
osobowo6ci prawnej zobowi4zan4 do stosowania przepis6w ustawy Prawo zam6wienia
publicznych;

10) Kierowniku Zamawiaj4cego - nalezy przez to rozumie6 Zarz4d Powiatu w Olsaynie lub
Starostg Olsztyriskiego lub osobg wykonuj4c4 czynnofui zaslrzezone dla Kierownika
Zamawiaj4cego;

l1) inicjatorze zam6wienia - nale|y przez to rozumie6 dyrektora kom6rki organizacyjne_1
Starostwa Powiatowego w Olsztynie odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania
lub osobg zastgpuj4c4 go w raziejego nieobecno6ci;

12) Gl6wnym Ksiggowym lub Skarbniku - nale2y prz.ez to rozumie6 Gl6wnego Ksiggowego lub
Skarbnika Zamawiaj4cego;

13) Regulaminie - nalezy przez to tozumiei niniejszy regulamin;
14) najkorzystniejszej ofercie naleity przez to rozumie6 ofertg przedstawiajqcq

najkorzystniejszy stosunekjako6ci do ceny lub ofertg z najni2sz4 cen4.



s2
ZASADY I TRYB UDZIELANIA ZAM6WMN

1. Zam6wiefi dokonuje sig zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego oraz zasad:
l) zachowania uczciwej konkurencji, r6wnego traktowania wykonawc6w i przejrzysto5ci;
2) gospodamoSci wydatki powimy by6 dokonl.r,vane w spos6b oszczgdny z zachowaniem

zasady uzyskania najlepszych efekt6w z danych naklad6w;
3) legalnofui zaplanowane naklady realizowane s4 zgodnie z przepisami dotyczqcyrni

poszczeg6lnych rodzaj6w wydatk6w;
2. Czynno6ci zwiayzane z udzieleniem zam6wienia wykonuj4 pracownicy zapewniaj4cy bezstronno66

i obiektl.wizm.
3. Ustala sig nastgpuj4ce tryby udzielarua zam6wief :

1) dla zam6wief o warto6ci szacunkowej poni2ej kwoty 30000 zl netto mozna nie stosowai
zapis6w niniejszego Regulaminu, co nie zwalnia pracownik6w z oszczqduego wydatkowania
Srodk6w publicznych;

2) dla zam6wiefi o wartoici szacunkowej r6wnej i powyZej kwoty 30 000 zl netto do kwoty
eprzekraczaj1cej 130000 zl netto zap>4anie ofertowe z zastrzeieniem postanowierl Q 5

Regulaminu.
4. Zam6wienta poni2ej wafio6ci 30 000 zI netto mog4 byi realizowane po negocjacjach z jednym

Wykonawc4.
5. Do zam6wiefi, w kt6rych z przyczyu obiektyrvnych jest rylko jeden wykonawca mogqcy wykonai

zam6wienie (np.: monopolista na rynku, wyl4czne prawa do przedmiotu zam6wienia) nie stosu.je
sig zapis6w niniejszego Regulaminu.

6. Zam6wienra wspolfinansowane ze Srodk6w europejskich lub innych mechanizm6r, finansowych
udzielane sq na podstawie Regulaminu z zachowaniem wltycznych wynikaj?cych z przepis6w
prawnych i dokument6w okreSlaj4cych spos6b udzielania takich zam6wiei.

.. $3
WARTOSC ZAMOWIENIA

1. Podstawq ustalenia wartoici zam6wienia jest caikowite szacunkowe wl.nagrodzenie wykonawcy.
bez podatku od towar6w i usfug, ustalone przez inicjatora zam6wi enia z naleztt4 starannoSci4.

2. Szacunkow4 warto(6 zam6wienia ustala sig, z zastrzeZeniem ust. 3 i 4, pny zastosowaniu co
najmniej jednej z nastgpuj4cych metod:
1) analizy cen rynkowych;
2) analizy wydatk6w poniesionych na tego rodzaju zam6wienia w okesie 12 miesigcy

poprzedzaj4cych moment szacowania warto6ci zam6wienia,
3. Szacunkow4 wartoS6 zam6wienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo5ci rob6t budowlanych wraz z ich
cenami ry,nkowlmi.

4. W przypadkl dostaw 1ub uslug powtarzaj4cych sig okresowo lub podlegaj4cych wznowieniu
w okre5lonym czasie ustalenie wartoSci zam6wienia odb).wa sig zgodnie z art. 35 ustawy.

5. Ustalenie szacunkowej wartodci zam6wienia nale2y udokumentowai w postaci notatki sfuzbowej
i zaiqczonych do niej dokument6w. Dokunentami potwierdzaj4cyrni ustalenie szacunkowej
warto5ci zam6wienia s4 w szczeg6lnorici:
1) zaplania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawc6w;
2) odpowiedzi cenowe wykonawc6w;
3) wydruki ze stron intemetowych zawierajqce ceny uslug i towar6w (opatrzone datq dokonania

wydruku);
6. Dopuszcza sig przeprowadzenie telefonicznego rozeznania cenowego, z kt6rego nale?y sporzqdzil

notatkg slu2bow4.
7. Ustalenie wartoici zam6wienia dokonuje sig nie wczedniej ni2 3 miesi4ce przed wszczgciem

postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego je2eli przedmiotem zam6wienia s4 dostawy
lub uslugi, oraz nie wcze(niej ni2 6 miesigcy przed dniern wszczgcia postgpowania o udzielenie
zam6wienia, je2eli przedmiotem zam6wierua s? roboty budowlane.



pRocEDURA UDZIELANIA zAM6wrrNra o w.lnroScr sz,tculnowE"I
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$4
ZAPYTANIf, OFERTOWE

1. Podstawg dokonania zakupu dostaw, uslug i wykonl.wania rob6t budowlanych w Om trybie
stanowi wniosek przygotowany przez inicjatora zam6wienia. Wz6r wniosku stanowi zalqczrik nr I
do niniej szego Regulaminu.

2. Wypelniony wniosek zaakcept owany przez Kierownika Zamawiajqcego lub osobg upowa2nion4
jest podstaw4 do przeprowad,zema zap),tania ofertowego.

3. Wylonienie wykonawc6w w trybie zapytaflia ofertowego polega na skierowaniu zaproszenia
do skladania ofert do wybranych wykonawc6rv. Wz6r zaproszenia do skladania oferl stanowi
zaL1czruk nr 2 do nhiejszego Regulaminu. Dopuszcza sig mo2liwo5i modyhkacji wzoru
zaproszenia na potrzeby zam6wienia.

4. Udzielenie zam6wienia w trybie zapyania ofertowego nastgpuje poprzez zaproszenie do skladania
ofert takiej liczy wykonawc6w, k16ra zapewnia konkurencjg oraz uyb6r najkorzystniejszej ot'erty,
jednak2e nie mniejszej ni2 do trzech. chyba 2e nie jest to moZliwe z przyczyn niezale2nych od
Zamawiajqcego. Wraz z zaproszensem do skladania ofert wykonawcom przesyla sig szczeg6lowe
wyrnagania ofertowe.

5. Dopuszcza sig publikacjg zaproszenia do zlo2enia ofeft na stronie intemetowej Zamawiaj4cego.
6. Formularz zaproszenia do skladania ofert mo2e by(, przekazany wykonawcom w formie pisemnej,

lub e-mailem.
7 . Zam6wienta udziela sig wykonawcy, kt6ry przedstawil najkorzystniejszq ofertg i spelnil warunki

okre6lone w zaproszeniu do sk*adania oferl oraz w szczegllowych wymaganiach ofertowych.
8. JeZeli w postgpowaniu o udzielenia zam6wienia, w kt6rym jedynym kryterium oceny ofen jest

cena, zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, wskutek czego nie mo2na dokona6 wyboru oferty
najkorzystniej szej, nale2y wezwai wykonawc6w, ki6rzy zloLyli te oferty do zloaenia, w terminie
okreSlonym przez Zamawtaj4cego, ofert dodatkowych. Wykonawcy skiadaj4c ofertg dodatkow4
nie mog4 zaoferowa6 cen wyZszych ni2 wskazane w zloZonych ofertach.

9. Jeieli nie mo2na wybrai oferly najkorzysmiejszej z uwagi na to, Ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i rnnych kryteri6w oceny ofeft, Zarnawtaj4cy spo6r6d tych ofert
wybiera ofertg z niszq cen1.

10. Z przeprowa&onego zapytania ofertowego inicjator zam6wienia sporz1dza protok6l. Wz6r
protokolu stanowi zalqczntk tr 3 do niniejszego Regulaminu.

$s
WARUNKI ODST.TPIENIA OD REGULAMINU

Kierownik Zamawiaj4cego moZe zdecydowai o odst4pieniu od stosowania Regulaminu przy
udzieleniu zam6wienia dla zam6wienia wynikaj4cego z wyj4tkowej sltuacji z przyczyn
niezale2nych od Zamawiaj4cego gdy w).rnagane jest wykonanie zam6wienia w celu ograniczenia
skutk6w zdarzenia losowego, w szczeg6lnoSci zagra2ajqcego 2ycru lub zdrowiu ludzi lub
grozqcego powstaniem szkody.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sig mo2liwoSi odst4pienia od zastosowania
przedmiotowego Regulaminu za zgod4 Kierownika Zamawiaj4cego i dokonania zam6wienia
po negocjacjach tylko z jednym Wykonawc4 (np. kr6tki termin realizacji zam6wienia, zadania
o specjalistycznl.rn charakterze, konieczno6i zapewnienia wysokiej jako(ci rob6t budowlanych,
dostaw i uslug).

1

2

8. Je2eli po ustaleniu wartoSci zam6wienia nast4pila zmiana okoliczno6ci maj4ca wp\w na dokonane
ustalenie, Zamawiaj4cy przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany wartoSci zam6wienia.

9. Szacunkow4 war1o56 zam6wienia ustala sig w zlotych polskich.



3 Udzielenie zam6wienia w przypadku, o kt6rym mowa w ust. 2, dokun,entuje sig w postaci notatki
sluZbowej, podlegaj4cej zatwierdzeniu przez Kierownika Zanawiajqcego. W notatce stu2bowej
nale2y w szczeg6lno:lci wskazac okolicznoSci uzasadniaj4ce odstqpienie od stosowania
Regulaminu.
Dopuszcza sig mo2liwoSi przeprowadzenia negocjacji ceny z wykonawcq, kt6ry zlo2yl ot-ertg
najkorzystniejsz4 w s),tuacj i, gdy cena oferty naj korzystniej szej przewy2sza kwotg przeznaczon4
na realizacjg zam6wienia.

s6
ZAKONCZENIE POS'I'4POWANrA O UDZIELT.]NTFt ZANIo\\'rENrA

1. Zakoirczerue postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego nastgpuje z dniem:
1) zawarcia umowy z wybranym wykonawc4 albo
2) podjgcia przez Kierownika Zamawiajqcego na wniosek inicjatora zam6wienia decyzji

w sprawie uniewa2nienia postgpowania o udzielenie zam6wienia je2eli:
a) nie zlo2ono zadnej oferty,
b) nie zlo2ono zadnej oferty spelniaj4cej warunl<i okreSlone w zaproszeniu do skladania

ofert oraz w szczegolowych wymaganiach ofertorvych,
c) cena najkorzystniejszej oferty przewy2sza kwotg, kt6r4 Zamawiaj4cy mole przeznaczvc

na sfinansowanie zam6wienia.
2. Dopuszcza sig mo2liwo56 podjgcia przez Kierownika Zamawiajqcego decyzji w sprawie

uniewaZnienia postgpowania o udzielenie zam6wieni abez podania przyczyny.
3. lnformacjg o *yborze najkorzystniejszej oferty lub uniewa2nieniu postgpowania przez

Zamawiaj4cego przeka^je sig wykonawcom, kt6rzy odpowiedzieli na zaproszenie do skladania
ofert.

4. W informacji o wyborze najkorzystniejszej ofeny podaje sig nazwg (firmg) albo imig i nazw.isko,
sie&ibg albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty.

$7
EWIDENCJA ZAM6WIEN

W celu zapewnienia prawidlowego stosowania Regulaminu wydzialy Starostwa prowadzq ewidencjq
udzielonych zam6wieri.

$8
POSTANO\YIEN IA KONCO\\'E

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sig przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Zmiany do Regulaminu wprowa&ane s4 w trybie wlaiciwym dla jego uchwalenia, z wyjqtkiem

zal4cznik6w 1-3, kt6re stanowiq wz6r mog4cy podlega6 modyfikacjom.

4
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T.alacznik nr 1

(N' postgpowania)

WNIOSEK
w sprawie wszczQcia postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego

realizowanego w trybie zapytania ofertowego

1. Nazwa przedmiotu zam6wienia:

dostawa ustuga robota budorvlana

2. Termin realizacji zam6wienia:

4. Szacunkowa wartori6 zam6wienia netto: zl

5. wartoSci
dniu:

na podstawie:

6. Osoba dokonuj4ca ustalenia
szacunkowej warto(ci

7. Kwota brutto jak4 planuje sig przeznaczy6 na sfinansowanie zam6wienia:

8. 2r6dla finansowania:

a) drodki finansowe na realizacjg zamowienia zabezpieczono w bud2ecie

w dzial

c) ime

b) dotacja: ........

rozdziale: paragrahe: ..........

(dsta i podpis inicjatoro zamorL,ienkt)

9. Inicjator zam6wienia: 10. Potwierdzenie zabezpieczenia Srodk6w na
realizacjg zamowienia w planie finansowym:

(dato i podpis Gt6wnego Ksiggowegct lub Skarbnika)

is Kierottnika Zomatti

ft

Opis przedmiotu zam6wienia:

trtr

1 l. Wykaz zal4cznik6w:

12. Wniosek zatwierdzarn:



Zal4cznrk nr 1

Olsayn, dnia
(Nr postepowania)

(pieczQe Zamawiaj4cego)

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

hqzw,a i adres ,Yykonqwcy)

l

I

I

Dopuszcza sig zloienie oferty w formie:
- pisemnej na adres: Starostwo Powiatowe w Olsaynie, Plac Bema 5, 10-516 Olsztyn

- za po(rednictwem poczty elektronicznej: .................
(nalery podat adres e-mailowy.l

(podpis Kierownika Zqmawiqj qcego)

l. Zamawia.i4cv:

2. Przedmiot i zakres zam6wienia:

I

I

3. Knterium ocenv ofert:
,1. Termin realizacii zam6wienia:
5. Inne istotne warunki zam6wienia:
6. Termin zloienia ofertt':
Uwagi:



Zalqcznik nr 3

(Nr postgpowania)

PROTOKOL

z postQporyania przeprowadzonego w trybie zap)'tania ofertolvego

1. Zamawiaj4cy:

2. Opis przedmiotu zamtiwienia:

3. Wartos6 szacunkowa zamr6wienia ustalona zostala na kwotg: zl netto

slownie:...

4. Ustalenie wartoSci zamriwienia zostalo dokonrne na

5. Kryterium/-a oceny ofert:

ZaproszeniezostaloopublikowanenastronieZamawiaj4cegowdniu.......(,,ypelnitjeilidoryczy)

Pisemnej/ za poSrednictwem poczty elektronicznej* nastqpuj4clm Wykonawcom:

6. o Wykonawcach zaproszonych do skladania ofert:

Zaproszenie zostato przekazane w dniu r. ',1' formie:

Lp. Nazwa Wykonat cv Adres

7. Informacia o zloionyqh ofertach:

Nr oferty Nazwa i adres Wykonawcy Cena

Ocena punktowa w ramach
kry.teri6w ocen1,

-wlpelnit u'przy-padku gdy cena nie jest
iedynym kryterium

I

8. Informacja o ofertach nie spelniaj4cych wlmagaf i warunk6w okre6lonych w zaproszeniu
do skladania ofert (nie podlegajqcych ocenie):

Nr oferty Nazwa i adres Wykonawcy



l.

2.

J.

4.

Protokrl,l sporz4dzil
(data i podpis pracownika prowadzqcego zqm6wienie)

Zatwierdzam wynik postQpowania ...................

/data i podpis inicjatorct zamouienia.l

(data i podpis Kierownika Zamawiajqcego)

Zaakceptowal

+ niepotrzebne skre5li6

9. Wybrano ofertg najkorzystniejsze spo5r6d spelnirjqcych wszystkie wymagaria i warunki
okre5lone w zaproszeniu do skladania ofert:
zloaon4
orzezi

na kwote:

slo*'nie:

10, Postgpowanie uniewainiono, poniewa2:

11. Osoby uczestniczqce w ocenie ofert:

(imig i n.tzwisko) (podpis)

I


