ZARZADZENIE Nr..ﬂ.
Starosty Olsztynskiego
z dnia ....H.. 2 LG0T, 2021 roku

w sprawie Regulaminu zamoéwien publicznych Starostwa Powiatowego w Olsztynie o wartosci
nie przekraczajacej kwoty 130 000 zlotych.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2020 r., poz. 920) oraz § 5 ust. 3 pkt 11 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Olsztynie stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr98/1/2020 Zarzadu Powiatu
w Olsztynie z dnia 8 pazdziernika 2020 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Olsztynie, w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 1.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 2019 z pdézn. zm.) —zarz g d z a m, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin zamdéwien publicznych Starostwa Powiatowego w Olsztynie
o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000 zlotych, stanowiacy zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Do postepowan o udzielenie zamowienia publicznego wszczetych przed dniem wejscia
w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 51 Starosty Olsztynskiego z dnia 6 pazdziernika 2016 roku
w sprawie Regulaminu zamoéwien publicznych Starostwa Powiatowego w Olsztynie o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 4
Starosty Olsztyniskiego
z dnia 4. 50{Q A Q2 .

REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Starostwa Powiatowego w Olsztynie
o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto

§1 ,
POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy Regulamin okresla zasady 1 tryb udzielania zamdéwien na dostawy, ustugi iroboty
budowlane udzielane przez Zamawiajacego o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 zlotych netto
(bez podatku od towardw i ustug).

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)  cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug;

2)  ustawie — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych;

3)  kodeksie cywilnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny;

4)  dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sa rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczeg6lnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opcji zakupu, ktore moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

5)  robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego, za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego;

6)  uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktére nie sa robotami
budowlanymi lub dostawami:

7)  Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg¢ prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub
ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia, zlozyla ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

8) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Olsztynie;

9)  Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Olsztynski jako osobg prawna
lub Starostwo Powiatowe w Olsztynie, jako jednostke organizacyjna powiatu nie posiadajacg
osobowosci prawnej zobowiagzana do stosowania przepisow ustawy Prawo zamoOwienia

publicznych;

10) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Olsztynie lub
Staroste Olsztynskiego lub osobe wykonujaca czynnosci zastrzezone dla Kierownika
Zamawiajacego;

11) inicjatorze zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora komorki organizacyjnej
~ Starostwa Powiatowego w Olsztynie odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania

lub osobe zastgpujaca go w razie jego nieobecnosci;

12)  Gléwnym Ksiggowym lub Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Gléwnego Ksiegowego lub
Skarbnika Zamawiajacego;

13) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

14) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ przedstawiajgca
najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub oferte z najnizsza ceng.



§2 .
ZASADY I TRYB UDZIELANIA ZAMOWIEN

Zamo6wien dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego oraz zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcédw i przejrzystosci;

2) gospodarnosci — wydatki powinny by¢ dokonywane w sposéb oszczedny z zachowaniem

zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow;

3) legalnosci — zaplanowane nakfady realizowane sa zgodnie z przepisami dotyczacymi

poszczegolnych rodzajéw wydatkow;

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy zapewniajacy bezstronnosé

i obiektywizm.

Ustala si¢ nastepujace tryby udzielania zamdwien:

1) dla zamdéwien o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 30 000 zt netto mozna nie stosowaé
zapisOw niniejszego Regulaminu, co nie zwalnia pracownikdéw z oszczednego wydatkowania
srodkdw publicznych;

2) dla zaméwien o wartosci szacunkowej rownej i powyzej kwoty 30 000 zt netto do kwoty
nieprzekraczajgcej 130 000 zt netto — zapytanie ofertowe z zastrzezeniem postanowien § 35
Regulaminu.

Zamdwienia ponizej wartosci 30 000 zt netto moga by¢ realizowane po negocjacjach z jednym

Wykonaweca.

Do zaméwien, w ktérych z przyczyn obiektywnych jest tylko jeden wykonawca mogacy wykonad

zamoOwienie (np.: monopolista na rynku, wylaczne prawa do przedmiotu zamoéwienia) nie stosuje

sie zapisOw niniejszego Regulaminu.

Zamoéwienia wspétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisdéw

prawnych i dokumentdw okreslajacych sposob udzielania takich zamoéwien.

. 83
WARTOSC ZAMOWIENIA

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez inicjatora zamowienia z nalezyta starannoscia.

Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 3 i 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie 12 miesiecy
poprzedzajacych moment szacowania wartosci zamowienia,

Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich

cenami rynkowymi.

W przypadku dostaw lub uslug powtarzajacych sie okresowo lub podlegajacych wznowieniu

w okreslonym czasie ustalenie wartosci zamowienia odbywa sie zgodnie z art. 35 ustawy.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki shuzbowej

izalagczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej

wartosci zamowienia sa w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towardéw (opatrzone data dokonania
wydruku);

Dopuszcza si¢ przeprowadzenie telefonicznego rozeznania cenowego, z ktdrego nalezy sporzadzié

notatke stuzbowa.

Ustalenie warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed wszczeciem

postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego jezeli przedmiotem zamodwienia sg dostawy

lub ushugi, oraz nie wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie

zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamdéwienia sa roboty budowlane.



8.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapita zmiana okolicznosci majaca wptyw na dokonane
ustalenie, Zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci zamdwienia.

9. Szacunkowa wartos¢ zamoOwienia ustala sie w zlotych polskich.

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ

OD KWOTY 30 000 ZLOTYCH NETTO DO KWOTY NIEPRZEKRACZAJACEJ WARTOSCI

10.

130 000 ZLOTYCH

§4
ZAPYTANIE OFERTOWE

Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania rob6t budowlanych w tym trybie
stanowi wniosek przygotowany przez inicjatora zamowienia. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

Wypekniony wniosek zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajacego lub osobe upowazniona
Jjest podstawg do przeprowadzenia zapytania ofertowego.

Wylonienie wykonawcéw w trybie zapytania ofertowego polega na skierowaniu zaproszenia
do skfadania ofert do wybranych wykonawcoéw. Wzor zaproszenia do skladania ofert stanowi
zalgeznik nr 2 do ninigjszego Regulaminu. Dopuszcza sie mozliwo$é¢ modyfikacji wzoru
Zaproszenia na potrzeby zamowienia.

Udzielenie zaméwienia w trybie zapytania ofertowego nastepuje poprzez zaproszenie do sktadania
ofert takiej liczy wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty,
jednakze nie mniejszej niz do trzech, chyba ze nie jest to mozliwe z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert wykonawcom przesyta sie szczegdtowe
wymagania ofertowe,

Dopuszcza si¢ publikacje zaproszenia do zloZenia ofert na stronie internetowej Zamawiajacego.
Formularz zaproszenia do sktadania ofert moze by¢ przekazany wykonawcom w formie pisemne;j,
Iub e-mailem.

ZamoOwienia udziela si¢ wykonawcey, ktéry przedstawil najkorzystniejsza oferte i spenil warunki
okreslone w zaproszeniu do sktadania ofert oraz w szczegétowych wymaganiach ofertowych.
Jezeli w postgpowaniu o udzielenia zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, wskutek czego nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej, nalezy wezwa¢ wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do zlozenia, w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego, ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajac oferte dodatkowa
nie moga zaoferowac cen wyzszych niz wskazane w zlozonych ofertach.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera ofert¢ z nizsza cena.

7 przeprowadzonego zapytania ofertowego inicjator zamdwienia sporzadza protokdl. Wzor
protokotu stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§5
WARUNKI ODSTAPIENIA OD REGULAMINU

Kierownik Zamawiajagcego moze zdecydowaé o odstapieniu od stosowania Regulaminu przy
udzieleniu zaméwienia dla zamowienia wynikajacego z wyjatkowej sytuacji z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajacego gdy wymagane jest wykonanie zamowienia w celu ograniczenia
skutkéw zdarzenia losowego, w szczegodlnosci zagrazajacego zyciu lub zdrowiu ludzi lub
grozacego powstaniem szkody.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwo$¢ odstgpienia od zastosowania
przedmiotowego Regulaminu za zgoda Kierownika Zamawiajacego idokonania zamodwienia
po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca (np. krotki termin realizacji zamowienia, zadania
o specjalistycznym charakterze, koniecznos¢ zapewnienia wysokiej jakosci robot budowlanych,
dostaw 1 ustug).
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Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego. W notatce stuzbowe;j
nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajagce odstapienie od stosowania
Regulaminu.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji ceny z wykonawca, ktory zlozyl oferte
najkorzystniejsza w sytuacji, gdy cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote przeznaczona
na realizacje zamowienia.

, §6 ,
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego nastepuje z dniem:
1) zawarcia umowy z wybranym wykonawca albo
2)  podjgcia przez Kierownika Zamawiajacego na wniosek inicjatora zaméwienia decyzji
W sprawie uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia jezeli:
a) nie zfozono zadnej oferty,
b) nie zloZzono zadnej oferty spetniajacej warunki okreslone w zaproszeniu do skladania
ofert oraz w szczegdlowych wymaganiach ofertowych,
¢) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ podjecia przez Kierownika Zamawiajacego decyzji w sprawie
uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia bez podania przyczyny.
Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania przez
Zamawiajacego przekazuje si¢ wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zaproszenie do skltadania
ofert.
W informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty podaje si¢ nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢ wybranej oferty.

§7 )
EWIDENCJA ZAMOWIEN

celu zapewnienia prawidfowego stosowania Regulaminu wydziaty Starostwa prowadza ewidencje

udzielonych zamdwien.

1.
2.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.
Zmiany do Regulaminu wprowadzane sa w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia, z wyjatkiem
zalacznikéw 1-3, ktore stanowia wzor mogacy podlega¢ modyfikacjom.
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Zalacznik nr 1
(N postgpowania)
WNIOSEK

w sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
realizowanego w trybie zapytania ofertowego

1. Nazwa przedmiotu zamowienia:

dostawa ustuga robota budowlana
Zlcommpealizae zaaOWIeRIar" .......................coviinien

4. Szacunkowa wartos$¢ zamowienianetto: ..................ooiiiin... zt

5. Ustalenia szacunkowej wartosci
FATMOWICHI GORONAHND. W dIIBS ................cccovviiiniiinnnnins

6. Osoba dokonujaca ustalenia
szacunkowej wartosci
ZEMOWICEIN = . = o e,

7. Kwota brutto jaka planuje si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia:  ..........................

8. Zrodia finansowania:

a) srodki finansowe na realizacj¢ zamowienia zabezpieczono w budzecie

widzialer oo rozdziale! .coiveanamvans PATEPTANE: vorvisnsamiinai,

b) dotacja: .......oooeiiiiiiiiii

G AN, vommvvmsas s

9. Inicjator zamowienia: 10. Potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw na

realizacj¢ zamowienia w planie finansowym:

(data i podpis inicjatora zamowienia) (data i podpis Glownego Ksiggowego lub Skarbnika)

N

12. Wniosek zatwierdzam:

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)




Zalgcznik nr 2

................................. Olsztyn, Ania. ..o

(pieczeé¢ Zamawiajacego)

(nazwa i adres Wykonawcy)

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

1. Zamawiajacy:

2. Przedmiot i zakres zamdéwienia:

3. Kryterium oceny ofert:

4. Termin realizacji zamowienia:

5. Inne istotne warunki zamowienia:

6. Termin zlozenia oferty:

Uwagi: i

Dopuszcza sie zlozenie oferty w formie:

- pisemnej na adres: Starostwo Powiatowe w Olsztynie, Plac Bema 5, 10-516 Olsztyn
- za posrednictwem poczty eleKtroniCZNE]: ..ovivoviveiiieiieieeieeeeeeeeeeeee e

(nalezy poda¢ adres e-mailowy)

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)



Zalacznik nr 3
(Nr posrgpo“mua) ............
PROTOKOL

z postgpowania przeprowadzonego w trybie zapytania ofertowego

1. Zamawiajacy:

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

3. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia ustalona zostala na kwote:  ............. ... zl netto

4. Ustalenie warto$ci zamowienia zostalo dokonane na podstawie:

5. Kryterium/-a oceny ofert:

6. Informacje o Wykonawcach zaproszonych do skladania ofert:

Zaproszenie zostato opublikowane na stronie Zamawiajacego w dniu ... .... (wypelnic¢ jesli dotyczy)
Zaproszenie zostalo przekazane w dniu ..................... r. w formie: |
Pisemnej/ za posrednictwem poczty elektronicznej* nastepujacym Wykonawcom: |
Lp. Nazwa Wykonawcy Adres

7. Informacja o zlozonych ofertach:

Ocena punktowa w ramach
kryteriow oceny
Nr oferty Nazwa i adres Wykonawcy Cena
-wypelni¢ w przypadku gdy cena nie jest
Jedynym kryterium

Nazwn i adres Wykamwcy




9. Wybrano oferte najkorzystniejsza sposréd spelniajacych wszystkie wymagania i warunki
okreslone w zaproszeniu do skladania ofert:

zlozong
przez:

na kwote:

slownie:

10 Posteponanio BiewWAIDIOnO, PORIOWRE: .........c. b i i e e

11. Osoby uczestniczace w ocenie ofert:

I T

e

Bl oot e

A e e,

(imie i nazwisko) (podpis)
Protokol:sporzadzil ..o s pommmemmemmms s
(data i podpis pracownika prowadzgcego zamdwienie)
Zaakoeptowal ..o vmmmsnpmsamssms e v s
(data i podpis inicjatora zamdéwienia)

Zatwierdzam wynik postepowania ...

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

* niepotrzebne skresli¢




