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ZARZ4DZENIE Nr..&G.
Sta rosty OlsztYriskiego

, ania . e'& NARCQ.. 2o21 roku

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynno5ci kancelaryjnych'

Napodstawie$2ust.2Instrukcjikancelaryjnejstanowi4cejzal4cznikNrldoro4orz4dzeria

prezesa Rady Ministr6w z dnia lg stycmia 20l l roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowychwykazowaklorazinstnrkcjiwsprawieorganizacjiizakresudzialaniaarchiwow

zakladowych (Dz. U. Nr 14,po2.67) - z a r z 4 d z a m' co nastQPuje:

sl.

WymaczamPani4KarolingJurczak_archiwistgwAlchiwumZakladowymdopelnieniafunkc-ii

koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Olsztynie' zwanego dalej

,,Koordynatorem".

Na zastepce Koordynatora wyanaczam Pani4 Agnieszkg Suchodolsk4 - archiwistg Archiwum

Zakladowym, ktora pelni t9 funkcjg podczas nieobecno ci Koordynatora'

Do Koordynator t nateiry pomoc i biei4cy nadzor nad prawidlowym wykonywaniem czynnoici

kancelaryjnych, w szczegolno5ci w zakresie doboru klas z jednolitego rzacmwego wykazu akt

do zalatwianych spraw, wlaSciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw'

Koordynator upowazniony jest do kontaktow z przedstawicielami Archiwum PafistwoweSo

w Ol sztynie

s2.

Zobowiqzuje sig dyrektor6w wydzial6w w Starostwie Powiatowym w Olsztynie do Scislej

wspolpraryzKoordynatoremwceluzapewnieniajednolitegosposobutworzenia,ewidencjonowania

i przechowywani a akt sPraw.

s3.

ogolnynadzornadprawidlowymwykonywaniemczynno$cikancelaryjnych,wtympodejmowanie

niezbgdnych dzidan w celu zapewnienia prawidowego wykonywania czynnosci kancelaryjnych

w Starostwie Powiatowym w Olsztynie powierzam Sekretarzowi Powiatu'
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201 roku w sprawe6Traci moc zzrz4dzenie Nr 21 Starosty Olsztyirskiego z dnia 24

wyznaczenia koordynatora czynno6ci kancelaryjnych'

ss.

Zuz4dzene wchodzi w itycie z dniem podpisania'
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