ZARZADZENIE Nr . %G,

Starosty Olsztynskiego
z dnia 2% NARCHA . 2021 roku

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

Na podstawie § 2 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow

zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)— zarz3 d z a m, co nastgpuje:

§1.

1. Wyznaczam Panig Karoling Jurczak — archiwiste w Archiwum Zaktadowym do pelnienia funkcji
koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Olsztynie, zwanego dalej
JKoordynatorem”.

2. Na zastepc¢ Koordynatora wyznaczam Pania Agnieszke Suchodolska — archiwiste Archiwum
Zaktadowym, ktora petni te¢ funkcje podczas nieobecnosci Koordynatora.

3. Do Koordynatora nalezy pomoc i biezacy nadzér nad prawidtowym wykonywaniem czynnosci
kancelaryjnych, w szczegolnosci w zakresie doboru klas z jednolitego rzeczowego wykazu akt
do zatatwianych spraw, wlasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw.

4. Koordynator upowazniony jest do kontaktow z przedstawicielami Archiwum Panstwowego

w Olsztynie.

§2.

Zobowiazuje si¢ dyrektorow wydziatow w Starostwie Powiatowym w Olsztynie do Sciste]
wspotpracy z Koordynatorem w celu zapewnienia jednolitego sposobu tworzenia, ewidencjonowania

i przechowywania akt spraw.

§3.
Ogodlny nadzor nad prawidiowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych, w tym podejmowanie
niezbednych dziatan w celu zapewnienia prawidiowego wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Starostwie Powiatowym w Olsztynie powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 4.

~

\
Traci moc zarzadzenie Nr 21 Starosty Olsztynskiego z dnia 24 m}/ca 2016 roku w sprawie

wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
RADCA PRAWNY
Syhvia Bornna ‘/\ radomska




