
Uchwala Nr A40 / A 12021 
Zarz~du Powiatu w Olsztynie 
z dnia .. 0. ... ~f-COw ••... 2021 r. 

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa 
Powiatowego w Olsztynie 

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samofz<)dzie 
powiatowym (Dz. U. z 2020 L, paz. 920 z pom. zm.) uchwala si~, co nastypuje: 

§ 1. Uchwala siy Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Olsztynie 
stanowi')cy zal<)cznik do niniejszej uchwaly. 

§ 2. Traci moe uchwala Nr 98/1/2020 Zarz<)du Powiatu w Olsztynie z dnia 
8 paidziernika 2020 roku w sprawie uehwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa 
Powiatowego w Olsztynie z pom. zm. 

§ 3. Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podjycia. 

( ' 

Sprawdzono pod wzgl~dem 
formalno-pr~WnYm 0 

RADq~ 
Piotr~w;~ 

STAROSTA OLSZTyNSKI: 

1. ANDRZEJ ABAKO ............................................... . 

WICESTAROSTA OLSZTYNSK : 
II oj, 

2. JOANNA MICH~V~~~'.y' ..... V. .1•1 ..... \. 

CZLONKOWIE ZARZ1\DU: 

r (\ 
3. JANUSZ RADZISZEWSKI .................... . 

4. JACEK SZYDLO.................. .................. . . ......... / 

~ o J I , 

5. ARTUR WROCHNA ... V..'::l{}y.0. ... ~ .~ ........ ::., .. ~.~... /, 



A 40 ~ahlcmik 
do uchwaly Nr ...... ..!. .... . . .12021 

Zarz'!9u Pt atu w Olsztynie 
z dnia .. . 0 ....... fC~':-: ... 2021 r. 

REGULAMIN ORGANIZACYJNY 
STAROSTW A POWIA TOWEGO W OLSZTYNIE 

ROZDZIALI 
POST ANOWIENIA OGOLNE 

§1. 
1. Regulamin Organizacyjny, zwany dalej "Regulaminem" okresla szczegolow<j organizacjy 
oraz tryb pracy Starostwa Powiatowego w Olsztynie, zwanego dalej "Starostwem" 
i obejmuje: 
1) zasady kierowania Starostwem, 
2) organizacjy ogoln<j Starostwa, 
3) zasady opracowywania aktow prawnych w Starostwie, 
4) zasady i tryb przyjmowania, ewidencjonowania oraz zalatwiania skarg i wnioskow, 
5) zasady ogolne podpisywania korespondencji, 
6) organizacjy dzialalnosci kontrolnej , 
7) organizacja audytu wewn<;trmego, 
8) zadania dyrektorow wydzialow, 
9) zakresy dzialania wydzialow. 
2. Ilekroc w niniejszym Regulaminie jest mowa 0: 
1) Powiecie - nalezy przez to rozumiec Powiat Olsztynski, 
2) Radzie - nalez.y przez to rozumiec Rady Powiatu w Olsztynie, 
3) ZarZ<jdzie - nalez.y przez to rozumiec ZafZ<jd Powiatu w Olsztynie, 
4) Staroscie - nalez.y przez to rozumiec Starosty Olsztynskiego, 
5) Wicestaroscie - nalez.y przez to rozumiec Wicestarosty Olsztynskiego, 
6) Sekretarzu - nalezy przez to rozumiec Sekretarza Powiatu Olsztynskiego, 
7) Skarbniku - nalez.y przez to rozumiec Skarbnika Powiatu Olsztynskiego, 
8) Komisji - nalezy przez to rozumiec Komisje Rady Powiatu w Olsztynie, 
9) wydziale - nalez.y przez to rozumiec wydzial Starostwa Powiatowego w Olsztynie. 
10) dyrektorze wydzialu - nalez.y przez to rozumiec osoby kieruj<jc<j wydzialem, 
11) Czlonku ZarZ<jdu - nalez.y przez to rozumiec etatowego b<jdz nieetatowego Czlonka 

ZarZ<jdu Powiatu w Olsztynie. 

§ 2. 
1. Starostwo jest jednostk<j organizacyjn<j Powiatu powolan'l do wykonywania zadan 
publicznych 0 charakterze ponadgminnym, nalei.<jcych do zakresu dzialania Rady, ZarZ<jdu 
i Starosty, a w szczegolnosci: 
1) zadan wlasnych, wynikaj<jcych z ustaw, 
2) zadail z zakresu administracji rZ'ldowej , okreslonych przez ustawy, 
3) zadan przej ytych w drodze porozwnien zawartych z organami administracj i rZ<jdowej, 

zjednostkami lokalnego samorZ<jdu terytorialnego, a takze wojewodztwem, na ktorego 
obszarze znajduje si<; terytorium Powiatu, 

4) irU1ych "''Ynikaj<jcych z ustaw szczegolnych oraz uchwal Rady. 
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2. Starostwo dziala na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych. 

§ 3. 
1. Siedzib'l Starostwa jest miasto Olsztyn. 
2. Starostwo moze posiadac stanowiska zamiejscowe. 

§ 4. 
1. Starostwo jest pracodawc'l w rozumieniu Kodeksu Pracy dla zatrudnionych w nim 

pracownik6w. Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy za Starostwo dokonuje 
Starosta. 

2. Obowi¢i i porz'ldek w procesie pracy oraz zwi'lzane z nim prawa i obowi'lzki 
pracodawcy i pracownik6w okresla Regulamin pracy Starostwa. 

3. Zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych, zasady klasyfikacji archiwalnej 
akt oraz organizacjt; i zakres dzialania archiwum zakladowego okresla obowi'lzuj'lce 
rozporz'ldzenie Prezesa Rady Ministr6w. 

ROZDZIAL II 
ZASADY KlEROW ANIA ST AROSTWEM 

§ 5. 
1. Starostwem kieruje Starosta przy pomocy Wicestarosty, czlonk6w Zarz'ldu, Sekretarza 

i Skarbnika, kt6rym ustala zakres obowi'lzk6w. 
2. Sluzbowym przetozonym wszystkich pracownik6w Starostwajest Starosta. 
3. Do zadaiJ. i kompetencji Starosty nalezy w szczeg6lnosci: 
1) nadz6r nad prac'l podleglych wydzial6w, 
2) organizowanie pracy Zarz'ldu oraz procesu realizacji uchwal podejmowanych przez Rady, 
3) podejmowanie czynnosci naleZ<jcych do kompetencji Zarzqdu w sprawach nie cierpi'lcych 

zwloki, zwi'lzanych z bezposrednim zagrozeniem interesu publicznego, 
4) kierowanie prac'l Starostwa, 
5) reprezentowanie Starostwa na zewn'ltrz, 
6) nadz6r nad gospodark'l mieniem i realizacj'l planu finansowego Starostwa, 
7) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, chyba 

ze przepisy szczeg61ne przewiduj'l wydawanie decyzji przez Zarz'ld, 
8) udzielanie pelnomocnictw w sprawach nalez'lcych do wyl'lcznej kompetencji Starosty, 
9) organizowanie naboru na wolne stanowiska urzydnicze w Starostwie, nawiqzywanie, 

rozwi'lzywanie i dokonywanie zmian w stosunkach pracy pracownik6w Starostwa, 
zgodnie z przepisami prawa pracy oraz innych ustaw, wykonywanie uprawnien 
zwierzchnika sluzbowego pracownik6w Starostwa, 

10) organizowanie naboru kandydat6w na wolne stanowiska kierownik6w powiatowych 
jednostek organizacyjnych, 

11) wydawanie zarz'ldzen dotyczqcych zagadnien zwi'lzanych z funkcjonowaniem Starostwa. 
4. Starosta moze: 
I) ustanawiac pelnomocnik6w w celu zapewnienia realizacji zadaJl 0 istotnym znaczeniu 

dla Powiatu, a nie okrdlonych w niniejszym Regulaminie, w zakresie oznaczonym 
w pelnomocnictwie, 

2) upowaznic Wicestarosty, czlonk6w Zarz'ldu, pracownik6w Starostwa, powiatowych 
sluzb, inspekcji i straZy oraz kierownik6w jednostek organizacyjnych powiatu 

2 



do wydawania w jego Imleniu decyzji indywidualnych w sprawach z zakresu 
administracji pubJicznej , z zastrzezeniel1l ust. 3 pkt 6, 

3) powierzyc Wicestaroscie, Czlonkowi Zarzqdu i Sekretarzowi Powiatu w drodze 
pelnomocnictwa okreslone kompetencje w zakresie pelnienia obowiqzkow kierownika 
Starostwa, 

4) wskazac powiatowe jednostki organizacyjne, nadzorowane przez Wicestarostt; i czlonkow 
Zarzqdu. 

5. W czasie nieobecnosci Starosty jego zadania i kompetencje przejl1luje Wicestarosta. 
Zakres zastt;pstwa IO?Ci'lEa~.na wszystkie zadania Starosty, za wyjqtkiem okreSlonych 
w ust. 3 pkt 6 i ust. 4 pkt 2. 

§ 6. 
Do zadan Wicestarosty nalezy: 
I ) nadzor nad pracq podleglych wydzialow; 
2) nadzor nad realizacjq uchwal Rady i Zarzqdu oraz nad rozpatrywaniel1l wnioskow komisji 
rady przez podlegle wydzialy; 
3) przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskow dotyczqcych problematyki 
zwi~nej z kompetencjal1li podleglych wydzialow; 
4) podejmowanie przedsit;wziyc i inicjatyw w celu pozyskiwania srodkow do budzetu 
powiatu, 
5) pelnienie funkcji reprezentacyjnych w imieniu Starosty; 
6) zastypowanie Slarosty, w wykonywaniu jego zadan i kompetencji w zakresie kierowania 
Starostwem, w czasie nieobecnosci lub niemoznosci wykonywania przez niego swej funkcji ; 
7) wykonywanie innych zadail powierzonych przez Starost". 

§ 7. 
1. Sekretarz zapewnia warunki efektywnego funkcjonowania, sprawnego dzialania 

i prawidlowego wykonywania zadan Starostwa. 
2. Do zadan Sekretarza nalezy w szczegolnosci: 
I) sprawowanie nadzoru nad organizacjq pracy, przestrzeganiem wewnylrznego porzqdku 

pracy, prawidloWYI1l wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych i obiegiem informacji 
oraz dokumentow w Starostwie, 

2) nadzorowanie przestrzegania przepisow proceduralnych przy zalatwianiu spraw w trybie 
post"powania adl1linistracyjnego i skargowego oraz interpelacji , wnioskow i zapytan 
radnych, 

3) organizowanie przyjmowania i zalatwiania skarg oraz wnioskow mieszkancow Powiatu, 
4) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy w Starostwie, 
5) organizowanie dzialalnosci kontrolnej w Starostwie, 
6) zapewnienie obslugi techniczno-biurowej Zarzqdu, 
7) zapewnienie terminowego i prawidlowego przygotowania przez wydzialy materialow 

na posiedzenia Zarzqdu i sesje Rady, 
8) koordynowanie wykonywania zadan organ ow Powiatu i Starosty wynikajqcych z aktow 

prawnych. 

§ 8. 
1. Skarbnik jako Glowny Ksit;gowy bud:i:etu Powiatu zapewnia nadzor nad opracowaniem, 

wykonaniem i konlrolq realizacji budzctu Powiatu. 
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2. Do zadaiJ. Skarbnika nalezy w szczeg61nosci: 
1) przygotowywanie material6w do opracowania przez ZarZf!d projektu budzetu Powiatu, 
2) dokonywanie wstypnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokument6w dotycz,!cych 

wykonania budzetu oraz jego zmian, 
3) sporz,!dzanie okresowych analiz i zbiorczych sprawozdan z wykonania budzetu, 
4) nadz6r nad gospodarowaniem srodkami budZetowymi przez jednostki organizacyjne 

Powiatu, ze szczeg61nym uwzglydnieniem prawidlowosci zawierania um6w z punklU 
widzenia przepis6w finansowych oraz terminowego sci,!gania naleznosci i dochodzenia 
roszczeil, 

5) dokonywanie kontroli finansowej dotycz'lcej proces6w zwi'lzanych z gromadzeniem 
i rozdysponowaniem srodk6w publicznych oraz gospodarowaniem mieniem, 

6) nadz6r nad obiegiem dokument6w finansowych w Starostwie, 
7) nadz6r nad wykonywaniem obowi,!zk6w przez gl6wnych ksiygowych jednostek 

organizacyjnych Powiatu, 
8) wykonywanie przepis6w ustawy 0 finansach publicznych, 0 oplacie skarbowej oraz ustaw 

podatkowych, 
9) dokonywanie kontrasygnaty czynnosci prawnych dotycz,!cych zarZf!du mieniem, jezeli 

czynnosc prawna moze spowodowac powstanie zobowi,!zan pieniyznych. 

ROZDZIAL III 
ORGANIZACJA OGOLNA ST AROSTW A 

§ 9. 
1. W sklad Starostwa wchodZf! wydzialy i stanowiska pracy, kt6rym nadaje sit; nastypuj'lce 
symbole do oznaczania spraw: 
1) Wydzial Organizacyj ny - Or 
2) Wydzial Geodezji, 
w tym Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - GD 
3) Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami - GN 
4) Wydzial Oswiaty, Kultury i Kultury Fizycznej - OK 
5) Wydzial Budownictwa i lnfrastruktury - B1 
6) Wydzial Gospodarowania Srodowiskiem - GS 
7) Wydzial Komunikacji i Transportu - KT 
8) Wydzial Budzetu i Finans6w - Fn 
9) Wydzial Bezpieczenstwa i Zarz'ldzania Kryzysowego - ZK 
10) Wydziallnwestycji i Rozwoju Lokalnego - lRL 
11) Audytor wewnytrzny - A w 
12) Biuro Powiatowego Rzecznika Konsument6w - RK 
13) Pelnomocnik Starosty do Spraw Ochrony 1nformacji 

N iejawnych - ZK-PN 
14) Inspektor Ochrony Danych - rOD 
15) Stanowisko ds. BHP -BHP 
16) Koordynator ds. dostypnosci -KD 

2. Schemat organizacyjny stanowi zal'lcznik do Regulaminu. 
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§ 10. 
1. Wydzialami. 0 kt6rych mowa w § 9 ust. 1 punkty od 1 do 10 kieruj'l dyrektorzy 

wydzial6w. 
2. Szczeg6low'l struktury wewnytrzn'l wydzial6w, w oparciu 0 zakresy zadan zawarte 

w Regulaminie Organizacyjnym ustala Starosta w drodze odrybnego zarZ<jdzenia. 

§ 11. 
1. Dyrektor Wydzialu Bezpieczenstwa i ZarZ<jdzania Kryzysowego pelni funkcjy 

Pelnomocnika Starosty do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych. 
2. Dyrektor Wydzialu Geodezji wykonuje jednoczesnie obowiljZki Geodety Powiatowego 

i kieruje Powiatowym Osrodkiem Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej. 
3. Skarbnik pelni funkcjy Dyrektora Wydzialu Budzetu i Finans6w. 
4. Sekretarz pelni funkcjy Dyrektora Wydzialu Organizacyjnego. 

§ 12. 
1. Starosta, na wniosek dyrektora wydzialu lub z wlasnej inicjatywy, moze wyznaczac osoby 

koordynuj'lce pracy stanowisk pracy. Osoba koordynuj'lca pracy podlega dyrektorowi 
wydzialu. 

2. Zakresy czynnosci pracownik6w wydzialu okresla dyrektor wydzialu w uzgodnieniu 
ze Starost'l lub osob'l przez niego upowamion'l. Dyrektor wydzialu jest odpowiedzialny 
za biez'lc'l aktualizacjy zakres6w czynnosci. 

3. Starosta, na pisernny wniosek dyrektora wydzialu, wyznacza pracownika zastypuj'lcego 
dyrektora w czasie jego nieobecnosci. 

§ 13. 
1. Starostwo zapewnia obslug" administracyjno-biurow'l nastypuj'lcych zespol6w i komisji: 

1) Zesp61 ds. Narad Koordynacyjnych, 
2) Komisja Bezpieczenstwa i POfZ<jdku, 
3) Powiatowy Zesp61 Zarz'ldzania Kryzysowego. 

2. Przy pomocy Zespolu, 0 kt6rym mowa w ust. 1 pkt 1 Starosta koordynuje usytuowania 
projektowanych sieci uzbrojenia terenu. 
3. Przy pomocy Komisji, 0 kt6rej mowa w ust. 1 pkt 2 Starosta realizuje zadania z zakresu 
zwierzchnictwa nad powiatowymi sluzbami, inspekcjami i straZami oraz zadania dotycZ<jce 
porZ<jdku publicznego i bezpieczenstwa obywateli. 
4. Przy pomocy Zespolu, 0 kt6rym mowa w ust. 1 pkt 3 Starosta kieruje monitorowaniem, 
planowaniem, reagowaniem i usuwaniem skutk6w zagrozen na terenie powiatu olsztynskiego. 

ROZDZIALIV 
ZASADY OPRACOWYWANIA AKTOW PRA WNYCH W STAROSTWIE 

§ 14. 
1. Projekty akt6w prawnych Rady, ZarZ<jdu i Starosty przygotowuj'l dyrektorzy wlasciwych 

pod wzgJydem merytorycznym wydzial6w, na podstawie polecenia Starosty b'ldz 
z wlasnej inicjatywy w przypadkach, gdy wynika to z przepis6w lub z faktycznych 
potrzeb wymagaj'lcych uregulowania. 
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2. lezeli przygotowanie projektu aktu prawnego wymaga udzialu dwu lub wiykszej liczby 
Wydzial6w - Starosta wyznacza Wydzial koordynuj~cy prace oraz nadaj'lcy 
dokumentowi ostateczny ksztalt. 

3. Projekty akt6w prawnych z zakresu dzialania stanowisk pracy podleglych bezposrednio 
Sekretarzowi, przygotowuje Sekretarz. 

4. Przy opracowywaniu projekt6w akt6w prawnych nalezy kierowac siy zasadami techniki 
prawodawczej okreslonymi w rozporZljdzeniu Prezesa Rady Ministr6w z dnia 20 czerwca 
2002 roku (Oz. U. z20 16 r., poz. 283). 

5. Zbiory i ewidencje . .&Ww prawnych prowadz'l: 
a) uchwaly Rady Powiatu i Zarz'ldu Powiatu - Wydzial Organizacyjny, 
b) zarz'ldzenia Starosty, upowamienia do wydawania decyzji administracyjnych, zawarte 

porozumienia - Wydzial Organizacyjny, 
c) decyzje i inne akty - wlasciwe merytorycznie wydzialy i stanowiska. 

ROZDZIAL V 
ZASADY I TRYB PRZYJMOWANIA, EWIDENCJONOWANIA 

ORAZ ZALATWIANIA SKARG I WNIOSKOW 

§ 15. 
1. Interesant6w w sprawach skarg i wniosk6w przyjmuj'l: 
I) Starosta i Wicestarosta w poniedzialki w godzinach od 10°° do 16°0. 
2) W przypadku, gdy dzien wyznaczony do przyjmowania w sprawach skarg i wniosk6w 

jest dniem ustawowo wolnym od pracy, interesanci przyjmowani s'l w nastypnym dniu 
roboczym. 

3) Sekretarz i Skarbnik oraz dyrektorzy wydzial6w - w dniach pracy Starostwa w godzinach 
od 9°0 do 14°0. 

4) Pozostali pracownicy Starostwa - codziennie w godzinach pracy. 
2. Informacjy 0 terminie przyjmowania interesant6w przez osoby wymle11l0ne w ust. 1 

wywiesza siy w widocznym miejscu w siedzibie Starostwa. 

§ 16. 
1. Rejestr skarg i wniosk6w prowadzony jest przez Wydzial Organizacyjny, kt6ry: 

I) monitoruje terminowe rozpatrywanie skarg i wniosk6w oraz udzielanie odpowiedzi, 
2) udziela klientom zglaszaj~cym siy w sprawach skarg i wniosk6w niezbydnych 

informacji 0 toku zalatwiania sprawy, kieruje klient6w do wlasciwego wydzialu 
lub organizuje przyjycie klient6w przez Starosty lub Wicestarosty. 

2. lezeli skarga (wniosek) dotyczy spraw wchodz'lcych w zakres dzialania kilku jednostek 
organizacyjnych Starosta wyznacza jednostky koordynuj'lc'l zbadanie oraz zalatwienie 
sprawy. 

§ 17. 
Oyrektorzy wydzial6w odpowiedzialni s'l za: 

I) powiadomienie Starosty lub Wicestarosty 0 zlozeniu skargi lub wniosku, 
2) niezwloczne zglaszanie Wydzialowi Organizacyjnemu skarg i wniosk6w, kt6re 

wplynyly do Starostwa, 
3) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zalatwianie skarg i wniosk6w. 
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§ 18. 
Przy rozpatrywaniu i zalatwianiu skarg oraz wniosk6w stosuje siy przepisy Kodeksu 
postypowania administracyjnego oraz inne akty prawne obowi(jzuj(jce w tym zakresie. 

ROZDZIAL VI 
ZASADY OGOLNE PODPISYW ANIA KORESPONDENCJT 

§ 19. 
I. Do podpisu Starosty zastrzega siy: 

1) pisma w sprawach naleZijcych do jego wlasciwosci, stosownie do ustalonego podzialu 
zadan i kompetencji pomiydzy Starost(j a innymi osobami, 

2) pisma w sprawach naleZijcych do kompetencji Starosty na podstawie niniejszego 
Regulaminu, 

3) wnioski 0 nadan ie odznaczen panstwowych, resortowych regionalnych 
dla pracownik6w Starostwa, 

4) odpowiedzi na wyst(jpienia organ6w kontrolnych i nadzorczych, 
5) decyzje w sprawach osobowych pracownik6w Starostwa, 
6) zgody na udzielenie pracownikom urlopu bezplatnego, 
7) li sty intencyjne do kontrahent6w zagranicznych. 
8) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Starosty do jego podpisu, 
9) korespondencjy kierowan'l do: 

a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, marszalk6w Sejmu i Senatu oraz posl6w 
i senator6w, 

b) Prezesa i wiceprezes6w Rady Ministr6w, 
c) ministr6w oraz kierownik6w urzyd6w centralnych, 
d) wojewod6w, 
e) marszalk6w wojew6dztw, starost6w, 
f) dyrektor6w urzyd6w i izb skarbowych, 
g) prezydent6w miast, burmistrz6w i w6jt6w. 

§ 20. 
1. Do Wicestarosty, czlonk6w ZarZ<)du, Sekretarza i Skarbnika naleZy: 

I) aprobata wstypna pism w sprawach zastrzezonych do wlasciwosci Starosty 
w przedmiotowym zakresie ich dzialania, 

2) aprobata ostateczna pism w sprawach nalez'lcych zgodnie z podzialem zadail 
do Wicestarosty, czlonk6w ZarZ<)du oraz Sekretarza i Skarbnika. 

2. Dyrektorzy wydzial6w: 
I) aprobuj 'l wstypnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, czlonk6w ZarZ<)du, 

Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika, 
2) podpisuj 'l pi sma w sprawach nie zastrzezonych dla wymienionych wyzej os6b, 

naleZijcych do zakresu dzialania wydzial6w, 
3) podpisuj'l dokumenty w sprawach dotycZ<)cych organizacji wewnytrznej wydzialu 

i zadat\ dl a poszczeg61nych stanowisk pracy, 
4) aprobuj'l pisma dotycZ<)ce urlop6w pracownik6w wydzialu. 

3. Dyrektorzy wydzial6w okreslajq rodzaje pism, do podpisywania kt6rych upowaznient 
S'l zastypcy i inni pracownicy wydzial6w. 

4. Pracownicy opracowuj'lcy pisma parafujqje na kopii pod tekstem z lewej strony. 
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5. Dyrektorzy wydzialow opracowujq i aktualizujq zakresy dzialania wydzialow w ukladzie 
zadaniowym. 

§21. 
Zasady podpisywania i postypowania z dokumentami finansowo-ksiygowymi w Starostwie 
okreslajq zarzqdzenia Starosty w sprawie ustalenia zasad polityki rachunkowosci oraz obiegu 
i kontroli dokumentacji ksiygowej. 

ROZDZIAL VII 
ORGANIZACJA DZIALALNOSCI KONTROLNEJ 

§ 22. 
1. Celem kontroli jest: 

1) zapewnienie Staroscie i Zarzqdowi infonnacji niezbydnych do efektywnego 
kierowania oraz podejmowania prawidlowych decyzji. 

2) dokonywanie ocen stopnia realizacji zadan, prawidlowosci i legalnosci dzialania oraz 
skutecznosci stosowanych metod i srodkow, 

3) doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowychjednostek organizacyjnych. 
2. System kontroli obejmuje kontroly Starostwa i powiatowychjednostek organizacyjnych. 
3. W ramach powierzonych zadan kontroly wykonujq: 

1) Pelnomocnik Starosty ds. Systemu Kontroli Zarzqdczej , inspektor ds. kontroli 
finansowej , w zakresie wykonywania zadan Powiatu, a w szczegolnosci w zakresie 
zgodnosci z przepisami ustawy 0 finansach publicznych, 

2) Radcowie prawni/adwokaci w zakresie zgodnosci dzialania z prawem, 
3) Wydzial Organizacyjny w sprawach: 

a) organizacji i funkcjonowania wydzialow, a w szczegolnosci przestrzegania 
instrukcji kancelaryjnej, stosowaniajednolitego rzeczowego wykazu akt, 

b) dyscypliny pracy i wykorzystywania zwolnien lekarskich, 
4) Pelnomocnik Starosty ds. Ochrony Informacji Niejawnych w zakresie przestrzegania 

przepisow 0 ochronie infonnacji niejawnych, 
5) Inspektor Ochrony Danych - w zakresie ochrony danych osobowych oraz 

przestrzegania przepisow 0 ochronie danych osobowych, 
6) Skarbnik oraz Glowny Ksiygowy w zakresie prawidlowosci gospodarowania srodkami 

budzetowymi oraz przestrzegania przepisow 0 rachunkowosci, 
7) Dorame zespoly powolywane przez Starosty w zakresie ich umocowania. 

4. Dzialalnosc kontrolnq koordynuje Wydzial Organizacyjny, ktory: 
I) opracowuje i przekazuje Staroscie do zatwierdzenia projekt rocznego planu kontroli, 
2) prowadzi zbiorczq ewidencje dokumentow dotyczqcych kontroli, 
3) prowadzi ewidencjy kontroli zewnytrznych (ksiqZka kontroli) oraz centralny zbi6r 

dokument6w dotyczqcych tych kontroli. 
5. Dyrektorzy wydzial6w odpowiedzialni Sq za wlasciwe przygotowanie i przeprowadzenie 
kontroli, prawidlowe wykorzystanie wynikow kontroli oraz egzekwowanie wykonania 
wniosk6w i zalecen pokontrolnych. 
6. Szczeg610we zasady prowadzenia kontroli zarzqdczej i kontroli finansowej regulujij 
odn;bne zarzqdzenia Starosty. 
7. Spos6b prowadzenia kontroli zewnytrznych przez pracownik6w Starostwa regulujq 
obowiqzujqce przepisy prawa. 
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ROZDZIAL VIII 
ORGANIZACJA AUDYTU WEWNF;TRZNEGO 

§ 23. 
1. Audyt wewnytrzny w Powiecie prowadzi audytor wewnytrzny. 
2. Audytor wewnytrzny podlega Staroscie. 
3. Starosta zapewnia organizacyjn,! odrybnosc wykonywania przez audytora zadan 

okreslonych ustaw'!. 
4. Audytem wewnytrznym jest ogol niezaJeznych i obiektywnych dzialan maj,!cych na celu 

wspieranie Starosty w realizacji celow i zadari poprzez ocent; kontroli zarz,!dczej oraz 
czynnosci doradcze. 

5. Audyt wewnytrzny przeprowadza s it; na podstawie rocznego planu audytu wewnt;trznego. 
W uzasadnionych przypadkach audyt wewnytrzny przeprowadza sit; poza planem audytu. 

ROZDZIALIX 
ZADANIA I UPRA WNIENlA DYREKTOROW WYDZIALOW 

§ 24. 
t. Oyrektorzy wydzialow prowadZ<j sprawy naleZ<jce do zakresu dzialania wydzialu 

i zwi,!zane z realizacj,! zadan bt;d,!cych w kompetencji ZarZ<jdu i Starosty. 
2. Oyrektorzy wydzialow odpowiadaj,! wobec Starosty za prawidlowe i zgodne z przepisami 

prawa wykonywanie zadan i otrzymanych polecel\ sluzbowych. 
3. W sprawach nie zastrzezonych do wyl,!cznej kompetencji Rady, ZarZ<jdu i Starosty, 

dyrektorzy wydzialow dzialaj,! samodzielnie w granicach okreslonych zadaniami 
wydzialu. 

4. Oyrektorzy wydzialow ponosZ<j odpowiedzialnosc sluzbow,! za realizacjy procedur 
wynikaj,!cych z zakresu zamowien publicznych. 

§ 25. 
Do podstawowych zadan dyrektorow wydzialow nale:i:y: 
I) organizowanie pracy wydzialu wynikaj,!cej z przepisow prawa, ZaTZi)dzeri i polecen 

Starosty, uchwal Rady i ZafZ<jdu, w tym przygotowywanie projektow zarZ<jdzeri Starosty 
w spra~~e regulaminow wewnytrznych wydzialow; wnioskowanie 0 zmiany w ty m 
zakresie, 

2) opracowywanie planow finansowych do projektu budzetu Powiatu w cZySci dotycZ<jcej 
zadari wydzialu oraz sprawozdar\ z ich realizacji , 

3) bieZ<jca kontrola wykonywania zadan finansowych wydzialu, 
4) przygotowywanie projektow aktow prawnych Starosty, ZafZ<jdu oraz Rady, 
5) przygotowywanie dla potrzeb Starosty i ZarZ<jdu oraz w celu przedlozenia Radzie 

i jej komisjom sprawozdan, analiz i bieZ<jcych informacji 0 realizacji zadari powierzonych 
wydzialowi , 

6) zapewnleme terminowego i zgodnego z 
administracyjnego w sprawach z zakresu 
do wlasciwosci wydzialu, 

prawem prowadzenia postypowania 
administracji publicznej naleZ<jcych 

7) temlinowe rozpatrywanie skarg i wnioskow, zapytari poslow i senatorow oraz interpelacj i 
i zapytaJ\ radnych w sprawach naleZ<jcych do wlasciwosci wydzialu, 

8) zapewnienie przestrzegania w wydziale przepisow ustawy 0 ochronie danych osobowych 
i informacji niejawnych, 
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9) zapewnienie przestrzegania postanowien regulaminu pracy Starostwa, a w szczeg61nosci 
przepis6w 0 dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochronie 
przeciwpozarowej, 

10) wykonywanie nalozonych zadan obronnych, obrony cywilnej i zarZl)dzania kryzysowego, 
II) wsp61dzialanie z innymi wydzialami, jednostkami organizacyjnymi Powiatu, sluzbami, 

inspekcjami i straZami przy realizacji zadan Powiatu, 
12) usprawnienie organizacji i form pracy wydzialu, podejmowanie dzialail na rzecz 

usprawnienia pracy, w tym wsp61dzialanie w informatyzacji Starostwa, 
13) wsp61praca z kOillisjami Rady w zakresie wynikaj,!cym z realizacji zadall Powiatu, 
14) realizacja zakup6w w zakresie dzialania powiatu, zgodnie z obowi,!zuj,!cymi przepisami 

prawa, 
15) wsp61praca z jednostkami organizacyjnymi Powiatu, odpowiednimi sluzbami, 

inspekcjami i straZami w zakresie klysk zywiolowych i innych zdarzen zagrazajqcych 
bezpieczenstwu powszechnemu, 

16) wsp61udzial w planowaniu operacyjnym i programowaniu obronnym oraz planowaniu 
przedsiywziy6 obrony cywilnej, zarzqdzania kryzysowego i ochrony przed powodzi'l, 

17) przygotowywanie projekt6w porozumien administracyjno - prawnych w sprawie 
powierzenia zadan Powiatu innym organom i jednostkom z zakresu dzialania wydzialu, 
odpowiedzialnosc za publikacjt; w Dzienniku Urzt;dowym Wojew6dztwa 
Warminsko-Mazurskiego, nadz6r nad realizacj'l zadan Powiatu przekazanych w drodze 
powiernictwa, 

18) dokonywanie systematycznych analiz potrzeb szkoleniowych pracownik6w ~ celem 
optymalnego ich zabezpieczenia i wyboru oferty szkoleniowej oraz analizy jakosci ofert 
szkoleniowych, 

19) przeprowadzanie analiz potrzeb dotycZl)cych wyposaZenia wydziafu na podstawie opinii 
pracownik6w, 

20) dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnych pracownik6w Starostwa wedrug zasad 
okreslonych obowi'lzujqcymi przepisami prawa, 

21) ogloszenie informacji publicmych, w tym dokument6w w Biuletynie Informacji 
Publicmej Powiatu Olsztynskiego ~ zgodnie z obowi<jZujqcymi przepisami, weryfikacja 
i biez'lca aktualizacja przekazanych informacji z zakresu nadzorowanych spraw, 

22) przekazywanie informacji biezqca aktualizacja strony internetowej 
www.powiat-olsztynski.pl. 

23) opracowywanie analiz, ocen, zbiorczych informacji i sprawozdan dotyczqcych Powiatu, 
24) WSp6fudziai w aktywnym pozyskiwaniu srodk6w zewnt;trznych dla budzetu Powiatu oraz 

uczestnictwo w projektach realizowanych przez Powiat z funduszy strukturalnych (UE) 
i krajowych, 

25) prowadzenie kontroli wewnytrmych w ramach wlasciwosci rzeczowej i w zakresie 
ustalonym przez Starostt; oraz kontroli zewnt;trmych, w oparciu 0 obowi'lzujqce przepisy 
prawne, 

26) Dyrektorzy Wydzial6w, b'ldz pracownicy przez nich delegowani, biorq udzial w pracach 
nad przygotowaniem i opracowaniem raportu 0 stanie Powiatu obejmuj'lcego informacje 
zawarte wart. 30a ust. 2 ustawy 0 samorzqdzie powiatowym. 

§ 26. 
Dyrektorzy wydzial6w uprawnieni S'l do: 
I) reprezentowania wydzialu na zewn'ltrz, 
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2) dokonywania podzialu zadan pomiydzy stanowiska pracy oraz ustalania indywidualnych 
zakres6w czynnosci pracownikom wydzialu, w trybie okreSlonym w § 12 ust. 2 
Regulaminu, 

3) wydawania poleeen sluzbowyeh i kontrolowania sposobu ieh wykonania przez 
pracownik6w wydzialu, 

4) wnioskowania 0 nawillzanie, zmian, i rozwillzanie stosunku pracy z praeownikami 
wydzialu, 

5) wnioskowania w sprawie przeszeregowan i wyr6Znien praeownik6w wydzialu, a takZe 
stosowania wobee niclJ kar porZl/dkowyeh, 

6) prowadzenia spraw wyni kajljcych z proeedur dotycZl/cych zam6wien publicznych przy 
real izacji zadati z zakrcsu dzialania "ydzialu. zgodnie z obowillzujllcym zarZl/dzen iem 
Starosty normujllcym procedur~ udzielania zam6wieti publicznych. 

ROZDZIALX 
ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW 

§ 27. 
Do zak resu dzialania Wydzialu Gcodczji nalezy realizacja zadati: 
1) Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego: 

a) pozyskiwanie material6w do zasobu w wyniku : zrealizowanych prac geodezyjnych 

przekazanych przez wykonawc6w, dzialan organu odpowiedzialnego za prowadzenie 

zasobu. wymiany mi, dzy organami Sluzby Geodezyjnej i Kartograficzncj ; 

b) prowadzenie w systemie teleinformatycznym rejestrll prac geodezyjnych 

i kartograficznych , ewidencj i material6w zasobu oraz rejestru wniosk6w 

o udost, pnienie materi al6w zasobu; 

c) przechowywanie materi al6w zasobu (postae elektroniczna nieelektroniczna) 

w spos6b chroniljcy je przed zni szczeniem, w szczeg61nosc i przed poZarem. powodzilj 

lub kradzieZlj oraz dostt; pem do nich os6b nieupowaznionych, w zakresie baz danych 

ochrona danych przed ich utratlj. zllI szczeniem, niepoZljdaJlq mody fikacjlj, 

nieuprawnionym do nich dostypem i ujawnieniem; 

d) udostypnianie materi al6w zasobu w formie dokument6w elektronicznych 

i nieelektronieznych: na vmiosek oraz w zwiqzku ze zgloszeniem prac geodezyjnych 

z wykorzystaniem uslug sieciowych i ponalu internetowego, " ydawanie licencji. 

ustalanie wysokosci oplat i pobieranie oplat; 

e) ewidencjonowanie i obsluga wn iosk6w 0 udostt;pnienie material6w zasobu w zakresie 

zbior6w danych z baz EGiB. GESUT, BDOT500. RC 1, mapy zasadn iczej , mapy 

ewidencyj nej oraz kopii innych material6w zasobu; 

f) cwidencjonowanie i obsluga wn iosk6w 0 udostt;pnianie danych z rejestr6w 

publicznych: EG iB. RCN. GESUT, BDOT500 podmiotom realizujqcym zadan ia 

publiczne; 

g) weryfik acja przckazanych wynikow zgloszonych prac geodezyj nych pod wzglt;dem: 

zgodnosc i z obowiljzujqcymi przepisami prawa z zakresll geodezji i kartografii 

(wykonywania pomiarow. opracowywania wynik6w, komplctnosci) oraz spojnoSc t 

przckazywanych zbio row danych /. prowadzonymi bazami danych; 
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h) opalrywanie klauzul" urzydowq: l11aterialow zasobu udostypnianych na wniosck oraz 

w zwiqzku ze zgloszeniem prac geodezyjnych. malerialow przyjmowanych 

do palislwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. dokumenlow i l11alcrialow 

przeznaczo nych dla podmiotu. na rzecz klorego wykonawca prac geodezyjnych 

wykonal prace geodezyj ne; 

i) prowadzenie poslrypowali administracyjnych i wyjasniajqcych w szczegolnosci 

w zakresie udoslypnianych mmerialow. wysokosci naleznej oplary, od lllowy przyj~cia 

dokumenlacj i do paOsiwowego zasobu geodezyjnego i karrograficznego: 

j) wy l!)czanie l11aleri alow zasobu. ktore utraciiy przydatnosc uZytkowq i przekazywanie 

do wlasciwego archiwlIlll patistwowego. 

2) Prowadze nie dla obszaru powialu ewidencji gruntow i budynkow. w lylll w systemie 

telei nforl11alycznym baz danych ewidencji gruntow i budynkow: 

a) aktualizacja informacj i zawartych w bazie danych ewidencji gru nlow I budynkow 

w oparciu 0 dostl!pne dla organu dok umenty i materialy zrodlowe; 

b) zawiadallliatl ic 0 dokonanych zl1lianach w danych ewidencyjnych ; 

c) prowadzenie postry powali ad lllinistracyjnych i wyjasniajqcych w szczegolnosci: 

w zakresie akluali zacj i informacji zawartych w ewidencji gruntow i budynk6 w, 

rozpatrywania za rzulow do Illodernizacji ewidencji gruntow i budynkow; 

d) wydawania zaswiadczen w sprawach dotyczqcych poswiadczenia faktll oraz 

pOlwierdzenia istni enia gospodarstwa ro lnego do celow ellleryrainych. rentowych 

i zakladu pracy. pOlwierdzenia stanu fakrycznego i prawn ego wyn ikaj!)ccgo 

z prowadzcnia rejcstru publicznego. jakimi s'l ewidencja gruntow i budynkow; 

e) udosl<; pnianie in forl11acj i zawarlych w operacic ewidencyj nym w fonnie: wypisow 

z rejestrow, kartotek i wykazow, wyrysow z mapy ewidencyj nej; kop ii dokul11cnlow 

uzasadni aj'lcych wplsy do bazy danych operatu ewidencyjnego; pl ik6w 

kOlllputerowych sforl11atowanyc h zgodnie z obowi'lzuj'lcym standardem wymiany 

dallych ewidencyjnych; uslug. 0 ktolych mowa wart. 9 ustawy z dnia 4 marca 20 lOr. 

o in frastrukturze informacji przestrzennej ; 

t) udostc:;pllian ie do wg l'ldu zbiorow aklow notarialllych oraz orzeczeli s'ldov.')'ch 

i decyzji admini slracyjnych byd'lcych pOdSlaw'l wpisow w ewidencji grunlow 

i budynkow, podmiolOm ktore posiadaj'l uprawnienia do wgl'ldu do tak ich zbiorow 

na podslawie odrrybnych przepisow: 

g) przeprowadzanie modern izacj i ewidencji gruntow i budynkow; 

h) przeprowadzan ie okresowej weryfikacji danych ewidencyjnych: 

i) sporz'ldzanie gminnych i powiatowyc h zestawieli zbiorczych danych objylych 

ewidencj!) grunlow i budynkow; 

j) wspolpraca z Glownym Geodel'l Kraju w zakresie tworzenia i ulrzymywania 

zinlegrowancgo syslemu informacji 0 ni eruchomosciach. 

3) Prowadzen ie dla obszaru powialu gleboznawczej klasyfikacji grunlow: 

I' rowadzen ie pOsl«powat't adm inistracyjnych w zakresie przeprowadzania g leboznawczcj 

kl asyfikac ji grun tow. 

a) wszczy n<Ini e poslry powati. zawiadamianie stron; 
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b) dokonywanic analiz wnioskow i stwicrdzanic ccJowosci przeprowaelzcnia prac 

zwiqzanych z aktualizacjq gleboznawczej klasy fikaeji grllntow: 

e) zawiaelomienie stron 0 wylozenill projektll z przeprowadzonej gleboznawczej 

klasyfikacj i grllntow; 

d) powolywanie inspeklora sprawelzajqccgo poprawnosci projekt ll klasy fikaej i grll ntow; 

e) zawiadamianie stron 0 Illozliwosci zapoznania siC; z ca losc i matcrialu elowoelowcgo; 

t) wydawanie decyzj i ael lll inislracyjnej 0 lIsla leniu klasy fikacji grll nlow. 

4) Prowadzenie dla obszaru powiat ll geoelezyjnej ewielelleji siec i uzbroj enia terenu. 

w ty lll powiatowej bazy elanych geoelezyjnej ewidencji sieci uzbrojen ia terenll : 

a) zalozenie i prowadzenie bazy GESUT w drodze przetwo rzenia Illalcrialow 

irodlowych; 

b) aktual izacja i konl ro la zbiorow danych w zakrcsie rcl acj i IOpologicznych pom iydzy 

obiektami: 

c) wspoldzialan ie z poelmiotalll i. ktore wlaelajq sicciallli uzbrojen ia terenll w procesle 

zakladania i prowadzenia geoelezyjnej ewidencj i sieci lIzbrojenia terenll . 

5) Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzb rojenia lerenu: 

a) organizacja i prowadzenie narael koorelynacyjnych za pomocq srodkow komllnikacji 

elektronicznej. poprzez porta l intemetowy: 

b) rejestrowanie wnioskow. ustalanie wysokosci oplal za koordy nacj<; usylllowania 

projektowanych sieci uzbrojenia teren u: 

c) zawiadamia strony 0 wyznaczonYIll lerm inie. sposobie przeprowadzenia narady 

koordynacyjnej; 

eI) lworzenie protokolow narad koordynacyjnych; 

e) wydawanie odpi sow protokolow narad koordynacyjnyeh : 

f) prowadzcnie ewidencj i dokulllelllacj i projeklowej bydqcej przedllliolelll narady 

koordynacyjnej; 

g) zamieszczanie adnotacji na dok llll1entacj i projektowej zawie rajijcych informacj\!. 

ze dokulllentacja by la przedllliotclll narady koordynacyjnej. 

6) Tworzenia prowadzenie i udostypnian ie dla obszaru powiatu bazy danych ob iektow 

topograficznych 0 szczegolowosci zapewni aj~cej tworzen ie standardowych opracowali 

kartograficznych w skalach 1:500- 1 :5000. 

a) zalozenie i prowadzen ie bazy BOOT500 w clroclzc przetworzenia materialow 

zrodlowych; 

b) aktualizaeja kontrola zbiorow danych w zakresie relacj i topo logicznyc h pOl11i<;dzy 

obiektami ; 

7) Tworzenia udostypn ian ie dl a obszaru powiatu standardowye h opracowaJi 

kartograficznych, co najmniej IV j eclnej ze ska li : mapy ewidencyjnej i zasad niczej . 

a) tworzen ie map na pocistawie odpowicelnich zbiorow baz cianych; 

b) generowanie i redakcja kartogra ficzna trdci mapy; 

c) sporz~dzani e map w postac i drukowanej . wektorowcj Illb rastrowej. 
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8) Tworzenia prowadzenie i udostypnianie dla obszaru powiatu bazy danych bazy danych 

szczegolowych osnow geodezyjnych. 

a) tworzenie. prowadzenie udostypnianie bazy danych szczegolowych osnow 

geodezyjnych; 

b) biezqca aktualizacja zbiorow danych. 

9) Zakladanie osnow szczegolowych. 

a) zakladanicm nowych znakow i wykonaniem pomiarow; 

b) okresow,! modernizacj" osnow polcgaj"ca na: przegl"dzie punktow, odtworzeniu lub 

zalozeniu nowych znakow geodezyjnych, odtworzeniu lub zalozeniu urz"dzen 

zabezpieczaj'lcych te znaki. wykonaniu pomiarow. 

10) Ochrona znakow gcodczyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych . 

a) doryczanicm wlascicielnwi lub innej osobie wladajqcej nieruchomosci" oraz staroscie 

zawiadomienia 0 umieszezeniu znak ll na nieruchomosci; 

b) wykonywaniem przegl"dow i konserwaeji znakow; 

e) ustawianiem lIrz'ldzen zabezpieczaj'!eyeh, w tym sygnalizujqcyeh polozenie znakow; 

d) podejmowaniem okreslonyeh prawem cZYlll10sci po otrzymaniu zawiadomienia lub 

uzyskaniu winny spos6b infon11acji 0 zniszczeniu, uszkodzeniu. przenlieszczeniu 

znaku lub zagrazaniu przez niego bezpieezenstwu zyeia lub mienia. 

II) Tworzenie prowadzenie i udostypnianie dla obszaru powiatu bazy danyeh bazy danych 

rejestru cen nieruchomosci. 

12) Prowadzenie pOslypowan wynikaj'lcych z ustawy 0 scalaniu i wymianie grunlow. 

13) Przeprowadzanie powszechnej taksacji nierllchomosci oraz opracowanie i prowadzenie 

map i tabel taksacyjnych dotyezqcych nieruchomosci. 

§ 28. 
Do zakresll dzialania Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami nalezy reali zacja zadali: 
I) w zakresie gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa: 

a) badanie zgodnosci stanu prawnego nieruchomosci Skarbu Panstwa ujawnionego 
w ksiydze wieczystej z ewidencjq gruntow, 

b) gospodarowanie wodami stoj"cymi, 
c) oddawanie nieruchomosci w utytkowanie wieczyste ich posiadaczom w trybie 

art. 207 lIstawy 0 gospodarce nieruchomosciami, 
d) oddawanie spoldzielni mieszkaniowej w uzytkowanie wieczyste gruntow 

stanowi'lcych wlasnosc Skarbll Panstwa, 
e) oddawanie w lIzytkowanie wieczyste koscielnym osobom prawnym, na ieh wniosek 

- gruntow Skarbll Panstwa przeznaczonyeh w planach zagospodarowania 
przestrzennego na inwestycje sakralne i koseielne oraz cmentarze, 

f) podejmowanie ezynnosci w postypowanill s'ldowym, 
g) prowadzenie dokllmentacji zwiqzanej z ewidencjonowanicm nieruchomosci Skarbll 

Panstwa, 
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h) przekazywanie w trwaly zarzqd Ministrowi Obrony Narodowej, na jego wniosek, 
nieruchomosci stanowiqcych wlasnosc Skarbu Panstwa, 

i) przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci 
j) przeksztalcanie prawa zabudowy w uZytkowanie wieczyste, 
k) nabywanie nieruchomosci do zasobu Skarbu Panstwa, 
I) prowadzenie postttpowan w sprawie roszczen wlascicieli lokali w budynkach, 

dla kt6rych wydzielono dzialki nie spelniajqce wymog6w dzialek budowlanych, 
m) zbywanie nieruchomosci wchodzqcych w sklad zasobu Skarbu Panstwa oraz 

przekazywanie nieruchomosci w uZytkowanie, 
n) przekazywanie nieruchomosci wchodzqcych w sklad zasobu Skarbu Pat1stwa 

w trwaly zarzqd, naliczanie oplat z tytulu trwalego zarzqdu i ich aktualizacja oraz 
wydawanie decyzji 0 wygasni<;ciu trwalego zarzqdu, 

0) przenoszenie na wlasnosc sp61dzieJni mieszkaniowej grunt6w stanowiqcych 
wlasnosc Skarbu Panstwa, 

p) sporzqdzanie sprawozdan z wykonywanych zadaiJ. w zakresie spraw, w kt6rych 
reprezentantem Skarbu Panstwajest Starosta, 

q) przygotowywanie wniosk6w w sprawie przekazania przez Lasy Panstwowe 
w uZytkowanie wieczyste osobie prawnej Jub w uzytkowanie innej jednostce 
organizacyjnej nieposiadajqcej osobowosci prawnej, nieruchomosci przeznaczonych 
na ceJe nieiesne Jub nierolnicze, nieprzydatnych dJa potrzeb gospodarki Jesnej, 

r) sporzqdzanie dokumentacji geodezyjno - prawnej nieruchomosci Skarbu Panstwa, 
s) sporzqdzanie plan6w dochod6w i wydatk6w oraz realizacji polityki gospodarowania 

nieruchomosciami Skarbu Panstwa, 
t) sprzedaz koscielnym osobom prawnym, na ich wniosek - grunt6w Skarbu Panstwa 

przeznaczonych w planach zagospodarowania przestrzennego na inwestycje 
sakralne i koscieine oraz cmentarze, 

u) stwierdzenie nabycia z mocy prawa przez Generalnq Dyrekcj<; Dr6g Krajowych 
i Autostrad prawa (rwalego zarzqdu nieruchomosci stanowiqcych wlasnosc Skarbu 
Panstwa - w zarzqdzie Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, 
przeznaczonych na pas drogowy drogi krajowej, 

v) udzial w post<;powaniach zwiqzanych z podzialami nieruchomosci Skarbu Panstwa 
lub ich rozgraniczaniem, 

w) udzielanie informacji 0 realizacji prawa do rekompensaty z tytulu pozostawienia 
nieruchomosci poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej, 

x) wnioskowanie do Wojewody 0 stwierdzenie nabycia przez poszczeg6Jne gminy 
prawa wlasnosci nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa, kt6re nie zostaly 
przekazane do KOWR w okreslonym przez ustawy terminie, 

y) wnioskowanie 0 ujawnienie prawa wlasnosci Skarbu Panstwa w ksi<;gach 
wieczystych i ich regulacja, 

z) wnioskowanie 0 zalozenie ksiqg wieczystych dla nieruchomosci stanowiqcych 
wlasnosc Skarbu Panstwa oraz wpisywanie i wykreslanie hipotek i obciqzen, 

aa) naliczanie oplat za dzierzaw<;, najem nieruchomosci Skarbu Panstwa, 
bb) naliczanie oplat za uZytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu PaJlstwa oraz 

ich aktualizacj a, 
cc) kontrola stanu zagospodarowania nieruchomosci Skarbu Pailstwa, 
dd) zabezpieczanie nieruchomosci Skarbu Panstwa przed uszkodzeniem 

lub zniszczeniem, 
ee) zapewnienie i analiza wycen nieruchomosci Skarbu Panstwa, 
ft) zawieranie um6w najmu, dzierzawy na nieruchomosci Skarbu Par1stwa 

oraz prowadzenie ich ewidencji, 
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gg) zawieranie umow uzyczenia na nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz prowadzenie 
ich ewidencji, 

hh) stwierdzenie nabycia przez Skarb Panstwa z mocy prawa mienia pozostalego 
po podmiotach wykreSlonych z Krajowego Rejestru Sqdowego, 

ii) prowadzenie i aktualizacja wykazow nieruchomosci dla Krajowego Zasobu 
N ieruchomosci, 

jj) stwierdzenie nabycia przez Skarb Panstwa z mocy prawa mienia po podmiotach, 
ktore nie dokonaly wpisu do Krajowego Rejestru Sqdowego, 

kk) stwierdzenie "'pxzejscia do zasobu nieruchomosci Skarbu Pailstwa, do ktorego 
nie stosuje sit; ustawy z dnia 21.08.1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami, gruntow 
pokrytych srodlqdowymi wodami plynqcymi, gruntow zabudowanych urzqdzeniami 
wodnymi znajdujqcymi si<; poza liniq brzegu oraz urzqdzen wodnych lub ich czysci 
stanowiqcych wlasnosc Skarbu Panstwa, 

II) wykonywanie prawa pierwokupu w przypadku sprzedazy grunlow 
pod srodlqdowymi wodami stojqcymi, 

mm) potwierdzenie, w drodze decyzji , wygasniycia trwalego zarzqdu wod, gruntow 
pokrytych wodami oraz pozostalych nieruchomosci, ustanowionego na rzecz 
regionalnych zarzqdow gospodarki wodnej oraz marszalka wojewOdztwa, 

nn) wydawanie zaswiadczen potwierdzajqcych przeksztalcenie prawa uzytkowania 
wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci , 

00) nadawanie dzialek na rzecz wlascicieli budynkow, 
pp) nadawanie dzialek z budynkami na rzecz dozywotnich uzytkownikow, 
qq) ud zielanie infonnacji Wojewodzie 0 aktualnym stanie prawnym gospodarstw 

przej<;tych na Skarb Panslwa, 
rr) udzielanie informacji 0 roszczeniach bylych wlascicieli gospodarstw przejytych 

na Skarb Panstwa, 
ss) uwlaszczania dzialek rolnych, 
ttl ustanawianie sluzebnosci przesylu na gruntach Skarbu Pruistwa i Powiatu, 
uu) zezwolenia na reali zacj 't inwestycji sieciowych na gruntach Skarbu Pmistwa 

i Powiatu. 

2) w zakresie gospodarowania nieruchomosciami Powiatu: 
a) bieZqca obsluga ruchu lotniczego na lqdowisku w Gryzlinach, 
b) gospodarowanie mieszkaniowym zasobem Powiatu w oparciu 0 uchwalone zasady 

i kryteria wynajmowania lokali , 
c) koordynowanie prac zwiqzanych z ubezpieczeniem mienia Powiatu Olsztynskiego, 
d) nadzorowanie dzialan zwiqzanych z biezqcym utrzymaniem plyty Iqdowiska 

w Gryzlinach, 
e) nadzorowanie spraw zwiqzanych z funkcjonowaniem Iqdowiska oraz przygotowanie 

i aktualizacja niezbydnej dokumentacji, 
1) okreslanie zasad zbywania, wydzierzawiania, wynajmowania lub oddawania 

w utytkowanie oraz uzyczania aktywow trwalych przez zaklady opieki zdrowotnej , 
g) opiniowanie wnioskow dotyczqcych lokalizacji drog publicznych, 
h) podejmowanie czynnosci w POslypowaniu sqdowym, 
i) prowadzenie dokumentacji zwiqzanej z ewidencjonowaniem nieruchomosci Powiatu, 
j) nabywanie nieruchomosci do zasobu Powiatu, 
k) zbywanie nieruchomosci wchodzqcych w sklad zasobu Powiatu oraz przekazywanie 

nieruchomosci w utytkowanie, 
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I) przekazywanie nieruchomosci wchodzqcych w sklad zasobu Powiatu w trwaly zarzqd. 
naliczanie oplat z tytulu trwalego zarzqdu i ich aktualizacja oraz wydawanie decyzji 
o wygasniyciu trwalego zar:zqdu, 

m) przygotowywanie projektow uchwal w sprawach gospodarowania mieniem Powiatu, 
n) sporzqdzanie dokumentacji geodezyjno - prawnej nieruchomosci Powiatu, 
0) sporzqdzanie informacji 0 zadaniach i zamierzeniach Wydzialu planowanych do uj yc ia 

w budzecie Powiatu, 
p) sporzqdzanie sprawozdail i infonnacji w zakresie gospodarowania mieniem Powialu, 
q) uSlalanie zobow~ podatkowych za nieruchomosci Powiatu, 
r) wnioskowanie do Wojewody w sprawie polwierdzania nabycia przez powial z mocy 

prawa wlasnosci nieruchomosci byd'lcych we wladaniu instytucji i panstwowych 
jednostek organizacyjnych przejmowanych z dniem 1 stycznia 1999 roku przez 
samorzqd powiatowy, 

s) wnioskowanie do Wojewody w sprawie przekazania na wlasnosc Powiatu mienia 
Skarbu Panstwa sluZf)cego do wykonywania zadail Powiatu, 

t) wnioskowanie 0 ujawnienie prawa wlasnosci Powiatu w ksiygach wieczystych oraz 
wpisywanie i wykreslanie hipotek i obci<jzen, 

u) naliczanie oplat za dzierZawy, najem nieruchomosci Powiatu, 
v) naliczanie oplal za uZytkowanie wieczyste nieruchomosci Powiatu oraz 

ich aktualizacja, 
w) kontrola slanu zagospodarowania nieruchomosci Powiatu, 
x) zabezpieczanie mienia Powiatu przed uszkodzeniem i zniszczeniem, 
y) zapewnienie i analiza wycen nieruchomosci Powiatu, 
z) zarzqdzanie lokalami w budynkach slanowi<jcych wlasnosc Powiatu, 
aa) zawieranie umow najmu, dzierZaWY na nieruchomosci wchodzqce w sklad zasobu 

Powiatu oraz prowadzenie ich ewidencji , 
bb) zawieranie umow uZyczenia na nieruchomosci wchodzqce w sklad zasobu Powiatu 

oraz prowadzenie ich ewidencji. 

3) w zakresie odszkodowan i ochrony gruntow rolnych: 
a) opiniowanie studium uwarunkowall i kierunkow zagospodarowania przestrzennego 

gm in w zakresie przyj~tych rozwi<jzall. 
b) uzgadnianie projektow l11iej scowych planow zagospodarowania przestrzennego gm in 

w zakresie zadan sal110rzqdov.'ych. 
c) opiniowanie wnioskow skladanych przez zarzqdcow drog gminnych i powiatowych 

o wydanie decyzj i 0 zezwoleniu na realizacjy inwestycji drogowej w zakresie 
potwierdzenia prawidlowosci zlozonej dokul11entacj i a po wydaniu decyzji skladanie 
wnioskow do ksi<jg wieczystych, 

d) prowadzenie postypowania wywlaszczeniowego w przypadku negatywnych rokowan 
o nabycie w drodze Ul110WY praw do nieruchol110sci, 

e) nabycie praw na rzecz Skarbu Panslwa albo jednostki samorzqdu terytorialnego 
w przypadku zrealizowania celu publicznego przed zakOllcZeniel11 postypowania 
wywlaszczeniowego, 

f) ustalanie odszkodowan w lrybie ustawy 0 gospodarce nieruchol110scial11i oraz uslawy 
o szczegolnych zasadach przygolowania i realizacji inwestycji w zakresie drog 
publicznych, 

g) udostypnianie nieruchol110sci w celu wykonania czynnosci zwi<jzanych z konserwacj<j, 
rel110ntel11 lub usuwaniel11 awarii urzqdzen infrastruktury lechnicznej , 

h) kontrola stosowania przepisow ustawy 0 ochronie gruntow rolnych i leSnych 
w zakresie wyl<jczania gruntow ro lnych z produkcji rolnej, 
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i) sporzljdzanie sprawozdal\ w zakresie realizacji zadan wynikajl)cych z ustawy 
o ochronie grunt6w rolnych i lesnych, 

j ) skladanie wniosk6w 0 wpis do ksiC;gi wieczystej wraz z niezbc;dnl) dokumentacjl). 
wynikajl)cych z dekretu z dnia 8 sierpnia 1946 roku 0 wpisywaniu w ksic;gach 
hipotecznych (gruntowych) prawa wlasnosci nieruchomosci przejc;tych na cele 
refonny rolnej , 

k) uwlaszczenia dzierZawc6w nieruchomosci, 
I) uwlaszczenia posiadaczy nieruchomosci z innych tytul6w niz dzierZawa, 
m) uzgadnianie projekt6w decyzji 0 warunkach zabudowy oraz 0 ustaleniu lokali zacji 

inwestycji celu publicznego, 
n) wnioskowanie 0 zalozenie ksil)g wieczystych dla nieruchomosci stanowil)cych 

wlasnosc Skarbu Panstwa oraz wpisywanie i wykreslanie hipotek i obci'lzen. 
0) wydawanie akt6w nadania poswiadczaj,!cych nabywanie praw wlasnosci gospodarstw 

lub dzialek rolnych w oparciu 0 przepisy dekretu z dnia 6 wrzeSnia 1951 roku 
o ochronie i uregulowaniu wlasnosci osadniczych gospodarstw chlopskich na obszarze 
liem Odzyskanych, 

p) wydawanie orzeczen 0 nadaniu gospodarstwa (dzialki) na podstawie dekretu z dnia 
8 wrzesnia 1946 roku 0 ustroju rolnym i osadnictwie na obszarze liem Odzyskanych 
i bylego Wolnego Miasta Gdanska, orzekanie 0 cofnic;ciu aktu nadania oraz 
wydawanie orzeczen 0 wykonani u aktu nadania, 

q) wydawanie zezwolen na czasowe zajc;cie nieruchomosci w przypadku naglej potrzeby 
zapobiezenia powstaniu znacznej szkody, 

r) wykonywanie zadan dotycZl)cych utworzenia rodzinnych ogrod6w dzialkowych 
na gruntach Skarbu Panstwa, 

s) zwrot wywlaszczonych nieruchomosci poprzednim wlascicielom, uzytkownikom 
wieczystym lub ich nastc;pcom prawnym, 

t) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 29 maja 1957 roku 0 uregulowaniu 
spraw wlasnosci niekt6rych nieruchomosci nierolniczych na l iemiach Odzyskanych 
i na terenach Wolnego Miasta Gdanska, 

u) wykonywanie zadan wynikajl)cych z dekretu z dnia 6 wrzesnia 1951 roku 0 ochronie 
i uregulowaniu wlasnosc i gospodarstw chlopskich na obszarze liem Odzyskanych, 
w zakresie ustalenia granic gospodarstw rolnych i ich szacunku oraz skladanie 
wniosk6w 0 wpis do ksiygi wieczystej, 

v) ograniczanie sposobu korzystania z nieruchomosci przez udzielenie zezwolenia 
na budowC; urZl)dzen infrastruktury technicznej, 

w) ograniczanie sposobu korzystania z nieruchomosci niezbc;dnej w celu poszukiwania, 
rozpoznawania i wydobywania kopalin, 

x) wyl,!czanie uzytk6w rolnych z produkcji z okresleniem obowil)zk6w zwil)zanych 
z wyl'lczen iem. 

§ 29. 
Do zakresu dzialania Wydzialu Oswiaty, Kultury i Kultury Fizycznej nalezy rcalizacja 
zadar\: 
I) w zakresie kultury. szk61 muzycznych. sportu. slowarzyszen i ewidenci i szk61 
niepubl icznych: 
a) prowadzenie ewidcncji uczn iowskich klub6w sportov.'Ych. klub6w spo rt O\.'ych 

i zwi'lzk6w sportowych, w tym wydawan ie zaswiadczer\ z prowadzonej ewidcnci i. 
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b) przygotowywanie decyzj i administracyjnyeh w sprawie wpisulodmowv wpisulzl11iany 
danyeh/wyk reSlenia uczniowskich klubow sportowych/klu bow sportowych z ewidcncj i 
Starosty Olsztynskiego. 

c) prowadzenie spraw zwi'lzanych z dokonywaniel11 wpisow do ewidencj i Starosty 
Ol szrYli skiego zakladanych szkol i plaeowek niepublicznyeh. w tYI11 wydaw3nie 
zaswiadezen. 

d) prowadzenie rejestru stowarzyszeli i ieh kol na terenie Powiatu Olsztynskiego. 
e) prowadzenie spraw fundacji dzialajqcych na teren ie Powiat1J Olsztynskiego. w tym 

wykonywanie uprawnieiJ wynikajqcych z art. 12- 15 ustawy 0 fundacjach, 
f) prowadzenie ewidencji stowarzyszeli zwyklych. w tym wydawanie zaswiadczcli 

z prowadzonej ewidencji , 
g) prowadzanie spraw w-y nikajqcych z 

stowarzyszeniami pozytku publicznego. 
sportowych oraz zwi'lzkow sportowych. 

nadzoru 
kultury 

nad stowarzyszeniami . 
fi zycznej , uczniowskich 

w tym 
klubow 

h) aktual izacja bazy danych organizacji pozarz<)dowych dzialaj<jcych na terenie Powiatu 
Ol sztYli skiego. 

i) prowadzenie procedury Iikwidacyjnej slOwarzyszeli. uczniowskich klubow sportowych 
oraz stowarzyszen kultury fizyeznej. ktorych statuty nie przewiduj<j prowadzenia 
dzialalnosei gospodarezej, 

j ) prowadzenie rejestru powiatowyeh instytueji kultury, 
k) prowadzellie spraw w zakresie przyznawania nagrod I stypendiow w dziedzinie 

tworezosci artystycznej , 
I) prowadzenie spraw z zakresu tworzenia warunkow. w tym organizacyjnyeh. 

sprzyjajqcyeh rozwojowi sportu, 
111) prowadzenie spraw w zakresie orgamzowan la I prowacizenia powiatowyeh instytueji 

kultury, 
11) prowadzenie spraw w zakresie ochrony zabytk6w i opieki nad zabytkami. 
0) prowadzenie list-y Starosty OlsztYliskiego Spoleeznych Opiekunow Zabytkow, 
p) umieszezanie na zabytkach odpowiednich znakow lub napisow. 
q) zawiadamianie Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow 0 wykopalisku lub znalezisku 

archeologicznym, 
r) prowadzenie spraw zwiqzanych z udzielan iel11 pomocy finansowej gminom na reali zacjc; 

zadali 0 charakterze ponadlokalnym. 
s) prowadzenie spraw w zakresie przyznawania stypendiow. nagrod i wyroznien 

za osi'lgllic;te wyniki sportowe. 
t) prowadzenie spraw w zakresie organizaej i imprez w zakresie realizowanych zadan 

o zasiygu powiatowym oraz nadzorowan ic ich organizacji. 
u) prowadzenie spraw zwiqzanyeh z Powiatowq Bibliotekq Publiezn'l i Bibliotekq 

Pedagogicznq, 
v) prowadzenie spraw w celu przeprowadzenia kOllkursu na stanowisko dyrektora szkol y 

lub plaeowki, 
w) prowadzenie spraw zwi'lzanych z prowadzeniem Samorzqdowej Szkol-y Muzyeznej 

I stopnia w Dywitach w Powiecie OlsztYliskim, 
x) realizacja zakup6w w zakresie dzialan ia Wydzialu. zgodnie z obowi,!zllj'lcymi przepisami 

prawa. 
y) prowadzenic spraw Rady Sportu. 
z) rcali zacja zawieranych przez Powiat Olsztynski porozumieli w zakresie zadan w-ydzialu. 
aa) przygotowanie projektow umo w okreslaj'lcych warunki korz),slania przez szkoly 

"/. pomicszczcli. ktore nie Sq wlasnosc i'l Powiat ll Olsztynskicgo. 
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bb) prowadzenie spraw zwiqzanych z Wieloletnim i Rocmym Programem Wspolpracy 
Powiatu Olsztynskiego Z organi zacjall1i pozarzqdowymi, 

cc) realizacja zadaJl wynikaj!)cych z ustawy 0 nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji 
prawnej w zakresie spraw zwiqzanych z przygotowaniem procedury wylonienia 
organizacji pozarz!)dowej. przygotowania umowy oraz kontroli wykonywania umow)' 
przez organi zacj~ pozarz!)dowq na zasadach okreslonych w ustawic z dnia 24 kwietnia 
2003 r. 0 dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie, 

dd) prowadzenie spraw majqtkowych szkol i placowek, w tym zwi!)zanych z potrzebami 
remontowYll1i, 

eel prowadzenie spraw zwiqzanych z obslllg!) szkol i placowek w zakrcsie wniosk u 
o pozabudzetowe srodki finansowe, 

1'1) prowadzenie spraw zwiqzanych z nadaniem imienia i sztandaru szkole lub placowce, 
gg) prowadzenie spraw wy nikaj!)cych z kontroli nad dzialalnosci!) stowarzyszell i fundacji 

zgodnie z przepisal11i 0 przeciwdzialaniu praniu pienitydzy i finansowaniu terroryzl11u. 

2) w zakresie szkol publicznych i niepublicznych, spraw osobowych dyrektorow szkol 
i placowek, sprawozdawczosci i ksztalcenia specjalnego: 
a) prowadzenie spraw w zakresie ustalania v.'Ysokosci srednich wynagrodzeI1 nallczyc ieli 

w Powiecie Olsztyllskil11 , w tym lIstalanie dodatku uzupelniajqcego dla nauczycieli oraz 
opracowanie sprawozdania do Regionalnej Izby Obrachunkowej , 

b) obsluga prograll1U "Zbiorczy arkllsz organizacyjny", w tym opracowanie anali z 
i porownall, 

c) prowadzenie spraw dotycz!)cych lIstalania podstawowej k woty dotacj i, rocznej 
i 1l11eslycmej wysokosci dotacji. trybu udzielania, kontroli pobrania i wykorzystania oraz 
rozliczania dotacji publicznym i niepublicmym szkolom i placowkom na terenie Powialu 
OlsztYllskiego prowadzonych przez osoby prawne niebtyd'lce jednostkami samorz!)du 
terytorialnego lub osoby fi zycznc, 

d) prowadzenie postepowania administracyjnego na okolicmosc wstrzymania, przekazywania 
dotacji, dOlacji pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci dla publicznych 
i niepublicmych szkol i placowek na terenie Powiatu OlsztyI1skiego, prowadzonych przez 
osoby prawne, niebtydqce jednostkami samorZ!)du terytorialnego lub osoby fi zyczne, w tym 
opracowanie projektu decyzji administracyjnej. 

e) prowadzenie sprawozdawczosci wynikajqcej z zadall oswiatowych oraz sporzqdzanie 
informacji 0 stanie reali zacji zadan oswiatowych za poprzedni rok szkolny, w tym 
o wynikach sprawdzianow i egzaminow, 

f) prowadzenie kontroli danych wprowadzanych przez szkoly i placowki oswiatowe 
do "Systemu Iniormacji Oswialowej" wg wewntytrznej procedury kontroli. 

g) prowadzenie aktualizacj i planow siec i publ icznych szkol ponadpodstawowych oraz szko! 
i placowek specjalnych na tercnie powialu olsztyllskiego, 

h) sporZ!)dzanie analiz wyn ikaj!)cych z zadan oswiatowych zwiqzanych z demografi'l, 
naborem uczniow klas pierwszych szko! prowadzonych przez Powiat OlsztyIlski , 
subwencjq oswiatow~ oraz kosztam i ksztalcenia, ustalanie wysokosci subwencji 
oswiatowej naleznej Powiatowi Olsztynskiemu dla szko! i placowek na dany rok 
budzetowy. 

i) prowadzenie spraw zwi ~zanych z utworzeniem, pO!'lczenicm. likwidacj!). przekazywaniem 
i przeksztalcaniem sAo! i placowck oswiatowych, 

j) prowadzellie spraw zwi~zanych z wnioskami 0 srodki z reze rwy Ministerslwa Edukacji 
Narodowej , 
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k) ustalanie dotacji szkolom i placowkom prowadz'!cYl11 ksztalcen ie doroslych w tyl11 
kwa li fikacyj ne kursy zawodo wc. ktorych sluchaczc zdal i Cgzal11l11 matura lllY 
lub potwierdzajqcy kwalifi kacje zawodowe. 

I) kontrola zgodnosci danych przekazy wanych przez szko ly/placowk i niepubliczne 
i publiczne, prowadzone przez osoby in nc ni z powiat. 

m)prowadzenie spraw w zakresie nadzoru nad dzialal nosciq szkol i placowck oswiatowych. 
n) weryfikacja zad3l1 edukacyj nych (dane subwencyjne) Powiatu OlsztYll skiego 

przekazanych do zatwierdzenia przcz Mini sterslwo Edukacj i Narodowej . 
0) opracowanie proj ekuJ wo lnych miej sc do klas pierwszych szko l prowadzonych przez 

Powiat Olsztynski , zawierajqcego liczby uczniow i li czby oddzialow na kolej ny ro k 
szkolny, 

p) przygotowanie projektu uchwaly Rady Powiat u w sprawie ak tu za lozycielskiego szko ly 
i nadan ie pierwszego stat utu. 

q) wykonywanie zadan wyni kaj <jcych z zakresu dos t~ pu do bazy danych Systemu Info rmacj i 
Oswiatowej wprowadzonych ustaw'! z dnia 15 kwietnia 20 II r. 0 systemie in fo nll acj i 
oswiatowej , 

r) prowadzenie rejcstru upowazniell do dost~pu do bazy danych systcmu in fo nll acj i 
oswiatowej . 

s) prowadzenie spraw zwi<jzanych z zatwierdzaniem orgalll zacJI pracy szko l i placowek 
oswiatowych, w tym ich ane ksow i zmian . 

t) wy konywanic czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do dyrektora 
szkoly lub placowki. 

u) kompletow3l1ie. prowadzen ie i prawid lowc przechowywanie akt osobowych dy rektorow 
szkol i placowek oswiatowych, 

v) przygotowywanie planow urlopow wypoczynkowych dyrektorow szkol i placowek oraz 
nadzor nad wykorzystan iem urlopow (wypoczynkowy ch, bezplalnych. dl a poratowania 
zdrowia. okolicznosciowych) dyrektorow szko l i placowek oswiatowych. 

w) zalatwianie spraw emery talno-rentowych dyrektorow szkol i placowek oswialowych. 
x) nadzor nad wlasciwy m opracowaniem I wd razaniem regulaminu wynagradZ311i a 

pracownikow nie b~dqcych na uczycielami . zatrudnionych w szko lach i placowkach 
oswiatowych, 

y) opracowanie regulaminu okres la j,!cego wysokosc oraz szczegolowe warunki przyznaw3l1 ia 
nauczycielom dodatku za wyslugy lal. motywacyjnego. funkcyjnego i za warunki pracy 
oraz niektolych innych sklad nikow wynagradzan ia oraz uzgadni anie regulam inu 
z nauczycielskimi zwiqzkami zawodowymi. 

z) okres lanie zasad rozli czania pracy nauczyc ie lom 0 rOinym planie zajyc w poszczegolnych 
okresach roku szkolnego, 

aa) okreslenie zasad udzielania i rozmiaru obnizek tygodn iowego obowiqzkowego wy miaru 
godzin za.i~c, 

bb) prowadzenie spraw zwiqzanych z wnioskami 0 przyznani e odznaczen dy rektoro lll 
i nauczycie lom szko l i placowek oswiatowych, 

cc) prowadzenie spraw z"~<jzanych z awanselll zaWOdOWYlll na stopien nauczyciela 
mianowanego nauczyc ieli zatrudnionych w szko lach i placowkac h na tereni e powiatu , 

dd) prowadzenie spraw zwiqzanych Z ocenq pracy dyreklora szko ly lub pl acowki, 
eel prowadzenie spraw w zakrcs ic bczpi cczcil stwa i higieny pracy w szko lach i placowkac h 

oswiatowych w zakresie pracownikow i uczniow. 
ff) wspolpraca z przedslawicielalll i nauczyc ic lskich zwiqzkow zawodowych, 
gg)opracowanie proj ektow wni oskow 0 przyznani e dyre ktorowi (nauczyc ielowi) nagrody 

Slarosty. 
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hh) ustalanic projektu wysokosci dodatkow: motywacyj nego i funkcyjnego. w tym cz~sci 
zllliennej dodatku fUllkcyjllcgo dla dyrektorow szkol i placowek oswiatowych. 

ii) prowadzellie spraw zwiqzanych z pOWlerZel11em stanowiska dyrektora szkoly 
lub placowki. 

jj) przygotowanie projektu uchwal Zarz'lciu Powiatu w sprawie: powierzel11a stanowiska 
dyrektora szkoly lub placowki. przcd luzcn ia powierzenia stanowi ska dyrcktora. odwolania 
ze stanowiska dyrektora szkoly lub placowki oswiatowej. powierzenia obowi<)zkow 
dyrektora szkoly wicedyrek torowi. a w szkolach. w ktorych nic ma wicedyrektora 
nauczycielowi tej szkoly lub placowki oswiatowej, 

kk)prowadzenie spraw zwiqianych z organi zowalliem ksztalcenia w lonnie kwalilikacyj nych 
kursow zawodowych. 

II ) uzgadnianie zawodow ksztalcenia proponowanych przez dyrektorow szko!. 
mm) anali za rozliczen godzin nauczyc ie li W' szkolach dla doroslych. 
nn)przyjlllowanie dokumentacji zli kwidowanej szkoly lub plac6wki, 
oo)prowadzenie spraw nauczycieli w zakresie zadaJ\ organu prowadzqcego, 
pp) prowadzenie dokumentacj i realizowanych przez Powiat Olsztynsk i projektow 

oswiatowych w zakresic edukacji i ich archi wizacja. 
qq) monitorowanie realizowanych przez szkoly projekto"" wspolfinansowanych zc 

srodk6w Uni i Europejsk iej. 
rr) koordynacja programow Ministerstwa Edukacji Na rodowej oraz Warlllil\sko-Mazursk icgo 

Kuratora Oswiaty, 
ss)prowadzenie spraw wynikajqcych z rea li zacji Powiatowego Programu Wspicrania 

Edukacji oraz Wyr6wnywania Szans Edukacyjnych Dzieci i Mlodziezy. 
ttl prowadzenie spraw przekazania szkoly samorzqdowej osobie fi zycznej lub osobie prawncj 

innej nizjednostka samorzqdu terytorialnego. 
uu) sporzqdzanie decyzji admi ni stracyjnych w zak resie kompetencj i organu prowadzqcego 

szkoly i placowki Powiatu Ol sztynskiego, 
vv) opi niowanie powierzania lub odwolania przez dyrektora szkoly lu b placowki 

wicedyrektora lub innej osoby zajmujqcej stanowisko kierownicze. 
ww) weryfikacja struktu ry zatrudnienia oraz wynagrodzen nauczyc ieli szk61 i plac6wek 

oswiatowych w zak resie ustalania dodatku uzupelniajqcego dla nauczycie li POlViatu 
OlsztYI\skiego. 

xx) prowadzenie spraw z zakresu wczesnego wsp0111agan13 roZW0.lLl dzi ecka 
w plac6wkach publicznych Powiatu OlsztYI\skiego, 

yy) kierowanie dziec i i 11110dziezy posiadajqcych orzecze 111 e 0 potrzebie ksztalcenia 
specja lnego do szk61 i plac6wek szkolnictwa specjalnego, w lym zapewllienie 
odpowiedniej fonny ksztalcenia specjalnego, 

zz) kierowanie dzieci i mlodziezy na podstawie postanowienia sqdu do mlodziezowyc h 
osrodkow wychowawczych i osrodk6w socjoterapii. 

aaa) prowadzenie spraw zwi'lzanych Z uzgadnianie111 godzin nauczania indywidualnego. 
bbb) prowadzenie spraw z zakresu ksztalcen ia specjalnego oraz P01110CY 

psychologiczno-pedagogicznej w szkolach og6l nodostypnych. 
ccc) oglaszanie w BIP informacj i 0 podstawowej kwocie dotacji , wskaznikach wzrostLI. 

statystycznej liczbie uczni6w lub wychowank6w, wskazniku zwiykszajqcym dotacjy 
i najbli zszym powiecic. 

ddd) ustalanie krytcriow i termin6w naboru wyc howank6w do bursy. 
eee) prowadzenie spraw w zakresie organiz.owania przcz szkoly oddzia l6w dwujyz.YC7.nych, 

sportowych, integracyjnych i 111iydzynarodowych. 
fIt) prowadzenie spraw zwiqzanyc h /. uzgadnianie111 kosztow zywienia w szkolach 

i plac6wkach. 
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ggg) prowadzenie spraw zwillzanych z doskonalenicm i doksztalcaniem nauczyciel i. 
hh h) organizacja swiadczCJ1 zdrowotnych w zakresie leczcnia stomatologicznego dla 

uczniow szkol i placowek powiatu olsztyoskiego. fi nanso"anych ze srodkow publicznych. 
iii ) prowadzenie zadan w zakresic zaj<;c wspo l11agajqcych uczniow szkol publicznych 

i niepublicznych, 
jjj)prowadzenie spraw w zakrcsie wstrzymania przez dyrektorow szkol i placowek 

oswiatowych wykonania uchwal, 
kkk) ustalanie wysokosci odplatnosci ponoszonych przez cudzozicmcow za korzystanie 

z nauki i opieki szkolnej w szkolach i placowkach publicznych, 
III ) rea lizacja zadao wymagajllcych stosowania specjalncj organizacji nauki i metod pracy dla 

dziec i i mlodziezy szkol i placowek Powiatu Olsztyoskiego. 

§ 30. 
1. Do zakresu dzialania Wydzialu Bczpieczeostwa i Zarzlldzania Kryzysowego nalet)' 
reali zacja zadan: 
a) wspoldzialanie ze sruzbami, inspekcjami i stratami w ramacb zwierzchnictwa ogolnego, 
b) opiniowanie projektu budzetu w dzialacb obrona narodowa oraz bezpieczenstwo 

publiczne i ocbrona przeciwpozarowa, 
c) koordynowanie zadan w zakresie przeciwdzialania praniu pieniydzy oraz finansowaniu 

terroryzmu, 
d) opracowanie i aktualizowanie powiatowego planu ochrony przed powodzill, 
e) opracowanie i aktualizowanie powiatowego planu ochrony zabytkow na wypadek 

konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowycb, 
f) opracowanie i aktualizowanie powiatowego planu zarzlldzania kryzysowego, 
g) organizowanie systemu Illcznosci na potrzeby Starosty w sytuacjacb kryzysowych, 
b) organizowanie wspoldzialania z centrami zarZljdzania kryzysowego osciennych 

powiatow, 
i) koordynowanie dzialan podejmowanycb po zaistnieniu zdarzeo kryzysowych na obszarze 

powiatu, 
j) wspolpraca ze sruzbami, stratarni, inspekcjami, dysponentami zespolow ratownictwa 

medycznego oraz powiatowymi placowkami ochrony zdrowia, w celu przygotowania 
odpowiednich procedur dzialania po zaistnieniu sytuacji kryzysowycb, 

k) obsluga administracyjno-biurowa powiatowego zespolu zarzqdzania kryzysowego oraz 
komisji bezpieczeostwa i porZljdku, 

I) wspolpraca z gminnymi jednostkami samorZljdu terytorialnego w zakresie zarZljdzania 
kryzysowego, obrony cywilnej i spraw obronnych, 

m)organizowanie i prowadzenie cwiczeo oraz szkoleo w obszarze zarzqdzania kryzysowego, 
obrony cywilnej i spraw obronnych, 

n) monitorowanie aktualnosci oraz koordynowanie prac zwiqzanych z opracowywaniem 
gminnych planow zarZljdzania kryzysowego i obrony cywilnej , 

0) koordynowanie spraw zwillzanych z opracowaniem i aktualizowaniem instrukcji 
przeciwpozarowej oraz szkoleniem pracownikow w tym zakresie, 

p) kontrola realizacji zadan zarZljdzania kryzysowego i obrony cywilnej przez urzydy miast 
i gmin powiatu olsztyoskiego, 

q) kontrola realizacj i zadao obronnych przez podlegle nadzorowane jednostki 
orgamzacYJne, 

r) kierowanie i koordynowanie przygotowao obrony cywilnej na terenie powiatu, 
s) opracowanie i aktuali zowanie powiatowego planu obrony cywilnej , 
t) organizacja systemu ostrzegania i alarmowania ludnosci, 
u) uczestniczenie w procesie zabezpieczenia ewakuacji na terenie powiatu olsztyoskiego, 
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v) opracowanie i aktuali zowanie planu operacyjnego fu nkcjonowania powiatu w warunkach 
zewnytrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i woj ny, 

w) koordynowanie przygotowania warunkow wsparcia sojuszniczych sil zbrojnych w czasie 
pokoju, sytuacj i kryzysowych i wojny, wykonujqcych zadania lub przemieszczajqcych si.y 
przez teren powiatu (HN S), 

x) opracowanie i aktualizowanie dokumentacji zwiqzanej z przemieszczeniem 
i zapewnieniem warunkow funkcjonowania Starosty na stanowiskach kierowania, 

y) opracowanie i aktualizowanie planu podmiotow leczniczych Powiatu Olsztynskiego 
na potrzeby obronne panstwa, 

z) opracowanie i aktualizowanie planu dystrybucji tab letek jodku potasu na terenie powiatll 
w przypadkll zdarzenia radiacyjnego, 

aa) organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie systemll stalych dyzurow w powiecie, 
bb) opracowanie i aktualizowanie dok llmentacji akcj i kurierskiej oraz zabezpieczenie 

odpowiednich sil i srodkow do jej sprawnego przeprowadzenia, 
cc) opracowanie i aktualizowanie regulaminll organizacyjnego starostwa na czas 

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i woj ny, 
dd) reklamowanie od obowiqzku pelnienia czynnej sluzby woj skowej w razie ogloszenia 

mobilizacji i w czasie wojny radnych i pracownikow starostwa, 
ee) popularyzowanie idei doskonalenia lImiejytnosci skutecmego ratowania zdrowia 

i zycia w sytuacjach naglego zagrozenia, 
ff) przygotowywanie projektow uchwal Rady Powiatu na podstawie sprawozdan i informacji 

uzyskanych od Komendanta Miejskiego Policji , dotyczqcych istotnych dla wsp61noty 
samorzqdowej zagrozen bezpieczenstwa i porzqdkll pllblicmego, 

gg) przygotowywanie projekt6w wystqp ien Starosty do wlasciwego komendanta Policj i 
dotyczqcych przywrocenia stanu zgodnego z porzqdkiem prawnym lub podj ycia dziaian 
zapobiegaj qcych naruszeniu prawa, a takze zmierzajqcych do usuniycia zagrozenia 
bezpieczenstwa i porzqdku publicznego, 

hh) wspoldzialanie ze stowarzyszeniami i organizacjami pozarz'!dowymi w zakresie 
niesienia pomocy i ratunku, 

ii) organizowanie przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej na obszarze powiatu. 

2. Wydzia! zapewnia ochrony informacji niejawnych i przestrzeganie przepisow 0 ochronie 
informacj i niejawnych przy pomocy Kancelarii Materialow Niejawnych oraz Pionu 
Ochrony, w sklad kt6rego wchodzi: 

I) Pelnomocnik ds. informacji niejawnych, kt6ry realizuje naSlypujqce zadania: 
a) zapewnienie ochrony informacj i niejawnych, w tym stosowanie srodkow bezpieczenstwa 

fi zycmego, 
b) zapewnienie ochrony system6w teleinformatycznych, w ktorych sq przetwarzane 

informacje niejawne, 
c) zarzqdzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacj i niejawnych, w szczeg61nosci 

szacowanie ryzyka, 
d) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow 0 ochronie tych 

informacj i, kontrola ewidencji , materia!ow i obiegu dokumentow, 
e) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacj i niejawnych w Starostwie 

Powiatowym w Olsztynie, 
f) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych, 
g) prowadzenie zwyklych postypowan sprawdzajqcych oraz kontrolnych post.ypowan 

sprawdzajqcych, 
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h) prowadzenie aktualnego wykazu os6b zatrudnionych, kt6re posiadaj <j uprawnierua 
do dOSlypu do informacji niejawnych oraz os6b, kt6rym odm6wiono wydania 
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofniylO, 

i) przekazywanie Agencji Bezpieczenstwa Wewnytrznego do ewidencji danych os6b 
uprawnionych do dostypu do informacj i niejawnych, a taue os6b, ktorym odmowiono 
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub, wobec kt6rych podjyto decyzjy 0 cofniyciu 
poswiadczenia bezpieczenstwa, 

j) opracowywanie instrukcji dotycZ<jcych sposobu i trybu przetwarzania informacji 
niejawnych oznaczonych klauzul<j "zastrzezone" i "poufne" oraz zakresu i warunk6w 
stosowania srodk6w bezpieczenstwa fi zycznego w celu ochrony w Starostwie 
Powiatowym w Olsztynie. 

2) Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego, kt6ry bierze udzial w procesie 
zarz<jdzania ryzykiem w systemie teleinformatycznym, weryfikuj<jc w szczeg6lnosci: 

a) poprawnosc realizacji zadan przez Administratora Systemu Teleinformatycznego, w tym 
wlasciwe zarZ<jdzanie konfiguracj<j oraz uprawnieniami przydzielanymi UZytkownikom, 

b) znajomosc i przestrzeganie przez liZytkownik6w zasad ochrony informacji niejawnych 
oraz procedur bezpiecznej eksploatacji w systemie teleinformatycznym, w tym 
w zakresie wykorzystywania UTZ<jdzen i narzydzi slu:l.<jcych do ochrony informacji 
ruej awnych, 

c) stan zabezpieczen systemu teleinformatycznego, w tym analizuj<jc rejestry zdarzen 
systemu teleinformatycznego. 

3) Administrator Systemu Teleinformatycznego, kt6ry bierze udzial w tworzeniu 
dokumentacji bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego oraz w procesie zarZ<jdzania 
ryzykiem w systemie teleinformatycznym, w szczeg6lnosci: 

a) realizuj<jc szkolenia utytkownik6w systemu teleinformatycznego, 
b) utrzymuj<jc zgodnosc systemu teleinformatycznego zjego dokumentacj<j bezpieczenstwa, 
c) wdrataj<jc zabezpieczenia w systemie teleinformatycznym." 
4) Pracownik Kancelarii Materialow Niejawnych, kt6ra realizuje nastypuj,!ce zadania: 
a) zapewrua prawidlowy obieg material6w niejawnych pod nadzorem Pelnomocnika 
ds. informacji niejawnych, 
b) przyjmuje, rejestruje oraz Udoslypnia osobom upowliZnionym dokumenty ruejawne, 
c) przyjmuje na stan Kancelarii Materialow Niejawnych oswiadczenia maj<jtkowe osob 
zobowi<jzanych do skladania oswiadczen maj<jtkowych. 

§31. 
Do zakresu dzialania Wydzialu Budownictwa i Infrastruktury nalezy reali zacja zadan: 
I) w zakresie admirustracyjno-biurowym: 

a) prowadzenie obslugi kancelaryjnej , 
b) prowadzerue rejestru wnioskow i decyzji 0 pozwoleniu na budowy, 
c) przekazywanie organom nadzoru budowlanego pozwo!en na budowy wraz 

z egzemplarzem projektu, decyzji , postanowien i zgloszen wynikaj<jcych z przepisow 
Prawa budowlanego oraz zawiadomienie tych organ6w 0 stwierdzonych 
nieprawidlowosciach, 

d) stwierdzenie spelnierua wymagan samodzielnosci lokalu mieszkalnego i uZytkowego 
w formie zaswiadczen, 

e) wykonywanie sprawozdan dla GUS, Wojewody i GUNB, 
f) przygotowanie decyzji 0 zmianie b<jdz uchyleniu pozwolenia na budowy w razie 

istotnego odst'lpienia od zatwierdzonego projektu budowlanego lub innych warunkow 
pozwolenia na budowy, 
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g) przygotowywanie opinii do projektow planu zagospodarowania przestrzennego 
wojewodztwa w czysci dotycz'lcej Powiatu, 

h) udzielanie infonnacji publicmej z zakresu Prawa budowlanego, 
i) przygotowanie decyzji 0 stwierdzeniu v.ygasniycia decyzj i 0 pozwoleniu na bud OW\!, 
j) prowadzenie post<;powan kontroli i egzekucji administracyjnej w sprawach obiektow 

tyl1lczasov.ych. 

2) w zakresie spraw architektonicmo-budowlanych: 
a) przygotowywa.u.ie · . .opinii do projektow planu zagospodarowania przestrzennego 

wojewodztwa w czysci dotycz'lcej Powiatu, 
b) udzial w posiedzeniach Zespolu ds. Narad Koordynacyjnych, 
c) uczestniczenie, na wezwanie organow nadzoru budowlanego, w czynnosciach 

inspekcyjnych i kontrolnych, 
d) przygotowanie zaswiadczen 0 powierzchni uzytkowej mieszkan, 
e) przygotowanie decyzji 0 pozwoleniu na budowy, decyzji 0 zatwierdzeniu projektu 

budowanego lub decyzji na rozbiorkt; obiektow budowlanych, 
f) przygotowanie decyzji 0 odrnowie zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia 

pozwolenia na budowy lub decyzji na rozbiorky obiektow budowlanych, 
g) przygotowanie decyzji 0 przeniesieniu pozwolenia na budowy na rzecz innej osoby, 
h) przygotowanie decyzji 0 zmianie pozwolenia na budowy, 
i) przygotowanie decyzji 0 zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej na podstawie 

specustawy, 
j) przygotowanie decyzji 0 niezbydnosci wejscia do s'lsiedniego budynku, lokalu lub 

na teren s'lsiedniej nieruchornosci oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalu 
lub nieruchornosci, 

k) przyjrnowanie zgloszen 0 zarniarze budowy, wykonywania robOt budowlanych, 
I) przygotowanie decyzji 0 zgloszeniu sprzeciwu do zgloszenia budowy, wykonywania 

robot budowlanych, 
rn) przyjrnowanie zgloszen 0 rozbiorce obiektow budowlanych, 
n) przygotowanie decyzji 0 nalozeniu obowi'lzku uzyskania pozwolenia na wykonanie 

okreslonego obiektu lub robot budowlanych, albo rozbiorky obiektow objytych 
obowiqzkiem zgloszenia, 

0) przyjrnowanie zgloszen 0 zamJarze zmlany sposobu uZytkowania obiektu 
budowlanego lub jego czysci , 

p) przygotowanie decyzji 0 zgloszeniu sprzeciwu do zgloszenia zamiaru zrniany sposobu 
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czysci, 

q) przygotowanie decyzji 0 udzieleniu pozwolenia na zmiant; sposobu uZytkowania 
obiektu budowlanego, 

r) prowadzenie postyPOWa11 wmowienia POslypowania w sprawach zakonczonych 
wydaniem ostatecznej decyzj i 0 pozwoleniu na budowy. 

§ 32. 
Do zakresu dzialania Wydzialu Gospodarowania Srodowiskiem naleZy reali zacja zadan: 
1) w zakresie spraw ogolnych, rybactwa i gospodarki odpadarni: 
a) prowadzenie postypowania administracyjnego w sprawie wydania zezwolenia 

na przegradzanie sieciowymi rybackirni narzt;dziarni polowowymi wiycej niz polowy 
szerokosci IOZyska wody plyn'lcej na wodach niezaliczonych do wod srodlqdowych 
zeglownych, 

26 



b) prowadzenie postt;powania administracyjnego w sprawie wydania zezwolenia 
na ustawianie sieciowych narzydzi polowowych na wodach sr6dl!)dowych zeglownych 
na szlaku zeglownym lub w bezposrednimjego s!)siedztwie, 

c) prowadzenie spraw zwiqzanych z utworzeniem Spolecznej Strazy Rybackiej , 
d) rejestracja jacht6w i innych jednostek plywaj!)cych 0 dlugosci do 24m, 
e) prowadzenie publicznie dostypnego wykazu danych 0 dokumentach zawieraj!)cych 

infonnacje 0 srodowisku i jego ochronie, 
f) wydawanie kart wydkarskich i kart lowiectwa podwodnego, 
g) prowadzenie spraw zwi!)zanych z dzialalnosci!) sp61ek wodnych w ramach sprawowanego 

nadzoru i kontroli, 
h) prowadzenie spraw zwiqzanych z opiniowaniem gminnych program6w ochrony 

srodowiska, 
i) prowadzenie spraw dotyczqcych zatwierdzania w drodze decyzji administracyjnej statutu 

oraz zmian statutu sp61ek wodnych, 
j) ustalanie w drodze decyzji administracyjnej podmiotom niebyd!)cym czlonkami sp61ki 

wodnej zobowi!)zanym do ponoszenia swiadczell na rzecz sp61ki wodnej , wysokosci, 
rodzaju swiadczen oraz tennin6w ich spelnienia, 

k) prowadzenie postypowania administracyjnego w tym wydawanie decyzji administracyjnej 
w sprawie stwierdzenia niewaZnosci uchwaly organu sp61ki wodnej, 

1) prowadzenie spraw dotyczqcych rozwiqzania w drodze decyzji zarz!)du sp61ki wodnej, 
m)ustanowienie w drodze decyzji zarzqdu komisarycznego, jezeli walne zgromadzenie 

nie dokona wyboru nowego zarzqdu, 
n) prowadzenie spraw dotyczqcych rozwi!)zania w drodze decyzji sp61ki wodnej oraz 

wyznaczenia likwidatora sp61ki wodnej, 
0) wystypowanie z wnioskiem 0 wykrdlenie sp61ki wodnej z systemu infonnacyjnego 

gospodarki wodnej, 
p) prowadzenie postypowania administracyjnego w sprawie wydania decyzji - zezwolenia 

na zbieranie odpad6w i przetwarzanie odpad6w, w sprawie zmiany, cofniycia 
lub wygaszenia zezwolenia, 

q) prowadzenie postypowania administracyjnego w sprawie wydania decyzji - zezwolenia 
na zbieranie odpad6w, w sprawie zmiany, cofnit;cia lub wygaszenia zezwolenia, 

r) prowadzenie postypowania administracyjnego w sprawie wydania decyzji - zezwolenia 
na przetwarzanie odpad6w w sprawie zmiany, cofniycia lub wygaszenia zezwolenia, 

s) prowadzenie postypowania administracyjnego w sprawie wydania decyzji nakladaj!)cej 
. na sprawcy wypadku obowi¢i dotycz!)ce gospodarowania odpadami z wypadk6w, 
I) przygotowywanie wniosku 0 pokrycie koszt6w gospodarowania odpadami z wypadk6w 

ze srodk6w finansowych wojew6dzkiego funduszu ochrony srodowiska i gospodarki 
wodnej (w przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy wypadku alba bezskutecznej 
egzekucji wobec sprawcy wypadku), 

u) przekazywanie do wlasciwego marszalka wojew6dztwa kopii ostatecznych decyzji 
w fonnie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepis6w ustawy z dnia 17 lutego 
2005 r. 0 informatyzacji dzialalnosci podmiot6w realizujqcych zadania publiczne - w celu 
umieszczenia ich w Bazie danych 0 produktach i opakowaniach, 

v) prowadzenie postypowania administracyjnego w sprawie wydania decyzji zatwierdzaj!)cej 
program gospodarowania odpadami wydobywczymi, 

w) prowadzenie POslypowania administracyjnego w sprawie wydania zezwolenia 
na prowadzenie obiektu unieszkodliwiania odpad6w wydobywczych, 
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x) prowadzenie POSlt;powania administracyjnego w sprawie wydania pozwolenia 
na wytwarzanie odpad6w, z nwzglydnieniem wymagan przewidzianych dla zezwolenia 
na zbieranie odpad6w lub zezwolenia na przetwarzanie odpad6w, w sprawie zrniany 
warunk6w, zrniany w zakresie oznaczenia prowadZljcego instalacjt; oraz w sprawle 
wygaszenia, cofniycia lub ograniczenia pozwolenia, 

y) identyfikacja potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi, 
z) sporZljdzenie aktualizacja wykazu potencjalnych historycznych zanieczyszczen 

powierzchni zierni, 
aa) przyjmowanie zgloszen 0 potencjalnych historycznych zanieczyszczeniach 

powierzchni zierni, 
bb) opiniowanie projektu planu rernediacji w odniesieniu do zanieczyszczenia grunt6w 

wykorzystywanych na cele rolne, 
cc) przygotowanie projektu uchwaly rady powiatu 0 obszarze ograniczonego uzytkowania 

skladowiska odpad6w kornunalnych lub kornpostowni, 
dd) prowadzenie postt;powania adrninistracyjnego w sprawie wydania decyzji zobowiqzujqcej 

do sporzqdzenia i przedlozenia przeglqdu ekologicznego instalacji zwiqzanej z gospodarkq 
odpadarni, 

ee) prowadzenie postt;powania administracyjnego w sprawie wydania decyzji zobowiqzujqcej 
do ograniczenia oddzialywania na srodowisko i jego zagrozenia w zakresie gospodarki 
odpadarni, przywr6cenia srodowiska do stanu wlasciwego, 

ft) przygotowanie infonmacji na wniosek GIOS w zakresie mit;dzynarodowego 
przernieszczania odpad6w, 

gg) prowadzenie postt;powania adrninistracyjnego w sprawie wydania, zrniany, wygaszenia 
i analizy zezwolenia na ernisjt; gaz6w cieplarnianych z instalacji, 

hh) prowadzenie postt;powania adrninistracyjnego w sprawie zatwierdzenia i zmiany raportu 
w zakresie udoskonalen w rnetodyce monitorowania, 

ii) dokonywanie co najrnniej raz na 5 lat analizy wydanego zezwolenia na ernisjt; gaz6w 
cieplarnianych i planu monitorowania wielkosci emisji lub planu poboru pr6bek, 

jj) prowadzenie postt;powania administracyjnego w sprawie zatwierdzenia planu rnetodyki 
monitorowania, 

kk) przekazywanie do Centralnej Ewidencji i Informacji 0 Dzialalnosci Gospodarczej 
infonmacji 0 uzyskaniu, cofnit;ciu, utracie i wygasnit;ciu uprawnien wynikajqcych 
z zezwolenia, 

ll) opiniowanie w zakresie ochrony srodowiska projekt6w studiurn uwarunkowan 
kierunk6w zagospodarowania przestrzennego oraz plan6w zagospodarowania 

przestrzennego, 
mm) wystt;powanie do WIOS 0 podjt;cie odpowiednich dzialan; wystt;powanie 

w charakterze oskartyciela publicznego w sprawach 0 wykroczenia przeciw przepisorn 
o ochronie srodowiska, kontrola przestrzegania i stosowania przepis6w 0 ochronie 
srodowiska; 

nn) udostypnianie infonmacji 0 srodowisku, 
2) w zakresie ochrony powietrza i geologii: 
a) prowadzenie postt;powania adrninistracyjnego w sprawie wydania decyzji - pozwolenia 

zintegrowanego, w sprawie zmiany warunk6w, zmiany w zakresie oznaczema 
prowadzqcego instalacjt;, wygaszenia, cofnit;cia lub ograniczenia pozwolenia, 

b) prowadzenie analizy warunk6w pozwolenia zintegrowanego, 
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c) dokonywanie analizy dotycZljcej koniecznosci ogran iczellia lub cofniycia pozwolen 
zintegrowanych albo pozwolen na wprowadzanie gaz6w lub pyl6w, niezbydnych 
dla osi,!gniycia cel6w wynikaj'lcych z Krajowego planu redukcj i emisji , 

d) analiza wynik6w pomiar6w wielkosci emisji do powietrza, prowadzenie postypowania 
administracyjnego w sprawie wydania decyzji nakladaj,!cej dodatkowe wymagania 

w zakresie prowadzenia pomiar6w lub decyzji nakladaj ,!cej obowi,!zek ogranlczellla 
oddzialywania na srodowisko, 

e) prowadzenie postt;powania admilli slracyjnego w sprawle wydania pozwolenia 
na wprowadzanie gaww lub pyl6w z instalacji do powietrza, w sprawie zmiany 
warunk6w, zmiany w zakresie oznaczenia prowadZljcego inSlalacj<;, wygaszenia, cofnit;cia 
lub ograniczenia pozwolenia, 

f) prowadzenie spraw zwil)zanych z przyjyciem zgloszen instalacji mog'!cych negatywnie 
oddzialywac na srodowisko z uwagi na wprowadzanie gaz6w lub pyl6w do powietrza oraz 
w sprawie wydania decyzji ustalaj,!cej wymagania w zakresie ochrony srodowiska, 

g) przekazywanie inforrnacji, danych, deklaracji lub dokumenl6w 0 ni edotrzymaniu 
slandard6w emisyjnych oraz 0 odstypslwach od slandard6w emisyjnych wojew6dzkiemu 
inspektorowi ochrony srodowiska oraz ministrowi wlasciwemu do spraw srodowiska, 

h) sprawdzanie dokument6w zwi,!zanych z odstt;pstwami od slandard6w emisyjnych, 
prowadzenie postypowan w sprawie zmiany pozwolen i decyzji w tym zakres ie, 

i) przekazywanie informacji dotycZljcych zr6del spalania 0 mocy nie mniejszej niz I MW 
i mniejszej niz 50 MW do KOBiZE, 

j) wydawanie zaswiadczen potwierdzaj,!cych prowadzenie przez podmiol, kt6ry nabywa 
paliwo stale, instalacji spalania 0 nominalnej mocy cieplnej od I MW, 

k) prowadzenie spraw zwi'!zal1ych z przyjyciem zgloszen instalacj i mog'!cych negatywnie 
oddzialywac na srodowisko z uwagi na wytwarzanie p61 elehromagnetycznych, 

I) wydawanie zaSwiadczen, z urzydu, 0 braku podstaw do wniesienia sprzeciwu dotycZljcych 
zgloszen inSlalacji , 

m)przedkladanie Wojew6dzkiemu Inspektorowi Ochrony Srodowiska oraz Panstwowemu 
Wojew6dzkiemu Inspeklorowi Sanilarnemu inforrnacji zawartych w zgloszeniach 
inslalacji wytwarzaj,!cych pola elektromagnetyczne, 

n) udostypnianie na stronie podmiolowej urzydu inforrnacji 0 instalacjach wytwarzaj,!cych 
pole elektromagnetyczne, obj<;tych obowi¢iem zgloszenia, 

0) prowadzenie spraw zwi,!zanych ze sporZljdzaniem map akustycznych srodowiska, 
p) analiza wynik6w pomiar6w poziomu halasu w srodowisku, prowadzenie postt;powania 

administracyjnego w sprawie wydan ia decyzji nakladaj,!cej dodatkowe wymagania 
w zakresie prowadzenia pomiar6w lub w sprawie ograniczenia oddzialywania na 
srodowisko, 

q) prowadzenie postt;powania ad ministracyjnego w sprawle wydania decyzj i 
o dopuszczalnym poziomie halasu, 

r) przygotowanie projeklu uchwaly rady powiatu 0 obszarze ograniczonego uZytkowania 
trasy komunikacyjnej , lotni ska, linii i stacji elektroenergetycznej lub instal acj i 
rad iokomunikacyjnej , radionawigacyj nej i radiolokacyj nej , 

s) przygotowanie projektu uchwaly rady powiatu 0 programach dzialan, kt6rych celem jest 
doslosowanie poziomu halasu do dopuszczalnego lub dotycZljcej wyznaczenia obszar6w 
cichych poza aglomeracj ,!, 

I) prowadzenie postt;powania admin istracyj nego w sprawie wydania decyzj i zobowi,!zuj,!cej 
do spofZljdzenia i przedlozenia przegl,!du ekologicznego instalacji , 
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u) prowadzenie postt;powania administracyjnego w sprawie wydania decyzji zobowiqzuj,!cej 
do ograniczenia oddzialywania na srodowisko i jego zagrozenia, przywrocenia srodowiska 
do stanu wlasciwego, 

v) opiniowanie projektu uchwaty zarzqdu wojewodztwa w sprawie programu ochrony 
powietrza i w sprawie planu dzialan krotkoterminowych, 

w)opiniowanie projektu uchwaly zarzqdu wojewodztwa w sprawie wprowadzania ograniczeIi 
lub zakazow w zakresie eksploatacji instalacji, w ktorych nastt;puje spalanie paliw, 

x) opracowywanie sprawozdan z reali zacji dzialaIi naprawczych powiatu wynikajqcych 
z wojewodzkiego programu ochrony powietrza, 

y) analiza informacji obejmujqcej wykaz ±rodel emisji , instalacji objt;tej pozwoleniem 
zintegrowanym lub pozwoleniem na wprowadzanie gazow lub pylow do powietrza, 
w odniesieniu do krajowego planu redukcji emisji, 

z) przygotowywanie i przekazywanie danych, informacj i lub ana liz niezbt;dnych do 
sporzqdzenia przez KOBiZE projektow raportow dotyczqcych redukcji emisji i planow 
dzialaIi korygujqcych, 

aa) przygotowanie i przekazanie KOBiZE, na jego wniosek, informacji i OPlrul 

potrzebnych do sporzqdzenia projektu Krajowego programu ograniczania zanieczyszczenia 
powietrza, 

bb) wprowadzanie informacji do bazy danych 0 ocenach oddzialywania na srodowisko, 
cc) opiniowanie obowiqzku przeprowadzenia oceny oddzialywania przedsit;wzit;cia 

na srodowisko i zakresu raportu dla planowanego przedsit;wziycia kwalifikowanego jako 
instalacja wymagajqca pozwolenia zintegrowanego, 

dd) opmIOwanie planowanego przedsit;wzit;cia kwalifikowanego 
wymagajqca pozwolenia zintegrowanego, przed wydaniem decyzji 0 

uwarunkowaniach, 

jako instalacja 
srodowiskowych 

ee) prowadzenie postt;powania w sprawie wydania koncesji na wydobywanie zlM kopalin 
nieobjt;tych wlasnosciq gorniczq, poszukiwanych lub rozpoznawanych na obszarze do 2 ha 
w celu wydobycia metodq odkrywkowq w ilosci do 20 000 m3 w roku kalendarzowym 
i bez uzycia srodkow stTza!owych, 

ff) prowadzenie spraw dotyczqcych prawid!owosci i terminowosci sporzqdzania opera tow 
ewidencyjnych przez przedsit;biorcow, 

gg) prowadzenie spraw zwiqzanych z ewidencjq i bilansem zasobow zlM kopalin oraz 
spraw zwiqzanych z oplatq eksploatacyjnq, 

hh) zatwierdzanie projektow robot geologicznych oraz dokumentacji geologicznych 
dotyczqcych zlM kopalin nieobjt;tych wlasnosciq gorniczq, poszukiwanych 
lub rozpoznawanych na obszarze do 2 ha w celu wydobycia metodq odkrywkowq w ilosci 
do 20 000 m3 w roku kalendarzowym i bez uZycia srodkow strzalowych, 

ii ) prowadzenie spraw zwiqzanych z projektem robot geologicznych, dokumentacjami 
geologicznymi wykonywanymi w celu wykorzystania ciepla Ziemi, 

jj) zatwierdzanie projektow robot geologicznych oraz dokumentacji geologicznych 
dotyczqcych ujyC wod podziemnych, ktorych przewidywane lub ustalone zasoby 
nie przekraczajq 50 mJIh, 

kk) zatwierdzanie projektow robot geologicznych oraz dokumentacji geologicznych 
dotyczqcych badaIi geologiczno-inzynierskich wykonywanych na potrzeby 
zagospodarowania przestrzennego gminy oraz warunkow posadawiania obiektow 
budowlanych, z wylqczeniem ponadwojewodzkich inwestycj i liniowych, 
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II) zatwierdzanie projektow robot geologicznych oraz dokumentacji geologicznych 
dotycz'lcych odwodnien budowlanych 0 wydajnosci nieprzekraczaj'lcej 50 m1/h, 

mm) zatwierdzanie projektow robot geologicznych oraz dokumentacji geologicznych 
dotycZ<jcych warunkow hydrogeologicznych w zwi'lzku z zamierzonym wykonywaniem 
przedsiywziyc mog'lcych negatywnie oddzialywac na wody podziemne, w tym powodowac 
ich zanieczyszczenie, dotycz'lcych inwestycji zaliczonych do przedsiywziyc mog'lcych 
znacZ<jco oddzialywac na srodowisko, dla ktorych obowi'lzek sporZ<jdzenia raportu 
o oddzialywaniu przedsiywziycia na srodowisko moze byc wymagany, z wyl'lczeniem 
przedsiywziyc mog'lcych negatywnie oddzialywac na wody lecznicze oraz 
ponadwojewodzkich inwestycji liniowych, 

nn) prowadzenie postypowan administracyjnych dotycZ<jcych wydania decyzji 
w sprawach rekultywacji i zagospodarowania gruntow, w tym decyzji okreSlaj'lcych 
kierunek i termin rekultywacji gruntow, osoby obowi'lzan'l do rekuItywacji, stopien 
ograniczenia lub utraty wartosci uZytkowej gruntow, uznama rekultywacji gruntow 
za zakonczon'l, 

00) prowadzenie postypowania administracyjnego w sprawie nakazania wlascicielowi 
gruntow ze wzglydu na ochrony gleb przed erozj'l i ruchami masowymi ziemi zalesienie, 
zadrzewienie lub zakrzewienie gruntow, lub zalozenie na nich trwalych uZytkow 
zielonych, 

pp) prowadzenie okresowych badan poziomu skazenia gleb i roslin na obszarach 
ograniczonego uzytkowania, istniej'lcych wokol zakladow przemyslowych oraz na 
gruntach zdewastowanych i zdegradowanych, polozonych poza obszarami ograniczonego 
uzytkowania, 

qq) rekultywacja na cele inne niz rolnicze pozoslalych gruntow zdewastowanych lub 
zdegradowanych przez nieustalone osoby, w wyniku klysk Zywiolowych lub ruchow 
masowych ziemi na obszarach rolniczej przestrzeni produkcyjnej , zdewastowanych lub 
zdegradowanych przez nieustalone osoby, w wyniku klysk zywiolowych lub ruchow 
masowych ziemi, 

IT) prowadzenie postypowania administracyjnego w sprawie przekazania praw i obowi'lzkow 
dotycZ<jcych rekultywacji w przypadku zmiany osoby zobowiljZllnej do rekultywacji 
gruntow, 

ss)przyjmowanie od osob obowi<jzallych do rekultywacji gruntow, zawiadomien 0 powstalych 
w poprzednim roku zrnianach w zakresie gruntow podlegaj'lcych rekultywacji, 

ttl kontrola stosowania przepisow ustawy 0 ochronie gruntow rolnych i leSnych, 
uu) stosowanie sankcji za naruszenie przepisow ustawy 0 ochronie gruntow rolnych 

i leSnych, 
vv) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu rekultywacji gruntow, 
ww) prowadzenie obserwacji terenow zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz 

terenow, na ktorych WYSlypuj'l te ruchy, a takZe rejestru zawieraj'lcego informacje 0 tych 
terenach, 

xx) prowadzenie spraw zwiljZllnych z opmlOwaniem i uzgadnianiem projeklow 
dokumentow planistycznych w zakresie terenow zagrozonych ruchami masowymi ziemi, 

yy) kontrola przestrzegania i stosowania przepisow 0 ochronie srodowiska; wystypowanie 
do WIOS 0 podjycie odpowiednich dzialan; wyslypowanie w charakterze oskarZyciela 
publicznego w sprawach 0 wykroczenia przeciw przepisom 0 ochronie srodowiska, 

zz) udost«pnianie informacji 0 srodowisku, 
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3) w zakresie lesnictwa, lowiectwa i przyrody: 
a) prowadzenie spraw zwi,!zanych z powierzaniem, w drodze porozumienia, nadlesniczemu 

nadzoru nad gospodark,! lesn,! w lasach niestanowi,!cych wlasnosci Skarbu Panstwa, 
b) prowadzenie spraw zwi,!zanych z uaktualnianiem wydzialowej ewidencji Idnej , 
c) prowadzenie spraw zwi'!zanych ze zlecaniem sporzqdzenia uproszczonych planow 

Ufz,!dzenia lasu, dla lasow niestanowi,!cych wlasnosci Skarbu Panstwa, 
d) nadzor nad lasami niestanowi,!cymi wlasnosci Skarbu Panstwa, cechowanie drewna, 

wystawienie dokumentu stwierdzaj,!cego legalnosc pozyskanego drewna, 
e) prowadzenie postypowania w sprawie wykonania na koszt budzetu panstwa, 

zagospodarowania i odnowienia lasu niestanowi,!cego wlasnosci Skarbu Panstwa, 
w zwi,!zku z powstalymi szkodami w przypadku braku sprawcy, 

f) prowadzenie postypowania w sprawie uznania lub nieumania zastrzezen lub wnioskow 
zainteresowanych wlascicieli lasow, dotycz'!cych wylozonego do wgl,!du projektu 
uproszczonego planu Ufz,!dzenia lasu, 

g) zatwierdzanie uproszczonych planow Ufzqdzenia lasu sporz'!dzonych dla lasow 
niestanowi,!cych wlasnosci Skarbu Panstwa, 

h) prowadzenie postt;powania w sprawie zmiany lasu na uZytek rolny, 
i) przygotowanie projektu zarzqdzenia 0 wykonaniu na koszt nadlesnictwa zabiegow 

ochronnych polegaj,!cych na zwalczaniu organizmow szkodliwych zagrazaj,!cych trwalosci 
lasow niestanowi,!cych wlasnosci Skarbu Panstwa, 

j) prowadzenie postt;powania administracyjnego w sprawie wydania decyzji 0 uznaniu lasu 
za ochronny lub pozbawienie go tego charakteru, 

k) zlecanie przeprowadzania inwentaryzacji lasow 0 powierzchni do 10 ha, 
I) prowadzenie postypowania administracyjnego w sprawie wydania decyzji na podstawie 

inwentaryzacj i stanu lasu, 
m)wydawanie zaswiadczen dotycz'!cych zapisow w uproszczonych planach urz'ldzenia lasu 

lub decyzji z zakresu gospodarki lesnej , 
n) prowadzenie postt;powania administracyjnego w sprawie wydania, w porozumieniu 

z Polskim Zwi,!zkiem Lowieckim - decyzji 0 odlowie, odlowie wraz z usmierceniem 
lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny, ktora w sposob szczegolny zagraza w prawidlowym 
funkcjonowaniu obiektow produkcyjnych i uzytecznosci publicmej, 

0) prowadzenie postypowania administracyjnego w sprawie wydania zezwolenia 
na hodowanie lub utrzymywanie chartow rasowych lub ich mieszancow, 

p) prowadzenie postypowania administracyjnego w sprawie wyrazenia zgody na okres 
do 6 miesit;cy, na przetrzymywanie zwierzyny, ktora wymaga opieki i leczenia, 

q) prowadzenie spraw zwi,!zanych z ustalaniem wysokosci czynszu za dzierzawt; obwodow 
lowieckich polnych orazjego rozdzialem mit;dzy nadlesnictwami i gminami, 

r) prowadzenie spraw zwi'lzanych z wydzierzawianiem obwodow lowieckich polnych, 
przyjmowanie oswiadczen 0 zakazie wykonywania polowania i nieodplatne poswiadczania 
na tym oswiadczeniu wlasnorycznosci podpisu wlasciciela nieruehomosci wehodz'lcej 
w sklad obwodu lowieckiego polnego, 

s) prowadzenie rejestru i wydawanie zaswiadczen posiadaezom i hodowcom zwierz'lt 
naleZqcych do gatunkow, podlegaj'lcych ograniczeniom na podstawie przepisow prawa 
Unii Europejskiej, 

t) przygotowanie projektu uchwaly rady powiatu 0 zakazie uzywania jednostek plywaj'lcych 
lub niektoryeh ieh rodzajow na okreSlonych zbiornikach powierzchniowych wod stojqcych 
oraz wodaeh plynqcych, 
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u) prowadzenie postypowania administracyjnego w sprawie wydania decyzji 
na przekwalifikowanie gruntu rolnego na grunt lesny, jezeli zalesienia gruntu dokonano 
na podstawie przepisow 0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich ze srodkow 
pochodZljcych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej 
lub na podstawie przepisow 0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow 
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich, 

v) prowadzenie spraw zwi,!zanych z naliczaniem i rewaloryzacj'! ekwiwalentu za wyl,!czenie 
gruntow z upraw rolnych i prowadzenie upraw lesnych, 

w)prowadzenie sprawzWi,!zanych z powierzaniem dokonywania oceny udatnosci upraw 
w czwartym lub pi<jtym roku od zalesienia gruntu rolnego, jezeli zalesienia gruntu 
dokonano na podstawie przepisow 0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich ze srodkow 
pochodZljcych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej 
lub na podstawie przepisow 0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow 
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich, 

x) prowadzenie postypowania administracyjnego w sprawie wydania decyzji ustalaj<jcej 
wysokosc odszkodowania w przypadku ograniczenia sposobu korzystania 
z nieruchomosci, w zwi<jzku z ochron<j zasobow srodowiska tj. poddaniem ochronie 
obszarow lub obiektow na podstawie ustawy 0 ochronie przyrody, 

y) kontrola przestrzegania i stosowania przepisow 0 ochronie srodowiska; wystypowanie 
do WIOS 0 podjycie odpowiednich dzialaiJ.; wystypowanie w charakterze oskarZyciela 
publicznego w sprawach 0 wykroczenia przeciw przepisom 0 ochronie srodowiska, 

z) udostypnianie informacji 0 srodowisku, 

4) w zakresie zadrzewien, dotacji celowych w zakresie ochrony srodowiska: 
a) wydawanie zezwolen na usuniycie drzew lub krzewow oraz wymierzanie 

administracyjnych kar pieniymych za zniszczenie, uszkodzenie lub usuniycie drzewa lub 
krzewu bez wymaganego zezwolenia lub zgody posiadacza nieruchomosci, w odniesieniu 
do nieruchomosci byd<jcych wlasnosci<j gminy z wyj<jtkiem nieruchomosci oddanych 
w uZytkowanie wieczyste innym podmiotom, 

b) wydawanie, na wniosek zarZljdcy, zezwolenia na usuniycie drzew lub krzewow 
utrudniaj<jcych widocznosc sygnalow i poci<jgow lub eksploatacjy urz<jdzen kolejowych 
alba powoduj<jcych zaspy snieme, 

c) wydawanie, w drodze postanowienia, zgody na odstypstwo od odleglosci i warunkow 
dopuszczaj<jcych usytuowanie drzew i krzewow od linii kolejowych, 

d) prowadzenie spraw zwi<jzanych z opracowaniem i raportowaniem powiatowego programu 
ochrony srodowiska, 

e) przygotowywanie projektow uchwal rady powiatu i zarZljdu powiatu, opiniowanie 
wnioskow, przygotowywanie umow cywilnoprawnych oraz sprawdzanie prawidlowosci 
i terminowosci rozliczenia dotacji celowych z budzetu powiatu na realizacjy zadan 
zwif!Zanych z ochron<j srodowiska, 

1) kontrola przestrzegania i stosowania przepisow 0 ochronie srodowiska; wystypowanie do 
WIOS 0 podjycie odpowiednich dzialan; wystypowanie w charakterze oskarZyciela 
publicznego w sprawach 0 wykroczenia przeciw przepisom 0 ochronie srodowiska, 

g) udostypnianie informacji 0 srodowisku. 
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§ 33. 
Do zakresu dzialania Wydzialu Bud:ictu i Finans6w naleZy realizacja zadan: 
1) w zakresie spraw finansowo-ksiygowych: 

a) prowadzenie urZlldzen ksiygowych jednostki budzetowej - Starostwa Powiatowego, 
b) terminowe przygotowywanie przelew6w zwiqzanych z wyplat'! ekwiwalent6w 

dla wlascicieli grunt6w rolnych zgodnie z dyspozycj,! Wydzialu Gospodarowania 
Srodowiskiem, 

c) nadz6r i obsluga finansowo-ksiygowa projekt6w wsp61finansowanyeh ze srodk6w 
unijnych realizowanych przez Starostwo, 

d) prowadzenie obowiqzuj,!cych urz'!dzen rejestracyjno-ewidencyjnych dotycz'!eyeh 
nalemosci Skarbu Panstwa oraz Powiatu i prawidlowe dokumentowanie naleznosei 
w zakresie podatku V A T, 

e) ustalenie prawidlowych przypis6w naleznosci z tytulu doehod6w Powiatu i Skarbu 
Panstwa oraz seisla wsp61praca w tym zakresie z Wydzialem Gospodarki 
Nieruchomosciami, 

f) bieZ<jce analizowanie wszystkich naleznosci i prowadzenie windykacji zaleglych 
dochod6w Skarbu Panstwa i Powiatu oraz wsp61praca z radc,! prawnym oraz innymi 
wydzialami merytorycznymi w sprawie egzekucji zaleglych naleznosci, 

g) terminowe sporz,!dzanie przelew6w z tytulu zrealizowanyeh przez Starostwo 
dochod6w Skarbu Panstwa, 

h) terminowa realizaeja zlecen platniczych w zakresie podatku VAT oraz podatk6w 
lokalnych (rolny, leSny, od nieruchomosci oraz innych oplat publiczno-prawnyeh), 

i) prowadzenie spraw dotYCZllcych przekazywania i rozliczen finansowych dotacji 
dla organizacji pozarz,!dowyeh, 

j) realizaeja zadan wynikaj,!cyeh z ustawy 0 nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji 
prawnej w zakresie spraw zwi'!zanych z finansowaniem nieodplatnej pomoey prawnej, 

k) realizacja przelew6w dla niepublieznych szk61 i plac6wek zgodnie z planem 
finansowym i dyspozyej,! wydzialu Oswiaty, Kultury i Kultury Fizycznej, 

1) prowadzenie rejestru zbiorezego V AT dla Starostwa i Powiatu oraz terminowe 
sporZlldzanie deklaracji V AT -7, 

m) prowadzenie rozliczen dotYCZllcych czynsz6w dzierZawnych obwod6w lowieckich, 
n) terminowe sporZlldzanie przelew6w do banku zgodnie z dowodami ksiygowymi 

sprawdzonymi pod wzglydem formalno-raehunkowym, 
0) prowadzenie ewidencj i druk6w scislego zaraehowania, 
p) prowadzenie kasy wewnytrznej Urzydu, 
q) prowadzenie rozliczen wsp61praca z bankiem odnosnie rozliezen wplat 

got6wkowyeh, 
r) prowadzenie ewidencji ilosciowo-wartoseiowej skladnik6w maj,!tku Starostwa 

i Powiatu, 
s) naliczanie odpis6w amortyzacyjnych srodk6w trwalyeh, 
t) rozliezanie inwentaryzaeji skladnik6w maj'!tkowyeh. 

2) w zakresie plac: 
a) wykonywanie wszelkich czynnosei zwi,!zanych z naliczaniem rozliezaniem 

wynagrodzen pracownik6w Starostwa, 
b) sporZlldzanie przelew6w potqcen z list plac, 
e) sporZlldzanie sprawozdan statystycznych dotyez'!cyeh funduszu plac, 
d) obsluga finansowo-ksiygowa ZFSS, w tym prowadzenie kart kontowych 

dla pracownik6w Starostwa dotyez'!cyeh splat p0Zyczek z ZFSS, 
e) terminowe przygotowywanie deklaracji i zlecen platniczych PFRON, 
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1) prowadzenie dokumentacji zwi'lzanej z umowami zlecenia i 0 dzielo, reali zowanych 
w ramach projekt6w unijnych, 

g) rozliczanie podr6Zy sluzbowych krajowych i zagranicznych pracownik6w Starostwa 
i radnych Powiatu, 

h) sporZljdzanie list diet radnych oraz calosci rozliczen w tym zakresie z Urzt;dem 
Skarbowym, 

i) przygotowywanie do ksit;gowania na kontach syntetycznych i urZljdzeniach 
analitycznych dokument6w PK z calosci wynagrodzen pracownik6w Starostwa, 
um6w zlecenia i 0 dzielo. 

3) w zakresie planowania i sprawozdawczosci budzetowej: 
a) przygotowanie material6w do projektu budzetu powiatu wraz z objasnieniami, 
b) przygotowanie material6w do projektu wieloletniej prognozy finansowej 

z objasnieniami , 
c) przygotowywanie zmian budzetu oraz zmian wieloletniej prognozy finansowej w toku 

wykonania budzetu, 
d) monitorowanie wykonania budzetu poprzez, 

analizt; material6w planistycznych, weryfikacjt; wniosk6w i innych material6w 
dotycZljcych zmian budzetu pod wzglt;dem przestrzegania ustalonych zasad 
planowania i wykonania budzetu i stosowania klasyfikacji dochod6w i wydatk6w 
oraz wskazywanie nieprawidlowosci i weryfikacja korekt, 

- przyjmowanie i kontrola jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych oraz 
wprowadzanie do systemu finansowo-ksiygowego , 

- sporZljdzanie okresowych analiz oraz informacji dla potrzeb organ6w powiatu 
lub innych instytucji w zakresie nadzorowanychjednostek, 

e) przygotowywanie informacji 0 przebiegu wykonania budzetu powiatu za pierwsze 
p6lrocze oraz sprawozdania rocznego z wykonania budzetu, 

1) sporZljdzanie i terminowe przekazywanie zbiorczych sprawozdan budzetowych 
i finansowych w zakresie bud:i:etu Powiatu, 

g) prowadzenie spraw zwiqzanych z przekazywaniem jednostkom organizacyjnym 
powiatu zawiadomien 0 zmianach w planie dochod6w i wydatk6w budzetu Powiatu, 

h) prowadzenie spraw zwi'lzanych z zasileniami jednostek na podstawie przygotowanych 
zapotrzebowan, 

i) terminowe sporZljdzanie przelew6w do budzetu Panstwa z tytulu zrealizowanych 
przez organ dochod6w Skarbu Panstwa, 

j) prowadzenie spraw zwiqzanych z zaci'lganiem przez Powiat kredyt6w, p0Zyczek 
zgodnie z ustaw'l 0 zam6wieniach publicznych i ustaw'l 0 finansach publicznych, 

k) prowadzenie spraw wydzialu finansowego w zakresie realizacji przetarg6w zgodnie 
z ustaw'l 0 zam6wieniach publicznych, 

I) przygotowywanie zmian do budZetu w zakresie realizacji projekt6w powiatu 
finansowanych ze srodk6w unijnych, 

m) administrowanie systemem Shrimp lub innymi aplikacjami w zakresie udzielonej 
przez powiat pomocy publicznej , 

n) prowadzenie dokurnentacji finansowej zwi'lzanej z ubezpieczeniem mienia powiatu 
i wsp61praca w tym zakresie z wydzialami merytorycznymi i ubezpieczycielem, 

0) analiza stanu zadluzenia powiatu i projektowanie wielkosci budzetowych zwi'lzanych 
zjego obslug'l, 

p) przyjmowanie zjednostek oraz wydzial6w Starostwa informacji wynikaj'lcych z art.37 
ustawy 0 finansach publicznych i przekazywanie do publikacji na stronie intemetowej 
BIP powiatu, 
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q) prowadzenie ksi~gi rachunkowej budzetu Powiatu, 
r) prowadzenie dokumentacji wn6w i porozumien podpisanych pomi~dzy powiatem 

a JST, rozliczen finansowych oraz obslugi finansowej w zakresie planu finansowego 
Starostwa, 

s) wsp6lpraca z samodzielnymi publicznymi zakladami opieki zdrowotnej w zakresie 
powi,!zan ich zadan i plan6w tinansowych z budzetem powiatu, 

t) analizowanie rozchod6w i przychod6w zwi,!zanych z udzielonymi przez powiat 
pozyczkami, poryczeniami, 

u) prowadzenie analitycznej ewidencji pozabilansowej poryczen udzielonych przez 
powiat. 

4) w zakresie kontroli finansowej: 
a) przygotowywanie rocznego planu kontroli finansowej, 
b) przeprowadzanie kontroli w powiatowych jednostkach organizacyjnych 

i w kom6rkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego zgodnie z zatwierdzonym 
planem kontroli, 

c) sporz,!dzanie protokol6w kontroli i wyst,!pien pokontrolnych, 
d) monitorowanie terminowosci udzielania odpowiedzi na wyst,!pienia pokontrolne, 
e) przygotowywanie projekt6w zawiadomien skladanych do rzecznika dyscypliny 

finans6w publicznych orz organ6w scigania, 
f) analiza skutecznosci kontroli oraz organizowania kontroli sprawdzaj,!cych oraz nadz6r 

nad wdraZaniem wniosk6w i zalecen pokontrolnych, 
g) biez'!ce dostosowywanie procedur kontroli do obowi'lZuj,!cych przepis6w. 

§ 34. 
Do zakresu dzialania Wydzialu Komunikacji i Transportu nalezy realizacja zadan: 
I) w zakresie rejestracji pojazd6w: 

a) dokonywanie czasowej rejestracji pojazd6w (z urzydu i na wniosek wlasciciela), 
wydaj,!c pozwolenia czasowe i zalegalizowane tablice rejestracyjne, za oplat,! oraz po 
uiszczeniu oplaty ewidencyjnej, 

b) dokonywanie rejestracji pojazd6w poprzez wydawanie dowod6w rejestracyjnych 
i zalegalizowanych tablic rejestracyjnych oraz nalepki kontrolnej, jezeli jest 
wymagana, za oplat,! oraz po uiszczeniu oplaty ewidencyjnej, 

c) dokonywanie wpis6w w dowodach rejestracyjnych i pozwoleniach czasowych, jezeli 
uZywanie pojazdu uzalemione jest od szczeg61nych warunk6w okreslonych 
przepisami prawa, np.: 0 ustanowieniu bankowego zastawu rejestrowego, 

d) wydawanie kart pojazd6w dla pojazd6w sprowadzonych z zagranicy i tam 
zarejestrowanych, przy pierwszej rejestracji pojazdu na terytorium Polski, za oplat,! 
i po uiszczeniu oplaty ewidencyjnej, 

e) wydawanie wt6rnik6w dokument6w i tablic za oplat'!, 
f) wpisywanie do dowodu rejestracyjnego terminu badania technicznego pojazdu, 
g) dokonywanie wpis6w w karcie pojazdu 0 nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmianach 

danych w dowodzie rejestracyjnym, 
h) prowadzenie wymaganych prawem ewidencji i rejestr6w powierzonych druk6w 

scislego zarachowania oraz rejestr6w wydanych tablic rejestracyjnych, 
i) nieodplatne sporZf!dzanie i przekazywanie comiesi<;cznych informacj i 

o zarejestrowanych i wyrejestrowanych pojazdach organom wlasciwym w sprawach 
podatku od srodk6w transportowych oraz urzydom skarbowym, 

j) wyrejestrowywanie pojazd6w na wniosek wlascicieli w wypadkach okrdlonych 
ustaw,!, 
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k) wydawanie dowodow rejestracyjnych zatrzymanych przez Policjy - po ustaniu 
przyczyny ich zatrzymania, 

I) ki erowanie pojazdow na dodatkowe badania techniczne w razie 
przypuszczenia, ze zagraZaj,! bezpieczenstwu ruchu drogowego 
wymagania ochrony srodowiska, 

uzasadnionego 
lub naruszaj,! 

m) przygotowywanie skierowan wlascicielom 
diagnostycmej, w przypadkach okres lonych 
identylikacyjnych, 

pojazdow do wyznaczonej stacji 
prawem - celem nab icia numerow 

n) czasowe wyco.fanie pojazdow z ruchu na wniosek ich wlascicieli , 
0) przekazywanie danych 0 pojazdach i ich wlascicielach do centralnej ewidencji 

pojazdow, 
p) sp0fZ'!dzanie raportow dziennych i meldunkow miesiycznych z wyodn,bnieniem 

ustalonych oplat komunikacyjnych i oplaty ewidencyjnej , 
q) prqjmowanie od wlascicieli zarejestrowanych pojazdow zawiadomien 0 zmianie 

danych w dowodzie rejestracyjnym b,!di: inforrnacji 0 zbyciu pojazdu, 
r) przyjmowanie pozwolen czasowych i ty mczasowych tablic rejestracyjnych po uplywie 

terrninu czasowej rejestracji, przedluZanie terrninu czasowej rejestracji do 14 dni , 
s) reali zacja obowi¢u przekazywania informacji kryminalnych do Krajowego Centrum 

Inforrnacji Kryminalnych Komendy Glownej Policji, 
t) zlomowanie tablic rejestracyjnych raz na kwartal, 
u) ni szczenie dokumentow i drukow scislego zarachowania. 

2) w zakresie wydawania uprawnien kierowcom: 
a) wydawanie dokumentu stwierdzaj,!cego uprawnienie do kierowania pojazdem - za 

oplat'! oraz po uiszczeniu oplaty ewidencyjnej , 
b) wydawanie miydzynarodowego prawa jazdy - za oplat'!, 
c) kierowanie osob posiadaj,!cych uprawnienia do kierowania pojazdanli na kontrolne 

sprawdzenie kwali likacj i w razie uzasadnionych zastrzeten co do ich kwalilikacj i oraz 
w innych przypadkach okreslonych ustaw'!, 

d) kierowanie osob kieruj,!cych pojazdem na badania lekarskie do uprawnionego lekarza 
w przypadkach nasuwaj,!cych zastrzezenia co do stanu zdrowia kierowcy, 

e) wydawanie decyzj i 0 cofniyciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym 
b!jdi: przywrocenia uprawnienia, 

f) wydawanie decyzj i 0 zatrzymaniu prawa jazdy, zwrot uprawnlel1la po ustaniu 
przyczyny zatrzymania, 

g) wprowadzanie do centralnej ewidencji kierowcow danych 0 osobach posiadaj,!cych 
lub, ktorym cofniyto uprawnienia do kierowania pojazdami silnikowymi oraz 
nieposiadaj,!cych uprawnien, w stosunku do ktorych orzeczono srodek kamy 
w postaci zakazu prowadzenia pojazdow, 

h) wydawanie wtomikow prawa jazdy za oplat'!, 
i) wydawanie zaswiadczen z zakresu prowadzonych spraw, 
j) dokonywanie w prawie jazdy wpisu potwierdzaj,!cego uzyskanie kwalilikacji wstypnej 

lub szkolenia okresowego, 0 ktorych mowa w ustawie 0 transporcie drogowym - na 
wniosek kierowcy za oplat'!, 

k) wydawanie zezwolell ki erowcom pojazdow uprzywilejowanych, 
I) udzielanie odpowiedzi na wnioski 0 udostypnienie danych, 
m) przekazywanie na t'!danie z innych urzydow akt kierowcow, 
n) wydawanie PKK (proli lu kandydata na ki erowcy), 
0) potwierdzanie posiadan ia swiadectwa kwalilikacji zawodowej, 
p) przygotowywanie przekazywanie do Wojewody Warminsko- Mazurskiego 
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sprawozdan statystycznych na podstawie art. 122 ust. I pkt I ustawy z dnia 5 stycznia 
2011 roku 0 kieruj,!cych poj azdami (Dz. U. z 2020 r. , poz. 1268 z p6zn. zm.). 

3) w zakresie transportu drogowego: 
a) prowadzenie rejestru przedsiybiorc6w prowadZ'lcych osrodki szkolenia kierowc6w, 

wydawanie zaswiadczen potwierdzaj,!cych wpis do rejestru - za oplat'!, 
b) wydawanie poswiadczen potwierdzaj,!cych spe!nienie dodatkowych wymagan 

dla osrodka szkolenia kierowc6w w drodze decyzji administracyjnej - za oplat'!, 
c) wpis instruktora do ewidencji instruktor6w - za oplat'!, wydawanie legitymacji 

instruktorom oraz wpis wykladowcy do ewidencji wykladowc6w - za oplat'!, 
wydawanie zaswiadczen wykladowcom, 

d) wsp61dzialanie z Policj,! w zakresie kontroli wykonywania praktycznej nauki jazdy 
prowadzonej poza osrodkiem szkolenia kierowc6w, 

e) przyjmowanie i ewidencjonowanie zgloszen od osrodk6w szkolenia kierowc6w 
dotycZ'lcych daty rozpoczycia kursu, daty i miejsca wyznaczonego egzaminu 
wewnytrznego oraz informacji 0 zakonczeniu kursu, 

f) sporZ'ldzanie analizy statystycznej zdawalnosci os6b szkolonych na podstawie danych 
uzyskanych z wojew6dzkiego osrodka ruchu drogowego, 

g) prowadzenie rejestru przedsiybiorc6w prowadZ'lcych stacje kontroli pojazd6w, 
wydawanie zaswiadczell potwierdzaj'lcych wpis do rej estru, 

h) wydawanie i cofanie diagnostom uprawnien do wykonywania bad an technicznych, 
i) sprawowanie nadzoru nad szko leniem kandydat6w na kierowc6w i stacjami kontroli 

pojazd6w, 
j) dokonywanie corocznych kontroli stacji kontroli pojazd6w i osrodk6w szkolenia 

kierowc6w, zgodnie z planem kontroli, 
k) wydawanie zaswiadczen potwierdzaj,!cych zgloszenie przez przedsiybiorcy 

prowadzenia przewoz6w drogowych na potrzeby wlasne, jako dzialalnosci 
pomocniczej w stosunku do podstawowej dzialalnosc i - za oplat'!, 

I) udzielanie, odmowa udzielen ia, zmiana lub cofniycie licencji na wykonywanie 
krajowego transportu drogowego os6b (samochodem osobowym, pojazdem 
samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 i nie wiycej 
niz 9 os6b l'lcznie z kierowc'!) w drodze decyzji administracyjnej , wydawanie 
wypis6w z licencji - za oplat,! (przygotowanie rozstrzygniy6), 

m) udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofniycie licencji na wykonywanie 
transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy w drodze 
decyzji administracyjnej - za oplat,! (przygotowanie rozstrzygni y6), 

n) udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana oraz zawieszenie lub cofniycie zezwolenia 
na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego os6b lub rzeczy w drodze decyzji 
administracyjnej - za oplat'! (przygotowanie rozstrzygniy6), 

0) wydawanie, odmowa lub zmiana udzielonego zezwolenia na wykonywanie 
przewoz6w regularnych i przewoz6w regularnych specjalnych w uzgodnieniu z 
w6jtami, burmistrzami , prezydentami miast wlasciwymi ze wzglydu na planowany 
przebieg linii komunikacyj nej oraz po przeprowadzeniu analizy sytuacji rynkowej; 
stwierdzenie wygasni yc ia zezwolenia lub cofniycie zezwolenia - za oplat'! 
(przygoto wanie rozstrzygni y6), 

p) dokonywanie - co najmniej raz na 5 lat - kontroli przedsiybiorc6w w zakresie 
zgodnosci wykonywania transportu drogowego lub przewoz6w na potrzeby wlasne 
z przepisami ustawy i warunkami udzielonej licencj i, zezwolenia na wykonywanie 
zawodu przewomika drogowego, zezwolenia 1 ub zaswiadczenia - na podstawie 
upowaznienia Starosty, 
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q) dokonywanie kontroli przedsiybiorcow wykonuj<jcych przewoz osob na podstawie 
udzielonych przez Starosty Olsztytlskiego zezwolen na wykonywanie regulamych 
i regulamych specjalnych przewozow osob w zakresie dokumentow i warunkow 
w nich okrdlonych oraz prawid lowosci pobierania oplat za przewoz osob 
- na podstawie upowa:znienia Starosty, 

r) nakladanie na przewoi nikow drogowych obowi<jZku przedstawiania w oznaczonym 
terminie informacji i dokumentow potwierdzaj<jcych spelnienie wymagatl ustawowych 
i warunkow okreslonych w Iicencji, zezwoleniu na wykonywanie zawodu 
przewoinika drogowego lub...zezwoleniu, 

s) nakladanie na przewoin ikow drogowych w drodze decyzji administracyjnych kar 
pieniyznych za niedopelnienie obowi<jzku zwrotu zezwolenia na wykonywanie 
zawodu przewoinika drogowego lub licencji alba wypisow z tych dokumentow, 
w przypadku wydania decyzji 0 cofniyciu zezwolenia lub licencj i, 

t) nakladanie na zafZ<jdzaj<jcego transportem drogowym w drodze decyzj i 
administracyjnych kar pieniy:znych za niedopelnienie obowi<jzku zwrotu certyfikatu, 
w przypadku wydania decyzj i 0 niezdolnosci zarZ<jdzaj<jcego transportem 
do kierowania operacjami transportowymi, 

u) wydawania zaswiadczen dla przewoinikow posiadaj <jcych zezwolenie 
na wykonywanie zawodu przewoinika drogowego 0 li czbie pojazdow, dla ktorych 
zostal udokumentowany wymog zdolnosci finansowej, zgodnie z art. 7 rozporZ<jdzenia 
(WE) 1071 /2009, w celu uzyskania licencji wspolnotowej lub wypisu z tej licencji , 

v) wspoldzialanie z lnspekcj <j Transportu Drogowego w real izacj i zadatl okreslonych 
ustaw<j 0 transporcie drogowym, 

w) przedstawianie ministrowi wlasciwemu do spraw transportu - dwa razy w roku 
- informacj i dotycZ<jcej liczby i zakresu udzielonych zezwolen na wykonywanie 
zawodu przewoinika drogowego, Iicencji , zezwolen oraz zaswiadczen, 

x) spofZ<jdzanie miesiycznych sprawozdatl w zakresie ilosci wydanych zezwolen 
na wykonywanie zawodu przewoi nika drogowego, licencji , zezwolen i zaswiadczen 
oraz pobranych oplat, 

y) spofZ<jdzanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu drogowego 
osob na obszarze Powiatu Olsztynskiego. 

4) w zakresie zarZ<jdzania ruchem na drogach powiatowych i gminnych: 
a) rozpatrywanie projektow organizacji ruchu oraz wnioskow dotycZ<jcych zn1tan 

organizacjiruchu; 
b) opracowywanie lub zlecanie do opracowania projektow 

uwzglydniaj<jcych wnioski wynikaj<jce z przeprowadzonych 
i bezpieczenstwa ruchu; 

organtzaCJ t ruchu 
anal iz organtzaCJ t 

c) zatwierdzanie organizacj i ruchu na podstawie zlozonych projektow; 
d) przekazywanie zatwierdzonych organizacji ruchu do realizacji ; 
e) przechowywanie projekt6w organizacji ruchu i prowadzenie ich ewidencji ; 
f) opiniowanie geometTii drogi w projektach budowlanych; 
g) prowadzerue kontroli prawidlowosci zastosowania funkcjonowania znak6w 

drogowych sygnali zacj i swietlnej, sygnalizacji diwiykowej oraz ufZ<jdzen 
bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz ich zgodnosci z zatwierdzon<j organizacj<j 
ruchu; 

h) prowadzenie kontroli wykonania zadatl technicznych wynikaj <jcych z realizacji 
projektu organizacj i ruchu gdy ma ona charakter sta!y; 

i) wsp61praca w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa z innymi organami 
zarZ<jdzaj<jcymi ruchem, zarZ<jdami dr6g i kolei , Policj<j oraz innymi jednostkami; 
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j) przygotowywanie projekt6w zarZljdzen Starosty w sprawle powolania komisj i 
bezpieczenstwa ruchu drogowego. 

5) W zamiej scowych stanowiskach pracy w Biskupcu i Dobrym Miescie realizo wane 
s~ wszystkie zadania z zakresu rejestracji pojazd6w oraz z zakresll wydawania lIprawnien 
kierowcom, poza: 

a) wydawaniem miydzynarodowego prawajazdy - za oplat'!, 
b) kierowaniem os6b posiadaj,!cych uprawnienia do kierowania pojazdami na kontrolne 

sprawdzenie kwalifikacj i w raz ie uzasadnionych zastrzezen co do ich kwalifikacji oraz 
w innych przypadkach okreSlonych ustaw~, 

c) kierowaniem os6b kieruj~cych pojazdem na badania lekarskie do uprawnionego lekarza 
w przypadkach nasuwaj'!cych zastrzezenia co do stanu zdrowia kierowcy, 

d) wydawaniem decyzji 0 zatrzymaniu prawa jazdy, zwrotem lIprawnienia po ustan iu 
przyczyny zatrzymania. 

§ 35. 
Do zakreslI dzialania Wydzialu Organizacyjnego nalezy realizacja zadaJ\ : 
I) w zakresie spraw obywatelskich i organizacyjnych: 

a) prowadzenie postypowania administracyjnego dotycZljcego wydawania pozwolen 
na sprowadzenie zwlok i szcz~tk6w IlIdzkich z zagranicy w celu ich pochowania 
na terenie Powiatu, 

b) organizowanie przewozu os6b zmarlych lub zabitych w miejscach publicznych 
na obszarze Powiatu do najb li zszego szpitala maj~cego prosektorium, 

c) prowadzenie postypowania administracyjnego dotycZljcego przekazania zwlok 
do cel6w naukowych publicznej uczelni medycznej Illb publicznej lIczelni 
prowadz,!cej dzialalnos6 dydaktyczn,! i badawcZlj w dziedzinie nauk medycznych, 

d) sporZljdzanie w obecnosci Sekretarza Powiatu lub Starosty tzw. testamentu 
allograficznego, 

e) prowadzenie "Rejestru Skarg i Wniosk6w" w Starostwie, 
f) koordynowanie i kontrola terminowosci rozpatrywania skarg i wniosk6w przez 

kom6rki organizacyjne Starostwa oraz opracowywanie zbiorczych analiz w tym 
zakresie, 

g) prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych, 
h) prowadzenie dokumentacji dotycZljcej kontroli zewnytrznych w Starostwie, 
i) prowadzenie dokllmentacji dotycz'lcej konlroli wewnytrznych w Staroslwie 

i w powiatowych jednostkach organ izacyjnych, 
j) prowadzenie dokumentacji dotycZljcej kontroli zewnytrznych prowadzonych przez 

pracownik6w Starostwa w jednostkach podleglych na mocy przepis6w szczeg6lnych , 
k) sporZljdzanie zbiorczego rocznego planu kontroli wewnytrznych i zewnytrznych 

prowadzonych przez pracownik6w Starostwa, 
I) opracowywanie rocznego sprawozdania z dzialalnosci kontrolnej i j ej wynik6w, 
m) nadz6r nad prowadzeniem ksi'lzki kontroli zewnytrznych, 
n) zamieszczanie informacj i 0 kontrolach zewnytrznych w Biuletynie Informacj i 

Publicznej , 
0) koordynowanie zadan dotycZljcych udzielania informacji wyn ikaj'lcych z uslawy 

o doslypie do informacji pUblicznej w Starostwie oraz prowadzenie ewidencj i 
udzielonych informacj i publicznych w Starostwie, 

p) prowadzenie ewidencj i upowaznien i pelnomocnictw wydawanych przez Starosty, 
q) prowadzenie ewidencj i um6w Starostwa Powiatowego w Olsztynie w zakresie 
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realizacj i zadan Powiatu, 
r) prowadzenie ewidencji porozumlen zawieranych przez Powiat z organaml 

administracji rZ'!dowej lub samorZ'!dowej, 
s) zlecanie wykonania pieczyci lub piecZ'!tek na wniosek dyrektor6w wydzial6w 

Gednostek organizacyjnych Powiatu), prowadzenie ewidencji pieczyci i piecZ'!tek 
uzywanych w Starostwie oraz prowadzenie corocmej inwentaryzacji i likwidacji 
pieczyci i piecz'ltek wycofanych z uZytkowania w Starostwie, 

t) wnioskowanie 0 usprawnienie organizacji Starostwa oraz wdrazanie nowoczesnych 
metod zarz'ldzania, .. , 

u) wykonywanie czynnosci organizacyjnych zwi'lzanych z przygotowaniem sesji Rady 
i posiedzenjej Komisji oraz Zarz'ldu Powiatu, 

v) zapewnienie wlasciwego utrzymania i funkcjonowania administrowanych lokali 
i pomieszczen Starostwa oraz Zamiejscowych Stanowisk Pracy: czystosc i estetyka, 
ogrzewanie lokali i pomieszczen, oswietIenie, woda, kanalizacja, scieki, ochrona 
przeciwpoZarowa w nieruchomosci wlasnej, dekorowanie i flagowanie, 

w) zapewnienie ochrony obiektu i mienia Starostwa, 
x) zabezpieczenie Iqcmosci intemetowej, telefonicznej, faksowej, radiowej i alarmowej 

oraz zapewnienie sprawnego funkcjonowania urz'ldzen do l'lcmosci, 
y) zabezpieczenie transportu na potrzeby Starostwa oraz nadz6r nad prawidlowym 

funkcjonowaniem samochod6w sluzbowych, 
z) koordynowanie spraw z zakresu konserwacji i napraw urzqdzen oraz sprzytu 

biurowego w celu utrzymania urZ'!dzen w naleZytym stanie technicznym oraz 
wsp61praca ze swiadcz'lcymi uslugi w zakresie konserwacji urz'ldzen i sprzytu oraz 
z dostawcami uslug, 

aa) zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesant6w orazjej aktualizacja, 
bb) prenumerata dziennikow i czasopism oraz zakup literatury fachowej, 
cc) organizowanie prac w zakresie rob6t konserwacyjnych na potrzeby Starostwa, 
dd) prowadzenie zakupow towarow i uslug w celu zaspokojenia potrzeb Starostwa, 
ee) przygotowywanie projektow umow zwi'lzanych z udostypnianiem i oddawaniem 

w najem lub w dzierZawy wlasnych obiekt6w i lokali innym jednostkom i osobom, 
ff) przygotowywanie projektow umow zwi'lzanych z najmowaniem lokali od innych 

na potrzeby Starostwa, 
gg) prowadzenie ilosciowo - wartosciowej ewidencji pozostalych srodkow trwalych 

(wyposazenia) oraz pozaksiygowej ewidencji ilosciowej drobnych przedmiotow 
spisanych w koszty w momencie wydania do uZytku, 

hh) prowadzenie spraw zwiqzanych z eksploatacjq i likwidacj'l pozostalych srodkow 
trwalych (wyposazenia), 

ii) wspoldzialanie ze stanowiskiem pracy do spraw bhp w zakresie przestrzegania 
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przeciwpoZarowych w Starostwie, 

jj) prowadzenie spraw socjalno - bytowych pracownikow Starostwa zalatwianych 
w ramach Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, 

kk) zaopatrzenie rzeczowe os6b zatrudnionych w ramach Zakladowego Funduszu 
Swiadczen Socjalnych (zapomogi, pomoc swi'lteczna, dofinansowanie zlobkow 
i przedszkoli), 

II) opieka nad emerytami i rencistami w ramach Zakladowego Funduszu Swiadczen 
Socjalnych, 

mm) wspieranie osob zatrudnionych w zakresie zaspokajania potrzeb mieszkaniowych 
w ramach Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, 

nn) kontrola merytoryczna dowodow ksiygowych z zakresu prowadzonych spraw, 
00) wsp61dzialanie z wydzialami (kom6rkami organizacyjnymi) Starostwa w zakresie 
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prawidlowego wykonywania instrukcji kancelaryjnej i stosowania jednolitego rzeczowego 
wykazu akt oraz przekazywania akt do Archiwum Zakladowego, 

pp) prowadzenie Archiwum Zakladowego, 
qq) realizacja zadati wynikajqcych z ustawy 0 nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji 

prawnej w zakresie spraw 0 charakterze admin istracyjnym, w tym mie;dzy irmymi: 
- przygotowanie informacji na strone; BlP, 
- przekazywanie niezbe;dnych informacji wojewodzie i Ministrowi Sprawiedliwosci, 
- przechowywanie oswiadczeti, co do trdci kt6rych Starosta jest admin istratorem danych 

osobowych w wanmkach .uniemozliwiajqcych doste;p do nich os6b trzecich, kt6rych jest 
administratorem. 

2) w zakresie spraw kadrowych: 
a) prowadzenie spraw osobowych pracownik6w Starostwa, 
b) prowadzenie spraw osobowych kierownik6w jednostek organizacyjnych Powiatu 

(za wyjqtkiem kierownik6w jednostek oswiatowych i pomocy spolecznej), 
c) prowadzenie akt osobowych pracownik6w Starostwa oraz kierownik6w jednostek 

organizacyjnych Powiatu, 
d) sporzqdzanie dokument6w w sprawie nawiqzania i rozwiqzania stosunku pracy, 
e) sporzqdzanie okresowych sprawozdan statystycznych i anali z kadrowych, 
f) koordynowanie spraw zwiqzanych z naborem pracownik6w na wolne stanowiska 

urze;dnicze w Starostwie, 
g) prowadzenie spraw zwiqzanych z okresowq ocenq kwalifikacyjnq pracownik6w 

Starostwa zatrudn ionych na stanowiskach urze;dniczych, 
h) prowadzenie spraw zwiqzanych z organizacj'l sluzby przygotowawczej 

dla pracownik6w po raz pierwszy zatrudnionych na stanowiskach urze;dniczych, 
i) prowadzenie rejestru um6w zleceti podlegaj'lcych zgloszeniu do ZUS, 
j) prowadzenie rejestru um6w nie podlegajqcych zgloszeniu do ZUS, 
k) organizowanie kontroli przestrzegania porz'ldku i dyscypliny pracy w Starostwie, 
I) prowadzenie spraw zwi'lzanych z przyznawaniem odznaczell pracownikom Starostwa, 
m) prowadzenie spraw z zakresu szkolenia i doskonalenia zawodowego pracownik6w 

Starostwa, 
n) prowadzenie dokumentacji zwi'lzanej ze zglaszaniem do ubezpieczeti spolecznych 

pracownik6w Starostwa oraz os6b wykonujqcych prace; w ramach um6w zlecenia, 
0) prowadzenie spraw zwiqzanych z profilaktykq zdrowotn'l pracownik6w, 
p) organizowanie i obsluga opieki zdrowotnej , 
q) opracowywanie projekt6w dokument6w okreslajqcych porzqdek pracy w Starostwie, 

procedury naboru kadr, ocen kwalifikacyjnych oraz sluzby przygotowawczej 
pracownik6w Starostwa w tym regulaminu pracy, regulaminu premiowania itp. , 

r) zalatwianie spraw emerytalno - rentowych pracownik6w Starostwa, 
s) prowadzenie ewidencji i wystawianie poleceti wyjazdu sluzbowego pracownikom 

Starostwa, 
t) opracowywanie wniosk6w w sprawach nagr6d, wyr6Znieti i nagr6d jubileuszowych, 
u) sporzqdzanie list obecnosci, 
v) prowadzenie spraw zwi'lzanych z urlopami wypoczynkowymi, 
w) przygotowywanie dokument6w zwiqzanych z udzielaniem urlop6w macierzYllskich, 

rodziciel skich , ojcowskich, wychowawczych oraz okolicznosciowych, 
x) przygotowywanie dokument6w zwiqzanych z udzielaniem uriop6w bezplatnych, 
y) prowadzenie ewidencj i zwolnieti lekarskich, 
z) prowadzenie ewidencji dotyczqcej dodatkowego zatrudnienia pracownik6w, 
aa) rozliczanie czasu pracy pracownik6w, 
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bb) prowadzenie spraw zwi'lzanych z odpowiedzialnosci'l porz'ldkow'l pracownik6w, 
cc) wydawanie pracownikom zaswiadczen 0 zatrudnieniu, 
dd) wsp61dzialanie ze stanowiskiem pracy do spraw bhp, 
ee) wsp61dzialanie z urzc;dami pracy w zakresie organizacji stazy w Starostwie, 
ff) prowadzenie spraw zwi'lzanych z praktykami, 
gg) wspolpraca z osobami wykonujqcymi swiadczenia w ramach wolontariatu, 
hh) koordynowanie spraw zwi'lzanych z oswiadczeniami maj'ltkowymi skladanymi 

Staroscie, 
ii) skladanie Zar74dDwj.PE.R.01:II,.informacji miesic;cznych i rocznych 0 zatrudnieniu osob 

niepelnosprawnych, 
jj) wydawanie legitymacji sluzbowych, 
kk) koordynowanie spraw zwi<jzanych z prowadzeniem i obslugq pracowniczych planow 

kapi(alowych w Starostwie. 

3) w zakresie obslugi organow Powiatu: 
a) obsluga Rady Powiatu w zakresie planowania i sprawozdawczosci zjej prac, 
b) obsluga techniczno - biurowa i organizacyjna sesji Rady Powiatu, 
c) obsluga procesu skladania interpelacji przez radnych, 
d) obsluga korespondencji kierowanej do i od Przewodniczqcego Rady Powiatu, 
e) obsluga Rady Powiatu w zakresie udzielania odpowiedzi na wnioski i postulaty 

mieszkanc6w oraz innych podmiot6w, 
f) obsluga organ6w Powiatu w zakresie rozpatrywania petycji , 
g) koordynowanie procesu przygotowywania uchwal Rady Powiatu, 
h) prowadzenie rejestru uchwal Rady Powiatu, 
i) przekazywanie akt6w prawnych Rady Powiatu odpowiednim jednostkom, 
j) obsluga Komisji Rady Powiatu w zakresie planowania i sprawozdawczosci z ich prac, 
k) obsluga techniczno - biurowa oraz prowadzenie dokumentacji prac Komisji Rady 

Powiatu, 
I) prowadzenie rejestru wniosk6w Komisji Rady Powiatu, 
m) obsluga Zarz<jdu Powiatu w zakresie planowania i sprawozdawczosci zjego prac, 
n) obsluga techniczno - biurowa i organizacyjna posiedzen Zarzqdu Powiatu, 
0) obsluga Zarzqdu Powiatu w zakresie udzielania odpowiedzi na wnioski i postulaty 

mieszkailcow oraz innych podmiot6w, 
p) prowadzenie rejestru uchwal Zarzqdu Powiatu, 
q) przekazywanie akt6w prawnych Zarzqdu Powiatu odpowiednim jednostkom, 
r) prowadzenie wykazu upowamien do dzialania w imieniu Zarzqdu Powiatu, 
5) obsluga procesow wygasniycia i objc;cia mandatu radnego, 
t) obsluga techniczno - biurowa i prowadzenie dokumentacji pracy klub6w radnych 

dzialaj<jcych w Radzie Powiatu w Olsztynie, 
u) prowadzenie dokumentacji spraw osobowych radnych Powiatu, 
v) obsluga techniczno - organizacyjna procesu skladania oswiadczen maj<jtkowych przez 

radnych Powiatu, 
w) obsluga techniczno - organizacyjna procesu skladania przez radnych Powiatu innych 

oswiadczen (poza maj <jtkowymi), w tym 0 czlonkach ich rodzin, 
x) pomoc radnym Powiatu w zakresie podnoszenia ich kompetencji, 
y) przygotowywanie aktualizacji Statutu Powiatu, 
z) przygotowywanie aktualizacji Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego 

w Olsztynie, 
aa) prowadzenie i aktuali zacja wykazu jednostek stanowi<jcych aparat pomocniczy 

kierownik6w powiatowych sluzb, inspekcji, strazy, 
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bb) prowadzenie i ahualizacja wykazujednostek organizacyjnych Powiatu, 
cc) sporZljdzanie sprawozdan statystycznych dotycz!)cych organow Powiatu, 
dd) prowadzenie zbiorll aktow prawa miejscowego stanowionych przez organy Powiatu, 
eel przekazywanie aktow prawa miej scowego podejmowanych przez organy Powiatll 

do publikacji , 
ff) udostcy pnianie dokumentow wynikaj !)cych z wykonywania zadan publicznych przez 

organy Powiatu, 
gg) obsiliga Rady Powiatu w zakresie rozpatrywania skarg i wnioskow, 
hh) przekazywanie wedlllg wlasciwosci skarg i wnioskow niewlasciwie skierowanych 

do rady Powiatu, 
ii) obsluga techniczno - organizacyjna wyborow do Rady Powiatu, 
jj ) gromadzenie i lIdostypnianie infomlacji na temat li czby mieszka!lcow Powiatll 

uprawnionych do glosowania na potrzeby referendow lokalnych, 
kk) prowadzenie ewidencj i delegacj i sluzbowych radnych Powiatu, 
ll) prowadzenie ewidencji aktow normatywnych Starosty. 

mm) przeprowadzanie konkursow na stanowiska w jednostkach organizacyjnych Powiatu. 

4) w zakresie obslugi interesantow: 
a) zapewnienie wlasciwej organizacji przyjyc interesantow w Starostwie Powiatowym 

w Olsztynie, w tym udzielanie informacji 0 jego funkcjonowanill oraz zadaniach danej 
jednostki organizacyjnej , a w razie potrzeby kierowanie do wlasciwych wydzialow 
i stanowisk pracy w Starostwie Powiatowym w Olsztynie oraz jednostek 
organizacyjnych Powiatll Olsztynskiego maj !)cych siedziby w blldynkll przy PI. Bema 
5 w Olsztynie, ze szczegolnym lIwzglydnieniem udzielania pomocy osobom 
niepelnosprawnym przy zalatwianill spraw, 

b) prowadzenie obslugi kancelaryjnej Starostwa, 
c) odbieranie, wykonywanie oraz przekazywanie pol!)czerl telefonicznych, nadawanie 

i odbieranie faksow oraz ich ewidencjonowanie, 
d) wydawanie wzorow drukow i fomlularzy zwi!)zanych z zalatwianiem spraw 

w Starostwie, oraz pomoc w ich wypelnianill, 
e) obsluga organizacyjno - techniczna spotkan, narad i konferencji organizowanych 

przez Starostcy, Wicestarosty, Sekretarza i czlonka ZarZljdu oraz Sesji Rady Powiatll 
Olsztynskiego, 

f) prowadzenie zbiorczej ewidencji ogloszen i obwieszczen wlasnych Starostwa, 
g) dokonywanie okresowych badan satysfakcji z obsiligi interesanta w Starostwie 

i sporZljdzanie anali z w tym zakresie, 
h) udostypnianie interesantom do powszechnego wgl!)du zbiorow - Dziennikow Ustaw, 

Monitorow Pol skich - do pobrania w formie dokllmentu elektronicznego, 
i) wykonywanie czynnosci kancelaryjnych przewidzianych dla Sekretariatu Starostwa 

oraz obsluga sekretariatow Starosty i Wicestarosty. 

5) w zakresie ochrony zdrowia i zapewniania dostcypnosci osobom ze szczegolnymi 
po trze bam i : 
a) anali za i ocena potrzeb zdrowotnych i Strulll zdrowia mieszkancow Powiatll, 
b) anali zy i oceny efektow realizowanych programow zdrowotnych, 
c) wspoldzialanie z innymi jednostkami zajmllj!)cymi siy promocjq zdrowia i edllkacjq 

zdrowotnq, 
d) reali zacja dzialan z zakresll promocji zdrowia i edllkacj i zdrowotnej - programy 

wlasne i zlecane do reali zacji na podstawie zawartych lImow, 
e) udzial w programach i projektach zewnytrznych w zakresie ochrony zdrowia. 
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f) przeprowadzanie kontroli funkejonowania zaklad6w opieki zdrowotnej , 
g) przygotowywanie i przekazywanie Zarz'ldowi Powiatu w Olsztynie dokumentacji 

dotyeZ<jeej wynagradzania kierownik6w samodzielnych publicznyeh zaklad6w opieki 
zdrowotnej , 

h) przygotowywanie i wdrozenie procedury konkursowej na stanowisko kierownika 
i zastypcy kierownika w samodzielnym pUblicznym zakladzie opieki zdrowotnej , 

i) przygotowywanie informacji do wojew6dzkiego planu dzialania na "''Ypadek 
wystljpienia epidemii, 

j) analiza dokumenlacji dotycZ<jcej sytuacji epidemieznej Powiatu Olsztynskiego, 
wsp61praca z zakladami opieki zdrowotnej, wlaseiwymi sluzbami i inspekcjami 
w zakresie infonnowania 0 ryzyku oraz zapobiegania wystljpieniu epidemii , 

k) przygotowywanie informacji do wojew6dzkiego planu dzialania systemu 
panstwowego ratownietwa medyeznego, 

I) przygotowywanie projeld6w uehwal Rady Powiatu w Olsztynie w spraWle 
przeksztalcenia lub likwidaeji samodzielnych publicznych zaklad6w opieki 
zdrowotnej, 

m) przygotowywanie projekt6w uehwal Rady Powiatu w Olsztynie w sprawie ustalenia 
rozkladu godzin aptek og6lnodost<;pnyeh w Powiecie Olsztynskim, 

n) przygotowywanie i zamieszczanie na stronie internetowej Starostwa Powiatowego 
w Olsztynie harmonogram6w dyzur6w aptek og6lnodost<;pnyeh z terenu Powiatu 
Olsztynskiego, 

0) przygotowywanie projekt6w uehwal w sprawie nadawania oraz zmiany statut6w 
samodzielnyeh publieznyeh zaklad6w opieki zdrowotnej , 

p) przygotowywanie projekt6w uchwal w sprawie powolywania Rad Spoleeznych oraz 
wsp61praca z Radami, 

q) rozpatrywanie odwolail od uehwal Rad Spolecznych, 
r) przygotowywanie projekt6w um6w 0 przekazanie srodk6w finansowyeh w formie 

dotaej i dla zaklad6w opieki zdrowotnej , nadz6r nad prawidlowoseilj wykorzystania 
dotacji , 

s) zatwierdzanie sprawozdan finansowyeh samodzielnyeh publicznyeh zaklad6w opieki 
zdrowotnej , 

t) analiza plan6w oraz sprawozdan samodzielnych publicznyeh zaklad6w opieki 
zdrowotnej , 

u) przygotowanie i wdrozenie proeedury konkursowej w celu wylonienia podmiotu 
uprawnionego do przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego Szpitala 
Powiatowego im. Jana Mikulicza w Biskupeu, 

v) wykonywanie innyeh zadail zleeonyeh doramie przez przelozonyeh, 
w) nadz6r nad prawidlowym funkejonowaniem Stanowiska, 
x) wsp61praea z Wydzialem Bezpieezenstwa i ZarZ<jdzania Kryzysowego I 1l1nymi 

jednostkami dzialajljcymi w systemie ratownietwa; udzial w pracach Powiatowego 
Zespolu ZarZ<jdzania Kryzysowego, 

y) wsp61dzialanie z jednostkami realizujljcymi zadania pomocy spoleeznej, 
w szczeg61nosei z Powiatowym Centrum Pomoey Rodzinie w Olsztynie, 

z) sprawowanie nadzoru nad organizatorem rodzinnej pieezy zast<;pczej - Powiatowym 
Centrum Pomoey Rodzinie w Olsztynie oraz rodzinami zast<;pezymi prowadZ<jcymi 
rodzinne domy dzieeka. 

6) w zakresie promocji Powiatu: 
a) koordynaeja wsp61pracy z zagranieznymi partnerami Powiatu OlsztYl\ski ego, 
b) zabezpieczenie tlumaczen z j<;zyk6w obeych dla potrzeb jednostek powiatu , 
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c) organizacja pobytu przedstawicieli delegacji zagranicznych przyjmowanych przez 
wladze powiatu, 

d) organizacja zagranicznych wyjazdow przedstawicieli powiatu, w tym 
przygotowywanie i rozli czanie dokumentow zwi~zanych z wyjazdami , 

e) realizacja projektow promocyjnych z partnerami zagranicznymi, 
f) przygotowanie i obsluga prezentacj i turystycznych, wystaw i targow, spotkatl 

tematycmych promuj~cych powiat w kraju i zagranic~, 
g) budowanie systemu komunikacji wewnytrznej i zewnytrznej, 
h) integrowanie spo1ecznosci lokalnej wokol wspolnego rozwi~zywania problem ow; 

stymulowanie nowych inicjatyw integruj~cych spolecmosc lokaln~, 

i) poglybianie tradycji i kultury regionu, 
j) promocja turystyki i rekreacji w powiecic. 
k) prowadzenie i opracowywanie baz danych 0 powiecie w zakresie wybranych warstw 

informacyjnych, jak rowniez prowadzenia baz danych ° innych powiatach, 
I) systematyczne ulepszanie pod wzglydem wizualnym i merytorycznym serwisu 

intemetowego www.powiat-olsztynski .pl oraz mediow spolecznosciowych powiatu, 
m) prowadzenie kroniki powiatowej , 
n) obsluga fotograficzna wydarzen organizowanych przez powiat, 
0) przygotowanie i real izacja oprawy promocyjnej imprez powiatowych, 
p) poszukiwanie i pozyskiwanie zrode! finansowania przedsiywziyc podejmowanych 

przez powiat, 
q) inicjowanie, organizacja i koordynowanie dzialan zwi~zanych z promocj~ powiatu we 

wspolpracy z komorkami organizacyjnymi starostwa, powiatowymi jednostkami 
organizacyjnymi, jednostkami samorz~du terytorialnego oraz podmiotami w kraju 
. . .. 
I za gramc'l zaJmuHcyml Sly promocH, 

r) przygotowanie i reali zacja programow oraz kampanii informacyjnych i promocyjnych, 
s) wspolpraca z podmiotami zewnytrznymi, partnerami i sponsorami w celu 

minimalizacji kosztow zwi~zanych z organizacj~ projektow promocyjnych, 
t) inicjowanie i planowanie imprez kulturalnych organizowanych w powiecie, 
u) opracowanie koncepcji , przygotowanie ofert i zlecenie wykonawstwa materia!ow 

promocyjnych dotycZ<jcych powiatu, rozpowszechnianie materialow promocyjnych 
i reklamowych powiatu, 

v) przygotowywanie i redagowanie tekstow informacyjnych promocyjnych 
dotycZ<jcych powiatu, 

w) budowanie pozytywnego wizerunku Powiatu Olsztynskiego w mediach, 
x) reali zacja projektow promujqcych tUlystyk y na Warmii , 
y) organizacja i obsluga kontaktow Starosty ze srodkami ll1asowego przekazu. 

7) w zakresie obslugi infonnatycznej Slarostwa Powiatowego: 
a) zabezpieczenie sprawnego funkcjonowania infrastruktury informatycznej Starostwa 

Powiatowego w Olszlynie, opracowywanie plan6w rozwoj u i modemizacj i system6w, 
administrowanie serwerami, sieciami i oprogramowaniem, ochron~ system6w, sieci 
i baz danych, 

b) prowadzenie ewidencji i inwentaryzacj i sprzytu komputerowego i oprogramowania 
zainstalowanego w wydzialach (komorkach rownorzydnych), okreslenie potrzeb 
w lym zakresie, opisywanie zuzytego sprzy!u, przygotowanie do kasowania, 

c) prowadzenie ewidencji wlasnej material6w eksploatacyj nej do sprzytu 
elektronicznego, 

d) nadzorowanie legalnosci oprogramowania stosowanego przez praco\>mik6w 
Starostwa Powiatowego (monitoring, kontrole dorazne), 
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e) zabezpieczenie komputer6w przed sci"ganiem z internetu niepoZ<jdanego 
oprogramowama, 

f) opracowywanie projekt6w reali zacja plan6w finansowych Starostwa w czo;sci 
dotyczqcej informatyzacj i, 

g) przygotowywanie projekt6w um6w i weryfikacja um6w zwiqzanych z informatyzacjq, 
nadz6r nad ich rea li zacjq, 

h) wsp61dzialanie z wieloosobowym stanowiskiem pracy ds. zam6wien publicznych 
w zakresie reali zacji zam6wien, w tym sporzqdzanie specyfikaej i istotnyeh warunk6w 
zam6wienia zgndnieLobowiqzujqcymi przepisami, 

i) bieZ<jce naprawy i konserwacja sprzo;tu elektronicznego oraz instalaeja 
oprogramowania, prowadzenie rejestru nap raw dokonanych we wlasnym zakresie oraz 
przez firmy zewno;trzne, nadz6r nad naprawami sprzo; tu komputerowego w serwisach 
gwarancyjnyeh i pogwarancyjnyeh, 

j) opieka, nadz6r i wdrazanie program6w antywirusowych, dbanie 0 ich aktualizacjo;, 
przeciwdzialanie i zapobieganie wlamaniom do system6w sieci infom1aty cznej , 

k) sporzqdzanie oraz nadz6r nad wykonywaniem kopii bezpieczenstwa w wydzialach 
(kom6rkach r6wnorzo;dnych), odzyskiwanie utraconych danych, 

I) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej ijego aktualizacja, 
m) wdrazanie podpisu elektronieznego w Starostwie, 
n) nadz6r nad modyfikacjami system6w aplikacyjnych realizowanych przez firmy 

zewno;trzne oraz nadz6r nad aktualizacjami funkcjonujqcych system6w 
informatycznych, 

0) lokalne administrowanie oraz koordynowanie prac dotyczqcych funkcjonowania 
Systemu Centralnej Ewidencji Pojazd6w i Kierowc6w (CEPiK), biezqca obsluga 
Panstwowego Zasobu Geodezyjno-Kartograficznego w zakresie informatyzacji , 

p) opieka, nadz6r i wdraZanie oprogramowania specjalistycznego typu "kadry", "place" 
oraz program6w wspomagajqcych zarzqdzanie Starostwem (system 
finansowo-ksio;gowy, system EZD - Elektronicznego Zarzqdzania Dokllmentami) , 

q) uczestnictwo w projektach realizowanych z udzialem srodk6w Unii Europejskiej , 
r) tworzenie oprogramowania wspomagajqcego praco; wydzial6w (kom6rek 

r6wnorzo;dnyeh), 
s) organizowanie wewno;trznych szkolen z zakresu uZytkowania sprzo;tu informatycznego 

i oprogramowania oraz oehrony danyeh osobowych przetwarzanyeh w systemach 
teleinformatycznych, 

t) zapewnienie mozliwosci przekazywania danych w postaci elektronicznej poprzez 
wymiano; dokument6w elektronicznych zwiqzanych z zalatwianiem spraw nalezqcych 
do kompetencji organ6w powiatu i Starosty z wykorzystaniem srodk6w komunikacji 
elektronicznej , w tym: 
- udosto;pnianie elektronicznej skrzynki podawczej spelniajqcej standardy okreslone 

przez ministra wlasciwego ds. infonnatyzacji i jej obsluga, 
- zapewnienie wymiany informacji w postaci elektronicznej , 
-udosto;pnianie formularzy elektronicznych umozliwiajqcych wygenerowanie 

dokumentu elektronicznego celem zlozenia go za pomocq srodk6w komunikacji 
elektronicznej - na wniosek dyrektor6w wydzial6w, 

- udost<;pn ianie e-lIslllg na portalu e-lIs!lIg elektronicznyc h. 
u) zapewnienie ochrony, poufnosci bezpieczenstwa przechowywania oraz te letransmisji 

danych gromadzonych w informatycznych bazach danych, 
v) opracowanie i aktuali zacj a .. Poli ty ki Ochrony [)anvch Osobowych Starostwa 

Powiatowego w Olsztynic", zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami, 
w) obsluga informatyczna wybor6w, 
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x) wspolpraca z Wydzialem Bezpieczel\stwa i Zarzqdzania Kryzysowego w zakresie 
wykonywania zad3I\ zwiqzanych z pelnieniem funkcji Inspektora Bezpieczenstwa 
Teleinformatycznego i Administratora Systemu Teleinfonnatycznego oraz w zakresie 
reali zacj i zadaiI zwiqzanych z wystqpieniem zagrozen terrorystycznych dla systemow 
teleinformatycznych. 

§ 36. 
Do zakresu dzialania Wydzi'llu Inwestycji i Rozwoju Lokalncgo nalezy real izacja zad3I\: 
I) w zakresie inwestycji infrastrukturalnych : 

a) przedkladanie Zarzqdowi Powiatu w Olsztynie propozycji: 
- reali zacji zad3I\ inwestycyjnych rocznych i wieloletnich, 
- zmian budzetu. 

b) przygotowanie i koordynowanie real izacj i zadaiI inwestycyjnych i remontowych 
uj ytych w budzecie Powiatu: 
- opracowywanie zakresow rzeczowych zadaiI inwestycyj nych i remontowych (uslugi 
projektowania i nadzoru inwestorskiego, roboty budowlane, dostawy i uslugi 
pozostale zwiqzane z realizacjq robot budowlanych), 
- przedkladanie Zarzqdowi Powiatu OlsztyiIskiego propozycji zadaiI inwestycyjnych, 
w formie kart zadan inwestycyjnych, z wyszczegolnieniem zakresu prac i ich kosztow 
oraz sposobu finansowania, 
- przygotowywanie projektow umow 0 reali zacjy uslug projektowych i nadzoru 
inwestorskiego, robot budowlanych oraz dostaw i uslug pozostalych zwiqzanych 
z realizacjq robot budowlanych, 
- uzyskiwanie decyzj i administracyjnych i uzgodnien dokumentacji projektowej , 
- z lecanie realizacji dokumentacji projektowej i jej weryfikowanie (w tym 
dokumentacji obiektow objytych ochron!) konserwatora zabytkow), 
- zlecanie wykonania kosztorysow inwestorskich i ich weryfikowanie, 
- opracowywanie kosztorysow inwestorskich, szacowanie wartosci robot budowlanych 
(w tym ustalanie wysokosci podatku VAT), 
- bezposredni nadzor nad prawidlowosciq realizacji robot budowlanych i zgodnosciq 
z zawartymi umowami , 
- przygotowanie oraz dokonywanie odbiorow: czysciowych i koncowych robot 
budowlanych oraz usuniycia usterek w okresie gwarancyjnym, 
- uzyskiwanie decyzj i zezwalajqcej na uzytkowanie obiektow, 

prowadzenie pelnej dokumentacji realizowanych zadaiI inwestycyjnych 
i remontowych, 
- prowadzenie archiwum dokumentacji projektowej , 

c) poprawa efektywnosci energetycznej obiektow stanowi!)cych wlasnosc Powiatu: 
- zlecanie wykonania audytow energetycznych budynkow i ich weryfikowanie, 
- przedkladanie Zarz!)dowi Powiatu w Olsztynie projektow zadan inwestycyj nych 
i remontowych uwzglydniajqcych zalecenia audytora energetycznego, 

d) prowadzenie ksiqzek obiektow budowlanych, 
e) zlecanie przeglqdow technicznych wybranych obiektow, 
f) przygotowywanie postypowan 0 udzielenie zamowiei\ publicznych prowadzonych 

w trybie ustawy Prawo zamowiei\ publicznych, udzial w prowadzeniu postypowai\ 
i nadzorowanie zgodnosc i wykonania umow z przedmiotem zamowienia opisanym 
w ofercie, 

g) ewidencja udzielanych zamowien publicznych prowadzonych w trybie ustawy Prawo 
zamowiei\ publ icznych, 
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h) uzgodnienia w Zespolach Projektowych dotycZi)cych realizowanych projektow, 
i) optymalizacja kosztow mediow w jednostkach organizacyjnych Powiatu 

Olsztynskiego. 

2) w zakresie sprawowania nadzoru nad inwestycjami i robotami remontowo budowlanymi 
prowadzonymi przez Powiat, w szczegolnosci: 
a) udzial w przygotowaniach dokumentacji 

poprawnOSCl dokumentacj i technicznej , 
inwestycyjnych, 

technicznej , w 
harmonogramow 

tym analizowanie 
kosztorysow 

b) sprawowanie bezposredniej kontroli prowadzonej inwestycji , szczegolnie pod kqtem 
poprawnosci inwestycj i i jakosci wykonania prac, 

c) skladanie na bieZljco informacji , ustnych i pisemnych, 0 wynikach kontroli. W razie 
stwierdzenia nieprawidlowosci i uchybien przedstawian ie propozycj i dzialan 
naprawczych lub propozycji rozwiqzan problemowych, 

d) udzial w odbiorach czysciowych lub koncowych oraz ustaleniu stanu robot zadan 
inwestycyjnych, 

e) udzia! w przeglqdach technicznych obiektow budowlanych, 
f) udzial w planowaniu przedsiywziyc inwestycyjnych i remontowych oraz 

opracowywaniu propozycji rzeczowych i finansowych do wieloletnich programow. 

3) w zakresie rozwoju i realizacji zamowien publicznych: 
a) monitorowanie rynku dofinansowan zewnytrznych, 
b) wskazywanie mozliwosci pozyskiwania funduszy zewnytrznych na zadania 

inwestycyjne przyjyte w dokumentach strategicznych Powiatu Olsztynskiego, 
c) inicjowanie projektow z udzialem srodkow zewnytrznych, 
d) przygotowywanie wnioskow 0 dofinansowania z funduszy zewnytrznych, 
e) reprezentowanie ZarZi)du Powiatu przed instytucjami przyznajqcYlll i dofinansowania 

do projektow skladanych przez Powiat z prograll1ow UE i progralllow rZqdowych 
w zakresie forlllainego rozpatrywania wnioskow konkursowych. 

f) koordynacja projektow realizowanych w Wydziale dofinansowanych ze srodkow 
zewnytrznych, 

g) koordynowanie wspolpracy komorek organizacyj nych starostwa i jednostek 
organizacyjnych Powiatu w zakresie pozyskiwania funduszy inwestycyjnych 
na rozwoj Powiatu, w szczegolnosci nadzor nad przygotowywaniem i skladaniem 
odpowiednich dokull1entow aplikacyjnych, 

h) prowadzenie jednolitego rejestru wnioskow 0 dofinansowanie projektow ze srodkow 
zevmytrznych tj. Programow UE. Funduszy Rzqdowych i innych. zlozonych przez 
jednostki organizacyjne Powiatu OlsztYllskiego. 

i) wspo!praca z innymi podmiotanli w zakresie reali zacji wspolnych inwestycj i, 
j) zall1ieszczanie informacji na stronie intemetowej powiatu 0 mozliwosciach 

finansowania przedsiywziyc ze srodkow zewnytrznych dla jednostek organizacyjnych 
powiatu olsztynskiego, 

k) monitorowanie, rozliczanie i ewaluacja projektow dofinansowywanych ze srodkow 
zewnytrznych, 

I) opracowanie projektow strategii. programow I planow dotycz'lcych rozwOJU 
spoleczno-gospodarczego Powiatu. 

m) nadzorowanie i koordynowanie realizowanych Programow rozwoju lokalnego, 
strategii i raportow oraz wspolpracy w tym zakresie z innymi komorkami 
organizacyjnymi starostwa i jednostkami organizacyjnymi Powiatu, 
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n) koordynacja realizacji projektow wynikaj'lcych z dokumentow strategicznych 
Powiatu, w tym monitoring i ewaluacja strategii, 

0) przedkladanie ZarZijdowi Powiatu w Olsztynie oraz Wydzialowi Budzetu i Finansow 
infonnacji 0 zadaniach i planowanych wydatkach bieZijcych Wydzialu oraz infonnacji 
o wydatkach inwestycyjnych, 

p) gromadzenie i przekazywanie infonnacji oraz materialow otrzymywanych 
z odpowiednich instytucji lInijnych dotycz'lcych dzialalnosci samorz'ldow lokalnych, 

q) wspolpraca z podmiotami zagranicznymi w zakresie wspolnych inwestycji, 
r) poszllkiwanie i pozyski wanie zrode! finansowania wspo lpracy miydzynarodowej 

Powiatll oraz podejmowanych przedsiywziyc przez Powiat ze srodkow krajowych 
i zagranicznych, 

s) wspolpraca przy obsllldze prezentacji gospodarczej Powiatu, 
t) przygotowywanie propozycj i przepisow wewnytrznych dotycz'lcych zamowien 

publicznych, 
u) pozyskiwanie informacji z poszczegolnych wydzialow dotycz'lcych zamowieri 

publicznych planowanych do realizacji w kolejnym roku budzetowym, 
v) udzielanie informacji , wyjasnieri i konsultacji Inicjatorowi zamowienia w zwi'lzku 

z przygotowywaniem wniosku 0 wszczycie postypowania, 
w) prowadzenie procesu udzielania zamowieit publicznych w trybie ustawy Prawo 

zamowien publicznych na podstawie skladanych przez Wydzialy wnioskow 
o wszczycie postypowania, 

x) sporZijdzanie dokumentacji zwi'lzanej z prowadzeniem postypowania 0 lIdzielenie 
zamowienia publicznego, 

y) przechowywanie dokumentacji zwi'lzanej z prowadzeniem postypowania 0 udzielenie 
zamowienia publicznego, 

z) archiwizacja dokumentacj i przetargowej , 
aa) prowadzenie rejestru zamowieri publicznych postypowari realizowanych zgodnie 

z przepisami ustawy Prawo zamowieri publicznych, 
bb) sporZijdzanie rocznych sprawozdait 0 udzielonych zamowieniach publicznych zgodnie 

z ustaw'l Prawo zamowieri publicznych na podstawie informacji przekazanych przez 
Wydzialy. 

§ 37, 
Inspektor Ochrony Danych wykonuje zadania okreslone przepisami 0 ochronie danych 
osobowych, w szczegolnosci: rozporz'ldzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 20 16 r. w sprawie ochrony osob fi zycznych w zwi'lzku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporZijdzenie 0 ochronie danych) oraz ustawy 
z dnia 10 maja 20 18 r. 0 ochronie danych osobowych. 

§ 38. 
Na stanowisku ds. BHP realizowane s'l zadania okrdlone w przepisach dotycz'lcych 
bezpieczenstwa i higieny pracy. 

§39. 
t. Do zakresu dzialania Powiatowego Rzecznika Konsumentow naleZij zadania samol"Z'ldu 

powiatowego w zakresie ochrony praw konsumenta, okreslone w ustawie z dnia 16 lutego 
2007 r. 0 ochronie konkurencji i konsumentow i irmych przepi sach. 
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2. Powiatowy Rzecznik Konsument6w wykonuje swoJe zadania przy pomoey Biura 
Powiatowego Rzecznika Konsument6w. 

§ 40. 
Audytor wewnytrzny realizuje zadania okreslone ustawq z dnia 27 Slerpl11a 2009 roku 
o finansach publicznych i innych przepisach. 

§41. 
Koordynator do spraw dostypnosci wykonuje zadania okreslone ustawq 0 zapewnianiu 
dostypnosci osobom ze szczeg61nymi potrzebami oraz ustawq 0 dostypnosci cyfrowej stron 
internetowych i aplikacji mobilnych podmiot6w publieznych, w tym w szczeg6lnosci: 

1) wsparcie os6b ze szezeg61nymi potrzebami w dostypie do uslug swiadezonych przez 

urzqd, 

2) przygotowanie i koordynacja wdrozenia planu dzialania na rzecz poprawy 

zapewniania dostypnosci osobom ze szczeg61nymi potrzebami, 

3) monitorowanie dzialan w zakresie zapewniania dostypnosci osobom ze szczeg61nymi 
potrzebami, 

4) przedstawianie biezqcych informacji 0 podejmowanych dzialaniach z zakresu 

realizowanych zadan kierownikowi jednostki, 

5) publikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Olsztynskiego danych 
kontaktowych koordynatora do spraw dostypnosci oraz trdci planu dzialania, 

6) przygotowywanie sprawozdan dotyczqcych zapewnienia dostypnosci osobom 
ze szczeg61nymi potrzebami w zakresie dzialalnosci urzydu. 

ROZDZIALXI 
POSTANOWIENIA KONCOWE 

§ 42. 
1. Zmiany w Regulaminie mogq bye dokonywane w trybie przewidzianym do jego 

uchwalenia. 
2. W razie nalozenia na Powiat nowych zadan, Dyrcktorzy zobowiqzani Sq wnioskowac 

o zmiany Regulaminu. Wlasciwy wydzial obowiqzany jest do realizowania nowych zadan 
bez wzglydu na ustalony termin zmiany Regulaminu. 

3. Dyrcktorzy wydzial6w: 
I) majq obowiqzek zapoznae pracownik6w w terminie czternastu dni od daty wCJscra 

w zycie postanowien Rcgulaminn z jego tresciq oraz zapoznac pracownik6w nowo 
zatrudnionych przy podjyciu przez nich praey, 

2) Sq odpowiedzialni za egzekwowanie przestrzegania przez pracownik6w postanowien 
Regulaminu. 
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