
ZARZADZENIE NR 59
Starosty Olsztyiskiego

z dnia l, Lrb-loPAI)* 2021 roku

zmieniajqce zarz4dzenie w sprawie okreslenia sposobu przeprrwadzania sluiby przygotowawczej

i organizowania egzaminu koricz4cego sluibg w Starostwie Powiatowym w Olsztynie.

Na podstawie art. 19 ust. 8 ustawy z dnia 2l listopada 2008 roku o pracownikach

samorz4dowych (Dz.U.z20l9 r., poz.1282 ze zm.) w zwi4zku z art.34 ust. I ustawy z dnia 5 czerwca

1998 roku o samorzqdzie powiatowym (Dz.U . 22020 r.,po2.920 ze zm.) zarz4dzam,co nastgpuje:

$ l. W Zanqdzeniu Nr 26 Starosty Olsztyriskiego z dnia 4 kwietnia 2018 roku w sprawie okreSlenia

sposobu przeprowadzania slu2by przygotowawczej i organizowania egzaminu koflcz4cego slu2bg w

Starostwie Powiatowym w Olsztynie wprowadza sig nastgpuj4ce zmiany:

l) w $ 2 pkt l) otrzymuje brzmienie:

,,1)ustawie-oznaczatoustawgzdnia2l listopada 2008 roku o pracownikach samorz4dowych,'

2) w$3 ust. 1i5 otrzymujq brzmienie:

,,1. Pracowlik podejmuj4cy po raz pierwszy zatrudnienie na stanowisku urzgdniczym jest

zobowiqzany odby6 slu2bg przygot owawcz4 zakohczon4 egzaminem, za wyj4tkiem pracownik6w,

kt6rzy zostali zwolnieni z obowi4zku odbycia slu2by przygotowawczej przez Starostg, na

umotywowany wniosek Sekretarza Powiatu lub dyrektora wydzialu, w kt6rym pracownik jest

zatrudniony.

5. Stanowisko pracy do spraw kadrowych przekanje powyzsz4 informacjg, kt6rej wz6r stanowi

zal4cznik Nr I do zarz4dzenia Sekretarzowi Powiatu - jeZeli pracownik podlega bezpo5rednio

Staro5cie lub dyrektorowi wydziafu, do kt6rego prowadzony byl nab6r, w celu:

l) uznania za potrzebne skierowanie zatudnionego pracownika do odbycia sluZby

przygotowawczej i sporz4dzenia wniosku, w kt6rym okeSli:

a) poziom przygotowania pracownika do wykonyrrania obowipk6w wynikaj4cych z opisu

stanowiska,

b) okres odbywania slu2by,

c) wykaz akt6w prawnych, kt6rych znajomo56 jest dla pracownika obowipkowa,

d) termin egzaminu, kt6ry powinien zostad przeprowadzony po zakoiczeniu stu2byjednak2e

przed terminem zakofczenia umowy o pracg na czas okre5lony,

e) szkolenia e-lemingowych, w kt6rych pracownik ma uczestniczy6 i bqdzie zdawal z nich

egzamin, albo

2) sporz4dzenia umotywowanego wniosku o zwolnienie zatrudnionego pracownika z odbycia



slu2by przygotowawczej ze wskazaniem terminu przyst4pienia do egzaminu.

Wz6r wniosku, o kt6rym mowa w punktach 1 i 2 stanowi zal4cznik Nr 2 do zarz4dzenia.

3) wS 5 ust.4 otrzymuje brzmienie:

,,4. O terminie skierowania pracownika do odbycia sfuZby przygotow awczej oraz okresie trwania

tej sluzby decyduje Starosta."

4) skre6la sig g 6,

5) w$7wust. I pkt 2) i ust. 2 otrzymuj4 brzmienie:

,,1.2) z obowiqzujqc4 w Starostwie ,,Polityk4 Ochrony Danych Osobowych Starostwa powiatowego

w Olsztynie" oraz innymi aktami prawnymi regului4cymi zagadnienia ochrony informacji

niejawnych, ochrony danych osobowych, trybem postgpowania na wypadek zagroZenia, dostgpu do

informacj i publicznej,

2. Slu2ba przygotowawcza polega na samoksralceniu pracownika pod nadzorem Sekretarza

Powiatu, dyrektora lub wyznaczonego opiekuna oraz na .,dziale w szkoleniach e-leamingowych

udostgpnionych na Portalu Sluzby P ruygotowawczej zzagadnief wskazanych we wniosku o kt6rym

mowa w $ 3 ust. 5 pkt I slu2by przygotowawczej spo5r6d:

l) Podstawy Prawa Finans6w Publicznych,

2) Podstawy techniki prawodawczej,

3) Etyka pracownik6w samorz4dowych,

4) Status prawny pracownik6w samorz4dowych,

5) Podstawy ustroju administracji publicznej,

6) Instrukcja Kancelaryjna.

7) Dostgp do informacji publicznej,

8) e-Urz4d,

9) KPA (Kodeks Postgpowania Administracyjnego) po nowelizacji,

l0) Kluczowe zagadnienia nowej ustawy PZP z perspektywy dzialalno6c i jst.,,

6) $ 8 otrzymuje brzmienie:

,,$ 8.1 .Po zakofczeniu slu2by przygotowawczej dyrektor wydzialu, w kt6rym zatrudniony jest

pracownik, bqd| wyznaczony opiekun sporz4dza informacjg o przebiegu sluZby przygotowawczej

i przedklada j4 Sekretarzowi Powiatu. w stosunku do pracownik6w podlegaj4cych bezpo(rednio

Staroricie powyzszq informacjg sporz}dza seketarz powiatu i przedklada j4 Staroscie. wz6r
informacj i stanowi zalqcznik Nr 5 do zarz4dzenia.

2. Informacja, o kt6rej mowa w ust. I jest jawna dla pracownika.

7) $ l0 otrzymuje brzmienie:

,,$ 10.1. Pracownik, kt6ry zaliczyl egzamin pozytywnie, otrzymuje zaiwiadczenie o ukofczeliu

stu2by przygotowawczej (wz6r zadwiadczenia stanowi zal4cznik Nr 7 do zarz4dzenia) i certyfikat



z egzaminu generowany z Portalu Sfu2by Przygotowawczej.

2. Pozyty"rvny wynik egzaminu koricz4cego sluLbg przygotowawczqjest warunkiem koniecznym do

dalszego zatrudnienia pracownika w Starostwie.

3. Pracownik zwolniony z odbycia sluZby przygotowawczej, kt6ry zaliczyl egzarnin pozyqrvnie

otrzymuje certyfikat z egzaminu generowany z Portalu Sluzby Przygotowawczej.

4. Pracownik, kt6ry nie przyst4pil do egzaminu bqd2 nie zaliczyl egzaminu otrzymuje tylko

zaswiadczenie o odbyciu siuzby przygotowawczej wedlug wzoru stanowi4cego za*qcznik nr 7

do zarz4dzenia.

5. Pracownik, kt6ry nie zaliczyl egzaminu nie ma mo2liwo6ci powt6rnego przyst4pienia do niego.

6. Od wynik6w egzaminu nie przysluguje odwolanie, ani prawo 24dania ponownego jego

przeprowadzenia celem poprawy. w przypadku wniesienia odwolania lub z4dania przeprowadzenia

egzaminu poprawkowego, pozostawia sig je bez rozpatrzenia.

8) Dotychczasowe zal4cznlki nr 2,3,7 do zarz4dzeniaNr 26 Starosty Olszryiskiego z dnia 4 kwietnia

20l8 roku otrzymui4 brzmienie zgodnie z za*4cznikami Nr l, 2, 3 do niniejszego zarz4dzenia.

$ 2. Zarz4dzenie wchodzi w izycie z dniem podpisania
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Zalacznik Nr I
do Zarz4dzenia Nr 5 3
Starosty Olszryiskiego
z dnia&\s-'o"ftsq 2021 roku

WNIOSEK

Starosta Olsztyfrski

Na podstawie $ 3 ust. 5 pkt 1 lub 2 zarz4dzenia Nr 26 Starosty Olsztyfskiego z dnia

4 kwietnia 20i8 roku w sprawie okreslenia sposobu przeprowadzania siuzby

przygotowawczej i organizowania egzaminu koncz4cego sluzbg w starostwie powiatowym

w Olsztynie informujg, 2e PanilPan posiada

dostatecmy/ dobry/ bardzo dobry* poziom przygotowania do wykonywania obowi4zk6w na

+Wobec powy2szego wrloszg o zrvolnienie z obowi4zku odbycia sluZby

przygotowawczej.

*W zwiqzku z poryZsrym proponujg odbycie slu2by przygotowawczej przez okes

1 miesi4ca/2 miesigcy/3 miesigcy*

Uzasadnienie

1. Odbycie siuZby w terminie od do

2. Pracownik zobowi4zany jest do zapomania sig z nastEpuj4cymi aktami prawnymi:

3. Proponujg skierowanie na szkolenie eJerningowe z

Podstawy Prawa Finans6w Publicznych

Podstawy techn ik i prawodawczej

Etyka pracownik5w samorz4dowych

Status prawny pracownik6w samorz4dowych

Podstawy ustroju administracji publicznej

stanowisku



Instrukcja Kancelaryjna

Dostgp do informacji publicznej

e-Urz4d

KPA (Kodeks PostgpowaniaAdministracyjnego) po nowelizacji
Kfuczowe zagadnienia nowej ustawy pZp z perspektywy dzialalnoScijst

4. ProponujE przeprowadzenie egzaminu w termin od do

(podpis dyrektora)

*niewla5ciwe skreSlii

n
!
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n
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Zalacznik Nr 2

do 2arzqdzenia Nr .$!
Starosty Olsztyf skiego
z dnia2 LT SrQPFD+ 2021 roku

Decyzja
o skierowaniu do odbycia slu2by przygotowawczej

Na podstawie art. 19 ust 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach

samorzqdowych oraz $ 5 tst. 1 zarzTdzenia Nr 26 starosty olsayriskiego z dnia 4 kwietnia

2018 roku w sprawie okre6lenia sposobu przeprowadzania slu2by przygotowawczej i

organizowania egzaminu koriczqcego sluzbg w Starostwie Powiatowym w Otsztynie

kierujq

Pani

do odbycia sluZby przygotowawczej w Starostwie Powiatowym w Olsaynie na okes

I miesi4ca,/ 2 miesigcyi 3 miesigcy* w terminie od do

W ramach slu2by prrygotowawczej jest Pani/Pan obowi4zana./y zapoznat, sig z

nastgpuj4cymi aktami prawnymi:

oraz informacjami okreSlonymi w $7 wlw zarz4dzenia, a takze uczestniczenia w nastgpujEcych

szkoleniach eJemingowych:

2

-l

+niewlaSciwe skreSlii

(podpis Starosty)



Starostwo Powiatowe
Pl. Bema 5

10-5 l6 Olsztyn

Pani/ Pan

Zal4cznik Nr 3

do Zarz4dzenia Nr 5$
Starosty Olsztyfi skiego
z dnia 1lr5acPf,Dq 2021 roku

Za5wiadczenie

O UKONCZENIU SLUZBY PRZYGOTOWAWCZEJ

urodzona-/v w dniu

w okresie od dnia do dnia

odbyla/odbyl w Starostwie Powiatowym w OlsZynie

sluZbg przygotowawcza

przewidzian4 w art. 19 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorz4dowych

Pieczg6 urzgdowa Starosta Olsztyiski

Miejscowosi, data


