ZARZADZENIE NR UEC?

Starosty Olsztynskiego
z dnia A3 CRWDYLE....... 2021 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Olsztynie
systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD PUW) jako narzedzia
wspomagajacego  podstawowy, tradycyjny  system wykonywania  czynnosci
kancelaryjnych i ich dokumentowania oraz okreslenia katalogu klas z wykazu akt

stanowigcych wyjatki od podstawowego sposobu postepowania z dokumentacja

Na podstawie art. 34 ust. 1. i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 ze zm.) oraz § 1ust. 3, § 16 ust. 2, § 17 ust. 6, § 42
Instrukcji Kancelaryjnej, stanowiacej zalacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow

zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67, Nr 27, poz. 140)z a r z 3 d z a m, co nastgpuje:

§1

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 49 Starosty Olsztynskiego z dnia 13 wrzesnia 2021 roku
w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Olsztynie systemu Elektronicznego
7Zarzadzania Dokumentacja zatytulowany ,Katalog klas z wykazu akt stanowiacych wyjatki od
podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw obowigzujacego

w Urzedzie”, otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2 /\\N

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Sprawdz
forme

Pawet §



Zalacznik Nr /l

do Zarzadzenia Nr q’(& J2021
Starosty Olsztynskiego

z dnia 2 GRUDY®021 1.

Katalog klas z wykazu akt stanowigcych wyjatki
od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu
zalatwiania spraw obowigzujacego w Urzedzie

Symbol . Kategoria
S klasyfikacyjny Haslo Blasyhilasyjoe archiwalna
1. 262 Gospodarka odpadami (surowcami wtérnymi) B5
2 1510 Skargi i wnioski zalatwiane bezpoSrednio A
) (w tym na jednostki podlegle)
3, 1511 Skargi i wnioski przeka'zafne do zalatwienia wedlug BES
wlasciwosci
4, 212 Analizy, obserwacje i badanie rynku pracy A
Udostepnianie jednostkom zewne¢trznym i osobom
a. 514 fizycznym informacji dotyczacych dzialalnosci BES
stowarzyszen i fundacji
6. 673 Lokalizacja inwestycji BES
% 6124 Wylaczanie gruntéw rolnych z produkcji rolniczej - wnioski BE10
Informacje, wypisy oraz wyrysy z operatu ewidencyjnego
8. 6621.2 B : ¥ B5
- zaswiadczenia emerytalno-rentowe i inne
Informacje, wypisy oraz wyrysy z operatu ewidencyjnego
9. 6621.3 - informacje w zakresie spraw majatkowych do postepowan B5
egzekucyjnych
Informacje, wypisy oraz wyrysy z operatu ewidencyjnego
10. 6621.4 iy ek gt BS
- wnioski przekazywane wedtug wlasciwosci
Informacje, wypisy oraz wyrysy z operatu ewidencyjnego
11. 6621.9 - informacje z zakresu ewidencji gruntow na zlecenie ZUS, US, B5
POLICIJI, IZBY CELNE]J, itd.
12. 6631 Nadzér nad prowadzem.em_ prac zwiazanych z siecig BES
uzbrojenia ternu
13. 6640 Obsluga panstwowego zasobu geodezyjnego BE10

i kartograficznego




Nadzor nad pracami geodezyjnymi i kartograficznymi oraz

14. 6641 zlecanie prowadzenia prac geodezyjnych B5
i kartograficznych
15. 6741 Rozbiérka obiektow budowlanych B10
16 Zglaszanie zamiaru przystapienia do wykonywania robét
) 6743 budowlanych, rozbiérki, zmiany sposobu uzytkowania obiektu B5
budowlanego lub jego czesci
17. 604 Informacje o Srodowisku i jego ochronie - wnioski BE10




