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Uchwala Nr aA)l ...*.. 12023

Zarzqdu Powiatu w Olsztynie

z ania .(|'..!d *tt:-.....2o2t
q

RADC,

w sprawie zasad realizacji budietu i wieloletniei prognozy finansowej Powiatu Olsztyfskiego

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym ( Dz

U. z 29t9t. poz. 511 t..i. z p6in.zm. ) uwzglqdniajqc treSi ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o

finansach publicznych - zarzqd Powiatu w Olsztynie, uchwala co nastqpuje:

S 1. Ustala sie zasady realizacji budietu iwieloletnie.i prognozy finansowej Powiatu olsztyiskiego
przez powiatowe jednostki organizacyjne oraz wydzialy Starostwa Powiatowego w olsztynie ,

jak w zalqczniku do niniejszej uchwaly.

5 2. Wykonanie uchwaly powierza siQ kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Olsztyiskiego

oraz dyrektorom wydzial6w Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

5 3. Nadz6r nad realizacjq uchwaly powierza siq skarbnikowi powiatu.

I 4. Uchwala wchodzi w 2ycie z dniem podjqcia i jest jawna.

S5.Traci moc Uchwala Nr 64 /2l2O2OZarzqdu Powiatu w Olsztynie z dnia 07 stycznia 2020 r. z

p6in. zm. w sprawie zasad realizacji budZetu iwielol
olsztyfskiego.
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ZASADY REALIZACJI

BUD2ETU I WTELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ

POWIATU OLSZTYNSKEGO
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ZAGADNIENIA OG6TNE

Sl okreila siq szczeg6lowy spos6b realizacii budietu iwieloletniej prognozy finansowej, wtym w szczeg6lnojci:

L) zasady pobrerania dochod6w budietu powiatu i budietu pa6stwa oraz terminy ich przekazywania,
2) zasady dysponowania 5rodkami budietowymi ujetymi w planach finansowych jednostek budietowych,
3) zasady dysponowania Srodkami pochodzqcymi ze ir6del zewnetrznych i rozliczania,
4) zasady udzielania, wykorzystania irozliczania dotacji z budietu powiatu,
5) zasady wprowadzania zmian w planach finansowych jednostek budietowych oraz wieloletniej prognozie

finansowej w toku wykonania bud2etu,
6) zasady przekazywania informacji o dokonanych zmianach w planie finansowym oraz wieloletniej prognozie

finansowej powiatu olsztyriskiego,
7) tryb sporzadzania informacji podawane.i do publicznej wiadomo<ci na podstawie art.37 ustawy o finansachpublicznych,
8) tryb zawierania przez powiat porozumiei (um6w) z organami administracji rzqdowej, samorzQdowej rubinnymi podmiotami,
9) sprawozdawczoji i ocena przebiegu realizac.ii budietu.

S 2. llekrod iest mowa o:
1) jednostce - naleiy przez to rozumiei jednostki budietowe,
2) kierowniku jednostki organizacyinych Powiatu olsztyiskiego - nateiy przez to rozumiei kierownika

jednostki budietowej lub osobq go zastepujQcQ,
3) dyrektorze wydziaru - nare2y przez to rozumiea osobq, o kt6rej mowa w reguraminie organizacyjnym

Starostwa powiatowego w Olsztynie lub osobe go zastqpujEcq,
4) gl6wnym ksiegowym - naleiy przez to rozumiea osobe, kt6rej kierownik jednostki budietowej powierzyl

obowiqzki i odpowiedzialnosi z zakresu Sospodarki finansowej zgodnie z ustawq o finansach publicznych,
5) planie finansowym - nareiy przez to rozumiei zatwierdzony pran finansowy jed nostki budietowei,
6) WPF - naleiy przez to rozumiei wieloletniQ prognozq finansowE powiatu olsztyiskiego,
7) wydziale budietu i finans6w - naleiy przez to rozumiei wydzial budietu i finans6w starostwa

Powiatowego w Olsztynie.

8) wydziare - nareiy przez to rozumiei wydziar starostwa powiatowego, o kt6rym mowa w reguraminie
organizacyjnym Starostwa powiatowego w Olsztynie.

ZASADY PoBIERANIA DocHoD6w BUD2ETU PowtATU I BUDzETU pA(srwA oRAz rERMrNy rcH pRzEKAzywANrA
5 3. lednostki budietowe, realizujace dochody budietu powiatu i budzetu pa6stwa obowiezane sq:1) prawidlowo iterminowo oraz zSodnie 2 zasadami wynikajQcymi z obowiEzujQcych prrepjs6w prawa, ustalaa naleinojci

z tytulu dochod6w budietu,
2) pobieraa wp.laty iterminowo dokonywaa zwrotow nadplat,
3) prowad2i' ewidencie dochod6w buduetowych wedlug dzial6w i rozdzial6w okreJlajEcych rodza.i dzialalnojci oraz

wedlug paragraf6w klasyfikac.ii budretowej,
4) terminowo wystawiai faktury z q ulu 6wiadczonych uslug lub dostawy towar6w,
5) terminowo wystawiai do zobowiqzanych wezwania do zaplaty,
6) terminowo wysylai do zobowi4zanych upomnienia oraz podejmowai w stosunku do nich czynnosci

egzekucyjne przewidziane prawem,
7) stosowad zasady i tryb umarzania, odraczania lub rozkladania na raty splaty naleinoici pienie2nych

ma.iqcych charakter cywilnoprawny przypadajQcych powiatowi zgodnie z przedmiotowQ uchwalq Rady
Powiatu w Olsztynie regulujqcq stosowanie ulg w splacie naleinosci,

8) stosowai zasady i tryb umarzania, odraczania lub rozkladania na raty splaty naleinoici pieoiQinych
ma.jqcych charakter publiczno-prawny przypadajqcych Bud2etowi pa6stwa lub powiatowi zgodnie z
przepisami ustawy o finansach pubricznych regurujEcych stosowanie urg w spracie nareinojci,9) kwoty dochoddw nienare2nie wplaconych (pobranych) rub orzeczonych do zwrotu stanowiq nadpraty,
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10) zwroty nadplat w dochodach bud:etowych, powstatych zar6wno w bieiqcym roku budietowym, iak i w

ubieglych latach bud;etowych, ujmuje siq w tej podzialce klasyfikacji dochod6w, na kt6rE zalicza sie bieiace

wplywy tego sameSo rodzaju,

11) jeteli przepisy szczeg6lne nie stanowiq inaczej, oplaty przekaz6w pocztowych i oplaty bankowe zwiazane

ze zwrotem nadplat obciaiaja wydatki budietowe jednostki dokonujacej zwrotu nadplaty'

5 4. Dochody budietu Powiatu lub Pa6stwa powinny byi zaliczane na rachunek bieiQcy - subkonto dochod6w

Powiatu lub skarbu pa6stwa jednostki budietowej, kt6ra prowadzi wymiar, pob6r iewidencje danej naleinoSci'

5 5. Jednostki budietowe przyjmujqce dochody budietowe Powiatu lub Skarbu Paistwa do kasy lub za

posrednictwem poczty, obowiEzane sq do przekazania ich w dniu pobrania (wptywu) lub naip6inie.i dnia

nastepnego na rachunek bieiEcy budietowych dochod6w jednostki ( nie dotyczy ustalonego zapasu Sot6wki)

a dochody budietu pafstwa na wyodrebniony w jednostce rachunek dochod6w budietu paistwa.

5 6. Jednostki bud2etowe zrealizowane dochody budietowe powiatu przekazujq na rachunek budietu powiatu

jednorazowo do 5-go nastepnego miesiEca po ich uzyskaniu, a za m-c grudzieh do 31 Srudnia br.. Pobrane do

dnia 3l grudnia dochody budietowe powiatu i nieprzekazane z korlcem roku, podlegaja przekazaniu przez

jednostkq na rachunek bieiqcy budietu powiatu do dnia 7 stycznia roku nastQpujqceSo po roku budietowym, a

gdy ten dzie6 jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

5 7.Iednostki budietowe realizujqce dochody budietu zwiqzane z realizacjq zada6 z zakresu administracji rzadowej

oraz innych zadai zleconych iednostce samorzQdu terytorialnego odrqbnymi ustawami, przekazujQ na rachunek

budietu powiatu pobrane dochody budietu paistwa po pomniejszeniu o dochody wykonane, naleine

.iednostce samor2qdu teMorialnego na podstawie odrebnych przepis6w dwukrotnie w miesiEcu wgstanu

irodk6w na:

U 10 dzieri miesiqca - do dnia 12 danego miesiEca,

2) 20 dzie6 miesiQca - do dnia 22 danego miesiqca.

- a gdy ten dziei iest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie'

S8 Pobrane do dnia 3lgrudnia i nieprzekaza ne w term inach, o kt6rych mowa w 57 dochody budietowe zwiEzane

z realizacjq zada6 z zakresu administracji rzEdowej oraz innych zadah zleconych jednostce samorzadu

terytorialnego odrebnymi ustawami sE przekazywane odpowiednio przez jednostkq na rachunek bieiQcy

bud2etu powiatu do dnia 7 stycznia roku nastepujqce8o po roku budietowym, a gdy ten dziei jest dniem

wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

5 9 Urzqd Pracy Powiatu olsztyiskiego realizujqcy dochody budietu pa6stwa zwiEzane z wydaniem zezwolenia na

pracq sezonowE oraz o5wiadczeniem o powierzeniu wykonania pracy cudzoziemcowi przekazujQ na rachunek

budietu powiatu pobrane dochody budietu pa6stwa po pomniejszeniu o dochody wykonane, nale2ne

jednostce samorzEdu tennorialnego na podstawie odrebnych przepis6w nie p6iniej, nii wedlug stanu

Srodk6w na:

1) 5. dzie6 miesiEca - do dnia 7 danego miesiEca,

2) 10. dziei miesiEca - do dnia 12 danego miesiqca,

3) 15. dziei miesiaca - do dnia 17 danego miesiqca,

4) 20. dzie6 miesiqca - do dnia 22 danego miesiEca,

5) 25. dzieri miesiQca - do dnia 27 danego miesiQca,

6) ostatni dzie6 daneSo mieslQca - do 3 dnia nastQpnego miesiQca

- a gdy ten dzied jest dniem wolnym od pracy - do pierwszeSo dnia roboczego po tym terminie'

zAsADY DYsPoNowNIA SRoDKAMI BUDZEToWYMI UJETYMI W PLANACH FINANSOWYCH JEDNOSTEK

BUD2ETOWYCH
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510. Jednostki, prowadzq gospodarkq finansowE iponoszQ za niE odpowiedziarnosi, zgodnie z zasadami
wynikajqcymiz prawa finansowego uwzglqdniajec, i2 ujqtew rocznych planach finansowych wydatki- stanowaq
nieprzekraczalny limit-

5 11 Jednostki iwydziaty dokonujE wydatk6w do wysokoSci izgodnie z celami okreslonymi w planach finansowych,
z zachowaniem szczegdlowoSci wyznaczonej przez podzialki klasyfikacji budietowej oraz respektowania
zasad wynikajqcych z aft. 44 i art.254 ustawy o finansach publicznych.

512 Pokrycie 2wiekszonych wydatk6w obligatoryinych, nieprzewidzianych na etapie tworzenia projektu budietu ,
kt6re wynikaja z decyzji , zmiany stawek , czy tei opracenia 20bowiqza,i 2a wyisze zapotrzebowanie np. na
zakup energii lub z innych tytul6w, nastepuje w ramach Srodk6w budietowych w kole.inosci :

L) zwalnianych przez iednostke budietowa w innych podziarkach krasyfikac.ji budietowe.j,
2) zwalnianych przez inne jednostki budietowe,
3) innego ir6dla.

5 13. Jednostki zobowiqzane sq do bieiecej analizy plan6w finansowych wcelu weMikacji wysokoici
zaplanowanych Srodk6w w stosunku do wartosci realizowanych zadad i zwolnienia ewentualnych nadwyiek.

514. Jednostkom budietowym przekazuje siq zasilenia wedlug nastqpujEcych zasad:
1) srodki otrzymane przez powiat z budietu pa6stwa, jednostki samorzqdu terytorialnego, budietu unijnego

oraz od innych podmiot6w na podstawie um6w, porozumied, decyzji przekazywane sQ niezwlocznie do
wiaSciwych jednostek pootrzymaniu 6rodk6w przy dostosowaniu przez nie planu finansowego na rachunek
bieiQcy jednostki lub rachunek wydzielony przez jednostke do realizacji przedsiewziqcia,

2) Srodkidla Dps-6wwramach dochod6w - niezwrocznie po otrzymaniu dochodowz Dps-u,
3) irodki na zadania wrasne powiatu przekazywane sE jednostkom na podstawie ztoionych zgroszei w

transzach,

4) Srodki powinny byi zapotrzebowane w wysoko3ci niezbqdnej do bieiqcego funkc.ionowania.iednostki, nie
moga byi pobierane w nadmiernej wysoko6ci i przechowywane na rachunku bieiacym .ied nostki.

$ 15. Jednostki wymienione w E 14 pkt 3 zgloszenie wysoko5ci Srodk6w zasilenia na :

1) wydatki bieiace- sktadajQ na formularzu stanowiEcym zalecznik Nr l do ninie.iszego zalecznika w terminie
nie p6'niej nii do 21 kaide8o miesiQca obejmujecy okres nastepnego miesiQca. Koncowe zapotrzebowanie na
5rodkifinansowe sktadane jest wterminie nie pdiniej nii do LOgrudnia danego roku,

2) wydatk'l majetkowe - skladajq na formularzu stanowiecym zalacznikNr2 do niniejszego zatEcznika w terminie
L4dni przed oczekiwanym terminem pr2ekazania srodk6w finansowych rub wcze5nie.i. Koricowe
zapotrzebowanie na Srodki inwestycyine skladane jest w terminie nie p6iniei nii do 10 grudnia danego roku.

5 16 zgloszen ie wysokoici 6rodk6w zasilenia przekazywane .iest przez iednostkq w formie doku mentu elektronicznego
i powinno byi opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym kierownika .jed nostki oraz gl6wnego
ksiegowego za p05rednictwem erektronicznej skrzynki podawczej powiatu orsztyiskiego Iub wformie
papierowej dostarczone bezpo6rednio do wydzialu budietu ifinans6w. Konsekwenc.ie braku przekazania
6rodk6w w oczekiwanym terminie, w przypadku ztoienia zgroszenia z op6!nieniem ponoszq kierownicy
jednostek.

5 17' Platnosci naleiy wykonywai w terminach wynikaiacych z zawartych um6w rub przepis6w. Nie nareiy
dokonywae platnosci przedterminowo chyba, ie inne wzgredy przemawiaiE za szybsza rearizaci? pratnogci

s 18. zgloszenie zasilenia na realizacie wydatk6w niewygasaiEcych jednostka sklada w terminie 7 dni przed
oczekiwanym terminem przekazania 6rodk6w finansowych rub wcze5niej na formurarzach opisanych g
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15 lub opracowanych indywidualnie ze wskazaniem rachunku bankowego, na kt6ry naleiy przekazai 6rodki

oraz z wyrainym wskazaniem ,,wydatki niewygasaiqce".

5 19. przelewy oraz zwroty Srodk6w finansowych, odsetki bankowe jednostka przekazuje na wlaiciwy rachunek

bieiacy bud2etu powiatu lub wydzielony rachunek bankowy przedsiqwziqcia finansowanego. Zrealizowane

przelewy powinny zawierai tytuly, w szczeg6lno6ci : ,,dochody budietu powiatu", zwrot zasilenia (rodki

wtasne",,,zwrot zasilenia 5rodk6w z dotacji celowe.j lub innych Srodk6w zewnqtrznych (rozdzial, paragrafdotacji

i numer zadania przy dotacjach z bud2etu padstwa)", itp.

5 20. Na dzie6 31 Brudnia kaidego roku jednostki samodzielnie wykonujQ rozliczenia z budretem powiatu

poprzez wykonanie ostatecznych przelew6w zamykajEcych rok budietowy. Wszelkie dokonywane zwroty

Srodk6w przeznaczonych na wydatki powinny byi dokonywane na rachunki, z kt6rych jednostka otrzymala te

6rodki. Przelewy 6rodk6w wykonane w dniu 3l grudnia powinny zawierai opisy, o kt6rym mowa w 5 19

zAsADY DYSPONOWANIA SRODKAMI POCHODZACYMI ZE ,R6DEt ZEWNETRZNYCH I ROZIICZANIA

5 21. Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie Srodk6w pochodzqcych ze ir6del zewnqtrznych (dotacji celowych

z budietu paistwa, dotacji z innych JST,5rodk6w unijnych iz innych ir6det ) odpowiadajE kierownicy

jednostek organizacyjnych powiatu lub dyrektorzy wydzial6w realizu.iEcy zadania finansowane lub

dofinansowane ze ir6del zewnqtrznych.

5 22. Do obowiqzk6w realizujecych dotowane zadanie naleiy w szczeg6lno6ci:

1) ustalenie obowiEzku wyodrebnienia przez Powiat rachunku bankowego. O ile z regulaminu dofinansowania

taki obowiEzek wynika naleiy zlo2y6 do wydzialu budietu ifinans6w wniosek o otwarcie wydzielonego

rachunku bankowego na formularzu stanowiQcym zalAcznik Nr 6 do niniejszego zalqcznika, w terminie

umoiliwia.iecym jego otwarcie,

2) ,1yykonanie zadania w spos6b iw terminie okreSlonym w umowie (porozumieniu), aneksach lub decyzji,

3) terminowego zwrotu niewykorzystanych dotacji lub 5rodk6w zewnqtrznych wynikajqcych z um6w,

porozumiei , aneksow lub decyzji,

4) terminowego zwrotu odsetek bankowych o ile zapisy umowywskazujQ na obowiqzek zwrotu odsetek zgodnie

z podpisanQ umowQ, porozumieniem, aneksem,

5) r6wnocze(nie ze zwrotem niewykorzystanych irodk6w jednostka zobowi4zana jest dostarczyi do wydziatu

budietu ifinans6w pisemnE dyspozycje zwrotu niewykorzystanych 5rodk6w, w kt6rym powinien podai

numer rachunku bankowego, na kt6ry maje byi zwr6cone Srodkiwraz z opisem jaki powinien znaleii sie na

przelewie oraz przyczynq zwrotu,

6) sporzedzenie rozliczei dotacji, 6rodk6w zewnqtrznych lub innych sprawozdai dotyczQcych realizacji zadania

w spos6b i w terminach okrejlonych w umowie (porozumieniu), aneksach lub decyzii zgodnie z przepisami

wynikajecymi 2 ustawy o finansach publicznych.

I 23 Jednostki lub wydzialy, kt6re realizujq zadania na podstawie um6w, porozumieh lub decyzji skutkujEcych zmianQ

wielkosci dochod6w i/lub wydatk6w budietowych, zobligowane sE do zloienia wniosku o zmianq w planie

finansowym wraz z kopia zawartej umowy lub porozumienia oraz danymi niezbqdnymi do opracowania

zalqcznik6w do uchwaty budietowej, uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy finansowei Iub ich aktualizacii.

Wnioski sklada sie niezwlocznie po otrzymaniu informacji o dofinansowaniu lub zmianie kwoty dofinansowania

S 24. Srodki pochodzace z funduszy unijnych oraz z innych ir6del winny byd ujmowane w planie dochod6w

bieiqcego roku budietowego jako ir6dlo finansowania wydatk6w jedynie w6wczas , gdy ich wptyw

spodziewanyjest w bieiqcym roku budietowym.

5 25. Jednostki lub wydzialy planujqce wprowadzenie do budietu zadania wsp6lfinansowanego ze Srodk6w unijnych

lubz innych ir6del, wymagajEcego zabezpieczenia wktadu wlasnego, przed decyzjE o podjeciu realizacji zadania
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powinny zadbai o zabezpieczenie wkladu wlasnego. W przypadku koniecznoici wczeinie.iszego finansowania
zadania irodkami wlasnymi powiatu, niezbedne.iest dolQczenie do wniosku odpowiednich informacji
okrejlajqcych przybliiony czas otrzymania refundacji Srodk6w.

5 26. zadania przewidziane do finansowania ze irodk6w zewnqtrznych, do czasu ich otrzymania, mogE by6
realizowane ze Srodk6w wrasnych budietu powiatu, przy czym ka2dytaki przypadek, wyprzedzajqco przed
dokonaniem wydatku musi otrzymai zgodq ZarzEdu powiatu.

5 27. W terminie do dnia 31 styczna roku nastqpuiQcego po roku bud2etowym jednostki przekazu.iE skarbnikowi
powiatu informacje o rozliczeniu dotacji udzielonych Powiatowi ze ir6del zewnetrznych na formularzu
stanowiEcym zalqcznik nr 9 do niniejszego zalqcznika.

ZASADY UDZtELANtA, WYKORZYSTANtA I ROZLTCZANIA DOTAOT Z BUDzETU pOW|ATU

6 28. Do udzielania irozliczania dotacji z budietu powiatu majQ zastosowania przepisy ustawy o finansach
publicznych oraz uchwal Rady Powiatu w olsztynie regulujQce tryb udzielenia dotacji z bud2etu powiatu

5 29. Jednostki oraz wydzialy posiadaiQce w planie finansowym lrodki na dotac.ie zobligowane sq pod rygorem
naruszenia dyscypliny finans6w publicznych do:
1) przekazywania dotacii z bud2etu powiatu z zachowaniem trybu izasad udzierania dotacji,
2) otrzymania zgody Rady powiatu lub ZarzEdu powiatu o ile przepisy prawa wymagajE tego przed

podpisaniem porozumienia (umowY) lub aneksu,
3) sporzedzenia umowy (porozumienia) zabezpieczajEcego interesy powiatu przy zastosowaniu

odpowiednich przepisdw ustawy o samorzqdzie powiatowym, o finansach publicznych lub innych
odrqbnych przepis6w,

4) terminowego rozliczenia dotacji przekazanej z bud2etu powiatu ( konieczne jest sporzadzanie
dokument6w po6wiadczaiecych rozliczenie dotac.ii , ti. merytoryczne iformalne zweryfikowanie rozlicze6
przedloionych przez podmioty dotowane w jednostkach i wydzialach),

5) ustalenia kwot dotacji podlegajqcych zwrotowi do budietu powiatu: wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem, pobranych nienaleinie lub w nadmiernej wysokosci.

5 30. w przypadku stwierdzenia, ie udzielona dotacja zostara wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrana nienaleinie lub w nadmiernej wysokoici oraz uznaniu, ie konieczny jest zwrot dotacji do budzetu
powiatu, zastosowanie miei bQdzie nastqpujacy spos6b postepowania:
1) iednostka lub wtaiciwy wydzial informuje dotowanego o stwierdzeniu wykorzystania dotacji niezgodnie z

przeznaczeniem, pobranej nienaleinie lub w nad m ierne.i wysokolci oraz wzywa do zwrotu calo6ci Iub czqjci
dotacji wraz z odsetkami w wysokosci okreslonei jak dla zaleglo6ci podatkowych wyznaczajEc termin
zwrotu 15 dni liczony w spos6b okreslony w ustawie o finansach publicznych lub innych odrebnych
przepisach. Kopie informacji kieruje do gl6wnego ksiqgowego,

2) w przypadku niedokonania zwrotu dotacji w terminie, o kt6rym mowa w pkt L) wla6ciwa jednostka lub
wydzial starostwa przygotowuje projekt decyzji starosty olsztyiskiego, okreslajacy w szczeg6lnoici kwote
przypadajEcq do zwrotu, termin zwrotu, termin od kt6rego nalicza sie odsetki i kieruje je do podpisu
Starosty,

3) dochodzenie naleino6ci, wynikaiE cej z decyzji o kt6re.i mowa w pkt 2) odbywa siQ wg procedury dotyczqcej
windykacji naleinojci publiczno-prawnych powiatu ( w trybie egzekucji administracyjne.i).

I31 w przypadku, kiedy nieprawidlowosci w wykorzystaniu dotacji stwierdzone zostanE w wyniku kontroli
przeprowadzonej przez pracownik6w starostwa Powiatowego, w wystEpieniu pokontrolnym zamieszcza siQ
zalecenia dotyczqce zwrotu caloici lub czeici przyznanej kwoty dotacji. lnformacjq o wydanych zaleceniach
oraz sposobie ich wykonania, pracownik przeprowadzajqcy kontrole przekazuje jednostce lub wla6ciwemu
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wydzialowi Starostwa Powiatowego oraz wydzialowi budietu ifinans6w

O 32. W przypadku braku zwrotu calosci lub czqaci kwoty udzielonej dotacji, Jednostka lub wlaiciwy wydzial wszczyna

procedurq, o kt6rej mowa w 5 30 pkt. 2 i3.

5 33. po zweryfikowaniu izatwierdzeniu rozliczenia dotacji pnezZatzEd Powiatu, jednostkiora2 wydzialy przekazujq

kopiq zatwierdzonego rozliczenia dotacjiswojemu gl6wnemu ksiqgowemu, kt6ry na podstawie tego doku mentu

dokonuje stosownych zapis6w w ksiqgach rachunkowych.

S 34. W terminie do 10 lutego roku nastqpujEcego po roku bud2etowym, Jednostki przekazuje Skarbnikowi Powiatu

informacjq o rozliczeniu dotacji udzielonych z budietu powiatu na formularzu stanowiqcym zalqcznik nr 10 do

niniejszego zalqcznika.

zAsADY WPRoWADZANIA ZMIAN w PTANACH FINANSOWYCH IEDNOSTEK BUD2ETOWYCH ORAZ WIELOLETNIEJ

PROGNOZIE FINANSOWU POWIATU OTSZTYfSKIEGO W TOKU WYKONANIA BUDiETU

S 35. zmiany w planach finansowych jednostek budietowych i WPF, wprowadzane sq w oparciu o zlo2one

wnioski, ale takie na podstawie decyzji Zarzqdu Powiatu, analiz idyspozycji wydzialu budietu ifinans6w oraz

w celu dostosowania do zmian przepisow prawa.

S36..jednostki, kt6rych plany finansowe lub wykaz przedsiQwziei wieloletnich z uzasadnionych przyczyn wymagajA

zmianywtoku wykonania budietu, opracowujE w tej sprawie wnioski. O ile wczeiniej jednostka lubwydziat

otrzymaty zgodq Zarzedu dotyczqca realizacji nowego zadania lub zmiany warto6ci zadania do wniosku o zmiane

w planie finansowym dolEczana jest kopia zgody ZarzEdu Powiatu.

S 37. Wniosek o dokonanie zmian w planie finansowym, nalezy przygotowywai wedlug zaleczonego formularza

stanowiEcego zalecznik Nr 3 do niniejszego zalEcznika. Kaidy wniosek powinien posiadai uzasadnienie

dokonywanych zmian.

5 38. Wnioski o dokonanie zmian w bud2ecie powiatu skladane przez jednostki powinny byd sporzEdzone odrebnie

dla zmian wymagajqcych wprowadzenia uchwale Rady Powiatu oraz zarzqdu Powiatu'

S 39. Dokonanie zmian w zakresie wydatk6w na realizacjq zada6 zwi4zanych z ochrone 6rodowiska igospodarkE wodnq

wymaga akceptacji wydzialu ochrony Srodowiska. Brak pisemnej akceptacji wydziatu wstrzymuie zmiany

wydatk6w w tym zakresie .

5 40. W przypadku zmiany budletu polegajEcej na wprowadzeniu nowego zadania budietowego ( bieiQcego lub

inwestycyjnego),kt6regojednostkQrealizu.iqcqmaby6innywydziallubinnajednostkaorganizacyjna-nii
wnioskodawca , nale2y uzyskat jej akceptacje poprzez zlo20ny podpisu wraz z pieczEtke dyrektora wydzialu lub

dyrektora jednostki.

5 41. W przypadku zmiany bud2etu polegajece., na wprowadzeniu 6rodk6w zewnqtrznych, m.in: dotacji celowych,

pomocy finansowej, 6rodk6w z budietu unii europejskiej, funduszy celowych, subwencji iinnych6rodk6w-

dyrektor jed nostki lub dyrektor wydzialu przygotowuje stosowny wn iosek w za kresie zmian w bud iecie.

planowane wydatki lub zmiany na programy i pro.iekty realizowane ze 6rodk6w pochodzqcych z funduszy

strukturalnych i funduszu sp6.inoSci dodatkowo wymagajq sporzqdzenia zalacznika nr 4 do niniejszego

zalEcznika.

5 42. zaftEd Powiatu podejmuie decyzje o zmianie budietu Powiatu w ramach upowainienia:

1) zawartego w art. 257 ustawy o finansach publicznych,

2) nadanego przez Rade Powiatu, z wylqczeniem przeniesiei wydatk6w miqdzydzialami wzakresie:
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a) przeniesiei wydatk6w miqdzy rozdziarami i paragrafami krasyfikacji wydatk6w bez zwiekszania
planowanych wydatk6w na wynagrodzenia i pochodne ze stosunku pracy,

b) przeniesieri polegajqcych na zmniejszeniu rub zwiqkszeniu wydatk6w inwestycyjnych miedzv zadaniami
inwestycyjnymi danego roku .

542. wnioski w sprawie zmian wieroretniej prognozy finansowei, nareiy przygotowywai wedrug zarEczonego
formularza stanowiecego zalqcznikNrs do niniejszego zalecznika. Kaidy wniosek powinien zawierai
kr6tkie uzasadnienie ich wprowadzenia, w szczeg6lnosci om6wienie uwarunkowa6 i metodologii przyjetych

wielkodci dochod6w i wydatkow budietu. Przy planowaniu ir6det finansowania wydatk6w ( dochod6w),
nareiy pamiqtai o ich faktycznym wptywie do budzetu i wskazai w roku bud2etowym, w kt6rym jest on
realny do zrealizowania. w razie potrzeby dokonania korekty zloionego wniosku , jednostka powinna podat
przyczyne korekty oraz inne istotne zdaniem jednostki informacje . Przy ocenie wniosku majq zastosowanie
zapisy 5 47 do 5 49.

5 43 Terminy skladania wniosk6w o zmianq budietu iWpF :

L) wnioski o zmiany w planie finansowym iwPF kierowane do rozpatrzenia przez Rade powiatu - sktadane
sq w terminach wyznaczonych przez wYdzial budietu ifinans6w dostosowanych do planu prac Rady
Powiatu lub na bie2qco. Po przygotowaniu opinii przez skarbnika oraz rozpatrzeniu przez zarzEd powiatu
bqdq kierowane na najbliisze planowane posiedzenia Rady powiatu,

2) wnioski o zmiany w planie finansowym kierowane do rozpatrzenia przez zarzEd powiatu - skladane sq w
terminie do 10 kaidego miesiEca do rozpatrzenia pruez zaruad w danym miesiEcu. wnioski zloione po
uplywie terminu , bqda kierowane do rozpatrzenia na kolejne zarzqdy. zmiany w trybie uchwal zarzQdu
Powiatu dokonywane bqdq nie czesciej nii raz na koniec miesiqca (wyiEtek zmiany dotyczEce decyzji
Wojewody lub analiz idyspozyc.ii wydzialu budietu ifinans6w ),

3) wnioski dotyczece zwiekszenia planu finansowego - ostateczny termin uptywa 16 paidziernika kaidego
roku.

4) ostatni wn iosek ( za m-c grudzied ) o zmiany w pla nie fina nsowym kierowane do rozpatrzenia przezzatzEd
Powiatu - skladane sq w terminie do 16 grudnia kaidego roku.

544 wnioski o zmiany w planie finansowym oraz wieloletniej prognozie finansowej przez jednostki przekazywane
sa w formie dokumentu elektronicznego opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym kierownika
jednostki oraz gl6wnego ksiqgowego za pojrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej powiatu
olszty6skiego lub w formie papierowej dostarczone bezposrednio do wydzialu budietu ifinans6w.

5 45 wydzial budietu ifinans6w weryfikuje wnioski pod ketem formalno-rachunkowym oraz zgodnosci z
ustawa o finansach pubricznych, krasyfikacjq budietowE oraz poprawnogci uzasadnienia wniosku. w

razie koniecznoici oceny zasadnosciwniosku zaciEga opiniQ wwydziare meMorycznym starostwa rub pcpR-
w zakresie jednostek pomocy spoleczne.i . po zweryfikowaniu i zaakceptowaniu wnioski ujmowanesQw
przygotowywanych pro.iektach zmian.

5 46. W przypadku stwierdzenia oczywistych blqd6w rachunkowych lub w klasyfikacji bud2etowej wydzial
budietu ifinans6w moie samodzielnie dokonai zmian we wniosku dostosowujqc do obowiqzujqce.i
klasyfikacji budietowej lub poprawii oczywiste pomylki rachunkowe.

$ 47 w przypadku stwierdzenia pozostalych nieprawidlowo5ciformalno-rachunkowych, braku lub lakonicznego
uzasadnienia, dokradnej prawidrowej karkuracji wnioskowanej kwoty Iub anarizy posiadanego pranu
finansowego pracownik wydziatu budietu ifinans6w informujQ jednostke o zaistnialych nieprawidlowosciach
oraz terminie naniesienia poprawek lub uzupelnienia wniosku. Brak wplywu korekty wniosku lub uzupelnie6
w wyznaczonym terminie powoduje nie uwzglQdnienie wniosku w przygotowywanych zmianach.
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6 48. Odpowiedzialno6i za negatywne konsekwencje niewprowadzenia zmian do budietu wynikajQce, ze zloienia

blqdnych wniosk6w lubzloienia ich po okreSlonym terminie, ponosi kierownik jednostki. Wnioski

nieuwzglqdnione z uwagi na ich nieterminowe zloienie zostaja zakwalifikowane do kolejnych zmian, chyba 2e

jednostka poinformuje pisemnie o ich wycofaniu badi zmianie.

5 49. Starostwo Powiatowe oraz Powiatowa Sluiba Drogowa mogQ dokonywat przeniesiei pomiqdzy zadaniami w
ramach danego paragrafu bez jego zwiqkszania lub zmniejszania. Zmiany wprowadzone bqdq na podstawie

zarzqdzenia kierownika jednostki. Kierownik jednostki o dokonanych przesuniqciach wydatk6w pomiedzy

zadaniami informuje ZarzEd Powiatu w Olsztynie w terminie do 25 kaidego miesieca poprzez przekazanie kopii

zarzqdzenia potwierdzonego za zgodno6i z oryginalem przez kierownika jednostki za po6rednictwem wydzialu

budietu ifinans6w.

ZASADY PRZEKAZYWANIA INFORMAOI O DOKONANYCH ZMIANACH W PI-ANIE FINANSOWYM ORAZ WIELOTETNIU
PROGNOZIE FINANSOWU POWIATU OTSZTYIiSKIEGO

5 50 Zawiadomienie w sprawie dokonanych zmian w planie dochod6w i wydatk6w w toku wykonania budietu
zatwierdzonych i wprowadzonych ptzezzarzed Powiatu lub Rade Powiatu wyznaczony pracownik wydzialu
budietu ifinans6w przekazuje jednostkom niezwlocznie w formie pliku xml oraz dokumentu elektronicznego
przekazanego na skrzynkQ podawczE jednostki. Zawiadomienie opatruje sie kwalifikowanym podpisem

elektronicznym skarbnika lub upowainionej osoby.

551 Kierownicy jednostek sporzEdzajE plany finansowe po zmianach kaidorazowo po otrzymaniu zawiadomienia

w tej sprawie z wydzialu budietu i finans6w. Zatwierdzone plany finansowe stanowiE podstawq gospodarki

finansowej tych jednostek.

$ 52. Zatwierdzone przez Starostq Olszty6skiego zawiadomienie o dokonanych zmianach w dochodach i

wydatkach stanowi plan finansowy Starostwa Powiatowego po zmianach. Wydzialy o dokonanych zmianach w

planie finansowym se informowani przez gl6wnego ksiegowego.

TRYE SPORZADZANTA TNFORMACJT PODAWANU DO PUBLTCZNEJ WTAOOMOSCI NA PODSTAWIE ART,37 USTAWY O

FINANSACH PUBLICZNYCH

5 54. Wydziat budietu ifinans6w sporzEdza ipodaje do publicznej wiadomo(ci kwartalne informac.ie o wykonaniu

budietu jednostki samorzEdu terytorialnego, w tym kwotq deficytu albo nadwyiki poprzez publikowanie

kwartalnego sprawozdania RB-NDS.

5 55. Jednostki sporzedzajQ kwartalne informacje o udzielonych umorzeniach nie podatkowych naleinoici

budietowych, o kt6rych mowa w art.60 ustawy o finansach publicznych lub braku takich umorzeh poprzez

wypelnienie formularza stanowiacego zalqcznik NrTdo niniejszego zalecznika, w term in ie do 20 d nia ka2dego

miesiEca nastepujEcego po zakoiczeniu kwartalu i przekazujq wydzialowi bud2etu ifinans6wwcelu publikacji

jednostkowych informacji.

5 56. W ramach informacji rocznych, jednostki zobowiqzane sq do sporzQdzenia i przekazania wydzialowi budietu i

finans6w w terminie do 20 kwietnia roku nastqpnego za rok poprzedni nastqpujQcych informacji :

1) rocznego wykazu os6b prawnych ifizycznych oraz jednostek nieposiadajacych osobowoSci prawnei, kt6rym

w zakresie podatk6w lub oplat udzielono ulg, odroczed, umorzei lub rozloiono splatq na raty w kwocie
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5 53 Zawiadomienie w sprawie dokonanych zmian w wykazie wieloletnich przedsiqwziqi bie2qcych i

majQtkowych przy.jqtych i zatwierdzonych przezZarzQd Powiatu lub Rade Powiatu przekazywane jest
jednostkom w formie dokumentu elektronicznego na skrzynkq podawczq jednostki. zawiadomienie opatrujesie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym skarbnika lub upowa2nionej osoby.



przewy2szajqcej lqcznie 500 zl, wraz ze wskazaniem wysokoSci umorzonych kwot i przyczyn ich umorzenia,

na formularzu stanowiqcym zalqcznik nr 8 do ninie.iszego zalqcznika,

2) rocznego wykazu os6b prawnych ifizycznych orazjednostek organizacyjnych nieposiadajAcych osobowoSci

prawne.i , kt6rym udzielono pomocy publicznej,

S 57 odpowiedzialnogd za prawidlowe sporzEdzenie informacji , o ktdrych mowa w 5 55 i5 56 ponosze kierownicy

jednostek, a w Starostwie Powiatowym w Olsztynie gl6wny ksiegowy.

5 58. Wydzial budietu ifinans6w przygotowuje zbiorczq informacjg rocznq, obejmujqcE dane wynikajqce z art.37
ust.l pkt 2, w formie uchwaly Zarzadu Powiatu w Olsztynie.

5 59. Wydziat bud2etu ifinans6w publikuje informacje, o kt6rych mowa wyiej w Biuletynie lnformac.ii Publicznej

(BlP), zgodnie z ustaleniami dotyczqcymi udostqpnienia informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w

Olsztynie.

TRYB ZAWTERANTA pRiZEZ pOWtAT POROZUM|ET{ ( UM6W ) Z ORGANAMT ADMTNTSTRACT RZADOWEJ rUB

SAMORZADOWEJ tUB tNNYMt PODMIOTAMI

5 60. Do obowiEzk6w jednostki lub wydziatu realizujqcego zadanie w ramach porozumiefi (um6w) nale2y w

szczeg6lnogci:

1) sporzqdzenie lub weryfikacia porozumienia (umowy) oraz ich aneks6w zabezpieczajEcych interesy powiatu

pod kEtem finansowym i formalno-prawnym przy zastosowaniu odpowiednich przepis6w ustawy o
samorzQdzie powiatowym, o finansach publicznych lub innych odrqbnych przepis6w,

2) sporzEdzenie pro.iekt6w uchwat Rady Powiatu o ile przepisy prawa wymaga.iE tego przed podpisaniem

porozumienia (umowy),

3) uzyskanie uzgodniei i akceptacji porozumiei (um6w) przez: obslugq prawnq, gt6wnego ksiqgowego

jednostki oraz wydzialy merytoryczne Starostwa Powiatowego w Olsztynie w szczeg6lno6ci akceptacja musi

byd udzielona przez.iednostkq lub wydzial merytoryczny nadzorujQcy jednostkq, wydziat Gospodarowania

Nieruchomosciami o ile umowa ( porozumienie) dotyczy przyjQcia, przekazania mienia powiatu, Wydzial

Budownictwa i lnwestycji o ile dotyczy inwestycji powiatowej lub na mieniu powiatu oraz skarbnika powiatu,

4) uzgodnienia ma.jq byi dokonane na jednym z egzemplarzy porozumienia (umowy) oraz ich aneks6w i

potwierdzone podpisami os6b merytorycznie odpowiedzialnych , kierownika jednostki lub dyrektora

wydzialu merytorycznego Starostwa Powiatowego w Olsztynie oraz os6b wymienionych w pkt 3,

5) o ile sporzEdzane porozumienie ( umowa) nie wymaga uzgodnie6 os6b wymienionych w pkt 3, kierownik
jednostki lub dyrektor wydzialu men^orycznego zamieszcza informac.jq nastepujEcej tre6ci ,,nie wymaga

uzgodnienia 2........",

6) podokonaniu uzgodniei iakceptacji oraz nadaniu kolejnego numeru z ewidencji porozumiei zawieranych

przez powiat z organami administracji rzqdowej lub samorzqdowej prowadzonej przez wydzial

organizacy.iny stanowisko pracy ds. obywatelskich i organizacyjnych dokumenty naleiy przekazad do

sekretariatu Starostwa Powiatowego w Olsztynie celem podpisania ptzezZatzed Powiatu w Olsztynie,

7) po podpisaniu, L- egzemplarz porozumienia (umowy) z podpisami os6b uzgadniajqcych nale2y przekazai

do wydzialu Organizacyjnego,

8) jednostki lub wydzialy realizujQce zadania powiatu wsp6lfinasowane lub finansowane ze 6rodk6w

zewnetrznych ( budietu pa6stwa, JST lub z innych lr6del) przed zleceniem wykonania zadania ma.ia

obowiEzek zawarcia stosownych um6w ( porozumie6) dofinansowania lub finansowania przedmiotowego

zadania przez podmioty zewnQtrzne.

SPRAWOZDAWCZOSE I OCENA PRZEBIEGU REALIZAOI BUD2ETU

S 61. Dyrektorzy .ied nostek oraz dyrektorzy wydziat6w zobowiqzani sq na bie2qco do dokonywania oceny przebiegu

wykonania zadai oraz dochod6w iwydatk6w budretowych.
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5 62. Dyrektorzy jed nostek bud2etowych po zakoriczeniu I p6lrocza a tak2e po zakoiczeniu roku budietowego

zobowiQzani sq do sporzedzenia sprawozdania opisowego iprzekazania do wydzialu budietu ifinans6ww
nastQpujqcych terminach:
- za p6lrocze - do 25 lipca roku budietowego,
- po zakoiczeniu roku budietowego - do 10 lutego roku nastQpujQcego.

5 63. Sprawozdania opisowe winno byi sporzqdzone wg poniiszych zasad:

1) Naleiy sporzqdzii oddzielny egzemplarz dla czqSci opisowej w zakresie dochod6w oraz oddzielny

egzemplarz dla czqici opisowej w zakresie wydatk6w.

2) Realizacjadochod6w:
Rozdzial srceg6lowe om6wienie Sul5w

wplat do budietu w kaidym
paragrafie

Plan po

zmianach

Wskainik %

{ kol.5:5) odchyle6

wykonania (

+1, (-)

1 2 3 4 5 7 8

W sprawozdaniu naleiy wyjaSnia szczeg6lowo przyczyny r6inic ( zar6wno dodatnich.iak i ujemnych) miqdzy

planem a wykonaniem w poszczeg6lnych tytulach dochod6w w stosunku do planu rocznego. Na przyklad, czy

r6inice wynikajq z nietrafnego planowania dochod6w, sq wynikiem uplywu czasu, wynikiem zaniedba6 w

egzekwowaniu naleino6ci bud2etowych , czytei sq spowodowane r6inego rodzaju przyczynami zewnqtrznymi.

W sprawozdaniu naleiy przedstawii kr6tki opis realizowanych zadari oraz wyja6nii najwiqksze odchylenia

wykonania wydatk6w od planu, podai przyczyny niewykonania wydatk6w oraz okreilid ryzyka dla bud2etu

przy sprawozdawczosci p6lrocznej. lnformacja powinna obejmowae:

a) realizacje wydatk6w majqtkowych, z kr6tkim opisem co udalo siQ zrealizowat lub przyczynach braku

realizacji,

b) realizacrq wydatk6w remontowych, z kr6tkim opisem co udalo siq zrealizowai lub przyczynach braku

realizacji,

c) informacje o przekazanych dotacjach podmiotowych icelowych,

d) informacjq o wydatkach na zadania realizowane z udzialem bezzwrotnych 6rodk6w zagranicznych lub

innych 6rodk6w w podziale na poszczeg6lne programy, projekty lQcznie z opisem zrealizowanego

zakresu rzeczowego

e) informacje dotyczQcq zobowiqzai wymagalnych w przypadku ich wykazania w sprawozdaniu Rb 28s

wedlug stanu na 30.06... lub 31.12......ora2 przyczyny powstania zobowiEzania.

5 64. Dyrektorzy wydzial6w po zakoiczeniu lp6lroc2a a takie po zakoiczeniu roku budietowego zobowiEzani sq do

sporzqdzenia informacji z przebiegu wykonania planu iprzekazania gl6wnemu ksiqgowemu w nastepujqcych

terminach:

- za p6trocze - do 25 lipca roku budietowego,
- po zako6czeniu roku budietowego - do 10 lutego roku nastepujEceSo

lnformac.ia powinna bye sporzEdzona wformie pisemnej ipowinna krdtko przedstawii zagroienia co do braku pelnej

realizacji planu przy informacji p6trocznej oraz identyfikacjq odchyleri przy wykonaniu rocznym. lnformacja powinna

przede wszystkim zawiera6:

t7

Drial 5

5

3) Realizacjawydatk6w:

Naleiy przedstawid wydatki budietowe w podziale na dzial i rozdzial wedlug poniiszego schematu:

Wydotki ogdlem: plon po zmionoch ......... wykononie ........ %

2 tego

Wydotki bieiqce: plon po zmionoch .......... wykononie....-.... %

Wydotki mojqtkowe : plon po zmionoch .......... wykononie .........



1) realizacje wydatk6w ma.jEtkowych w podziale na poszc2eg6lne zadania,

2) realizacjawydatk6wremontowych,

3) informacje o przekazanych dotacjach podmiotowych icelowych,
4) realizacja zadai z udzialem bezzwrotnych irodk6w zagranicznych w podziale na poszczeg6lne programy,

projekty.

! 65. Dyrektorzy jednostek budietowych oraz dyrektorzy wydzial6w po zakoriczeniu I p6lrocza oraz na koniec roku

zobowiqzanisq do sporzqdzenia sprawozdania ze stopnia realizacji przedsiewziqi wieloletnich zawartych w
wieloletniej prognozie finansowej, na formularzu stanowiqcym zalqcznik nr 11 do niniejszego zalEcznika wraz

z opisem stopnia przebiegu realizacji poszczeg6lnych przedsiqwziei oraz czynnik6w determinujqcych ten
przebieg lub zagroie6 w przypadku niskiego wykonania z wyszczeg6lnieniem czynnik6w, kt6re ma.iQ wplyw na

to wykonanie w terminie do 25 lipca roku budietowego-za pierwsze p6lrocze oraz 10 lutego na koniecroku

1,2



Zalqcznik Nr 1

(pBaav€ adres.{ra lodrcstk0

WYDZIAL BUDzETU I FINANSoW

ZGLOSZENIE wysokosci 6rodk6w zasilenia budietowego (wydatki bie2qce)

1. Dotyczy Srodk6w budzetowych koniecznych na slinansowanie pzewidywanych wydatkdw biezEcych

w okresie od 24 do23............... .

(miesiec, rok) (m'esiqc, rok)

Termin przekazania
5rodk6w

Kwota Rodzaj przewidywanego wydatku

do 26 kaidego m-ca Razem

place "z dolu"

odpis na ZFSS

inne (poda6 jakie np )

do 30 kaidego m-ca Razem

place "z g6ry"

inne (podaC jakie np )

do 4 ka2dego m.ca Razem

ZUS

inne (podaCjakie)

do '11 kaidego m-ca Razem

inne (podaC iakie)

do 19 ka2dego m-ca Razem

podatek

inne (poda6 jakie)

oc6LEM

Nie nale2y gromadzic na rachunku jednostki - subkonto wydatk6w, n
jednostek bedzie dokonl/wane w kanszach po pomniejszeniu o nadm

wydatk6w jednostki

admiernych Srodk6w flnansowych. Zasilenle
ie.nie zgromadzone Srodki finansowe na rachunku

(podpis i pieczEtka gl6wnego ksiegowego jednoslki) (podpis i pieczatka kieownika jednostki)



WYDZIAT BUDZETU I FINANSoW

zct oszENlE wysokosci srodk6w zasirenia bud2etowego (wydatki majqtkowe)

l Dotyczy 6rodkow bud2etowych koniecznych na sfrnansowanie przewidywanych wydatk6w majqtkowych

'1) ptzeeyna wypdedzajqcego finansowania przez powiar zadan do sfnasorGnia ze s.odk6w zewnetznych :

A) planowant (pzewidywany termin wvstapienia o retundacje wskazanych wydatk6t / wraz z przewidywanym terminem otrzymania refundaqi tub inneinformacie dotyczqce dokonywanej ptatnosca np. ryzyko nieotrzymania zwrotu z ioicem roku budzerow€go

B) ni€planowena (Przvczvns znianv, lerminen wvstqpienia o rcrunaaqq wsiazany; wyd"tro**".. ;";;;r;y; i;,;; 
"ifmanra 

rerunaacli rubinne informacje dolyczEc€ dokonywanej pratno6ci np. rrzyko nieotrzymani; arlotu z ko;cem ;oku budzetowego

Srodki nele2y pr2ekaue6 na wydzietony rachunek bankory ( o fle reat takt oboyvtqzek )

(p'6eqtka adr6so*? jd.ostki)

Rodzaj prz6widywanego wydatku Numer
zadania

Przewidywany
termin

dokonania
wydatku

Kwota Zr6dla finansowania

Termin wpt&u
S.odk6w na
rachunek
powiatu

RAZEM

Srodki zevwletzne ( UE, NE
PODMIOTY - 2aliczkowanie

ki za^netr2ne ( lJE, inne
PODMIOTY - sfinansowaoie pzez
powiat'1

Srodki Bud2et Paistwa

Srodki inne jedoostki JST (

Srodki budzetu Powiatu x

RAZEM

Srodki zewnetrzne ( UE, NE
PODMIOTY - zaliczkowanae

rodkizewnet.zne ( L,E, inne
PODMIOTY, sfinansowanie pr2ez
powial '1)

Srodki BudZet Pa6st^ra

Srodka inne jednostki J ST (

Srodki bud2etu powiatu X

oc6rEM

(podpis r preczatka g{6wnego ksiegowego led nostki) (@pis i pieczqtka kierownika jednostki, dyre&tora
wydzialu )

Zalecznik Nt 2

iakie..... .... )



Zalacznik Nr 3

(p eczqlka adresMa lednoslki)

Zarz4d Powiatu w Olsztynie

WNIOSEK

( ztatahy za pSredniclwen Wydzdu Bud2elu i tunansOw Sla@stwa Powalawego w Ols*ynE, w |\oosku hatezy ||ynaht Pozyclo plan! hoanewego , kbe ulegale znlanon)

w sprawie zmian w planie finansowym jednostki bud2etowei

na rok

I WYDATKI

p€r saldo zmaana powodl4e zwiekszenie / zmniejszenie / jesl neulralna dla
budzetu ' nie skreSIc

Zwiekszenia Srodk6w dokonuje sie celem : (uzasadnienie powinno byc ptzygotowane wskazywac pzyzczyny zwiekszenia

np.. Awaria , dodatkowe zakupy , kt6re nie byty przewidziane na etapie planowania, koniecznoSC uzupelnienia Srodk6w w zwiazku z
pzeprowadzonym postepowaniem lub inne wazne peyczyny w ocenie iednostki )

s 10120
ZwlEKSZENIA (+) ZUNIEJSZENIA ( . )

XOgolem

x
I

Uzasadnienie zmian wydatkow

Zmniejszenia Srodk6w dokonuie sig w zwiqzku z: (uzasadnienie powinno wskazy\rac pzyzczyny zmniejszenra np..

oszczednosci popzetargowe, zawyiony plan , brak realizacji planowanego pzedsiewziecia itp.. ...

.

L

iII



il

jako ir6dlo sfinansowania zwiekszonych wydatk6w wskazuje poniZsze dochody;
DocHoDY uzyskane ze arodel zewngttznych ( budzet partstwa, Jsr, uniine oraz inne irodra ) fub

wlasne

p€r saldo zmiana po,voduje zwiekszenie / zmniejszenie /jest neutralna dta
dochod6w budZetu ' odpowiednie skrestia

kopia umowy, porozumienia, decyzja o otzymaniu dofinansowania

Uzasadnienie

(podpis i pieczatka kierownika jednostki)

Opinia nadzo rujqcego wydzialu lub jednostki nadzorujqcej

ill
Z uwagi na brak mozliwosci dokonania przesuniQ1 wewnqtrz posiadnego planu finansowego oraz wskazania
innych Zr6del finansowania zwiQkszonych wydatkOw, zwracam sig z prosbq o zwiQkszenie planu finansowego
wydatk1w mojej jednostki o kwote isfinansowanie z rezerw budzetu powiatu.

(podpis i pieczAtka gl6wnego ksiegowego

iednostki)

Dz s
1.01 20

ZWqKSzENIA (+l ZMNTEJSZEN|A ( )

Ogolem X

x

podpis i data

Opinia Skarbnika Powiatu

podpis i data

=

L



(nazwa i adres jednostki)

atki na

Zarzqd Powistu w Olsztynie

(data spozEdzenia)

realizowane zt Srodk6w rh z fundu ch i lunduszu S noSci
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Zalqcznik Nr 5

(pieczqtka adresowa jednoslki)
(dsla spozqdzenia)

Zarzqd Powiatu w OlsztYnie

WNIOSEK W SPRAWIE ZMIAN WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ

Kod zmianyl);

Nazwa peedsiQwziecia i numer zadania:

Jednostka realizujqca ( lub wydziat nadzorujqcy)

Rok "n+3" RokRok "n+1"Rok budzetowy "n"

Plan
Limit zobowiqzan

Naklady
poniesione w

latach ubieglych

t eczne naktady
finansoweWyszczeg6lnienie

Plan pzed zmianq
ZwiQkszenie
Zmniejszenie

zmtantePlan

budzet Unii Europejskiej

budzet pansMa

budzet powiatu

inne JST

inne Srodki

Podsumowanie planu Po
zmianie wg 2r6del
finansowania i

faktycznych wptyw6w w
danym roku

bud2etowym2)

Kody zmiany
l.wprowadzenienowychlubzwiekszenie/zmniejszeniepeedsiQvl/.zie6wieloletnichbie2qcychfinansowanychpzezUE,

2.wprcwadzenienowychlubzwiQkszenie/zmniejszenieprzedsiQwziedwieloletnichinwestycyjnychfinansowanychpzezlJE,

3 - wprowadzenie novtych tub zwiekszenie / zmniejszenie przedsiewzie6 wieloletnich biezqcych zwiqzanych z umowami partnerslwa publiczno_prywatnego,

4 - wprowadzenie nowych tub zwiekszenie / zmniejszenie pzedsiew:iQ6 wieloletnich inwestycyjnych zwiqzanych z umowami partnerstwa publiczno_pry\ivatnego,

5 -wprowadzenie nowych lub zwiekszenie /zmniejszenie przedsiQwzieo wieloletnich biezqcych pozostalych'

6 - wprowadzenie nowych lub zwQkszenie / zmnieiszenie pzedsiewzig6 wielolelnich inwesvcyjnych pozostalych'

Uzasadnienie wnioskowanej zmiany

(podpis i pieczatka gl6wnego ksi?gowego jed nostki) (podpis i pieczqtka kierown ika jednostki)

Rok "n+2"



zalqcznik Nr 6

(pieczatka adresowa lednostki)
(data sporzqdzenia)

WYOZIAT BUD2ETU i FINANS6W

w/m

WNIOSEK O OTWARCIE RACHUNKU BANKOWEGO przez POWIAT OLSZWNSKI

dla realizacji przedsiewziQ.ia ( projektu)

nazwa przedsiewziqcia (projektu)

UZASADNIENIE

( powinno okreilaa KONtECZNO5C ots/arcia rachunku pomocniczego wynikajEcq np. 2 proSramu, umowy doflnansowania lub innego przepisu ,

informacjQ o jakie 5rodki aplikuje jed nostke , pla nowa na kwota dofinansowa nia, planowany wklad wlasny pien ieiny 2reelazowa ny w ja kiej formie,

niepienieiny zrealizowany w jakiej Iormie, termin realizacjizadania planowany poczQtek izakoiczenie, kr6tkiopis rcalizowanego zadania)

otwarcie rachunku bankowego dla Powiatu Olsztyiskiego skutkuje r6wnolegle otwarciem rachunku bankowego dla jednostki realizujQcej

przedsiqwziQcie (projekt). Jednostka we wniosku musi podaa sw6j numer wydzieloneSo rachunku bankowego do projektu .

Obowiqzkiem jednostki jest dopilnowai abyw umowach znalazl siq r6wniei rachunek bankowy jednostki realizujaceja nie tylko

beneficjenta.

Srodki w ramach .ealizowanego przedsiewziecia ( projektu)

nalery pzekazywat na wydzielony rachunek bankowy
jednostii

(podpis i pieczatka gl6wnego ksiego\ /ego iednostki)
(podpis i pieczalka kierownika iednostka,

dyrektora wydziatu )



Zalqcznik Nr 7

(pieeqtka ad@sowa jednosrk )

Informacja o udzielonych umorzeniach niepodatkowych naleinoSci budietowych ocharakterze publiczno-prawnym
o kt6rych mowa w art.60 ustanT z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych

(podpis i pieczqtka gi6wnego ksiQgowego jectnostkD
(podpis i pieczqtka kierownrka jednostki)

Naz wa podmiotu. kt6remu udziclono
umorzenia

Kwota umozenia
z art. 60 pkt I

Kwota umotzenia z
art. 60 pkt 2

Kwota umorzenia z
art. 60 pkt 3

Kwota umorzenia z
art. 60 pkt 6

Kwota umorzenia
z art. 60 pkt 7

Kwota umozenia z
art. 60 pkt 8

Inlormacje uzupelniajqce (np.
dotrcz4ce podsta\,',y prawne j

umorzenia)

I 2 3 1 5 6 ,7
ll

KWOTA OG6LEM



Zalacznik Nr 8

(preczqt<6 ad.*da Fdrcslk0

wykaz os6b prawnych i firycznych oraz jednostek organizacyinych nieposiadajacych osobowosci
prawnej, kt6rym w zakresie podatk6w lub ulg, odroczef, umorzef lub rozlo2ono na raty w kwocie

pnewyZszaiqcej lqcznie 500 zl, wraz ze wskazaniem wysokosci umorzonych kwot i przycryn
umorzenia za aok ..........

''l) Merytoryczna podstawa wydania decyzji umorzeniowej

(podpis i pieczqtka gbwnego ksiegowego jed nostki) (podpis i pieczqlka kierovfiika jednostki)

Ptzyczyny
umorzenia t1)KwotaMiejsce zamieszkania Iub

siedziba (mie.iscowoso)Lp
Nazwisko i imiQ lub nazwa

firmy

5431 2

IIIIIII



Zalecznik Nr I

Zarzqd Powiatu w Olsztynie

jednostka realizajqca zadanie dotowane

INFoMACJA z RozLlczENlA DorAcJl i SRoDKow zEwNETRzNycH pRzyzNANycH powtATowt oLszryftsKtEl,tu za rok ......

klasyrikacla dochodowa
31 12 ni€wykozylisnej dolaqi (

Srodk6w do rozlieenla )

5

31 12 31.12

1 2 3 5 6 T a 10 11 12 l3 14 15 16 17

RAZEM x x x

IIIIIIIIIIIIITIIITrI

rI
IIr

IIIIII

I

IIIIII]III
II

rIIIIIrIII

II

III

rIrIIIIIIIIIrrrIIIIII rII

t
TrIIrI
Tt

s ona na dstawie 2',1 27 zasad rcalizac i budietu i wieloletn n fiansowe

dyrektor jednostkigl6wny ksiegowyosoba sporzadzajqca



Zalqcznik Nr 10

Zarzqd Powiatu w Olsztynie
jednostka realizajQca zadanie

INFOMACJA Z ROZLICZENIA DOTACJI PRZEKAZANYCH Z BUDZETU POWTATU OLSZTyIiISKIEGO za rok ......
dzona na dstawie 34 zasad realizac i bud2etu i wieloletn n fiansowe

Lp nazwa zadania jednostka dotowana
klasyfikacja wydatk6w

Srodkipzekazane
stan na 31.12......

wykonanie stan na
31.12. t

zwrot niewykorzystanej dotacji z
jednostki dotowanej

data
zatwierdzenie
spaawozdania
paez Zatzad

Powiatu

Pow6d nierozliczenia
dotacji

tozdzial s
kwota % kwota data

1 2 3 5 7 8 I 10 11 12 13

RAZEM x X

osoba spozadzajaca
g16wny ksiegowy dyrektor lednostk

Plan dotacji
stan na

31.'t2.......t..

5



(na a i adrcs jednosrki tub wydzialu Sta.o6twa powiatowEqo )

Zalqcznik Nr 1 I
ZARZAD POWATU w OLSWNTE

(data sponEdzenia)

i€rn .zynnik6w. rt6E mrrn wpryw na to wyron..i.
Opi. .top.ia DnetiEOU reatia.ia

ief zaawansowania reali ip ram6w wieloletnich stanu na ....,,..,.,.......... r.

detemlnurncy.t t€rl pz.breg w Przyp..ltu nistlego wlt(on.ni.,

wykozrslany mitwlda 6w na

(1.1+1

lodndk odpow6d2rrtn. tub

1

1.1 1 2 32I 2OA9 t U '157Nr(oz. 12402 p61n.2m.),

11.1

1111

1112

1.1.2

1 122

1.2

1.21

121 1

1212

12.2

1.2 21

1222

1.31

1311

131 2

1.3.?

1321

1322

(podps I pr6czqrka k erownika jednostk tub
dyrekrora wydzailu )

1.1 21

(podpis pi€czqrka gldwnego ksieq@6gol6dnosrkD


