w sprawie zasad realizacji budzetu i wieloletniej prognozy finansowej Powiatu Olsztynskiego

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym ( Dz.
U. z2019r. poz. 511t.j. z pdZn.zm. ) uwzgledniajgc tres¢ ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych — Zarzad Powiatu w Olsztynie , uchwala co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zasady realizacji budzetu i wieloletniej prognozy finansowej Powiatu Olsztynskiego
przez powiatowe jednostki organizacyjne oraz wydziaty Starostwa Powiatowego w Olsztynie,

jak w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Olsztynskiego
oraz dyrektorom wydziatéw Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

§ 3. Nadzdr nad realizacjg uchwaty powierza sie skarbnikowi powiatu.
§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i jest jawna.
§ 5. Traci moc Uchwata Nr 64 /2 /2020 Zarzadu Powiatu w Olsztynie z dnia 07 stycznia 2020 r. z

pézn.zm. w sprawie zasad realizacji budzetu i wieloletnjej proghozy finansowej Powiatu
Olsztynskiego.
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ZASADY REALIZACII

BUDZETU | WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWE)
POWIATU OLSZTYNSKIEGO



ZAGADNIENIA OGOLNE

§ 1. Okredla sig szczegétowy sposéb realizacji budzetu i wieloletniej prognozy finansowej, w tym w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)

9)

zasady pobierania dochodéw budzetu powiatu i budzetu panstwa oraz terminy ich przekazywania,

zasady dysponowania $rodkami budzetowymi ujetymi w planach finansowych jednostek budzetowych,
zasady dysponowania $rodkami pochodzacymi ze irédet zewnetrznych i rozliczania,

zasady udzielania, wykorzystania i rozliczania dotacji z budzetu powiatu,

zasady wprowadzania zmian w planach finansowych jednostek budzetowych oraz wieloletniej prognozie
finansowej w toku wykonania budzetu,

zasady przekazywania informacji o dokonanych zmianach w planie finansowym oraz wieloletniej prognozie
finansowej powiatu olsztynskiego,

tryb sporzadzania informacji podawanej do publicznej wiadomosci na podstawie art.37 ustawy o finansach
publicznych,

tryb zawierania przez powiat porozumieri (umodw) z organami administracji rzadowej, samorzadowej lub
innymi podmiotami,

sprawozdawczos¢ i ocena przebiegu realizacji budzetu.

§ 2. llekro¢ jest mowa o:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

jednostce — nalezy przez to rozumie¢ jednostki budzetowe,

kierowniku jednostki organizacyjnych Powiatu Olsztyriskiego — nalezy przez to rozumie¢ kierownika
jednostki budzetowej lub osobe go zastepujgca,

dyrektorze wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ osobe, o ktérej mowa w regulaminie organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Olsztynie lub osobe go zastepujaca,

glownym ksiegowym — naley przez to rozumieé osobe, ktdrej kierownik jednostki budzetowej powierzyt
obowiazki i odpowiedzialnoé¢ z zakresu gospodarki finansowej zgodnie z ustawg o finansach publicznych,
planie finansowym — nalezy przez to rozumie¢ zatwierdzony plan finansowy jednostki budietowej,

WPF — nalezy przez to rozumie¢ wieloletnig prognoze finansowa powiatu olsztynskiego,

wydziale budietu i finanséw - nalezy przez to rozumieé¢ wydziat budietu i finanséw Starostwa
Powiatowego w Olsztynie.

wydziale — nalezy przez to rozumieé wydziat Starostwa Powiatowego, o ktérym mowa w regulaminie
organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

ZASADY POBIERANIA DOCHODOW BUDZETU POWIATU | BUDZETU PANSTWA ORAZ TERMINY ICH PRZEKAZYWANIA
§ 3. Jednostki budzetowe, realizujace dochody budzetu powiatu i budzetu panstwa obowigzane sg:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

prawidtowo i terminowo oraz zgodnie z zasadami wynikajgcymi z obowiazujacych przepiséw prawa, ustalac naleznosci
z tytutu dochodéw budzetu,

pobiera¢ wptaty i terminowo dokonywaé zwrotéw nadpfat,

prowadzi¢ ewidencje dochodéw budzetowych wedtug dziatéw i rozdziatéw okreslajacych rodzaj dziatalnoéci oraz
wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej,

terminowo wystawiac faktury z tytutu Swiadczonych ustug lub dostawy towardw,

terminowo wystawia¢ do zobowigzanych wezwania do zaptaty,

terminowo wysyta¢ do zobowigzanych upomnienia oraz podejmowa¢ w stosunku do nich czynnosci
egzekucyjne przewidziane prawem,

stosowac zasady i tryb umarzania, odraczania lub rozktadania na raty sptaty naleznosci pienieznych
majacych charakter cywilnoprawny przypadajgcych powiatowi zgodnie z przedmiotowg uchwaty Rady
Powiatu w Olsztynie regulujaca stosowanie ulg w sptacie naleznosci,

stosowac zasady i tryb umarzania, odraczania lub rozktadania na raty spfaty naleznosci pienieznych
majgcych charakter publiczno-prawny przypadajgcych Budietowi Panstwa lub Powiatowi zgodnie z
przepisami ustawy o finansach publicznych regulujgcych stosowanie ulg w sptacie naleznosci,

kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowig nadptaty,
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10) zwroty nadptat w dochodach budzetowych, powstatych zaréwno w biezacym roku budzetowym, jak i w
ubiegtych latach budzetowych, ujmuje sie w tej podziatce klasyfikacji dochodoéw, na ktérg zalicza sig biezace
wplywy tego samego rodzaju,

11) jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej , optaty przekazéw pocztowych i opfaty bankowe zwigzane
ze zwrotem nadptat obcigzajg wydatki budzetowe jednostki dokonujgcej zwrotu nadptaty.

§ 4. Dochody budzetu Powiatu lub Pafistwa powinny by¢ zaliczane na rachunek biezacy - subkonto dochoddéw
Powiatu lub skarbu parstwa jednostki budzetowej, ktéra prowadzi wymiar, pobor i ewidencjg danej naleznosci.

§ 5. Jednostki budzetowe przyjmujace dochody budzetowe Powiatu lub Skarbu Panstwa do kasy lub za
poérednictwem poczty, obowiazane s do przekazania ich w dniu pobrania (wptywu) lub najpdzniej dnia
nastepnego na rachunek biezacy budzetowych dochodéw jednostki ( nie dotyczy ustalonego zapasu gotowki)
a dochody budzetu panistwa na wyodrebniony w jednostce rachunek dochodéw budzetu paristwa.

§ 6. Jednostki budzetowe zrealizowane dochody budzetowe powiatu przekazujg na rachunek budzetu powiatu
jednorazowo do 5-go nastepnego miesigca po ich uzyskaniu, a za m-c grudzieni do 31 grudnia br.. Pobrane do
dnia 31 grudnia dochody budzetowe powiatu i nieprzekazane z koricem roku, podlegaja przekazaniu przez
jednostke na rachunek biezacy budzetu powiatu do dnia 7 stycznia roku nastgpujacego po roku budietowym, a
gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

§ 7 . Jednostki budzetowe realizujace dochody budzetu zwigzane z realizacjq zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami, przekazujq na rachunek
budzetu powiatu pobrane dochody budzetu pafstwa po pomniejszeniu o dochody wykonane , nalezne

jednostce samorzadu terytorialnego na podstawie odrgbnych przepisow dwukrotnie w miesigcu wg stanu
srodkdw na:

1) 10 dzier miesigca - do dnia 12 danego miesigca,
2) 20 dzien miesigca - do dnia 22 danego miesigca.
- a gdy ten dzier jest dniem wolnym od pracy — do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

§8 Pobrane do dnia 31 grudnia i nieprzekazane w terminach, o ktérych mowa w § 7 dochody budzetowe zwigzane
z realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadar zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego odrebnymi ustawami sa przekazywane odpowiednio przez jednostke na rachunek biezgcy
budzetu powiatu do dnia 7 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym, a gdy ten dzien jest dniem
wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

§9 Urzad Pracy Powiatu Olsztyrskiego realizujacy dochody budzetu panistwa zwigzane z wydaniem zezwolenia na
prace sezonowg oraz oswiadczeniem o powierzeniu wykonania pracy cudzoziemcowi przekazujg na rachunek
budzetu powiatu pobrane dochody budzetu parstwa po pomniejszeniu o dochody wykonane,, nalezne
jednostce samorzadu terytorialnego na podstawie odrebnych przepiséw nie poZniej, niz wedtug stanu
srodkéw na:

1) 5. dzien miesigca — do dnia 7 danego miesigca,
2) 10. dzieh miesigca - do dnia 12 danego miesiaca,
3) 15. dzien miesigca — do dnia 17 danego miesigca,
4) 20. dzierh miesigca - do dnia 22 danego miesigca,
5) 25. dziefh miesigca - do dnia 27 danego miesigca,
6) ostatni dziert danego miesigca — do 3 dnia nastepnego miesigca
- a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy — do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

ZASADY DYSPONOWNIA S$RODKAMI BUDZETOWYMI UJETYMI W PLANACH FINANSOWYCH JEDNOSTEK
BUDZETOWYCH



§ 10. Jednostki, prowadza gospodarke finansow3 i ponoszg za nig odpowiedzialno$¢, zgodnie z zasadami
wynikajacymi z prawa finansowego uwzgledniajac, iz ujete w rocznych planach finansowych wydatki — stanowig
nieprzekraczalny limit.

§ 11. Jednostki i wydzialy dokonuja wydatkéw do wysokosci i zgodnie z celami okreslonymi w planach finansowych,
z zachowaniem szczegétowosci wyznaczonej przez podziatki klasyfikacji budzetowej oraz respektowania
zasad wynikajacych z art. 44 i art. 254 ustawy o finansach publicznych.

§ 12. Pokrycie zwiekszonych wydatkéw obligatoryjnych, nieprzewidzianych na etapie tworzenia projektu budzetu ,
ktére wynikaja z decyzji, zmiany stawek , czy tez optacenia zobowigzan za wyzsze zapotrzebowanie np. na
zakup energii lub z innych tytutéw , nastepuje w ramach érodkéw budzetowych w kolejnosci :

1) zwalnianych przez jednostke budzetowa w innych podziatkach klasyfikacji budzetowej,
2) zwalnianych przez inne jednostki budzetowe,
3) innego irddta.

§ 13. Jednostki zobowiazane s3 do biezacej analizy planéw finansowych w celu weryfikacji wysokosci
zaplanowanych srodkéw w stosunku do wartoéci realizowanych zadan i zwolnienia ewentualnych nadwyiek.

§ 14 .. Jednostkom budzetowym przekazuje sig zasilenia wedtug nastepujacych zasad:

1) srodki otrzymane przez powiat z budzetu panstwa, jednostki samorzadu terytorialnego, budzetu unijnego
oraz od innych podmiotéw na podstawie uméw, porozumien, decyzji przekazywane s3 niezwlocznie do
wiasciwych jednostek po otrzymaniu érodkéw przy dostosowaniu przez nie planu finansowego na rachunek
biezacy jednostki lub rachunek wydzielony przez jednostke do realizacji przedsiewziecia,

2) srodki dla DPS-6w w ramach dochoddw — niezwtocznie po otrzymaniu dochoddw z DPS-u,

3) srodki na zadania wiasne powiatu przekazywane s3 jednostkom na podstawie ztozonych zgtoszen w
transzach,

4) srodki powinny by¢ zapotrzebowane w wysokosci niezbgdnej do biezacego funkcjonowania jednostki, nie
moga byc¢ pobierane w nadmiernej wysokoéci i przechowywane na rachunku biezgcym jednostki.

§ 15. Jednostki wymienione w § 14 pkt 3 zgtoszenie wysokosci srodkéw zasilenia na :

1) wydatki biezace- sktadaja na formularzu stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego zatacznika w  terminie
nie péZniej niz do 21 kazdego miesiaca obejmujacy okres nastepnego miesigca. Koricowe zapotrzebowanie na
srodki finansowe skfadane jest w terminie nie pozniej niz do 10 grudnia danego roku,

2) wydatki majatkowe - sktadaja na formularzu stanowigcym zatacznik Nr 2 do niniejszego zatgcznika w terminie

14 dni przed oczekiwanym terminem przekazania érodkéw finansowych lub wczeéniej. Koncowe
zapotrzebowanie na srodki inwestycyjne sktadane jest w terminie nie pézniej niz do 10 grudnia danego roku.

§ 16. Zgtoszenie wysokosci srodkéw zasilenia przekazywane jest przez jednostke w formie dokumentu elektronicznego
i powinno by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym kierownika jednostki oraz gidwnego
ksieggowego za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej powiatu olsztynskiego lub w formie
papierowej dostarczone bezposrednio do wydziatu budzetu i finanséw. Konsekwencje braku przekazania
srodkow w oczekiwanym terminie, w przypadku ztozenia zgtoszenia z opdznieniem ponosza kierownicy
jednostek.

§ 17. Ptatnosci nalezy wykonywac w terminach wynikajacych z zawartych umoéw lub przepiséw. Nie nalezy
dokonywac ptatnosci przedterminowo chyba, ze inne wzgledy przemawiajg za szybsza realizacja ptatnosci.

§ 18. Zgtoszenie zasilenia na realizacje wydatkéw niewygasajacych jednostka sktada w terminie 7 dni przed
oczekiwanym terminem przekazania $rodkéw finansowych lub wczesniej na formularzach opisanych §
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15 lub opracowanych indywidualnie ze wskazaniem rachunku bankowego , na ktéry nalezy przekazac srodki
oraz z wyraznym wskazaniem ,,wydatki niewygasajace”.

§ 19. Przelewy oraz zwroty $rodkéw finansowych, odsetki bankowe jednostka przekazuje na wiasciwy rachunek
biezacy budzetu powiatu lub wydzielony rachunek bankowy przedsiewziecia finansowanego. Zrealizowane
przelewy powinny zawierac tytuty, w szczegdInosci : ,dochody budzetu powiatu”, zwrot zasilenia srodki
wiasne”, ,,zwrot zasilenia $rodkéw z dotacji celowej lub innych érodkéw zewnetrznych (rozdziat, paragraf dotacji
i numer zadania przy dotacjach z budzetu panstwa)”, itp.

§ 20. Na dziert 31 grudnia kazdego roku jednostki samodzielnie wykonujg rozliczenia z budzetem powiatu
poprzez wykonanie ostatecznych przelewéw zamykajacych rok budzetowy. Wszelkie dokonywane zwroty
érodkéw przeznaczonych na wydatki powinny by¢ dokonywane na rachunki, z ktérych jednostka otrzymata te
érodki. Przelewy srodkéw wykonane w dniu 31 grudnia powinny zawierac opisy , o ktorym mowa w § 19.

ZASADY DYSPONOWANIA $SRODKAMI POCHODZACYMI ZE ZRODEL ZEWNETRZNYCH | ROZLICZANIA

§ 21. Za prawidtowe wykorzystanie i rozliczenie érodkéw pochodzgcych ze irédetf zewnetrznych ( dotacji celowych
z budzetu panstwa, dotacji z innych JST, $érodkéw unijnych iz innych Zrédet ) odpowiadajg kierownicy
jednostek organizacyjnych powiatu lub dyrektorzy wydziatdw realizujacy zadania finansowane lub
dofinansowane ze Zrédet zewnetrznych.

§ 22. Do obowigzkéw realizujgcych dotowane zadanie nalezy w szczegdlnosci:

1) ustalenie obowiazku wyodrebnienia przez Powiat rachunku bankowego. O ile z regulaminu dofinansowania
taki obowiazek wynika nalezy ztozy¢ do wydziatu budzetu i finanséw wniosek o otwarcie wydzielonego
rachunku bankowego na formularzu stanowiagcym zatacznik Nr 6 do niniejszego zatacznika, w terminie
umozliwiajgcym jego otwarcie,

2) wykonanie zadania w sposéb i w terminie okreslonym w umowie (porozumieniu), aneksach lub decyzji,

3) terminowego zwrotu niewykorzystanych dotacji lub $rodkdw zewnetrznych wynikajacych z umow,
porozumien , aneksow lub decyzji,

4) terminowego zwrotu odsetek bankowych o ile zapisy umowy wskazuja na obowiazek zwrotu odsetek zgodnie
z podpisang umowag, porozumieniem, aneksem,

5) réwnocze$nie ze zwrotem niewykorzystanych srodkéw jednostka zobowigzana jest dostarczy¢ do wydziatu
budzetu i finanséw pisemna dyspozycje zwrotu niewykorzystanych srodkow, w ktérym powinien podac
numer rachunku bankowego, na ktéry maja by¢ zwrécone érodki wraz z opisem jaki powinien znaleic sig na
przelewie oraz przyczyng zwrotu,

6) sporzadzenie rozliczen dotacji, rodkéw zewnetrznych lub innych sprawozdan dotyczacych realizacji zadania
w sposéb i w terminach okre$lonych w umowie (porozumieniu), aneksach lub decyzji zgodnie z przepisami
wynikajacymi z ustawy o finansach publicznych.

§ 23 Jednostki lub wydziaty, ktére realizuja zadania na podstawie uméw, porozumien lub decyzji skutkujgcych zmiang
wielkoéci dochodéw i/lub wydatkéw budzetowych, zobligowane s3 do ztozenia wniosku o zmiang w planie
finansowym wraz z kopig zawartej umowy lub porozumienia oraz danymi niezbgdnymi do opracowania
zatacznikéw do uchwaty budzetowej, uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej lub ich aktualizacji.
Whioski sktada sie niezwlocznie po otrzymaniu informacji o dofinansowaniu lub zmianie kwoty dofinansowania.

§ 24 . Srodki pochodzace z funduszy unijnych oraz z innych Zrédet winny by¢ ujimowane w planie dochoddw
biezacego roku budzetowego jako Zrédto finansowania wydatkéw jedynie wowczas , gdy ich wptyw
spodziewany jest w biezgcym roku budzetowym.

§ 25. Jednostki lub wydzialy planujace wprowadzenie do budietu zadania wspoétfinansowanego ze srodkow unijnych
lub z innych Zrédet, wymagajacego zabezpieczenia wkiadu wtasnego, przed decyzjq o podjgciu realizacji zadania
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powinny zadbac o zabezpieczenie wktadu wiasnego. W przypadku koniecznosci wczesniejszego finansowania

zadania srodkami wiasnymi powiatu, niezbedne jest dotaczenie do wniosku odpowiednich informacji

okreslajacych przyblizony czas otrzymania refundacji $rodkéw .

§ 26. Zadania przewidziane do finansowania ze ¢rodkéw zewnetrznych , do czasu ich otrzymania , moga by¢
realizowane ze srodkéw wiasnych budzetu powiatu , przy czym kazdy taki przypadek, wyprzedzajgco przed
dokonaniem wydatku musi otrzymac¢ zgode Zarzadu Powiatu.

§ 27. W terminie do dnia 31 styczna roku nastepujgcego po roku budzetowym jednostki przekazujg skarbnikowi
powiatu informacje o rozliczeniu dotacji udzielonych Powiatowi ze #rédet zewnetrznych na formularzu
stanowigcym zatacznik nr 9 do niniejszego zatacznika.

ZASADY UDZIELANIA, WYKORZYSTANIA | ROZLICZANIA DOTACII Z BUDZETU POWIATU

§ 28. Do udzielania i rozliczania dotacji z budzetu powiatu maja zastosowania przepisy ustawy o finansach
publicznych oraz uchwat Rady Powiatu w Olsztynie regulujgce tryb udzielenia dotacji z budzetu powiatu.

§ 29. Jednostki oraz wydziaty posiadajace w planie finansowym srodki na dotacje zobligowane s3 pod rygorem
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych do:

1)

2)

3)

4)

5)

przekazywania dotacji z budzetu powiatu z zachowaniem trybu i zasad udzielania dotacji,

otrzymania zgody Rady Powiatu lub Zarzadu Powiatu o ile przepisy prawa wymagajg tego przed
podpisaniem porozumienia (umowy) lub aneksu,

sporzgdzenia umowy (porozumienia) zabezpieczajacego interesy powiatu przy zastosowaniu
odpowiednich przepiséw ustawy o samorzadzie powiatowym, o finansach publicznych lub innych
odrebnych przepisdw,

terminowego rozliczenia dotacji przekazanej z budzetu powiatu ( konieczne jest sporzadzanie
dokumentéw poswiadczajacych rozliczenie dotacji, tj. merytoryczne i formalne zweryfikowanie rozliczer;
przedtozonych przez podmioty dotowane w jednostkach i wydziatach),

ustalenia kwot dotacji podlegajacych zwrotowi do budietu powiatu: wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem , pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

§ 30. W przypadku stwierdzenia, ze udzielona dotacja zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokoéci oraz uznaniu, ze konieczny jest zwrot dotacji do budzetu

powiatu, zastosowanie mie¢ bedzie nastgpujacy sposob postepowania:
1) jednostka lub wiasciwy wydziat informuje dotowanego o stwierdzeniu wykorzystania dotacji niezgodnie z

2)

3)

przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokoéci oraz wzywa do zwrotu catosci lub czesci
dotacji wraz z odsetkami w wysokoéci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych wyznaczajgc termin
zwrotu 15 dni liczony w sposéb okreélony w ustawie o finansach publicznych lub innych odrebnych
przepisach. Kopie informacji kieruje do gtéwnego ksiegowego,

w przypadku niedokonania zwrotu dotacji w terminie , o ktorym mowa w pkt 1) wiasciwa jednostka lub
wydziat starostwa przygotowuje projekt decyzji Starosty OlsztyAskiego, okre$lajacy w szczegdlnosci kwote
przypadajgcg do zwrotu, termin zwrotu, termin od ktérego nalicza sig odsetki i kieruje je do podpisu
Starosty,

dochodzenie naleznosci, wynikajacej z decyzji o ktorej mowa w pkt 2) odbywa sie wg procedury dotyczacej
windykacji naleznosci publiczno-prawnych powiatu ( w trybie egzekucji administracyjnej).

§ 31. W przypadku, kiedy nieprawidtowoséci w wykorzystaniu dotacji stwierdzone zostang w wyniku kontroli

przeprowadzonej przez pracownikdw Starostwa Powiatowego, w wystgpieniu pokontrolnym zamieszcza sie

zalecenia dotyczace zwrotu catosci lub czeéci przyznanej kwoty dotacji. Informacje o wydanych zaleceniach
oraz sposobie ich wykonania, pracownik przeprowadzajacy kontrole przekazuje jednostce lub wlagciwemu
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wydziatowi Starostwa Powiatowego oraz wydziatowi budzetu i finanséw.

§32. W przypadku braku zwrotu catosci lub czeéci kwoty udzielonej dotacji, Jednostka lub wtasciwy wydziat wszczyna
procedure, o ktérej mowa w § 30 pkt. 2i 3.

§ 33. Po zweryfikowaniu i zatwierdzeniu rozliczenia dotacji przez Zarzad Powiatu, jednostki oraz wydziaty przekazujg
kopie zatwierdzonego rozliczenia dotacji swojemu gtéwnemu ksiggowemu, ktdry na podstawie tego dokumentu
dokonuje stosownych zapiséw w ksiegach rachunkowych.

§ 34. W terminie do 10 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym, Jednostki przekazujg Skarbnikowi Powiatu
informacje o rozliczeniu dotacji udzielonych z budzetu powiatu na formularzu stanowigcym zatacznik nr 10 do
niniejszego zatgcznika.

ZASADY WPROWADZANIA ZMIAN W PLANACH FINANSOWYCH JEDNOSTEK BUDZETOWYCH ORAZ WIELOLETNIEJ
PROGNOZIE FINANSOWE) POWIATU OLSZTYNSKIEGO W TOKU WYKONANIA BUDZETU

§ 35.Zmiany w planach finansowych jednostek budzetowych i WPF, wprowadzane sg w oparciu o zfozone
whioski, ale takze na podstawie decyzji Zarzadu Powiatu, analiz i dyspozycji wydziatu budzetu i finanséw oraz
w celu dostosowania do zmian przepiséw prawa.

§ 36. Jednostki, ktérych plany finansowe lub wykaz przedsigwzigé wieloletnich z uzasadnionych przyczyn wymagaja
zmiany w toku wykonania budzetu, opracowuja w tej sprawie wnioski. O ile wczesniej jednostka lub wydziat
otrzymaty zgode Zarzadu dotyczaca realizacji nowego zadania lub zmiany wartosci zadania do whniosku o zmianeg
w planie finansowym dotaczana jest kopia zgody Zarzadu Powiatu.

§ 37. Wniosek o dokonanie zmian w planie finansowym, nalezy przygotowywa¢ wedtug zataczonego formularza
stanowigcego zatacznik Nr 3 do niniejszego zatacznika . Kazdy wniosek powinien posiadac uzasadnienie
dokonywanych zmian.

§ 38. Whnioski o dokonanie zmian w budzecie powiatu sktadane przez jednostki powinny byc sporzadzone odrebnie
dla zmian wymagajgcych wprowadzenia uchwatg Rady Powiatu oraz Zarzadu Powiatu.

§ 39. Dokonanie zmian w zakresie wydatkéw na realizacje zadan zwigzanych z ochrong srodowiska i gospodarka wodng
wymaga akceptaciji wydziatu ochrony $rodowiska. Brak pisemnej akceptacji wydziatu wstrzymuje zmiany
wydatkow w tym zakresie .

§ 40. W przypadku zmiany budzetu polegajacej na wprowadzeniu nowego zadania budzetowego ( biezacego lub
inwestycyjnego) , ktérego jednostka realizujaca ma by¢ inny wydziat lub inna jednostka organizacyjna — niz
whnioskodawca , nalezy uzyskac jej akceptacje poprzez zfozony podpisu wraz z pieczatka dyrektora wydziatu lub
dyrektora jednostki.

§41. W przypadku zmiany budzetu polegajacej na wprowadzeniu srodkow zewnetrznych , m.in: dotacji celowych,
pomocy finansowej, érodkéw z budzetu unii europejskiej, funduszy celowych, subwencji i innych $rodkdéw —
dyrektor jednostki lub dyrektor wydziatu przygotowuje stosowny wniosek w zakresie zmian w budzecie.
Planowane wydatki lub zmiany na programy i projekty realizowane ze srodkow pochodzacych z funduszy
strukturalnych i funduszu spdjnosci dodatkowo wymagaja sporzadzenia zatacznika nr 4 do niniejszego
zatgcznika.

§ 42. Zarzad Powiatu podejmuje decyzje o zmianie budzetu Powiatu w ramach upowaznienia:
1) zawartego w art. 257 ustawy o finansach publicznych,
2) nadanego przez Rade Powiatu, z wytaczeniem przeniesiert wydatkow miedzy dziatami w zakresie :
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a) przeniesien wydatkéw miedzy rozdziatami i paragrafami klasyfikacji wydatkéw bez zwiekszania
planowanych wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne ze stosunku pracy,

b) przeniesier polegajacych na zmniejszeniu lub zwigkszeniu wydatkéw inwestycyjnych miedzy zadaniami
inwestycyjnymi danego roku .

§ 42. Wnioski w sprawie zmian wieloletniej prognozy finansowej, nalezy przygotowywac wedtug zatgczonego
formularza stanowigcego zatacznik Nr 5 do niniejszego zatgcznika . Kazdy wniosek powinien zawieraé

krotkie uzasadnienie ich wprowadzenia, w szczegdlnosci omdwienie uwarunkowan i metodologii przyjetych

wielkosci dochodéw i wydatkéw budzetu. Przy planowaniu zrédet finansowania wydatkéw ( dochoddw),
nalezy pamietac o ich faktycznym wptywie do budzetu i wskazaé w roku budzetowym, w ktérym jest on
realny do zrealizowania. W razie potrzeby dokonania korekty ztozonego wniosku , jednostka powinna podaé
przyczyne korekty oraz inne istotne zdaniem jednostki informacje . Przy ocenie wniosku majg zastosowanie
zapisy & 47 do § 49.

§ 43 Terminy sktadania wnioskéw o zmiane budzetu i WPF :

1) wnioski o zmiany w planie finansowym i WPF kierowane do rozpatrzenia przez Rade Powiatu — skiadane
53 w terminach wyznaczonych przez wydziat budietu i finanséw dostosowanych do planu prac Rady
Powiatu lub na biezaco. Po przygotowaniu opinii przez skarbnika oraz rozpatrzeniu przez Zarzad Powiatu
beda kierowane na najblizsze planowane posiedzenia Rady Powiatu,

2) wnioski o zmiany w planie finansowym kierowane do rozpatrzenia przez Zarzad Powiatu — sktadane sg w
terminie do 10 kazdego miesigca do rozpatrzenia przez Zarzad w danym miesigcu. Wnioski ztozone po
uptywie terminu , beda kierowane do rozpatrzenia na kolejne Zarzady. Zmiany w trybie uchwat Zarzadu
Powiatu dokonywane beda nie czeiciej niz raz na koniec miesigca ( wyjatek zmiany dotyczace decyzji
Wojewody lub analiz i dyspozycji wydziatu budzetu i finanséw ),

3) wnioski dotyczgce zwiekszenia planu finansowego - ostateczny termin uptywa 16 paidziernika kaidego
roku.

4) ostatni wniosek ( za m-c grudzieri ) o zmiany w planie finansowym kierowane do rozpatrzenia przez Zarzad
Powiatu — skfadane sg w terminie do 16 grudnia kazdego roku.

§ 44 Whnioski o zmiany w planie finansowym oraz wieloletniej prognozie finansowej przez jednostki przekazywane
s3 w formie dokumentu elektronicznego opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym kierownika
jednostki oraz giéwnego ksiegowego za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej powiatu
olsztyriskiego lub w formie papierowej dostarczone bezposrednio do wydziatu budzetu i finanséw.

§ 45 Wydziat budzetu i finanséw weryfikuje wnioski pod katem  formalno-rachunkowym oraz zgodnoéci z
ustawa o finansach publicznych, klasyfikacja budzetows oraz poprawnosci uzasadnienia wniosku. W
razie koniecznosci oceny zasadnoéci wniosku zacigga opinig w wydziale merytorycznym Starostwa lub PCPR —
w zakresie jednostek pomocy spotecznej . Po zweryfikowaniu i zaakceptowaniu wnioski ujmowane sqw
przygotowywanych projektach zmian.

§46 . W przypadku stwierdzenia oczywistych btedéw rachunkowych lub w klasyfikacji budzetowej wydziat
budzetu i finanséw moze samodzielnie dokona¢ zmian we wniosku dostosowujac do obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej lub poprawi¢ oczywiste pomytki rachunkowe.

§ 47. W przypadku stwierdzenia pozostatych nieprawidfowosci formalno-rachunkowych, braku lub lakonicznego
uzasadnienia, doktadnej prawidtowej kalkulacji wnioskowanej kwoty lub analizy posiadanego planu
finansowego pracownik wydziatu budzetu i finanséw informuje jednostke o zaistniatych nieprawidtowosciach
oraz terminie naniesienia poprawek lub uzupetnienia wniosku. Brak wptywu korekty wniasku lub uzupetnien
W wyznaczonym terminie powoduje nie uwzglednienie wniosku w przygotowywanych zmianach.



§ 48. Odpowiedzialnos¢ za negatywne konsekwencje niewprowadzenia zmian do budzetu wynikajace , ze zfozenia
btednych wnioskéw lub ztozenia ich po okreslonym terminie , ponosi kierownik jednostki. Wnioski
nieuwzglednione z uwagi na ich nieterminowe zlozenie zostajg zakwalifikowane do kolejnych zmian, chyba ze
jednostka poinformuje pisemnie o ich wycofaniu badz zmianie.

§ 49. Starostwo Powiatowe oraz Powiatowa Stuzba Drogowa mogg dokonywac przeniesien pomiedzy zadaniami w
ramach danego paragrafu bez jego zwigkszania lub zmniejszania. Zmiany wprowadzone beda na podstawie
zarzadzenia kierownika jednostki. Kierownik jednostki o dokonanych przesunieciach wydatkéw pomiedzy
zadaniami informuje Zarzad Powiatu w Olsztynie w terminie do 25 kazdego miesigca poprzez przekazanie kopii
zarzadzenia potwierdzonego za zgodnosc¢ z oryginalem przez kierownika jednostki za posrednictwem wydziatu
budzetu i finansow.

ZASADY PRZEKAZYWANIA INFORMACII O DOKONANYCH ZMIANACH W PLANIE FINANSOWYM ORAZ WIELOLETNIEJ
PROGNOZIE FINANSOWEJ POWIATU OLSZTYNSKIEGO

§ 50 Zawiadomienie w sprawie dokonanych zmian w planie dochodéw i wydatkéw w toku wykonania budzetu
zatwierdzonych i wprowadzonych przez Zarzad Powiatu lub Rade Powiatu wyznaczony pracownik wydziatu
budzetu i finanséw przekazuje jednostkom niezwtocznie w formie pliku xml oraz dokumentu elektronicznego
przekazanego na skrzynke podawczg jednostki. Zawiadomienie opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym skarbnika lub upowaznionej osoby.

§51 Kierownicy jednostek sporzadzajg plany finansowe po zmianach kazdorazowo po otrzymaniu zawiadomienia
w tej sprawie z wydziatu budzetu i finansow. Zatwierdzone plany finansowe stanowig podstawe gospodarki

finansowej tych jednostek.

§ 52. Zatwierdzone przez Staroste Olsztynskiego zawiadomienie o dokonanych zmianach w dochodach i
wydatkach stanowi plan finansowy Starostwa Powiatowego po zmianach. Wydziaty o dokonanych zmianach w
planie finansowym sg informowani przez giéwnego ksiegowego.

§ 53 Zawiadomienie w sprawie dokonanych zmian w wykazie wieloletnich przedsiewzie¢ biezacych i

majatkowych przyjetych i zatwierdzonych przez Zarzad Powiatu lub Rade Powiatu przekazywane jest
jednostkom w formie dokumentu elektronicznego na skrzynke podawcza jednostki. Zawiadomienie opatruje sig
kwalifikowanym podpisem elektronicznym skarbnika lub upowaznionej osoby.

TRYB SPORZADZANIA INFORMACI)I PODAWANEJ DO PUBLICZNEJ WIADOMOSCI NA PODSTAWIE ART.37 USTAWY O
FINANSACH PUBLICZNYCH

§ 54. Wydziat budzetu i finansdw sporzadza i podaje do publicznej wiadomosci kwartalne informacje o wykonaniu
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, w tym kwote deficytu albo nadwyzki poprzez publikowanie
kwartalnego sprawozdania RB-NDS.

§ 55. Jednostki sporzadzajg kwartalne informacje o udzielonych umorzeniach nie podatkowych naleznosci
budzetowych, o ktérych mowa w art. 60 ustawy o finansach publicznych lub braku takich umorzen poprzez
wypetnienie formularza stanowigcego zatacznik Nr 7 do niniejszego zatgcznika, w terminie do 20 dnia kazdego
miesigca nastepujacego po zakonczeniu kwartatu i przekazujg wydziatowi budzetu i finanséw w celu publikacji
jednostkowych informacji.

§ 56. W ramach informacji rocznych, jednostki zobowigzane sg do sporzadzenia i przekazania wydziatlowi budzetu i
finanséw w terminie do 20 kwietnia roku nastepnego za rok poprzedni nastepujgcych informacji :

1) rocznego wykazu os6b prawnych i fizycznych oraz jednostek nieposiadajgcych osobowosci prawnej, ktorym

w zakresie podatkéw lub optat udzielono ulg, odroczeri, umorzen lub roztozono sptate na raty w kwocie



przewyzszajacej tacznie 500 zt, wraz ze wskazaniem wysokosci umorzonych kwot i przyczyn ich umorzenia,
na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 8 do niniejszego zatgcznika,

2) rocznego wykazu oséb prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej , ktdrym udzielono pomocy publicznej,

§ 57 Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe sporzadzenie informacji, o ktérych mowa w § 55i § 56 ponoszg kierownicy
jednostek, a w Starostwie Powiatowym w Olsztynie gtéwny ksiegowy.

§ 58. Wydziat budzetu i finanséw przygotowuje zhiorczg informacje roczng , obejmujaca dane wynikajgce z art. 37
ust.1 pkt 2, w formie uchwaty Zarzadu Powiatu w Olsztynie.

§ 59. Wydziat budzetu i finansdw publikuje informacje, o ktérych mowa wyzej w Biuletynie Informacji Publicznej
(BIP), zgodnie z ustaleniami dotyczacymi udostepnienia informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w
Olsztynie.

TRYB ZAWIERANIA PRZEZ POWIAT POROZUMIEN ( UMOW ) Z ORGANAMI ADMINISTRACII RZADOWEJ LUB
SAMORZADOWEIJ LUB INNYMI PODMIOTAMI

§ 60. Do obowigzkéw jednostki lub wydziatu realizujgcego zadanie w ramach porozumien (uméw) nalezy w
szczegolnosci:

1) sporzadzenie lub weryfikacja porozumienia (umowy) oraz ich anekséw zabezpieczajgcych interesy powiatu
pod katem finansowym i formalno-prawnym przy zastosowaniu odpowiednich przepiséw ustawy o
samorzadzie powiatowym, o finansach publicznych lub innych odrebnych przepisdw,

2) sporzadzenie projektéw uchwat Rady Powiatu o ile przepisy prawa wymagaja tego przed podpisaniem
porozumienia (umowy),

3) uzyskanie uzgodnien i akceptacji porozumienn (umow) przez: obstuge prawna, gidwnego ksiegowego
jednostki oraz wydziaty merytoryczne Starostwa Powiatowego w Olsztynie w szczegdlnosci akceptacja musi
by¢ udzielona przez jednostke lub wydziat merytoryczny nadzorujgcy jednostke, Wydziat Gospodarowania
Nieruchomosciami o ile umowa ( porozumienie) dotyczy przyjecia, przekazania mienia powiatu, Wydziat
Budownictwa i Inwestycji o ile dotyczy inwestycji powiatowej lub na mieniu powiatu oraz skarbnika powiatu,

4) uzgodnienia majg by¢ dokonane na jednym z egzemplarzy porozumienia (umowy) oraz ich anekséw i
potwierdzone podpisami 0séb merytorycznie odpowiedzialnych , kierownika jednostki lub dyrektora
wydziatu merytorycznego Starostwa Powiatowego w Olsztynie oraz osob wymienionych w pkt 3,

5) o ile sporzadzane porozumienie ( umowa) nie wymaga uzgodniert oséb wymienionych w pkt 3, kierownik
jednostki lub dyrektor wydziatu merytorycznego zamieszcza informacje nastepujgcej tresci ,nie wymaga
uzgodnienia z........",

6) po dokonaniu uzgodnien i akceptacji oraz nadaniu kolejnego numeru z ewidencji porozumien zawieranych
przez powiat z organami administracji rzgdowej lub samorzadowej prowadzonej przez wydziat
organizacyjny stanowisko pracy ds. obywatelskich i organizacyjnych dokumenty nalezy przekazac¢ do
sekretariatu Starostwa Powiatowego w Olsztynie celem podpisania przez Zarzad Powiatu w Olsztynie,

7) po podpisaniu, 1- egzemplarz porozumienia (umowy) z podpisami oséb uzgadniajgcych nalezy przekazac
do wydziatu Organizacyjnego,

8) jednostki lub wydzialy realizujgce zadania powiatu wspéifinasowane lub finansowane ze Srodkdw
zewnetrznych ( budietu panstwa, JST lub z innych Zrédet) przed zleceniem wykonania zadania maja
obowigzek zawarcia stosownych uméw ( porozumienl) dofinansowania lub finansowania przedmiotowego
zadania przez podmioty zewnetrzne.

SPRAWOZDAWCZOSC | OCENA PRZEBIEGU REALIZAC)I BUDZETU
§ 61. Dyrektorzy jednostek oraz dyrektorzy wydziatéw zobowigzani s na biezgco do dokonywania oceny przebiegu
wykonania zadan oraz dochodéw i wydatkéw budzetowych.
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§ 62. Dyrektorzy jednostek budzetowych po zakoriczeniu | pétrocza a takze po zakoriczeniu roku budzetowego
zobowigzani sg do sporzadzenia sprawozdania opisowego i przekazania do wydziatu budzetu i finansow w

nastepujgcych terminach:

- za potrocze —do 25 lipca roku budzetowego,

- po zakoriczeniu roku budzetowego — do 10 lutego roku nastepujacego.

§ 63. Sprawozdania opisowe winno by¢ sporzagdzone wg ponizszych zasad:
1) Nalezy sporzadzi¢ oddzielny egzemplarz dla czgsci opisowej w zakresie dochodow oraz oddzielny

egzemplarz dla czesci opisowej w zakresie wydatkow.

2) Realizacja dochoddw:

Dziat | Rozdziat § Szczeg6towe omoéwienie tytutéw Plan po wykonanie | Wskainik % Przyczyny
wptat do budietu w kazdym zmianach ( kol.6:5) odchylen
paragrafie wykonania (
+), ()
1 2 3 4 5 6 7 8

W sprawozdaniu nalezy wyjasnic¢ szczegétowo przyczyny réznic ( zaréwno dodatnich jak i ujemnych) miedzy
planem a wykonaniem w poszczegdlnych tytutach dochoddéw w stosunku do planu rocznego. Na przykiad, czy
réznice wynikajg z nietrafnego planowania dochododw, sg wynikiem uptywu czasu, wynikiem zaniedban w
egzekwowaniu naleznosci budzetowych , czy tez sg spowodowane réznego rodzaju przyczynami zewnetrznymi.

3) Realizacja wydatkdw:
Nalezy przedstawi¢ wydatki budzetowe w podziale na dziat i rozdziat wedtug ponizszego schematu:

Wydatki ogofem: plan po zmianach ......... wykonanie ........ %
Z tego

Wydatki biezgce: plan po zmianach .......... wykonanie......... %
Wydatki majgtkowe : plan po zmianach .......... wykonanie ......... %

W sprawozdaniu naleiy przedstawié krotki opis realizowanych zadan oraz wyjasnic¢ najwieksze odchylenia
wykonania wydatkéw od planu, podaé przyczyny niewykonania wydatkéw oraz okresli¢ ryzyka dla budzetu

przy sprawozdawczosci pofrocznej. Informacja powinna obejmowac:
realizacje wydatkéw majatkowych , z krétkim opisem co udato sie zrealizowac lub przyczynach braku

a)
b)
c)

d)

e)

realizacji,

realizacje wydatkdéw remontowych, z krétkim opisem co udato sie zrealizowac lub przyczynach braku

realizacji,

informacje o przekazanych dotacjach podmiotowych i celowych,

informacje o wydatkach na zadania realizowane z udziatem bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych lub
innych érodkéw w podziale na poszczegblne programy, projekty tacznie z opisem zrealizowanego

zakresu rzeczowego

informacje dotyczaca zobowigzarn wymagalnych w przypadku ich wykazania w sprawozdaniu Rb 28s
wedtug stanu na 30.06... lub 31.12......oraz przyczyny powstania zobowigzania.

§ 64. Dyrektorzy wydziatéw po zakoriczeniu | pétrocza a takie po zakoriczeniu roku budzetowego zobowigzanisa do
sporzadzenia informacji z przebiegu wykonania planu i przekazania gtéwnemu ksiggowemu w nastepujacych

terminach:
- za pétrocze — do 25 lipca roku budzetowego,

- po zakonczeniu roku budzetowego — do 10 lutego roku nastepujacego

Informacja powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej i powinna krétko przedstawi¢ zagrozenia co do braku petnej
realizacji planu przy informacji péfrocznej oraz identyfikacje odchylen przy wykonaniu rocznym. Informacja powinna

przede wszystkim zawierac:

11



1) realizacje wydatkéw majatkowych w podziale na poszczegdlne zadania,

2) realizacja wydatkow remontowych,

3) informacje o przekazanych dotacjach podmiotowych i celowych,

4) realizacja zadan z udziatem bezzwrotnych srodkéw zagranicznych w podziale na poszczegdlne programy, i
projekty.

§ 65. Dyrektorzy jednostek budzetowych oraz dyrektorzy wydziatéw po zakoriczeniu | pétrocza oraz na koniec roku
zobowigzani s do sporzadzenia sprawozdania ze stopnia realizacji przedsiewzie¢ wieloletnich zawartych w
wieloletniej prognozie finansowej, na formularzu stanowigcym zatacznik nr 11 do niniejszego zafacznika wraz
z opisem stopnia przebiegu realizacji poszczegélnych przedsiewziec oraz czynnikdow determinujgcych ten
przebieg lub zagrozen w przypadku niskiego wykonania z wyszczegdlnieniem czynnikéw, ktére maja wplyw na
to wykonanie w terminie do 25 lipca roku budzetowego — za pierwsze pétrocze oraz 10 lutego na koniec roku.

12



Zatgcznik Nr 1

(pieczatka adresowa jednostki) (data sporzgdzenia)

WYDZIAL BUDZETU | FINANSOW

ZGLOSZENIE wysokosci srodkéw zasilenia budzetowego (wydatki biezace)

1. Dotyczy $rodkéw budzetowych koniecznych na sfinansowanie przewidywanych wydatkéw biezgcych

wokresieod 24 ..., . do 23

(miesiac, rok) (miesiac, rok)

Termin przekazania

§rodkiow Kwota Rodzaj przewidywanego wydatku

do 26 kazdego m-ca Razem

ptace "z dotu"

odpis na ZFSS

inne (podac jaki@ NP.. ....ccooveviiiiiimiiiciee ey )

do 30 kazdego m-ca Razem

ptace "z gory"

inne (podac jaKie Np.. .........ccoeiiiiii ey )

do 4 kazdego m-ca Razem

ZUS

inne (podac jakie)

do 11 kazdego m-ca Razem

inne (podac jakie)

do 19 kazdego m-ca Razem

podatek

inne (podac jakie)

OGOLEM

Nie nalezy gromadzi¢ na rachunku jednostki - subkonto wydatkow, nadmiernych $rodkéw finansowych. Zasilenie
jednostek bedzie dokonywane w transzach po pomniejszeniu o nadmiernie zgromadzone $rodki finansowe na rachunku
wydatkow jednostki.

(podpis i pieczatka giéwnego ksiegowego jednostki) (podpis i pieczatka kierownika jednostki)



(pieczgtka adresowa jednostki)

Zatacznik Nr 2

(data sporzadzenia)

WYDZIAL BU

DZETU | FINANSOW

ZGLOSZENIE wysokosci $rodkéw zasilenia budzetowego (Wydatki majatkowe)

1. Dotyczy $rodkéw budzetowych koniecznych na sfinansowanie przewidywanych wydatkéw majatkowych

Rodzaj przewidywanego wydatku

Numer
zadania

Przewidywany
termin
dokonania
wydatku

Kwota

Zrédta finansowania

Termin wplywu
$rodkéw na
rachunek
powiatu

RAZEM

Srodki zewnetrzne ( UE

PODMIOTY - zaliczkowanie

, lINE

Srodki zewnetrzne ( UE

powiat *1)

PODMIQTY - sfinansowanie przez

, inne

Srodki Budzet Paristwa

jakie.......... )

Srodki budzetu Powiatu

Srodki inne jednostki JST (

RAZEM

Srodki zewnetrzne ( UE

PODMIOTY - zaliczkowanie

IINE

Srodki zewnetrzne ( UE

powiat *1)

PODMIOTY - sfinansowanie przez

,inne

Srodki Budzet Paristwa

Srodki budzetu Powiatu

| Srodki inne jednostki JST (
jakie.......... )

OGOLEM

*1) przeczyna wyprzedzajacego finansowania przez powiat zadan do sfinasowania ze $rodkéw Zzewnetrznych :

A) planowana ( przewidywany termin wystapienia o refundacje wskazanych wydatkéw wraz z przewidywanym terminem otrzymania refundacji lub inne

informacje dotyczace dokonywanej platnosci np. ryzyko nieot

B) nieplanowana (przyczyna zmiany , terminem wystapienia o refundac;j
inne informacje dotyczace dokonywanej ptatnosci np. ryzyko nieotrzymani

rzymania zwrotu z koricem roku budzetowego

e wskazanych wydatkow wraz z przewidywanym termin otrzymania refundacji lub
a zwrotu z koricem roku budzetowego

Srodki nalezy przekaza¢ na wydzielony rachunek bankowy (o ile jest taki obowiazek )

(podpis i pieczatka gtéwnego ksiegowego jednostki)

nui

mer rachunku

(podpis i pieczatka kierownika jednostki, dyrektora

wydziatu )




Zatacznik Nr 3

(pieczatka adresowa jednostki) (data sporzadzenia)

Zarzad Powiatu w Olsztynie

WNIOSEK

( zlozony za posrednictwem Wydzialu Budzetu i Finanséw Starostwa Powiatowego w Olsztynie, we wniosku nalezy wymieni¢ pozycje planu finansowego , ktdre ulegajg zmianom)
w sprawie zmian w planie finansowym jednostki budzetowej

(] T rok
WYDATKI
Zaangazowanie
Aktualny plan po miana wydatkow lub
Plariiia zmianach ( Plan po zrealizowane
Dz Rozdzial § Numer zadania 10120 zatwierdzonych proponowanej dochody na ostatni
’ przez Zarzad i ZENIA zmianie dzien miesigca
Powiatu) ZWIEKSZENIA (+) | ZMNIEJS. (-) poprzedzajacego

ziozenie wniosku

Ogétem:

per saldo zmiana powoduje zwigkszenie / zmniejszenie / jest neutraina dla
wydatkow budzetu * odpowiednie skreslic¢

Uzasadnienie zmian wydatkow

Zmniejszenia sSrodkow dokonuje sie w zwigzku z: (uzasadnienie powinno wskazywaé przyzczyny zmniejszenia np..
oszczednosci poprzetargowe, zawyzony plan , brak realizacji planowanego przedsiewziecia itp......

Zwiekszenia srodkow dokonuje sie celem : (uzasadnienie powinno byé przygotowane wskazywaé przyzczyny zwigkszenia
np.. Awaria , dodatkowe zakupy , ktére nie byly przewidziane na etapie planowania, konieczno$¢ uzupetnienia $rodkow w zwigzku z
przeprowadzonym postepowaniem lub inne wazne przyczyny w ocenie jednostki )




jako zrédtio sfinansowania zwigkszonych wydatkéw wskazuje ponizsze dochody;

DOCHODY uzyskane ze zrédef zewnetrznych ( budzet panstwa, JST, unijne oraz inne zrédia ) lub

n dochody wiasne jednostki budzetowej

Zaangazowanie

Zmiana wydatkow lub

Plan po zrealizowane

I
Dz Rozdziat § Numer zadania 1 l:}l:u;ga Ak:‘::::l:c?} po proponowane;j dochody na ostatni

ZWIEKSZENIA (+) | ZMNIEJSZENIA (-) Zmianie dzier miesigca
poprzedzajacego
ztozenie wniosku

Ogotem: X
per saldo zmiana powoduje zwigkszenie / zmnigjszenie / jest neutralna dla
dochodéw budzetu * odpowiednie skresli¢

kopia umowy, porozumienia, decyzja o otrzymaniu dofinansowania

Uzasadnienie

Z uwagi na brak mozliwosci dokonania przesunig¢ wewnatrz posiadnego planu finansowego oraz wskazania
il innych Zrodet finansowania zwigkszonych wydatkéw, zwracam sie z prosbg o zwigkszenie planu finansowego
wydatkow mojej jednostki 0 kwote ...............cccoccoveeiveceeeeen, i sfinansowanie z rezerw budzetu powiatu.

fpadpis i plecza?;:rs‘;ok;:\;;rge g0 kslegowego (podpis i pieczatka kierownika jednostki)

Opinia nadzorujacego wydziatu lub jednostki nadzorujacej

podpis i data
Opinia Skarbnika Powiatu

podpis i data



(nazwa i adres jednostki)

Wydatki na programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzgcych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci

Zalgcznik Nr 4

Zarzad Powiatu w Olsztynie

(data sporzadzenia)

w tym: Planowane wydatki
20..r.
z tego:
Klasyfikacja Wy(!aﬂ::“ & Srodki 2 budietu krajowego Srodki z budzetu UE
) I s ia: irédla finansowania:
Lp. Projekt rf:i:tl Projektu (calkowita Srodki Srodki 2 tego, érbdla finansowania: z tego,
it wartoéé Projektu) kraj b UE i razem (9+13 i
zadanie) {546)’ 2 budietu krajowego| 2 budietu Wydatki r 9+13) Wydatki resem Wydatki razem potycaki na i
potyczki ; 13+14+15+16) | Prefinansowan] bligaci
(9+10+11) i obligacje pozostale ( D ek obligacje pozostale
panstwa

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16
1 Wydatki majatkowe

razem:

Program:

IPnory:et
Dzialanie:
Poddzialanie:

11

Nazwa projektu

|Razem wydatki

2018 - 2022r

2023 r.

2024 r.

2025 r.

Program:

Priorytet

Dzialame

Poddzialanie:

Nazwa projektu’

Razem wydatki

2018 - 2022r.

2023 r.

2024 r.

2025 r.

Wydatki biezace
razem:

Program:

Priorytet

Dzialanie

Poddziatanie:

Nazwa projektu:

Razem wydatki

2018 - 2022r

2023 r.

2024 .

2025 r.
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Zatgcznik Nr 5

(pieczatka adresowa jednostki) (data sporzgdzenia)

Zarzad Powiatu w Olsztynie
WNIOSEK W SPRAWIE ZMIAN WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ

Kod zmiany™:

Nazwa przedsigwzigcia i numer zadania:

Jednostka realizujgca ( lub wydziat nadzorujacy)

Naktady Plan wydatkow

poniesione w . . e - —
At Tbiegiet, |[Po% Dudzmtony ") Rokn Rok "n+2 Rok "n+3 Rok ..

taczne naktady

: Limit zobowigzan
finansowe

Wyszczegodlnienie

Plan przed zmiang
Zwiekszenie
Zmniejszenie

Plan po zmianie

Podsumowanie planu po budzet Unii Europejskiej

zmianie wg zrodet budzet panstwa
finansowania i - _
faktycznych wplywow w budzet powiatu

danym roku inne JST
. 2)
budzetowym inne srodki
Kody zmiany:

1 - wprowadzenie nowych lub zwigkszenie / zmniejszenie przedsiewzigé wieloletnich biezacych finansowanych przez UE,

2 - wprowadzenie nowych lub zwigkszenie / zmniejszenie przedsiewziet wieloletnich inwestycyjnych finansowanych przez UE,

3 - wprowadzenie nowych lub zwigkszenie / zmniejszenie przedsiewzie¢ wieloletnich biezacych zwigzanych z umowami partnerstwa publiczno-prywatnego,

4 - wprowadzenie nowych lub zwigkszenie / zmniejszenie przedsigwziec wieloletnich inwestycyjnych zwigzanych z umowami partnerstwa publiczno-prywatnego,

5 - wprowadzenie nowych lub zwigkszenie / zmniejszenie przedsiewzie¢ wieloletnich biezacych pozostatych,

6 - wprowadzenie nowych lub zwigkszenie / zmniejszenie przedsigwzigc wieloletnich inwestycyjnych pozostatych,

7 - wprowadzenie nowych lub zwigkszenie / zmniejszenie przedsiewzigé wieloletnich biezacych, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki,

8 - wprowadzenie nowych lub zwigkszenie / zmniejszenie przedsiewzie¢ wieloletnich majatkowych, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciagto$ci dziatania jednostki,

2’Zr6d+a finansowania: srodki pochodzace z funduszy unijnych oraz z innych zrédet winny byé ujmowane w planie dochodéw biezacego roku budzetowego, jako zrodto finansowania wydatkéw jedynie wowczas, gdy ich wptyw spodziewany jest w

Uzasadnienie wnioskowanej zmiany:

(podpis i pieczatka giéwnego ksiggowego jednostki) (podpis i pieczatka kierownika jednostki)



Zatacznik Nr 6

(pieczatka adresowa jednostki) (data sporzadzenia)

WYDZIAt BUDZETU i FINANSOW
w/m

WNIOSEK O OTWARCIE RACHUNKU BANKOWEGO przez POWIAT OLSZTYNSKI

dla realizacji przedsiewziecia ( projektu)

nazwa przedsiewziecia (projektu)

UZASADNIENIE

( powinno okreslac KONIECZNOSC otwarcia rachunku pomocniczego wynikajaca np. z programu, umowy dofinansowania lub innego przepisu,
informacje o jakie érodki aplikuje jednostka , planowana kwota dofinansowania, planowany wktad wtasny pienigzny zrealizowany w jakiej formie,
niepieniezny zrealizowany w jakiej formie, termin realizacji zadania planowany poczatek i zakonczenie, krétki opis realizowanego zadania)

otwarcie rachunku bankowego dla Powiatu Olsztyriskiego skutkuje réwnolegle otwarciem rachunku bankowego dla jednostki realizujgcej
przedsiewziecie (projekt). Jednostka we wniosku musi poda¢ swéj numer wydzielonego rachunku bankowego do projektu .
Obowiazkiem jednostki jest dopilnowaé aby w umowach znalazt sig réwniez rachunek bankowy jednostki realizujacej a nie tylko
beneficjenta.

Srodki w ramach realizowanego przedsiewziecia ( projektu)

nalezy przekazywaé na wydzielony rachunek bankowy

JRANOSEKE e L
numer rachunku

o o : g . (podpis i pieczatka kierownika jednostki,
k
(podpis i pieczatka gidwnego ksiegowego jednostki) dyrektora i)



(pieczatka adresowa jednostki)

Zalgcznik Nr 7

(data sporzadzenia)

Informacja o udzielonych umorzeniach niepodatkowych naleznosci budzetowych ocharakterze publiczno-prawnym
o ktorych mowa w art. 60 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych

Nazwa podmiotu, ktéremu udzielono
umorzenia

Kwota umorzenia

Kwota umorzenia z

Kwota umorzenia z

Kwota umorzenia z

Kwota umorzenia

Kwota umorzenia z

Informacje uzupetniajace (np.

dotyczace podst '
zart. 60 pkt | art, 60 pkt 2 art. 60 pkt 3 art. 60 pkt 6 zart. 60 pkt 7 art. 60 pkt 8 Otyczgee podstawy prawnej
umorzenia)
1 2 3 4 5 6 7 8
KWOTA OGOLEM

(podpis i pieczatka gtownego ksiegowego jednostki)

(podpis i pieczatka kierownika jednostki)




Zatacznik Nr 8

(pieczatka adresowa jednostki)
(data sporzadzenia)

Wykaz os6b prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej, ktérym w zakresie podatkéw lub ulg, odroczen, umorzen lub roztozono na raty w kwocie
przewyzszajacej tacznie 500 zt, wraz ze wskazaniem wysokosci umorzonych kwot i przyczyn
umorzenia za rok ..........

Nazwisko i imie lub nazwa| Miejsce zamieszkania lub Przyczyny
Lp y o o Kwota s
firmy siedziba (miejscowosc) umorzenia *1)
1 2 3 4 5

*1) Merytoryczna podstawa wydania decyzji umorzeniowej

(podpis i pieczatka gtéwnego ksiegowego jednostki) (podpis i pieczatka kierownika jednostki)



Zatgcznik Nr 9
jednostka realizajaca zadanie dotowane

Zarzad Powiatu w Olsztynie

INFOMACJA Z ROZLICZENIA DOTACJI i SRODKOW ZEWNETRZNYCH PRZYZNANYCH POWIATOWI OLSZTYNSKIEMU za rok

sporzadzona na podstawie § 21-§ 27 zasad realizacji budzetu i wieloletniej prognozy fiansowej
wykenanie stan na wysokosé zwrot czesci czy jest
Klseyfikscja dochodawa Plan dotacji ( | érodki przekazane A2 widadu Wasnogol o, )1a) wigsay | MiEWykorzystans] dotagii ( s Preyigcle |
; o ile wymaga srodkow do rozliczenia ) przyczyny dorgczenia | akceptacja
L dani jednostka dotuj n zadania Srackaw o przez Rowiatwy tego przepis, Wiasnego'do i k tani | do| rozlicze!
p nazwa zadania jednostka dotujgca umer rozliczenia) stan na stanlna go przepis, realizowanego niewykorzystania |rozliczenia do| rozliczenia
umowa, Srodkdw jednostki przez
A2 00k 1200 zadania
dzial porozumienie, dotujgce) jednostke
Tazeel § decyzja dotujacy
kwota % kwota data
1 2 3 4 5 6 T 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17
X X X
RAZEM
osoba sporzadzajgca gtéwny ksiegowy

dyrektor jednostki



jednostka realizajagca zadanie

Zatgcznik Nr 10

INFOMACJA Z ROZLICZENIA DOTACJI PRZEKAZANYCH Z BUDZETU POWIATU OLSZTYNSKIEGO za rok ......

sporzadzona na podstawie § 28-§ 34 zasad realizacji budzetu i wieloletniej prognozy fiansowej

Zarzad Powiatu w Olsztynie

; . ' i data
. i wykonanie stan na zwrot niewykorzystanej dotacji z . :
k ; ; :
: : asyRce T Plan dotacji $rodki przekazane 31121 jednostki dotowanej zat\merdzen!e Powdd nierozliczenia
Lp nazwa zadania jednostka dotowana stan na sprawozdania -
stan na 31.12....... dotacji
31120 przez Zarzad
dziat Powiatu
rorneia § kwota % kwota data
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
X X
RAZEM

osoba sporzadzajgca

gtéwny ksiegowy

dyrektor jednostki




(nazwa i adres jednostki lub wydziatu Starostwa Powiatowego )

Zatgcznik Nr 11
ZARZAD POWIATU w OLSTYNIE

Stopien zaawansowania realizacji programéw wieloletnich wg stanu ha .........cesimmneiees I

(data sporzadzenia)

Okres realizacji Wykorzystany limit wydatkéw na ... .. r. Realizacja Laczne
Plan po zmianach na nakfady finansowe
L Nazwalcal Jednostka odpowiedzialna lub 30.06.....Lub31.12......" ) poniesione na %
P azwa koordynujgca taczne naktady Plan po zmianach na Realizacja 30.06. zadanie do 30.06.
od Do finansowe™ 30 D\ih & T lub % il lub
A2 ..
1z b 392 112 .r
1 Wydatki na przedsigwziecia-ogélem (1,1+1.2+1.3)
1.a |- wydatki biezace
1.b |- wydatki majgtkowe i : .
i Wydatki na programy, projekty ub zadania zwiazane z programami reaﬁzmanymi Z udzialem érodkéw, o ktérych mowa w art.5 ust1pkt2i3
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009.r. o finansach publicznych (Dz.U.Nr 157, poz.1240,z pOZn zm.), z tego:
1.1.1 |- wydatki biezgce
1.1.14
1.11.2
1.1.2 |- wydatki majgtkowe
1.1.21
1.1.22
1.2 |Wydatki na programy, projekty lub zadania zwiazane z umowami partnerstwa pubuczno-prywatnago z tego;
1.2.1 |- wydatki biezgce
5
1.21.2
1.2.2 |- wydatki majgtkowe
1221
1222
1.3 Wydatki na programy, projekty lub zadania pazostale (inne niz wymienione w pkt 1.11 1.2),z tego
1.3.1 |- wydatki biezgce
13.1.1
1.3.1.2
1.3.2 |- wydatki majgtkowe
1.3.21
1322
Opis stopnia przebiegu realizacji g6linych przedsi ig¢ oraz czynnikéw determinujacych ten przebieg lub zagrozen w przypadku niskiego wykonania z wyszczegoini ikd

(podpis i pieczatka giéwnego ksiegowego jednostki)

dyrekiora wydzaitu )

; ktdre maja wplyw na to wykonanie

(podpis i pieczgtka ‘k.\erownika jednost.l;i.l.ub




