
ZARZ4DZENIE Nr..€.6
Staro"s{ Olsztyfi skiego

z dnia .#grudnia 2023 roku

lt
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Olsztynie.

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 roku o rachunkowo5ci (Dz. U.
z2023 r.,poz. 120zp62n.zm.),zirzqdza sig, co nastgpuje:

$1.

Zaru4dza sig przeprowadzenie inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Olsztynie drog4 spisu z natury
nastgpuj4cych skladnik6w maj4tkowych:
l) Srodki trwale,
2) obce Srodki trwale i wyposaZenie,
3) wyposazenie,
4) nieruchomoSci zaliczone do Srodk6w trwalych
w/g zasad okreSlonychw zarz4dzeniu Nr 88 Starosty Olsztyriskiego z dnia 16 grudnia 2015 roku w sprawie
wprowadzenia Instrukcji przeprowadzani a oraz rozliczania inwentaryzacji metod4 spisu z natury
w Starostwie Powiatowym w Olsztynie.

$2.

Spis z natury naleZy przeprowadzid w dniach od 5 stycznia do 15 stycmia 2024 rokn w/g stanu na dzien
31 grudnia 2023 roku zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji oke5lonym w zal4czniku Nr 1

do niniejszego zanz4dzetia oraz harmonogramem p6l spisowych okre5lonym w zal4czniku Nr 2

do niniej szego zarz4dzenia.

$3.

1. Powoluje sig Komisjg Inwentaryzacyjn4, zwan1 dalej Komisj4 do przygotowania i przeprowadzenia
inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Olsztynie, w skladzie:

1) Pani Karina Radzikowska - zastgpca przewodnicz4cego Komisji,
2) Pani Agnieszka Waleriariska czlonek Komisji,
3) Pani Karolina Jurczak - czlonek Komisji.
2. Przewodniczqcy Komisji Inwentaryzacyjnej zostal powolany zarz4dzetiem Starosty Olsztyriskiego

Nr 5 z dnia 23 stycmia 2019 roku w sprawie powolania przewodniczqcego Komisji Inwentaryzacyjnej
w Starostwie Powiatowym w Olsztynie.

s4.

1. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych w $ 1 skladnik6w maj4tkowych w celu ustalenia ich
stan6w rzeczywistych powoluje siq cztery Zespoly Spisowe w nastgpuj4cym skladzie:

1) Zesp6l Spisowy Nr 1 do przeprowadzenia spisu 6rodk6w trwalych oraz wyposaZenia:
a) Pani Joanna Martul - przewodnicz4ca,
b) Pan Mariusz Zielonka - czlonek,
c) Pani Jowita Muszalowska - czlonek,
2) Zespol Spisowy Nr 2 do przeprowadzenia spisu Srodk6w trwalych oraz wyposaZenia:
a) Pani Magdalena Ulatowska - przewodnicz4ca,
b) Pani Natalia Rudziriska - Marguardt - czlonek,
c) Pan Marcin Hojda - czlonek,
3) Zesp6l Spisowy Nr 3 do przeprowadzenia spisu z natury nieruchomoSci zaliczanych do Srodk6w

trwalych i Srodk6w trwalych i wyposa2enia w tych nieruchomoSciach oraz Srodk6w trwalych
i wyposazenia przekazanych w uiryczenie'.

a) Pani Marta Wtulich - przewodniczqca,
b) Pani Tamara Jabloriska - czlonek,
c) Pan Wlodzimierz Bochno - czlonek,



4) Zesp6l Spisowy Nr 4 do przeprowadzenia spisu z tatttry obcych Srodk6w trwatych i wyposa2enia:
a) Pani Emilia Le6nik - Piotrak przewodnicz4cy,
b) Pan Piotr Chmielewski - czlonek,
c) Pan Pawel G6mik - czlonek.
2. Osoby powolane w sklad Zespol6w Spisowych ponoszq pelnq odpowiedzialno5i za wlaSciwe oraz

zgodne z obowiqzuj4cymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

$s.

Na kontroler6w spisowych powoluje sig:
I ) Pani4 KarinE Radzikowsk4 - do Zespol6w Spisowych Nr 1 i Nr 2,
2) Pani4 Agnieszkg Waleriarisk4 - do Zespolu Spisowego Nr 3,
3) Paniq Karoling Jurczak - do Zespolu Spisowego Nr 4.

$6.

Zespoty Spisowe Nr l, Nr 2, Nr 3 dokonuj4 spisu z natury metodE elektronicm4 prry pomocy kolektora
danych poprzez skanowanie kodu keskowego. kt6rym ozrtaczone s4 skladniki maj4tkowe Starostwa
Powiatowego w Olsaynie. Zesp6l Spisowy Nr 4 dokonuje spisu z natury metod4 tradycyj tq rQczrr4
na arkuszach spisu z natury.

s7

Odpowiedzialnym za sprawne! terminowe i prawidlowe przeprowadzenie inwentary zacj i czyni sig
przewodniczqcego Komisji Inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Olsztynie.

s8.

Zobowiqnje sig Dyrektor6w Wydzial6w w Starostwie Powiatowym w Olsztynie materialnie
odpowiedzialnych do:
I ) uporzEdkowania p6l spisowych przed inwentaryzacj4
2) zapewnienia harmonijnej pracy Zespol6w Spisowych i udzielania jego czlonkom niezbgdnej pomocy

przy wykonywaniu powierzonych zadai.

se.

Po zakofczeniu crynnodci inwentaryzacyjnych przewodniczqcy Komisji Inwentaryzacyjnej zlozy protok6l
z rozliczenia wynik6w inwentaryzacli nie p6iniej ni2 do dnia l9lutego 2024 roku.

s 10.

Zarz4dzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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ZalAcznik Nr I

do za rzqdze nia N r.'...€ / / o-' I
S.tarosty Olsztyhskiego

z dnia L^2 grudnia 2023 roku

HARMONOG RAM INWENTARYZACJI

W STAROSTWIE POWIATOWYM W OLSZTYNIE

L.p.

2

)

5

6

4

Rodzaj czynnoici Termin realizacji Odpowiedzialny

Powolanie Komisj i Inwentaryzacyjnej do 20 grudnia 2023 roku Starosta na wniosek
przewodnicz4cego
Komisji
Inwentaryzacyjnej

Powolanie Zespol6w Spisowych do 20 grudnia 2023 roku Starosta na wniosek
przewodniczqcego
Komisji
Inwentaryzacyjnej

OkeSlenie p6l spisowych dla
poszczeg6lnych Zespol6w oraz okre$lenie
terminu przeprowadzenia inwentaryzacji

do 20 grudnia 2023 roku Starosta na wniosek
przewodnicz4cego
Komisji
In*,entaryzacyjnej

Przeprowadzenie szkolenia czlonk6w
Komisj i Inwentary zacy jnej, Zespol6w
Spisowych oraz kontroler6w spisowych

w dniach 3-4 stycmia
2024 roku

przewodnicz4cy Komisj i
Inwentaryzacyjnej

Pobranie z Wydzialu BudZetu i Finans6w
formularzy potrzebnych do inwentaryzacj i

od 5 stycznia
do 15 stycznia 2024 roktt

przewodnicz4cy Komisji
Inwentaryzacyjnej

Przeprowadzenie inwentaryzacj i drogq spisu
z natury Srodk6w trwatych oraz wyposa2enia
metod4 elektroniczn4 przy pomocy kolektora
danych oraz tradycyjnq metod4 rQczn4 na
arkuszach spisu z natury:

1) zloZenie oSwiadczenia przez osobg
materialnie odpowiedzialn4 przed
rozpoczgciem inwentaryzacj i.

2) pobranie i wydanie za pokwitowaniem
kolektor6w danych niezbgdnych do
przeprowadzenia spisu z natury metodq
elektronicm4,

3) przekazanie Zespolom Spisowym
formularzy spisu z natury metodq tradycyjn4.

4) kontrola p6l spisowych,

5) sprawozdanie przewodniczqcych
Zespol6w Spisowych z przebiegu spisu
z nal])ry,

od 5 stycznia
do l5 stycznia 2024 roku

od 5 stycznia
do l5 stvcznia 2024 roku

od 5 stycmia
do 15 stycznia 2024 roku

od 5 stycmia
do 15 stycmia 2024 roku

Zespoly Spisowe

przewodnicz4cy Komisji
Inwentaryzacyjnej

przewodnicz4cy Komisj i
lnwentaryzacyjnej

przewodniczEcy Komisji
Inwentaryzacyjnej

przewodnicz4cy Komisj i
Inwentaryzacyjnej

Zespoly Spisowe

l.

I od 5 stvcznia

I 

ao rs rV.-iu 2024 roku

do 15 stycznia 2024 roku



6) zwracanie przewodniczEcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej przez przew odnicz4cych
Zespol6w Spisowych kolektor6w danych
oraz arkuszy spisu z natury oraz pozostalej
dokumentacji na bie24co po zakoficzeniu
spisu w polu spisowym

Przekazywanie Gi6wnemu Ksiggowemu
arkuszy spisowych, danych z kolekto16w
oraz pozostalej dokumentacji po
zakoriczeniu spisu

9. Zlolerie wyjaSnieri przez osoby materialnie
odpowiedzialne

od 5 stycznia
do 15 stycznia 2024 roku

Zespoly Spisowe

7

do 7 lutego 2024 roku

do 19 stvcznia 2024 rokl przewodnicz4cy Komisj i
Inwentaryzacyjnej

8 P rzekazanie ustalony ch r6Znic
i nwentaryzacyjnych przer.rodniczqcemu
Komisji Inwenta ryzacy jnej

do 26 stycznia 2024 roku Gl6wny KsiEgowy

przewodniczqcy Komisji
Inwentaryzacyjnej

Rozpatrzenie roZnic przez Komisjg
Inwentaryzacyjnq i przekazanie protokolu
z rozliczenia wynik6w inwentaryzac ji

l0 do 19 lutego 2024 roku przewodnicz4cy Komisji
Inwentaryzacyjnej

Zaopiniowanie przez Gl6wnego Ksiggowego
protokolu z rozliczenia wynik6w
i nwentaryzacj i

ll. Gl6wny Ksiggowydo 26 lutego 2024 rokt.r

Zatwierdzenie przez Starostg OlsZyriskiego
calej dokumentacji inwentaryzacyj nej i

ksiggowej oraz opinii i wniosk6w Komisji
Inwentaryzacyjnej i Gl6wnego Ksiggowego

t2 do 29 lutego 2024 roku Starosta Olszvriski



Zalacznik Nr 2

do zartldienia xr Gl, t I
Starosty Olsztyiskiego

z dnia.L(t grtdnia 2023 roku

HARMONOGRAM
okre5laj4cy pola spisowe dla poszczeg6lnych zespol6w spisowych podczas inwentaryzacji w drodze spisu z natury

w Starostwie Powiatonym w Olsztynie w roku 2024

TABELA Nr I

L.p. Metoda
inwentaryzacji

2

Spis z natury

Spis z natury Pomieszczenia Starostwa Powiatowego w Olsztynie:
Wydzial Budownictwa i lnfrastruktury:

Pole spisowe

Pomieszczenia Starostwa Powiatowego w Olsztynie:
l. l4$zlq!-qrsrizcsvilr:
l) piwnice: Archiwum Zakladowe, warsztat konserwatora,
rozdzielnia eleklryc zna, magazyn meblowy, magazyn
informatyka, sala Pl, piwnica,
2) parter: sala sesyjna Nr l, kuchnia parter. pok6j Nr2 (BOI).
pokoje Nr 13, 17, korytarze na parterze od strony Pl. Bema przy
sali sesyjnej, przy Wydziale Komunikacji iTransportu,
3) I pigtro: korytarze,
4) ll pigtro: pokoje Nr 202, 203, 204,205,206 sala Zanqdu.
20'7, 207 A, 2078, 213, 2t4, 2l s, 2\9, 23s, 236, 237, 238, 239 

"
kuchnia przy 206, korytarze,
5) Il I pigtro: pokoje Nr 300b, 301 , 302, 305, 306. 307, 309, 3 10,

korytarze,
6) garaz i samochody,
Piotr Ulatowski - Sekretarz
2. Biuro Powiatoweqo Rzeczlika Konsumeota - pok6j Nr 220
Lucyna Jasiiska - Powiatowy Rz€cznik Konsumenta

l) II pigtro: pokoje 223. 224.225.226.227,228.229.234,
2) Tablice wielkogabarytowe (Olsztynek, Dywity. Dobre Miasto)
lreneusz Pilkowski - Dyrektor Wydzialu Bl

Pomieszczenia Starostwa Powiatowego w Olsztynie:
Wvdzial lnwestvcii i Rozwoiu Lokalneso:
l) ll pigtro: pokoje 216.218,221.240
Piotr Zabuski - Dyrektor Wydzialu IRL

Przedmiot
inwentaryzacji

Stan na dzieri Termin Zesp6l
Spisowy

.l

Srodki trwale
iwyposaZenie

I l-12 stycznia 2024 r.

l2 stycznia 2024 r.

Nrl

Srodki trwale
iwyposazenie

3 | grudnia 2023 r. 8-9 stycznia 202.1 r.

5 stycznia 2024 r.

Nr2

Srodki trwale
l wyposazenle

9-10 stvcznia 2024 r. Nr2Spis z natury

t. | 3l grudnia 2023 r.

3 | grudnia 2023 r.



4 Spis z natury , Pomieszczenia Starostwa Powiatowego w Olsztynie
Wvdzial Gosoodarowan ia Srodowiskiem:

Srodki tnvale
i wyposazenie

3 I grudnia 2023 r l0-l I stycznia 202.1 r. Nr2

I ) Il piQtro: pok6j Nr 212. 230,231,232,233
Aneta Swieczkowska - Dyrektor Wydzialu GS

5 Spis z natury Pomieszczenia Starostwa Powiatowego w Olsztynie
Wvdzial Bud2etu i Finans6w:
I ) Il pigtro: pok6j Nr 208, 209, 210, 2l I,
2) lll piqtro: pok6j Nr 300a, 100c,308
Joanna Dulniawka - Zasttpca Dyrektora

Spis z natury Pomieszczenia Starostwa Powiatowego w Olsztynie
Wrdzial Komuni cii i Transoortu:
l) parter: pok6j Nr 12, 14, 15. 16, 18,303.304
2) pomieszczenia archiwalne w piwnicy.
3) Zamiejscowe Stanowisko Pracy w Dobrym MieScie
(ul. l -go Sierpnia 1).

4) Zamiejscowe Stanowisko Pracy w Biskupcu
(Armii Krajowej I B).
Zbigniew Wasieczko - Dyrektor Wydzialu

I Spis z natury Pomieszczenia Starostwa Powiatowego w Olsaynie;
Wvdzial Geodezii:
l)lpiqtro: l14, ll5, ll6. 128, 129. l3l, 132. 132c,

2) piwnica: Archiwum Wydzialu GD,
3) Zamiejscowe Stanowisko Pracy w Biskupcu
(ul. Armii Krajowej lB)
Wioleta Truszczytiska - Dyrektor Wydzialu CD

l0 Spis z natury Pomieszczenia Starostwa Powiatowego w Olsztynie

@:
| ) I piQtro: pokoje Nr I0l , I03. 104, 105

Barbara Guga - Dyrektor Wydzialu OK

7

Nr2Srodki tnvale
iwyposazenie

3 I grudnia 2023 r ll-12 stycznia 2024 r.

15 stvcznia 2024 r. NrlSrodki trwale
r wyposazenle

3l grudnia 2023 r.Spis z natury Pomieszczenia Starostwa Powiatowego w Olsaynie:
Wvdzial Zarzadzania Krvzvsoweso:
l) piwnica: Kancelaria Tajna oraz magazyr,
Zbigniew Zaluski - Dyrektor Wydzialu ZK

5-E stycznia 2024 r.

5 stycznia 2024 r.

5 stycznia 2024 r.

Nrl

Nrl

Nrl

Srodki trwale
i wyposazenie

3l grudnia 2023 r

9- l0 stycznia 2024 r. NrlSrodki trwale
I Wyposazenle

Pomieszczenia Starostwa Powiatowego w Olsztynie:
Wvdzial Gosoodarki NieruchomoSciami:
l) I piqtro: pokoje Nr 106, 107, 108, 109. ll0, lll. l12,
Katarzyna Grzybowska - Dyrektor Wydzialu

Spis z natury

I 13,

l2-15 stvcznia 2024 r.

5 stvcznia 2024 r.

Nr2Srodki trwale
iwyposazenie

3l grudnia 2023 r

3 I grudnia 2023 r 8-9 stycznia 2024 r. NrlSrodki trwale
iwyposazenie

6.

I

I
8. 31 grudnia 2023 r.

I



TABELA Nr 2
NieruchomoSci zaliczane do Srodk6w trwalych

L.p. Metoda
inwentaryzacji

Pole spisou'e Przedmiot inxentaryzacji Stan na dzieri Termin Zesp6l
Spisowy

I .1

I Spis z natury Olsztyn. Plac Bema, ul. Partyzant6w NieruchomoJci:
l) Budynek biurowy z garazcm,
2) Budynek garazowy,
3) Lokal uZytkowy nr 2,
(ul. Partyzant6w)

3l grudnia 2023 r.

Spis z natury Biskupiec Nieruchomo(ci:
l1 Lokal u2ytkor.rl paner z piwnicq.
2) Lokal uzytkowy I pigtro
oraz inne Srodki trwale iwyposazeIIie
Biskupiec. ul. Armii Krajowej lB

3l grudnia 2023 r. 8 stycznia 2024 r. Nr3

Spis z natury Lotnisko GryZliny NieruchomoSci:
I ) Hangar,
2) Budynek obslugi.
3) Kontenerowa stacja tankowania
samolot6w.
4) Plyty postojowe iplyta do tankowania,
oraz inne Srodki trwale i wyposazenie

3l grudnia 2023 r. l0 stycznia 2024 r. Nr3

4 Spis z natury Kruzy Nieruchomodci:
I ) Budynek szkolny Kruzy.
2) Budynek gospodarczy SOSW
w Zardenikach. filia Kruzy

3l grudnia 2023 r 8 stycznia 2024 r. Nr3

5 Spis z natury Barczewo NieruchomoSci:
I ) Zespdl budynkdw szpitalnych Barczewo,
ul. Niepodleglotci,
2) Budynek Synagogi

3l grudnia 2023 r. Nr3

T

Nr3

2.

5 stycznia 2024 r.

8 stycznia 2024 r.



TABELANT3
Wlasne skladniki ma tkowe oddane w czenlc

T
Przedmiot inwentaryzacji Stan na dzief 'I 

crnr in

4 Spis z natury

Zesp6l SpisowyL.p. Metoda inwentaryzacji Pole spisowe
1II

12 slycznia 2024 r, Nr3I Spis z natury Regionalne Centrum
Bezpieczenslwa. ul. Augustowska
44

- projektor BenQ PB620-mocowania
sufitowe S.P 1.6/662/22.
- drukarka Canon iR-1600,64 MB
s.P. t.4t49t/t7 t

3l grudnia 2023 r.

l) altana Malwa (8-k4ma) I sa. wraz z
nadrukiem na Scianach bocmych. Sciana
altany 8 sa.:SP 1.8/808/14
2) miernik poziomu dZwigku AS-200
wfaz z'.

- legalizacjq miemika AS-200 nr 1651,

1649.
- kalibratorem akustycmym KA-10,
- wzorcowaniem kalibratora KA-10 nr
2985.2986
- pr zedluzaczem m ikrofonu,
- statywem mikrofonu,
- walizkq do miemika S.P 1.8./808/15

3l grudnia 2023 r. 12 stycznia 2021 r. Nr3Spis z natury Komenda Miejska Policji
w Olsztynie,
ul. Pstrowskiego 3

3l grudnia 2023 r. 12 stycznia 2024 r. Nr3Spis z natury Jednostka Ratowniczo Galnicza
Nr l.
ul. Niepodleglo6ci l6 w Olsaynie

- hydronetka z wgzem 3 mb S.P 2.8/5
- hydronetka z wgzem 3 mb S.P 2.8/6
- kladka (przeszkoda) MDP S.P 2.8/7
- plotek lekkoatletyczny S.P 2.8/8
- tor przeszk6d S.P 1.8/808/17

l) zestaw mebli 5.P.2.6/40
- szafa ubraniowa 80/38/186
- szafa biblioteczka 80/38/186
- komoda 120/38/86
- biurko 150/90/75
- kontener 40/54160
- szafka z drzwiami przesuwnymi
80140170
2) lustro 150/100 5.P.2.5/296107
3) szafa ubraniowa z nadstawkE (3 szt.)
s.P.2.l/216
s.P.2.t/2t7
s.P 2.1/218
4) regal na obuwie S.P 2.1/219
5) srolik (9 sa.):

Nr3Polskie Stowarzyszenie na Rzecz
Os6b z Upo5ledzeniem
Umyslowym ,,KOLO", ul. Gdaiska
I w Biskupcu

5

2.

I

I

3l grudnia 2023 r. 8 stycznia 2024 r.

I

I

I



s.P.2.2/299
s.P.2.2t300
s.P 2.2/301
s.P. 2.21302
s.P. 2.21303
s.P.2.2t304
s.P.2.2t305
s.P.2.2t306
s.P.2.2/307
6) st6l terapeutyczry z s^tfladami
230/ 100/7 6 s.P. 2.2/308
7) stbl210/90/76 (2 szt.) S.P 2.2/309
s.P.2.2t310
8) st6l 90 /90 /7 6 S.P. 2.2 I 3 I I
9) lawka szafka na obuwie (2 sa.)
s.P. 2.11220
s.P. 2.1l22l
10) szafa ubraniowa (13 s^.)5.P.2.1/222
s.P.2.t/223
s.P.2.t/224
s.P.2.t/225
s.P.2.1/226
s.P.2.y227
s.P.2.t/228
s.P.2.y229
s.P.2.t/230
s.P.2.t/231
s.P.2.t/232
s.P.2.1/233
s.P.2.t/234
1l) komoda ubraniowa S.P. 2.1/235
l2) komoda na naczynta S.P.2.l/236
13) komoda 80/38/l l5 (2 sa,)
s.P.2.1t237
s.P 2.1/238
14) komoda 80/38/75 (2 sa.)
s.P.2.U239
s.P.2.t/240

5 Spis z natury Jednostki Ochotniczych Strazy
Pozamych w Powiecie Olsztyriskim

Detektory czadu:
r ) s.P 2.5/455
2) 5.P.2.5/456
3) 5.P.2.51457
4) S.P 2.5/458

3l grudnia 2023 r. I I stvcznia 2024 r. Nr3

I



5) S.P 2.5/459
6) S.P 2.5/460
7) 5.P.2.s1461
8) 5.P.2.51462
9) S.P 2.s/463
t 0) s.P 2.5/464
I 1) S.P 2.s/s02
12) S.P 2.5/s03
t 3) s.P 2.5/504
l4) s.P 2.5/505
r 5) s.P 2.5/506



TABELANT4

Skladniki maj4tkowe uiyczone przez inne jednostki (obce Srodki trwale)

L.p. Metoda inwentaryzacji Pole spisowe Przedmiot
inwentaryzacji

Stan na dzieri Termin Zesp6l Spiso*y

I l 4 6

I Spis z natury PWPW S.A w Warszawie, ul. Sanguszki l, 00-222
Warszawa

SprzQt komputerowy:
- w Starostwie
Powiatowym w Olsztynie.
Pokoje 12, 14,15, 16, 17,
18, dach,
- Zamiejscowe
Stanowisko Pracy w
Dobrym Mie6cie
- Zamiejscowe
Stanowisko Pracy w
Biskupcu

5-g stycznia 2024 r.

ll slycznia 2024 r.

ll stycznia 2024 r.

Nr4

2 Spis z natury PHU INFOTECH Andrze.j Osmolik,
ul. Witosa3l/42, l0 688 Olsztyn

Cyfrowe urzEdzenia
wielofunkcyjne Canon

9 szt.

3l grudnia 2023 r l0 stycznia 2024 r.

3 Spis z natury Orange Polska S.A., Al. Jerozolimskie 160, 02-
326 Warszawa

Centrala Telefoniczna
Siemens
- Staroslwo Powiatowe
w Olszrynie, pok6j 301

3l srudnia 2023 r l0 stycznia 202,1 r. Nr4

2 5

3l grudnia 2023 r.

Nr4


