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ZARZADZENIE NR . D3 ‘,2{);@1

Starosty Olsztynskiego
Zdnia . A%, 28800 A02Y ¢

Okreslajgce procedure postepowania w sprawie ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw.

Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U.2024
poz.107) art. 7d pkt 1) lit a ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U.2023
poz. 1752 ze zm.) w zw. z §5 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntow (Dz.U. 2012 poz. 1246), zarzadzam co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia prawidtowego prowadzenia postepowan administracyjnych, w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntow wprowadza sie:

1.

Procedure wpisania klasyfikatorow na liste osob spetniajagcych wymagania zawodowe,
pozwalajace na uzyskanie upowaznienia Starosty Olsztyriskiego do wykonywania czynnosci
zwigzanych z ustaleniem gleboznawczej klasyfikacji gruntdow, w ramach postepowar
administracyjnych prowadzonych w Wydziale Geodezji Starostwa Powiatowego w Olsztynie —w
brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Liste klasyfikatorow spetniajgcych wymagania zawodowe, pozwalajgce na uzyskanie
upowaznienia Starosty Olsztyrfiskiego do wykonywania czynnosci zwigzanych z ustaleniem
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, w ramach postepowan administracyjnych prowadzonych w
Wydziale Geodezji Starostwa Powiatowego w Olsztynie

Procedure powotywania Biegtych klasyfikatorow gruntéw do wykonywania zadarh w ramach
postepowan administracyjnych prowadzonych w Wydziale Geodezji Starostwa Powiatowego w
Qlsztynie — w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

Wzdr wniosku o ustalenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow, w brzmieniu okreslonym w
zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia poleca sie Dyrektorowi Wydziatu Geodezji Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od dnia 1 lipca 2024 roku.
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Zafgcznik nr 1 do zarzgdzenia Starosty Olsztyriskiego nr ... 7 dnia®8-%X%0kreslajgceqo procedure

postepowania w sprawie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

Procedura wpisania klasyfikatoréw na liste oséb spetniajacych wymagania zawodowe, pozwalajgce na
uzyskanie upowaznienia Starosty Olsztyriskiego do wykonywania czynnosci zwigzanych z ustaleniem
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw rolnych i le$nych, w ramach postgpowar administracyjnych

prowadzonych w Wydziale Geodezji Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

51

llekro¢ w procedurze wpisania klasyfikatorow na liste 0séb spefniajgcych wymagania zawodowe,
pozwalajgce na uzyskanie upowaznienia Starosty Olsztynskiego do wykonywania czynnosci zwiqzanych
z ustaleniem gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, w ramach postepowari administracyjnych
prowadzonych w Wydziale Geodezji Starostwa Powiatowego w Olsztynie jest mowa o :

1.

Liscie — nalezy przez to rozumiet liste oséb spetniajgcych wymagania zawodowe, pozwalajace
na uzyskanie upowaznienia Starosty Olsztyriskiego do wykonywania czynnosci zwigzanych z
ustaleniem gleboznawczej klasyfikacji gruntéw rolnych i lesnych, w ramach postepowar
administracyjnych prowadzonych w Wydziale Geodezji Starostwa Powiatowego w Olsztynie.
Klasyfikatorze z listy — nalezy przez to rozumiec klasyfikatora wpisanego na liste osob mogacych
wykonywaé czynnosci zwigzane z ustaleniem gleboznawczej klasyfikacji gruntow na terenie
powiatu olsztyriskiego;

Biegtym —nalezy przez to rozumiec osobe wybrang z listy klasyfikatorow i powotang na biegtego
w danym postepowaniu administracyjnym prowadzonym przez Staroste Olsztynskiego w
sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow rolnych i lesnych;

Kpa — ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

Opinii z ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéow — nalezy przez to rozumiec projekt
ustalenia klasyfikacji o ktorym mowa w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2012
r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow oraz operat techniczny jako wynik zgtoszonej
pracy geodezyjnej i kartograficznej, ktdrej celem byto sporzadzenie mapy do celow prawnych z
zakresu gleboznawczej klasyfikacji gruntow;

§2

Ustala sie kryteria jakie powinien spetniac¢ klasyfikator ubiegajacy sie o wpisanie na liste osob
spetniajgcych wymagania zawodowe, pozwalajace na uzyskanie upowaznienia Starosty Olsztynskiego do
wykonywania czynnosci zwigzanych z ustaleniem gleboznawczej klasyfikacji gruntow w powiecie
olsztynskim.

Warunkiem wpisu na liste jest:

1.

Ztozenie wniosku o wpis na liste osdb spetniajgcych wymagania zawodowe, pozwalajgce na
uzyskanie upowaznienia Starosty Olsztynskiego do wykonywania czynnosci zwigzanych z
ustaleniem gleboznawczej klasyfikacji gruntow rolnych i lesnych, w ramach postepowan
administracyjnych prowadzonych w Wydziale Geodezji Starostwa Powiatowego w Olsztynie.
Wzor wniosku okreslony w zatgczniku nr 1 do niniejszej procedury.

Posiadanie wyksztatcenia z zakresu klasyfikacji gruntdw, potwierdzone kopig zaswiadczenia o
ukonczeniu kursu w Instytucie Uprawy Nawozenia i Gleboznawstwa — Pafistwowy Instytut w
Putawach lub kopig dyplomu ukorczenia studiéw podyplomowych z zakresu klasyfikacji
gruntow, oraz innych dokumentow, ktore majg wptyw na ocene dorobku zawodowego
wnioskodawcy.



Posiadanie dodwiadczenia w zakresie wykonywania czynnosci klasyfikacyjnych, potwierdzone
wykonaniem co najmniej 10 prac z tego zakresu, przyjetych do Paristwowego Zasobu
Geodezyjnego i Kartograficznego, zakoriczonych wydaniem decyzji administracyjnych.
Klasyfikator ubiegajacy sie o wpisanie na liste, obowigzany jest dostarczy¢ wraz z wnioskiem,
kopie dokumentow z operatow technicznych, poswiadczajacych osobisty udziat przy
wykonywaniu czynnosci klasyfikacyjnych.

Osoby, ktére wykonaty co najmniej 10 prac na terenie powiatu olsztyriskiego sg zwolnione z
obowigzku sktadania kopii dokumentow z operatéw technicznych.

W przypadku sktadania kopii wyzej wymienionych dokumentdw, nalezy ztozyc¢ oswiadczenie o
ich zgodnosci z oryginatem.

Znajomosc tresci regulaminu;

Niekaralno$¢ za przestepstwa przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzgdu
terytorialnego, za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, za przestepstwo
przeciwko obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi lub za przestepstwo skarbowe.
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych;

Posiadanie aktualnego ubezpieczenia OC (odpowiedzialnosci cywilnej).

§3

Po weryfikacji przedtozonego wniosku (zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury), Starosta
decyduje o wpisie na liste lub 0 odmowie wpisu na liste klasyfikatoréw spetniajgcych wymagania
zawodowe, pozwalajace na uzyskanie upowaznienia do wykonywania czynnosci
klasyfikacyjnych w postepowaniach administracyjnych prowadzonych w Wydziale Geodezji. O
tym fakcie pisemnie informuje Wnioskodawce.

W przypadku ztozenia niekompletnych dokumentdw, Starosta wystapi do Wnioskodawcy o ich
uzupetnienie w okre$lonym terminie. Nieuzupetnienie dokumentéw w okreslonym przez
Staroste terminie, stanowi podstawe odmowy wpisu na liste klasyfikatorow.

Lista o ktorej mowa w § 2 zostanie podana do publicznej wiadomosci poprzez:

a. Umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Olsztynie,
https://bip.powiat-olsztynski.pl/

b. Umieszczenie na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Olsztynie w zaktadce
gleboznawcza klasyfikacja gruntow https://www.powiat-olsztynski.pl/gleboznawcza
klasyfikacja-gruntow.htm!

c. udostepnienie w Wydziale Geodezji Starostwa Powiatowego w Olsztynie
zainteresowanym osobom.

§4

Klasyfikator moze zosta¢ wykreslony z listy na skutek:

1.
7t

Pisemnego wniosku o wykreslenie.

Trzykrotnego (w ciggu roku kalendarzowego) braku odpowiedzi na zapytanie ofertowe w
sprawie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

Razace nieprawidtowosci w wykonaniu prac zleconych klasyfikatorowi, stwierdzonych przez
organ podczas weryfikacji opracowania przekazywanego przez klasyfikatora.

Zaistnienia innych nieprawidtowosci w pracy klasyfikatora powodujgcych utrudnienia w
prowadzonym postepowaniu administracyjnym w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow.



§5

Klasyfikator skreslony z listy, moze ubiegac sie o ponowny wpis nie wczesniej niz po uptywie roku od
daty wykreslenia.

§6
Okresla sie wzor wniosku o wpis na liste oséb spetniajgcych wymagania zawodowe, pozwalajgce na
uzyskanie upowaznienia Starosty Olsztyriskiego do wykonywania czynnosci zwigzanych z ustaleniem
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw rolnych i lesnych, w ramach postgpowan administracyjnych
prowadzonych w Wydziale Geodezji Starostwa Powiatowego w Olsztynie.
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Zatacznik 1 do Procedury wpisania klasyfikatoréow na liste osob spetniajacych wymagania zawodowe,
pozwalajace na uzyskanie upowaznienia Starosty Olsztyriskiego do wykonywania czynnosci zwigzanych
z ustaleniem gleboznawczej klasyfikacji gruntéw rolnych i lesnych, w ramach postgpowan
administracyjnych prowadzonych w Wydziale Geodezji Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

Miejscowosc, data

Starosta Olsztynski
Plac Bema 5
10-516 Olsztyn

WNIOSEK
o wpis na liste klasyfikatoréw gruntéw mogacych wykonywac czynnosci klasyfikatora gruntow
na terenie powiatu olsztyriskiego

Whnosze o wpis na liste klasyfikatordw gruntéw mogacych wykonywac czynnosci klasyfikatora gruntow
na terenie powiatu olsztynskiego.
Prace geodezyjne i kartograficzne jako kierownik pracy geodezyjne;j :
e bede wykonywat sam — posiadam uprawnienia zawodowe w zakresie 2 — nr uprawnien
& PBEAZIE  WYKODVEVAE i i i oy ey oy omoss i SUoTas s Vs S e S
— posiadajacy uprawnienia zawodowe w zakresie 2 - NFUPTaWMIEN ..o

Do wniosku dotgczam:

1. kopie za$wiadczenia o ukoriczeniu kursu w Instytucie Uprawy Nawozenia i Gleboznawstwa —
Parstwowy Instytut w Pufawach lub kopig dyplomu ukoriczenia studiow podyplomowych z
zakresu klasyfikacji gruntow,

2. inne dokumenty, ktdre maja wptyw na ocene dorobku zawodowego wnioskodawcy;

3. kopia dokumentéw z operatéow technicznych, poswiadczajgcych osobisty udziat przy
wykonywaniu czynnosci klasyfikacyjnych — poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem.

4. Qswiadczenie o zapoznaniu sie z trescig regulaminu;

5. Oéwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych
oraz samorzadu terytorialnego, za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, za



przestepstwo przeciwko obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi lub za przestepstwo
skarbowe.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych;

Dokument potwierdzajacy posiadanie aktualnego ubezpieczenia OC (odpowiedzialnosci

cywilnej) — oswiadczenie.

Data, podpis klasyfikatora
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Zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia Starosty Olsztyriskiego nr ... z dniad8.%A2R0kreslajgcego procedure

postepowania w sprawie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

Procedura powotywania Biegtych do sporzadzenia opinii o ustaleniu gleboznawczej klasyfikacji
gruntéw rolnych i lesnych na potrzeby postepowar administracyjnych prowadzonych w Wydziale
Geodezji Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

§1

Na Biegtego w postepowaniach administracyjnych dotyczacych gleboznawczej klasyfikacji gruntow
rolnych i leénych, prowadzonych przez Staroste Olsztynskiego w Wydziale Geodezji, wybiera sig osoby z
listy klasyfikatordw, spetniajgcych wymagania zawodowe, pozwalajace na uzyskanie upowaznienia do
wykonywania czynnosci klasyfikacyjnych, w ramach wszczetego postepowania administracyjnego.

§2

1. Przy kazdym ztozonym wniosku o ustalenie klasyfikacji, Biegty klasyfikator wybierany bedzie w
trybie zapytania ofertowego.

2. Klasyfikator gruntow przesle oferte na wymaganym formularzu ofertowym stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszej procedury, drogg e-mail na adres i w terminie wskazanym w
zapytaniu ofertowym.

3. W przypadku braku ofert w dwoch kolejnych zapytaniach ofertowych dotyczgcych jednego
wniosku o ustalenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, organ wyznaczy biegtego z listy
klasyfikatorow, spetniajacych wymagania zawodowe, pozwalajgce na uzyskanie upowaznienia
Starosty Olsztyriskiego.

4. W uzasadnionym przypadku organ zastrzega sobie mozliwos¢ upowaznienia biegtego spoza listy
klasyfikatordow, uprzednio weryfikujgc jego kwalifikacje zawodowe.

5. Zapytanie ofertowe kazdorazowo wysytane bedzie droga e-mail do wybranych klasyfikatorow z
listy spetniajacych wymagania zawodowe, pozwalajgce na uzyskanie upowaznienia do
wykonywania czynnosci  klasyfikacyjnych, w ramach wszczetego postepowania
administracyjnego, w liczbie od 3 do 5.

§3

1. Po wylonieniu Biegtego organ wyda postanowienie ustalajace wysokosc zaliczki, stanowigcej
rownowarto$¢ wynagrodzenia Biegtego. Wynagrodzenie bedzie ustalane kazdorazowo na
podstawie odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

2. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty w zapytaniu ofertowym bedzie przede wszystkim
wiedza, doswiadczenie i przebieg dotychczasowej wspotpracy klasyfikatora z organem, na
drugim miejscu wyniki kontroli wykonywanych czynnosci klasyfikacyjnych na terenie powiatu, a
w trzeciej kolejnosci kryterium ceny brutto za wykonanie prac okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

3. W przypadku rozbieznosci cenowej ztozonych ofert, przekraczajgcej 30% pomiedzy ofertami
zawierajacymi cene najwyzszg i najnizsza, Organ moze zwrocic sie do oferentow najwyzszej i
najnizszej ceny o wyjasnienie zaistniatych rozbieznosci cenowych. W sytuacji gry oferent, nie
ztozy wyjasnien lub jezeli ztozone wyjasnienia nie uzasadniaja podanej w ofercie ceny, oferta
podlega odrzuceniu.

4. W przypadku wyznaczenia biegtego przez organ, w sytuacji opisanej w §2 ust 3 i 4
wynagrodzenie biegtego ustalane bedzie na podstawie sredniej cen z ofert ztozonych w danym
roku.



§4

1. Powofanie na Biegtego w danym postepowaniu administracyjnym prowadzonym przez Wydziat
Geodezji Starostwa Powiatowego w Olsztynie oraz dopuszczenie dowodu z Opinii Biegtego
nastepuje na podstawie przepisoéw Kpa.

2. Na postanowienie o powotaniu Biegtego nie przystuguje zazalenie.

3. Po uregulowaniu zaliczki przez Wnioskodawce, Organ upowazni biegtego klasyfikatora gruntow
do wykonania czynnosci  klasyfikacyjnych  w  ramach wszczetego postepowania
administracyjnego.

4. Upowaznienie opisane w §4 ust 3 wydaje sie na czas wykonywania prac w danym postepowaniu
administracyjnym. Wzor upowaznienia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

§5
Obowigzki i uprawnienia Biegtego:

1. Z dniem powotania klasyfikatora na Biegtego winien on realizowac obowiazki i korzystac z praw
wynikajgcych z ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

2. Biegty nie pdZniej niz w terminie 7 dni od daty powotania sktada oswiadczenie, ze nie zachodza
przestanki okreslone w art. 24 lub art. 82 lub art. 83 Kpa w zw. z art. 84 §2 Kpa.

3. Biegly zobowigzany jest do sporzadzenia dokumentacji niezbednej do wydania decyzji
klasyfikacyjnej ze szczegolng starannoscia, bez omytek, bfedow pisarskich, rachunkowych i
merytorycznych.

4. W przypadku wykrycia bledow w dokumentacji przyjetej do Panstwowego Zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, Biegty zobowigzany jest do ich poprawienia poprzez ponowne
zgtoszenie pracy geodezyjnej i ztozenie operatu technicznego zawierajgcego prawidiowa
dokumentacje do wydania decyzji administracyjnej.

5. Biegly zobowigzany jest do sporzgdzenia operatu technicznego zawierajacego projekt ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntow zgodnie z zasadami wspotczesnej wiedzy technicznej oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegolnosci z:

a. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. 2023 poz. 1752
ze zm.)

b. Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie gleboznawczej
klasyfikacji gruntow (Dz.U.2012 poz. 1246)

c. Rozporzadzeniem z dnia 27 lipca 2021 r. Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w
sprawie ewidencji gruntéw i budynkow (Dz.U. 2021 poz. 1390)

d. Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020 r. w prawie standardéw
technicznych wykonania geodezyjnych pomiardw sytuacyjnych i wysokosciowych oraz
opracowywania i przekazywania wynikow tych pomiaréw do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. 2022 r. poz. 1670)

e. Szczegdtowymi zasadami przeprowadzania gleboznawczej klasyfikacji gruntow —
wytycznych sporzadzonych przez Polskie Stowarzyszenie Klasyfikatorow Gruntow, dla
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsiw 2020 .

6. Operat techniczny zawierajacy projekt klasyfikacji gruntéw jest opinig biegtego w rozumieniu
art. 84 KPA



10.

11,

12

13.

§6

Biegty ponosi wszystkie koszty wykonania prac przygotowawczych oraz inne koszty niezbedne
do sporzadzenia opinii.

Wykonanie prac geodezyjnych i kartograficznych niezbednych do sporzadzenia operatu
technicznego zgodnie z przepisami, przez osobe posiadajgcg odpowiednie uprawnienia
zawodowe w dziedzinie geodezji i kartografii zapewnia Biegly we wtasnym zakresie.

Biegly po wykonaniu czynnosci klasyfikacyjnych sporzadza projekt ustalenia klasyfikacji i
dostarcza do Urzedu oryginaty dokumentow.

Czas na wykonanie projektu ustalenia klasyfikacji ustala sie na 60 dni od dnia powofania
Biegtego.

W przypadku powotania Biegtego w okresie od listopada do marca z uwagi na warunki
atmosferyczne uniemozliwiajace przeprowadzenie czynnosci klasyfikacyjnych termin na
wykonanie Opinii bedzie ustalany przez Organ adekwatnie do okolicznosci i moze by¢ diuzszy
niz termin wskazany w §6 ust 4.

Czas na dostarczenie operatu technicznego do Urzedu ustala sie na 7 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania informacji o zaakceptowaniu projektu ustalenia klasyfikacji przez Staroste
Olsztyriskiego i strony postepowania administracyjnego dotyczacego ustalenia gleboznawczej
klasyfikacji gruntow.

Biegty sporzadzajacy opinie w ramach postepowania administracyjnego zobowigzany jest do
udzielania w formie pisemnej we wskazanym terminie nie dtuzszym niz siedem dni roboczych,
odpowiedzi i wyjasnien na zapytanie Starosty Olsztyriskiego, w tym sktadania wyjasnien na
zarzuty stron postepowania i udziatu w rozprawach administracyjnych.

Biegty zobowiazany jest do sktadania wyjasniert odnosnie zarzutdw strony postepowania do
projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntdw, oraz do uczestnictwa w postepowaniu
administracyjnym, w tym do udziatu w rozprawach administracyjnych.

W przypadku uchylenia decyzji z przyczyn wadliwie sporzagdzonej dokumentacji z wykonania
prac, Biegty klasyfikator zobowigzany jest do sporzadzania prawidtowej dokumentacji w oparciu
0 wytyczne wskazane przez organ odwotawczy badz wiasciwy Sad, w terminie wyznaczonym
przez Staroste Olsztyrfiskiego. Koszty sporzadzenia prawidtowej dokumentacji ponosi Biegly
klasyfikator.

W przypadku watpliwosci co do prawidtowosci sporzadzonej przez Biegtego opinii organ moze
wyznaczyc¢ innego biegtego do sporzadzenia dodatkowej opinii, koszty sporzgdzenia dodatkowej
opinii ponosi organ.

W celu zapewnienia prawidtowosci ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow, organ
zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli projektow ustalenia gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw sporzadzonych w postepowaniach administracyjnych wszczetych na
wniosek strony. Kontrola dokumentacji sporzadzonej przez upowainionego klasyfikatora,
bedzie dotyczy¢ w szczegdlnosci poprawnosci jej sporzadzenia z Urzedowa Tabelg Klas Gruntow
stanowiaca zatacznik do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntow i/lub zasadnosci proponowanych zmian.

Urzad zastrzega sobie mozliwo$¢ powotania postanowieniem drugiego Biegtego w celu
wykonania przez niego pisemnej Opinii potwierdzajacej prawidtowos¢ sporzadzonej przez
Biegtego dokumentacji w przypadku zmiany klasyfikacji gruntéw chronionych klasy Il'i Il oraz
watpliwosci co do prawidtowosci sporzadzonej przez Biegtego Opinii.

Drugi Biegty moze by¢ powotany spoza Listy, jednak powinien spetnia¢ warunki okreslone w §2.

§7

Zaptata wynagrodzenia Biegtego za wykonane projekty nastgpi w ciggu 14 dni od daty
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury/rachunku zgodnie ze ztozong oferta, po uprzedniej
pozytywnej weryfikacji prac zgodnie z art. 12b ust 4 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo



geodezyjne i kartograficzne, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany w
fakturze/rachunku.

2. Faktura/rachunek powinna by¢ wystawiona w terminie 30 dni od dnia przyjecia operatu

technicznego do Paristwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego w nastepujacy sposob:
a. Nabywca: Powiat Olsztyriski Pl. G.J. Bema 5, 10-516 Olsztyn NIP 7393851648
b. Odbiorca/Ptatnik : Starostwo Powiatowe w Olsztynie, Pl. G.J. Bema 5, 10-516 Olsztyn

3. Bezzasadna odmowa wydania opinii pocigga za soba skutki prawne przewidziane w art. 88 §1
Kpa, zgodnie z ktdrym moze zostac natozona grzywna do 200 z4, a takze powoduje wykreslenie
z listy klasyfikatoréw spetniajgcych wymagania zawodowe pozwalajgce na uzyskanie
upowaznienia Starosty Olsztynskiego do przeprowadzenia czynnosci klasyfikacyjnych. O
ponowny wpis na liste klasyfikator moze ubiegac sie po uptywie 5 lat od dnia wykreslenia z listy.

4. W przypadku czasowej, niezawinionej przeszkody (choroba, zdarzenie losowe) w wykonaniu
obowigzkow biegtego, klasyfikator gruntow w terminie do 4 dni roboczych od jej wystapienia
pisemnie poinformuje Staroste o zaistniatej przeszkodzie, uprawdopodobni jej wystepowanie
oraz wskaze termin w jakim nie bedzie madgt wypetnic zadan. Okresu tego nie wlicza sie do
terminu na wykonanie projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw. W przypadku
niemoznosci wykonywania obowigzkow biegtego w okresie powyzej 25 dni roboczych od
zaistniatej przeszkody, organ zastrzega mozliwos¢ odwotania biegtego bez obowiagzku zaptaty
wynagrodzenia.

5. Termin o ktorym mowa w §6 ust 4 nie bedzie wydtuzony z innych powodow niz okreslone w §7
ust 4, w szczegolnosci: wyjazdow, szkolen, duzej ilosci zlecen biegtego.

6. W przypadku nie zachowania przez biegtego terminu okreslonego w §6 ust 4, organ zastrzega
mozliwos¢ obnizenia wynagrodzenia biegtego za sporzadzenie danego operatu technicznego
ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw o 1%, za kazdy dzien opoznienia, a takze odwotania
upowaznienia do przeprowadzenia czynnosci klasyfikacyjnych.

§8

1. Starosta moze odwotad upowaznienie do przeprowadzania czynnosci klasyfikacyjnych w
przypadku naruszenia zapiséw niniejszej procedury, po uprzednim wezwaniu do ziozenia
wyjasnien.

2. Odwotanie upowaznienia moze skutkowa¢ odmowa wyptaty wynagrodzenia za sporzadzenie
opinii, oraz przeprowadzeniem ponownej procedury wyboru upowaznionego klasyfikatora.

§9

Okresdla sie wzdér formularza ofertowego na wykonanie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

§10

Okresla sie wzdr upowaznienia Starosty Qlsztynskiego do ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.
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Zatgcznik nr 1 do Procedury powotywania Bieglych do sporzadzenia opinii o ustaleniu gleboznawczej klasyfikacji
gruntow rolnych i lesnych na potrzeby postepowan administracyjnych prowadzonych w Wydziale Geodezji
Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

WZOR FORMULARZA OFERTOWEGO NA WYKONANIE USTALENIA
GLEBOZNAWCZEJ KLASYFIKACII GRUNTOW
Imie Neazwisko Idasyfika o rasg rum EOW L v sormsssssrssssimes s o s s i i s s sesass
U P BT . e normmo o Smem s S T e M D L T e W S s T SR S R BT

Formularz ofertowy
Do zapytania ofertowego na wykonanie zlecenia — ,Ustalenie klasyfikacji gruntéw na dziatce/dziatkach,

peteZonyech W obrebie: wmumnnmiminsmmramsame B 1111 = , oznaczonych
NUMETEM/MUMEIAMI coovitiiiiit et eeees o tgcznej powierzchni ..cccceeccceeee. X
[

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe do sprawy GD-1.6623. ... , ha wykonanie opinii —

ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow, proponuje za wykonanie zlecenia nastepujgcg ceng:

Dziatka nr.oooveeeeee. ,0Dreb e, BN e
O POWIBTZENNI ettt ettt eb et sre e e e s
KWEGTE DEITES fovnvamamm s s s e o s o e e S s el PP T T

Dziatka Nr..ccveevenns ,0breb e S EMNA e
O DOWIBTZOIIN o rs s ssoiosss s sy s s s o o B S S A e s
KIWDTA BIUTEG 3 socesrmusmnumsincosmms s s s s s s s A S s s S

tacznie:
Kwote Brtlo .svsssmvasimnsmmmses t: MEED s amimisismpmsmssies

Il
Jednoczesnie oswiadczam co nastepuje:
1. Zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamowienia i zobowigzuje sie¢ wykonac przedmiot
zamowienia zgodnie z postawionymi warunkami zapytania ofertowego.
2. Zapoznatem sie z zapisami Zarzadzenia Nr ......... Starosty Olsztynskiego z dnia ....cocccecvvveicccns
okreélajgcego procedure postepowania w sprawie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow
i wszystkimi innymi otrzymanymi od organu informacjami i przyjmuje je bez zastrzezen.
3. Spetniam warunki pozwalajgce wykonac zamowienie tj:

a. Posiadam zdolnoé¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym;

b. Posiadam uprawnienia do prowadzenia okreélonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ktorej mowa w ustawie z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne |
kartograficzne / dysponuje osobg posiadajaca uprawnienia do prowadzenia okreslone;
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 maja 1989
r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (niepotrzebne skresli¢);

c. Posiadam zdolnos¢ w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

d. Nie podlegam wytgczeniu od udziatu w postepowaniu na podstawie art. 84 § 2 KPA;

Data i podpis



Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, informujemy ze:

1) administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Olsztynski, Pl. Bema 5, 10-516 Olsztyn
(tel.: 89 5210500, e-mail: sekretariat@powiat-olsztynski.pl);

2) Pana/Pani dane osobowe przetwarzamy w celach: wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze, wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej administratorowi oraz na podstawie Pana/Pani zgody (dane
kontaktowe);

3) w trakcie przetwarzania danych osobowych przystuguja Panu/Pani nastepujgce prawa: dostepu do
danych osobowych, ograniczonego art. 5a ust. 1 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, ich
sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4) w zwigzku z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych, w przypadku powziecia informacji o
nieprawidtowym przetwarzaniu tych danych, ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Szczegdtowe informacje na temat przetwarzania Pana/Pani danych osobowych znajdujg sie na stronie:
https://bip.powiat-olsztynski.pl/kategoria/1039/ochrona-danych-oschowych.html



Zatacznik nr 2 do procedury powotywania Bieglych do sporzadzenia opinii o ustaleniu gleboznawczej klasyfikacji
gruntdow rolnych i lesnych na potrzeby postepowan administracyjnych prowadzonych w Wydziale Geodezji
Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

WZOR UPOWAZNIENIA STAROSTY OLSZTYNSKIEGO DO USTALENIA GLEBOZNAWCZEJ KLASYFIKACII
GRUNTOW

Or-1.077 oo, Olsztyn dnia .oeevvveeeveeeee e

UPOWAZNIENIE NR ...........
Na podstawie §5 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 wrze$nia 2012 r. (Dz.U 2012 poz. 1246)
w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntdw, oraz Zarzadzenia Nr ... Starosty Olsztynskiego z dnia
....................... okreslajacego procedure postepowania w sprawie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji

gruntow.

Upowazniam

PANA/PANIG wuovveeeirrereeeersie e snesnsers s sesenseseineas

Do przeprowadzenia czynnoéci klasyfikacyjnych na terenie Powiatu Olsztyriskiego,
w ramach postepowania administracyjnego

znak: GD-1.6623 ......oovvrrciereriienerin

W ramach czynnosci klasyfikacyjnych upowazniony/upowazniona jest Pan/Pani do:

- analizy niezbednych materiatéw stanowigcych paristwowy zasob geodezyjny i kartograficzny,
- przeprowadzenia czynnosci klasyfikacyjnych w terenie,
- sporzgdzenia projektu ustalenia klasyfikacji.

Niniejsze upowaznienie obowigzuje od dnia podpisania, do dnia wydania decyzji
w postepowaniu administracyjnym.

Podpis Starosty Olsztynskiego



KLAUZULA INFORMACYINA O ZASADACH PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z 4.05.2016 r.) - dalej RODO, informujemy
ze:

1) administratorem Pana/Pani danych osobowych jest: Starosta OlsztynAski, Pl. Bema 5, 10-516 Olsztyn
(tel.: 89 5210500, e-mail: sekretariat@powiat-olsztynski.pl);

2) w sprawie sposobu i zakresu przetwarzania Pana/Pani danych osobowych oraz przystugujacych
Panu/Pani uprawnieri, moze sie Pan/Pani skontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych: Pl. Bema 5, 10-
516 Olsztyn, e-mail: iod@powiat-olsztynski.pl;

3) Pana/Pani dane osobowe przetwarzamy w celu przeprowadzenia postepowania administracyjnego

i podejmowania czynnosci urzedowych, co stanowi wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) oraz wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO).
Szczegodlng podstawe prawng przetwarzania Pana/Pani danych osobowych stanowi ustawa z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz ustawy stanowigce podstawe prawng
rozpoznania sprawy stanowigcej przedmiot postepowania administracyjnego.

W przypadku przetwarzania Pana/Pani szczegdlnych danych osobowych (art. 9 ust. 1 RODO) Pana/Pani
dane osobowe moga by¢ przetwarzane, jezeli przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledow zwigzanych z
waznym interesem publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa czfonkowskiego (art. 9 ust.
2 lit. g RODO);

4) odbiorcami Pana/Pani danych osobowych sa: instytucje i podmioty uprawnione na podstawie
przepisow prawa;

5) Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt. 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie ohowigzujacego prawa;

6) w trakcie przetwarzania danych osobowych na zasadach okreslonych przepisami prawa o ochronie
danych osobowych przystuguja Panu/Pani nastepujace prawa: dostepu do danych osobowych
dotyczacych osoby, ktorej dane dotycza, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawo do przenoszenia danych, w
zakresie przetwarzania danych osobowych. Korzystanie z ww. uprawnien nie dotyczy prowadzonego
postepowania administracyjnego, w oparciu o przepisy przewidziane przez Kodeks postgepowania
administracyjnego. Dostep do akt postepowania, czy sprostowania realizowany jest w oparciu o zasady
k.p.a.

7) jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie Pana/Pani zgody (art. 6 ust. 1 lit. a lub art. 9 ust. 2 lit.
a RODO) — ma Pan/Pani prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosc z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

8) w zwiazku z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych, w przypadku powziecia informacji o
nieprawidtowym przetwarzaniu tych danych, ma Pan/Pani prawo do whniesienia skargi do organu
nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

9) w przypadku, gdy podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym, jest
Pan/Pani zobowigzany/a do ich podania. Konsekwencjg niepodania ww. danych osobowych moze by¢
nierozpoznanie sprawy. Niepodanie okreslonych danych moze rowniez mie¢ wplyw na przebieg
postepowania oraz sposob rozstrzygniecia sprawy stanowigcej przedmiot postepowania
administracyjnego;

10) Pana/Pani dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
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Zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia Starosty Qlsztyriskieqo nr PD 7 dnia %8:96 £@kreslajgcego procedure

postepowania w sprawie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

WNIOSEK O USTALENIE GLEBOZNAWCZEJ KLASYFIKACJI GRUNTOW

Olsztyn, dnia. .o 20....... r.

telefon kontaktowy, (adres e-mail)
Starostwo Powiatowe w Olsztynie
Wydziat Geodezji
ul. Plac Bema 5, 10-516 Olsztyn

Prosze o ustalenie gleboznawczej klasyfikacji gleb na obszarze obejmujgcym dziatkg/dziatki nr
.......................................................................................................................................... potozong/e w obrebie

Postepowanie klasyfikacyjne jest postepowaniem administracyjnym prowadzonym przez Staroste

Olsztynskiego, wobec czego:

a) Niezbedne jest powotanie biegtego — klasyfikatora gruntéw, ktdry sporzadzi projekt ustalenia
klasyfikacji gruntéw zgodnie z §5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w
sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntdw (Dz.U. 2012 poz 1246)

b) Wyboru biegtego dokonuje organ.

c) Projekt klasyfikacji stanowi opinie biegtego w postepowaniu administracyjnym.

d) W postepowaniu ponoszone s3 koszty, w tym na wynagrodzenie biegtego klasyfikatora. Strona
obcigzana jest kosztami postepowania administracyjnego poniesionymi w jej interesie lub na
zadanie strony. Organ ustali w drodze postanowienia wysokos¢ kosztow postepowania, osoby
zobowiazane do ich poniesienia oraz termin i sposob ich uiszczenia.

e) Na 2adanie organu Wnioskodawca zobowigzany jest do uiszczenia zaliczki na poczet kosztow

postepowania.

Pouczenia

» Dokonanie czynnosci urzedowej polegajacej na wydaniu decyzji administracyjnej o ustaleniu
klasyfikacji podlega optacie skarbowej w wysokosci 10 zt zgodnie z zatgcznikiem do ustawy o
optacie skarbowej z dnia 16.11.2006r.- cz. | kol. 2, pkt 53 i kol.3

e Jeéli w postepowaniu nastepuje ustanowienie petnomocnika — optata skarbowa wynosi 17 zt
za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub
kopia — od kazdego stosunku petnomocnictwa.



e Opfate skarbowa nalezy wnies¢ na rachunek Urzedu Miasta Olsztyna: 09 1030 1508 0000 0008
23100003

(Data i czytelny podpis)

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych, informujemy ze:

1) administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Olsztynski, Pl. Bema 5, 10-516
Olsztyn (tel.: 89 5210500, e-mail: sekretariat@powiat-olsztynski.pl);

2) Pana/Pani dane osobowe przetwarzamy w celach: wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze, wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi oraz na podstawie Pana/Pani
zgody (dane kontaktowe);

3) w trakcie przetwarzania danych osobowych przystugujg Panu/Pani nastepujace prawa: dostepu
do danych osobowych, ograniczonego art. 5a ust. 1 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne,
ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4) w zwiazku z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych, w przypadku powziecia informacji
o nieprawidtowym przetwarzaniu tych danych, ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Szczegodtowe informacje na temat przetwarzania Pana/Pani danych osobowych znajduja sie na stronie:
https://bip.powiat-olsztynski.pl/kategoria/1039/ochrona-danych-osobowych.html



