Uchwata N1 '2024
Zarzgdy Powiatu w Qlsztynie
z dnia 2024r.

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w
zakresie operacji finansowych, sprawozdar finansowych i informacji dodatkowych przez
jednostki organizacyjne Powiatu Olsztynskiego.

Na podstawie art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(Dz.U. z 2024 r. poz. 107), art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.}, § 12 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra
Finansdw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2024
r. poz. 454), § 9 ust. 9 Rozporzadzenia Ministra Finansdw, Funduszy i Polityki Regionalnej z
dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 652) oraz § 34 ust. 1 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) — Zarzad Powiatu w Olsztynie, uchwala co
nastepuje:

§1

1. Dyrektorzy jednostek budzetowych podlegtych Powiatowi Olsztyfiskiemu oraz Starostwo
Powiatowe w Olsztynie przekazujg Zarzgdowi Powiatu w Olsztynie sprawozdania
bud:zetowe, sprawozdania z zakresu operacji finansowych, sprawozdanie finansowe wraz
z Informacja dodatkowg w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
k alifikowanym podpisem elektronicznym gtéwnego ksiegowego i kierownika jednostki z
wykorzystaniem informatycznego systemu SJO Besti@ lub Besti@.

2. Jednostki posiadajace osobowosé prawng podlegajgce Powiatowi Olsztyriskiemu skiadaja
sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie dokumentu elektronicznego na
drukach dostepnych na stronach internetowych Ministra Finanséw opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym gtéwnego ~ siegowego i kierownika jednostki.

3. Jednostki budzetowe zobowigzane sg do przesytania danych zawartych w
sprawozdaniach Rb-27S oraz Rb-28S w plikach > IL do programu Respons.

4, Sprawozdania, o ktérych mowa w §1 ust. 1i 2 oraz dane, o ktérych mowa w §1 ust. 3 53
przesytane w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem elektroniczne;
skrzynki podawczej: /281400/SkrytkaESP poprzez platforme ePUAP.

5. Sprawozdania nalezy przekazaé Zarzadowi Powiatu w Olsztynie w terminach zgodnych z
terminami wskazanymi w wyzej wymienionych rozporzadzeniach.

6. Korekty sprawozdan nalezy przekazywac w formie dokumentu elektronicznego po
wczesniejszym uzgodnieniu telefonicznym z pracownikiem Wydziatu Budzetu i Finansow
w terminach okreslonych wyzej wymienionymi rozporzadzeniami wraz z pisemnym
wyjasnieniem korekt.



§2

Dyrektorzy jednostek realizujgcych dochody w ramach realizowanych zadari z zakresu
administracji rzagdowej i sporzadzajgcych sprawozdania Rb-27ZZ sporzadzajg informacje
dodatkowa o dochodach wykonanych, przekazanych oraz naleznych JST za dany okres
sprawozdawczy wedtug wzoru ustalonego w zataczniku Nr 1 i przekazujg za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej: /281400/SkrytkaESP poprzez
platforme ePUAP podpisane przez gtéwnego ksiegowego i kierownika jednostki.

§3

Dyrektorzy jednostek budzetowych sporzadzaja Informacje dodatkowg do bilansu poza
systemem SJO Besti@ lub Besti@ w programie Excel wedtug wzoru ustalonego w
zataczniku Nr 2 do uchwaty oraz tabel do informacji dodatkowej od nr. 1 do nr. 2.
Zobowigzuje sie Dyrektorow jednostek budzetowych do sporzadzenia tabel do informacji
dodatkowej od nr. 1 do nr. 2 wykorzystujgc obligatoryjnie otrzymane od Starostwa
Powiatowego w Olsztynie pliki programu Excel specjalnie przystosowane do agregacji.
Sporzadzong informacje dodatkowg, o ktdrej mowa w ust. 1 wraz z tabelami nalezy
zapisac jako jeden plik PDF i obligatoryjnie podpisa¢ podpisem kwalifikowanym przez
gléwnego ksiegowego i kierownika jednostki.

Podpisany plik PDF z Informacjg dodatkowg nalezy wczytac do systemu SJO Besti@ lub
Besti@ : Bilanse > informacja dodatkowa F-Inf > zaktadka szczegoty > wczytaj i ponownie
podpisa¢ dokument.

Nastepnie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej: /281400/SkrytkaESP
poprzez platforme ePUAP nalezy przestac plik excell z wypetnionymi tabelami do
informacji dodatkowej od nr. 1 do nr. 2 przekazanymi przez Starostwa Powiatowego w
Olsztynie, ktore zostang zagregowane jako zbiorcze zestawienie.

§4

Dyrektorzy jednostek budzetowych Powiatu Olsztyniskiego zobowigzani sg do sporzadzenia
informacji uzupetniajgcych do bilansu i przestanie za posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej: /281400/SkrytkaESP poprzez platforme ePUAP:

1)

2)

3)

wykaz wzajemnych naleznosci diugoterminowych, krétkoterminowych pomiedzy
jednostkami budzetowymi Powiatu Olsztyriskiego na dzier 31.12 danego roku
podlegajace wytgczeniu, wedtug wzoru ustalonego w zataczniku nr 3 do uchwaty (po
dokonaniu przez jednostki wzajemnych uzgodnien prawidtowosci wykazywanych
danych);

wykaz wzajemnych zobowigzan dtugoterminowych, krotkoterminowych pomiedzy
jednostkami budzetowymi Powiatu Olsztyriskiego na dzier 31.12 danego roku
podlegajgcych wytgczeniu, wedtug wzoru ustalonego w zataczniku nr 4 do uchwaty (po
dokonaniu przez jednostki wzajemnych uzgodnien prawidtowosci wykazywanych
danych});

wykaz wartosci srodkéw trwatych, srodkow trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych nieodptatnie otrzymanych /przekazanych z /do jednostek
budzetowych Powiatu Olsztynskiego w danym roku obrotowym podlegajgcych
wytgczeniu, wedlug wzoru ustalonego w zatgczniku nr 5 do uchwaty (po dokonaniu przez
jednostki organizacyjne wzajemnych uzgodnien prawidtowosci wykazywanych danych).



§5

Wykonanie uchwaty powierza sie dyrektorom jednostek budietowych Powiatu
Olsztynskiego, Gtowne] Ksiegowej Starostwa Powiatowego w Olsztynie oraz dyrektorom
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Biskupcu i Dobrym Miescie.

§6
Uchwafa wchodzi w zycie z dniem podjecia.
§7

Traci moc Uchwata nr 189/3/2022 Zarzgdu Powiatu w Olsztynie z dnia 28 czerwca 2022 r. w
sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie
operacji finansowych, sprawozdan finansowych i informacji dodatkowych przez jednostki
organizacyjne Powiatu Olsztynskiego.

STAROSTA OLSZTYNSKI
1. ANDRZEJ ABAKO ....
WICES1T ROSTA OLSZ !
2. ARTUR WROCHNA ..
CZLONKOWIE ZARZADU
3. JOANNA MICHALSK/

4. MARCIN POLITEWIC

5. JANUSZ R DZISZE



Piaczatka jednostki

Zatacznik do sprawozdania RB-272Z

Informacje dotyczace dochodéw wykonanych

Zalgcznik Nr 1

% dochoddw

h 9 hod
. . 100% kwoty dochodéw wykonanyc Kwota dochoddw % dochodéw Kwota dochodéw wykonanych
Klasyfikacja budietowa konanych naleznych wykonanych naletnych wykonanych naleznveh ist
wy y budZetowi budietowi panistwa naleznych jst yehl
panstwa
OGOLEM X x

Informacje dotyczace dochoddw przekazanych

% dochoddéw

o,
. 100% kwoty dochodow przekazanych Kwota dochodow % dochodow Kwota dochodow przekazanych
Klasyfikacja budzetowa rzekazanych naleznych przekazanych naleinych  |przekazanych naleznych jst
P y bhudzetowi budietowi panstwa naletnych jst yehl
paristwa
OGOLEM x X

Mie|scowosc data

Gtowny Ksiggowy

Kierownik jpdnostki




nazwa jednostki/pieczatka

Stan odpisow aktualizujgcych wartosc naleznosci

Tabela nr 2

do informacji dodatkowe;j

o Stan na poczatek Zmiany stanu odpisow w ciggu roku obrotowego Stan na koniec roku
Lp. Grupa naleznosci roku obrotowego
. . R ; obrotowego 31.12.20_
01.01.20_ zwiekszenia wykorzystanie rozwigzane
1 2 3 4 5 6 7
odpis aktualizujacy naleznosci
1. |konta 201 0,00
2 odpis aktualizujacy naleinosci
konta 220 0,00
3 odpis aktualizujgcy naleznosci
konta 221 0,00
a odpis aktualizujacy naleznosci
* |konta 229 0,00
5. odpis aktualizujacy naleznosci
konta 231 0,00
6 odpis aktualizujacy naleznosci
" |konta 234 0,00
odpis aktualizujacy naleznosci
7. konta 240 0,00
odpis aktualizujacy naleznosci
8. konta 2.. 0,00
9, 0,00
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

data sporzadzenia ...

(glowny ksiggowy)

(kierownik jednostki)




Zatacznik nr 2

INFORMACIA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci: KWOTA

nazwe jednostki

siedzibe jednostki

adres jednostki

1.4.

podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki l

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem I

W kolumnie kwota wpisaé okres od 01.00.20__ roku do 311220 roku

wskazanie. ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

jednostki bud:etowe w kolumnie kwota wpisujg- nie dotyczy

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny
aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

1) Srodki trwale otrzymane nieodplatnie wycenia sig ... (wskazac jak),

2) Srodki trwale umarza sie .. ... ... fwskazaé czy metodq liniowg wedlug stawek amortyzacyjnveh ustalonych
zgodnie z ustawq o podatku dochodowym od 0séb prawnych),

3) Prawo uzythowania wieczystego umarza sig ... {wskazad wg. jakiej stawki)

4) Dolna granica dia pozostabvch srodkéw trwalyeh podlegajgcyeh ewidencji ilosciowo-wartosciowej |
jednorazowo umarzanveh costata ustalona na poziomie kwoty ... ... =l zgodnie = przepisami ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych

3} Jedorazowo poprzez wpisanie w kosztv umarza sig: ... (wymienic)
6) Materiahy wycenia sig ..... fwymienic np. wg. ceny nabyveia, zakupu)

7) Pozostale aktywa i pasywa wycenia sig ... fwymienic np. zgodnie = ustawg o rachunkowosci)

inne informacje

np. jednostka utworzona w ciggu roku lub jednostka zlikwidowana w ciggu roku lub
jednostka polgczona = inng. Jesli takie zdarzenia nie wystgpily jednosta w kofumnie
kwota wpisuje- nie dotvezy

11.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci: KWOTA




szczegolowy zakres zmian wartosct grup rodzajowych srodkdw trwalych,
wartosci niematerialnych 1 prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek
roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartodci,
nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla
majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanéw i tytutdw zmian
dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

ze wrgledu na zakres informacji koniecznych do wykazania nalezy je proedstawié zgodnie
= tabelg nr 1

1.2.

aktualng wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

Jednostka wpisuje w kolumnie kowola aktualng wartosc. Jesli jednostha nie posiada
takich dunych w kolumnie kwota wpisué - brak danych

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisdw aktualizujacych wartosé
aktywow trwatych odrebnie dla dhugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dlugoterminowych aktywow finansowych

wpisac kwotg wynikajqgeq = obrotow konta 073, Jesii jednostka nie posiada takich danych
w kolumnie kwota wpisac - brak danych

wartos$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

W kolumnie kwota wartos¢ podaje Starostwo Powiatowe w Olsztvnie,
pozostale jednostki budietowe w kolumnie kwota wpisujg - brak danych

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow
trwalych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w
tym z tytutu uméw leasingu

W kolumnie kwold lednosiid podale KwWole d w wierszu

Jesli jednostika nie posiaaa taxicn aanycn w
Kotumnate kwota wpisac - orax aanycn fub jesti nie ma obcych srodkow trwalveh wpisad -
nie dotyczy

liczbg oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akeji i
udziatow oraz dtuznych papieréw wartosciowych

W kolumnie liczhe i wartos¢ podaje Starostwo Powiatowe w Olsztynie, pozostale
jednostki w kolumnie kwota wpisujg - nie dohyezy

dane o odpisach aktualizujacych wartosé naleznosé, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach. wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
na koniec roku obrotowepo, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

ce wzgledu na zakres informacji koniecznych do wykazania nalezy je przedstawié zgodnie
z tabelyg nr 2.

Jesli jednostka nie posiada takich danych w kolumnie kwota wpisad - brak danych i
przestac zerowq tabelg.

dane o stanic rezerw wedhug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym

jesli jednostka nie tworzy rezerw w kolumnie kwota wpisad - brak danveh




1.9.

podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie
splaty:

a)

powyzej | roku do 3 lat

informuacje ze sprawozdania UZ. Jesli nie ma w kolumnie kwota wpisac - brak danych

b)

powyzej 3 do 5 lat

informucje ze sprawozdania UZ. Jesli nie ma w kolumnie kwota wpisac - brak danych

powyZej 5 lat

informucje ze sprawozdania UZ. Jesli nie ma w kolumnie kwaota wpisad - brak danych

1.10.

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi {leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o
rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwotg
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

W kolumnie kwota jednostka podaje kwotg  a w wierszu podmiot = ktérym zawarto
umoweg oraz jakich aktywow dotyezy jesli jednostka nie ma takich zobowigzarn w kolumnie

- [faczna kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem

charakteru i formy tych zabezpieczen

jednostka wykazuje zobowigzania, kidre sq zabezpieczone na skladnikach majatku
jednostki. weksle  hipoteka.
Jesli jednostka nie ma fakich zobowigzan w kolumnie kwota wpisac - brak danych

- |taczng kwotg zobowigzaf warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez

jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i
formy tych zabezpieczen

fednostka w kolumnie kwota wpisufe tyezng wartosc zobowigzan warunkowych.
Zobowigzania warunkowe wysigpuiq wiedy, gdy powstanie obowigzek wykonania
Swiadczenia = tvtulu udzielonych przez jednostke gwarancfi, porgczen, eksli, = czym
wigze si¢ prawdopodobny wyplyw srodkow uzalezniony od zaistnienia okreslonych
zdarzen warunkowych,

Jesli jednostka nie ma takich =obowigzut w kolumnie kwota wpicaé - brak damvch

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miguzyokresowych, w
tym kwot¢ czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowigcych roznicg
migdzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a
zobowiazaniem zaplaty za nie

kwnta = ewidencii wg. konta 640
iesli jednostka nie prowaazt ewidencyt konta 04U w kotumme kwola
wpIsac - brak aanych

1.14.

laczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych
w bilansie

fednostka w kolumnie kwota wykazuje faczng kwote wynikajacg = zabezpieczenia
nalezytego wykonania wnowy wniesione w formie gwarancji lub poreczenia. Jesti nie ma
jednostka w kolumnie kwota wpisuje - brak damvch

1.15.

kwote wypraconych srodkéw pienigznych na swiadczenia pracownicze




W kolumnie kowota jednostka wykazuje fgconie kwotg wyplaconveh: nagrod
jubileuszowych, odpraw emerytainych, odpraw na koniec kadencji, ekwiwalentow za
urlop

1.16. [inne informacje

W kolumnie kwota jednostka wpisuje - brak danych

2.1. |wysokosé odpiséw aktualizujacych wartosc zapasow

jednostka w kolumnie kwotu podaje wartosé odpisow aktualizujgeyeh wartosé zapasow.
Jeili jednostka nie dokonuje takich odpisow w kofumnie kwota wpisac - brak danvch

2.2. |koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz roznice
kursowe, ktore powiekszyly koszt wytworzenia srodkdw trwatych w budowie w
roku obrotowym

w kolumnie kwota jednostka wpisuje kwote wynikajgeq = ewidencii konta 080 ( wpisad
kwote stromy Wn stan konta 080 = zestawienia obrotow i sald).
Jesli jednostka nie prowad=i ewidencji konta 080 w kolumnie kwota wpisac - brak dunych

2.3. [kwote i charakter poszczegdlinych pozycji przychoddw lub kosztow o
nadzwyczajnej wartosci Jub ktore wystapily incydentalnie

jednostha podaje kwotg | charakter poszczegdlinych pozycfi preychodow fub kosziow o
nadzwyczajnej wartosci fub ktore wystgpify incydentalnie, zwigzane np. = duty
darowizng, wysokq kwotg odsetek od naleznosci tub zobowig-an. Chodzi o zdarzenia,
ktore prezentujq duze odchylenie migd=y stanem na poczqtek roku obrotowego a stanem
na koniec roku obrotowego.

Jesli nie ma w kolumnie kwota wpisac - brak danvch

informacjg o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych

W kolumnie kwota jednostka wpisuje - brak danych

o]
N

inne informacje

W kolumnie kwota jednostka wpisuje - brak danych

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob
wplynaé na oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy
jednostki

| jednostka wypelnia w proypadku wystgpienia istotnyveh zdarzen, jesli nie ma w kofumnic

kwota wpisad - brak darnych

(gtéwny ksiegowy) {rok, miesiagc, dzien) (kierownik jednostki)










Nazwa i adres jednostki

(pieczatka}

Zatacznik ne§

Wykaz wartosci Srodkéw trwalych, srodkéw trwalych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych nieodplatnie

otrzymanych/przekazanych z/do jednostek budzetowych Powiatu Olsztyiskiego w roku obrotowym 20..... r. podlegajacych

laczeniu

Poz. . ) WYLACZENIA stan na

Z7wr) Nazwa jednostki| ....ccocooviieicics | s e | 31.12.20. 1.
1 2 1

1 Zwigkszenia funduszu (z tytutu)
16 Nieodplatnie otrzymane srodki trwale i $rodki trwale w budowie

) oraz wartoéci niematerialne i prawne
2 Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu)
26 Wartoé¢ nieodplainie przekazanych srodkéw trwatych i srodkow

’ trwalych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Na podstawie ewidencji korita ' 976"

data Pieczatka i podpis kierownika jednostki

Pieczatka i podps gh. ksiggowego




