ZARZADZENIE Nr Y [22Y
Starosty Olsztynskiego
zdnia 5 XQESNIA 2024 roku

w sprawie ustalenia wzoru oraz zasad wydawania legitymacji stuzbowych pracownikom

Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r.,

poz. 107) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1.1. Pracownikom Starostwa Powiatowego w Olsztynie wykonujgcym czynnosci stuzbowe,
w tym czynnosci kontrolne poza siedzibg Starostwa, w sytuacjach okreslonych w odrebnych
przepisach, wydaje sie legitymacje stuzbowe.

2. Wz6r legitymacji stuzbowej stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.1. Legitymacje stuzbowa wydaje Starosta Olsztyniski na pisemny wniosek dyrektora
wydziatu (komorki rownorzednej), ktorego wzér stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Legitymacja stuzbowa wazna jest szesc lat. Po szesciu latach podlega wymianie na nowa,

jezeli wczesniej nie zajda przestanki okreslone w § 7 ust. 2 niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ewidencja wydanych legitymacji stuzbowych prowadzona jest przez pracownikéw
Wieloosobowego stanowiska ds. kadr, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 3 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Pracownik Starostwa zobowigzany jest do okazania legitymacji stuzbowej przed
przystgpieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1.

4.1. Legitymacja fgcznie z upowaznieniem wydanym przez Staroste Olsztyriskiego potwierdza
tozsamosc¢ pracownika upowaznionego do przeprowadzenia czynnosci stuzbowych.

4.2. Legitymacja moze byc wykorzystywana tylko i wytacznie do celéw stuzbowych.

§ 5.1. Pracownik zobowigzany jest dbaé o nalezyty stan legitymac;ji stuzbowej oraz chronic jg

przed utratg i zniszczeniem.
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2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik

zobowigzany jest niezwtocznie pisemnie zawiadomic o tym fakcie Staroste Olsztyriskiego.

§ 6. Pracownik nie moze odstepowac legitymacji stuzbowej innym osobom.

§ 7.1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska,
2) uszkodzenia lub zniszczenia,
3) zmiany stanowiska stuzbowego.
2. Pracownik zobowigzany jest do zwrotu legitymacji lub oddania w depozyt, w przypadku:
1) korzystania z urlopu bezptatnego trwajgcego dtuiej niz miesigc lub urlopu
wychowawczego,
2) zmiany zakresu czynnosci powodujacej zaprzestanie czynnosci uzasadniajgcych
korzystanie z legitymacji,
3) ustania stosunku pracy.
3. Legitymacje przyjmuje sie do depozytu, w przypadku okreslonym w ust. 2 pkt 1) lub w

przypadku okreslonym w ust. 2 pkt 2) i 3) anuluje i likwiduje poprzez fizyczne zniszczenie.

§ 8 . Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 9. Traci moc zarzadzenie Nr 10 Starosty Olsztyriskiego z dnia 31 stycznia 2019 roku w sprawie

ustalenia wzoru oraz zasad wydawania legitymacji stuzbowej pracownikowi Starostwa

Powiatowego w Olsztynie.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

[ /]
Andrzej Abako
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POWIAT OLSZTYNSKI
STAROSTWO POWIATOWE W OLSZTYNIE

Legitymacja
stuzbowa

w Starostwie Powiatowym w Olsztynie

Zalacznik nr 1

~

do Zarzadzenia NeiY / plest]

Starosty Olsztynskiego
z dnia 9. HAAEA Y A

rewers

Posiadacz legitymacji jest uprawniony
do podejmowania czynnosci stuzbowych
okreslonych upowaznieniem Starosty
Olsztynskiego lub wynikajacych z zakresu

obowigzkow
z |\

[ l
g i

podpis z podaniem imienia i nazwiska,
a takze stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do wydawania legitymacyi

Data wydania:

WNDU s



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr ‘[19/ 20U
Starosty Olsztyriskiego )

2 dnia 2. HOQFSH Fr 2O ¢

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMAC)I StUZBOWEJ

Prosze o wydanie legitymacji stuzbowej dla :

Imie I NazWISKD PracOWNIKE ...cvmsmimummssnsmsiisaamsensissesireain msssissssssssnasansssseossssnsss

B ARRIRHER G, .. o connsrmmsmsmemsrsmmmensmmsnsssinesssmmmsseomsssanmsasesnsasonns sesanes MANAAATA S SR A AN RSO EE
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Przedmiotowy wniosek dotyczy:

1) wydania pierwszej legitymacji,

2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, uszkodzenia lub utraty)

3) zmiany danych zawartych w legitymacji*.

(data i podpis wnioskodawcy)

*wiasciwe podkresli¢



Wzér ewidencji wydanych i zwréconych legitymacji stuzbowych

Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 3/ ~lY

Starosty Olsztyriskiego

2 dnia .2, HRESae & A2 ¢

Lp.

WYDANIE

ZWROT

Imie i nazwisko

Nr legitymacji

Data

Wydania

Waznosci

Podpis otrzymujacego

Data

Podpis zwracajacego

Przyczyny zwrotu

Uwagi




