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Starosty Olsztytiskiego
z dnia'1U paidziernika 2024 r.

w sprawie ustalenia zasad skladania i rejestrowania oiwiadczeh majqtkowych skladanych

Staroicie Olsztyriskiemu oraz analizy danych w nich zawartych w trybie ustawy o

samorzqdzie powiatowym, za wyjqtkiem radnych powiatu

Na podstawie art. 34 ust. 1iart.35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o
samorzqdzie powiatowym (Dz.U.22O24r., poz. L07 t.j.), w zwiqzku z ustawE z dnia 2L sierpn ia

1997 roku o ograniczeniu prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej przez osoby pelniqce funkcje

publiczne (Dz. U. z 2023 r., po2.1090), zarzqdzam co nastqpuje:

s1.

Do skladania oSwiadczef majqtkowych Staro(cie Olsztydskiemu zwanych dalej

,,o(wiadczeniami", zobowiqzani sq:

1) wicestarosta;
2) czlonkowie zarzqdu powiatu;
3) sekretarz powiatu;
4) skarbnik powiatu;
5) kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu;
6) osoby zarzqdzajqce i czlonkowie organ6w zarzqdzajqcych powiatowymi osobami

prawnymi;
7) powiatowy inspektor nadzoru budowlanego;
8) osoby wydajqce decyzje administracyjne w imieniu starosty.

s2.

L. Oiwiadczenia sklada siq wedlug wzoru okreSlonego przepisami prawa w dwoch
egzemplarzach. Druk oSwiadczenia moina pobrai ze strony internetowe.j Biuletynu
lnformacji Publicznej z zakladki,,Olwiadczenia majqtkowe".

2. Wypelnione oiwiadczenia sklada siq w zaklejonych kopertach opatrzonych imieniem i

nazwiskiem osoby zobowiqzanej do zlo2enia oiwiadczenia i dopiskiem:
a) oSwiadczenie majqtkowe skladane za rok...., lub
b) o3wiadczenie majqtkowe skladane w zwiqzku z rozpoczqciem/zakoriczen iem

petnienia fun kcji, lub
c) o6wiadczenie majqtkowe sktadane w zwiqzku z zatrudn ien iem/rozwiqzan ie m

umowy o pracq, lub
d) oSwiadczenie majqtkowe skladane w zwiqzku z otrzyma n iem/cofniqcie m

upowainienia do wydawania decyzji ad ministracyjnych z upowa2nienia Starosty
Olsztyriskiego.

3. O6wiadczenia moina skladai na wieloosobowym stanowisku ds. kadr, w Sekretariacie
Starostwa Powiatowego w Olsztynie, na stanowisku do spraw obslugi interesant6w lub
przesla6 pocztq (liczy siq data stempla pocztowego).

4. Pracownicy Sekretariatu Starosty Olszty6skiego oraz stanowiska do spraw obs.tugi
interesant6w rejestruja otrzymane o6wiadczenia na kopercie bez ich otwierania, po czym
po dekretacji Starosty przekazujq je upowainionemu pracownikowi wieloosobowego



stanowisku ds. kadr, kt6ry dokonuje rejestracji oiwiadczeri w rejestrze, prowadzonym

wedlug wzoru okre6lonego w zatqczniku Nr 1 do niniejszego zarzqdzenia.

53.

L. Pierwsze o6wiadczenie sklada siq w terminie 30 dni od dnia wyboru lub powolania na

stanowisko, zatrudnienia lub udzielenia upowa2nienia do wydawania decyz.ii

ad ministracy.lnych ze stanem majEtkowym na dzieri objqcia funkcji, zatrudnienia lub

udzielenia upowa2nienia. Do pierwszego oiwiadczenia nale2y dolqczyd informac.iq o

sposobie i terminie zaprzestania prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, Jeieli
prowadzona byla przed dniem wyboru, powolania, zatrudnienia lub otrzymania

upowaznienia do wydawania decyzji adm in istracyjnych.
2. Kolejne o5wiadczenie sklada siq co roku do dnia 30 kwietnia, wediug stanu na dzieh

31 grudnia roku poprzedniego, oraz w dniu odwolania ze stanowiska, w dniu rozwiqzania

umowy o pracg lub w dniu cofniqcia upowa2nienia do wydawania decyz;i

administracyjnych. Do o6wiadczenia skladanego w terminie do 30 kwietnia naleiy dolqczyi
kopiq zeznania o wysoko6ci osiqgniqtego dochodu w roku podatkowym (PlT) za rok
poprzedni wraz z jego korekta w dw6ch egzemplarzach.

3. Osoby pelniqce obowiEzki os6b wymienionych w ! 1 r6wnie2 sq zobowiqzane do skladania

oiwiadcze6.
4. Zmiana upowainienia spowodowana zmiana stanowiska pracy lub nazwiska, ktora nie

powoduje utraty upowa2nienia do wydawania decyzji ad m inistracyjnych w imieniu
Starosty Olsztyiskiego nie wymaga skladania kohcowego i poczqtkowego o6wiadczenia.

Upowa2niony pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kadr

1. prowadzi ina bieiqco aktualizuje wykaz os6b zobowiazanych do skladania o(wiadczen,

2. sprawdza czy wszystkie osoby zobowiqzane wypelnily obowiqzek zloienia oiwiadczerl w
wymaganym terminie,

3. niezwlocznie po uplywie terminu, w kt6rym wymagane bylo zlo2enie oiwiadczenia
informuje Starostq Olsztyfiskiego o niedotrzymaniu terminu. Starosta w terminie 14 dni od

dnia stwierdzenia niedotrzymania terminu wzywa osobq, kt6ra nie zlo2yla o5wiadczenia
do jego niezwtocznego zlo2enia wyznaczajqc dodatkowy czternastod n iowy termin. Termin
ten liczy siq od dnia skutecznego dostarczenia wezwania,

4. po zebraniu o6wiadczeri w terminach, o kt6rych mowa w $ 3 dokonuje ich analizy wraz z

upowa2nionym Zespolem.

Ss.

1. Analizy o5wiadczei dokonuje Starosta.
2. Analizyo kt6rej mowawust. 1 dokonuje r6wniei u powa2n iony do tego Zesp6t w sklad zie:

1) Sekretarz Powiatu Olsztyriskiego;
2) Audytor wewnQtrzny;
3) pracownik zatrudniony na wieloosobowym stanowisku ds. kadr

3. Praca Zespolu kieruje Sekretarz jako jego PrzewodniczEcy.
4. Przewodniczqcy podlega wylqczeniu od analizy swojego o6wiadczenia.

54.



6

W razie wqtpliwoSci prawnych Zesp6l moie zasiqgai opinii prawnych wydawanych przez

osoby zapewniajqce obslugq prawna Starostwa PowiatoweSo w Olsztynie'

Zesp6l upowa2niony jest do dokonywania analizy danych zawartych w o(wiadczeniach

poprzez por6wnanie ich tre(ci z o(wiadczeniami z roku ubiegtego oraz dotqczonymi

zeznaniami PlT, sprawdzania ich kompletno(ci, prawidlowo(ci wypetnienia oraz mo2e

2qda6 wyja(nieri i uzupelnieri co do zlo2onych o(wiadczeri i podanych informacii'

s5.

w przypadku o5wiadcze6 skladanych w terminie do 30 kwietnia ka2dego roku za rok ubiegly,

Zesp6l przeprowadza analizq ka2dorazowo najp6iniej do dnia 30 czerwca tego roku, a

nastqp nie sporzqdza protok6l o:

1. osobach, kt6re nie zlo2yly o(wiadczeri lub zlo2yly je po terminie,

2. nieprawidtowoiciach stwierdzonych w analizowanych o6wiadczeniach oraz

3. propozycjach dzialari i dzialaniach podjqtych w zwiqzku ze stwierdzonymi

nieprawidtowo(ciami.
97'

Na podstawie dokonanej analizy danych zawartych w o(wiadczeniach Zesp6l przySotowuje:

1. w przypadku podejrzenia, 2e osoba sktadajqca oSwiadczenie majqtkowe podala w nim

nieprawdq lub zataila prawdq - projekt wniosku Starosty Olsztyrlskiego do Centralnego

Biura Antykorupcyjnego o kontrolq jej oiwiadczenia majqtkowego,

2. zbiorczqopisowq informacjq z dokonanej analizy danych zawartych w oiwiadczeniach

do 30 paidziernika ka2dego roku.

98.

Po dokonaniu analizy o(wiadczen przez Zesp6l, upowa2niony pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. kad r przekazuje:

1. jeden egzemplarz oiwiadczenia wraz z kopiq zeznania o wysoko6ci osiagniqtego

dochodu (PlT) urzqdowi skarbowemu, wia(ciwemu ze wzglqdu na miejsce

zamieszkania osoby skladajqcej o(wiadczenie (najp62niej do dnia 30 lipca), w
przypadku skladania pierwszego i ostatniego oiwiadczenia - niezwlocznie,

2. informac.je zawarte w czqSci A oSwiadczeri na stanowisko pracy do spraw obstugi

informatycznej celem zamieszczenia na stronie Biuletynu lnformacji Publiczne.j

niezwlocznie, a w przypadku corocznie skladanych oiwiadczei najp6lniej do 30 Iipca

ka2dego roku,
3. jeden egzemplarz oiwiadczenia wraz z kopiq zeznania o wysokoSci osiagniqtego

dochodu (PlT) Pelnomocnikowi Starosty do Spraw Ochrony lnformacji Niejawnych
celem przekazania do Kancelarii Material6w Niejawnych do przechowywania przez

okres szeiciu lat.

5e.

Nadz6r nad wykonaniem zarzqdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu



I 10.

Traci moc obowiqzujqcqzarzqdzenie nr 74 starosty olsztyriskiego z dnia 6listopada 2015 roku

w sprawie ustalenia zasad postqpowania z o(wiadczeniami majEtkowymi, skiadanymi

Staroscie Olsztyrlskiemu w trybie ustawy o samorzqdzie powiatowym z p6iniejszymi

zmianami.

S 11.

Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania
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