
zARzADzEN r E NR ..:2.r....1 2Ql';
srARosrY oLszrvf sxrreo

w sprawie organizacji ifunkcjonowania systemu stalych dyiur6w w powiecie olsztyfskim

na potrzeby podwyiszania gotowo5d obronnej paristwa

Na podstawie art.4 ust.1 pkt 20 iart.34 ust. l ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie

powiatowym (Dz.U. z 2024 r. poz.7O7 ze zm.), art. 17 ust. 2 pkt 4 iart. 18 ust. 2 ustawy z dnia

26 kwietnia 2007 r. o zarzqdzan iu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. L22 ze zm.), $ 8 ust. 5 pkt

6 Rozporzqdzenia Rady Ministr6w z dnia 18 marca 2O25 r. w sprawie gotowodci obronnej

paristwa (Dz.U. z 2025 r. poz.355) oraz Zarzqdzenia nr 227 Wojewody Warmirisko -
Mazurskiego z dnia 16 czerwca 2025 r. w sprawie utworzenia oraz szczeg6lowych zasad

organizacji i funkcjonowania systemu stalych dy2ur6w Wojewody Warmirisko - Mazurskiego,

zarzqdzam, co nastepuje:

s1.

1. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwiqzanych z podwy2szaniem gotowo(ci obronnej

parlstwa oraz w celu zapewnienia ciqgto6ci przekazywania decyzji organ6w uprawnionych

do uruchamiania realizacji zadari ujqtych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu

Olsztyriskiego w warunkach zewnqtrznego zagroienia bezpieczefstwa paistwa iw czasie

wojny, zwanego dalej,,planem operacyjnym", organizuje siq w powiecie olszty6skim system

stalego dy2uru, zwany dalej,,systemem".

2. W sktad systemu wchodzq i bqdq funkcjonowaly:

1) staly dyiur Starosty Olsztyriskiego przygotowywany do uruchomienia w Regionalnym

Centrum Bezpieczehstwa w Olsztynie, ul. Augustowska 44, 10-683 Olsztyn,

2) stale dy2ury burmistrz6w iw6jt6w gmin Barczewo, Biskupiec, Dobre Miasto, Jeziorany,

Olsztynek, Dywity, Gietrzwatd, Jonkowo, Kolno, Purda, Stawiguda, Swiqtki

przygotowywane do uruchomienia w gminnych centrach zarzqdzania kryzysowego lub

w wydzielonych pomieszczeniach urzqd6w gmin (miast),
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3) stale dyiury w powiatowych stra2ach, sluibach ijednostkach organizacyinych Powiatu

Olsztyfskiego tzn.:

- Komendzie Miejskiej Pahstwowej Stra2y Poiarnej w Olsztynie,

- Komendzie Miejskiej Policji w Olsztynie,

- Szpitalu Powiatowym im. Jana Mikulicza w Biskupcu,

- Zespole Zaklad6w Opieki Zdrowotnej im. Jerzego Pi6ro w Dobrym Mieicie.

3. Organy administracji publicznej wymienione w ust. 2 pkt 2 wleczE do udzialu w systemie

podlegle i podporzqdkowane jednostki organizacyjne, szczeg6lnie istotne dla realizacji zadaf

u.ietych w planach operacyjnych tych organ6w.

4. Za prawidlowe przygotowanie i funkcjonowanie statych dy2ur6w odpowiedzialne sa organy

administracji publicznej oraz kierownicy slu2b, straiy, jednostek organizacyjnych tworzqcych

stale dy2ury, o kt6rych mowa w ust. 2 pkt 1- 3.

52.

1. Tworzy sie w:

- 
Powiatowej Stacji San itarno-Epidemiologicznej w Olsztynie,

- 
Powiatowym lnspektoracie Weterynarii w Olsztynie,

- 
Urzqdzie Pracy Powiatu Olsztyriskiego w Olsztynie,

- 
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Olsztynie,

- 
Powiatowej Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w Olsztynie,

- 
Powiatowej Slu2bie Drogowej w Olsztynie,

- 
Powiatowym lnspektoracie Nad2oru Budowlanego w Olsztynie,

- 
szkolach i plac6wkach oswiatowo - wychowawczych Powiatu Olsztytiskiego,

- 
dem6qh Pomocy Spolecznej Powiatu Olsztytiskiego,

Punkty Calodobowej Pracy, zwanych dalej ,,Punktami".

2. Zasady dzialania i organizacji punkt6w okresli kierownik jednostki organizacyjnej tworzQcy

,,Punkt" w porozumieniu z Dyrektorem Wydzialu Bezpieczefistwa i Tarzqdzania

Kryzysowego Starostwa PowiatoweSo w Olsztynie.



53.

Dzialajqc na podstawie wniosku zlo2onego przez Dyrektora Wydzialu Bezpieczeristwa

i Zarzqdzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Olsztynie, w sytuacji zaistnienia takiej

potrzeby, wlqcza siq do skladu osobowego Stalego Dy2uru inne osoby spo(r6d pracownik6w

zatrudnionych w wydzialach i stanowiskach pracy Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

94.

1. Staty dy2ur mo2e byd wprowadzony:

1) w stanie stalej gotowo5ci obronnej paristwa w pelnym lub ograniczonym zakresie

- dla wykonania okre6lonych zadai operacyjnych, w tym na rzecz Sil Zbrojnych,

zaistnienia innych zdarze6 mogqcych zagrozit bezpiecze.istwu padstwa,

wymagajqcych zintensyfikowania dzialari administracji publicznej oraz dla potrzeb

szkoleniowo-treningowych i kontrolnych - na podstawie decyzji:

. Wojewody Warmirlsko - Mazurskiego - na terenie wojew6dztwa warmirisko -
mazurskiego,

. Starosty Olsztyriskiego - na terenie powiatu olsztyriskiego,

o Burmistrza /W6jta gminy - na terenie danej gminy i w jednostkach jemu podleglych,

o kierownika jednostki organizacyjnej - w danej jednostce.

2) w stanie pelnej gotowo6ci obronnej pafistwa - na podstawie postanowienia

Prezydenta RP na wniosek Prezesa Rady Ministr6w (art.24 ust. l pkt 6 ustawy

o obronie Ojczyzny (Dz.U. z 2025 r. poz. 825 ze zm.),

2. Do decyzji, o kt6rej mowa w ust. 1 przepis6w ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

PostQpowania Administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. poz.572 ze zm.l nie stosuje siq.

3. Polecenie o uruchomieniu stalego dy2uru przekazuje dyiurny Regionalnego Centrum

Bezpieczefstwa w Olsztynie, ul. Augustowska 44, 1O-683 Olsztyn w postaci

telefonicznej, radiowej lub elektronicznej z adresu: sdolsztyn@kryzys.olsztyn.pl

Obieg informacji w systemie stalych dy2ur6w powiatu olsztydskiego, po.lego uruchomieniu

przedstawia zalAcznik nr 1do zarzqdzenia.

5s'



S5.

1. W czasie uruchomienia stalego dy2uru na podstawie Porozumienia Nr 1/RCB/2019 z dn.

6sierpnia 2019 r. w sprawie utworzenia i funkcjonowania Regionalnego Centrum

Bezpieczeistwa realizujqcego zadania dotyczEce porzqdku publicznego i bezpieczeristwa

obywateli oraz ochrony przeciwpo2arowej i zapobiegania innym nadzwyczajnym

zagroZeniom 2ycia izdrowia ludzi oraz Srodowiska, w brzmieniu zmienionym Aneksem nr 1

z dn.26 paidziern ika 2020 r., zawartego pomigdzy Gminq Olsztyn, reprezentowanE przez

Prezydenta Olsztyna, przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta, a Powiatem Olsztyfskim,

reprezentowanym przez Zarzqd Powiatu w Olsztynie, przy kontrasygnacie Skarbnika

Powiatu, funkcjonujqce Regionalne Centrum Bezpieczeristwa w Olsztynie, ul. Augustowska

44, 10-683 Olsztyn stanowi staly dyiur Prezydenta Olsztyna i Starosty Olsztytiskiego.

2. Godzinowy system pracy dy2urnych w Starostwie Powiatowym w Olsztynie realizujqcych

zadania stalego dyiuru na bazie infrastruktury technicznej Regionalnego Centrum

Bezpieczeistwa w Olsztynie, ul. Augustowska 44, 10-683 Olsztyn jest zgodny z systemem

pracy okreSlonym dla Regionalnego Centrum Bezpieczeistwa w Olsztynie,

ul. Augustowska 44, 10-683 Olsztyn.

3. Godzinowy system pracy dyiurnych w jednostkach organizacyjnych realizujQcych zadania

statego dyiuru na bazie infrastruktury technicznej jednostek organizacyjnych jest zgodny

z systemem pracy okreilonym dla kom6rek organizacyjnych wladciwych do calodobowej

realizacji zadafi z zakresu zarzqdzania kryzysowego.

97.

Przygotowanie stalego dyiuru przez organy administracji publicznei i kierownik6w jednostek

organizacyjnych, o kt6rych mowa w $ 1ust. 2 pkt 2 i3 obejmuje:

1) okre6lenie struktury i podlegtoSci organizacyjne.i, w tym wyznaczenie osoby

odpowiedzialnej za przygotowanie ikierowanie statym dy2urem po jego uruchomieniu,

2) okreSlenie zadari i miejsca, w tym pomieszczenia ich realizowania,

3) wyznaczenie os6b (obsad) do pelnienia stalych dyiur6w,

4) przygotowanie pomieszczenia stalego dy2uru w zakresie wyposaienia w niezbqdne

u rzqdzen ia teleinformatyczne,

5) opracowanie,,lnstrukcji dzialania stalych dyiur6w", dalej,,lnstrukcja",



6) wyposa2enie miejsca pelnienia statego dy2uru w Instrukcjq oraz innq niezbqdnq

dokumentacjq, je6li wynika to z potrzeb organizacyjnych.

98'

1. Staly dy2ur, o kt6rych mowa w 5 1 ust. 2 pkt 1- 3, tworzony przez Staroste Olsztydskiego,

stanowi element po(redni w procesie przekazywania organom administracji

samorzqdowej z terenu powiatu olsztyriskiego zadari okreSlonych w planach operacyjnych,

a tak2e przekazywania w systemie zwrotnych potwierdzeri otrzymania decyzji i informacji

o sposobie ich wykonania.

2. Uruchomienie stalego dy2uru w podmiotach, o kt6rych mowa w 51ust.2 pkt 2 i3
nastepu.ie niezwlocznie, po otrzymaniu decyzii o jego uruchomieniu.

3. Staly dyiur petniony jest w spos6b ciEgty, od momentu uruchomienia do czasu wydania

decyzji o jego zakoriczeniu.

4. DecyzjQ o zakoficzeniu dzialania stalego dy2uru wydaje organ, kt6ry wydal polecenie jego

uruchomienia.

5. W ramach funkcjonowania systemu nale2y zapewnid bezpieczeistwo ochrony

gromadzenia i przesytania informacji oraz wykonywania dokument6w.

5e'

W przypadku podjqcia decyzji o przejiciu na Zapasowe Stanowisko Kierowania

w Rezerwowym Miejscu Pracyl, przewiduje siq takie przeniesienie stalego dy2uru.

g 10'

Za prawidlowq organizacjg, przygotowanie, funkcjonowanie oraz opracowanie dokumentacji

stalego dyiuru w slu2bach, stra2ach, jednostkach organizacyjnych w powiecie olsztyisklm

odpowiedzialni sq kierownicy tych jednostek.

511'

1. Za prawidlowE organizacjq, przygotowanie, funkcjonowanie oraz opracowanie,,lnstrukcji

Stalego Dy2uru Starosty Olsztyriskiego" odpowiedzialny jest Dyrektor Wydziatu

Bezpieczeristwa i ZarzEdzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

2. Dyrektor Wydzialu Bezpieczeistwa i Zarzqdzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego

w Olsztynie przekaie organom i kierownikom jednostek organizacyjnych wymienionych

1 Rozporzedzenie Rady Ministr6w z dnia 25 marca 2025 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczeistwem narodowym (Dz.U. z 2025 t. poz. 4O7l



w S 1ust. 2 pkt 2 i 3 zarzqdzenia, wytyczne do opracowania ,,lnstrukcji dzialania Statych

Dyiur6w".

5 12'

1. Organy administracji publicznej oraz kierownicy jednostek organ izacyjnych, o kt6rych

mowaw91ust.2pkt2-3:

1) zorganizujq (dostosujq) staty dy2ur do zasad okreilonych w niniejszym zarzqdzeniu,

(z uwzglgdnieniem ust. 2),

2) okre6lq podlegte i nadzorowane jednostki organizacyjne, w kt6rych funkcjonowai

bqdq stale dyiury oraz opracujQ zasady ich organizacji i zasady dzialania,

3) opracujq dokumentacjq stalego dyiuru wedlug wzoru przekazanego przez Dyrektora

Wydziatu Bezpieczeistwa i zarz4dzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego

w Olsztynie,

4) bqdq wzajemnie wsp6ldzialai w zakresie realizacji zada6, o kt6rych mowa w $ 1 ust.

1,

5) zaktualizujq i wzajemnie sobie przekaiq dane teleadresowe statych dy2ur6w

bezpo5rednio lub po6rednio ze sobq wsp6tdziatajqcych, z wykorzystaniem

,,Zawiadomienia o danych /zmianie danych/ potwierdzeniu danych teleadresowych

statego dyiuru", zwanego dalej ,,zawiadomieniem", zawartego w zatqczniku nr 2

do zarzqdzenia,

6) bqdq prowadzii szkolenia obsad statego dyiuru,

7) zaplanujq i przeprowadzq kontrole prowadzenia przygotowari statych dy2ur6w

w podlegtych i podporzqdkowanych jednostkach organizacyjnych.

2. Przekazywanie danych teleadresowych statych dy2ur6w realizuje siq poprzez przeslanie

do Starosty Olszty6skiego ,,zawiadomienia" niezwtocznie po kaidej zmianie danych

izgodnie z zalqcznikiem nr 2 do zarz4dzenia:

3. Podmioty przesylajqce corocznie dane do,,Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych

Przygotowaf Obronnych Wojew6dztwa Warmirisko-Mazurskiego", zwanego dale.i

,,kwestionariuszem" realizujq obowiqzek przekazania danych Wojewodzie Warmifisko-

Mazurskiemu, o kt6rych mowa w I 12 ust. 1 pkt 5, przesytajqc wypelniony kwestionariusz



I 13.

1. Proces tworzenia stalych dy2ur6w przez organy, o kt6rych mowa w 5 1 ust. 2 pkt 2-3

zakonczony zostanie do dnia 29 sierpnia 2025 r.

2. Proces tworzenia stalych dyiur6w przez ot9anY, o kt6rych mowa w 5 1 ust. 2 pkt 1

zako6czony zostanie do dnia 29 wrzeinia 2025 r.

3. O utworzeniu stalych dy2ur6w iopracowaniu lnstrukcji, organyo kt6rych mowa w 5 1ust.

2 pkt 2-3 niezwlocznie powiadamiajq Staroste Olsztyrlskiego w formie pisemnej.

914.

Szkolenie i treningi zespol6w statego dy2uru oraz obsad Punkt6w Calodobowej Pracy

organizowane bqdq zgodnie z planem szkolenia w danym roku kalendarzowym.

g ls'

Traci moc ZarzEdzenie nr 4 Starosty OlsztyiskieSo z dnia 8 stycznia 2013 r. w sprawie

organizacji statych dy2ur6w na potrzeby podwyiszenia gotowo6ci obronnej paristwa

w Powiecie Olsztyriskim.

516.

Wykonanie Zarzqdzenia powierza sie Dyrektorowi Wydzialu Bezpieczeistwa i Zarz4dzania

Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

I 17'

ZarzEdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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