ZARZADZENIE NR 60[ 025

STAROSTY OLSZTYNSKIEGO
z dnia ABLLSTO ‘20&5 €

w sprawie wprowadzenia procedury kontroli instytucji obowigzanych

Na podstawie art. 130 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r., poz. 644) w zwigzku z art. 14a ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r.
o fundacjach (Dz. U. z 2023 r, poz. 166) oraz art. 25a ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo
o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r., poz. 2261) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sig procedure kontroli instytucji obowigzanych bedacych stowarzyszeniami posiadajgcymi
osobowos¢ prawng oraz fundacjami, w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowania
terroryzmu, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Procedura okresla zasady, tryb, terminy i komorki organizacyjne uczestniczgce w wypetnianiu obowigzkdw
kontrolnych Starosty w odniesieniu do stowarzyszen i fundacji bedgcych instytucjami obowigzanymi.

3. Wydziat Oswiaty, Kultury i Kultury Fizycznej nie rzadziej niz raz na trzy lata zwraca sie
elektronicznie/pisemnie do fundacji ustanowionych na podstawie ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r.
o fundacjach oraz stowarzyszer posiadajgcych osobowosé prawng, utworzonych na podstawie ustawy z dnia
7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach, majacych siedzibe na terenie powiatu olsztyriskiego,
o udzielenie informacji (w formie o$wiadczenia) czy organizacje spetniajg przestanki do uznania je za instytucje
obowigzane. Wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Otrzymane o$wiadczenia zostang poddane analizie przez Wydziat Odwiaty, Kultury i Kultury Fizycznej,
w celu weryfikacji czy organizacja jest instytucjg obowigzang w rozumieniu ustawy o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Oswiaty, Kultury i Kultury Fizycznej.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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PROCEDURA KONTROLI INSTYTUCJI OBOWIAZANYCH
1. Podstawa opracowania procedury.

Procedura kontroli instytucji obowigzanych zostata opracowana na podstawie rozdziatu 12 ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (dalej zwanej , ustawg”)
w zwigzku z rozdziatem 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow.

Il. Podmioty procedury.

Podmiotami procedury s instytucje obowigzane bedace fundacjami ustanowionymi na podstawie ustawy
zdnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach oraz stowarzyszeniami posiadajacymi osobowo$é¢ prawng, utworzonymi
na podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach.

I1l. Plan kontroli.

1. W IV kwartale roku Wydziat Oéwiaty, Kultury i Kultury Fizycznej sporzadza roczny plan kontroli instytucji
obowigzanych na rok nastepny, zawierajgcy wykaz podmiotéw podlegajacych kontroli, zakres kontroli oraz
uzasadnienie przeprowadzenia kontroli.

2. Plan kontroli przekazywany jest do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej w terminie do 31 grudnia
roku poprzedzajgcego kontrolg. W rocznym planie kontroli wykazuje sie podmioty, ktdre wedtug przestanych
o$wiadczen uznano za instytucje obowigzane.

3. W przypadku koniecznosci aktualizacji planu kontroli, aktualizacja przekazywana jest do Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej w terminie 14 dni od dnia jej sporzadzenia.

4. Upowaznieni pracownicy Starostwa Powiatowego w Olsztynie moga przeprowadzi¢ kontrole
nieprzewidziang w rocznym planie kontroli, tzw. kontrole dorazng. Zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli doraznej wraz z uzasadnieniem Wydziat O$wiaty, Kultury i Kultury Fizycznej
przekazuje do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, nie pdzniej niz w dniu rozpoczecia kontroli.

IV. Czynnosci kontrolne.

1. Starosta Olsztynski zawiadamia instytucje obowigzang o zamiarze wszczecia kontroli — elementy
zawiadomienia okresla art. 48 ust. 3 ustawy Prawo przedsiebiorcdw.

2. Kontrolg wszczyna sie nie wczes$niej niz po uptywie 7 dni i nie pézniej niz przed uptywem 30 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia o kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia, to wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

3. Kontrolg przeprowadza co najmniej dwdch imiennie upowainionych przez Staroste Olsztyriskiego
pracownikow Starostwa Powiatowego w Olsztynie, po okazaniu legitymacji stuzbowej i upowaznienia.
Upowaznienie powinno zawiera¢ elementy wskazane w art. 133 ust. 2 ustawy.

4. Czynnosci kontrolnych dokonuje kontroler w miejscu prowadzenia dziatalnosci przez kontrolowana
instytucje obowigzang oraz w kazdym innym miejscu zwigzanym z prowadzong przez nig dziatalnoscia,
w dniach i w godzinach pracy kontrolowanej instytucji obowigzanej lub w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Olsztynie.



5. 0d przeprowadzenia czynnosci kontrolnych mozna odstapi¢ w kazdym czasie, o czym nalezy poinformowac
na piémie kontrolowang instytucje obowigzang. W takim przypadku nie sporzadza sig protokotu kontroli, o
ktérym mowa w punkcie V niniejszej procedury.

6. Szczegdtowe zasady prowadzenia czynnosci kontrolnych (uprawnienia kontroleréw, prawa i obowigzki
kontrolowanego, zasady dokumentowania wyjasnien organizacji kontrolowanej) okreslajg przepisy rozdziatu
12 ustawy.

V. Protokot kontroli.

1. Z przeprowadzone]j kontroli sporzgdza sie protokét kontroli w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Protokot kontroli zawiera:

1) nazwe i adres kontrolowanej jednostki obowigzanej;

2) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe kontrolerow;

3) date upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz wzmianki o jego zmianach;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli;

5) okreslenie dnia rozpoczecia i zakoriczenia kontroli;

6) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe o0sob sktadajgcych oéwiadczenia i udzielajgcych informacii,
wyjasnien oraz sktadajacych zeznania w trakcie przeprowadzania kontroli;

7) opis wykonanych czynnosci kontrolnych, ustalen faktycznych oraz opis stwierdzonych nieprawidtowosci
i ich zakres oraz osoby odpowiedzialne za te nieprawidtowosci;

8) opis zatgcznikow, z podaniem nazwy kazdego zatgcznika;

9) pouczenie podmiotu kontrolowanego o przystugujacym prawie zgloszenia zastrzezen do protokotu;

10) okreslenie miejsca i dnia sporzadzenia protokotu kontroli.

2. Protokdt kontroli dorecza sie kontrolowanej instytucji obowigzanej w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia
kontroli.

3. Osoba upowazniona do reprezentowania kontrolowanej instytucji obowigzanej podpisuje protokét oraz
parafuje kazda strone jednego z otrzymanych egzemplarzy protokotu kontroli, a nastgpnie przekazuje ten
egzemplarz do Starosty Olsztyriskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia protokotu kontroli. Kontroler w
przypadku odmowy podpisania protokotu przez osobe upowazniong do reprezentowania instytucji
kontrolowanej, umieszcza na egzemplarzu protokotu kontroli wzmiankeg o odmowie jego podpisania.

4. W przypadku nieprzekazania Staroscie Olsztyriskiemu przez instytucje obowigzang egzemplarza protokotu
kontroli, kontroler sporzadza kolejny egzemplarz protokotu kontroli, podpisuje sig na nim i dokonuje wzmianki
o braku przekazania protokotu kontroli przez instytucje obowigzang. Odmowa podpisania lub brak
przekazania protokotu kontroli nie zwalnia kontrolowanej instytucji obowigzanej z wykonania zalecen.

5. Kontrolowana instytucja obowigzana ma prawo zgtoszenia w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu
kontroli, umotywowanych zastrzezen do protokotu kontroli.

6. Po rozpatrzeniu zastrzezen kontrolowanej instytucji obowigzanej, jednak nie pézniej niz po uptywie 30 dni
od dnia ich otrzymania, Starosta Olsztyfiski w przypadku uwzglednienia zastrzezers dokonuje zmiany protokotu
kontroli w niezbednym zakresie w formie pisemnego aneksu, ktory dorecza sie tej instytucji w terminie 30 dni
od dnia otrzymania zastrzezeri. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen kontrolowanej instytucji
obowigzanej dorecza sie tej instytucji pisemne stanowisko dotyczace tych zastrzezen w terminie 30 dni od
dnia ich otrzymania.

VI. Wystgpienie pokontrolne.



1. W terminie 30 dni od dnia doreczenia kontrolowanej instytucji obowigzanej protokotu z kontroli
(w przypadku braku zastrzezen lub stanowiska dotyczacego zgtoszonych zastrzezen do protokotu) kontroler
sporzadza wystgpienie pokontrolne Starosty Olsztyfiskiego oraz dorecza je kontrolowanej instytucji
obowigzanej.

2. Wystgpienie pokontrolne zawiera:

1) ocene dziatalnosci instytucji obowigzanej w zakresie objetym kontrolg;

2) zwigzly opis ustalen kontroli, a w przypadku ustalenia nieprawidtowosci - wskazanie przepiséw prawa, ktore
zostaty naruszone;

3) zalecenia pokontrolne ze wskazaniem sposobu i terminu usunigcia ustalonych nieprawidtowosci.

3. W terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego kontrolowana instytucja obowigzana
przesyta Staroscie Olsztyriskiemu informacje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych lub o stanie ich
realizacji, wraz ze wskazaniem ostatecznego terminu ich wykonania.

4. Zmiana terminu wykonania zalecent pokontrolnych moze nastgpi¢ za zgodg Starosty Olsztyriskiego na
wniosek kontrolowanej instytucji obowigzanej ztozony nie pozniej niz przed uptywem terminu do ich
wykonania.

VII. Przekazanie informacji do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej.

W terminie 14 dni od dnia sporzgdzenia wystgpienia pokontrolnego albo od dnia odstgpienia od czynnosci
kontrolnych, Wydziat Oswiaty, Kultury i Kultury Fizycznej przygotowuje pisemng informacje o wynikach
kontroli, ktorg przesyta do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej.
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Starosta Olsztynski

Plac Bema 5

10-516 Olsztyn

OSWIADCZENIE

W odpowiedzi Na pisSmo z dnia ....ccccoeeeeeeieeeeeeeies N e e , 0sSwiadczamy, Ze nasza

Organizacja:
1. nie przyjmuje/przyjmuje*/ nie dokonuje/dokonuje* ptatnosci w gotéwce
o wartosci rownej lub przekraczajacej rownowartosc¢ 10 000 euro (wazne: nie ma znaczenia
czy ptatnos¢ przeprowadzana jest jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktore wydajg
sie ze sobg powigzane),
2. nie prowadzi dziatalnosci/prowadzi* dziatalnosé¢ w zakresie gier losowych, przez ktérg
rozumie sie m.in. charytatywne loterie fantowe.

Ponadto zobowigzujemy sie do niezwtocznego poinformowania Starosty Olsztynskiego, gdy taka
operacja zaistnieje.

(czytelny podpis osoby/oséb upowainionych
do reprezentowania Organizacji zgodnie z postanowieniami Statutu)

KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z 4.05.2016 r.) - dalej RODO, informujemy ze:
1) administratorem Pana/Pani danych osobowych jest: Starosta Olsztynski, Pl. Bema 5, 10-516 Olsztyn (tel.: 89 521-05-00, e-mail:
sekretariat@ powiat-olsztynski.pl);

2) Pana/Pani dane osobowe przetwarzamy przede wszystkim w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze -
ktérym jest nadzdr nad dziatalnosdcig stowarzyszen i fundacji majagcych siedzibe na terenie powiatu olsztyriskiego;

3) w trakcie przetwarzania danych osobowych przystugujg Panu/Pani nastepujgce prawa: dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4) w zwigzku z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych, w przypadku powzigcia informacji o nieprawidtowym przetwarzaniu tych
danych, ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Szczegodtowe informacje znajdujg sie na stronie BIP Powiatu Olsztyrfiskiego w zaktadce Ochrona Danych Osobowych.

* niepotrzebne skresli¢






