Uchwata Nr,:M /5 /2025
Zarzadu Powiatu w Olsztynie

z dniad lxsaof:mw«zozs r.

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych, sprawozdarn w
zakresie operacji finansowych, sprawozdan finansowych i informacji dodatkowych przez
jednostki organizacyjne Powiatu Olsztyrskiego.

Na podstawie art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U.z 2024 r. poz. 107 z pdin. zm. ), art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 t.j), § 12 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2024
r. poz. 454), § 9 ust. 9 Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z
dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 652) oraz § 34 ust. 1 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) — Zarzad Powiatu w Olsztynie, uchwala co
nastepuje:

§1

1. Dyrektorzy jednostek budzetowych podlegtych Powiatowi Olsztyriskiemu oraz Starostwo
Powiatowe w Olsztynie przekazujg Zarzadowi Powiatu w Olsztynie sprawozdania
budzetowe, sprawozdania z zakresu operacji finansowych, sprawozdanie finansowe wraz
z Informacja dodatkowg w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym gtéwnego ksiegowego i kierownika jednostki z
wykorzystaniem informatycznego systemu SJO Besti@ lub Besti@.

2. Jednostki posiadajgce osobowos$¢ prawng podlegajace Powiatowi Olsztyriskiemu sktadaja
sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie dokumentu elektronicznego na
drukach dostepnych na stronach internetowych Ministra Finanséw opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym gtéwnego ksiegowego i kierownika jednostki.

3. Jednostki budzetowe zobowigzane sg do przesytania réwnoczesnie danych zawartych w
sprawozdaniach Rb-27S oraz Rb-28S w plikach XML do programu Respons.

4. Dane ze sprawozdan przekazywanych w formie pliku elektronicznego winny by¢ zgodne
z ewidencjg ksiggowa, sporzadzone rzetelne i w sposdb nienaruszajacy dyscypliny
finanséw publicznych.

5. Sprawozdania, o ktérych mowa w §1 ust. 1 i 2 oraz dane, o ktérych mowa w §1 ust. 3 s3
przekazywane w formie dokumentu elektronicznego na skrzynke e-doreczen Starostwa
Powiatowego w Olsztynie .

6. Sprawozdania nalezy przekazac Zarzadowi Powiatu w Olsztynie w terminach zgodnych z
terminami wskazanymi w wyzej wymienionych rozporzadzeniach.



7. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan okreslonych w § 1
ust.1 i 2 oraz danych o ktérych mowa w § 1 ust. 3 spowodowane awarig systemu
informatycznego lub innymi przyczynami technicznymi, sprawozdania nalezy przekazac
pierwszego dnia roboczego po dniu usunigciu przyczyny awarii, jednak nie pézniej niz w
terminie umozliwiajgcym Zarzadowi Powiatu w Olsztynie terminowe przekazanie
sprawozdar do dysponentdéw przekazujacych dotacje i regionalnej izbie obrachunkowej.
Ponadto kierownicy jednostek zobowigzani sg do niezwtocznego poinformowania
Zarzadu Powiatu w Olsztynie o zaistniatej sytuacji oraz przedstawienie uzasadnienia
opdinienia.

8. Korekty sprawozdan nalezy przekazywac w formie dokumentu elektronicznego po
wczesniejszym uzgodnieniu telefonicznym z pracownikiem wydziatu budzetu i finansow
w terminach okreslonych wyzej wymienionymi rozporzadzeniami wraz z pisemnym
wyjasnieniem korekt.

9. Kontroli sprawozdar jednostkowych pod wzgledem formalno-rachunkowym dokonujg
wyznaczeni pracownicy wydziatu budzetu i finansow otrzymujacy sprawozdania
jednostkowe. Za fakt przeprowadzenia takiej kontroli uznaje si¢ moment zatwierdzenia
tych sprawozdar jednostkowych w systemie Besti@ oraz Respons przed wigczeniem
tych sprawozdari do sprawozdan zbiorczych.

§2

Dyrektorzy jednostek realizujgcych dochody w ramach realizowanych zadan z zakresu
administracji rzadowej i sporzadzajacych sprawozdania Rb-2777 sporzadzajg informacje
dodatkowa o dochodach wykonanych, przekazanych oraz naleznych JST za dany okres
sprawozdawczy wedtug wzoru ustalonego w zafgczniku Nr 1 przekazujg na skrzynke e-
doreczer Starostwa Powiatowego w Olsztynie podpisane przez gléwnego ksiggowego i
kierownika jednostki.

§3

1. Dyrektorzy Jednostek budzelowych sporzadzajg Informacje dodatkows do bilansu poza
systemem SJO Besti@ lub Besti@ w programie Excel wedtug wzoru ustalonego w
zataczniku Nr 2 do uchwaty oraz tabel do informacji dodatkowej od nr. 1 do nr. 2.

2. Zobowiazuije sie Dyrektoréw jednostek budzetowych do sporzadzania tabel do informacji
dodatkowej od nr. 1 do nr. 2 obligatoryjnie wykorzystujac jednorazowo przestane przez
Starostwo Powiatowe w Olsztynie pliki programu Excel specjalnie przystosowane do
agregacji.

3. Sporzadzong informacje dodatkowa, o ktérej mowa w ust. 1 wraz z tabelami nalezy
zapisac jako jeden plik PDF i obligatoryjnie podpisac podpisem kwalifikowanym przez
gtéwnego ksiegowego i kierownika jednostki.

4. Podpisany plik PDF z Informacjg dodatkowa nalezy wczytac do systemu SJO Besti@ lub
Besti@ : Bilanse > informacja dodatkowa F-Inf > zaktadka szczegoty > wezytaj i ponownie
podpisac¢ dokument.

5. Nastepnie plik excel z wypetnionymi tabelami do informacji dodatkowej od nr.1donr.
2, o ktérych mowa w ust. 2 nalezy przekazaé na skrzynke e-dorgczen Starostwa
Powiatowego w Olsztynie, ktore zostang zagregowane jako zbiorcze zestawienie.

§4



Dyrektorzy jednostek budzetowych Powiatu Olsztyriskiego zobowigzani sa do sporzadzenia
informacji uzupetniajacych do bilansu i przekazanie na skrzynke e-doreczeri Starostwa
Powiatowego w Olsztynie :

1) wykaz wzajemnych naleznosci dtugoterminowych, krétkoterminowych pomiedzy
jednostkami budzetowymi Powiatu Olsztyriskiego na dzien 31.12 danego roku
podlegajgce wytaczeniu, wedtug wzoru ustalonego w zatgczniku nr 3 do uchwaty (po
dokonaniu przez jednostki wzajemnych uzgodnier prawidtowosci wykazywanych

danych);
2) wykaz wzajemnych zobowigzan dtugoterminowych, krétkoterminowych pomiedzy

jednostkami budzetowymi Powiatu Olsztyriskiego na dzieri 31.12 danego roku
podlegajacych wytaczeniu, wedtug wzoru ustalonego w zataczniku nr 4 do uchwaty (po
dokonaniu przez jednostki wzajemnych uzgodnien prawidtowosci wykazywanych
danych);

3) wykaz wartosci sSrodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych nieodpfatnie otrzymanych /przekazanych z /do jednostek
budzetowych Powiatu Olsztyriskiego w danym roku obrotowym podlegajacych
wytgczeniu, wedtug wzoru ustalonego w zataczniku nr 5 do uchwaty (po dokonaniu przez
jednostki organizacyjne wzajemnych uzgodnien prawidtowosci wykazywanych danych).

§5

Wykonanie uchwaty powierza sie dyrektorom jednostek budzetowych Powiatu
Olsztyniskiego, Gtéwnej Ksiegowej Starostwa Powiatowego w Olsztynie oraz dyrektorom
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Biskupcu i Dobrym Miescie.

§6
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§7

Traci moc Uchwata nr 10/2/2024 Zarzadu Powiatu w Olsztynie z dhia 24 lipca 2024 r. w
sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetglvych, sprawozdarn w zakresie
operacji finansowych, sprawozdan finansowych i informacji dodatkowych grzez jednostki
organizacyjne Powiatu Olsztynskiego. ’
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Zatgcznik nr 2

INFORMACIA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci: KWOTA

nazwe jednostki

1.2. |siedzibe jednostki

1.3, |adres jednostki

1.4. |podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki I

2. |wskazanie okresu objetego sprawozdaniem |
W kolumnie kwota wpisaé okres od 01.01.20__ roku do 31.12.20 _ roku

* wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane fgczne
fednostki budzetowe w kolumnie kwota wpisujg- nie dotyczy

% omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny

aktywow i pasywow (takize amortyzaciji)
1) Srodki trwate otrzymane nieodplatnie wycenia sig ....(wskazaé jak),
2) Srodki trwale umarza sie .......... (wskazaé czy metodg liniowq wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych
zgodnie z ustawq o podatku dochodowym od oséb prawnych),
3) Prawo uzythowania wieczystego umarza sie ... (wskazaé wg. jakiej stawki)
4) Dolna granica dla pozostafych Srodkéw trwalych podlegajqcych ewidencji ilosciowo-wartosciowey i
fednorazowo umarzanych zostala ustalona na poziomie kwoty ... .... zl zgodnie z przepisami ustawy o podatku
dochodowym od o0séb prawnych
5) Jedorazowo poprzez wpisanie w koszty umarza sig: ... (wymienié)
6) Materialy wycenia sig ..... (wymieni¢ np. wg. ceny nabycia, zakupu)
7) Pozostale aktywa i pasywa wycenia sig ..... (wymienié np. zgodnie z ustawq o rachunkowosci)

5. |inne informacje

np. jednostka utworzona w ciggu roku lub jednostka zlikwidowana w ciggu roku lub
fednostka polgczona z inng. Jesli takie zdarzenia nie wystqpily jednosta w kolumnie
kwota wpisuje- nie dotyczy

I1.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegolnosci: KWOTA




szezegOlowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek
roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci,
nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koficowy, a dla
majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanow i tytutow zmian
dotychezasowej amortyzacji lub umorzenia

ze wzgledu na zakres informacji koniecznych do wykazania nalezy je przedstawic zgodnie
z tabelg nr 1

aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

Jjednostka wpisuje w kolumnie kowota aktualng wartosé. Jesli jednostka nie posiada
takich danych w kolumnie kwota wpisac - brak danych

1:3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢
aktywow trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywow finansowych

wpisaé kwotg wynikajgeq z obrotow konta 073. Jesli jednostka nie posiada takich danych
w kolumnie kwota wpisaé - brak danych

1.4,

warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

W kolumnie kwota wartosé podaje Starostwo Powiatowe w Olsztynie,
pozostale jednostki budzetowe w kolumnie kwota wpisujq - brak danych

warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow
trwatych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w
tym z tytulu umow leasingu

W kolumnie kwola jednostka podaje kwole —a w wierszu  podmiol z klorym zawarto
umowe oraz jakich aktywéw dotyczy . Jesli jednostka nie posiada takich danych w
kolumnie kwota wpisaé - brak danych lub jesli nie ma obcych srodkéw trwalych wpisac -
nie dotyczy

1.6.

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i
udziatéw oraz dluznych papieréw wartosciowych

W kolumnie liczbe | wartosé podaje Starostwo Powiatowe w Olsziynie, pozostale
jednostki w kolumnie kwota wpisujq - nie dotyczy

1.7,

dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznos¢, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

ze wzgledu na zakres informacji koniecznych do wykazania nalezy je przedstawic zgodnie
z tabelg nr 2.

Jesli jednostka nie posiada takich danych w kolumnie kwota wpisa¢ - brak danych i
przestac zerowq tabelg.

1.8.

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym

jesli jednostka nie tworzy rezerw w kolumnie kwota wpisa¢ - brak danych




1.9.

podzial zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie
splaty:

a)

powyzej 1 roku do 3 lat

informacje ze sprawozdania UZ. Jesli nie ma w kolumnie kwota wpisaé - brak danych

b)

powyzej 3 do 5 lat

informacje ze sprawozdania UZ. Jesli nie ma w kolumnie kwota wpisaé - brak danych

powyzej 5 lat

informacje ze sprawozdania UZ. Jesli nie ma w kolumnie kwota wpisaé - brak danych

1.10.

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o
rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

W kolumnie kwota jednostka podaje kwotg —a w wierszu podmiot z kidrym zawarto
umowg oraz jakich aktywow dotyczy jesli jednostka nie ma takich zobowigzah w kolumnie

- |taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem

charakteru i formy tych zabezpieczen

jednostka wykazuje zobowigzania, kidre sq zabezpieczone na skladnikach majatku
jednosthi: wekslem, hipotekq.
Jesli jednostka nie ma takich zobowigzan w kolumnie kwota wpisaé - brak danych

1.12.

taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez
jednostke gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i
formy tych zabezpieczen

jednostka w kolumnie kwota wpisuje lgczng wartosé zobowigzarn warunkowych.
Zobowigzania warunkowe wystgpujg wiedy, gdy powstanie obowigzek wykonania
Swiadczenia z tytutu udzielonych przez jednostkg gwarancji, porgczen, weksli, z czym
wigze sig prawdopodobny wyplyw Srodkéw uzalezniony od zaistnienia okreslonych
zdarzen warunkowych.

Jesli jednostka nie ma takich zobowigzan w kolumnie kwota wpisaé - brak danych

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w
tym kwote czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice
migdzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywéw a
zobowiazaniem zaplaty za nie

kwota z ewidencji wg. konta 640, w wierszu podaje czego dolyczq rozliczenia
migdzyokresowe jesli jednostka nie prowadzi ewidencji konta 640 w kolumnie kwota
wpisac - brak danych

1.14.

faczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych
w bilansie

fednostka w kolumnie kwota wykazuje laczng kwotg wynikajacq = zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy wniesione w formie gwarancji lub poreczenia. Jesli nie ma
jednostka w kolumnie kwota wpisuje - brak danych

1.15.

kwote wyptaconych srodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze




W kolumnie kwota jednostka wykazuje lqcznie kwote wyptaconych: nagréd
jubileuszowych, odpraw emerytalnych, odpraw na koniec kadencji, ekwiwalentow za
urlop

1.16.

inne informacje

W kolumnie kwota jednostka wpisuje - brak danych

2.1

wysokoéé odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow

iednostka w kolumnie kwota podaje wartos¢ odpiséw aktualizujgcych warto$¢ zapasow.
Jesli jednostka nie dokonuje takich odpiséw w kolumnie kwota wpisaé - brak danych

2

koszt wytworzenia srodkdw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice
kursowe, ktore powiekszyly koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie w
roku obrotowym

w kolumnie kwota jednostka wpisuje kwotg wynikajgeq z ewidencyi konta 080 ( wpisac
kwote strony Wn stan konta 080 z zestawienia obrotéw i sald).
Jesli jednostka nie prowadzi ewidencji konta 080 w kolumnie kwota wpisaé - brak danych

2:3.

kwote i charakter poszczeg6lnych pozycji przychodéw lub kosztow o
nadzwyczajnej wartoéci lub ktore wystapity incydentalnie

jednostka podaje kwotg i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztdw o
nadzwyczajnej wartosci lub kiére wystapily incydentalnie, zwigzane np. z duzq
darowizng, wysokq kwotq odsetek od naleznosci lub zobowigzan. Chodzi o zdarzenia,
ktore prezentujq duze odchylenie migdzy stanem na poczqtek roku obrotowego a stanem
na koniec roku obrotowego.

Jesli nie ma w kolumnie kwota wpisaé - brak danych

2.4.

informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi whasciwemu do spraw finansow publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

W kolumnie kwota jednostka wpisuje - brak danych

2.5.

inne informacje

W kolumnie kwota jednostka wpisuje - brak danych

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob
wplynaé na oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy
jednostki

jednostka wypelnia w przypadku wystqpienia istotnych zdarzen, jesli nie ma w kolumnie
kwota wpisaé - brak danych

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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