ZARZADZENIE Nr 24[.2026
Starosty Olsztynskiego
z dnia LfMu.A\_) ................. 2026 roku

w sprawie ustalenia zasad uiytkowania samochodow stuzbowych w Starostwie Powiatowym
w Olsztynie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 2018 roku o samorzgdzie powiatowym
(Dz. U.z 2025 ., poz. 1684 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Ustala sig zasady uzytkowania samochoddw stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Olsztynie.

2. Samochody stuzbowe pozostajg w dyspozycji Wydziatu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Olsztynie.

3. Wyjazdy stuzbowe pracownikéw samochodami stuzbowymi odbywajg sie na polecenie Starosty
Olsztynskiego, Wicestarosty Olsztynskiego, Sekretarza Powiatu lub dyrektora wydziatu.

4. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Olsztynie realizujg wyjazdy stuzbowe:

1) w pierwszej kolejnosci samochodem stuzbowym kierowanym przez pracownika zatrudnionego
na stanowisku kierowcy,

2) samochodem stuzbowym kierowanym osobiscie przez upowaznionego pracownika, o ktérym
mowa w ust. 5 pkt 4 zarzgdzenia

po uprzedniej rezerwacji terminu wyjazdu w Wydziale Organizacyjnym.

5. Samochodem stuzbowym moga kierowac nastepujgce osoby:

1) pracownik zatrudniony na stanowisku kierowcy,

2) Starosta Olsztynski,

3) Wicestarosta Olsztynski,

4) pracownik, ktory w ramach wykonywania zadar i obowigzkdw stuzbowych otrzymat na wniosek
dyrektora wydzialu upowaznienie Starosty Olsztyriskiego do kierowania samochodem
stuzbowym, ktorego wzoér stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

6. Zasady rozliczania samochodow stuzbowych, dla ktorych podstawg jest prowadzenie kart
drogowych, tj. samochody spalinowe oraz hybrydowe, zostaty okreslone w obowigzujgcym
zarzadzeniu Starosty Olsztyriskiego w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci
w Starostwie Powiatowym w Olsztynie.

§2.

1. Z samochodow stuzbowych osoby wymienione w § 1 ust. 4 i 5, z wylgczeniem Starosty
Olsztynskiego oraz Wicestarosty Olsztynskiego, korzystajg wytgcznie w celu realizacji obowigzkow
stuzbowych.

2. Starosta Olsztynski i Wicestarosta Olsztyniski, z uwagi na charakter petnionej funkcji,
dyspozycyjnosc¢ oraz koniecznos¢ zapewnienia ciggtosci wykonywania zadan publicznych moga
korzystac z przydzielonego samochodu stuzbowego do celéw prywatnych.

3. Korzystanie, o ktorym mowa w ust. 2 ma charakter staty i obejmuje uzywanie pojazdu zarowno
do realizacji obowigzkow stuzbowych jak i w zakresie niezbednym do zaspokojenia potrzeb
prywatnych, z zastrzezeniem zachowania zasad gospodarnosci oraz dbatosci o mienie publiczne.

4. Wykorzystanie samochodow stuzbowych do celéw prywatnych wymaga zawarcia odrebnej
umowy w sprawie uzywania samochodow stuzbowych do celéw prywatnych.

§3.

1. Osoby kierujgce samochodami stuzbowymi zobowigzane s3 do:

1) kierowania sie zasadg celowosci i oszczednosci,

2) eksploatowania samochodu stuzbowego z zachowaniem zasad bezpieczenstwa,

3) racjonalnego wykorzystania samochodu poprzez wybranie mozliwie najkrétszej trasy,

4) przestrzegania obowigzujgcych norm zuzycia paliwa wprowadzonych odrebnym zarzadzeniem



Starosty Olsztynskiego (dla samochodow spalinowych i hybrydowych),

5) zakupu paliwa do samochodu stuzbowego na wyznaczonych stacjach paliw (dla samochodéw
spalinowych i hybrydowych),

6) tadowania samochodu stuzbowego tadowarka bedgcg wiasnoscia Starostwa Powiatowego
w Olsztynie (dla samochodu elektrycznego),

7) wtasciwego wypetnienia karty drogowej i rozliczenia jej po zakoriczeniu korzystania z samochodu
stuzbowego (dla samochoddw spalinowych i hybrydowych),

8) dokonywania wpiséw w Ksigzce samochodu stuzbowego prowadzone] przez Wydziat
Organizacyjny, kt6rej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia (dla samochodu elektrycznego),

9) wtasciwej pieczy nad samochodem stuzbowym, w tym biezacego dbania o czystosc i estetyke
uzytkowanego pojazdu,

10) dokonywania przed kazdym wyjazdem kontroli samochodu stuibowego, ze szczegélnym
uwzglednieniem oswietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie
chtodniczym i hamulcowym oraz ptynu do spryskiwaczy,

11) bezwzglednego przestrzegania zakazu palenia wyrobéw tytoniowych, e-papieroséw itp. oraz
spozywania positkdéw wewngatrz samochodu stuzbowego,

12) niezwtocznego zgfaszania do Wydziatu Organizacyjnego wszelkich stwierdzonych usterek
technicznych oraz innych nieprawidtowosci zwigzanych z uzytkowaniem samochodu,

13) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu stuzbowego badz elementow
jego wyposazenia niezwfocznego powiadomienia wtasciwego terytorialnie organu Policji
i bezposredniego przetozonego oraz zgtoszenia szkody do ubezpieczyciela za posrednictwem
Wydziatu Organizacyjnego.

2. Wyznaczeni pracownicy Wydziatu Organizacyjnego sa odpowiedzialni za:

1) kontrolg nad harmonogramem wyjazdéw stuzbowych,

2) wydawanie kluczykéw pracownikom posiadajgcym upowaznienie do kierowania pojazdem
stuzbowym przed odbyciem wyjazdu stuzbowego i przyjmowanie kluczykow po jego odbyciu (dla
samochodu elektrycznego).

3. Po zakoniczonej pracy samochody stuzbowe parkowane sa w garazach lub na wyznaczonych
miejscach parkingowych na wewnetrznym parkingu stanowigcym witasno$¢ Powiatu
Olsztyriskiego. W uzasadnionych przypadkach, jesli wymaga tego wykonanie zadania stuzbowego
(np. wyjazd we wczesnych godzinach porannych lub powrét w péinych godzinach nocnych)
dopuszcza si¢ parkowanie samochodéw stuzbowych, za zgods Starosty Olsztyriskiego,
w miejscach zamieszkania kierujacych pojazdami lub w innych miejscach gwarantujacych
bezpieczenstwo.

4. Korzystanie z samochodéw stuzbowych po godzinach pracy, w $wieta i dni wolne od pracy moze
odbywac si¢ w przypadkach wykonywania obowigzkow stuzbowych wynikajacych z zakresu
czynnosci i kazdorazowo jest akceptowane przez Staroste Olsztyriskiego

5. Zabrania sig powierzania samochoddw stuzbowych osobom nieupowaznionym.

6. Zobowiazuje sig osoby kierujgce samochodami stuzbowymi do pokrywania kosztéw wynikajacych
z naruszenia przepisow ruchu drogowego.

7. Spowodowanie przez osoby kierujace samochodami stuzbowymi szkody, ktéra z ich winy nie
podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialnos¢ majatkowa tych oséb
do petnej wysokosci spowodowanej szkody. Wzér Deklaracji odpowiedzialnosci materialne;j
stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§4.

Wykonanie zarzgdzenia oraz nadzér nad jego realizacjg powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



§6.

Traci moc zarzadzenie Nr 45 Starosty Olsztynskiego z dnia 28 pazdziernika 2022 roku w sprawie
ustalenia sposobu korzystania ze stuzbowych osobowych samochodow Starostwa Powiatowego
w Olsztynie.

RADCA BRAWNY

Mi omowlcz
L-2054




Zatgcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 21144, ¢
Starosty Olsztyriskiego

z dnia ...LJ.JM.( o AQRO T,

....................................... DIsztyn; dnid.sissamminin

(pieczec nagtowkowa)
Upowaznienie Nr ......... [.cuueunens
UPOWAZNIEM PANIG / PANQ ..ot ee s s eesen e s s es e s et ees oo e oe oo
(imie i nazwisko)
(stanowisko stuzbowe i wydziat / komdrka organizacyjna)
posiadajac (3/ego) prawo jazdy kat. .............. M cciicans somsmairasms s s s oraz wazne okresowe

badania lekarskie do kierowania w celach stuzbowych samochodem stuzbowym Starostwa
Powiatowego Olsztynie marki ..........c..ccoooveveeeenn.... 0 numMerze rejestracyjnym ......ccccoevceeeeeiveiesceeneen s

Upowaznienie wydaje sige na okres od ..........ccoccceveveeeeennn. dO e

(podpis osoby upowazniajacej)

Upowazniony oswiadcza, ze zapoznat sie z zasadami uzytkowania stuzbowych samochodoéw
w Starostwie Powiatowym w Olsztynie okreslonych zarzadzeniem Nr ... /2026 Starosty
Olsztyniskiego z.dnia womummiaas i zobowiazuje sig do ich przestrzegania.

(podpis osoby upowaznionej)



Nazwa jednostki

KSIAZKA PRACY POJAZDU

NA ITHESIAE siwussossnnmminmmsimams

Marka | model pojazdu: s sessssmsssmmamnss

TR = [ E s (o7 | ——————

Miesieczny przebieg: ...

Od stanu licznika - .c.cccvvunen.....

veeeeene. kKmdo stanu licznika = ceeeeeeeeeeeeeenn

Zatgcznik Nr 2



Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr .24} 2026
Starosty Olsztyrskiego
z dnia . 4.4 k.. AL O € .
J

X\

(imie i nazwisko)
(stanowisko)

(wydziat / komdrka organizacyjna)

Deklaracja odpowiedzialnosci materialnej

W zwigzku z korzystaniem w celach stuzbowych z samochodu stuzbowego Starostwa Powiatowego
w Olsztynie marki .................. 0 numerze rejestracyjnym ......cecvvervvieeneens. , 0Swiadczam, ze
przyjmujg odpowiedzialnos¢ materialng za powierzony do kierowania samochdd (art. 114 i art. 122

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeksu pracy (Dz. U. z 2025 r., poz. 277 z pdzn. zm).

(podpis kierujgcego samochodem stuzbowym)



