
zARzADzENrt Nr .1!.1.?o e-L
Starosty Olsztyf skiego

z dnia ....k..rtx]. ,. ...... 2026 roku
il

w sprawie ustalenia zasad uiytkowania samochod6w sluibowych w Starostwie Powiatowym
w Olsztynie

Na podstawie art. 34 ust. l ustawy z dnia 5 czerwca 2018 roku o samorzqdzie powiatowym
(Dz. U. z 2025 r., poz. 1684 z poin. zm.) zarzqdzam, co nastepuje:
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1. Ustala siq zasady u2ytkowania samochod6w slu2bowych w Starostwie Powiatowym w Olsztynie.
2. Samochody stu2bowe pozostaja w dyspozycji Wydziaiu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Olsztyn ie.

3. Wyjazdy sluibowe pracownik6w samochodami slu2bowymi odbywajq siq na polecenie Starosty
Olsztyriskiego, Wicestarosty Olsztyriskiego, Sekretarza Powiatu lub dyrektora wydziatu.

4. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Olsztynie realizuj4 wyjazdy slu2bowe:
1) w pierwsze.j kolejno(ci samochodem slu2bowym kierowanym przez pracownika zatrudnionego

na stanowisku kierowcy,
2) samochodem slu2bowym kierowanym osobiScie przez upowainionego pracownika, o kt6rym

mowa w ust. 5 pkt 4 zarzqdzenia
po uprzedniej rezerwacji terminu wyjazdu w Wydziale Organizacyjnym.
5. Samochodem slu2bowym mog4 kierowai nastqpu.jqce osoby:
1) pracownik zatrudniony na stanowisku kierowcy,
2) Starosta Olsztyriski,
3) Wicestarosta Olsztyriski,
4) pracownik, kt6ry w ramach wykonywania zadah iobowiqzk6w slu2bowych otrzymal na wniosek

dyrektora wydziatu upowa2nienie Starosty Olsztyriskiego do kierowania samochodem
stuibowym, kt6rego wz6r stanowi zalqcznik nr 1do zarzqdzenia.

6. Zasady rozliczania samochod6w slu2bowych, dla kt6rych podstawe .lest prowadzenie kart
drogowych, tj. samochody spalinowe oraz hybrydowe, zostaly okreilone w obowiqzujqcym
zarzqdzeniu Starosty Olsztyriskiego w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowo(ci
w Starostwie Powiatowym w Olsztynie.
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l.Zsamochod6wslu2bowychosobywymienionew9lust.4i5,zwylqczeniemStarosty
Olsztyriskiego oraz Wicestarosty Olsztyriskiego, korzystajq wylqcznie w celu realizacji obowiqzk6w
sluibowych.

2. Starosta Olsztyriski i Wicestarosta Olsztyiski, z uwagi na charakter pelnionej funkcji,
dyspozycyjno(i oraz konieczno5i zapewnienia ciqgloSci wykonywania zadari publicznych mogq
korzystad z przydzielonego samochodu slu2bowego do cel6w prywatnych.

3. Korzystanie, o kt6rym mowa w ust. 2 ma charakter staly iobejmuje u2ywanie pojazdu zar6wno
do realizacji obowiEzk6w slu2bowych jak iw zakresie niezbqdnym do zaspokojenia potrzeb
prywatnych, z zastrzeieniem zachowania zasad gospodarno6ci oraz dbaloici o mienie publiczne.

4. Wykorzystanie samochod6w sluibowych do cel6w prywatnych wymaga zawarcia odrqbnej
umowy w sprawie uiywania samochod6w slu2bowych do cel6w prywatnych.
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1. Osoby kieru.jqce samochodami slu2bowymi zobowiqzane sq do:
1) kierowania siq zasadq celowoici i oszczqdno(ci,
2) eksploatowania samochodu stu2bowego z zachowaniem zasad bezpieczeristwa,
3) racjonalnego wykorzystania samochodu poprzez wybranie moiliwie najkr6tszej trasy,
4) przestrzegania obowiqzujqcych norm zuiycia paliwa wprowadzonych odrqbnym zarzqdzeniem



Starosty Olsztyriskiego (dla samochod6w spalinowych i hybrydowych),
5) zakupu paliwa do samochodu stu2bowego na wyznaczonych stacjach paliw (dla samochod6w

spalinowych i hybrydowych),
6) tadowanla samochodu slu2bowego ladowarkq bqdqcq wlasnodcia starostwa powiatowego

w Olsztynie (dla samochodu elektrycznego),
7) wta(ciwego wypelnienia karty drogowej i rozliczenia jej po zakoriczeniu korzystania z samochodu

slu2bowego (dla samochod6w spalinowych i hybrydowych),
8) dokonywania wpis6w w Ksiq2ce samochodu slu2bowego prowadzonej przez Wydzial

Organizacyjny, kt6rej wz6r stanowi zalqcznik nr 2 do zarzqdzenia (dla samochodu elektrycznego),
9) wtadciwej pieczy nad samochodem slu2bowym, w tym biezacego dbania o czystodi i estetykq

u2ytkowanego pojazd u,

10) dokonywania przed ka2dym wyjazdem kontroli samochodu siu2bowego, ze szczeg6lnym
uwzglqdnieniem oswietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, plynu w uktadzie
chlodniczym ihamulcowym oraz ptynu do spryskiwaczy,

11) bezwzglqdnego przestrzegania zakazu palenia wyrob6w tytoniowych, e-papieros6w itp. oraz
spo2ywania positk6w wewnqtrz samochodu stu2bowego,

12) niezwtocznego zglaszania do Wydzialu Organizacyjnego wszelkich stwierdzonych usterek
technicznych oraz innych n ieprawidlowoici zwiqzanych z u2ytkowaniem samochodu,

13) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradzie2y samochodu sluibowego bqdl element6w
jego wyposa2enia niezwlocznego powiadomienia wla5ciwego terytorialnie organu Policji
i bezpo3redniego przeto2onego oraz zgtoszenia szkody do ubezpieczyciela za pojrednictwem
Wydzialu Organizacyjnego.

2. Wyznaczeni pracownicy Wydzialu Organizacyjnego sq odpowiedzialni za:
1) kontrolq nad harmonogramem wyjazd6w sluibowych,
2) wydawanie kluczyk6w pracownikom posiadajqcym upowa2nienie do kierowania pojazdem

stu2bowym przed odbyciem wyjazdu slu2bowego i przyjmowanie kluczyk6w po jego odbyciu (dla
samochodu elektrycznego).

3. Po zako6czonej pracy samochody stu2bowe parkowane sq w gara2ach lub na wyznaczonych
miejscach parkingowych na wewnqtrznym parkingu stanowiqcym wlasnoSi powiatu
olsztyiskiego. w uzasadnionych przypadkach, je(li wymaga tego wykonanie zadania stuibowego
(np. wyjazd we wczesnych godzinach porannych lub powr6t w p6lnych godzinach nocnych)
dopuszcza siq parkowanie samochod6w slu2bowych, za zgodq starosty olsztyriskiego,
w miejscach zamieszkania kierujqcych pojazdami lub w innych miejscach gwarantuiEcych
bezpieczedstwo.

4. Korzystanie z samochod6w slu2bowych po godzinach pracy, w iwiqta i dni wolne od pracy mo2e
odbywai siq w przypadkach wykonywania obowiqzk6w slu2bowych wynikajqcych z zakresu
czynno6ci i ka2dorazowo jest akceptowane przez StarostQ Olsztyfiskiego

5. Zabrania siq powierzania samochod6w slu2bowych osobom n ieu powain ionym.
6. Zobowiqzuje siq osoby kierujqce samochodami stu2bowymido pokrywania koszt6w wynikajqcych

z naruszenia przepis6w ruchu drogowego.
7. spowodowanie przez osoby kierujqce samochodami slu2bowymi szkody, ktdra z ich winy nie

podlega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzia lnosi majqtkowq tych os6b
do pelnej wysokojci spowodowanej szkody. Wz6r Deklaracji odpowiedzialno5ci materialnej
stanowi zalqcznik nr 3 do zarzqdzenia.
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wykonanie zarzqdzenia oraz nadz6r nad jego realizacjq powierza siq sekretarzowi powiatu.

9s'
Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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Traci moc zarzedzenie Nr 45 Starosty Olsztyriskiego z dnia 28 pa2dziernika 2022 roku w sprawie
ustalenia sposobu korzystania ze sluibowych osobowych samochod6w Starostwa Powiatowego
w Olsztynie.
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ZalAcznik Nr I
do zarzadzenia Nr .4..!.1.:k .,/

Starosty Olszty6skiego
z dnia ..h.u*..y*,it:Zt r.

u

olsztyn, dnia
(pieczqi nagt6wkowa)

Upowainienie Nr ......... /

Upowainiam Pan iq / Pana

(imie i nazwisko)

(stanowisko stuibowe i wydzial / kom6rka organizacyjna)

posiadajqc (q/ego) prawo jazdy kat. n r......................... oraz waine okresowe

badania lekarskie do kierowania w celach stu2bowych samochodem sluibowym Starostwa

Powiatowego Olsztyn ie marki o numerze rejestracyjnym

Upowainienie wydaje siq na okres od do

(podpis osoby upowainiajacej)

Upowa2niony ojwiadcza, 2e zapoznat siq z zasadami uiytkowania slu2bowych samochod6w
w starostwie Powiatowym w olsztynie okre(lonych zarzqdzeniem Nr ....... /2026 starosty
Olsztyriskiego z dnia ........................... izobowiqzu.le siq do ich przestrzegania.

(podpis osoby u powainionej)



Zalqcznik Nr 2
do zarzqdzenia nr ..1..?/.at>2 (

Starosty Olsztyf skiego
z dnia ..?...*7?.y.Q......* -l I r

/

Nazwa jednostki

KSTAZKA PRACY POJAZDU

na mresrEc

Marka i model pojazdu

N r rejestracyjny

Miesiqczny przebieg: km,

Od stanu licznika ........ km do stanu licznika ....... km



zalacznik Nr 3
do zarzqdzenia i, .A1.tr.rceA

Starosty Olsztyiskiego - ,
z dnia ...k.(,"'!,re,r.*-.'dJQ!'b ( .

d

(imiq i nazwisko)

(stanowisko)

{wydzial / kom6rka organizacyjna)

Deklaracja odpowiedzialnoSci materialnej

W zwiqzku z korzystaniem w celach slu2bowych z samochodu sluibowego Starostwa Powiatowego

w Olsztynie marki o numerze rejestracyjnym ..., oiwiadczam, 2e

(podpis kierujAcego samochodem sluibowym)

przyjmujq od powiedzialno6i materialnq za powierzony do kierowania samoch6d (art. 114 i art. 122

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeksu pracy (Dz- U. z 2025 r., poz. 277 z p6in. zm).


