ZARZADZENIE Nr 112026

Starosty Olsztynskiego
z dnia ....) .. GRS 80k 2026 1.

w sprawie zasad rejestrowania umoéw zawartych w imieniu i na rzecz Powiatu
Olsztynskiego przez Starostwo Powiatowe w Olsztynie w Centralnym Rejestrze Umoéw
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22025 r. poz. 1684 z pdzn. zm.) oraz art. 34a i art. 34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 1. poz. 1483 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Olsztynie,

2) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Olsztynskiego,

3) CRU JSFP — nalezy przez to rozumieé Centralny Rejestr Uméw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych, o ktorym mowa w Ustawie,

4) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r. 1483 z pézn. zm.),

5) Pracownikach merytorycznych — nalezy przez to rozumieé¢ pracownikéw Starostwa,
ktorzy s odpowiedzialni za sprawy zwigzane z zawarciem danej umowy lub jej
realizacjg,

6) Pracownikach publikujacych — nalezy przez to rozumieé wyznaczonych
i upowaznionych pracownikow poszczegdlnych komorek organizacyjnych Starostwa,
ktorzy dokonuja wprowadzenia i publikacji uméw w CRU JSFP,

§ 2.1. Wprowadza si¢ obowiazek rejestrowania uméw zawartych w imieniu i na rzecz
Powiatu Olsztynskiego przez Starostwo Powiatowe w Olsztynie w Centralnym Rejestrze
Umoéw Jednostek Sektora Finansow Publicznych (CRU JSFP).

2. CRU JSFP jest prowadzony w systemie teleinformatycznym, udostepnionym przez
Ministra Finansow.

3. Starosta jest administratorem danych w systemie, o ktorym mowa w ust. 2, w zakresie
informacji o umowie zamieszczonej w tym rejestrze.

§ 3. 1. Obowiazek rejestracji uméw w CRU JSFP dotyczy wszystkich umow zawartych
przez Starostwo, ktore stanowig zamdwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pozn. zm.)
i zostaly zawarte w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie
szczegolnej, z wylaczeniem:

1) umoéw wynikajacych z zakresu prawa pracy,

2) uméw w dziedzinie obronnoéci i bezpieczenistwa, a takze dotyczacych czynnosci

operacyjno-rozpoznawczych finansowanych z funduszu operacyjnego,

3) umow i porozumien dotyczacych przetwarzania danych osobowych.

2. Za dzien zawarcia umowy uwaza si¢ dzief podpisania jej przez ostatnig ze stron.

3. W Centralnym Rejestrze Umow JSFP nie udostepnia sie informacji o umowach, co do
ktérych prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-
2b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz.
902).



§ 4. 1. Kwalifikacji umowy pod katem obowiazku publikacji w CRU J SFP dokonuja
pracownicy merytoryczni.

2. Kwalifikacja dokonana przez pracownika merytorycznego podlega akceptacji przez
dyrektora wydziatu lub osobg kierujacg stanowiskiem pracy.

§ 5. 1. W przypadku pozytywnej kwalifikacji umowy i uzyskaniu akceptacji 0sdb,
o ktérych mowa w § 4 ust. 2, pracownicy merytoryczni, niezwlocznie po zawarciu umowy, nie
pozniej jednak niz w terminie 7 dni roboczych od dnia jej zawarcia, przekazujg pracownikom
publikujgcym informacje na temat umowy obejmujace:

1) numer umowy - o ile taki numer nadano;

2) date zawarcia umowy;

3) okres, na jaki umowa zostala zawarta,

4) oznaczenie stron UmMowy,

5) wskazanie przedmiotu umowy;

6) warto$¢ umowy;

7) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt
2-3 ustawy:

8) status umowy i dzien zakoficzenia obowigzywania umowy:;

9) podstawe prawng nieudostgpnienia informacji o umowie oraz organ lub osobe, ktore
dokonaly wytgczenia jawnoscei danej informacji — w przypadku, o ktorym mowa w 34a
ust. 8 ustawy,

10) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile dokonano
takiej aktualizacji.

2. Pracownik merytoryczny odpowiada za:

1) prawidlowa kwalifikacj¢ umowy, w tym oceng spelnienia obu przestanek z art. 34a ust.
1 ustawy,

2) prawidlowe ustalenie wartosci umowy,

3) rzetelne i zwiezle opisanie przedmiotu umowy bez nadmiarowego ujawniania danych
osobowych,

4) niezwloczne przekazywanie pracownikowi publikujgcemu informacji o kazdej zmianie
umowy (ancks, wypowiedzenic, ccsja praw, rozwigzanie, korekta bledu i inne) —
w terminie 7 dni roboczych od dnia jej zaistnienia.

§ 6. Wprowadzania i publikacji uméw w CRU JSFP dokonuja pracownicy publikujacy,
w terminie nie pozniejszym niz 30 dni od zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji
0 umowie.

§ 7. 1. Centralny Rejestr Umow JSFP w Starostwie prowadzi si¢ odrgbnie dla kazdego
roku kalendarzowego.

2. Numeracje wpiséw dla kazdego roku prowadzi si¢ zgodnie z dostarczonym systemem
teleinformatycznym przez ministra ds. finansow publicznych.

3. Numer rejestrowy nie jest tozsamy z numerem umowy nadawanym zgodnie
7 przepisami kancelaryjno-archiwalnymi obowigzujgcymi w Starostwie.

§ 8. Wprowadzanie oraz przekazywanie danych osobowych do Centralnego Rejestru
Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych odbywa si¢ z poszanowaniem przepisow
prawa dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegolnosci z uwzglgdnieniem zasad
minimalizacji danych, integralnosei i poufnosci danych osobowych.



§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom Wydzialow, osobom kierujacym
stanowiskami pracy oraz pracownikom Starostwa, odpowiedzialnym za sporzadzenie
poszczegdlnych umdw oraz ich publikacie.

§ 10. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu,

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujacg od 1 lipca
2026 .
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