
Uchwala Nr rll7" t 4 12026

Zarz4du Powiatu w Olsztynie
z dnia 2,t ugd.r\oa, 2026 r.

w sprawie zasad dotycz4cych scentralizowanego rozliczania podatku od
towar6w i uslug (VAT) oraz funkcjonowania Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF) w Powiecie Olsztyfiskim.

Na podstawie: art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r o samorz4dzie powiatowy ( Dz.U.
z 2025 r. poz. 1684 z poLn.zm) ustawy z dnia 5 wrzeSnia 2016 r. o szczegolnych zasadach
rozliczen podatku od towar6w i uslug oraz dokonyr,vania zwrotu Srodk6w publicznych
przeznaczonych na realizacjE projekt6w finansowanych z udzialem Srodk6w pochodz4cych
zbtdzetuUnii Europejskiej lub paristw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przezjednostki samorz4du terytorialnego (Dz.U. z 2018 r., poz. 280 z p62n.zm.) oraz
ustawy o podatku od towar6w i uslug z dma 1l marca 2004 r. (Dz.U. z 2025 r., poz. 775 z
poln.zm.\,rozporz4dzenia Ministra Finans6w i Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 r. w sprawie
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U.z 2025 r., poz. 1815), uchwala sig, co
nastgpuje:

$ l. Wprowadza sig zasady dotyczqce scentralizowanego rozliczania podatku od towar6w i
uslug (VAT) oraz funkcjonowania Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w Powiecie
Olsztyt'rskim, stanowi4ceZal4cznlk nr I do niniejszej uchwaly.

$ 2. 1 Zasady okreSlone w Zalqczniku Nr 1 do niniejszej uchwaly dotyczE powiatowych
jednostek organrzacyjnych, o kt6rych mowa w Zal4czniku Nr 2 do niniejszej uchwaly, z
ktorymi Powiat Olsztyriski prowadzi scentralizowane rozliczenia VAT.
2. Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Olsztyriskiego zostal sporzqdzony
z okreSleniem pelnej nazwy oraz skr6conej nazwy jednostki, kt6ra jest stosowana przy
nufirerowaniu faktur w jednostkach.

$ 3. Zobowiqzuje sig dyrektor6w jednostek organizacyjnych do przestrzegania postanowieri
niniejszej uchwaly.

$ 4. Wykonanie uchwaly powierza sig StaroScie Olsztyriskiemu i Dyrektororn jednostek
organizacyjnych.

$ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

$ 6. Traci moc Uchwala Zarzqdu Powiatu w Olsztynie
2022 r., sprawie zasad centralizacji rozliczeh podatku
Olsztyriskirn, zmieniona Uchwal4 Nr 2681112023 z dnia 30
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Zalqcznik Nr 1 do Uchwaly
Nri.AZt I I 12026

Zarz4dt Powiatu w Olsztynie
zdnia ?-r fiid.elnio ?94"'

Zasady scentralizowanych rozliczefi podatku od towar6w i uslug
oraz funkcjonowania Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w Powiecie

Olsztyriskim.



POSTANOWIENIA OGOLNE

sr,owNIK POJ4C
$ 1. Ilekro6 jest mowa o:

1. Powiecie - nale?y przez to rozumie6 Powiat Olsztyriski, bgd4cy podatnikiem podatku
od towar6w i uslug (VAT);

2. Jednostce organizacyjnej - naleZy przez to rozumied jednostkg budzetow4 oraz

Starostwo Powiatowe w Olsztynie objgt4 centralizacj4rozliczen podatku VAT;
3. Dyrektorze jednostki - nale?y przez to rozumiec dyrektora jednostki organizacyjnej

Powiatu Olsztyriskiego;
4. Centralizacji VAT - nale|y przez to rozumiei wsp6lne rozliczanie podatku od

towar6w i uslug przez Powiat wraz ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi
objgtymi centralizacjE, zgodnie z obowi4zuj4cymi przepisami prawa,

5. Ewidencji VAT - nale2y przez to rozumie6 ewidencjE sprzeda|y i zakup6w
prowadzon4 dla cel6w rozliczaniapodatku od towar6w i uslug;

6. Podatku VAT - naleLy przezto rozumie6 podatek od towar6w i uslug, o kt6rym mowa
w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6w i uslug;

7. Rejestrze sprzeda2y VAT - nale?y przez to rozumiei zestawienie dokument6w
spr zedaZy stanowi 4cych podstawg ustal eni a p odatku nale2ne go ;

8. Rejestrze zakup6w VAT - nalezy przezto rozumie6 zestawienie dokument6w zakupu
stanowi4cych podstawg ustalenia podatku naliczonego;

9. KSeF -nale?y przezto rozumiec Krajowy System e-Faktur, system teleinformatyczny
sluz4cy w szczeg6lno5ci do wystawiania, przesyiania, otrzymywania, dostgpu
i przechowywania faktur ustrukturyzowanych,

10. Administratorze powiatu - naleZy przez to rozumiei osobg uprawnion4 do
zarzEdzania uprawnieniami w KSeF w zakresie Powiatu i jednostek podrzgdnych oraz
uprawnionq do nadawania dalszych uprawnien;

ll.Administratorze w jednostce - nale?y przez to rozumie6 Dyrektora Jednostki
Organizacyjnej posiadaj4cego uprawnienia do zarz4dzania dostgpem do KSeF
w ramach danej Jednostki i uprawnionego do nadawania dalszych uprawnieri;

12.Fakturze ustrukturyzowanej - nale2y przez to rozumiei fakturg wystawionq przy
uLyciu Krajowego Systemu e-Faktur wraz z przydzielonym jej numerem
identyfikuj4cym (numerem KSeF);

13. Procedurze awaryjnej KSeF - nalely przez to rozumiec spos6b postgpowania w
przypadku niedostgpnoSci Krajowego Systemu e-Faktur okreSlony w obowi4zuj4cych
przepisach prawa.

$ 2. W zwiqzku z centralizacj1rozliczeri podatku VAT wszelkie czynnoSci wykony.wafle przez
jednostki organizacyjne Powiatu s4 rozliczane w ramach jednego podatnika, kt6rym jest
Powiat. W konsekwencji dokumenty oraz umowy zwi4zane ztymi czynnoSciami powinny byc
sporzEdzanezuwzglgdnieniem danych identyfikacyjnych Powiatu, w szczegolnoSci jego pelnej
nazwy, adresu oraz numeru NIP 739-385-16-48.

g 3. JednoczeSnie jednostki organizacyjne wskazane w zalqczniku Nr 2 zobowiqzane s4 do
przekazywania kontrahentom informacji dotycz4cych prawidlowego sposobu wystawiania
i kierowania faktur ustrukturyzowanych w KSeF, tak aby zapewni6 ich wlaSciw4 identyfikacjg,
odbi6r oraz sprawny obieg dokurnent6w w ramach scentralizowanego systemu rozliczeh VAT.



ZASADY SCENTRALIZOWANYCH ROZLICZEN PODATKU OD
TOWAROW r USLUG (VAT) ORAZ STOSOWANTA KRAJOWEGO
SYSTEMU e-FAKTUR (KSeF).

$ 4. Wszelkie odplatne czynnoSci jednostek organizacyjnych na rzeczPowiatu lub dokonywane
pomigdzy samymi jednostkami powinny byd dokumentowane not4 ksiggow4 i nie nale2y ich
ujmowa6 w rejestrze sprzeda?y. Nie dotyczy to odplatnych Swiadczefr, jeSli stron4 takiej
transakcji bgdzie inna jednostka samorz4du terytorialnego (inna gmina, powiat lub
wojew6dztwo). W6wczas takE transakcjg dokumentuje sig faktur4, a wynikaj4ce z niej
kwoty ujmuje sig w rejestrze sprzeda?y.

$ 5. Jednostki organizacyjne dokonuj4ce sprzeda?y narzeczosob frzycznych nieprowadzqcych
dzialalnoSci gospodarczej oraz rolnik6w ryczaltowych sq obowi4zane zgodnie z przepisarni
o podatku od towar6w i uslug do prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego przy
zastosowaniu kas rejestruj4cych, o ile przepisy dotyczqce zwolnienia przedmiotowego
i podmiotowego ze stosowania kas rejestruj4cych nie stanowi4inaczej. Na paragonach musz4
by6 umieszazone dane i NIP Powiatu. W ramach mozliwoSci zaleca sig przejScie na obr6t
bezgot6wkowy.

$ 6.1. Wszystkie jednostki organizacyjne s4 zobowi4zane do wystawiania i odbierania faktur
ustrukturyzowanych za poSrednictwem KSeF z zastrzeleniem art. 106 ga. ust 2 ustawy z dnia
1 1 marca 2004 r. o podatku od towar6w i uslug.
2. Odbieranie i wysylanie faktur ustrukturyzowanych w KSeF odbywa sig z wykorzystaniem
systemu dziedzinowego RESPONS (modul "KOMUNIKACJA") jednostki organizacyjnej.
W tym celu RESPONS wykorzystuje interfejs API Krajowego Systemu e-Faktur obsluguj4c
tylko faktury z kontekstu jednostki.
3. System dziedzinowy jednostki organizacyjnej nie pobiera faktur ustrukturyzowanych spoza
swojego kontekstu tj. nie posiadaj4cych identyfikatora NIP tej jednostki, a jedynie NIP
Nabywcy (Powiatu). Takie faktury ustrukturyzowane wymagaj4 rEcznego przeszukiwania
w KSeF kontekstu Powiatu.
4. Zobowr4zuje sig jednostki organizacyjne do przegl4dania listy faktur w KSeF w kontekScie
Powiatu. W tym celu Administratorom w jednostkach lub innym wyznaczonym osobom zostaly
nadane przez Administratora powiatu odpowiednie uprawnienia tylko w zakresie przegl4dania
faktur.
5. Administratorem powiatu s4 nastqpuj4ce osoby:
1 ) Starosta Olsztyriski,
2) gl6wna ksiggowa Starostwa Powiatowego w Olsztynie,
3) informatyk i starszy informatyk Starostwa Powiatowego w Olsztynie.
6. Administratorzy powiatu mog4 nadawac uprawnienia Adrninistratorom w jednostkach lub
innym wyznaczonym osobom do logowania do KSeF do kontekstu powiatu tylko w zakresie
przegl4dania faktur.
7. W przypadku zmiany os6b w danej jednostce organizacyjnej, o kt6rych mowa w ust. 4 w
zdaniu drugim, Administrator powiatu odbiera uprawnienia lub w ramach potrzeby nadaje na
podstawie pisemnej informacji zlohonej do Starosty Olsztyriskiego.
8. Raz w roku gl6wna ksiggowa Starostwa Powiatowego w Olsztynie weryfikuje nadane
uprawnienia w kontekScie powiatu pod k4tem ich obowi4zywania.
9. Wystawianie faktur na rzecz nabyr;vc6w bgd4cych osobami frzycznymi nieprowadz4cymi
dzialalnoSci gospodarczej za poSrednictwem KSeF jest dobrowolne.



10. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne musz4 zawterac wszystkie elementy
okreslone w art. 106e ustawy z dnia 1l marca 2004 r. o podatku od towar6w i uslug.
Jednoczesnie ustala sig, ze dane identyfikacyjne podmiot6w dokonuj4cych transakcji na
fakturach wystawianych i otrzymywanych przez jednostki organizacyjne powinny zawierac
nastEpuj4ce dane:

a F zowane dokumentu

dokumentu

l l.Wystawione w postaci papierowej lub elektronicznej w przypadku gdy wystawca nie ma
obowi4zku wystawiania faktury przy u?ycitt KSeF, powinny zawierac ponizsze dane:
Nabpvca: Powiat Olsztyriski Pl. G. J. Bema 5, l0-516 Olsztyn NIP 7393851648
Odbiorca: ( pelna nazwa jednostki organizocyjnej),(adres jednostki orgonizucyjnej).

$ 7 1. Jednostki organizacyjne s4 zobowi4zane do sporzqdzania faktur sprzeda?y i przesylania
do KSeF przy wykorzystaniu programu finansowo-ksiggowego RESPONS w module
,,FAKTURY''. Warunkiem uznania faktury za wystawion4 jest jej skuteczne przeslanie do
KSeF oraz nadanie jej przez ten system unikalnego nurreru identyfikuj4cego.

b

Rola DanePodmiot

Podmiot I Sprzedawca
Powiat Olsztyiski Pl. G. J. Bema 5, 10-516 Olsztyn
NtP 7393851648

Podmiot 2 Nabywca Dane nabywcy (kontrahenta)

Podmiot 3
(inny)

Wystawca (jednostka

organizacyjna)

Pelna nazwa jednostki organizacyjnej
Ad res jed nostki orga nizacyjnej
NIP jednostki organizacyjnej
Rola:7-JSTwystawca

Podmiot Rola Dane

Podmiot 2 Nabywca
Powiat Olsztyiski Pl. G. J. Bema 5, 10-516 Olsztyn
NrP 7393851648
Znacznik JST

Podmiot 3

(inny)
Odbiorca

Petna nazwa jednostki organizacyjnej
Adres jednostki organizacyjnej
N lP jed nostki organizacyjnej
Rola : 8- JST odbiorca



2. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne w programie ,,RESPONS", w module

,.FAKTURY", musz4 byi numerowane chronologicznie, odrgbnie dla kazdej jednostki
organizacyjnej, roku kalendarzowego i miesi4ca, wedlug schematu:
FAKTURA VAT/ numer faktury/symbol jednostki/miesi4c/rok
ptzy czym symbol jednostki okreSlony jest w zal1czniku Nr 2 do niniejszej uchwaly.
3. Pozostale dokumenty wystawiane przez jednostki organizacyjne w programie ,,RESPONS"

w module FAKTURY musz4 byd numerowane chronologicznie, odrgbnie dla kazdego roku
kalendarzowego, miesi4ca i jednostki wg schematu:
- RO/numer/symbol jednostki/miesi4c/rok dotycz4cy dokument6w zbiorczych
wewn gtrznych zawieraj qcych sprzeda2 z kas rej estruj 4cych.

- WEW/numer/symbol jednostki/m-c/rok - dotycz4cych dokument6w wewnEtrznych
(dotycz4cy min. korekty rocznej podatku naliczonego w zwi4zku ze zmianE wsp6lczynnika
odliczenia podatku naliczonego, sprzedaty zwolnionej, dla kt6rej nie wystawiono faktury,
sprzeda?y bezrachunkowej itp. )

4. Jednostki organizacyjne s4 zobowiEzane do stosowania oznaczen grup towar6w i usiug
(GTU) oraz innych oznaczei wymaganych obowi4zujqcymi przepisami prawa w zakresie
podatku od towar6w i uslug ,w szczeg6lnoSci przy prowadzeniu ewidencji sprzeda?y i zakup6w
oraz sporzEdzaniu Jednolitego Pliku Kontrolnego JPK_VAT.

$ 8. Zobowr4zuje sig jednostki organizacyjne do stosowania nowych struktur Jednolitego
Pliku Kontrolnego (JPK), obejmuj4cych dane dotycz4ce faktur ustrukturyzowanych oraz ich
status6w w KSeF. W przypadku, gdy faktura nie posiada NTKSeF - numer identyfikuj4cy
fakturq w Krajowym Systemie e-Faktur nalezy zastosowa6 jeden z ponilszych znacznlkow'.

o OFF - oznaczenie faktury, o kt6rej mowa w art. 106nf ustawy, nieposiadajqcej
numeru identyfikujqcego w KSeF na dzieh zloZenia ewidencji,

o BFK - faktura elektroniczna lub faktura w postaci papierowej,
o DI - dow6d inny niz faktura, wystawiony za poSrednictwem KSeF.

$ 9. W przypadku wystEpienia problem6w technicznych po stronie uzytkownika lub awarii
KSeF jednostki organizacyjne s4 zobowiqzane do stosowania tryb6w wystawiania faktur
przewidzianych w obowi4zuj4cych przepisach prawa widoczne poniZej:

Tryb Warunki stosowania Spos6b wystawienia Termin przesylania do
KSeF

Tryb online Tryb domySlny Faktura zgodnaze
struktur4logiczn4 FA,
przeslana do KSeF w
dacie wskazanej w polu
P 1.

Data przeslania faktury do
KSeF powinn a by (, zgodna
z dat4 wskazanq w polu
P1.

Tryb offline24 Brak ograniczeri
ustawowych.

Faktura w postaci
elektroniczn ej zgodna ze
strukturq logicznq FA.

Ni ezwlocznie, nie p62rne1

niz w nastgpnym dniu
roboczym po dniu wyslania.

NiedostgpnoSi
KSeF

Niedostgpno56 KSeF
ogloszona w BIP MF

Faktura w postaci
elektroniczn ej zgodna ze
struktur4logiczn4 FA.

I dzieri roboczy od dnia
zakonczenia niedostgpno Sci

KSeF.



Awaria KSeF Awaria KSeF ogloszona w
BIP MF i
oprogramowaniu
interfeisowym.

Faktura w postaci
eleklroniczn ej zgodna ze
struktur4logiczn4 FA.

7 dni roboczych od dnia
zakohczenia awarii KS eF

Awaria
calkowita

Awaria KSeF ogloszona w
Srodkach spolecznego
przekazu.

Faktura w postaci
papierowej lub faktura
elektroniczna.

Faktury nie przesyla sig do
KSeF.

$ 10. 1. EwidencjE sprzedaZy sporzEdza sig na podstawie wszystkich wystawionych faktur i
raport6w miesigcznych z kas rejestruj4cych.
2. W ewidencji JPK_V7M wykazuje sig numer KSeF dla faktur sprzedaZy i zakupu
wystawionych lub otrzymanych za poSrednictwem KSeF.

$ 1 1. Ewidencjg zakupu towar6w i uslug sporzqdza sig wyl4cznie na podstawie otrzymanych
faktur, kt6re s4 zwiEzane ze stawkami podatku od towar6w i uslug 23oA, 80 lub 5o/o i daj4
jednostce prawo do pelnego lub czgSciowego odliczenia podatku naliczonego od towar6w i
uslug.

$ 12. Dyrektorzy jednostek ponoszq odpowiedzialnoS6 za prawidlowoS6 prowadzonych
ewidencji. zgodnie z obowi4zuj4cymi przepisami prawa.

$ 13. Jednostki s4 zobowi4zane do prowadzenia w programie ,,RESPONS" w module
FAKTURY ,,cz4stkowych" ewidencji (rejestr6w) sprzedaZy i zaktpu VAT oraz rozliczenia
JPK_VAT z deklaracjq (M), w kt6rych bEd4 ujmowane czynnoSci (transakcje) wykonywane
przez te jednostki oraz wartoS6 towar6w i uslug nabylvanych przez jednostki w zwi4zku
z pr ow adzon4 przez nie dzi alalno Sci4 zgodni e z aktualnymi przepisami.

$ 14. 1. Jednostki organizacyjne poza Starostwem Powiatowym w Olsztynie przekaztj4
sporzEdzone za poszczeg6lne rniesi4ce ..cz4stkowe" ewidencje (rejestry) sprzeda2y i zakupu
(obowi4zuj4 r6wniez rejestry zerowe) w formacie pliku PDF opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym dyrektora jednostki i glownego ksiggowego w terminie do 10 dnia
miesi4ca nastgpuj4cego po miesi4cu, zaktory ewidencje te zostaly sporz4dzone. Jeheli l0 dzien
miesi4ca przypada w sobotg lub dzien wolny od pracy, to dokumenty te naleZy
przekazac w pierwszym dniu roboczym nastgpuj4cym po tym dniu.
2. Jednostki organizacyjne poza Starostwem Powiatowym w Olsztynie generuj4 r6wniez
w module FAKTURY ,.cz4stkowe" pliki JPK_VAT z deklaracj4 (M). Jednostki przekazujE
bez podpisywania pliki JPK_VAT z deklaracj4 (M) w terminie okreSlonym w ust.l.
3. Starostwo Powiatowe w Olsztynie dokumenty, o kt6rych mowa w ust.l i 2 sporzqdza do 23

dnia miesi4ca nastqpuj4cego po miesi4cu, zakt6ry ewidencje te zostaly sporz4dzone.

$ 15. Dane w ,,cz4stkowych" ewidencjach (rejestrach) sprzedaLy i zakurplu przekazanycli
w formie pliku PDF musz4 byi zgodne i pokrywad sig z danymi wynikaj4cymi z ewidencji
w module FAKTURY programu,,RESPONS".

$ 16. l. Jednostki organizacyjiepoza Starostwem Powiatowym w Olsztynie kwotE podatku
od towar6w i uslug podlegaj4cego wplacie do Urzgdu Skarbowego w wysokoSci
wynikaj4cej z rozliczenia podatku VAT przekazuj4 na rachunek Powiatu Olsztyriskiego
nr l1 1560 0013 2013 1065 8000 0014 w terminie do 10 dnia miesi4ca nastgpnego po rniesiqcu
rozltczeniowym.
2. Starostwo Powiatowe w Olsztynie kwotg podatku od towar6w i uslug, o kt6rej lnowa w ust.l
przekaztje w terminie do 23 dnia miesi4ca nastgpnego po miesi4cu rozliczeniowym na
rachunek VAT Powiatu Olsztyfrskiego.



$ 17. W przypadku wyst4pienia w jednostce organizacyjnej nadplaty z tytulu podatku Y AT za
dany miesi4c do skladanych ewidencji (rejestrow) sprzeda?y i zakupu nalezy dolqczy(, pismo
z podaniem nr konta bankowego do zwrotu w/w nadplaty.

$ 18.Jednostka organizacyjna, u kt6rej istnieje zagrolenie nie zlolenia.,cz4stkowych"
ewidencji (rejestr6w) sprzedaZy i zakupu lub JPK_VAT w terminie, o kt6rym mowa w $ 13

ust. I i 2, z powodu btgdu wynikaj4cego z nieprawidlowego funkcjonowania modulu
FAKTURY systemu ,,RESPONS" ma obowi4zek ntezwlocznego zgloszenia problemu do
ZETO. W przypadkuzagrolenia naruszenia terminu, o kt6rym mowa w $ 13. ust. 1 i 2 jednostka
organizacylna zobowi4zana jest przeslac do Powiatu skan zgloszenia do ZETO wrazz numerem
zgloszenia.

$ 20. Wyznaczony pracownik zajmuj4cy sig rozliczemami podatku VAT Powiatu
Olsztyriskiego sporzqdza w programie ,.RESPONS" w module FAKTURY jeden
skonsolidowany dokument JPK_VAT z deklaracj4 (M) Powiatu Olsztyriskiego.

$ 21. W przypadku, gdy po przeslaniu ,,czqstkowej" ewidencji (rejestr6w) zostan4
stwierdzone nieprawidlowoSci lub zaistnieje inna okolicznoSi skutkuj4ca koniecznoSci4
dokonania korekty
YAT za dany miesi4c,naleZy;
- niezwlocznie sporzqdzic niezbgdne korekty w ,.cz4stkowych" ewidencjach (rejestrach)

VAT,
- przeslac korekty ,,czqstkowych" ewidencji (rejestr6w) VAT sporz4dzonych w formie

plikow PDF opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym dyrektora jednostki
i gl6wnego ksiggowego wraz z pisemnym uzasadnieniemprzyczyn dokonania korekty,
- wygenerowa6 i przeslad korektg pliku JPK_VAT z deklaracj4 (M).

5 22. 1. W przypadku otrzymania przez Powiat z UrzEdu Skarbowego wezwania, o kt6rym
mowa w art. 109 ust. 3f ustawy o VAT stwierdzaj4cego blgdy w przeslanej ewidencji VAT,
kt6re uniemolhwiajE przeprowadzenie weryfikacji poprawnoSci transakcji, wyzfiaczony
pracownik Wydzialu Budzetu i Finans6w wysyla wezwanie do odpowiednich jednostek
organizacyjnych. Jednostki maj4 7 dni od daty otrzymania wezwania na przekazanie do
Powiatu poprawionej ,,cz4stkowej" ewidencji (rejestru sprzedaZy i zakupu oraz JPK_VAT
z deklaracj4 (M) w przypadku blgd6w wraz ze stosownym wyjaSnieniem w formie pisemnej.
2.Wyznaczony pracownik zajmuj4cy sig rozliczeniem podatku VAT Powiatu sporz4dzanatej
podstawie korektg ewidencji VAT lub sklada stosowne wyjaSnienie do Urzgdu Skarbowego w
terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

$ 19. Po otrzymaniu od wszystkich jednostek organizacyjnych ,,cz4stkowych" ewidencji
(rejestr6w) VAT wyznaczony pracownik zajmuj4cy sig rozliczeniami podatku VAT Powiatu
Olsztyriskiego dokona sprawdzenia:
- czy ewidencje (rejestry) ,,cz4stkowe" sprzeda|y i zakupu przekazane w formacie pliku PDF
przez jednostki organizacyjne sE zgodne z danymi wynikaj4cymi z ewidencji w module
FAKTURY programu ,,RESPONS" po wybraniu odpowiedniego kontekstu jednostki.
- czy kwota podatku podlegaj4ca wplacie do urzgdu skarbowego przekazana przezjednostkg
organizacyjn4nawydzielony rachunek jest zgodna z ,,cz4stkowymi " ewidencjami (rejestrami)
sprzedaZy i zakupu.



$23. W przypadku nalolenianaPowiatw drodze decyzji kary pieniqZnej,o kt6rejmowa
w art. 109 ust.3 h , kalda jednostka organizacyjna odpowiada indyr,vidualnie za blEdy
popelnione w jej ,,cz4stkowej" ewidencji (rejestrach).

S 24. W przypadku w4tpliwoSci, co do zaistnialego stanu faktycznegolub zdarzeniaprzyszlego,
kt6re mog4 rodzic okreSlone konsekwencje w sferze podatku VAT, jednostki organrzacyjne
przesylajq:
- wypelniony wniosek o interpretacjg indywidualn4 prawa podatkowego do Ministra Finans6w

na obowi4zuj 4cym formularzt ORD-IN,
- potwierdzenie wniesienia na odpowiedni rachunek Krajowej Informacji Skarbowej oplaty za
wniosek o interpretacjE indywidualn4.

$ 25. Dokumenty, informacje, pliki, pisma, wyjaSnienia i formularze, o kt6rych mowa w $ l3
ust.l i 2, $ 16, $ 17,5 20, $ 21 ust.l i $ 23 jednostki organizacyjne poza Starostwem
Powiatowym w Olsztynie zobowiqzane s4 przesylai na adres urzgdu do e-Dorgczen -
AE:PL-7 3 4 5 8 -321 7 3 -CRB ET- I 7.

$ 26 Dyrektorzy jednostek sami we wlasnym zakresie podejmuj4 decyzjE o potrzebie ustalenia
regulacji wewngtrznych obowiErujEcych w danej jednostce organizacyjnej w zakresie zasad
nadawania uprawnieri w systemie KSeF w ramach swojego kontekstu jednostki.

EWIDENCJA KSI4GOWA ROZLTCZEN VAT

5 27 .1 Ewidencja sprzedaiy opodatkowanej:

- wystawienie faktury VAT dotycz4cej sprzedazy opodatkowanej

Wn 221 (z klasyfikacjE budzetow4) 
<naleznoS6 

nettoxt vAT*

Ma 720 (z klasyfikacj4 budzetow4) naleznoS6 netto
Ma225 VAT nalezny**

ujgcie w ewidencji ksiggowej na koncie 221 po klasyfikacji budzetowej zadania
z symbolem W (naleZnoSi netto) orazY (Vat) urnozliwi wykazanie naleilnoSci netto
w sprawozdaniu Rb-27s

- wplyw naleznoSci (oplata FV) zgodniezwyciqgiem bankowym

Wn 130 (z klasyfikacj4 budzetowq)
Ma22l (z klasyfikacj4 budzetow4)

2. Ewidencja zakup6w (koszty, naklady inwestycyjne) gdy VAT podlega odliczeniu:

- wplyw faktury VAT dotycz1cej zakupu:

Wn 401-409 (z klasyfikacj4 budzetow4) lub konto 080 wartoS6 netto
Wn225 VAT naliczony **
Ma201(z klasyfikacj4 budzetow4) lub 240 wartold brutto

*



3. Ewidencja rozliczeit VAT w podleglych jednostkach

- w przypadku, gdy VAT nale2ny jest wyZszy niz VAT naliczony, przekazanie do Powiatu
podatku VAT na wyodrgbniony rachunek bankowy:

Wn225 rozrachunki z tytulu VAT **
Ma 130 (z klasyfikacjq budzetow4)
- w przypadku, gdy VAT naliczony jest wylszy niz VAT nalehny, po uzyskaniu przez Powiat
zwrotu podatku z urzEdu skarboweg o, przekazanie kwoty zwrotu do j ednostki:

Wn 130 (z klasyfikacj4 budzetow4)
Ma225 rozrachunki z tytulu VAT**

** naleiry utworzyd analitykg do konta 225 iwyodrgbnii:
- VAT nalehny,
- VAT naliczony,
- VAT rozliczenie.

USTALENIE ZASAD WYLICZENIA PROPORCJI I PREWSKAZNK,q.

$ 28. Jednostki organizacyjne zobowiEzane s4 do okreSlenia odpowiednio proporcji, o kt6rej
mowa w art. 90 ustawy o VAT oraz proporcji (prewska2nika), o kt6rej mowa w art. 86 ust.2a
ustawy o VAT, sluZ4cych do odliczenia podatku naliczonego. Prawo do odliczenia podatku
naliczonego oraz wyb6r metody odliczenia przy u?yciu proporcji art. 90 ustawy o VAT,
proporcji (prewskaZnika) art. 86 ust.2a ustawy o VAT lub obu tych metod zawiera Zal4cznlk
nr l.
$ 29. Proporcjg wg. art. 90 ustala sig wedlug wzoru:

sprzedrl opodatkowana starv.237o.87o,5oA - sprzedai. Sr.trwalych i nieruchornoSci opodatko$'ana staw,237.,tl7o.57o

P aft. 90 : sprzeda2 opodatkowana staw.237o,87o,5Yo - sprzeda| Sr.trwalych i nieruchomo5ci opodatkowana sttw.23oh.8%o.5"/o
+ sprzeda2 zwolniona - sprzeda2 zwolniona Srodk6w trwalych i nieruchomoSci

Wyliczon4 proporcjg zaokrqgla sig w g6rE do najbli2szej liczby calkowitej. Wyliczenia
dokonuje sig za pomocq druku okreSlonego w Zalqczniku nr 2.

$ 30.1. W przypadku gdy wyliczona proporcja przekroczy 98%o oraz kwota podatku
naliczonego niepodlegaj4ca odliczeniu, wynikaj4ca z zastosowania tej proporcji, w skali roku,
jest mniejsza niz 500 zl jednostka przyjmuje wskaZnik 100%.
2.W przypadku gdy wyliczona proporcja nie przekroczy 2oh jednostka przyjmuje, 2e proporcja
wynosi 0o%.

3. Jednostki organizacyjne, w kt6rych proporcja przekroczy 2% stosuj4 wyliczon4 proporcjg
przez caly rok budzetowy.

$ 31 . W Powiecie Olsztyriskim do okreSlenia sposobu proporcji (prewskaznik), o ktorej mowa
w art. 86 ust. 2a ustawy o VAT stosuje sig przepisy Rozporz4dzenia Ministra Finans6w z dnia
28 grudnia 2015r,,w sprawie sposobu okreSlania zakresu wykorzystania nabywanych towar6w
i uslug do cel6w dzialalnoSci gospodarczej w przypadku niekt6rych podatnik6w" (Dz. U 2015.
poz2193).



$ 32. Podstaw4wyliczenia proporcji (prewskaLnika) jest sprawozdanie z wykonania dochod6w
zarok poprzedni Rb- 27S oraz sprawozdanie z wykonania wydatkow za rok poprzedni
Rb-28S.

$ 33. Jednostki organizacyjne, proporcjg (prewskaznik) wyliczaj4 wedlug wzoru okreSlonego
dla jednostek budzetowych w $ 3 pkt 3 w/w rozporz4dzenia.

g 34. Do wyliczenia proporcji (prewskaZnika) na rok biez4cy przyjmuje sig dane zapoprzedni
rok budzetowy.

$ 35. Proporcjg (prewskaznik) okreSla sig procentowo w stosunku rocznym i zaokrqgla sig

w 9619 do najblizszejliczby calkowitej.

$ 36. Starostwo Powiatowe w Olsztynie do ustalenia proporcji (prewskaLnlka) stosuje wz6r
okreSlonyw $ 3 ust.2 rozporzqdzenia zdnia28.12-2015 r. w oparciuo zapisy $ 2 ust.9 oraz

$ 3 ust. 5 w/w rozporz4dzenia. Wyliczenie proporcji (prewskulnlka) Starostwo Powiatowe w
Olsztynie dokonuje wedlug druku okreSlonego Zal1cznrkiem nr 3.

$ 37. Przy wyliczeniu proporcji (prewskaznika) jednostki organizacyjne w liczniku wzoru
uwzglgdniaj1 roczny obr6t netto za rok poprzedni z twzglEdnieniem dzialalnoSci
opodatkowanej rolnymi stawkami, zwolnionej oraz dotycz4cej odwrotnego obci4zenia (1eSli

takie wyst4pito);w mianowniku wzoru uwzglgdniaj4 dochody wykonane jednostki budzetowej
zarokpoprzedni. Podstaw4 do ustalenia dochod6w wykonanych jest plan finansowy dochod6w
(sprawozdanie Rb-27S), plan dochod6w oraz zrealizowane wydatki jednostki w oparciu o plan
finansowy Rb-28S jak r6wnie| zapisy wynikaj4ce z $ 3 pkt 5 rozporzqdzenia z dnia
28.12.2015 r. Wyliczenie proporcji (prewska2nlka)jednostki organizacyjne dokonujq wedlug
druku okreSlonego Zalqcznikiem nr 4.



Zalqczniki:
l. Metody korzystania zprawa do odliczeri.
2. Realizacja dochod6w opodatkowanych i zwolnionych do v,ryliczenia wskaZnika

wynikaj4cego z zapis6w art. 90 ustawy o VAT.
3. Wyliczenie prewskaZnika urzgdu obsluguj4cego jst (Starostwa Powiatowego w

Olsztynie) wynikaj4ce z art.86 ustawy o Vat.
4. Wyliczenie prewskaZnika dla jednostki organizacyjnej powiatu olsztyriskiego

wynikaj4ce z art. 86 ustawy o Vat-(szkoly i inne jednostki organizacyjne).



Zalqczniknr I do Zasad

Metody korzystania z prawa do odli czeit

Brak prawa do odliczenia podatku naliczonego z faktury zakupu:

- faktura zakupu doty cz4ca tylko dzialalnoSci zwolnionej,
- faktura zakupu dotycz4ca tylko dzialalnoSci niepodlegaj4cej VAT.

Prawo do odliczenia podatku naliczonego z faktury zakupu:

l00o odliczenia podatku naliczonego z faktury zakupu przy dzialalno5ci objgtej
wyl4cznie stawkami VAT w wysokoSci 23o/o,,8"/o lub 5o/".

I metoda odliczeri dzialalnoSci

II metoda odliczeri dzialalnoSci

W y szczeg6l ni eni e r o dzaju
dzialalnoSci wystgpuj4cej w
iednostce Przy odliczeniu obowi4zek stosowania

sprzeda? tylko opodatko wana
(23oA,8Yo,5oh)

+

dzialalnoSi nie podlegaj4ca VAT
(NP) tylko proporcji (prewskaznik) art. 86 ust. 2a

W y szcze 96l ni eni e rodzaj u
sprzedaZy wystgpuj 4cej w
jednostce Przy odliczeniu obowi4zek stosowania

sprzeda2 tylko opodatkowana
(23oA,8Yo,s%o)

+

spr zedaZ zwo I niona (ZW )

tylko proporcji art.90



III metoda odliczeri dzialalnoSci
W y szcze 96l ni eni e r o dzajt
sprzeda?y wystgpuj4cej w
jednostce Przy odliczeniu obowiazek stosowania

sprzeda? tylko opod atkowana
(23o , goh,so/r)

+

DzialalnoSd nie podlegaj4ca VAT
(NP.)

+
sprzeda| zwo lniona (ZW )

pre-wskaznik art.86 ust.2 x proporcja art.90



zatEcznik nr zdozasad

Realizacja dochod6w opodatkowanych i zwolnionych do wyliczenia wskainika wynikajacego z zapisdw art. 90 ustawy o VAT

Pod pojqciem irodk6w trwatvch rozumie siq: irodki trwale oraz wartoici niematerialnych i prawnych podlegajEcych amortyzacji, gruntow, prawo wieczystego uiytkowania
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Zaiqcznik nr 3 do Zasad

Wyliczenieprewskalnikaurzqduobslugujqcegojst(StarostwaPowiatowegowOlsztynie) wynikajqcezart.86ustawyoVat

Z pominieciem Rb-34 nie wystQpuje
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Ustalenie

planowan

ej

proporcji

na ...... rok

5 2pkt9lit.a-s
klasyf ikacji budietowej w8.

sprawozdania R8-27S

5 2 pkt 9 lit.b- Sklasyfikacji

budietowej wg. sprawozdania

R8-27S

5 2 pkt 9 lit.c-paragraf klasyfikacji

budietowej wg. sprawozdania R8-285
$ 2pkt9lit.d-s

klasyfakacji budietowej

5 2 pkt 9 lit.f-g klasyfikacji budietowej ws.

sprawozdania RB-285

S 2 pkt 9 lit.g- 5

klasyfikacji budietowej

5 0920

d) dywidendy
2 tytulu

posiadanych

majQtkowychj

(spadki, zapisy,

derowizny - 0

0960)

zwrot r6inicy
podatku-art.

87 ust. 1

zwrot podatku

nalictonego -

art.86 ust.8
pkt 1 ustawy

Dochody

jednostki

budietoweJ za

2015 rok-wt

sprawozda,i

h -Rb-27S

Kwota stanowiqca

r6wnowartoia ir.
przeznaczonych na wyplatQ

przez jednostkQ zapom6g,

2asilk6w i innych

Jwiadczei o podobnym

charakterze na r2ecz os6b

f izycznych celem realizacji
j.s,t. (5 klas. bud2,

302,303,304,305,3 1 10,307

,321,324,325,326,] ze

sprawozdenia Rb-28s

Srodka ha wydzielonych

rachuhkach

bankowych -o systemie

olwiatv gromadzE na

wydzielonym rachunku

dochody okreilone w
uchwale prze! organ

stanowiqcy jednostki

samorrqdu

terytorielnego,
pochodzqce w

szczeg6lno{ci:

(wota prlekarana
jednostkom

organizacyjnym, konto

223+ 225(wydatki

niewygasaiace)

skorygowane o zwroty

= konto 902 i 904
jednostki or8anizacyjne

Kwota stanowiqca
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irodkdw przeka2anych

innym osobom
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dotac.ji skorygowane o
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o kt6rej mowa w an.

29austawyoVAT
(konto 760

"Dochody") minus
(konto 761

odszkodowania

"Wydatki")
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13-14 15/1s
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Zalqcznik nr 4 do Zasad

Wyliczen ie p rewska, n ika d la jed nostki orga n iza cyj nej powiatu olsztyd skiego wyn ikajEce z a rt. 86 ustawy o Vat (szkoly i in n e jed nostki orga n izacyj ne)
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Usta len ie

pla nowan

ej

proporcji

na...... rok
5 2 pkt 10 wg. sprawozdania RB-27S

odsetki

ba nkowe

spadki zapisy

darowizny

zwrot rdinicy
podatku

zwrot podatku

na liczonego

Kwota stanowiEca

rownowarto(i (r.

przeznaczonych na

zasilenie jednostki i celem

realizacji przypisanych

zadari z wyjqtkiem 6r.

przeznaczonych na

wyplatq zapom69,

zasilk6w i innych

Swiadczeri o podobnym

charakterze na rzecz os6b

fizycznych celem realizacji
j.s.t. (5 klas. Budi

302,303,304,30s,31.10,307

,327,324,325,326,1 ze

sprawozdania Rb-28S

Dochody

uzyskane ze

sprzedaiy

Srodk6w

trwatych oraz

wartoici
n iemateria lnyc

h i prawnych

pod legajacych

amortyzacji

oraz grunt6w i

praw

wieczystego

u2ytkowania

art. 90 ust. 1

pktSi6
ustawy

1 2 3 4 5 6 7 I 9 10 11 12 AJ

1 spr. Rb-275 m inus minus minus minus plus minus minus

3-4-5-6-7+8-9-

10 12* 100/11

Z ujqciem Rb-34- w Powiecie Olszty6skim jeSli wystqpuje



Zal4cznrk Nr 2 do Uchwaly
Nr li4Ll 4 tzoze
Zarz7du Powiatu .w Olsztynie
zdnia A r.ta,ein;a 2bL6,

1. Starostwo Powiatowe w Olsztynie (SP),

2. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie (PCPR),

3. Powiatowa SluZba Drogowa w Olsztynie (PSD),

4. Powiatowa Poradnia P sycholo giczno-P edag o giczna w Ol sztyni e (PPPP),

5. Dom Pomocy Spolecznej w Barczewie (DPSB),

6. Dom Pomocy Spolecznej w Grazymach (DPSG),

7. Dom Pomocy Spolecznej w Jezioranach (DPSJ),

8. Dom Pomocy Spolecznej w Jonkowie (DPSJo),

9. Dom Pomocy Spolecznej w Olsztynku (DPSO),

10. Zesp6l Szkol w Dobrym MieScie (ZSDm),

ll. Zesp6l Szk6l w Olsztynku (ZSOI),

12. Zesp6l Szk6l w Biskupcu (ZSBo),

13. Zesp6l Szk6l Rolniczych w Smolajnach (ZSR),

14. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Zardenikach (SOSW),

15. Szkola Podstawowa dla Dzieci Przewlekle Chorych przy Wojew6dzkim Szpitalu

Rehabilitacyjnym w Ameryce (ZSP-G),

16. Samorz4dowa Szkola Muzyczna I Stopnia w Dywitach w Powiecie Olsztyriskirn (SSM),


