Uchwala Nr 1%/ 1 /2026
Zarzadu Powiatu w Olsztynie
z dnia 2 sgzeswa- 2026 .

w sprawie zasad dotyczacych scentralizowanego rozliczania podatku od
towarow i uslug (VAT) oraz funkcjonowania Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF) w Powiecie Olsztynskim.

Na podstawie: art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r o samorzadzie powiatowy ( Dz.U.
z 2025 r. poz. 1684 z pozn.zm) ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegoélnych zasadach
rozliczen podatku od towarow 1 ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych
przeznaczonych narealizacje projektow finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2018 r., poz. 280 z p6zn.zm.) oraz
ustawy o podatku od towardéw 1 ustug z dnia 11 marca 2004 r. (Dz.U. z 2025 r., poz. 775 z
pdzn.zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 r. w sprawie
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U.z 2025 r., poz. 1815), uchwala sie, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady dotyczace scentralizowanego rozliczania podatku od towardéw i
ustug (VAT) oraz funkcjonowania Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w Powiecie
Olsztynskim, stanowigce Zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 2. 1 Zasady okreslone w Zalaczniku Nr 1 do niniejszej uchwaly dotycza powiatowych
jednostek organizacyjnych, o ktéorych mowa w Zataczniku Nr 2 do niniejszej uchwaly, z
ktérymi Powiat Olsztynski prowadzi scentralizowane rozliczenia VAT.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Olsztynskiego zostal sporzadzony
z okresleniem pelnej nazwy oraz skrdconej nazwy jednostki, ktora jest stosowana przy
numerowaniu faktur w jednostkach.

§ 3. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw jednostek organizacyjnych do przestrzegania postanowien
niniejszej uchwaty.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Olsztynskiemu i Dyrektorom jednostek
organizacyjnych.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
§ 6. Traci moc Uchwata Zarzadu Powiatu w Olsztynie Nr 198/5/2022 z dnia 24 sierpnia
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty
Nr A%/ A /2026

Zarzadu Powiatu w Olsztynie
zdnia 2) zesma L2v.

Zasady scentralizowanych rozliczen podatku od towarow i uslug
oraz funkcjonowania Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w Powiecie
Olsztynskim.



POSTANOWIENIA OGOLNE

SEOWNIK POJEC
§ 1. llekro¢ jest mowa o:

1.

2.

3.

10.

11.

12.

13.

Powiecie - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Olsztynski, bedacy podatnikiem podatku
od towarow 1 ustug (VAT);

Jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke budzetowa oraz
Starostwo Powiatowe w Olsztynie objeta centralizacjg rozliczen podatku VAT
Dyrektorze jednostki — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora jednostki organizacyjne;j
Powiatu Olsztynskiego;

Centralizacji VAT — nalezy przez to rozumie¢ wspolne rozliczanie podatku od
towarow i ustug przez Powiat wraz ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi
objetymi centralizacja, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

Ewidencji VAT — nalezy przez to rozumie¢ ewidencj¢ sprzedazy i1 zakupow
prowadzong dla celéw rozliczania podatku od towardéw 1 ustug;

Podatku VAT —nalezy przez to rozumie¢ podatek od towarow i ustug, o ktérym mowa
w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug;

Rejestrze sprzedazy VAT — nalezy przez to rozumie¢ zestawienie dokumentow
sprzedazy stanowigcych podstawe ustalenia podatku naleznego;

Rejestrze zakupow VAT —nalezy przez to rozumie¢ zestawienie dokumentow zakupu
stanowigcych podstawe ustalenia podatku naliczonego;

KSeF —nalezy przez to rozumie¢ Krajowy System e-Faktur, system teleinformatyczny
stuzgcy w szczegolnosci do wystawiania, przesylania, otrzymywania, dostepu
1 przechowywania faktur ustrukturyzowanych;

Administratorze powiatu — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ uprawniong do
zarzadzania uprawnieniami w KSeF w zakresie Powiatu 1 jednostek podrzednych oraz
uprawniong do nadawania dalszych uprawnien;

Administratorze w jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Jednostki
Organizacyjne] posiadajgcego uprawnienia do zarzadzania dostgpem do KSeF
w ramach danej Jednostki 1 uprawnionego do nadawania dalszych uprawnien;
Fakturze ustrukturyzowanej — nalezy przez to rozumie¢ faktur¢ wystawiona przy
uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur wraz z przydzielonym jej numerem
identyfikujacym (numerem KSeF);

Procedurze awaryjnej KSeF — nalezy przez to rozumie¢ sposéb postepowania w
przypadku niedost¢pnosci Krajowego Systemu e-Faktur okreslony w obowigzujacych
przepisach prawa.

§ 2. W zwigzku z centralizacja rozliczen podatku VAT wszelkie czynnosci wykonywane przez
jednostki organizacyjne Powiatu sg rozliczane w ramach jednego podatnika, ktéorym jest

Powiat.

W konsekwencji dokumenty oraz umowy zwigzane z tymi czynnosciami powinny by¢

sporzadzane z uwzglednieniem danych identyfikacyjnych Powiatu, w szczegdlnosci jego pelnej
nazwy, adresu oraz numeru NIP 739-385-16-48.

§ 3. Jednoczesnie jednostki organizacyjne wskazane w zalgczniku Nr 2 zobowigzane sg do
przekazywania kontrahentom informacji dotyczacych prawidlowego sposobu wystawiania
1 kierowania faktur ustrukturyzowanych w KSeF, tak aby zapewnic¢ ich wlasciwa identyfikacje,
odbior oraz sprawny obieg dokumentéw w ramach scentralizowanego systemu rozliczen VAT.



ZASADY SCENTRALIZOWANYCH ROZLICZEN PODATKU OD
TOWAROW 1 USLUG (VAT) ORAZ STOSOWANIA KRAJOWEGO
SYSTEMU e-FAKTUR (KSeF).

§ 4. Wszelkie odplatne czynnosci jednostek organizacyjnych na rzecz Powiatu lub dokonywane
pomi¢dzy samymi jednostkami powinny by¢ dokumentowane notg ksiggowa i nie nalezy ich
ujmowac¢ w rejestrze sprzedazy. Nie dotyczy to odplatnych $wiadczen, jesli strong takiej
transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat lub
wojewddztwo). Wowcezas taka transakcje dokumentuje sie¢ fakturg, a wynikajace z niej
kwoty ujmuje si¢ w rejestrze sprzedazy.

§ 5. Jednostki organizacyjne dokonujace sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych sa obowiazane zgodnie z przepisami
o podatku od towarow i ustug do prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego przy
zastosowaniu kas rejestrujacych, o ile przepisy dotyczace zwolnienia przedmiotowego
1 podmiotowego ze stosowania kas rejestrujgcych nie stanowig inaczej. Na paragonach musza
by¢ umieszczone dane i NIP Powiatu. W ramach mozliwosci zaleca sie przejscie na obrot
bezgotowkowy.

§ 6.1. Wszystkie jednostki organizacyjne sg zobowiazane do wystawiania i odbierania faktur
ustrukturyzowanych za posrednictwem KSeF z zastrzezeniem art. 106 ga. ust 2 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

2. Odbieranie 1 wysylanie faktur ustrukturyzowanych w KSeF odbywa sie z wykorzystaniem
systemu dziedzinowego RESPONS (modul "KOMUNIKACJA") jednostki organizacyjne;j.
W tym celu RESPONS wykorzystuje interfejs API Krajowego Systemu e-Faktur obstugujac
tylko faktury z kontekstu jednostki.

3. System dziedzinowy jednostki organizacyjnej nie pobiera faktur ustrukturyzowanych spoza
swojego kontekstu tj. nie posiadajacych identyfikatora NIP tej jednostki, a jedynie NIP
Nabywcy (Powiatu). Takie faktury ustrukturyzowane wymagaja rgcznego przeszukiwania
w KSeF kontekstu Powiatu.

4. Zobowigzuje si¢ jednostki organizacyjne do przegladania listy faktur w KSeF w kontekscie
Powiatu. W tym celu Administratorom w jednostkach lub innym wyznaczonym osobom zostaty
nadane przez Administratora powiatu odpowiednie uprawnienia tylko w zakresie przegladania
faktur.

5. Administratorem powiatu sg nastepujgce osoby:

1) Starosta Olsztynski,

2) gléwna ksiegowa Starostwa Powiatowego w Olsztynie,

3) informatyk 1 starszy informatyk Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

6. Administratorzy powiatu moga nadawa¢ uprawnienia Administratorom w jednostkach lub
innym wyznaczonym osobom do logowania do KSeF do kontekstu powiatu tylko w zakresie
przegladania faktur.

7. W przypadku zmiany osob w danej jednostce organizacyjnej, o ktorych mowa w ust. 4 w
zdaniu drugim, Administrator powiatu odbiera uprawnienia lub w ramach potrzeby nadaje na
podstawie pisemnej informacji ztozonej do Starosty Olsztynskiego.

8. Raz w roku glowna ksiegowa Starostwa Powiatowego w Olsztynie weryfikuje nadane
uprawnienia w kontekscie powiatu pod katem ich obowigzywania.

9. Wystawianie faktur na rzecz nabywcéw bedgcych osobami fizycznymi nieprowadzacymi
dziatalnosci gospodarczej za posrednictwem KSeF jest dobrowolne.



10. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne muszg zawiera¢ wszystkie elementy
okreslone w art. 106e ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréow i ustug.
Jednoczesnie ustala si¢, ze dane identyfikacyjne podmiotow dokonujgcych transakcji na
fakturach wystawianych i otrzymywanych przez jednostki organizacyjne powinny zawiera¢
nastepujace dane:

a) Faktury ustrukturyzowane dokumentujace sprzedaz

Podmiot Rola Dane

s Powiat Olsztynski Pl. G. J. Bema 5, 10-516 Olsztyn
Podmiot 1 Sprzedawca HP Z503REEAS

Podmiot 2 Nabywca Dane nabywcy (kontrahenta)

Petna nazwa jednostki organizacyjnej
Podmiot 3 Wystawca (jednostka Adres jednostki organizacyjnej
(inny) organizacyjna) NIP jednostki organizacyjnej

Rola: 7 - JST wystawca

b) faktury ustrukturyzowane dokumentujgce zakup

Podmiot Rola Dane

Powiat Olsztynski PIl. G. J. Bema 5, 10-516 Olsztyn

Podmiot 2 Nabywca NIP 7393851648
Znacznik JST

Petna nazwa jednostki organizacyjnej

Podmiot 3 Adres jednostki organizacyjnej

dbi
(inny) licinas NIP jednostki organizacyjnej

Rola : 8- JST odbiorca

11.Wystawione w postaci papierowej lub elektronicznej w przypadku gdy wystawca nie ma
obowigzku wystawiania faktury przy uzyciu KSeF, powinny zawiera¢ ponizsze dane:
Nabyweca: Powiat Olsztynski P1. G. J. Bema 5, 10-516 Olsztyn NIP 7393851648

Odbiorca: ( petna nazwa jednostki organizacyjnej),(adres jednostki organizacyjnej).

§ 7 1. Jednostki organizacyjne sa zobowiazane do sporzadzania faktur sprzedazy i przesyltania
do KSeF przy wykorzystaniu programu finansowo-ksiegowego RESPONS w module
.FAKTURY”. Warunkiem uznania faktury za wystawiona jest jej skuteczne przestanie do
KSeF oraz nadanie jej przez ten system unikalnego numeru identyfikujacego.



2. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne w programie ,RESPONS”, w module
LFAKTURY”, musza by¢ numerowane chronologicznie, odr¢bnie dla kazdej jednostki
organizacyjnej, roku kalendarzowego 1 miesigca, wedtug schematu:

FAKTURA VAT/ numer faktury/symbol jednostki/miesiac/rok

przy czym symbol jednostki okreslony jest w zataczniku Nr 2 do niniejszej uchwaty.

3. Pozostate dokumenty wystawiane przez jednostki organizacyjne w programie ,,RESPONS™
w module FAKTURY musza by¢ numerowane chronologicznie, odrebnie dla kazdego roku
kalendarzowego, miesigca i jednostki wg schematu:

- RO/numer/symbol jednostki/miesigc/rok — dotyczacy dokumentow
wewnetrznych zawierajacych sprzedaz z kas rejestrujacych.

zbiorczych

- WEW/numer/symbol jednostki/m-c/rok — dotyczacych dokumentéw wewnetrznych
(dotyczgcy min. korekty rocznej podatku naliczonego w zwigzku ze zmiang wspolczynnika
odliczenia podatku naliczonego, sprzedazy zwolnionej, dla ktérej nie wystawiono faktury,
sprzedazy bezrachunkowej itp.)

4. Jednostki organizacyjne sa zobowigzane do stosowania oznaczen grup towardéw 1 ustug
(GTU) oraz innych oznaczen wymaganych obowiazujagcymi przepisami prawa w zakresie
podatku od towardw 1 ustug ,w szczegolnosci przy prowadzeniu ewidencji sprzedazy 1 zakupow
oraz sporzadzaniu Jednolitego Pliku Kontrolnego JPK VAT.

§ 8. Zobowiazuje si¢ jednostki organizacyjne do stosowania nowych struktur Jednolitego
Pliku Kontrolnego (JPK), obejmujacych dane dotyczace faktur ustrukturyzowanych oraz ich
statusow w KSeF. W przypadku, gdy faktura nie posiada NrKSeF — numer identyfikujacy
fakture w Krajowym Systemie e-Faktur nalezy zastosowac jeden z ponizszych znacznikow:

e OFF - oznaczenie faktury, o ktérej mowa w art. 106nf ustawy, nieposiadajacej
numeru identyfikujacego w KSeF na dzien zlozenia ewidencji,

¢ BFK - faktura elektroniczna lub faktura w postaci papierowej,

e DI - dowdd inny niz faktura, wystawiony za posrednictwem KSeF.

§ 9. W przypadku wystgpienia problemoéw technicznych po stronie uzytkownika lub awarii
KSeF jednostki organizacyjne sg zobowigzane do stosowania trybow wystawiania faktur
przewidzianych w obowiazujacych przepisach prawa widoczne ponize;j:

Tryb Warunki stosowania Sposéb wystawienia Termin przesyfania do
KSeF

Tryb online Tryb domyslny. Faktura zgodna ze Data przestania faktury do
strukturg logiczng FA, KSeF powinna by¢ zgodna
przestana do KSeF w z datg wskazana w polu
dacie wskazanej w polu P 1.
P 1.

Tryb offline24 Brak ograniczen Faktura w postaci Niezwlocznie, nie pozniej

ustawowych. elektronicznej zgodna ze niz w nastgpnym dniu

strukturg logiczng FA. roboczym po dniu wystania.

Niedostepnos¢ Niedostgpnos¢ KSeF Faktura w postaci 1 dzien roboczy od dnia

KSeF ogloszona w BIP MF. elektronicznej zgodna ze zakonczenia niedostepnosci
strukturg logiczng FA. KSeF.




Awaria KSeF Awaria KSeF ogloszona w | Faktura w postaci 7 dni roboczych od dnia
BIP MF i elektronicznej zgodna ze zakonczenia awarii KSeF.
oprogramowaniu strukturg logiczng FA.
interfejsowym.

Awaria Awaria KSeF ogloszona w | Faktura w postaci Faktury nie przesyta si¢ do

catkowita srodkach spolecznego papierowej lub faktura KSeF.
przekazu. elektroniczna.

§ 10. 1. Ewidencje sprzedazy sporzadza si¢ na podstawie wszystkich wystawionych faktur i
raportow miesigcznych z kas rejestrujacych.

2. W ewidencji JPK VIM wykazuje si¢ numer KSeF dla faktur sprzedazy i1 zakupu
wystawionych lub otrzymanych za posrednictwem KSeF.

§ 11. Ewidencje zakupu towarow i ustug sporzadza si¢ wylacznie na podstawie otrzymanych
faktur, ktore sa zwiazane ze stawkami podatku od towarow i ustug 23%, 8% lub 5% 1 daja
jednostce prawo do pelnego lub czgsciowego odliczenia podatku naliczonego od towarow 1
ushug.

§ 12. Dyrektorzy jednostek ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidlowos¢ prowadzonych
ewidencji. zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 13. Jednostki sg zobowigzane do prowadzenia w programie ,,RESPONS” w module
FAKTURY ..czastkowych” ewidencji (rejestrow) sprzedazy 1 zakupu VAT oraz rozliczenia
JPK VAT z deklaracjg (M), w ktorych bedg ujmowane czynnosci (transakcje) wykonywane
przez te jednostki oraz warto$¢ towarow i ustug nabywanych przez jednostki w zwiazku
z prowadzong przez nie dziatalnoscig zgodnie z aktualnymi przepisami.

§ 14. 1. Jednostki organizacyjne poza Starostwem Powiatowym w Olsztynie przekazuja
sporzadzone za poszczegdlne miesigce ,.czastkowe” ewidencje (rejestry) sprzedazy 1 zakupu
(obowigzuja rowniez rejestry zerowe) w formacie pliku PDF opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym dyrektora jednostki 1 gtownego ksiegowego w terminie do 10 dnia
miesigca nastgpujacego po miesigcu, za ktory ewidencje te zostaly sporzadzone. Jezeli 10 dzien
miesigca przypada w  sobot¢ lub dzien wolny od pracy, to dokumenty te nalezy
przekaza¢ w pierwszym dniu roboczym nastepujagcym po tym dniu.

2. Jednostki organizacyjne poza Starostwem Powiatowym w Olsztynie generujg rowniez
w module FAKTURY ..czastkowe™ pliki JPK VAT z deklaracjg (M). Jednostki przekazuja
bez podpisywania pliki JPK_ VAT z deklaracjg (M) w terminie okreslonym w ust.1.

3. Starostwo Powiatowe w Olsztynie dokumenty, o ktorych mowa w ust.1 12 sporzadza do 23
dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktory ewidencje te zostaty sporzadzone.

§ 15. Dane w ..czastkowych” ewidencjach (rejestrach) sprzedazy i zakupu przekazanych
w formie pliku PDF musza by¢ zgodne i pokrywac si¢ z danymi wynikajacymi z ewidencji
w module FAKTURY programu ,,RESPONS™.

§ 16. 1. Jednostki organizacyjne poza Starostwem Powiatowym w Olsztynie kwote podatku
od towaréow 1 wustug podlegajacego wptacie do Urzedu Skarbowego w wysokosci
wynikajacej z rozliczenia podatku VAT przekazujg na rachunek  Powiatu Olsztynskiego
nr 11 156000132013 1065 8000 0014 w terminie do 10 dnia miesigca nastepnego po miesigcu
rozliczeniowym.

2. Starostwo Powiatowe w Olsztynie kwot¢ podatku od towarow 1 ustug, o ktorej mowa w ust. 1
przekazuje w terminie do 23 dnia miesigca nastgpnego po miesigcu rozliczeniowym na
rachunek VAT Powiatu Olsztynskiego.



§ 17. W przypadku wystapienia w jednostce organizacyjnej nadptaty z tytutu podatku VAT za
dany miesiac do sktadanych ewidencji (rejestrow) sprzedazy i zakupu nalezy dolgczy¢ pismo
z podaniem nr konta bankowego do zwrotu w/w nadpfaty.

§ 18. Jednostka organizacyjna, u ktorej istnieje zagrozenie nie zlozenia ..czgstkowych”
ewidencji (rejestrow) sprzedazy i zakupu lub JPK VAT w terminie, o ktorym mowa w § 13
ust. 1 1 2, z powodu bledu wynikajacego z nieprawidlowego funkcjonowania modutu
FAKTURY systemu ,,RESPONS” ma obowigzek niezwlocznego zgloszenia problemu do
ZETO. W przypadku zagrozenia naruszenia terminu, o ktorym mowa w § 13. ust. 112 jednostka

organizacyjna zobowigzana jest przesta¢ do Powiatu skan zgloszenia do ZETO wraz z numerem
zgloszenia.

§ 19. Po otrzymaniu od wszystkich jednostek organizacyjnych .,czastkowych” ewidencji
(rejestrow) VAT wyznaczony pracownik zajmujgcy si¢ rozliczeniami podatku VAT Powiatu
Olsztynskiego dokona sprawdzenia:

- czy ewidencje (rejestry) ,,czastkowe™ sprzedazy i zakupu przekazane w formacie pliku PDF
przez jednostki organizacyjne s3 zgodne z danymi wynikajagcymi z ewidencji w module
FAKTURY programu ,,RESPONS” po wybraniu odpowiedniego kontekstu jednostki.

- czy kwota podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego przekazana przez jednostke
organizacyjng na wydzielony rachunek jest zgodna z ,,czgstkowymi ” ewidencjami (rejestrami)
sprzedazy i1 zakupu.

§ 20. Wyznaczony pracownik zajmujacy si¢ rozliczeniami podatku VAT Powiatu
Olsztynskiego sporzadza ~ w programie ,RESPONS” w module FAKTURY jeden
skonsolidowany dokument JPK VAT z deklaracjg (M) Powiatu Olsztynskiego.

§ 21. W przypadku, gdy po przestaniu ,,czastkowej” ewidencji (rejestrow) zostang
stwierdzone nieprawidlowosci lub zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujgca koniecznoscig
dokonania korekty

VAT za dany miesiac, nalezy:

- niezwlocznie sporzadzi¢ niezbedne korekty w ..czastkowych™ ewidencjach (rejestrach)
VAT,

- przesta¢ korekty ,,czastkowych™ ewidencji (rejestrow) VAT sporzadzonych w formie
plikow PDF opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym dyrektora jednostki
1 glownego ksiggowego wraz z pisemnym uzasadnieniem przyczyn dokonania korekty,

- wygenerowac 1 przestac korekte pliku JPK VAT z deklaracjg (M).

§ 22. 1. W przypadku otrzymania przez Powiat z Urzedu Skarbowego wezwania, o ktorym
mowa w art. 109 ust. 3f ustawy o VAT stwierdzajacego bledy w przestanej ewidencji VAT,
ktére uniemozliwiaja przeprowadzenie weryfikacji poprawnosci transakcji, wyznaczony
pracownik Wydzialu Budzetu 1 Finansow wysyla wezwanie do odpowiednich jednostek
organizacyjnych. Jednostki majg 7 dni od daty otrzymania wezwania na przekazanie do
Powiatu poprawionej ,,czastkowej” ewidencji (rejestru sprzedazy 1 zakupu oraz JPK VAT
z deklaracja (M) w przypadku bledéw wraz ze stosownym wyjasnieniem w formie pisemne;.
2. Wyznaczony pracownik zajmujacy si¢ rozliczeniem podatku VAT Powiatu sporzadza na tej
podstawie korekte ewidencji VAT lub sktada stosowne wyjasnienie do Urz¢du Skarbowego w
terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania.



§ 23. W przypadku nalozenia na Powiat w drodze decyzji kary pieni¢znej ,o ktorej mowa
w art. 109 ust.3 h , kazda jednostka organizacyjna odpowiada indywidualnie za bledy
popetnione w jej ,,czastkowej” ewidencji (rejestrach).

§ 24. W przypadku watpliwosci, co do zaistniatego stanu faktycznego lub zdarzenia przysziego,
ktore moga rodzi¢ okreslone konsekwencje w sferze podatku VAT, jednostki organizacyjne
przesylaja:

- wypelniony wniosek o interpretacje indywidualng prawa podatkowego do Ministra Finansow
na obowigzujgcym formularzu ORD-IN,

- potwierdzenie wniesienia na odpowiedni rachunek Krajowej Informacji Skarbowej optaty za
wniosek o interpretacje indywidualng.

§ 25. Dokumenty, informacje, pliki, pisma, wyjasnienia i formularze, o ktéorych mowa w § 13
ust.1 12, § 16, § 17, § 20, § 21 ust.1 i § 23 jednostki organizacyjne poza Starostwem
Powiatowym w Olsztynie zobowigzane sg przesytac¢ na adres urzedu do e-Doreczen —
AE:PL-73458-32173-CRBET-17.

§ 26 Dyrektorzy jednostek sami we wlasnym zakresie podejmujg decyzj¢ o potrzebie ustalenia
regulacji wewngtrznych obowigzujacych w danej jednostce organizacyjnej w zakresie zasad
nadawania uprawnien w systemie KSeF w ramach swojego kontekstu jednostki.

EWIDENCJA KSIEGOWA ROZLICZEN VAT

§ 27.1 Ewidencja sprzedazy opodatkowanej:

- wystawienie faktury VAT dotyczacej sprzedazy opodatkowane;:
Wn 221 (z klasyfikacja budzetowa) <— naleznos¢ netto*
A yAT

Ma 720 (z klasytikacja budzetowg) naleznos¢ netto
Ma 225 VAT nalezny**

* ujecie w ewidencji ksiggowej na koncie 221 po klasyfikacji budzetowej zadania
z symbolem W (nalezno$¢ netto) oraz V (Vat) umozliwi wykazanie naleznosci netto
w sprawozdaniu Rb-27s

- wplyw naleznosci (optata FV) zgodnie z wyciggiem bankowym:

Wn 130 (z klasyfikacja budzetowa)
Ma 221 (z klasytikacja budzetowa)

2. Ewidencja zakupow (koszty, naklady inwestycyjne) gdy VAT podlega odliczeniu:
- wplyw faktury VAT dotyczacej zakupu:

Wn 401-409 (z klasyfikacja budzetowg) lub konto 080 wartos$¢ netto
Wn 225 VAT naliczony **
Ma 201 (z klasyfikacja budzetowa) lub 240 wartos¢ brutto



3. Ewidencja rozliczen VAT w podleglych jednostkach

- w przypadku, gdy VAT nalezny jest wyzszy niz VAT naliczony, przekazanie do Powiatu
podatku VAT na wyodrebniony rachunek bankowy:

Wn 225 rozrachunki z tytutu VAT **

Ma 130 (z klasyfikacjg budzetowg)

- w przypadku, gdy VAT naliczony jest wyzszy niz VAT nalezny, po uzyskaniu przez Powiat
zwrotu podatku z urzgdu skarbowego, przekazanie kwoty zwrotu do jednostki:

Wn 130 (z klasyfikacja budzetowa)
Ma 225 rozrachunki z tytutu VAT**

** nalezy utworzy¢ analityke do konta 225 i wyodrebnié:
- VAT nalezny,

- VAT naliczony,

- VAT rozliczenie.

USTALENIE ZASAD WYLICZENIA PROPORCJI I PREWSKAZNIKA

§ 28. Jednostki organizacyjne zobowigzane sg do okreslenia odpowiednio proporcji, o ktdrej
mowa w art. 90 ustawy o VAT oraz proporcji (prewskaznika), o ktérej mowa w art. 86 ust.2a
ustawy o VAT, sluzacych do odliczenia podatku naliczonego. Prawo do odliczenia podatku
naliczonego oraz wybdér metody odliczenia przy uzyciu proporcji art. 90 ustawy o VAT,
proporcji (prewskaznika) art. 86 ust.2a ustawy o VAT lub obu tych metod zawiera Zatgcznik
nr 1.

§ 29. Proporcje wg. art. 90 ustala si¢ wedlug wzoru:

sprzedaz opodatkowana staw.23%,8%,5% - sprzedaz $r.trwalych i nieruchomosci opodatkowana staw.23%.8%.5%

P art. 90 = sprzedaz opodatkowana staw.23%.8%,5% - sprzedaz $r.trwalych i nieruchomosci opodatkowana staw.23%,8%.,5%
+ sprzedaz zwolniona — sprzedaz zwolniona $rodkéw trwalych i nieruchomosci

Wyliczong proporcje zaokragla si¢ w gore do najblizszej liczby catkowitej. Wyliczenia
dokonuje si¢ za pomocg druku okreslonego w Zataczniku nr 2.

§ 30.1. W przypadku gdy wyliczona proporcja przekroczy 98% oraz kwota podatku
naliczonego niepodlegajaca odliczeniu, wynikajaca z zastosowania tej proporcji, w skali roku,
jest mniejsza niz 500 zt jednostka przyjmuje wskaznik 100%.

2. W przypadku gdy wyliczona proporcja nie przekroczy 2% jednostka przyjmuje, ze proporcja
wynosi 0%.

3. Jednostki organizacyjne, w ktorych proporcja przekroczy 2% stosujg wyliczong proporcje
przez caty rok budzetowy.

§ 31. W Powiecie Olsztynskim do okreslenia sposobu proporcji (prewskaznik), o ktorej mowa
w art. 86 ust. 2a ustawy o VAT stosuje si¢ przepisy Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
28 grudnia 2015r ,,w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystania nabywanych towarow
1 ustug do celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow" (Dz. U 2015.
poz 2193).



§ 32. Podstawa wyliczenia proporcji (prewskaznika) jest sprawozdanie z wykonania dochodow
za rok poprzedni Rb- 27S oraz sprawozdanie z wykonania wydatkow za rok poprzedni
Rb-28S.

§ 33. Jednostki organizacyjne, proporcje (prewskaznik) wyliczajg wedtug wzoru okreslonego
dla jednostek budzetowych w § 3 pkt 3 w/w rozporzadzenia.

§ 34. Do wyliczenia proporcji (prewskaznika) na rok biezacy przyjmuje si¢ dane za poprzedni
rok budzetowy.

§ 35. Proporcje (prewskaznik) okresla si¢ procentowo w stosunku rocznym 1 zaokragla sie¢
w gore do najblizszej liczby catkowite;.

§ 36. Starostwo Powiatowe w Olsztynie do ustalenia proporcji (prewskaznika) stosuje wzor
okreslony w § 3 ust. 2 rozporzadzenia z dnia 28.12.2015 r. w oparciu o zapisy § 2 ust. 9 oraz
§ 3 ust. 5 w/w rozporzadzenia. Wyliczenie proporcji (prewskaznika) Starostwo Powiatowe w
Olsztynie dokonuje wedtug druku okreslonego Zatgcznikiem nr 3.

§ 37. Przy wyliczeniu proporcji (prewskaznika) jednostki organizacyjne w liczniku wzoru
uwzgledniajg roczny obrot netto za rok poprzedni z uwzglednieniem dziatalnosci
opodatkowanej roznymi stawkami, zwolnionej oraz dotyczacej odwrotnego obciazenia (jesli
takie wystapito);w mianowniku wzoru uwzgledniajg dochody wykonane jednostki budzetowe;j
zarok poprzedni. Podstawa do ustalenia dochodéw wykonanych jest plan finansowy dochodow
(sprawozdanie Rb-278S), plan dochodéw oraz zrealizowane wydatki jednostki w oparciu o plan
finansowy Rb-28S jak rowniez zapisy wynikajace z § 3 pkt 5 rozporzadzenia z dnia
28.12.2015 r. Wyliczenie proporcji (prewskaznika) jednostki organizacyjne dokonuja wedtug
druku okreslonego Zatgcznikiem nr 4.



Zalgczniki:

1. Metody korzystania z prawa do odliczen.

2. Realizacja dochodow opodatkowanych i1 zwolnionych do wyliczenia wskaznika
wynikajacego z zapisow art. 90 ustawy o VAT.

3. Wyliczenie prewskaznika urzedu obstugujacego jst (Starostwa Powiatowego w
Olsztynie) wynikajace z art. 86 ustawy o Vat.

4. Wyliczenie prewskaznika dla jednostki organizacyjnej powiatu olsztynskiego
wynikajace z art. 86 ustawy o Vat-(szkoly 1 inne jednostki organizacyjne).



Zalacznik nr 1 do Zasad

Metody korzystania z prawa do odliczen

Brak prawa do odliczenia podatku naliczonego z faktury zakupu:

- faktura zakupu dotyczgca tylko dziatalnosci zwolnionej,
- faktura zakupu dotyczaca tylko dziatalnosci niepodlegajacej VAT.

Prawo do odliczenia podatku naliczonego z faktury zakupu:

100% odliczenia podatku naliczonego z faktury zakupu przy dzialalnosci objete;j
wylacznie stawkami VAT w wysokosci 23%, 8% lub 5%.

I metoda odliczen przy dzialalno$ci mieszanej

Wyszczegdlnienie rodzaju
dzialalnosci wystepujacej w
jednostce

Przy odliczeniu obowigzek stosowania

sprzedaz tylko opodatkowana
(23%, 8%,5%)
+

dzialalno$¢ nie podlegajaca VAT
(NP)

tylko proporcji (prewskaznik) art. 86 ust. 2a

Il metoda odliczen przy dzialalno$ci mieszanej

Wyszcezegodlnienie rodzaju
sprzedazy wystepujacej w
jednostce

Przy odliczeniu obowigzek stosowania

sprzedaz tylko opodatkowana
(23%, 8%,5%)
+

sprzedaz zwolniona (ZW)

tylko proporcji art.90




IIT metoda odliczen przy dzialalno$ci mieszanej

Wyszczegdlnienie rodzaju
sprzedazy wystepujacej w
jednostce Przy odliczeniu obowiazek stosowania

sprzedaz tylko opodatkowana
(23%, 8%,5%)

+
pre-wskaznik art.86 ust.2 x proporcja art.90
Dzialalno$¢ nie podlegajaca VAT
(NP.)

+
sprzedaz zwolniona (ZW)




Zatacznik nr 2 do Zasad

Realizacja dochoddw opodatkowanych i zwolnionych do wyliczenia wskaznika wynikajacego z zapisdw art. 90 ustawy o VAT
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Wyliczenie prewskaznika urzedu obstugujacego jst (Starostwa Powiatowego w Olsztynie) wynikajace z art. 86 ustawy o Vat

Zatacznik nr 3 do Zasad
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Z pominieciem Rb-

34 nie wystepuje




Wyliczenie prewskaznika dla jednostki organizacyjnej powiatu olsztyriskiego wynikajace z art. 86 ustawy o Vat-(szkoty i inne jednostki organizacyjne)

Zatgcznik nr 4 do Zasad
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Z ujeciem Rb-34- w Powiecie Olsztynskim jesli wystepuje




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Zalacznik Nr 2 do Uchwaty
NrMZL/ A /2026
Zarzadu Powiatu w Olsztynie

z dnia 2 vaeé'n;‘c Q6 v

Starostwo Powiatowe w Olsztynie (SP),
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie (PCPR),
Powiatowa Stuzba Drogowa w Olsztynie (PSD),

Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Olsztynie (PPPP),
Dom Pomocy Spotecznej w Barczewie (DPSB),

Dom Pomocy Spotecznej w Grazymach (DPSG),

Dom Pomocy Spotecznej w Jezioranach (DPSJ),

Dom Pomocy Spotecznej w Jonkowie (DPSJo),

Dom Pomocy Spotecznej w Olsztynku (DPSO),

Zesp6t Szkot w Dobrym Miescie (ZSDm),

Zesp6t Szkot w Olsztynku (ZSOl),

Zespot Szkot w Biskupeu (ZSBc),

Zespot Szkot Rolniczych w Smolajnach (ZSR),

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Zardenikach (SOSW),

Szkota Podstawowa dla Dzieci Przewlekle Chorych przy Wojewodzkim Szpitalu
Rehabilitacyjnym w Ameryce (ZSP-G),

Samorzadowa Szkota Muzyczna I Stopnia w Dywitach w Powiecie Olsztynskim (SSM),



