Informacje dla sygnalistdw umieszczone na stronie w BIP Powiatu Olsztyrskiego,

zgodnie z art. 48 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw

1. Dane kontaktowe umozliwiajgce dokonanie zgtoszenia zewnetrznego:

1) w postaci papierowej - pocztg tradycyjng, w zamknietej kopercie na adres: Starostwo Powiatowe
w Olsztynie, Plac Bema 5, 10-516 Olsztyn, z dopiskiem na kopercie: , Zgtoszenie zewnetrzne” lub
,Komisja ds. Zgtoszen Zewnetrznych” lub

2) w postaci elektronicznej — na adres poczty elektronicznej: zgloszenia.zewnetrzne@powiat-
olsztynski.pl.

2. Warunki objecia sygnalisty ochrong:

1) Sygnalista podlega ochronie przewidzianej w przepisach prawa oraz w Regulaminie przyjmowania
zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Zarzad Powiatu w Olsztynie - od
chwili dokonania zgtoszenia zewnetrznego, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze
informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia zewnetrznego jest prawdziwa w momencie jego dokonania
i stanowi informacje o naruszeniu prawa;

2) Sygnalista nie podlega ochronie przewidzianej w Regulaminie, jesli Swiadomie dokonuje zgtoszenia
zewnetrznego, wiedzgac, ze do naruszenia nie doszto (zta wiara);

3) Sygnalista w kazdym przypadku moze dokonac zgtoszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania
zgtoszenia wewnetrznego;

4) Na zadanie Sygnalisty organ wyda w terminie 30 dni od jego otrzymania, zaswiadczenie
potwierdzajgce, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej
w ustawie o ochronie sygnalistow;

5) W stosunku do Sygnalisty, osoby pomagajacej Sygnaliscie oraz osoby z nim powigzanej zakazane jest
stosowanie dziatarh odwetowych pod rygorem odpowiedzialnosci karnej;

6) W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma prawo do
odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej w poprzednim roku, ogtaszane do celéw emerytalnych w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego) lub prawo
do zados$c¢uczynienia;

7) Dokonanie zgtoszenia przez Sygnaliste nie moze stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, w tym
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkode z tytutu naruszenia praw innych
0s6b lub obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci w przedmiocie zniestawienia,
naruszenia débr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowigzku zachowania
tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa, pod warunkiem ze Sygnalista miat uzasadnione podstawy
sgdzi¢, ze zgtoszenie jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawg o sygnalistach.
W przypadku wszczecia postepowania prawnego dotyczgcego odpowiedzialnosci, o ktérej mowa
powyzej, Sygnalista moze wystgpi¢ o umorzenie takiego postepowania;

8) Srodki ochrony Sygnalisty dotyczg takze:

a) osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia oraz osoby powigzanej z Sygnalistg,

b) osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej pomagajacej Sygnaliscie lub z nim powigzanej,
w szczegolnosci stanowigcej wtasnosé Sygnalisty lub go zatrudniajace;j.



3. Tryb postepowania majgcy zastosowanie w przypadku zgtoszenia zewnetrznego:

1) Zgtoszenia zewnetrzne naruszen prawa po ich wptynieciu do organu sg wstepnie weryfikowane przez
upowaznionych do przyjmowania zgtoszen cztonkéw Komisji ds. Zgtoszen Zewnetrznych;

2) Wstepna weryfikacja polega na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz
na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego
organu, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan
nastepczych;

3) W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dziatania
organu, organ przekaze je niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania
zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego
wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych. W takim przypadku organ poinformuje o tym Sygnaliste.
4) Jezeli zgtoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa organ odstgpi od przekazania zgtoszenia
zewnetrznego oraz poinformuje Sygnaliste o odstapieniu od przekazania zgtoszenia zewnetrznego,
podajgc ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgtoszenia;

5) Odstepujac od przekazania zgtoszenia zewnetrznego, organ moze poinformowaé Sygnaliste, ze
informacja objeta zgtoszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych,
w szczegblnosci jako przedmiot powddztwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa, skargi do sgdu administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze zostac
przedstawiona witasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie. Organ pouczy Sygnaliste, iz
przekazanie informacji, nie wptywa w szczegdlnosci na dopuszczalnos¢ wniesionego pdzniej srodka
prawnego, na bieg terminéw ani na tresc¢ rozstrzygniecia lub sposéb zakoriczenia postepowania;

6) Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie nalezgcej
do zakresu dziatania organu, organ rozpatruje zgtoszenie i podejmie dalsze kroki w celu zbadania
sprawy i podjecia dziatan nastepczych. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia
postepowania wyjasniajgcego organ moze przekazaé zgtoszenie:

a) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym,

b) innej jednostce organizacyjnej, ktdrej powierzono zadania w drodze porozumienia;

7) W przypadku przyjecia zgtoszenia organ potwierdza jego przyjecie. Informacje przekazuje sie nie
pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia, chyba ze Sygnalista wystgpit wyraznie
z odmiennym wnioskiem w tym zakresie albo organ ma uzasadnione podstawy sgdzié, ze potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci Sygnalisty;

8) W ramach postepowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrdcic sie do Sygnalisty
o udzielenie dodatkowych wyjasnien. Jezeli Sygnalista sprzeciwia sie przestaniu zgdanych wyjasnien lub
dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci, organ
odstepuje od zgdania wyjasnien lub dodatkowych informacji;

9) Organ — jezeli przewidujg to przepisy odrebne, bez zbednej zwioki przekazuje witasciwym
instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte
w zgtoszeniu w celu prowadzenia dziatan nastepczych w trybie stosowanym przez te instytucje, organy
lub jednostki;

10) Organ moze nie podjg¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu, dotyczagcym sprawy
bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia lub zgtoszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto
istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w pordwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem
tego naruszenia. Organ informuje Sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajgc uzasadnienie,
a w razie kolejnego zgtoszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym Sygnalisty.
W przypadku nie podjecia dziatan nastepczych w sytuacji opisanej powyzej organ odnotowuje ten fakt



wraz z uzasadnieniem w rejestrze zgtoszen zewnetrznych;

11) Organ przekaze Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia
przyjecia zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od
dnia przyjecia zgtoszenia;

12) Organ publiczny informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajgcych
wszczetych na skutek zgtoszenia zewnetrznego.

4. Termin przekazania informacji zwrotnej oraz rodzaj i zawartosc takiej informacji:

Organ przekaze Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia
przyjecia zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia
przyjecia zgtoszenia.

5. Zasady poufnosci majace zastosowanie do zgtoszen zewnetrznych:

1) Organ zapewnia poufnos$¢ danych osobowych Sygnalisty. W zwigzku z tym dane mogg by¢
udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisdw prawa.
2) Dane osobowe Sygnalisty sg poufne i jego tozsamos$¢ podlega ochronie i nie moze zosta¢ ujawniona
osobom nieupowaznionym. Dostep do danych osobowych Sygnalisty majg jedynie osoby wchodzace
w sktad Komisji ds. Zgtoszen Zewnetrznych, chyba ze Sygnalista wyrazi zgode na ujawnienie danych.
Wskazuje sie, iz mogg nastgpic¢ szczegblne przypadki, gdy moze dojsé do ujawnienia danych osobowych
Sygnalisty, np. w zwigzku z postepowaniami wyjasniajagcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu
zagwarantowania Sygnaliscie prawa do obrony, moze dojs¢ do ujawnienia danych osobowych
Sygnalisty, gdy takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym
z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wtasciwy organ publiczny lub wtasciwy sad
powiadomi Sygnaliste, przesytajgc w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddw
ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢
postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

6. Zasady przetwarzania danych osobowych:

1) Dane osobowe zawarte w zgtoszeniu Sygnalisty, udostepnione dane osobowe Sygnalisty oraz dane
osobowe uzyskane lub wykorzystane w prowadzonych postepowaniach wyjasniajgcych podlegaja
ochronie zgodnie z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow, przepisami o ochronie danych
osobowych (w szczegdlnosci RODO oraz ustawy o ochronie danych osobowych) oraz postanowieniami
Regulaminu;

2) Dane osobowe Sygnalisty nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, bez wyraznej zgody,
z wyjatkiem przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym
z przepiséw prawa, w zwigzku z postepowaniem wyjasniajgcym prowadzonym przez organy publiczne
lub postepowaniem przygotowawczym lub sgdowym prowadzonym przez sady, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktdrej dotyczy zgtoszenie;

4) Organ po otrzymaniu zgtoszenia przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym do przyjecia
zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia
dla rozpatrywanego zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadku zebrania sg niezwtocznie usuwane.
Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one
znaczenia dla sprawy;

5) Przepisu art. 14 ust. 2 lit. f RODO (obowigzek informacyjny w zakresie zrédta pochodzenia danych
osobowych, w przypadku pozyskania ich w zgtoszeniu Sygnalisty) nie stosuje sie, chyba ze Sygnalista nie



spetnia warunkéw objecia ochrong sygnalisty albo wyrazit wyrazng zgode na ujawnienie swojej
tozsamosci;

6) Przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO (prawo dostepu przystugujgce osobie, ktérej dane dotycza)
w zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje sie, chyba ze
Sygnalista nie spetnia warunkédw objecia ochrong sygnalisty albo wyrazit wyrazng zgode na takie
przekazanie;

7) Do przyjmowania i rozpatrywania zgtoszen, podejmowania dziatan nastepczych oraz przetwarzania
danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1 mogg by¢ dopuszczone wytgcznie osoby posiadajgce
pisemne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, udzielone przez organ. Osoby
upowaznione sg obowigzane do zachowania tajemnicy, réwniez po ustaniu stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego faczacego osobe upowazniong z organem;

8) Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych
oraz dokumentacjg zwigzang z tym zgtoszeniem s3g przechowywane przez organ przez okres
3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu
publicznego witasciwego do podjecia dziatan nastepczych lub zakoriczono dziatania nastepcze lub po
zakoniczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami;

9) Organ usuwa dane osobowe oraz niszczy dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem po uptywie okresu
przechowywania, o ktérym mowa w pkt. 8, z wyjatkiem przypadku, gdy dokumenty zwigzane ze
zgtoszeniem stanowig czes$¢ akt postepowania przygotowawczego lub sprawy sgdowej lub sgdowo
administracyjne;j.

7. Charakterze dziatan nastepczych podejmowanych w zwiazku ze zgtoszeniem zewnetrznym:

1) Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie nalezgcej
do zakresu dziatania organu, organ rozpatruje zgtoszenie i podejmie dalsze kroki w celu zbadania
sprawy i podjecia dziatan nastepczych. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia
postepowania wyjasniajgcego organ moze przekazaé zgtoszenie:

a) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;

b) innej jednostce organizacyjnej, ktdrej powierzono zadania w drodze porozumienia;

2) W przypadku przyjecia zgtoszenia organ potwierdza jego przyjecie. Informacje przekazuje sie nie
pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia, chyba ze Sygnalista wystgpit wyraznie
z odmiennym wnioskiem w tym zakresie albo organ ma uzasadnione podstawy sgdzié, ze potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci Sygnalisty;

3) W ramach postepowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrdcic sie do Sygnalisty
o udzielenie dodatkowych wyjasnien. Jezeli Sygnalista sprzeciwia sie przestaniu zgdanych wyjasnien lub
dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci, organ
odstepuje od zgdania wyjasnien lub dodatkowych informacji;

4) Organ — jezeli przewidujg to przepisy odrebne, bez zbednej zwtoki przekazuje wtasciwym
instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte
w zgtoszeniu w celu prowadzenia dziatan nastepczych w trybie stosowanym przez te instytucje, organy
lub jednostki;

5) Organ moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu, dotyczagcym sprawy
bedacej juz przedmiotem wczesdniejszego zgtoszenia lub zgtoszenia od innego sygnalisty, nie zawarto
istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem
tego naruszenia. Organ informuje Sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajgc uzasadnienie,
a w razie kolejnego zgtoszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym Sygnalisty.
W przypadku nie podjecia dziatan nastepczych w sytuacji opisanej powyzej organ odnotowuje ten fakt



wraz z uzasadnieniem w rejestrze zgtoszen zewnetrznych;

6) Organ przekaze sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajagcym 3 miesiecy od dnia
przyjecia zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od
dnia przyjecia zgtoszenia;

7) Organ publiczny informuje Sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajacych
wszczetych na skutek zgtoszenia zewnetrznego.

8. Srodki ochrony prawnej i procedury stuzace ochronie przed dziataniami odwetowymi oraz
dostepnosci poufnej porady dla oséb rozwazajgcych dokonanie zgtoszenia zewnetrznego.

1) Sygnalista podlega ochronie przewidzianej w przepisach prawa oraz w Regulaminie od chwili
dokonania zgtoszenia zewnetrznego, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze
informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia zewnetrznego jest prawdziwa w momencie jego dokonania
i stanowi informacje o naruszeniu prawa;

2) Sygnalista nie podlega ochronie przewidzianej w Regulaminie, jesli Swiadomie dokonuje zgtoszenia
zewnetrznego, wiedzgac, ze do naruszenia nie doszto (zta wiara);

3) Sygnalista w kazdym przypadku moze dokonac zgtoszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania
zgtoszenia wewnetrznego;

4) Na zadanie Sygnalisty organ wyda w terminie 30 dni od jego otrzymania, zaswiadczenie
potwierdzajgce, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej
w ustawie o ochronie sygnalistow;

5) W stosunku do Sygnalisty, osoby pomagajgcej sygnaliscie oraz osoby z nim powigzanej zakazane jest
stosowanie dziatarn odwetowych pod rygorem odpowiedzialnosci karnej;

6) W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma prawo do
odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej w poprzednim roku, ogfaszane do celéw emerytalnych w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego) lub prawo
do zados$c¢uczynienia;

7) Dokonanie zgtoszenia przez Sygnaliste nie moze stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, w tym
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkode z tytutu naruszenia praw innych
0s6b lub obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci w przedmiocie zniestawienia,
naruszenia débr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowigzku zachowania
tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa, pod warunkiem ze Sygnalista miat uzasadnione podstawy
sgdzi¢, ze zgtoszenie jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawg o sygnalistach.
W przypadku wszczecia postepowania prawnego dotyczacego odpowiedzialnosci, o ktérej mowa
powyzej, Sygnalista moze wystgpi¢ o umorzenie takiego postepowania;

8) Srodki ochrony Sygnalisty dotyczg takze:

a) osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia oraz osoby powigzanej z Sygnalistg,

b) osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej pomagajgcej Sygnaliscie lub z nim powigzanej,
w szczegolnosci stanowigcej wtasnosé Sygnalisty lub go zatrudniajace;j.

9. Warunki, na jakich sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem odpowiedzialnosci za naruszenie
poufnosci zgodnie z art. 16:

1) Dokonanie zgtoszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowié¢ podstawy odpowiedzialnosci,
w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkode z tytutu naruszenia praw
innych osob lub obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci w przedmiocie



zniestawienia, naruszenia doébr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz
obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa, z uwzglednieniem art. 5, pod
warunkiem ze Sygnalista miat uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze zgtoszenie lub ujawnienie publiczne jest
niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawg;

2) W przypadku wszczecia postepowania prawnego dotyczgcego odpowiedzialnosci, o ktérej mowa
w ust. 1, Sygnalista moze wystgpi¢ o umorzenie takiego postepowania;

3) Uzyskanie informacji bedgcych przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego lub dostep do
takich informacji nie mogg stanowic¢ podstawy odpowiedzialnosci, pod warunkiem ze takie uzyskanie
lub taki dostep nie stanowig czynu zabronionego.

10. Zacheta do korzystania z procedury zgtoszern wewnetrznych podmiotu prawnego w przypadku,
gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej podmiotu
prawnego, a sygnalista uwaza, ze nie zachodzi ryzyko dziatan odwetowych:

Przed dokonaniem zgtoszenia zewnetrznego, ktére dotyczy podmiotu, w ktérym doszto do naruszenia
prawa, zacheca sie do skorzystania z procedury zgtoszen wewnetrznych obowigzujgcej w tym
podmiocie, w szczegdlnosci gdy istnieje mozliwos¢ skutecznego zaradzenia i przeprowadzenia
skutecznych dziatan nastepczych w ramach dziatan nastepczych tego podmiotu.

11. Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich:
1) Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl.
2) Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.



